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RESOLUGAO DO CONSELHO DIRETOR N° 01 /2020

DISPOE SOBRE O PLANO DE CARREIRA DOCENTE
DAS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE
ASSIS - FEMA. '

O CONSELHO DIRETOR, face ao disposto no Art. 21 do
Estatuto da Fundagéo Educacional Machado de Assis e,

- Considerando instrumento de autorizaggo e reconhecimento dos cursos superiores e recredenciamento
institucional;

- Considerando o disposto no Regimento Unificado das Faculdades Integradas Machado de Assis, baixa a
seguinte:

RESOLUGAO

Art. 1° - Aprova e implanta a Reestruturagéo do PLANO DE CARREIRA DOCENTE das
Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 2° - O Plano de Carreira Docente, apenso por copia, é parte integrante desta Resolugao.

Art. 3° - Esta Resolugao entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em
contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 10 de novembro de 2020.

\P M/-& 'é\(;
anilo Polacinski
Diretor - Presidente

Fundag&o Educacional Machado de Assis - FEMA

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820, Unidade ill « Rua Santa Rosa, go2. CEP:98780-109
Unidade Il * Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (s5)35119100 | www.fema.com.br




=

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagdo Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

FUNDAGAO EDUCACIONAL MACHADO DE ASSIS - FEMA

FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

PLANO DE CARREIRA DOCENTE E TUTORES
DE ENSINO SUPERIOR

SANTA ROSA
NOVEMBRO/2020
Unidade | = Rua Santos Dumont, 820, Unidade lll = Rua Santa Rosa, go2. CEP:98780-109
Unidade Il » Rua Santos Dumont, 820 {anexo ao Clube Concérdia). Unidade IV = Rua Santo Angelo, 219 (s5)35119100 | www.fema.com.br




~

Fem a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Fundacao Educacional Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis
SUMARIO
1. DAS FINALIDADES 03
2. DAS ATIVIDADES DOCENTES 04
3. DO CORPO DOCENTE 04
4. DAS CATEGORIAS E DO INGRESSO NA CARREIRA 05

5. DA DESCRIGAO OCUPACIONAL DE CADA CARGO, DENOMINAGAO

DE CARREIRAS E SUAS SUBDIVISOES 05
6. DOS CRITERIOS DE PROMOGAO POR MERECIMENTO 06
7. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO E DESEMPATE 07
8. DA PROMOGAO POR ANTIGUIDADE 08
9. DO REGIME DE TRABALHO 10
10. DOS COORDENADORES DE CURSOS E SUPERVISOR ACADEMICO 11
11. DA REMUNERAGAO DOCENTE 12
12. DA DEMISSAO 12
13. DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS 13

Unidade | = Rua Santos Dumont, 820, Unidade Il - Rua Santa Rosa, goz. CEP:g8780-109
Unidade Il - Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  UnidadelV * Rua santo Angelo, 219 (s5)35119100 | www.fema.com.br




55

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Fundagao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

PLANO DE CARREIRA DOCENTE E TUTORES
DO ENSINO SUPERIOR

1. DAS FINALIDADES

Art. 1° - O presente Regulamento do Plano de Carreira docente e tutores de Ensino Superior é
o instrumento que normatiza procedimentos administrativos, operacionais e disciplinares do corpo
docente e tutores das Faculdades Integradas Machado de Assis, mantidas pela Fundagéo Educacional
Machado de Assis.

Paragrafo Gnico: Os professores admitidos para trabalhar em atividades de ensino a distancia,

inclusive os tutores, inserem-se dentro do Plano de Carreira Docente do Ensino Superior.
Art. 2° - Os fins deste Regulamento s&o:

| - Orientar o ingresso, o desenvolvimento, a promogao, o regime de trabalho e demais
atividades do corpo docente e tutores, vinculado ao Plano de Carreira,

Il - Proporcionar oportunidades de aprimoramento, pessoal e profissional, dotando o
Corpo Docente e tutores das Faculdades Integradas Machado de Assis de profissionais

qualificados e comprometidos com 0s padrdes de desempenho desejados;

Il = Estimular todos os profissionais vinculados &s Faculdades Integradas Machado de

Assis para o exercicio eficaz de suas fungdes;
IV - Ensejar o crescimento e ascensao profissional dos docentes e tutores;

V - Possibilitar o recrutamento, selegdo e integragao de profissionais de reconhecida

competéncia;

VI - Fortalecer a relagéo entre o quadro de pessoal da mantenedora com a comunidade
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escolar e o conjunto da sociedade.

2. DAS ATIVIDADES DOCENTES
Art. 3° - Sdo consideradas atividades docentes:

| = As aulas ministradas em qualquer curso superior mantido pelas Faculdades Integradas
Machado de Assis;

Il - A coordenag@o dos cursos de nivel superior;

Il - As atividades desenvolvidas na area de planejamento ou afetadas a produgao,

ampliagdo, revisdo ou aprofundamento do conhecimento;

IV - As atividades que atendam a comunidade, sob a forma de cursos de extenséo ou

sequenciais;

V - As atividades relacionadas & supervisdao de estagios, orientagéo de trabalhos de
conclusdo de curso e orientagdo de projetos e demais atividades de pesquisa e producao

cientifica.
3. DAS ATIVIDADES DOS TUTORES
Art. 4° - Sao consideradas atividades dos tutores:
| - Conhecer a fundamentagéo pedagogica da EAD e do curso;

Il - Acompanhar o desenvolvimento tedrico-metodologico juntamente com os professores

do curso,
Il - Apropriar-se das tecnologias e midias utilizadas, e conhecer o aluno distante;

IV - Promover o didlogo, o debate e desafios que despertem atitudes criticas e reflexivas;
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V - Servir de intermediario entre a instituicdo e os alunos:

VI - Fomecer feedback aos coordenadores sobre os materiais dos cursos e as dificuldades
dos estudantes;

VIl - Portar-se como agente organizador, dinamizador e orientador da construgéo do
conhecimento do aluno;

VIII - Capacidade de comunicar-se textualmente com clareza;

IX - Saber interagir com equipe multidisciplinar;

X - Conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de cada disciplina;

Xl - Participar da capacitagao de tutores e da etapa preparatdria dos alunos;

XII - Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

XIll - Participar de reunides para o planejamento conjunto com os professores;
XIV - Providenciar a abertura de foruns e chats, conforme planejamento prévio;
XV - Estimular os alunos a realizagéo das atividades propostas;

XVI - Acompanhar as atividades dos alunos e responder as mensagens recebidas;

XVII - Acompanhar o desenvolvimento individual dos alunos e registra-lo adequadamente;
XVIIl - Monitorar atividades de estudo propostas pelo professor da disciplina;

XIX - Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu
rendimento, quando necessario;
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X - Colaborar com a coordenag&o do curso na avaliagéo dos estudantes e participar do
processo de avaliagdo da disciplina sob orientagéo dos professores responsaveis.

4, DO CORPO DOCENTE

Art. 5° - O corpo docente é constituido por:
| - Professores integrantes do Plano de Carreira Docente;
Il - Professores Auxiliares;
Il - Professores de Contrato Especial.

Art. 6° - A contratagdo de professor auxiliar e professor de contrato especial sera feita nos
termos das normas especificas aprovadas pelo Conselho de Administragdo Superior (CAS), das
faculdades, por meio de um contrato de trabalho por prazo determinado, observados os ditames da
Consolidagao das Leis do Trabalho e da Convengéo Coletiva de Trabalho, para o exercicio de fungGes

especificas nos cursos de Pos graduagao e no ambito dos programas EAD.

Paragrafo Unico - Podem ser contratados professores auxiliares em carater de
substituigdo eventual ou para o desenvolvimento de programas especiais de ensino, pesquisa,

extensdo e planejamento.
5. DO CORPO TUTORES

Art. 7° - A contratagdo de Tutores sera realizada nos termos da Consolidagéo das Leis do

Trabalho e da Convengao Coletiva de Trabalho.

Paragrafo Unico - Poderéo ser contratados Tutores em carater de substituigéo eventual ou

para o desenvolvimento de programas especiais de ensino, pesquisa, extenséo e planejamento.

']

6. DAS CATEGORIAS E DO INGRESSO NA CARREIRA /
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Art. 8° - O ingresso do corpo docente e tutores das Faculdades Integradas Machado de Assis
dar-se-4 de acordo com critérios estabelecidos pelo Regimento Unificado das Faculdades, podendo o
Diretor Geral, divulga-los através de Edital do Processo de Sele¢ao Docente e Tutores.

§1° - Podem ser contratados, fora do Plano de Carreira Docente, professores auxiliares,
professores de contrato especial e tutores para, em carater emergencial e/ou sob supervisdo da
Coordenagéo de Curso.

§2° - A dispensa de docente e tutor do ensino superior, nos termos da legislagéo em vigor,
é de competéncia da Mantenedora, por proposta do Diretor Geral, ouvido o Coordenador de Curso e o

Departamento de Recursos Humanos, sobre eventuais impedimentos legais.

Art. 9° - O professor sera contratado, de acordo com sua titulagdo académica, experiéncia
profissional e desempenho em entrevista e/ou Banca Examinadora, quando previsto em edital, pelo
regime da Consolidagéo das Leis Trabalhistas (CLT).

Art. 10 - O tutor sera contratado, obedecendo a titulagdo académica minima de graduagao,
experiéncia profissional e desempenho em entrevista e/ou banca examinadora, quando previsto em
edital, pelo regime da Consolidagéo das Leis Trabalhistas (CLT).

7. DA DESCRIGAO OCUPACIONAL DE CADA CARGO, DENOMINAGAO DE CARREIRAS
E SUAS SUBDIVISOES PARA DOCENTES

Art. 11 - A descrigao ocupacional de cada cargo, denominagéo de carreiras e suas subdivisdes

fica estabelecida de acordo com o seguinte:

| - Professor Especialista - ES | Titulagéo académica minima de Especializagéo;

Il - Professor Especialista — ES II: Titulagdo académica minima de Especializagéo e
experiéncia minima de seis anos no exercicio do magistério superior e, pelo menos seis publicagdes

cientificas;
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Il - Professor Mestre — MS |: Titulagdo Académica em nivel de Mestrado;

IV - Professor Mestre — MS II: Titulagdo Académica em nivel de Mestrado e experiéncia
de, no minimo, seis anos no exercicio de magistério em nivel superior e, pelo menos seis publicagdes
cientificas;

V - Professor Doutor - DR I: Titulagdo Académica em nivel de Doutorado, com defesa da
tese concluida e aprovada;

VI - Professor Doutor - DR |I: Titulagdo Académica em nivel de Doutorado, e experiéncia
de, no minimo, seis anos em exercicio de magistério em nivel superior e, pelo menos seis publicagtes
cientificas.

8. DA DESCRIGAO OCUPACIONAL DE CADA CARGO, DENOMINAGAO DE CARREIRAS
E SUAS SUBDIVISOES PARA TUTORES

Art. 12 - A descrigéo ocupacional de cada cargo, denominag&o de carreiras e suas subdivisdes

fica estabelecida de acordo com o seguinte:
| - Tutor Graduado — GR |: Titulag@o académica minima de Graduagéo;

Il - Tutor Graduado — GR |I; Titulagdo académica minima de Graduag&o e experiéncia

minima de seis anos em tutoria e, pelo menos duas publicagdes cientificas;
Ill - Tutor Especialista - ES |: Titulagao académica minima de Especializagéo;

IV - Tutor Especialista — ES II: Titulagdo académica minima de Especializagdo e

experiéncia minima de seis anos em tutoria e, pelo menos quatro publicagGes cientificas;

V - Tutor Mestre — MS |: Titulagdo Académica em nivel de Mestrado;

VI - Tutor Mestre — MS II: Titulago Académica em nivel de Mestrado e experiéncia de, no
/

[ 7

minimo, seis anos em tutoria e, pelo menos seis publicagdes cientificas. / %
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9. DOS CRITERIOS DE PROMOGAO POR MERECIMENTO

Art. 13 - Para docentes, a Promog&o sera por Merecimento ou Promogao por Antiguidade,

ocorrendo tanto em niveis como em classes, conforme o disposto no Quadro 1, considerando sempre o

Salario Base FEMA (SBF):

Quadro 1 - Critérios de Promog&o por Merecimento.

GRATIFICAGAO
CATEGORIA BASE POR NIVEL CLASSES
TITULAC}AO
CLASSEB CLASSEC
N s SBF + 1% SBF + 1%
merecimento merecimento
ESPECIALISTA SBF -
NIVEL 2 CLASSE A CLASSEB CLASSEC
SBF SBF +1% SBF +1% SBF + 1%
merecimento merecimento merecimento
NIVEL 1 CLASSE A CLASSEB CLASSEC
SBF SBF +1% SBF_+1% SBF +1%
merecimento merecimento merecimento
MESTRE SBF 10%
NIVEL 2 CLASSE A CLASSEB CLASSEC
SBF SBF +1% SBF +1% SBF +1%
merecimento merecimento merecimento
NIVEL 1 CLASSEA CLASSEB CLASSEC
SBF SBF +1% SBF +1% SBF +1%
merecimento merecimento merecimento
DOUTOR SBF 15%
NIVEL 2 CLASSE A CLASSEB CLASSEC
SBF SBF +1% SBF +1% SBF + 1%
merecimento merecimento merecimento

Paragrafo Unico - O SBF é igual ao Piso Salarial definido pela Convengéo Coletiva de

Trabalho vigente.

Art. 14 - Para Tutores, a Promogé&o sera por Merecimento ou por Antiguidade, ocorrendo tanto

em niveis como em classes, considerando sempre o Salario Base Tutores (SBT):

§1° - Critérios de Promogao por Merecimento: pode ser concedido ao tutor que tiver pelo
menos dois anos de casa e que apresentar desempenho que o destaque significativamente dos demais
ocupantes do mesmo cargo ou dentro de uma equipe de trabalho em termos de maior produtividade e

CEP:98780-109
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§2° - A identificagdo de tutores que apresentaram desempenho excepcional é de
responsabilidade do coordenador de cada curso, que fara a cada dois anos, juntamente com o tutor, o

diagndstico de seu desempenho e encaminhara os resultados a Diregdo da Mantenedora.

§3° - A primeira avaliagdo para supostas alteracdes salariais esta prevista para ocorrer nos
meses de novembro e dezembro de 2022, para integrar a alteragéo salarial, quando concedida ao
funcionario, na data base da categoria.

§4° - Depois de realizado o diagnostico de quais tutores merecem a promogéo, as propostas
deverao ser submetidas ao Conselho Deliberativo para analisar a viabilidade financeira de tais
aumentos, respeitando o critério de que o valor total da folha de pagamento e os respectivos encargos
nao ultrapassem 60% da receita bruta mensal.

§5° - Os aumentos decorrentes da promogao por merecimento podem ser concedidos a cada
dois anos e devem se ajustar ao orgamento definido para essa finalidade. Um funcionario so pode
receber nova promogao horizontal apés o periodo minimo de dois anos.

§6° - O percentual para os casos de promogéo por merecimento sera de 2% para a primeira

gratificagéo e 3% para a segunda.

§6° - A gratificagéo por merecimento na fungéo ficara limitada a segunda concessao em cada
cargo, ou seja, ao receber o direito de adquirir a segunda gratificagao, o funcionario somente podera

continuar sendo avaliado para fins de desempenho, sem a gratificagéo na funggo.

§7° - Se por determinado motivo o funcionario for promovido de cargo e estiver recebendo uma
ou duas gratificagdes por merecimento na fungéo, esta seré retirada do seu salario, pois estara
trocando de cargo e da mesma forma tera um salario que esteja de acordo com a nova fungdo. Sendo

assim, podera novamente participar das avaliagbes e ter o direito de receber novas gratificagbes em

seu cargo quando |he for cabivel.

Paragrafo Unico - O SBT é igual ao Piso Salarial definido pela Convengéo Coletiva de

Trabalho vigente. I
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Art. 15 - Para os Docentes a Promogdo por Merecimento podera ocorrer por niveis e por

classes, observando-se as seguintes variaveis, na seguinte ordem:
| - Produgéo Cientifica;
Il - Tempo de servigo;
Il - Desempenho avaliado pela Comisséo Propria de Avaliagao (CPA);

IV - Curso no qual realiza as atividades seja avaliado com conceito minimo “4” (quatro)

no Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade).

Art. 16 - Entende-se por produgéo cientifica a produgéo e publicagéo de artigos cientificos,
livros ou matérias resultantes de pesquisas, bem como a produgéo e apresentagéo de comunicagdes
escritas e/ou orais proferidas ou publicadas em eventos locais, regionais, nacionais e/ou internacionais,

desde que devidamente comprovados.

Art. 17 - Entende-se por tempo de servigo, a prestagdo de trabalho anual no ensino superior

ou tutoria, conforme o caso, na FEMA.

Art. 18 - A promogéo por classes é horizontal, cumulativa, depende do nimero de vagas

disponiveis aprovadas pela Mantenedora e do cumprimento dos requisitos nesta normativa.
10. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO E DESEMPATE
Art. 19 - Critérios de avaliagao e desempate para promogao por Merecimento:
| - tempo minimo para permanéncia em cada Classe de carreira sera de 04 (quatro)

anos,
Il - existéncia de vagas disponiveis;
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organizados pela CPA, coordenadores de cada Curso e diretor da Faculdade;

IV - comprovar a apresentagao, nos ultimos 4 (quatro) anos, em média anual, de duas
publicagdes em congressos técnico/cientificos ou em revistas especializadas;

V - estar presente em pelo menos 75% das reunides envolvendo colegiados de curso,
nicleo de apoio pedagogico, nucleo docente estruturante, seja por convite ou convocagéo;

VI - Completado o quadriénio, para fazer jus a promogao, o docente devera, levando em
conta a Pontuag&o no relatorio da CPA, entregar a Solicitagdo de Progresséo Funcional Horizontal, até
o més de outubro, elaborando um relatério, devidamente instruido pelo RH da FEMA, com os
documentos comprobatérios, o qual sera encaminhado para homologagdo junto Departamento de

Recursos Humanos;

VIl - Critérios de Desempate - Em caso de empate no pedido de promogé&o por
Merecimento, o critério de desempate sera a maior pontuagéo na qualidade Cientifica, considerando a

seguinte pontuagao:
a) Livros publicados com ISBN: 10 pontos;

b) Capitulo de livro com ISBN: 5 pontos;

c) Artigos publicados em periodicos com classificacao “Qualis/Capes”, na érea do
curso de atuagao, “A1, A2, B1 e B2": 8 pontos;

d) Artigos publicados em periddicos com classificagao “Qualis/Capes”, na area do

curso de atuagéo, “B3, B4, B5 e C”: 5 pontos;

€) Artigos completos apresentados e publicados em eventos e periédicos da

FEMA: 5 pontos;

f)Artigos completos apresentados e publicados em eventos e periodicos fora da FEMA: 4

pontos; ,

|
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g) Artigos completos apresentados e publicados em eventos nacionais e
internacionais: 4 pontos;

h) Artigos apresentados e publicados em forma de resumo efou textos em
revistas e jornais: 2 pontos;

VIII - Para pleitear uma Promogao por Merecimento, o docente né&o podera ter sofrido
qualquer adverténcia/puni¢éo nos Ultimos 4 anos de acordo com o regime disciplinar aplicavel ao corpo
docente descrito no Regimento Unificado das Faculdades Integradas Machado de Assis.

11. DA PROMOGAO POR ANTIGUIDADE

Art. 20 - FICA ESTABELECIDO que o adicional por tempo de servigo previsto nas
convengdes coletivas da categoria atendem as promogdes por antiguidade, conforme determina o Art.
461 §3° da CLT, eis que estabelecem que todo o professor tera direito a um adicional por tempo de
servio equivalente a 3% (trés por cento do seu salario-base mensal para cada 4 (quatro) anos
trabalhados na FEMA, observado o limite de 20% (vinte por cento) de adicional, independentemente do

nimero de quadriénios.

Art. 21 - A Promogao por Merecimento s6 se efetivara mediante o atendimento dos requisitos

estabelecidos nos Artigos 9° e 14, em cada caso, observando-se, ainda, as seguintes condiges:

| = O total da Folha de Pagamentos da mantenedora e seus respectivos encargos e
custos de cursos, estudo e formag&o, ndo podera consumir mais de 55% (cinquenta e cinco por cento)

da receita liquida prevista no orgamento anual,

Il - Da verba orgada para a cobertura da Folha de Pagamentos e respectivos encargos,
60% (sessenta por oento) serdo destinados aos saldrios das atividades docentes das Faculdades
Integradas Machado de Assis e da Escola Técnica Machado de Assis e 30% (trinta por cento) para os

funcionarios técnico-administrativos, que realizam atividades nao docentes;

Il - Da verba orgada acima e respectivos custos de cursos, estur?b e formagao, 6% (seis

|
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por cento) destinar-se-a para treinamentos, formagdes, cursos, ajuda de custos de Pés-graduagao em

qualquer nivel, e outros beneficios para os docentes das Faculdades Integradas Machado de Assis e
da Escola Técnica Machado de Assis, e, 4% (quatro por cento) para os funcionarios técnico-

administrativos, que realizam atividades ndo docentes;

IV - Além das atividades definidas no Artigos 3°, s&o consideradas atividades docentes,
exclusivamente para os efeitos dos incisos Il e lll, acima citados, o exercicio das fun¢des de Diretor
Geral (Faculdades), de Apoio Pedagégico, de Coordenagéo Pedagégica e de Orientagéo Educacional,
Superviséo Académica e Diretor de Ensino (Escola Técnica);

V - Quando, por qualquer motivo, os percentuais acima fixados nos incisos, I, Il ou Ill,
ultrapassarem os parametros definidos, ficardo suspensas todas as possiveis novas promogdes de
nivel funcional ou de classe horizontal, ou ainda por antiguidade até o momento em que se

reestabeleca o enquadramento da Folha de Pagamentos no orgamento anual.
12. DO REGIME DE TRABALHO

Art. 22 - Os regimes de trabalho dos docentes das Faculdades Integradas Machado de Assis

s&0 0s seguintes:
| - Regime de Tempo Integral (Tl);
Il - Regime de Tempo Parcial (TP);
Il - Regime de Tempo Parcial Horista (TPH);

IV - Regime Mensalista (RM).

Art, 23 — O regime de trabalho dos tuteres das Faculdades Integradas Machade de Assis ¢ de
44 (quarenta e quatro) horas semanais, admitindo-se jornada de trabalho inferior e remuneragéo

proporcional, de acordo com o Art. 58-A da CLT.

Art. 24 - O Regime de Tl sera atribuido ao docente que prestar 40 (qu%enta) horas semanais /Q

z . 7N
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de trabalho as Faculdades Integradas Machado de Assis, no desempenho de atividades de ensino,

pesquisa, planejamento, extens&o, coordenagao de curso e/ou administragéo académica.

Art. 25 - O Regime de TP sera atribuido ao docente contratado para prestar, no minimo, 12
(doze)' horas semanais de trabalho as Faculdades Integradas no desempenho de atividades de

ensino, pesquisa e extenséo, planejamento e/ou administragéo académica.

§ 1° - O docente no regime de TP dedicara, no minimo, 25% (vinte e cinco por cento) de sua

carga horaria contratual para atividades extraclasse (projetos, pesquisa e extens@o).

§ 2° - O docente no regime de TP podera ampliar, temporariamente, as suas atividades na
instituic@o até o limite de 40 (quarenta) horas semanais, justificadas e aprovadas pelo Diretor Geral ad

referendum do Gerente de Administragao e do Diretor-Presidente da FEMA.

Art. 26 — O Regime TPH sera atribuido aos docentes contratados para o desempenho, de
atividades de ensino - incluidas as atividades relacionadas a supervisao, orientagéo e/ou coordenagédo
de estagios, trabalhos de conclusdo de curso, atividades pedagogicas e construgdo de projetos
pedagogicos de curso, O numero de horas semanais tera variagédo de acordo com o planejamento

semestral ou anual dos cursos, variando de 2 (duas) até o limite de 20 (vinte) horas semanais.

Paragrafo Unico - os docentes TPH poderdo, excepcionalmente, exercer atividades

administrativas setoriais nos cursos em implantagéo e de especializagao.

Art. 27 - O RM é atribuido aos que cumprem atividades especificamente administrativas e de
gestao e s&o regidos pelo regulamento do Plano de Cargos e Salarios da Mantenedora.

13. DOS COORDENADORES DE CURSOS E SUPERVISOR ACADEMICO

Art. 28 — Os Coordenadores dos Cursos Superiores de Graduagdo serdo escolhidos pelo

Diretor Geral, ad referendum do Gerente de Administragao e do Diretor-Presidente da FEMA.

' O regime de trabalho em tempo parcial é definido pela PORTARIA N° 21, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017. Docente Tempo
parcial Docente contratado atuando com 12 ou mais horas semanais de trabalho na mesma instituigdo, reservado pelo menos
25% do tempo para estudos, planejamento, avaliagéo e orientagdo de estudantes.
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§ 1°- O regime de frabalho obedecera ao disposto nos instrumentos de avaliagéo de cursos.

§ 2° - Podera ser atribuido ao Coordenador o Regime Tl durante o periodo do exercicio da
coordenagéo, revertendo a condigéo anterior quando deixar, por qualquer motivo, de exercer a fungéo

de coordenador de curso.

§ 3° - A carga horéria do Coordenador podera sofrer redugéo ou aumento a critério da entidade
mantenedora.

§ 4° - A nomeagdo do Supervisor Académico para o desempenho das atribuigdes do
Regimento Unificado das Faculdades é prerrogativa do Diretor Geral, ad referendum do Gerente de
Administragéo e do Diretor-Presidente da FEMA.

14. DA REMUNERAGAO DOCENTE

Art. 29 - Os docentes e tutores integrantes do Plano de Carreira serdo remunerados segundo
a categoria funcional, nivel, classe e tempo de servigo, conforme os Artigos 13 e 14, aprovada e
atualizada periodicamente de acordo com convengéo coletiva e/ou dissidio da categoria, pelo Conselho

Diretor da Entidade Mantenedora.

§ 1° - A hora-aula compreende, para efeitos de remuneragéo, a aula efetivamente ministrada,
segundo seu Plano de Ensino, seu planejamento e preparagao, avaliag&o dos alunos e desempenho de

registro e controle académico.

§ 2° - A remunerag&o da hora-aula sera acrescida do descanso semanal remunerado, que €

equivalente a 1/6 (um sexto) da remunerag&o do valor da hora-aula.

Art. 30 - Para os Cargos de Coordenagdo de Cursos podera incidir uma gratificagéo
compativel com o cargo e fungao, que sera fixada pela Mantenedora.

Art. 31 - Seja qual for o regime de contratagéo (TI, TP ou TPH), cada remuneragéo sera

sempre fixada a base de um valor por hora, em consonancia com a legislagéo vigente.
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Art. 32 - A remuneragdo do Professor Auxiliar € fixada de acordo com a qualificagdo do
contratado, observada a correspondéncia com os valores estabelecidos para professor do Plano de
Carreira.

Paragrafo Unico - O contrato de trabalho e a respectiva remuneragéo do professor auxiliar,
contratado para ministrar aulas em cursos ou programas de Pés-Graduagao ou Extenséo Universitaria,
cessara quando terminarem as atividades segundo a sua programagdo, e nao gerara direitos de

continuidade por ser atividade eventual, temporaria e por obra certa.
15. DA DEMISSAQ

Art. 33 - Compete & mantenedora a demissao dos professores e tutores integrantes do plano
de carreira docente das Faculdades Integradas Machado de Assis, mediante proposta do coordenador
de curso, homologado pelo Diretor Geral, ressalvados os casos de aplicagdo do regime disciplinar

disposto no Regimento Unificado.

Art. 34 - O professor podera ser demitido quando concedido o afastamento da docéncia e

expirado o prazo de concessao, o professor néo retornar s suas fungdes regulares ou ainda:

| - Nos casos de falta de pontualidade, assiduidade, negligéncia, descaso e falta de

preparo das aulas;
Il - Falta de dominio curricular e de turma;
lll - Reincidéncia em baixo desempenho na Avaliagao Institucional.

Art. 35 - O tutor podera ser demitido quando extinta a disciplina vinculada a tutoria ou ainda:

| - Nos casos de falta de pontualidade, assiduidade, negligéncia, descaso e falta de

preparo das aulas;

Il - Falta de dominio curricular e de turma; / é]
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Il - Reincidéncia em baixo desempenho na Avaliagéo Institucional.
16. DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 36 - Para efeito de recurso e representagéo, do corpo docente e tutores, devera ser
observada, em ordem crescente a seguinte hierarquia:

| - Coordenagao de Curso;
I - Diregéo Geral;
Il - Mantenedora.

Art. 37 - Os docentes e tutores das Faculdades Integradas Machado de Assis passam a ser
regidos por este Plano de Carreira a partir da opgao formal pelo mesmo.

Art. 38 - O presente Regulamento do Plano de Carreira entra em vigor, a partir da aprovagéao
pelo Conselho Diretor da FEMA, devendo ser revisado e referendado pelo mesmo a cada 4 (quatro)
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