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Fem a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Fundacao Educacional
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 02/2025

REVOGA A RE_SOLUCAO CAS N° 36/2022 E APROVA
AS ALTERAGOES NO REGIMENTO UNIFICADO DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Mig?erial n°® 734 de
20/07/2016, publicado no Dlanol/ al da Unido de 21
de julho de 2016. P
O
(\\
- Considerando a necessidade de atualizacdo do Regimento U%&gédo em funcdo de alteragdes na

legislacéo;
- Considerando Ata n. 017/2025, de 27 de margo de 2025 @q‘Reumao do Conselho da Administragao

Superior — CAS, baixa a seguinte:
Q‘lx

REso&?c;Ao

o‘X
Art. 1° - Ficam aprovadas as ALE@X@OES no REGIMENTO UNIFICADO das Faculdades Integradas
Machado de Assis. Q~

Art. 2° - O Regimento U%@do apenso por copia, é parte integrante desta resolugéo.
Art. 3° - Fica REVO@B:A A RESOLUCAO N° 36/2022, de 29 de dezembro de 2022.

Art. 4° - Es@@&olugao entre em vigor a partir de 27 de margo de 2025, revogadas as disposi¢des em
contrario. &

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, 27 de marco de 2025.

4 vicd f Yol

ARIEL DA SILVA HAUBERT
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA
Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis
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Faculdades Integradas Machado de Assis

6@

REGIMENTO UNIFICADO

Aprovado pela RESOLU(;AG£AS N°01/2025 de 27/03/2025

X Mantenedora:

Fundagg&ioEducacional Machado de Assis/[FEMA

Santa Rosa/RS
Margo de 2025
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FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS
Regimento Unificado ®©
, ce'%
TITULOI \){\(\O
INFORMAGOES BASICAS DA INSTIT&I@QAO

Art. 1° - As Faculdades Integradas Machado de Assis, copﬁbt&ias das Faculdades de Administracao,
Administragdo EAD, Ciéncias Contabeis, Gestao de Re%ﬁ}os Humanos, Direito, Enfermagem, Marketing,
Psicologia e dos demais cursos que vierem a ser cr\ﬁdos com limite territorial de atuagéo circunscrito ao
municipio de Santa Rosa, Estado do Rio Granei&g% Sul, constituida de estabelecimento isolado particular
de ensino superior, mantida pela Fundag ducacional Machado de Assis - FEMA, pessoa juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, @munltana filantrépica, com sede em Santa Rosa, Estado do Rio
Grande do Sul, e com seu Estat scrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas do Cartério de Registro
Especial de Santa Rosa - 8ysgb 0 numero de ordem 283, do livro A, niumero um, folha 191.
0?*
Pa@a‘rafo unico: As Faculdades Integradas Machado de Assis regem-se pelo presente
Regimento Unificado, pela legislagdo do ensino superior e, no que couber, pelo Estatuto

da Mantenedora:

TiTULO Il
OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 2° - As Faculdades Integradas Machado de Assis, como Instituigdo da educagao superior nacional,
tém por finalidade:

| - Desenvolver 0 ensino nos cursos que ministram;
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Il - Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

Il - Formar profissionais competentes nas diferentes areas do conhecimento, aptos para a
insercdo e o desenvolvimento social e profissional e, também, criar 0s meios necessarios para que
tenham acesso a educacao continuada na prépria Instituicao;

IV — Permitir a compreens@o do homem e do meio em que vive, incentivando a pesquisa, o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e, a criacdo e a difusdo da cultura;

V - Estimular o conhecimento dos problemas da realidade atual, em particular os nacionais e
regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer conq“r/;g(@a uma relagao de
reciprocidade; @

VI - Promover a extens&o, aberta a participacdo da populagao, ,cgé\g difusdo do conhecimento
gerado na Institui¢do, visando estabelecer uma reciprocidadeédﬁf a comunidade;

VIl - Fomentar parcerias académicas, pedagogicas eg@?ﬁiﬁcas com instituicdbes congéneres,
entidades cientificas, organizagdes sociais, empt&sariais e entidades representativas da
comunidade. Qo)\q’

VIII - Atuar em favor da universalizagao etgo aprimoramento da educagdo basica, mediante a
formagdo e a capacitacdo de prof'é§6nais, a realizacdo de pesquisas pedagdgicas e o
desenvolvimento de atividades de%@\*tlenséO que aproximem os dois niveis escolares.

IX = Combater o racismo e@g/discriminag()es, reconhecer, valorizar e respeitar as historias e
culturas afro-brasileira e@(x;na e indigena, através de atividades institucionais.

X - Fomentar a e@agéo ambiental através de processos por meio dos quais o individuo € a
coletividade e§s§§m construir valores sociais, conhecimentos, habilidades, atitudes e
competérlﬁfa? voltadas para a conservagdo do meio ambiente, bem de uso comum do povo,
essencial a sadia qualidade de vida e sua sustentabilidade.

Xl - Desenvolver agdes praticas educativas fundadas nos Direitos Humanos e em seus processos
de promogao, protecéo, defesa e aplicagdo na vida cotidiana e cidada de sujeitos de direitos e de
responsabilidades individuais e coletivas.

XIl - Atualizar constantemente as condi¢bes de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida;

XlIl- Proteger os Direitos da pessoa com Transtorno do espectro autista.
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IXI - Desenvolver agdes praticas educativas fundadas nos Direitos Humanos e em seus
processos de promogao, protecdo, defesa e aplicagdo na vida cotidiana e cidada de sujeitos de

direitos e de responsabilidades individuais e coletivas.

TiTuLo
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |

©
(1/
, Y
Dos Orgaos 4
(\(\o
C SO . . .
Art.3° - A administracdo das Faculdades Integradas Machado de Ag.@\sera exercida pelos seguintes
érgéos: Q)f]?)
| - Administragé@o Superior: @\6
1. Conselho de Administragédo Superior - ({&
2. Diretoria Geral. éOQ
Il - Administracao Intermediaria: #?“O

1. Supervisao Académica;o\p

Q/%
Q.
Il - Administragéo Basma
1. Colegladogg%urso
2. Coor@kadona de Curso.
AO
<
< CAPITULOII

Do Conselho de Administragao Superior

Art.4° - O Conselho de Administragdo Superior - CAS, érgdo maximo de natureza deliberativa, normativa,
consultiva e recursal das Faculdades Integradas Machado de Assis, é constituido:
| - Pelo Diretor Geral, presidente;

Il - Pelos Coordenadores dos cursos de graduagéo;
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Il - Por um representante dos docentes, de cada curso de graduagé@o, com no minimo 02 (dois)
anos de trabalho na Instituicdo, eleito pelos seus pares, para um mandato de 02 (dois) anos,
podendo ser reconduzido;

IV - Por um representante dos discentes, de cada curso de graduagao, eleito pelos seus pares,
para um mandato de 01 (um) ano, podendo ser reconduzido;

V - Por dois representantes da Entidade Mantenedora;

VI - Pelo Secretario Académico das Faculdades, como secretario do érgéo e representante dos

funcionarios;
VII - Por um representante dos tutores. Q,Qq/@
@
Art.5° - Compete ao Conselho de Administrag&o Superior - CAS: ) \){\QO
| - Zelar pelos objetivos institucionais das Faculdades; ¥

\o)

Il - Aprovar, nos termos da legislagdo, as normas acg@qﬁicas que regerdo as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo das Faculdades; quy

Il - Regulamentar, através de resolugdes, o%cjtrks normativos internos e os decorrentes das
competéncias regimentais; §

IV — Aprovar e encaminhar a Entide&gjﬂantenedora o0 planejamento global das Faculdades e a
proposta orcamentaria para o ano@guinte até o Ultimo dia util do més de novembro de cada ano;
V - Exercer o poder disciplia@?’e aprovar, em grau de recurso, 0s processos de interesse dos
corpos docente e discen@%e lhe forem encaminhados pela presidéncia;

VI - Aprovar, ouvi%% Entidade Mantenedora, a criagdo, modificacdo e extingdo dos cursos de
graduagéo e @%raduagéo, seus curriculos plenos e suas vagas, em conformidade com a
Iegislagé%ﬁa educagao superior, observadas as diretrizes curriculares oficiais aprovadas pelo
poder publico e demais 6rgaos vinculados ao Ministério da Educagao;

VII - Aprovar, ouvida a Entidade Mantenedora, outros programas de pesquisa e extensdo, em
conformidade com a legislacdo da educagéo superior, observadas as diretrizes curriculares oficiais
aprovadas pelo poder publico e demais 6rgaos vinculados ao Ministério da Educagao;

VIII - Aprovar as normas académicas sobre curriculos, planos de cursos, programas € planos de
ensino de disciplinas, matriculas, transferéncias, processo de ensino e aprendizagem, avaliagao
de desempenho escolar, aproveitamento de estudos, programas de pesquisa e extensao, regime

de dependéncias e planos de estudos para alunos reprovados ou em processo de adaptagao
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curricular e de outros assuntos que se incluam no ambito das suas demais competéncias, em
conformidade com a legislagdo educacional e correlata;
IX - Aprovar os regulamentos dos 6rgaos internos e as alteragdes deste Regimento Unificado, em
primeira instancia, por proposta da Diretoria Geral das Faculdades;
X - Apurar responsabilidades dos Coordenadores e outros agentes educacionais, quando por
omissdo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da legislagdo, deste
Regimento Unificado, de regulamentos ou de outras normas internas complementares;
Xl - Deliberar sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina coletiva,
respeitado o direito de defesa, na forma da lei; Qq/
XII - Intervir, esgotadas as vias ordinarias, nos demais 6rgéos internos @3¢ Faculdades, avocando
a si as atribuicdes a eles conferidas; \)(\QO
Xl - Aprovar o projeto pedagdgico de cada curso de graggégﬁo ou pés-graduagédo, mediante
prévia anuéncia da Diretoria Geral; 6Q)q/
XIV - Aprovar dignidades académicas propostas peI gtoria Geral;
XV - Interpretar o presente Regimento Umﬂc@ e resolver 0s casos omissos ou de extrema
urgéncia, ouvindo o 6rgéo interessado ou detégando as respectivas competéncias;
XVI - Exercer as demais atribuicbes g@?fhe estejam afetas pela sua natureza, por solicitagdo da
Diretoria Geral, ou por delegacéo ®\Entldade Mantenedora;
XVII - Examinar e encamth(SxOIugoes para situagOes de racismo e de discriminagdes buscando
criar situagdes educativ. que as vitimas recebam apoio requerido para superar o sofrimento e
0S agressores, or'@?agéo para que compreendam a dimensdo do que praticam e ambos,
educacao par@:‘&onhecimento, valorizag&o e respeito mutuos.
<
§1Q:O Conselho de Administracdo Superior - CAS reune-se ordinariamente uma vez por
més, durante o periodo letivo, e extraordinariamente, quando convocada pelo seu
Presidente.
§2° - A convocagao do Conselho de Administragdo Superior — CAS sera feita por escrito
pelo seu Presidente, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas uteis.
§3° - A votacado sera secreta, quando se tratar de casos pessoais, ou quando o Conselho
assim determinar, a requerimento de algum membro.

§4° - Cada membro do respectivo colegiado tera direito a apenas 1 (um) voto.
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§5° - E vedada a participacdo do Conselheiro na sessdo em que se aprecie matéria de seu
interesse particular.

§6° - As decisdes do colegiado serdo tomadas por maioria simples dos presentes,
cabendo ao Presidente, além de membro, 0 voto de desempate.

§7° - As deliberagdes de carater normativo assumiréo a forma de Resolugéo.

§8° - Ausente a 3 (trés) reunides consecutivas, sem causa justificada, o Conselheiro a
critério do Presidente do Conselho, podera ser afastado das suas fungdes e do seu
respectivo cargo.

©
§9° - De cada reunido do Conselho sera lavrada a respectiva @(h, que sera lida e

YV
aprovada ao final da propria reunido ou inicio da reuniao subseg@hte.
\Q
&
Art.6° - A ordem dos trabalhos das sessdes sera a seguinte: 0366
| - Leitura e aprovagédo da Ata da reunido anterior, quand%@) 0 caso;
Il - Expediente da Presidéncia; Yol
p f],&
lll - Ordem do dia. o
AN
Q

O

Art.7° - Poderé&o ser deliberados e aprovado&é&“untos em regime de urgéncia, a critério da Presidéncia,
desde que sejam incluidos na ordem do d%i@)\/
&
&
N3
&
Q?*
v
O

© Da Diretoria Geral

&

Art.8° - A Diretoria Geral € o0 6rgdo executivo superior, que superintende, coordena e fiscaliza todas as

CAPITULO IlI

atividades das Faculdades Integradas Machado de Assis, com vistas ao seu regular funcionamento e é
constituida de um Diretor Geral.

Art.9° - O Diretor Geral é designado por portaria especifica pelo Presidente da Entidade Mantenedora,
apds aprovagao da sua Diretoria, com mandato de até 04 (quatro) anos, podendo ser reconduzido.

§1° - O Diretor Geral podera ter o término do periodo de sua designagao antecipado, a seu
pedido ou a critério da Entidade Mantenedora, mediante ato especifico de exoneragéo.
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§2° - Na falta ou impedimento, o Diretor Geral é substituido pelo Supervisor Académico ou

pelo Coordenador de Curso mais antigo, nessa ordem.
Art.10° - Compete ao Diretor Geral:

| - Dirigir e superintender as Faculdades Integradas Machado de Assis envolvendo todas as suas

atividades meio e fim;

Il - Superintender a execucdo do regime académico e didatico, zelando pela observancia dos

horarios de funcionamento das atividades académicas e pelo atendiment%@? exigéncias legais

de carater educacional, emanadas do Ministério da Educacao e dos &8us respectivos 6rgaos,

assim como, do Conselho Nacional de Educacéo; . 500

Il - Representar as Faculdades perante os 6rgdos publicos e %m?a 0s;

IV - Convocar e presidir reunides do Conselho de Adm'g@?fagéo Superior — CAS e de todas as

demais, necessarias para o adequado funcionamenggés Faculdades;

V - Aprovar o Calendério Académico e suas alt@_&fes;

VI - Conferir graus, assinar diplomas, c§tificados, certiddes, titulos e demais documentos

pertinentes; (;?“

VII - Assinar a correspondéncia oficiat, termos e despachos lavrados em nome das Faculdades;

VIIl - Propor dignidades acaggmicas ao Conselho de Administracdo Superior - CAS, ouvida a

Entidade Mantenedora; <<>/v

IX - Coordenar int%%mente 0s processos de reconhecimento ou credenciamento dos cursos e

unidades junt orgaos competentes do Ministério da Educacao;

X- Encar@r a Entidade Mantenedora a contratacéo ou dispensa de professores e funcionarios,

indicados pelos respectivos Coordenadores de Curso;

Xl - Elaborar o plano global das atividades e a proposta orgamentéria das Faculdades, para o ano

seguinte, encaminhando-os até o Ultimo dia Util do més de outubro de cada ano ao Conselho de

Administracdo Superior — CAS;

Xl - Supervisionar as atividades institucionais nas areas econdmico-financeiras, assinar

documentos e zelar pelos bons servicos de apoio de Tesouraria e Contabilidade, nos termos

delegados pela Entidade Mantenedora;

XIlIl - Responsabilizar-se pela fiel execugdo do plano orgamentario aprovado e posto a disposi¢éo

das Faculdades e pela movimentacao e fluxo dos recursos financeiros, por delegacdo da Entidade
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Mantenedora quando for o caso, além de autorizar despesas previstas no orcamento aprovado e
outras, de necessario e pronto atendimento, mediante justificativa;

XIV - Remeter, aos 6rgaos competentes da area da educacdo, processos, peticdes e relatorios
das atividades e ocorréncias verificadas nas Faculdades, quando expressamente solicitados por
estes 0rgaos;

XV - Exercer o poder disciplinar que Ihe foi atribuido por este Regimento Unificado e por atos
especiais que venham a ser aprovados, relativos ao comportamento do corpo docente, técnico-
administrativo e discente;

XVI - Propor a abertura de processo administrativo, assim como de procg‘/@% sumarios para a

apuragdo de infragdes disciplinares, e deliberar sobre recursos digféntes, nos termos da
o

legislagao em vigor; . N
XVII - Designar, por Portaria, os Coordenadores de curs%ég’ seus adjuntos e/ou substitutos
eventuais, Coordenadores ou supervisores dos estégiosbb,e% como os Coordenadores de outros
drgéos da estrutura organizacional, ouvida a Entida%efj'ﬂéntenedora;

XVIII - Elaborar e encaminhar anualmente a @)}Qfade Mantenedora, até o més de fevereiro de
cada ano, o relatério anual de atividades; §

XIX - Designar o Secretario Académi%(é‘?s Faculdades;

XX - Baixar portarias, resolugdes, cgmunicados e editais na esfera da sua competéncia;

XXI - Designar a Comissao Oéﬁﬁizadora do Processo Seletivo de Ingresso das Faculdades ou de
processo congénere e agrovar seu edital;

XXII - Decidir e de@%thar sobre os requerimentos da matricula inicial, renovacdo da matricula,
transferénciasémmros, bem como a fixagdo e o cumprimento de prazos das rotinas académicas,
ouvida a @@ade Mantenedora quando se tratar de assuntos financeiros;

XXII - Assessorar a Entidade Mantenedora no atendimento das demandas vinculadas a
ampliagdo, manutencéo, adequacdo ou reformas dos espacos fisicos e do respectivo pessoal
envolvido;

XXIV - Assessorar a Entidade Mantenedora no atendimento das atividades de seguranga e
manutencéo dos prédios, equipamentos e demais elementos patrimoniais das Faculdades;

XXV - Superintender os processos de aquisi¢do de equipamentos de laboratérios, maquinarios e
de materiais de apoio as atividades didatico-pedagdgicas, nos termos da proposta orgamentéaria

aprovada pela Entidade Mantenedora;
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XXVI - Assessorar a Entidade Mantenedora na supervisédo e execucdo de todos os servigos
administrativos, de controle e desenvolvimento do pessoal das Faculdades;

XXVII - Propor a Entidade Mantenedora a contratagao de pessoal para os servigos administrativos;
XXVIII - Propor para a Entidade Mantenedora cursos e atividades de capacitagdo para os
funcionarios de apoio as atividades-fim das Faculdades;

XXIX - Exercer as demais atribuicbes definidas neste Regimento Unificado e na legislagéo e
outras que recaiam no ambito das suas competéncias;

XXX - Resolver os casos urgentes ou omissos “ad referendum” do Conselho de Administracéo

Superior - CAS ou por delegagéo desse 6rgao ou da Entidade Mantenedc;{g)q%uando for o caso,

nos termos da legislacao. @
&
.\0
CAPITULO IV P
qfa
2
Da Supervisao Acadé@l?a
(19‘1/
Art.11 - Compete ao Supervisor Académico: QO)\

O
| - Assessorar o Diretor Geral no émbito,d@%uas competéncias;

Il - Realizar a supervisao pedagégic@‘;d execucao das atividades e dos programas dos cursos de
graduacgao, pos-graduacéo, ext&/g@?ale outros;

Il - Coordenar e supervisigng? pedagogicamente os servigos dos Coordenadores de Curso, do
Corpo Docente e Tutong;}/

v - Supervisioné@?étividades da Biblioteca, fisica e eletrdnica, responsabilizando-se pela sua
politica de at&é])zagéo, enriquecimento do acervo e pelo seu bom funcionamento, juntamente com
0s Coord@iores de Curso;

V - Participar do fomento e promogao de projetos e programas de ensino, pesquisa € extensdo da
sua area de atuagéo;

VI - Ter sob responsabilidade o setor de arquivo de documentagao académica;

VII - Coordenar o processo de elaboragéo e alteracdo dos projetos pedagdgicos dos atuais cursos,
juntamente com os Coordenadores de Curso;

VIl - Coordenar a elaboragdo dos projetos para criagdo de novos cursos superiores de graduagéo
e de pos-graduagéo a serem submetidos aos 6rgaos competentes;

IX - Supervisionar e controlar os programas de pesquisa e de extensao;

X - Supervisionar os servigos da Secretaria Académica e dos seus membros;
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Xl - Dar o suporte pedagdgico nas reunides dos Colegiados de Curso;

Xll - Elaborar, juntamente com os Coordenadores de Curso, o Calendario Académico das
Faculdades, para posterior encaminhamento e aprovagao pela Diretoria Geral;

Xl - Dar o suporte pedagdgico aos docentes na elaboragéo e revisdo dos planos de ensino,
cronogramas de aulas e atividades, programas, bibliografia e ementas de cada componente
curricular, em conformidade com o projeto pedagégico do curso;

XIV - Desempenhar outras fungdes delegadas ou definidas pela Diretoria Geral ou pela Entidade

Mantenedora e as demais que recaiam no ambito de suas competéncias.

w&@
CAPIiTULO V @
o
R
Do Colegiado de Curso &
qfa
Art.12 - O Colegiado de Curso é a menor fragdo da estrutura &S Faculdades para todos os efeitos da
organizacgao administrativa e académica. Qq’
0)\‘1/
AN

§1° - O Colegiado de Curso € qg%tituido pelo Coordenador de Curso, que sera seu
Presidente, do Supervisor Ac@gémico e por todos os docentes de um curso de graduagao,
e um representante %&s;@\n/te eleito por seus pares, para efeito de realizagdo do
planejamento didéﬁegbedagégico, planos de ensino e aprendizagem e de avaliagdo do
desempenho dqg(i\'éspectivos cursos e de seus agentes.

§2°-0 ce@?ﬁque compreende um conjunto de componentes curriculares e ou mddulos
que &ﬁg?am do seu curriculo pleno e do seu projeto pedagdgico de formagao profissional,
t&a{oum Coordenador, que deve justificar-se pela natureza e amplitude do campo de
conhecimento abrangido e pelos recursos materiais € humanos necessarios ao seu

funcionamento.

Art.13 - O Colegiado de Curso reunir-se-a, para suas fungdes, ordinariamente 02 (duas) vezes por ano,
cuja convocacdo sera feita pelo Coordenador do Curso, por escrito, com antecedéncia minima de 04
(quatro) dias, com a ordem do dia indicada e, extraordinariamente, quando convocada pelo seu
Presidente.

Art.14 - Sao competéncias do Colegiado de Curso:
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| — Apreciar os planos de ensino, cronogramas de aulas e atividades, programas, bibliografia e
ementas de cada disciplina, elaboradas pelos seus docentes conforme as exigéncias do projeto
pedagogico do curso, antes do inicio do periodo letivo, com a devida atualizagéo, para aprovagao
da Diretoria Geral e do Conselho de Administragdo Superior — CAS das Faculdades;
Il - Sugerir medidas para aperfeigoar o perfil profissional de cada curso, em fungédo de suas
caracteristicas profissionais e sociais e zelar pela boa qualidade das atividades do ensino,
pesquisa e extensdo desenvolvidas no curso;
Il - Planejar a distribuig&o equitativa, ao longo do periodo letivo, dos trabalhos escolares a serem
©
exigidos dos alunos, nas varias disciplinas do curso, de acordo com o Caler}@b Académico;
IV - Sugerir e propor para o Coordenador do Curso, cursos extrgaﬁinérios, seminarios ou
conferéncias julgadas necessarias ou Uteis a formagéo profissional gf)? alunos;
V - Indicar @ Coordenagao do seu curso a bibliografia bé%oégé complementar necessaria aos
planos de ensino, em tempo habil para constar do plano %@aqfnentério;
VI - Promover o entrosamento das matérias, discipjiras e ou contetudos de sua area com as
demais, propiciando 0 bom andamento dos con@ﬁgés programaticos;
VII - Zelar pela execugao das atividades e dcgplanos de ensino das disciplinas que o integram;
&
VIII - Propor medidas para o aperfeigogFTento do ensino, da pesquisa e da extensao, bem como
do préprio pessoal docente do cur@;’
IX - Exercer as demais fung@eé‘p’revistas neste Regimento Unificado ou que Ihe sejam delegadas.
N3
&
X~ CAPIiTULO VI
?9
O
AO Da Coordenadoria de Curso
<
&
Art15 - O Coordenador de Curso sera designado pelo Diretor Geral, ouvida a Mantenedora das

Faculdades, por um periodo definido no ato de sua designagao, podendo ser reconduzido.

Art.16 - O Coordenador de Curso podera ter o término de seu periodo de designagéo antecipado, a seu
pedido ou a critério da Diretoria Geral, por necessidade de reorganizagao de pessoal ou nas hipoteses de
extincdo, fusdo ou desmembramento do curso ou por perda da condigéo de professor, em todos os casos,

com todos os direitos das partes garantidos.

Art.17 - Sao atribuigdes do Coordenador de Curso:
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I - Coordenar as atividades dos docentes, do ensino, da pesquisa € da extensdo, relacionadas
com o respectivo curso, de acordo com o projeto pedagdgico do curso e em consonancia com o
Nucleo de Pesquisa P6s-Graduagao e Extensdo — NPPGE;
Il - Supervisionar o cumprimento das atribuicdes e da assiduidade do corpo docente do curso
dando ciéncia das irregularidades ao Supervisor Académico;
Il - Fiscalizar o cumprimento do regime escolar e didatico-pedagogico do curso;
IV - Elaborar os horarios semestrais e propor a contratagédo e a carga-horaria dos docentes,
conforme as necessidades do curso, para posterior encaminhamento a Supervisdo Académica e
aprovagao pela Diretoria Geral; Qq/
V - Representar o curso junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade etﬁas relagbes com outras
instituicdes académicas, profissionais ou cientificas, dando ciéncia 3(]5\ retoria Geral;
VI - Convocar e presidir as reunides do colegiado de curs%eb@’e docentes das varias areas de
estudo, componentes curriculares ou disciplinas afins qu%epr]ﬁpéem 0 CUrso;
VII - Coordenar o Nucleo Docente Estruturante —q@DE na elaboragdo e sistematizagdo das
ementas, bibliografia de apoio e programas deg@s%o das disciplinas do curriculo pleno do curso,
para compor o respectivo projeto pedagoglc&% acompanhar seu desenvolvimento;
a) Nucleo docente estrutur@g?é o Conjunto de professores da instituicdo responséavel
pela formulagao d%q)\‘prOJeto pedagdgico do curso, sua implementacdo e
desenvolvimento@{émposto por professores com titulagdo em nivel de pds-graduacao
stricto sensn@c%ntratados em regime de trabalho que assegure preferencialmente
dedica%?‘plena ao curso, e com experiéncia docente.
VIl - Compati@ﬁg os conteudos programaticos necessarios a formagao profissional prevista no
perfil do g?fs%
IX - Fomentar e incentivar a produgéo cientifica e intelectual do corpo docente;
X - Supervisionar e fiscalizar a execu¢éo das atividades programadas, bem como a assiduidade e
a produgao cientifica e intelectual dos professores, constituindo um banco de dados da mesma;
Xl - Auxiliar na coordenacdo do processo de avaliagdo do desempenho do pessoal docente,
técnico-administrativo e da infraestrutura;
XII - Apresentar, anualmente, até fevereiro, para a Diretoria Geral, o relatério de suas atividades e
do seu curso;
XIIl - Apresentar, semestralmente, antes do término do periodo letivo em curso, as indicagdes
bibliograficas necessarias para o proximo periodo letivo;
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XIV - Decidir sobre os recursos protocolizados pelos discentes, em primeira instancia, sobre
assuntos e questdes relativas a avaliagdo da aprendizagem, notas e conceitos auferidos, de
frequéncia as aulas e demais atividades ou de promog&o ou retengéo de alunos, no ambito das
competéncias do seu curso;

XV - Auxiliar a Superviséo Académica na supervisao e fiscalizagdo dos servigos e atividades da
secretaria, da biblioteca, dos laboratorios e dos setores de apoio as atividades docentes;

XVI - Autorizar as publicagdes em quadros e murais de assuntos pertinentes ao @mbito do curso;
XVII - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes regimentais, normas internas e as deliberagoes
dos 6rgaos da administragéo superior das Faculdades; Qq/@

XVIII - Exercer o poder disciplinar em primeira instancia junto ao corop&!ocente e discente das
Faculdades; . &

XIX - Dar atendimento pessoal ao corpo docente e discente s&rﬁ&é que necessario e pertinente, e
encaminh@&-los aos respectivos 6rgaos ou para a Supervi%@chadémica e Diretoria Geral;

XX - Elaborar e apresentar a Diretoria Geral, os antepigjetos de planos orgamentarios necessarios
ao bom funcionamento do curso; Qo)\q’

XXI - Exercer as demais atribui¢des que Ihes\eqjam delegadas pela Diretoria Geral das Faculdades,

assim como, as previstas na Iegislagé\%(é%“este Regimento Unificado.

O\/
((/% .
& TITULO IV
>
?‘Q FUNCIONALIDADE ACADEMICA
& ,
AO CAPITULO|
&

Do Ensino

Art. 18 - As Faculdades Integradas Machado de Assis podem ministrar cursos de graduagdo, pds-
graduagdo lato sensu e stricto sensu, aperfeicoamento, extensdo, sequenciais, técnicos e outros

congéneres, organizados e aprovados nos termos das suas normas e criados na forma da legislagéo

educacional.
§1 - os cursos podem ser ministrados nas modalidades presencial e a distancia,
obedecendo o projeto pedagdgico e a legislagéo vigente.
Pagina 17 de 49
Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109

Unidade Il « Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

§2 - A educacéo a distancia é gerida pela Dire¢ao das Faculdades, competindo-lhe, em

conjunto com as coordenadorias de curso ou parceiros, desenvolver e supervisionar

cursos na modalidade a distancia, visando a qualificacéo de alunos e de profissionais das

diferentes areas do conhecimento nos niveis de extenséo, graduagao e pos-graduacgéo.

§3 - Os requisitos para matricula, a organizagao didatico-pedagégica e a duragdo minima

dos diferentes cursos a distancia seguem as normas das Faculdades Integradas Machado

de Assis e da legislagao vigente.

§4 - Os cursos técnicos obedecerdo a regimento especifico.

§5 — Sera disponibilizado no site institucional, o catalogo de curso&@o@m o0 detalhamento

docente e sua qualificagdo, infraestrutura institucional, resultadas&e avaliagdes interna e

externa, a oferta dos cursos e o valor dos encargos finan@g a serem assumidos pelos

académicos. GQ’\

qfa
6@
Art.19 - O curso de graduagéo, aberto a portadores de cegf&mo ou diploma de conclusdo dos estudos
do ensino médio ou equivalente, que hajam obtido gﬁgﬁificagéo em processo seletivo, destina-se a
formacdo do educando em estudos superiores natgspectiva area de conhecimento e de profissionais
graduados em nivel superior. 0(;?“
"

Art.20 - Os cursos de pés-graduqféo em nivel de especializagdo e aperfeicoamento, criados e
organizados pela Instituicao, a@%s aos portadores de diploma de graduagcdo ou equivalente, que
satisfagam os requisitos e@'dos em cada caso, destinam-se a formacdo de especialistas mediante o
aprofundamento ou @oﬁégéo dos estudos superiores em dareas especificas do conhecimento ou

, ) -
treinamento em t@eas especializadas.

Art.21 - Os cursos de extensdo ou sequenciais, abertos aos portadores dos requisitos exigidos em cada
caso, destinam-se a divulgacdo e atualizacdo de conhecimentos e técnicas, preparacao profissional para
funcdes ou ocupacdes especificas, visando a elevagdo cultural da comunidade ou o seu aproveitamento

para estudos posteriores.

Art.22 - Os cursos de graduagao estao estruturados em componentes curriculares ou modulos, conforme
as necessidades e de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais, com seus projetos pedagogicos
aprovados nos termos da legislagéo educacional e dos ordenamentos das Faculdades.
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Paragrafo unico - As alteragdes pedagogicas e curriculares oriundas de mudangas no
projeto pedagdgico de curso terdo eficacia e vigéncia no periodo letivo seguinte ao da sua
aprovagao, nos termos das normas aprovadas pelo Conselho de Administragéo Superior —
CAS.

Art.23 - Os curriculos plenos dos cursos de graduagao oferecidos, formalizados, nos termos das diretrizes

curriculares nacionais, uma vez cursados com aproveitamento nos termos do presente Regimento
P
v
6@
@)
Art.24 - Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de @hecimentos, habilidades ou

Unificado, habilitam & obtengdo do diploma.

técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades %gég’e desenvolvam em determinado
numero de horas-aula ou atividades cumpridas, distribuidas ao Iogqpq’do periodo letivo.
§1° - A duragéo da hora-aula regular é&g\%’o minutos, sendo permitida duracéo diferente,
nos termos da legislag&o. %0
§2° - E obrigatorio o cumprim i integral dos conteudos aprovados nos planos de ensino
de cada disciplina e da %(&r horaria estabelecidos no curriculo pleno de cada curso e do
seu projeto pedag()gi@.{(’
N3
&
Art.25 - A integralizagéo Cl@?ular é feita pelo sistema de crédito, seriado semestral ou modular, de acordo
v

com o projeto pedagé%&'a do curso, segundo os critérios definidos em norma aprovada pelo Conselho de

Administragéo Su&@ior — CAS e em conformidade com a legislagao educacional em vigor.

Paragrafo tnico - O projeto pedagdgico e o elenco das disciplinas do curriculo pleno de
cada curso sdo propostos pelo Colegiado de Curso e encaminhados para apreciagdo da
Diretoria Geral e, posteriormente, ao Conselho de Administragdo Superior - CAS, para

aprovagao.

Art.26 - Os cursos ou programas de pds-graduagao terdo sua criagdo e seus Projetos Pedagdgicos e

organizagao sugerida pela Coordenacao do Nucleo de Pesquisa, Pés-Graduagéo e Extensdo — NPPGE a
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Supervisao Académica e Diretoria Geral para apreciagdo e posterior encaminhamento a aprovagéo do

Conselho de Administragdo Superior - CAS, e seréo coordenados nos termos do Regulamento do NPPGE.

CAPITULOII
Da Pesquisa

Art.27 - As Faculdades Integradas Machado de Assis, dentro do seu limite orgamentério, incentivardo a
pesquisa com a concessdo de auxilio para execugdo de projetos pedag()gicos(-oe cientificos, de
investigacdo cientifica, concessdo de bolsas especiais, formagéo de pessoal pésxg%duado, participagao
em congressos, intercambio com outras instituicdes e a divulgagao dos resul{a(\@?%as pesquisas.

N

Paragrafo unico - Os projetos de pesquisa ‘t\f@ ciados pela Instituicdo e seus
Coordenadores, serdo indicados e encaminhasfos pela Coordenagdo do Nucleo de

Pesquisa, Pds-Graduagado e Extenséo —ﬁPC?’GE a Diretoria Geral, que em caso de

v
parecer favoravel os encaminhara pa@%%rovagéo do Conselho de Administragéo Superior
- CAS. . O
Q?“
N
Vv .
O~ capiTuLo

&
<<>/v Das Atividades de Extensao

Art.28 - As Faculdade%ﬁ?g;adas Machado de Assis manterdo atividades e servigos de extensdo a

comunidade para a@&?séo de conhecimentos, servigos e técnicas pertinentes as areas de seus cursos.
&
Paragrafo unico - As atividades e servicos de extensdo serdo coordenados, em cada
caso, por professores ou especialistas designados pela Coordenagédo de Curso, com o
acompanhamento e supervisdo do Nucleo de Pesquisa Pds-Graduagédo e Extensdo —
NPPGE, do Nucleo de Apoio Pedagdgico — NAP e do Nucleo de Inovagédo e Tecnologias
Educacionais — NITED, obedecendo a legislagdo vigente e Regulamento préprio,

aprovado pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS das Faculdades.
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CAPITULO IV
Do Nucleo de Pesquisa, Pds-graduagao e Extensao

Art.29 - As atividades de Pesquisa, Pds-graduagdo e de Extensdo, inerentes aos propdsitos das
Faculdades Integradas Machado de Assis serao Coordenados pelo Nucleo de Pesquisa, P6s-Graduagao e
Extensdo — NPPGE.

§1° - O NPPGE tera um Coordenador nomeado pelo Diretor Geral Qgs Faculdades, ao
qual cabera a coordenacao de todas as atividades inerentes a pe&(ﬂ%a, pos-graduagéo e
extenséo da Instituicdo, nos termos do caput deste artigo; \(\06
§2° - O NPPGE tera sua estrutura e funcionamento definéd@%gido por Ato e Regulamento

préprio, aprovado pelo Conselho de Administragdo ﬁ/@grior — CAS das Faculdades.
2

O
CAPITULO (\9‘13) )
Ko
(o]
Do Amo*Letivo
O

<3

Art.30 - O ano letivo é independente dooqbé civil e abrange, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos,
distribuidos em 02 (dois) periodos regufares de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias
reservados a eventuais exames, pogendo ter duragio diversa em conformidade com as normas aprovadas
pelo Conselho de Administraiig%/perior — CAS e na forma da legislacdo vigente.

§1°-0 @b?etivo prolongar-se-a, sempre que necessario, para que se completem os dias
Ietiygéoprevistos, bem como para o integral cumprimento do conteldo e carga horéaria
egébelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas, ou para recuperagéo de
alunos.

§2° - Entre os periodos letivos regulares podem ser executados programas de ensino de
recuperagao, reposicdo de aulas ou atividades de disciplinas especiais, de dependéncias
ou de adaptacOes, e outras atividades extra-curriculares ou de pesquisa e extenséo,
objetivando a utilizagdo dos recursos materiais e humanos disponiveis e o funcionamento

continuo do estabelecimento.
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§3° - Antes do inicio do periodo letivo, as Faculdades informardo os seus alunos sobre 0s
programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos,
qualificagdo dos docentes, recursos disponiveis e critérios de avaliagéo, obrigando-se a

cumprir as respectivas condigdes.

Art.31 - As principais atividades das Faculdades sdo estabelecidas no Calendério Académico, do qual
constam, o inicio e o encerramento do periodo letivo, os periodos de avaliagdo da aprendizagem e demais
eventos cuja articulagao, com estes periodos, seja prevista.
q°
Q
Paragrafo unico - O regime dos cursos de graduagéo, pés-graod&géo, de especializagéo,
aperfeicoamento, sequenciais, técnicos e de extenséo, @atado em regulamentagéo
N
especifica para cada caso, aprovada pelo Conselho %&dministragéo Superior - CAS, de

(1/

acordo com a legislagéo pertinente. &
S
CAPI'TUIQQQI
S

Do Prg@sso Seletivo
QQ

Vv
Art.32 - O processo seletivo, para in%jc_& nos cursos de graduacao, realizado pela Instituicdo ou em
convénio com instituigdes congénetg& destina-se a avaliar a formagao recebida pelo candidato em
estudos anteriores e cIassmca-Q?dentro do limite das vagas oferecidas, para o curso de sua opgao.
Q?*
o

§1° Q@m’:mero de vagas anuais, autorizado ou aprovado pelo 6rgdo competente, para

cﬂ% curso de graduagdo, encontra-se disposto no Anexo n° 01 deste Regimento

Unificado.

§2° - As inscrigBes para 0 processo seletivo, principal e continuado, séo abertas em Edital,

aprovado e publicado pela Diretoria Geral das Faculdades, no qual constam as normas

que regem 0 processo, as respectivas vagas, 0s prazos de inscricdo, a documentacédo

exigida para a inscricdo, a relacdo e datas necessarias, os critérios de classificagao e

demais informagdes Uteis.

Art.33 - O processo seletivo se traduz na avaliagdo dos conhecimentos comuns obtidos pelos candidatos

nas diversas formas de escolaridade do ensino fundamental e médio, sem ultrapassar este nivel de
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complexidade, a serem avaliados na forma disciplinada e aprovada no respectivo Edital tendo o Manual do

Aluno como anexo.

§1° - Nos termos das normas legais e constantes do Edital, o processo seletivo é de
carater classificatorio.
§2° - A classificacdo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, quando for o
caso, excluidos os candidatos que ndo obtiveram os critérios ou niveis minimos
estabelecidos, quando fixados no Edital.
§3° - A classificagdo obtida é valida para a matricula no periodgl/déﬁo para o qual se
realiza a selegao, podendo tornar-se nulos seus efeitos se o cgr&ﬁdato classificado deixar
de requeré-la ou, em fazendo, ndo apresentar a documer@ﬁ%o exigida completa, dentro
dos prazos fixados, de acordo com as normas espec@i)oé%’ publicadas no Edital.
§4° - Na hipdtese de restarem vagas nao pregaaﬁdas, poderdo ser recebidos alunos
transferidos de outro curso ou Instituicdo oundttadores de diploma de curso superior de
graduacéo, além de alunos remanesc@%’ do mesmo processo seletivo, nos termos da
legislacao. %0
§5° - E facultada & Instituicao é?r“ealizagéo de outros processos seletivos, se necessario,
para preenchimento das %qﬁﬁs remanescentes.
&

&

CAPITULO VI

0?* Da Matricula

Art.34 - A matricéa”inicial, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo as Faculdades, realiza-se na
Secretaria Académica das Faculdades, em prazos estabelecidos por ato da Diretoria Geral, instruidos o
requerimento com a seguinte documentagéo:

| - Certiddo de nascimento;

Il - Certificado ou diploma de conclusdo de curso do ensino médio ou equivalente, e o respectivo

histérico escolar;

Il - Prova de quitagdo com o Servico Militar e Eleitoral, quando for o caso;

IV - Comprovante de pagamento ou de isencdo da primeira parcela da mensalidade e de

assinatura do respectivo contrato de prestacdo dos servigos.
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§1° - No caso de diplomado em outro curso superior de graduagdo, é exigida a
apresentagdo do diploma respectivo, dispensando-se a apresentagdo do certificado ou
diploma do 2° grau, ensino médio ou equivalente, bem como o respectivo histérico escolar.
§2° - No ato da matricula obriga-se o aluno a fornecer dados pessoais que ndo constem
nos documentos previstos neste artigo e que interessem ao controle académico e

administrativo das Faculdades.

Art.35 - A matricula devera sempre ser feita no curso pretendido e podera ser por série ou créditos,

©
(19‘1/
6@

§ 1° A integralizag&o curricular podera ser feita pelo smtem\g&& créditos, conjugado com o

dependendo do regime adotado no seu projeto pedagogico.

regime de matricula nas disciplinas e, ainda, por S%Déﬁjuando 0 projeto pedagégico do
curso assim o determinar. 6®(1/
§ 2° Ao aluno ndo se permitird matricula emffﬁénos de 3 (trés) disciplinas por semestre,
exceto para 0s casos especiais de ah@}%ransferldos concluintes com dependéncia ou
que apresentem justificativa aceita Diretoria Geral das Faculdades.
Q?“
Art.36 - A matricula é renovada semestrz@rente de acordo com o sistema adotado em cada curso, nos
termos do Artigo anterior, medmntééquenmento pessoal do interessado e assinatura de contrato
especifico entre as partes, de a@% com as normas aprovadas pela Entidade Mantenedora, respeitados

0s prazos estabelecidos ng ndario Académico das Faculdades.
o
O
@ nao-renovacdo ou ndo confirmagao da matricula, independente de justificativa, nos
prazos fixados, implicara em abandono do curso e desvinculagdo do aluno das
Faculdades, podendo a mesma utilizar-se de sua vaga.
§2° - O requerimento de renovagdo ou confirmagdo de matricula é instruido com o
comprovante de pagamento ou de isengao das contribuigdes ou taxas devidas, bem como
da quitagao de débitos anteriores, nos termos do contrato celebrado entre as partes, além

de prova de quitagdo com as obrigages eleitorais, militares e civis, quando for o caso.
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§3° - As Faculdades, quando da ocorréncia de vagas, podera abrir matriculas nas
disciplinas de seus cursos, sob forma sequencial ou n&o, a alunos n&o regulares, que
demonstrem capacidade de cursa-las com proveito, mediante processo seletivo prévio.

§4° - Os cursos ou disciplinas sob regime de outra periodicidade que a semestral teréo

suas normas de funcionamento definidas pelo Conselho de Administragcdo Superior - CAS.

Art.37 - E concedido o trancamento da matricula para o aluno que o requerer, com efeito de interromper

temporariamente os estudos, mantendo-o com sua vinculagao as Faculdades e seu direito a renovagao de

©
(19‘1/
6@

o
§1° - O trancamento de matricula é concedido, até o final g&?espectivo periodo letivo, ou

matricula para o proximo e consecutivo periodo letivo.

excepcionalmente, por periodo superior, desde que Qgé%’u total, ndo ultrapasse a metade
da durag&o do curso em que se encontre matricugag{}o requerente.

§2° - No caso de cancelamento de matricgl&éu abandono de curso, o aluno somente
podera retornar a Instituigdo apds a rea@%’ao de novo processo seletivo especifico.

O
§3° - O trancamento ndo sera negaddem fungao de inadimpléncia.

.
&
Art.38 - Os portadores de diplomas de% @%o de graduagdo, no processo de adaptagdo com vistas a
complementacdo das disciplinas nngs‘sérias para integralizar o curriculo pleno, poderéo cursar as
disciplinas em falta para complet@\X novo curso, em horarios ou periodos especiais, nos termos da norma
aprovada pelo Conselho @*Administragéo Superior — CAS e em conformidade com a legislagdo

educacional. OOV
<
Paragrafo tnico - Os portadores de diplomas ou certificados de conclusdo de cursos
realizados apds o ensino médio, em Faculdades congéneres ou equivalentes, terdo seu
ingresso efetivado na forma da legislagdo, segundo as normas aprovadas pelo Conselho

de Administragdo Superior - CAS.
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CAPITULO VII
Da Transferéncia e do Aproveitamento de Estudos

Art.39 - E concedida matricula a aluno transferido de curso superior idéntico ou afim, de Faculdade ou
Instituicdo congénere nacional ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes no curso de
interesse, se requerida nos prazos fixados no edital proprio, mediante processo seletivo especifico, de

acordo com as normas aprovadas pelo Conselho de Administragao Superior - CAS. Qq/@

ce'%
§1° - As transferéncias “ex officio” dar-se-ao na forma da lei. {\(\o
§2° - O requerimento de matricula por transferéncig&%nstruido com documentagéo
constante no Edital préprio publicado pela Dirth)Oﬁé Geral das Faculdades, além do
histdrico escolar do curso de origem, progra@a?e cargas horarias das disciplinas nele
cursadas com aprovagao. 0)\‘19
§3° - A documentagéo pertinente a @a?sferéncia, necessariamente original, tramitara de

acordo com a legislacao. C;vo

N
Art.40 - O aluno transferido esta sujeitg-as adaptagdes curriculares que se fizerem necessarias, sendo
aproveitados os estudos realizadqs/?:om aprovagao no curso de origem, se equivalentes, nos termos das
normas internas e da Iegislagég
Parégra@?%nico - O aproveitamento de estudos é concedido a requerimento do
int@b?ado e as adaptagdes ao curriculo em vigor s&o determinadas nos termos de um
P%ﬁo de Estudos de Adaptagéo elaborado de acordo com as normas aprovadas pelo

Conselho de Administragdo Superior - CAS.

Art.41 - Em qualquer época, a requerimento do interessado, nos termos permitidos em lei, as Faculdades

concedem transferéncia aos alunos nela matriculados.

Paragrafo Unico - O deferimento do pedido de transferéncia implica no encerramento das

obrigagdes da Instituicdo previstas no contrato celebrado entre as partes, resguardado o
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direito de agdes judiciais cabiveis para cobranga de débitos financeiros ou outros do

aluno, na forma da lei.

Art. 42 - Sera cancelada a matricula quando:
I - O interessado solicitar por escrito;
Il - O aluno receber, em processo disciplinar, parecer favoravel ao cancelamento;
Il - Nao for renovada no prazo estabelecido pela Diretoria Geral das Faculdades;

IV - O aluno ndo tenha mais possibilidade de integralizar o curriculo do curso de graduagdo no

©
(19‘1/
6@

o
Paragrafo unico: No caso de constatacdo de utiIizagé%& documentagao falsa sera

prazo maximo estabelecido pelo projeto pedagdgico do curso.

imediatamente cancelada a matricula do aluno. @GQ’
(1/
6@
Art.43 - O aproveitamento de estudos para os casos d%rgm”nos ingressantes nas Faculdades como

(1/

portadores de diploma de outro curso superior, seguirégo§ Critérios analogos aos dos alunos transferidos,

O
nos termos das normas aprovadas pelos drgaos competentes.

Sl
OV CAPITULO IX
Q/%
&
D(ka/\&aliagéo do Desempenho Académico
<

Art.44 - As avaliagbes da@?&ndizagem e do desempenho escolar séo feitos por componente curricular,
disciplina ou médulo&(ﬁependendo do projeto pedagdgico de cada curso, incidindo sobre a frequéncia e 0

aproveitamento dﬁé{{étividades e dos conteudos ministrados em cada uma delas.

Art.45 - A frequéncia as aulas e participagdo nas demais atividades escolares sao direitos dos alunos aos
servicos educacionais prestados pela Instituicdo e permitidas apenas aos alunos regularmente

matriculados, nos termos do contrato de prestagao de servigos educacionais assinado entre as partes.

§1° - Independente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na disciplina,
0 aluno que n&o tenha obtido frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das

aulas e demais atividades programadas, apos as avaliagbes regulares ou processos de
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recuperacao, salvo nos programas de educagéo a disténcia, conforme o Art. 47, §3° da
LDB9394/1996.

§2° - E dado tratamento excepcional para alunos amparados por legislagdo especifica,
sendo-lhes atribuidos nesses casos, como compensagdo das auséncias as aulas,
exercicios domiciliares supervisionados, com acompanhamento docente, segundo normas

estabelecidas pelo Conselho de Administracéo Superior - CAS.

Art.46 - O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento continuo do aluno e dos
resultados por ele obtidos nas provas escritas ou trabalhos de avaliagao de conhe%éb%to, NOS EXercicios
de classe ou domiciliares, nas outras atividades escolares e provas parciais. 4
N
§1° - Compete ao professor do componente curri%uté? ou ao Coordenador do curso,
quando for o caso, elaborar os exercicios escoI%@g’sob forma de provas de avaliagdo e
demais trabalhos, bem como julgar e registrg‘&s” resultados.
§2° - Os exercicios escolares e outras éoﬁ?fas de verificagdo do aprendizado previstas no
plano de ensino do componente cuné)ular, e aprovadas pelo 6rgdo competente, sob forma
de avaliagdo, visam a aferigé&d?éproveitamento escolar do aluno.
§3° A verificagédo e 0 re%i@afda frequéncia em diario de classe € da responsabilidade do
professor, e seu cont@%, para todos os efeitos legais, cabera a Secretaria Académica das
Faculdades, nos@%os do presente Regimento Unificado.
§4° Comp%?* ao professor do componente curricular elaborar e julgar de forma
pedag@'&?mente adequada as atividades avaliativas definidas no projeto pedagdgico do
r@ectivo curso, assim como, de acordo com o determinado no presente Regimento

Unificado.

Art.47 - Todo componente curricular tera uma nota parcial (NP) obrigatéria para cada 40 horas cursadas,
nos termos das normas aprovadas pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS, em datas

determinada(s) pelo professor com a aprovagao do coordenador do curso.

§1° A cada verificagdo de aproveitamento é atribuida uma nota expressa em grau

numérico de ZERO a DEZ, com variagao decimal.
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§2° Atendida a exigéncia do minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as
aulas e demais atividades programadas, o aluno € considerado aprovado no componente
curricular, no periodo letivo, quando obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete
inteiros).

§3° Sera atribuida nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a verificagdo na data
fixada, bem como ao que nela utilizar-se de meio fraudulento.

§4° - Os componentes curriculares praticos, de projetos ou de carater experimental e

laboratoriais ou de outra periodicidade, em fungao da nao aplicabilidade de provas escritas

ou tradicionais, terdo sua forma de avaliagéo definida em norma e ica aprovada pelo
Conselho de Administragdo Superior - CAS. @
&
.\0
Art.48 - Sera permitida a realizacdo de avaliagdes construtivas nos@té&hos das normas aprovadas pelo
Conselho de Administracdo Superior - CAS. 6®q’

Art.49 - A média final sera obtida através da média gi}q{ética simples das médias das notas parciais
oficiais realizadas nas varias etapas do periodo Ietivugdas respectivas disciplinas.
§1° - As médias parciais ofi%&q’é?ﬁoderéo levar em conta outros trabalhos escritos, orais,
seminarios de avaliagio @outros instrumentos de medida do aprendizado, realizados
pelos professores aodgﬁﬁgo dos periodos letivos parciais.
§2° - Os pesos wfilizados na ponderacgao para os calculos das médias ou semestrais, bem
como 0S @a’ios para as outras formas de avaliacdo realizadas ao longo do periodo
Ietivo,(@Eo fixados em norma especifica aprovada pelo Conselho de Administragdo
S@or - CAS.
§3° - Os modulos terdo suas formas e critérios de avaliagdo fixados em norma especifica
aprovada pelo Conselho de Administragdo Superior - CAS.
§4° - As Faculdades poderdo oferecer cursos, componentes curriculares ou atividades
programadas em horarios especiais, com metodologia adequada para os alunos
reprovados, em adaptacéo, transferidos e portadores de diploma de curso superior, como
forma de recuperéa-los, na forma que se compatibilizem com as suas atividades regulares,
nos termos das normas aprovadas pelo Conselho de Administragéo Superior - CAS.
§5° - Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca
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examinadora especial, poderéo ter abreviada a duragéo dos seus cursos, de acordo com a
legislagdo educacional e nos termos das normas aprovadas pelo Conselho de

Administragédo Superior — CAS.

CAPITULO X
Do Estagio e Trabalho de Conclusao de Curso

Art.50 - O Estagio Supervisionado e o Trabalho de Concluséo de Curso, de acordo ggm o disposto nas
Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos, terdo seus Regulamentos aprovaﬁ& pelo Conselho de
Administragdo Superior - CAS, e constaréo de atividades praticas e ou teg(r\@a? visando a qualificagéo

profissional. QS)Q
(fpb
Paragrafo unico - Para cada aluno, é obrigatériatg’integralizagéo da carga horaria total do
Estagio e do Trabalho de Concluséo de;.l/@frso prevista no curriculo do curso e nédo

caracteriza vinculo empregaticio. Qq

O
Art.51 - O Estagio e o Trabalho de Conclusa@é Curso estao vinculados as coordenacdes de cada curso,

coordenados por um supervisor, com o %/eégdores especificamente credenciados para estas atividades.

Q<</ CAPITULO XI

&

OC? Do Corpo Docente
)
<
Art.52 - O Corpo%ocente das Faculdades Machado de Assis distribui - se entre as categorias funcionais
definidas no Regulamento da Carreira Docente, aprovado pelo Conselho de Administragao Superior — CAS

e pela Entidade Mantenedora.

§1°- Os professores séo contratados pela Entidade Mantenedora, de acordo com o caput
do presente Artigo, as leis trabalhistas e observados os demais critérios e normas deste
Regimento Unificado e da legislagéo vigente.

§2° - O processo de selecdo docente tera um regulamento préprio aprovado pelo
Conselho de Administragdo Superior — CAS, e devera necessariamente contemplar, além
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da idoneidade moral do candidato, seus titulos académicos e cientificos, experiéncias
didaticas e habilidades profissionais, relacionados com matéria ou disciplina a ser por ele
lecionada, bem como, constitui requisito basico o diploma de curso superior de graduagao
correspondente a curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria
idéntica ou afim, aquela que sera lecionada.

§3° - As exigéncias de titulagdo e experiéncia profissional, para enquadramento nas
diversas categorias funcionais, também deverdo constar do Regulamento da Carreira
Docente.

§4° - A titulo eventual e por tempo determinado, as Faculdad @deréo dispor dos
servicos de Professores Colaboradores, Visitantes ou Auxiliaoreg,’ destinados a suprir a
falta temporaria de docentes integrantes do Regulamento\)(}g Carreira Docente, ou para

auxilia-los em tarefas para-didaticas. o

Art. 53 - A demissao do professor, licengas ou afastamentoQ q‘ﬁ!s‘fung(")es docentes e administrativas, sera

proposta pelo Coordenador do Curso para decisao da [&cg\%ria Geral e da Entidade Mantenedora.

O

XN

Art. 54 - Em casos excepcionais, ou de e%g:rﬁé necessidade, o professor podera ser contratado, por
prazo determinado, segundo o dispost%@\o' §4° do Artigo 52°, até que se dé o preenchimento nas
condi¢des de enquadramento previstag@ro Regulamento da Carreira Docente.
&
Parégrafoéﬁl‘co - E condicao sine qua non a frequéncia dos professores nas aulas e nas

demai&@mdades docentes programadas pelas Faculdades e nos termos expressos no

s@ontrato de trabalho.

Art.55 - Séo deveres do Professor:
| - Elaborar o Plano de Ensino de seu componente curricular e compatibiliza-lo com os demais do
curso, tendo em vista o seu projeto pedagogico, além de promover a sua execugao integral apés a
devida aprovagao nos termos deste Regimento Unificado;
Il - Orientar a aprendizagem, dirigir € ministrar o ensino e as demais atividades na area da seu

componente curricular, cumprindo integralmente o programa e a carga horaria previstos;
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Il - Organizar, explicitar e aplicar aos alunos os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento
escolar, julgando e registrando os resultados apresentados, nos termos das normas aprovadas e
da legislagéo;

IV - Entregar a Secretaria Académica das Faculdades os resultados das avaliagdes do
aproveitamento escolar e demais trabalhos escolares, nos prazos fixados no Calendéario
Académico das Faculdades ou por Resolugdes, Editais, Portarias € Comunicados;

V - Observar e fazer cumprir o regime disciplinar das Faculdades;

VI - Participar de reunides e trabalhos dos érgédos colegiados a que pertence e de comissdes para
as quais for designado; q/gqf

VII - Indicar, nos prazos fixados, livro-texto, bibliografia basica e com[:ﬁgrhentar na area da sua

O
disciplina; &

.

VIl - Estar presente nos 20 encontros (ou 10 encontro%égé\for 0 caso) determinados no
calendario académico; 6Q)q/
IX = Cumprir com o cronograma de provas; quy

X - Registrar e divulgar as notas aos alunos cog{gﬁﬁanda 0 regulamento;

Xl - Atualizar o diario pelo menos uma vezd)ao- semana;

XII - Observar o horario de inicio e térrqi?c“) das aulas;

XIIl - Evitar situagdes constrangedgses, inclusive palavras pouco elogiosas;

XIV - Respeitar o modelo de Q&fo de Ensino enviado pelo Coordenador;

XV - Enviar, via e-ma@\géra Coordenagdo, com uma semana de antecedéncia as provas
referentes as notaS@‘ﬁmiais obrigatdrias e construtivas;

XVI - PIanejar6€'A?§cursos como TV/Video, Retroprojetor e Data Show para o bom andamento de
suas aulaéf&\)servando o fluxo vigente na Unidade a qual esta inserido;

XVII - Atribuir notas aos alunos e faltas aos alunos com base nos regulamentos;

XVIII - Encaminhar queixas ou criticas a Coordenadoria de Curso;

XIX - Aplicar as provas regulares e construtivas de seu componente curricular;

XX - Verificagao e registrar a frequéncia no diario de classe;

XXI - Elaborar e julgar de forma pedagogicamente adequada as atividades avaliativas definidas no
projeto pedagogico do respectivo curso, assim como, de acordo com o determinado no presente
Regimento Unificado;

XXII - Nao autorizar a realizagao de festas em horario de aula;
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XXIII - Exercer as demais atribui¢des que Ihe forem previstas em lei, nos regulamentos internos e
neste Regimento Unificado, assim como, atuar em sintonia e harmonia com a Coordenagéo de

Curso.

CAPITULO XII
Do Corpo Discente

Art.56 - Constituem o Corpo Discente das Faculdades Machado de Assis os alunos reqylares e o0s alunos

especiais devidamente vinculados nos termos deste Regimento Unificado. (19
6@
O
\Q
§1° - O aluno regular é aquele que mantém o seu vincul% '@(r}]alizado com a Institui¢do via
O

matricula inicial ou renovagdo da matricula. (ﬁ)

§2° - O aluno nao regular é aquele que néo obétante realizou sua matricula inicial ou
. , o ,
renovacdo da matricula, pode ostentar q.l/@atus de aluno em face do atendimento de

\

outras condigdes indispensaveis ao \Qﬂ&lo institucional, sendo assim, aluno néo regular.

O
e , X
Art.57 - S&o direitos e deveres do corpo dlsce@qé:
Vv
| - Frequéncia obrigatéria as e demais atividades curriculares e utilizagdo dos servigos

educacionais, administrativeg"e técnicos oferecidos pelas Faculdades, nos termos do projeto
pedagogico do curso eq@:/ontrato de servigos educacionais celebrado com a Institui¢éo;

Il - Ser indicado, \@You ser votado, na forma da lei, nas indicagdes e ou elei¢des para os érgéaos
de represen’g@%’ estudantil;

I - Reco@g’ de decisdes dos 6rgéos deliberativos ou executivos;

IV - Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora das Faculdades, de
acordo com os principios éticos condizentes;

V - Zelar pelo patriménio das Faculdades;

VI - Efetuar pontualmente o pagamento das taxas e contribui¢des devidas como a remuneragéo
dos servicos educacionais recebidos, nos prazos fixados e submeter-se as normas legais

pertinentes no caso de nao cumprimento dessas obrigacdes.
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Art.58 - O corpo discente das Faculdades terd se for de sua vontade, como 6rgédo de representagéo
estudantil de todos os cursos, o Diretdrio ou Centro Académico, regido por Estatuto préprio, por ele

elaborado e aprovado na forma da lei.

§1° - Compete ao Diretério ou Centro Académico, legalmente constituido, indicar os
representantes discentes, com direito a voz e voto, nos ¢rgdos colegiados das
Faculdades, vedada a acumulagao de cargos.
§2° - Aplicam-se aos representantes estudantis nos drgaos colegiados as seguintes
disposigdes: q/gqf
| - Sa0 elegiveis os alunos regularmente matriculadogf@ em dia com as suas
obrigacbes académicas, pedagdgicas e financeiras\g‘@gnte as Faculdades;
Il - Os mandatos tém duracéo de 01 (um) an%\tgd\ada a recondugéo imediata;
Il - O exercicio da representagéo néo e%r@ﬁq’o estudante do cumprimento de suas
obrigacdes escolares, inclusive com rﬁé@ao a frequéncia as aulas e atividades.
§3° - Na auséncia de Diretorio ou Cen@,ﬁ(cademlco a representacgao do corpo discente
podera ser feita por indicagéo do rbleglado de alunos eleitos como Representante de
Classe ou Lider de Turma, cor(sfmindo-se, neste caso, 0 Conselho de Representantes de
Turmas. Q\/
§4° - E vedada a orga@@égao de Diretorio ou Centro Académico por curso.
<<>/‘?*
<
Art.59 - As Faculdades p@ém instituir programas de Monitoria, nela admitindo alunos regulares que
tenham demonstrado {@Fnento satisfatorio no componente curricular ou area da monitoria, bem como
aptidédo para as Q{&ﬁdades auxiliares de ensino, pesquisa e extensdo, nos termos aprovados pelo
Conselho de Administragdo Superior - CAS.
§1° - A monitoria ndo implica em vinculo empregaticio e sera exercida sob orientagao de
um professor, vedada a utilizagdo de Monitor para ministrar aulas teéricas ou praticas
correspondentes a carga horaria regular de componente curricular.
§2° - O exercicio da monitoria é considerado relevante para futuro ingresso na docéncia

das Faculdades.

Art.60 - As Faculdades podem instituir prémios como estimulo a producéo intelectual de seus alunos na
forma regulada pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS, ouvida a Entidade Mantenedora.
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CAPITULO XIII
Do Corpo Técnico-administrativo

Art.61 - O Corpo Técnico-Administrativo das Faculdades Integradas Machado de Assis € constituido por
todos os servidores com fungbes ndo-docentes e técnicos de laboratérios e tem a seu cargo os servigos
necessarios ao bom funcionamento dos diversos setores de apoio das Faculdades.
e
§1° - As Faculdades zelardo pela manutencdo de padrdes de recrtgaﬁento e selegéo além
das condigdes de trabalho condizentes com sua natureza de‘(\ b&tuigéo educacional, bem
como por oferecer oportunidade de aperfeigoamer&f@otécnico-profissional a seus
funcionarios. (ﬁ_)
§2° - Os servidores terdo seus processos deboéelegéo, movimentagdo, admisséo ou
@«
dispensa efetivados pela Entidade Mantenﬁ@(a, por indicacdo do Diretor Geral.
o
AN
cAP@‘t?Lo XIV
?~
RS
QY Dos Tutores
&
Art. 62 - A tutoria € constituida pgt}s profissionais que atuam na mediagdo das agdes pedagogicas de
interagao entre professores, Qgﬁos e conteudos, no ensino a distancia.
Parégra&?g\ico - Os tutores s&o admitidos mediante contrato celebrado com a Entidade
M edora e regidos pela legislagéo trabalhista em vigor.
Art. 63 - As Fa(%Tdades se obrigam a zelar pela manutengé@o de padrdes de recrutamento, sele¢éo e
condigdes de trabalho condizentes com a natureza e os objetivos da Instituigéo, oferecendo, para tanto,

aos tutores oportunidade de aperfeicoamento profissional e desenvolvimento pessoal.

Art. 64 — S&o deveres dos tutores:
I - Conhecer a fundamentagao pedagdgica da EAD e do curso;
Il - Acompanhar o desenvolvimento tedrico-metodolégico juntamente com os professores do curso;
Il - Apropriar-se das tecnologias e midias utilizadas, e conhecer o aluno distante;
IV - Promover o dialogo, o debate e desafios que despertem atitudes criticas e reflexivas;
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V - Servir de intermediério entre a instituicdo e os alunos;

VI - Fornecer feedback aos coordenadores sobre os materiais dos cursos e as dificuldades dos
estudantes;

VII - Portar-se como agente organizador, dinamizador e orientador da construcdo do
conhecimento do aluno;

VIl - Capacidade de comunicar-se textualmente com clareza;

IX - Saber interagir com equipe multidisciplinar;

X - Conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de cada disciplina;

XI - Participar da capacitacéo de tutores e da etapa preparatéria dos alunos(;l/gqf

XII - Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do cutse:

XIIl - Participar de reunides para o planejamento conjunto com os p\@@gsores;

XIV - Providenciar a abertura de féruns e chats, conforme plagae&hento prévio;

XV - Estimular os alunos a realizagéo das atividades propgg%’s

XVI - Acompanhar as atividades dos alunos e responq&“as mensagens recebidas;

XVII - Acompanhar o desenvolvimento mdw@u%@)&% alunos e registra-lo adequadamente;

XVIII - Monitorar atividades de estudo proposI’as pelo professor da disciplina;

XIX - Analisar o desempenho dos aIu&@% propor procedimentos que melhorem o seu rendimento,
quando necessario; O\’

XX - Colaborar com a coordeq&éo do curso na avaliagéo dos estudantes e participar do processo

de avaliagdo da disciplina sob %@wggao dos professores responsaveis.

Cﬁv TiTULO V
Qg/ DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
Do Regime Disciplinar em Geral

Art.65 - O ato da matricula dos discentes e de investidura em cargo ou fungdo docente ou técnico-
administrativa importa em compromisso formal ao contrato firmado com a Instituicdo e de respeito aos

principios éticos e legais que regem as Faculdades, a dignidade académica, as normas contidas na
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legislagao educacional, neste Regimento Unificado, e, inclusive, as baixadas pelos 6rgdos competentes e

autoridades respectivas.

Art.66 - Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Unificado, o desatendimento ou
transgresséo do compromisso a que se refere o Artigo anterior ou desidia no cumprimento das suas

funcdes.

§1° - Na aplicacdo das sancdes disciplinares sera considerada a gravidade da infracéo, a
vista dos seguintes procedimentos: primariedade do infrator, dolo g‘t/&%lpa, valor do bem
moral, cultural ou material atingido. be'
§2° - Ao acusado sera sempre assegurado o respeito a \§1§\r10idade da pessoa humana,
bem como o direito ao contraditorio e a ampla defesacab‘z’
§3° - A aplicacdo ao docente e ao discente, %@‘aénalidade que implique afastamento
temporério ou definitivo das atividades aca@mcas sera precedida de sindicancia ou
processo administrativo, mandado msta&r&g’ pela Diretoria Geral das Faculdades.
§4° - Em caso de dano material a%p%mmomo das Faculdades, além da sancéo disciplinar
aplicavel, o infrator estara obriqé%’o ao ressarcimento, nos termos definidos pela Entidade
Mantenedora e com base @§parecer do Diretor Geral.
&
?\
&
Q?*
Cﬁv CAPIiTULOII
©
& o
Do Regime Disciplinar do Corpo Docente
Art.67 - Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - ADVERTENCIA, oral ou escrita e sigilosa, por:
a) transgressédo dos prazos regimentais e ou oriundos dos 6rgéos colegiados, atraso ou
falta de comparecimento aos atos escolares ainda que n&o resulte prejuizo ou
transferéncia de responsabilidade a terceiros;
b) falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar com atitudes
discrepantes em relacdo aos seus pares;
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c) falta de cumprimento do programa ou carga horaria de componente curricular a seu

cargo.

Il - REPREENSAO, por escrito, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item [;
b) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, docente e discente;
c) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas em nome da Coordenacg&o do Curso, da

Supervisdo Académica e da Diretoria Geral, quanto a sua documentagdo pessoal,
P

v
6@
&
Il - DISPENSA: .

.

informes conexos, programas e planos de ensino, entre outros.

a) por justa causa, nos casos previstos na legislagao %db%mista;
b) sem justa causa, motivada pela reincidéncg@‘afevista nos itens anteriores, ou por
motivos de ordem didatico-pedagdgica ou d mulo ou renovagao de pessoal.

QO)\(L
§1° - A aplicagéo das penalidades p}gevistas nos itens | e Il é de competéncia do Diretor
Geral e podera ser feita em %@er ordem nos itens previstos, dependendo da gravidade
da falta ou transgresséo.%o\/

&

§2°- A aplicagéq)dg; penalidades previstas no item Il é de responsabilidade do Diretor

Geral, co%vmsterior encaminhamento a Entidade Mantenedora para as devidas

providésfaz},.
Qg’A CAPIiTULO Il

Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Art.68 - Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - ADVERTENCIA, por:
a) transgresséo dos prazos regimentais e ou oriundos dos 6rgéos colegiados, ou falta de
comparecimento aos atos escolares ainda que ndo resultem em prejuizo ou transferéncia
de responsabilidade a terceiros;
b) falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar com atitudes

discrepantes em relacdo aos seus pares.
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Il - REPREENSAOQ, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item |;
b) uso de meios indevidos durante sua conduta académica;
c) falta de cumprimento dos deveres estudantis quando convocado além das tarefas
rotineiras das disciplinas do curso;
d) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas quanto a documentagdo pessoal,

informes conexos, e modificagdo de seus documentos.
q°
>
Il - SUSPENSAO, com perda das avaliagdes nesse periodo, por: Obe’

a) reincidéncia nas faltas previstas no item Il \)(\Q

b) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, g)obghte e discente;

&”%
IV - DESLIGAMENTO, com expedi¢ao da transferenqg)por
a) reincidéncia nas faltas previstas no @ﬁrhl
b) atos desonestos ou delitos sujeftos a acdo penal, incompativeis a dignidade das
Faculdades ou de sua Enhda&dﬂ‘antenedora
O\/
§1° - A aplicagéo da g@{ﬁéhdade de desligamento expressa nos itens a) ou b) é antecedida
por instauracao rocesso administrativo e é de competéncia da Diretoria Geral.
§2° - Dura@o processo, a parte acusada ndo pode ausentar-se, sob pena maior de ser
conside@gé culpada.
§%{<ﬁ3a aplicagao das penalidades cabe recurso ao 6rgdo competente, no prazo de 15
(quinze) dias corridos e pode ser interposto com pedido de efeito suspensivo, no caso da
pena de desligamento.
§4° - Ndo havera sangdes pedagdgicas para os casos de inadimpléncia, salvo as
disposigdes legais permitidas em lei, de cobrangas judiciais, se for o caso.

Art.69 - O registro das penalidades é feito em documento préprio ndo constando do histérico escolar do
aluno e sera cancelado o registro das penalidades, de adverténcias e de repreenséo se, no prazo de 01

(um) ano da aplicagao, o aluno n&o incorrer em reincidéncia.

Pagina 39 de 49

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il « Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

CAPITULO IV
Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-Administrativo e Tutores

Art.70 - Aos membros do Corpo Técnico-administrativo aplicam-se as penalidades previstas na legislagao

trabalhista e as analogas do corpo docente, no que couberem.

Paragrafo unico - A aplicacdo das penalidades é de competéncia da Diretoria Geral, com

0 posterior encaminhamento a Entidade Mantenedora para as de%das providéncias,

inclusive, quando no caso de dispensa. (19
6@
o
] AN
TiTuLo i N
GQ)
DOS TIiTULOS E DIGNIDADES ACAgéWIICAS
O

“

Art.71 - Ao concluinte de curso de graduagdo sera con@ﬁo 0 respectivo grau e expedido o Diploma
correspondente, se aprovado em todas as matériag@ao’\ disciplinas do curriculo pleno do curso, e se
cumpridas as exigéncias estipuladas nas Diretri;e@&rriculares nacionais do curso pertinente, bem como,
aquelas atinentes a legislagao educacional. \)Q
"
%

§1° - O Diploma se@%sinado pelo Diretor Geral e Secretario Académico.

§2° - Quando @Q}étar de curso a que correspondam diversas habilitagdes ou énfases, o

diploma ‘%@Ygaré, no verso, a habilitagdo obtida, acrescentando-se, mediante

apos&@cnaento, nos termos e na forma da lei a respectiva habilitagdo ou énfase.

&

Art.72 - Os graus académicos serdo conferidos pelo Diretor Geral, podendo delegar, ou, na sua auséncia,
pelo respectivo Coordenador do Curso, em sessdo publica e solene, na qual os graduandos prestarao

juramento de compromisso legal na forma aprovada pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS.

Paragrafo tnico - Ao concluinte que o requerer, de forma justificada, o grau sera
conferido em ato simples, na presenca de dois professores, em local e data determinados
pela Diretoria Geral das Faculdades.
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Art.73 - Ao concluinte de curso de especializacdo, aperfeicoamento, extensdo, sequencial ou de
aprovagdo em componentes curriculares isolados, sera expedido o respectivo Certificado, assinado pelo

Diretor Geral, pelo Secretario Académico e pelo concluinte, para que produza seus efeitos legais.

Art.74 - As Faculdades Integradas Machado de Assis conferem as seguintes dignidades académicas:
| - titulo de “Professor Honoris Causa", a personalidade de alta qualificagdo que tenha
demonstrado sua contribuigdo ao ensino e a pesquisa, publicando trabalhos de real valor e que
tenham concorrido efetivamente para o progresso do conhecimento;
Il - titulo de “Professor Emérito", dado preferencialmente a Professor dep@@e haver prestado,
por longo tempo, alta colaboragéo e inestimaveis servicos a Instituicdo. &2
Il - titulo de “Colaborador Emérito”, conferido a personalidade ,d\@ﬂ%tério saber, que tenha se
destacado e contribuido, na sua area de atuagdo, com o d%sb?r\/\olvimento e a consolidagao da
Instituigéo. 6Q)q/
Paragrafo unico - Os titulos e honrari%sﬁirkima aludidos e outros, deverdo ser aprovados
pelo Conselho de Administragéo Susgrior — CAS, por proposta da Diretoria Geral e ouvida
a Entidade Mantenedora. 0(;?“
O\/
Q/% .
& TITULO VII
<<>’?~
D%Q?QELA(;()ES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art.75 - A Entidadek@g?;edora é responsavel perante as autoridades publicas e ao publico em geral,
pela manutengé&&fas Faculdades, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom
funcionamento, respeitados os limites da lei, deste Regimento Unificado, da liberdade académica e
didatico-pedagdgica do corpo docente, do corpo discente e da autoridade propria de seus 6rgéos

deliberativos e executivos.

Art.76 - Compete a Entidade Mantenedora prover as condigdes necessarias para o funcionamento das
Faculdades Integradas Machado de Assis, colocando-lhes a disposicdo os bens mdveis e imoveis
necessarios, de seu patriménio ou de terceiros a ela cedidos ou alugados, assegurando-lhe os suficientes
recursos financeiros para custeio das suas finalidades, assim como, os adequados recursos humanos, nos

termos do plano orgamentéario aprovado.
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§1° - A Entidade Mantenedora reserva-se a administracdo or¢amentaria, patrimonial e
financeira das Faculdades, podendo delega-la em parte a Diretoria Geral.

§2° - Dependem de aprovagéo da Entidade Mantenedora todas as decis6es dos 6rgaos
colegiados ou da Diretoria Geral que importem em aumento de despesas ou custos,
previstos ou ndo, no plano orgamentario.

§3° - As Faculdades Integradas Machado de Assis, mantidas pela Fundagdo Educacional
Machado de Assis — FEMA, gozam de autonomia em assuntos académicos, cientificos e

©
didatico-pedagdgicos, necessarios para 0 seu bom desempenho(ﬁgao atendimento da

legislagdo educacional. Na forma da legislagéo, ndo possuem atfonomia para registro de
®)

diplomas e abertura de novos cursos. (\Q

.

§4° - Os convénios interinstitucionais e contratos de ptgéta(;ao de servigos educacionais

o)

firmados entre os alunos e a Institui¢do, serdo @g{i.llfados pela Entidade Mantenedora ou

por membro da Diretoria Geral das Faculda%e&)por delegagédo de competéncia.

\V
0Qq
Vil

TQ)
Y
DOS SE(I){\&%S ADMINISTRATIVOS
)
&
&

&

< . -~
Q?* Da Secretaria Académica
o

Art.77 - O Secreté@\?cadémico das Faculdades Machado de Assis serd designado pelo Diretor Geral,

nos termos deste%egimento Unificado, apds ouvida a Entidade Mantenedora, e tem como atribuicdes:

CAPITULO |

I - Organizar os servigos da Secretaria Académica, concentrando nela a escrituragéo do
estabelecimento, a qual devera ser mantida rigorosamente atualizada e conferida;

Il - Organizar o arquivo de modo que se assegure a preservagdo dos documentos escolares e se
atenda, prontamente, a qualquer pedido de informagdo ou esclarecimento de interessados, da
Supervisdo Académica e da Diretoria Geral;

Il - Cumprir com os despachos legais pertinentes as Faculdades;

IV - Superintender e fiscalizar os servigos da Secretaria Académica e das Secretarias Setoriais,
quando for o caso, fazendo a distribuigéo equitativa dos trabalhos pelos auxiliares;
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V - Redigir e fazer expedir toda correspondéncia oficial das Faculdades;

VI - Manter atualizada a colegao de leis, regulamentos, regimentos, instru¢des, despachos, ordens
de servicos e livros de escrituracao;

VII - Apresentar a Diretoria Geral, em tempo habil, todos os documentos que devem ser visados
ou assinados;

VIII - Subscrever e publicar, regularmente, o quadro de notas de aproveitamento das avaliagdes e
relacdes de faltas ou frequéncias para conhecimento dos alunos;

IX - Organizar e manter atualizado os prontuarios de professores e de alunos;

X - Indicar ao Diretor Geral para designagao, os secretarios setoriais de ca(?/@%ampus ou unidade
se for 0 caso; be'

Xl - Comunicar a Tesouraria, para fins de registro e governo, imqudfgmente apds a escrituragéo,
as seéries, bem como os numeros atribuidos a alunos que s@%m matriculados e daqueles que

>

tenham sido transferidos. &
q/@«
Paragrafo unico - A Secretaria Acade@_@é que podera ter 6rgaos de apoio setoriais, €
funcionalmente vinculada a Dweto&a Geral, competindo-lhe também as fungdes de
assessora-la em matérias de s@?éompetenma quando for o caso.
O\/
Art.78 - Aos escriturarios e seus auQﬁQres compete executar os servigos da Secretaria que lhes forem
distribuidos pelo Secretario A@Xémlco, bem como atender com solicitude, as solicitagdes dos
Coordenadores de CursoQBupervisor Académico e Diretoria Geral, além das recomendagdes e
observagdes feitas no ga?ésse do aprimoramento da qualidade do servigo prestado.
&
Art.79 - O horario de trabalho dos servidores sera estabelecido pelo Diretor Geral, ouvida a Entidade
Mantenedora, de forma tal que o expediente da Secretaria Académica tenha sempre a presenca de um

responsavel imediato, sejam quais forem os periodos de funcionamento dos cursos.

CAPITULOII

Da Biblioteca

Pagina 43 de 49

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il « Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

Art.80 - Os servigos da Biblioteca Central e Setoriais das Faculdades Integradas Machado de Assis serao
dirigidos por um Bibliotecario e por auxiliares indicados pelo Diretor Geral e contratados pela Entidade

Mantenedora, em fungéo das necessidades dos servigos.

Paragrafo tnico - A Biblioteca Central, que podera ter o apoio de Biblioteca Setoriais, &
funcionalmente vinculada a Diretoria Geral, competindo-lhe também as fungdes de

assessora-la em matérias de sua competéncia, quando for o caso.

Art.81 - A Biblioteca, Central e Setoriais, deverdo ser organizadas segundo 0s pri&q@%s mais modernos
de biblioteconomia, com recursos informatizados e, quanto ao seu funcionaraéhto, reger-se-a por um
Regulamento, aprovado pelo Conselho de Administragcdo Superior. . \){\(\O
036@
Art.82 - A divulgacdo dos trabalhos didaticos, culturais e d%@a% publicagcbes sera promovida pela
Biblioteca Central e Setoriais, de acordo com a indicagéo d&sﬁ@bordenadores dos Cursos, aprovada pelo
Diretor Geral, ouvida a Entidade Mantenedora quando f@qéaso.
. Oé)

Art.83 - A Biblioteca Central e Setoriais funci&@?éo diariamente, durante o periodo previsto no Calendario
Académico das Faculdades e de outrggvaprovados em fungdo das necessidades, no horario de

funcionamento regular das Faculdade@{(’

0}?‘
, Q .

Art.84 - Ao responsavel peg)‘Brblloteca Central e Setoriais compete:
| - Coordenar @viges da Biblioteca e dos seus funcionarios;
Il - Zelar @aconservagéo dos livros e de tudo quanto pertencer a Biblioteca;
Il - Organizar as listas de catalogos e ficharios, segundo sistemas que estiverem em uso nas
bibliotecas congéneres;
IV - Propor a Diretoria Geral a aquisi¢do de obras e assinaturas de publicagdes e periodicos,
dando preferéncia as que se ocupem de matérias ensinadas nas Faculdades e procurando
sempre completar as obras e colegdes existentes, mediante consultas aos Coordenadores de
Cursos e docentes interessados;
V - Organizar um catalogo anual de referéncia bibliogréfica para os cursos das faculdades,

remetendo-0s aos membros do Corpo Docente;
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VI - Prestar informagdes a Diretoria Geral, Supervisdo Académica e aos professores sobre as
novas publicagdes nacionais e internacionais, juntamente com catalogos das principais livrarias
sempre que possivel e oportuno;

VIl - Expedir, no final do periodo letivo de cada exercicio, um formuldrio impresso aos
Coordenadores de Cursos, que facilite a indicagdo de obras e publicagbes necessarias as
respectivas disciplinas que a Biblioteca Central e Setoriais ainda ndo possuam, ou que deveréo
constar dos planos de ensino;

VIII - Responsabilizar-se pelo atendimento solicito e digno a todos os usuarios da Biblioteca
Central e Setoriais. q/gqf@

IX - Organizar relatorios e elaborar as estatisticas sobre a utilizaggo, reftadas e frequéncia dos
usuarios a biblioteca, quando solicitados pela Diretoria Geral. {\QO

.

N
X - Orientar docentes e discentes quanto ao acesso a biinot%ga%Ietrénica.

e
CAPITULO I1q©
N
\v

)
Da Tesouraria e %ontabilidade

O
Art.85 - Os servigos de Tesouraria e de @ﬂzbilidade serdo chefiados por funcionarios habilitados,
\%
contratados pela Entidade Mantenedorz/@ela subordinados.
&

?\
& CAPITULO IV
Q?*
OCOVDO Nucleo de Tecnologia e da Informagao - NTI
)
<

Art.86 - Os servitos de informéatica, devem atender as demandas académicas e administrativas das
Faculdades, tanto na dimensdo de software, hardware e redes, e serdo gerenciados pelo Nucleo de

Tecnologia e da Informagédo — NTI.

§1° - O NTI terd um gerente, que sera indicado e nomeado pelo Diretor Geral das
Faculdades, com a anuéncia da Entidade Mantenedora, ao qual cabera o gerenciamento
de todas as atividades inerentes ao oferecimento dos servigos de informatica, nos termos

do caput deste artigo;
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§2° - O NTI tera seu funcionamento regido por Regulamento proprio, aprovado pelo

Conselho de Administragdo Superior - CAS.

TiTULO IX
DOS NUCLEOS DE LICENCIATURAS

Art. 87 - Os cursos de formagao inicial constituir-se-do dos seguintes nucleos:
| - nicleo de estudos de formagado geral, das areas especificas e interdiscipl'@)ares, e do campo
educacional, seus fundamentos e metodologias, € das diversas rea\ﬁ’ades educacionais,

)
articulando: 06
. . 0 0 0 Q 0

a) principios, concepgdes, conteidos e critérios o&m@ﬁos de diferentes areas do
conhecimento, incluindo os conhecimentos pedagﬁg%os, especificos, interdisciplinares,

os fundamentos da educagao, para o desenvoliifiiento das pessoas, das organizagdes e

o>
Qs
(19

\N
b) principios de justica social, respej;@:%’diversidade, promogao da participagdo e gestao

da sociedade;

democratica; . O

¢) conhecimento, avaliagéq,§ﬁa9éo e uso de textos, materiais didaticos, procedimentos
e processos de ensin \E)rendizagem que contemplem a diversidade social e cultural
da sociedade bra 'gFa;

d) conheciméfis/ multidimensional e interdisciplinar sobre o ser humano e praticas
educati\@?}ncluindo conhecimento de processos de desenvolvimento de criangas,
ad%@cc%ntes, jovens e adultos, nas dimensdes fisica, cognitiva, afetiva, estética,
Qu(ﬁfural, ludica, artistica, ética e biopsicossocial;

e) diagndstico sobre as necessidades e aspiragdes dos diferentes segmentos da
sociedade relativamente a educagdo, sendo capaz de identificar diferentes forcas e
interesses, de captar contradicbes e de considera-los nos planos pedagdgicos, no
ensino e seus processos articulados a aprendizagem, no planejamento e na realizagao
de atividades educativas;

f) pesquisa e estudo dos contetdos especificos e pedagdgicos, seus fundamentos e
metodologias, legislacdo educacional, processos de organizacdo e gestao, trabalho

docente, politicas de financiamento, avaliagéo e curriculo;
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g) decodificagdo e utilizagdo de diferentes linguagens e cddigos linguistico-sociais

utilizadas pelos estudantes, além do trabalho didatico sobre contetdos pertinentes as

etapas e modalidades de educagao basica;

h) pesquisa e estudo das relagdes entre educagéo e trabalho, educacéo e diversidade,

direitos humanos, cidadania, educac¢do ambiental, entre outras problematicas centrais da

sociedade contemporanea;

i) questdes atinentes a ética, estética e ludicidade no contexto do exercicio profissional,

articulando o saber académico, a pesquisa, a extensao e a pratica educativa;

j) pesquisa, estudo, aplicacdo e avaliagdo da legislacdo e proq,k@% especifica sobre

organizacao e gestdo da educagéo nacional. be’
Il - nicleo de aprofundamento e diversificagdo de estudos das gf&ls de atuacédo profissional,
incluindo os conteudos especificos e pedagogicos e a ;ﬁ@qmsa priorizadas pelo projeto
pedagégico das instituicbes, em sintonia com o0s s%tgﬂfas de ensino, que, atendendo as
demandas sociais, oportunizara, entre outras pos&bM@des

a) investigacbes sobre processos e@&s{ktlvos organizacionais e de gestdo na area

educacional; O%

b) avaliagéo, criagéo e uso ggﬁ“xtos materiais didaticos, procedimentos e processos de

aprendizagem que conté@\sﬂem a diversidade social e cultural da sociedade brasileira;

¢c) pesquisa e estugg’dos conhecimentos pedagdgicos e fundamentos da educagéo,

didaticas e pré@as de ensino, teorias da educacao, legislacdo educacional, politicas de

financian@%, avaliagdo e curriculo;

d) a@@c}éo, ao campo da educacdo, de contribuicdes de conhecimentos, como o

@@agégico, o filoséfico, o historico, o antropoldgico, o ambiental-ecolégico, o

psicoldgico, o linguistico, o socioldgico, o politico, 0 econdmico, o cultural, entre outros.
Il - nucleo de estudos integradores para enriquecimento curricular, compreendendo a participagao
em:

a) seminarios e estudos curriculares, em projetos de iniciagdo cientifica, iniciagdo a

docéncia, residéncia docente, monitoria e extensao, entre outros, definidos no projeto

institucional da instituigdo de educacdo superior e diretamente orientados pelo corpo

docente da mesma instituicao;

b) atividades préticas articuladas entre os sistemas de ensino e instituicbes educativas

de modo a propiciar vivéncias nas diferentes areas do campo educacional, assegurando
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aprofundamento e diversificacdo de estudos, experiéncias e utilizacdo de recursos
pedagogicos;

¢) mobilidade estudantil, intercadmbio e outras atividades previstas no PPC;

d) atividades de comunicagdo e expressao visando a aquisicdo e a apropriacdo de
recursos de linguagem capazes de comunicar, interpretar a realidade estudada e criar

conexdes com a vida social.

Art. 88 - Nos termos das Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formagé&o Inicial € Continuada em Nivel
Superior de Profissionais do Magistério para a Educagao Basica as Faculdades Ig‘/@%das Machado de
Assis poderdo ministrar: o
I — O Curso Normal Superior, para a licenciatura de professores p,a\rg@oeducagéo infantil e para os
anos iniciais do ensino fundamental; @GQ’
Il - Cursos de licenciatura para a formagéo de professorg@,{aés anos finais do ensino fundamental
e para o ensino médio; Qq’
Il - Programas especiais de formagéo pedagg@}% destinados a portadores de diploma de nivel
superior, para atuarem nos anos finais dg e}rsmo fundamental e no ensino médio, em areas do
conhecimento ou disciplinas compative@%om a sua formacao anterior;
IV - Programas de formacao co&@\fada, destinados a atualizagéo de profissionais da educagao
basica dos diversos niveis; ng’
V - Programas de pos-graduacao, de carater profissional, voltados para a atuagédo na educagédo
basica. ?9?* ’
) TITULO X

& :
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.89 - O prazo para interposicdo de recursos € de 15 (quinze) dias corridos contados da data da
publicacdo do ato recorrido ou de sua comunicagado ao interessado.

Art. 90 - Antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos € demais componentes curriculares, sua
duracdo, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagdo estardo

disponiveis eletronicamente através do site institucional.
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Art91 - As alteragbes e reformas deste Regimento Unificado s&o aprovadas pelo Conselho de
Administragdo Superior - CAS e pela Entidade Mantenedora, no que couber, por proposta da Diretoria

Geral, devendo ser aprovadas pelo érgéo competente do sistema federal de ensino.

Art.92 - Serdo resolvidos pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS ou pela Diretoria Geral,
quando for o caso, os casos omissos, urgentes, de transicdo ou de interpretagéo legal deste Regimento

Unificado.

Art.93 - O presente Regimento Unificado entra em vigéncia no dia 02 de janejﬂg?g% 2022, para que

produza os efeitos institucionais, e sera encaminhado ao Ministério da Educa¢é® para legitimaco, nos

termos da legislagéo vigente. {\(\O
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