=

Fem a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Fundacdo Educacional
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 09/2026

REVOGA A RE~SOLUCAO CAS N° 02/2025 E APROVA
AS ALTERAGOES NO REGIMENTO UNIFICADO DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n® 734 de
20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Unido de 21
de julho de 2016.

- Considerando a necessidade de atualizagdo do Regimento Unificado em funcdo de alteragbes na
legislacao;

- Considerando Ata n. 29/2026, de 25 de junho de 2026, da Reunido do Conselho da Administracéo
Superior — CAS, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° - Ficam aprovadas as ALTERAGOES no REGIMENTO UNIFICADO das Faculdades Integradas
Machado de Assis.

Art. 2° - O Regimento Unificado, apenso por cdpia, é parte integrante desta resolugéo.
Art. 3° - Fica REVOGADA A RESOLUGAO N° 02/2025, de 27 de margo de 2025.

Art. 4° - Esta Resolugéo entre em vigor a partir de 25 de junho de 2026, revogadas as disposi¢bes em
contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, 25 de junho de 2026.

f vicd f Yol

ARIEL DA SILVA HAUBERT
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA
Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis
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FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS

Regimento Unificado

TiITULO |
INFORMAGOES BASICAS DA INSTITUICAO

Art. 1°. As Faculdades Integradas Machado de Assis, constituidas das Faculdades de Administragao,
Administragdo EAD, Ciéncias Contabeis, Gestdo de Recursos Humanos, Direito, Enfermagem, Marketing,
Psicologia e dos demais cursos que vierem a ser criados, com limite territorial de atuagao circunscrito ao
municipio de Santa Rosa, Estado do Rio Grande do Sul, constituida de estabelecimento isolado particular
de ensino superior, mantida pela Fundagao Educacional Machado de Assis - FEMA, pessoa juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, comunitéria, filantropica, com sede em Santa Rosa, Estado do Rio
Grande do Sul, e com seu Estatuto inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas do Cartério de Registro

Especial de Santa Rosa - RS, sob 0 numero de ordem 283, do livro A, niumero um, folha 191.

Paragrafo unico: As Faculdades Integradas Machado de Assis regem-se pelo presente
Regimento Unificado, pela legislagédo do ensino superior e, no que couber, pelo Estatuto da

Mantenedora:

TiTULOII
OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 2°. As Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA, como Instituicdo Comunitaria de Educagao
Superior integrante do Sistema Federal de Ensino, tém por finalidade promover educagdo superior de

exceléncia, humanizada, inovadora e socialmente comprometida, orientada pelos principios da ética, da
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cidadania, da inclusao, da sustentabilidade, da responsabilidade social, da valorizagéo da pessoa humana

e do desenvolvimento regional.

Art. 3°. Constituem objetivos institucionais das Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA:

I - Desenvolver o ensino, a pesquisa, a extensdo e a inovagdo de forma integrada e indissociavel,
promovendo formagao académica, cientifica, técnica, ética e humanistica;

Il - Formar profissionais e cidadaos comprometidos com o desenvolvimento humano, social,
econdmico, cientifico, tecnoldgico, cultural e ambiental da sociedade;

lll - Estimular a criagdo cultural, o pensamento critico, a producdo cientifica, a investigacdo
académica, a inovagao pedagdgica e tecnoldgica e o desenvolvimento do espirito cientifico e reflexivo;

IV - Promover educag¢do humanizada e transformadora, voltada & formacao integral do estudante,
valorizando a autonomia intelectual, a criatividade, a cooperagdo, o protagonismo estudantil e a
responsabilidade social;

V - Promover agbes académicas voltadas ao desenvolvimento regional sustentavel, fortalecendo a
integragdo da Instituicdo com a comunidade, os setores produtivos, os 6rgdos publicos e as organizagdes
sociais;

VI - Assegurar politicas institucionais de inclusao, acessibilidade, diversidade, equidade e respeito
as diferengas étnico-raciais, culturais, religiosas, sociais e de condigéo fisica, intelectual, psicolégica ou
socioecondmica;

VII - Promover agdes permanentes de combate a toda forma de discriminagdo, preconceito,
racismo, intolerancia, violéncia e assédio, garantindo ambiente académico seguro, acolhedor e respeitoso;

VIII - Estimular a educagéo continuada e a aprendizagem ao longo da vida, por meio de cursos de
graduacdo, pds-graduacao, extensdo, aperfeicoamento, qualificagcdo profissional e demais modalidades
formativas;

IX - Promover a integragéo entre teoria e pratica, articulando os processos formativos as demandas
sociais, profissionais, cientificas e tecnolégicas contemporaneas;

X - Fomentar programas, projetos e acdes de extensd@o universitaria voltados a transformagéo
social, ao desenvolvimento comunitério e a melhoria da qualidade de vida da populagao;

Xl - Estimular o empreendedorismo, a inovagdo, a pesquisa aplicada e o desenvolvimento de
solugdes voltadas as necessidades regionais € sociais;

Xl - Promover politicas institucionais de acolhimento, permanéncia estudantil e apoio ao
desenvolvimento académico e humano da comunidade académica;
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XIIl - Garantir a qualidade académica em todas as modalidades de ensino ofertadas pela Institui¢éo,
presenciais, semipresenciais e a disténcia, assegurando acessibilidade, inovacdo metodoldgica e
equivaléncia formativa;

XIV - Fortalecer a cooperacao interinstitucional e a integracéo regional, nacional e internacional em
atividades de ensino, pesquisa, extensao e inovagao;

XV - Promover a transparéncia institucional, a gestdo democratica e a participacdo da comunidade
académica e da sociedade nos processos institucionais;

XVI - Produzir, sistematizar e difundir conhecimentos cientificos, culturais, tecnologicos e sociais,
contribuindo para o desenvolvimento sustentavel e para a redugéo das desigualdades sociais;

XVII - Atuar como Instituicdo Comunitaria de Educacdo Superior comprometida com o interesse

publico, a promogao do desenvolvimento regional e a geragdo de impacto social positivo.

Art. 4°. As atividades académicas e administrativas das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
observaréo:
I - A legislagao educacional vigente;
Il - As Diretrizes Curriculares Nacionais;
Il - O Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI;
IV - Os principios da ética, da transparéncia, da gestdo democratica e da participagdo comunitaria;
V - O compromisso com a inclusdo, a sustentabilidade, a responsabilidade social e o

desenvolvimento regional.

TiTuLom
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
CAPITULOI
Dos Orgéos

Art.5° - A administracdo das Faculdades Integradas Machado de Assis sera exercida pelos seguintes

érgéos:
| - Administrag&@o Superior:
1. Conselho de Administragado Superior - CAS;
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2. Diretoria Geral.
Il - Administracao Intermediaria:

1. Supervisdo Académica;
Il - Administracédo Basica:

1. Colegiado de Curso

2. Coordenadoria de Curso.

CAPITULO Il
Do Conselho de Administragao Superior

Art. 6°. O Conselho de Administragdo Superior — CAS, 6rgdo maximo de natureza deliberativa, normativa,
consultiva e recursal das Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA, é constituido:

| - pelo Diretor Geral, seu Presidente;

Il - pelos Coordenadores dos cursos de graduacgéo;

Il - por 01 (um) representante docente de cada curso de graduagéo, com, no minimo, 02 (dois)
anos de vinculo com a Institui¢do, eleito por seus pares para mandato de 02 (dois) anos, permitida a
reconducao;

IV - por 01 (um) representante discente de cada curso de graduagao, eleito por seus pares para
mandato de 01 (um) ano, permitida a recondug&o;

V - por 02 (dois) representantes da Entidade Mantenedora;

VI - pelo Secretario Académico das Faculdades, que exercera a fungéo de secretério do érgéo e
representante dos técnico-administrativos;

VII - por 01 (um) representante dos tutores e/ou mediadores pedagogicos, quando houver oferta

de cursos na modalidade a distancia ou semipresencial.

Art. 7°. Da Participacdo nos Orgdos Colegiados - E assegurada a participacdo de representantes dos
docentes, dos estudantes e dos técnico-administrativos nos érgaos colegiados académicos deliberativos
da IES, na forma deste Regimento.

§1° No Conselho de Administragdo Superior (CAS), a composicéo observara a representagéo de,
no minimo, um representante do corpo docente, um representante do corpo discente e um representante
do corpo técnico-administrativo, com direito a voz e voto nas deliberagdes, nos termos do art. 6° deste

Regimento.
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§2° Nos Colegiados de Curso, a participacdo discente e docente serd assegurada conforme

disposto no art. 14 deste Regimento, garantindo-se a representacao dos trés segmentos.

Art. 8°. Compete ao Conselho de Administragéo Superior — CAS:

| — zelar pelo cumprimento dos objetivos institucionais das Faculdades;

Il — aprovar, nos termos da legislagéo vigente, as normas académicas que regerao as atividades
de ensino, pesquisa, extenséo, inovagao e responsabilidade social;

Il - regulamentar, por meio de resolugdes, os atos normativos internos decorrentes de suas
competéncias regimentais;

IV — aprovar e encaminhar a Entidade Mantenedora o planejamento global das Faculdades e a
proposta orcamentaria anual;

V — exercer o poder disciplinar e julgar, em grau de recurso, os processos de interesse dos corpos
docente, discente e técnico-administrativo;

VI - aprovar, ouvida a Entidade Mantenedora, a criagdo, modificagéo, suspenséo e extingdo de
cursos de graduagao, pos-graduagdo e demais modalidades de ensino, observada a legislagéo vigente;

VII — aprovar programas, projetos e agdes de pesquisa, extenséo, inovagéo e responsabilidade
social, observadas as diretrizes institucionais e a legislagdo educacional;

VIl — aprovar normas académicas relativas a curriculos, projetos pedagdgicos, programas e
planos de ensino, matriculas, transferéncias, avaliagdo da aprendizagem, aproveitamento de estudos,
adaptacao curricular e demais matérias académicas;

IX — aprovar os regulamentos dos 6rgéos internos e as alteragdes deste Regimento Unificado,
mediante proposta da Diretoria Geral;

X - apurar responsabilidades de dirigentes, coordenadores e demais agentes institucionais,
quando houver omissdo ou descumprimento da legislagdo, deste Regimento ou de normas internas;

XI - deliberar sobre providéncias destinadas a prevencdo e corregdo de atos de indisciplina
coletiva, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa;

XIl - intervir, em carater excepcional e esgotadas as vias ordinarias, nos demais 06rgaos
institucionais, avocando suas atribuicdes na forma regimental;

XIll — aprovar os projetos pedagdgicos dos cursos de graduagdo e pos-graduagdo, mediante
prévia anuéncia da Diretoria Geral;

XIV — aprovar titulos e dignidades académicas propostos pela Diretoria Geral;

XV - interpretar este Regimento Unificado e deliberar sobre casos omissos ou de urgéncia;
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XVI - exercer as demais atribuicbes que Ihe forem conferidas pela legislagéo, por este Regimento,
pela Entidade Mantenedora ou pela sua prépria natureza institucional;

XVII - promover agdes institucionais voltadas ao enfrentamento de praticas discriminatérias,
racismo, intoleréncia, violéncia e violagbes de direitos humanos, assegurando medidas educativas,
preventivas e restaurativas.

§1° O Conselho de Administragdo Superior — CAS reunir-se-a ordinariamente uma vez por
més durante o periodo letivo e, extraordinariamente, quando convocado por seu
Presidente.

§2° A convocagao das reunides sera realizada por escrito, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas Uteis.

§3° A votagao sera secreta quando envolver matéria de carater pessoal ou quando assim
deliberado pelo colegiado.

§4° Cada membro tera direito a 01 (um) voto.

§5° E vedada a participacdo do Conselheiro em deliberagdo que envolva interesse
particular préprio.

§6° As decisdes serdo tomadas por maioria simples dos presentes, cabendo ao
Presidente, além do voto ordinério, o voto de desempate.

§7° As deliberagbes de carater normativo assumirdo a forma de Resolugao.

§8° O membro que faltar a 03 (trés) reunibes consecutivas, sem justificativa aceita pelo
colegiado, podera perder seu mandato, mediante deliberag¢do do Presidente.

§9° De cada reuniéo sera lavrada ata, a qual sera submetida a apreciacdo e aprovagéo do

colegiado.

Art. 9°. A ordem dos trabalhos das sessdes obedecera a seguinte sequéncia:
| - leitura, discussao e aprovagao da ata da reunido anterior;
Il - expediente da Presidéncia;
Il - ordem do dia;

IV — comunicagdes gerais, quando houver.

Art. 10. Poderdo ser deliberadas matérias em regime de urgéncia, a critério da Presidéncia, desde que

incluidas na ordem do dia.
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CAPITULO IlI

Da Diretoria Geral

Art.11. A Diretoria Geral é o 6rgdo executivo superior das Faculdades Integradas Machado de Assis —
FEMA, responsavel por superintender, coordenar, dirigir e fiscalizar todas as atividades institucionais,
visando ao seu regular funcionamento e ao cumprimento dos objetivos institucionais.

Paragrafo unico. A Diretoria Geral sera exercida por um Diretor Geral.

Art.12. O Diretor Geral sera designado por ato da Entidade Mantenedora, ap6s aprovagéo de sua

Diretoria, para mandato de até 04 (quatro) anos, permitida a recondugao.

§1° O mandato do Diretor Geral podera ser encerrado antes do término previsto:

| - a pedido do préprio Diretor Geral;

Il - por decisao da Entidade Mantenedora, mediante ato formal.

§2° Nas faltas, impedimentos ou vacancia do cargo, o Diretor Geral sera substituido:
| - pelo Supervisor Académico;

Il — na auséncia deste, pelo Coordenador de Curso com maior tempo de exercicio na Instituigao.

Art. 13. Compete ao Diretor Geral:

| — dirigir e superintender as Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA, envolvendo todas
as suas atividades académicas e administrativas;

Il — superintender a execucdo do regime académico e didatico, zelando pela observancia dos
horérios de funcionamento das atividades académicas e pelo atendimento das exigéncias legais
emanadas do Ministério da Educagao e dos demais érgéos competentes do sistema federal de ensino;

Il - representar as Faculdades perante os érgéos publicos e privados;

IV — convocar e presidir as reunides do Conselho de Administracdo Superior — CAS e demais
reunides necessarias ao adequado funcionamento das Faculdades;

V - aprovar o Calendario Académico e suas alteragdes;

VI - conferir graus, assinar diplomas, certificados, certiddes, titulos e demais documentos
institucionais;

VII - assinar a correspondéncia oficial, termos e despachos lavrados em nome das Faculdades;
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VIII - propor dignidades académicas ao Conselho de Administragdo Superior — CAS, ouvida a
Entidade Mantenedora;

IX — coordenar internamente os processos de autoriza¢do, reconhecimento e renovagdo de
reconhecimento de cursos, bem como os processos de credenciamento e recredenciamento institucional
junto aos 6rgaos competentes;

X - encaminhar a Entidade Mantenedora propostas de contratacdo ou dispensa de docentes e
técnico-administrativos, observadas as indicagdes e necessidades institucionais;

Xl - elaborar o plano global de atividades e a proposta orgamentaria anual das Faculdades,
encaminhando-os ao Conselho de Administracdo Superior — CAS até o ultimo dia util do més de outubro
de cada ano;

XII — supervisionar as atividades institucionais nas areas econdmico-financeiras e zelar pelos
servigos de apoio administrativo, de tesouraria € de contabilidade, nos limites das atribuicdes delegadas
pela Entidade Mantenedora;

XIIl - responsabilizar-se pela execugéo do plano orgamentario aprovado, pela adequada aplicagéo
dos recursos financeiros e pela autorizagao de despesas previstas no orgamento institucional;

XIV - encaminhar aos ¢rgdos competentes os processos, peticoes, relatorios e demais
documentos institucionais exigidos pela legislagao vigente;

XV — exercer o poder disciplinar previsto neste Regimento Unificado e na legislagéo aplicavel;

XVI - propor a abertura de processos administrativos disciplinares e deliberar sobre recursos
discentes, nos termos da legislagéo vigente;

XVII - designar, mediante ato préprio, os Coordenadores de Curso, seus substitutos eventuais, 0s
Coordenadores e Supervisores de Estagio e os responsaveis pelos demais oOrgdos da estrutura
organizacional, ouvida a Entidade Mantenedora;

XVIII - elaborar e encaminhar anualmente a Entidade Mantenedora o relatério anual de atividades
institucionais;

XIX — designar o Secretério Académico das Faculdades;

XX - expedir portarias, resolugdes, comunicados, editais e demais atos administrativos de sua
competéncia;

XXl — designar a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo de Ingresso e aprovar 0s

respectivos editais;
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XXl — decidir sobre requerimentos relativos a matricula inicial, renovagdo de matricula,
transferéncias, aproveitamento de estudos e demais rotinas académicas, observadas as normas
institucionais e a legislagéo vigente;

XXIII - assessorar a Entidade Mantenedora no atendimento das demandas relacionadas a
ampliagdo, manutencgéo, adequacéo e reforma dos espacos fisicos institucionais;

XXIV - assessorar a Entidade Mantenedora na supervisdo das atividades de seguranga,
manutengéo e conservacgao do patrimonio institucional;

XXV - superintender os processos de aquisicdo de equipamentos, materiais e recursos
necessarios as atividades académicas e administrativas, observada a proposta orgamentaria aprovada;

XXVI - assessorar a Entidade Mantenedora na supervisdo e desenvolvimento das atividades
administrativas e de gesté@o de pessoas das Faculdades;

XXVII - propor a Entidade Mantenedora a contratacéo de pessoal técnico-administrativo;

XXVIII - propor a Entidade Mantenedora programas e agbes de capacitagéo destinados aos
colaboradores institucionais;

XXIX — supervisionar as politicas institucionais de avaliagdo, incluséo, acessibilidade, inovagéo
pedagdgica, educagéo a distancia e responsabilidade social;

XXX - exercer as demais atribuicbes previstas neste Regimento Unificado, na legislagdo vigente
ou delegadas pela Entidade Mantenedora;

XXXI - resolver os casos urgentes ou omissos, “ad referendum” do Conselho de Administragéo

Superior — CAS, quando for 0 caso, nos termos da legislagao vigente.

CAPITULO IV
Da Supervisao Académica

Art.14. Compete ao Supervisor Académico:

| — assessorar o Diretor Geral no ambito de suas competéncias académicas e pedagdgicas;

Il - realizar a supervisdo pedagogica da execucdo das atividades e programas dos cursos de
graduagéo, pos-graduagao, extenséo e demais modalidades de ensino;

Il - coordenar e supervisionar pedagogicamente as atividades dos Coordenadores de Curso, do
corpo docente, dos tutores e dos mediadores pedagdgicos, quando houver;

IV - supervisionar as atividades da Biblioteca fisica e digital, acompanhando sua politica de

atualizacdo, ampliacdo e adequacao do acervo, em conjunto com os Coordenadores de Curso;
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V - participar do planejamento, fomento e acompanhamento de projetos e programas de ensino,
pesquisa, extensdo, inovacao e responsabilidade social;

VI - supervisionar o setor de arquivo e documentagado académica, observadas as normas legais e
institucionais aplicaveis;

VII - coordenar o processo de elaboragao, revisdo e atualizagdo dos Projetos Pedagdgicos de
Curso — PPCs, em conjunto com os Coordenadores de Curso e Nucleos Docentes Estruturantes — NDEs;

VIII - coordenar a elaboragéo de projetos para criagéo, autorizagéo, reconhecimento e renovagédo
de reconhecimento de cursos superiores de graduagao e pds-graduagao;

IX — supervisionar € acompanhar os programas e agdes de pesquisa, extensdo, inovagao e
responsabilidade social;

X — supervisionar os servigos da Secretaria Académica e acompanhar o desempenho de suas
atividades administrativas;

Xl — prestar suporte pedagdgico as reunides dos Colegiados de Curso e demais 6rgaos
académicos;

Xl - elaborar, juntamente com os Coordenadores de Curso, o Calendério Académico das
Faculdades, para posterior aprovacédo da Diretoria Geral;

XIIl - orientar e prestar suporte pedagdgico aos docentes na elaboragéo e reviséo dos planos de
ensino, cronogramas, metodologias, atividades académicas, bibliografias e ementas, em conformidade
com os Projetos Pedagdgicos de Curso — PPCs;

XIV — acompanhar os processos de avaliagdo institucional, avaliagdo de cursos e avalia¢do
externa promovidos pelos érgdos competentes;

XV — acompanhar as politicas institucionais de inclusao, acessibilidade, permanéncia estudantil,
inovagao pedagogica e educagao a disténcia;

XVI - desempenhar outras atribuicdes delegadas pela Diretoria Geral ou pela Entidade

Mantenedora, bem como aquelas inerentes as suas competéncias académicas e institucionais.

CAPITULO V
Do Colegiado de Curso

Art. 15. O Colegiado de Curso € o ¢rgédo consultivo, deliberativo e de assessoramento académico
responsavel pelo planejamento, acompanhamento e avaliagdo das atividades didatico-pedagdgicas do

curso.
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olegiado de Curso seré constituido:
§1° O Colegiado de C 2 tituid
| - pelo Coordenador de Curso, seu Presidente;
Il - pelo Supervisor Académico;
Il - pelos docentes vinculados ao curso;
IV — por 01 (um) representante discente regularmente matriculado no curso, eleito por seus
pares para mandato de 01 (um) ano, permitida a recondugao.
ada curso de graduacdo terd um Coordenador responsavel pela gestdo académica e
§2° Cad d duagéo tera Coordenad jvel pel ta démi

administrativa do curso, observadas as disposi¢oes deste Regimento e da legislagao vigente.

Art. 16. Da Participacdo nos Orgdos Colegiados - E assegurada a participacdo de representantes dos
docentes, dos estudantes e dos técnico-administrativos nos 6rgaos colegiados académicos deliberativos
da IES, na forma deste Regimento.
§1° No Conselho de Administragdo Superior (CAS), a composi¢do observara a representa¢éo
de, no minimo, um representante do corpo docente, um representante do corpo discente € um
representante do corpo técnico-administrativo, com direito a voz e voto nas deliberagdes, nos
termos do art. 6° deste Regimento.
§2° Nos Colegiados de Curso, a participacdo discente e docente sera assegurada conforme

disposto no art. 14 deste Regimento, garantindo-se a representagao dos trés segmentos.

Art. 17. O Colegiado de Curso reunir-se-a ordinariamente, no minimo, 02 (duas) vezes por ano e,
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente.
§1° A convocagdo sera realizada por escrito ou por meio eletrdnico, com antecedéncia minima
de 04 (quatro) dias uteis, devendo conter a pauta da reunido.
§2° Das reunides sera lavrada ata, a qual sera submetida a apreciagdo e aprovagédo dos

membros do Colegiado.

Art. 18. Compete ao Colegiado de Curso:
| — apreciar os planos de ensino, metodologias, cronogramas, bibliografias e demais instrumentos
académicos elaborados pelos docentes, observadas as diretrizes institucionais e o Projeto Pedagdgico do
Curso - PPC;
Il — acompanhar a execugdo do Projeto Pedagdgico do Curso e propor medidas para sua
atualizacéo e aperfeicoamento;
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Il - zelar pela qualidade das atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacado e
responsabilidade social desenvolvidas no @mbito do curso;

IV - planejar e acompanhar a distribui¢do das atividades académicas ao longo do periodo letivo,
em consonéncia com o Calendario Académico;

V - propor eventos, cursos, programas, projetos, seminarios, jornadas e demais atividades
académicas voltadas a formagao dos estudantes;

VI - sugerir a atualizagdo da bibliografia basica e complementar do curso, observadas as
necessidades pedagogicas e a disponibilidade orgamentaria institucional;

VI - promover a integracdo entre o0s componentes curriculares, favorecendo a
interdisciplinaridade e a articulagéo entre teoria e pratica;

VIIl — acompanhar os indicadores de desempenho académico do curso e propor agdes de
melhoria;

IX — analisar os resultados das avaliagdes internas e externas do curso e propor medidas para seu
aperfeigoamento;

X - propor agdes voltadas a permanéncia estudantil, inclus@o, acessibilidade e melhoria da
qualidade académica;

Xl - emitir parecer sobre matérias académicas submetidas a sua apreciagao;

XII - exercer as demais atribui¢des previstas neste Regimento ou que lhe sejam delegadas pelos

orgaos superiores das Faculdades.

CAPITULO VI
Da Coordenadoria de Curso

Art.19. O Coordenador de Curso sera designado pelo Diretor Geral, ouvida a Entidade Mantenedora, para

exercer mandato por periodo definido no ato de designacéo, permitida a reconducao.

Art.20. O término do mandato do Coordenador de Curso podera ocorrer:
| - a pedido do proprio Coordenador;
Il — por deciséo da Diretoria Geral, ouvida a Entidade Mantenedora;
lIl — em decorréncia de reorganizagdo académica ou administrativa da Institui¢éo;
IV - nas hipdteses de extingéo, fusdo ou desmembramento do curso;

V - pela perda da condi¢do de docente da Institui¢éo.
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Paragrafo unico. Em qualquer hipdtese, serdo assegurados os direitos e garantias das partes

envolvidas.

Art. 21. S&o atribui¢des do Coordenador de Curso:

| — coordenar as atividades académicas do curso e acompanhar o desenvolvimento das agdes de
ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo e responsabilidade social, em consonancia com o Projeto
Pedagogico do Curso — PPC e com as diretrizes institucionais;

Il - acompanhar o desempenho e a atuacdo do corpo docente, comunicando ao Supervisor
Académico eventuais irregularidades ou necessidades de melhoria;

Il - zelar pelo cumprimento do regime académico, das normas institucionais e do Projeto
Pedagogico do Curso;

IV — elaborar a proposta de oferta de disciplinas, horarios académicos e necessidades de pessoal
docente, encaminhando-a & Supervisdo Académica para apreciagdo e posterior aprovacdo da Diretoria
Geral;

V - representar o0 curso perante os 6rgdos institucionais e nas relagbes com entidades
académicas, profissionais, cientificas e comunitarias;

VI - convocar e presidir as reuniées do Colegiado de Curso;

VII — coordenar o Nucleo Docente Estruturante — NDE, promovendo a elaboragéo, atualizagao,
implementacao e avaliagdo continua do Projeto Pedagégico do Curso;

§1° O Nucleo Docente Estruturante — NDE é o 6rgdo consultivo responsavel pela concepgao,

consolidacdo, atualizagdo e acompanhamento do Projeto Pedagdgico do Curso, observada a

legislagdo vigente e os atos normativos do Ministério da Educacao.

VIII - promover a integragdo e a articulagdo entre os componentes curriculares, assegurando
coeréncia entre os contelidos, competéncias e habilidades previstas no perfil do egresso;

IX — estimular a produgéo cientifica, técnica, cultural e intelectual do corpo docente e discente;

X — acompanhar a execugdo das atividades académicas previstas no PPC e os indicadores de
desempenho do curso;

Xl - participar dos processos de avalia¢do institucional, avaliagdo de cursos e avaliages externas
promovidas pelos 6rgdos competentes;

XIl - apresentar anualmente a Diretoria Geral relatério das atividades desenvolvidas e dos

resultados académicos do curso;
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XlIl — encaminhar, em tempo habil, as necessidades bibliograficas e de atualizagédo do acervo
fisico e digital relacionadas ao curso;

XIV - decidir, em primeira instancia, sobre recursos académicos protocolizados pelos estudantes
relativos a avaliagéo da aprendizagem, frequéncia e demais matérias de sua competéncia;

XV - auxiliar a Supervisdo Académica no acompanhamento das atividades da Secretaria
Académica, Biblioteca, Laboratérios e demais setores de apoio ao curso;

XVI - autorizar a divulgacdo de informagdes e materiais relacionados ao curso nos meios
institucionais apropriados;

XVII — cumprir e fazer cumprir este Regimento, as normas institucionais e as deliberagdes dos
orgaos superiores;

XVIII - exercer o poder disciplinar em primeira insténcia, nos termos deste Regimento;

XIX - atender e orientar docentes e discentes em assuntos relacionados ao curso, encaminhando-
0s aos 6rgaos competentes quando necessario;

XX — elaborar propostas or¢gamentérias relacionadas as necessidades académicas do curso e
encaminha-las a Diretoria Geral;

XXI — acompanhar os indicadores de qualidade do curso, especialmente aqueles relacionados ao
ENADE, avaliag&o institucional, permanéncia estudantil e empregabilidade de egressos;

XXl - promover agdes voltadas a inclusdo, acessibilidade, inovacdo pedagdgica,
internacionalizagao e utilizagao de tecnologias educacionais;

XXIIl - desempenhar outras atribuigdes previstas na legislagéo, neste Regimento Unificado ou que

lhe sejam delegadas pela Diretoria Geral.

TiTuLO IV
FUNCIONALIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
Do Ensino

Art. 22. As Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA poderéao ofertar cursos de graduacao, pds-
graduacéo lato sensu e stricto sensu, extensao, aperfeicoamento, formagéo continuada, cursos técnicos,
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cursos sequenciais e demais modalidades previstas na legislagdo educacional vigente, organizados e
aprovados nos termos deste Regimento e da legislacao aplicavel.
§1° Os cursos poderéo ser ofertados nas modalidades presencial, semipresencial e a distancia,
observados os respectivos Projetos Pedagégicos de Curso — PPCs e a legislagao vigente.
§2° A oferta de cursos na modalidade a distancia e semipresencial sera coordenada pela
Instituicdo, por intermédio de seus Orgaos académicos competentes, competindo-lhes planejar,
implementar, acompanhar e avaliar as atividades pedagogicas e administrativas necessarias ao
seu funcionamento.
§3° Os requisitos de ingresso, matricula, organizacdo didatico-pedagdgica, avaliacdo e
integralizagdo curricular dos cursos ofertados na modalidade a distancia ou semipresencial
observardo as normas institucionais e a legislagéo vigente.
§4° Os cursos técnicos obedeceréo a regulamento préprio.
§5° Sera disponibilizado no sitio eletronico institucional o catalogo de cursos e demais informacoes

exigidas pela legislagao educacional vigente.

Art. 23. Os cursos de graduagéo destinam-se a formagdo superior em areas especificas do conhecimento
e serdo abertos aos candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e atendam aos

critérios de ingresso estabelecidos pela Instituicéo e pela legislagao vigente.

Art. 24. Os cursos de poés-graduacdo lato sensu e stricto sensu destinam-se ao aprofundamento,
atualizacdo, aperfeicoamento e produgdo do conhecimento em areas especificas, observadas as normas

institucionais e a legislagéo vigente.

Art. 25. Os cursos de extensdo, formagao continuada e cursos sequenciais destinam-se a atualizagéo,
aperfeicoamento, qualificacdo profissional e desenvolvimento cultural, cientifico, tecnolégico e social da

comunidade.

Art. 26. Os cursos de graduacéo serdo estruturados em componentes curriculares, mddulos ou outras
formas de organizagdo académica previstas nos respectivos Projetos Pedagdgicos de Curso — PPCs,
observadas as Diretrizes Curriculares Nacionais e a legislagéo vigente.
Paragrafo unico. As alteragbes pedagdgicas e curriculares decorrentes de modificagdes nos
Projetos Pedagdgicos de Curso — PPCs terdo eficacia no periodo letivo subsequente a sua
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aprovagdo, observadas as normas institucionais e as deliberagdes do Conselho de

Administracdo Superior — CAS.

Art. 27. As matrizes curriculares dos cursos de graduacéo, elaboradas em conformidade com as Diretrizes
Curriculares Nacionais e demais normas aplicaveis, uma vez integralizadas com aproveitamento nos

termos deste Regimento, habilitam a obtencao do respectivo diploma.

Art. 28. Entende-se por componente curricular a unidade formativa constituida por conhecimentos,
competéncias, habilidades e atividades académicas previstas no Projeto Pedagégico do Curso.
§1° A duragdo da hora-aula regular é de 60 (sessenta) minutos, admitidas formas diversas de
organizaga@o académica, nos termos da legislagdo vigente.
§2° E obrigatério o cumprimento integral dos contetdos, competéncias, habilidades e cargas

horarias previstas nos componentes curriculares e na matriz curricular de cada curso.

Art. 29. A integralizag&o curricular podera ocorrer pelos sistemas de créditos, seriado semestral, modular
ou outra forma de organizagdo académica prevista no Projeto Pedagdgico do Curso, observadas as
normas institucionais e a legislagédo vigente.
Paragrafo tnico. O Projeto Pedagdgico do Curso e a respectiva matriz curricular serdo propostos
pelo Colegiado de Curso, com participacdo do Nucleo Docente Estruturante — NDE, encaminhados

a Diretoria Geral e submetidos a aprovagéo do Conselho de Administragdo Superior — CAS.

Art. 30. Os cursos e programas de pos-graduacdo serdo propostos pelo Nucleo de Pesquisa, Pds-
Graduacdo e Extensdo — NPPGE, observadas as demandas institucionais, académicas e sociais, e
submetidos a Supervisdo Académica, a Diretoria Geral e ao Conselho de Administragdo Superior — CAS
para aprovagao.
Paragrafo unico. A organizagdo e o funcionamento dos cursos de pos-graduagdo observardo
regulamento préprio e a legislagéo vigente.
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CAPITULO Il

Da Pesquisa

Art. 31. As Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA incentivardo a pesquisa, a iniciagao
cientifica, a produgao académica e a inovagéo, como atividades indissociaveis do ensino e da extens&o,
visando a producao e a disseminagao do conhecimento cientifico, tecnolégico, cultural e social.

§1° O incentivo a pesquisa podera ocorrer por meio de:

| - programas de iniciacao cientifica;

Il — apoio a execucao de projetos de pesquisa;

[l - concessao de bolsas e auxilios institucionais;

IV — participacdo em eventos cientificos, académicos e tecnolégicos;

V - intercdmbio e cooperacdo com instituicdes de ensino, pesquisa e inovagao;

VI - formacéo e qualificagdo de pesquisadores;

VII - publicagéo e divulgagao da produgéo cientifica e tecnolégica;

VIIl - outras formas de apoio compativeis com os objetivos institucionais e a disponibilidade

orgamentaria.

§2° Os projetos de pesquisa institucional serdo analisados e acompanhados pelo Nucleo de

Pesquisa, Pés-Graduagdo e Extensdo — NPPGE, observadas as normas institucionais e a

legislacao vigente.

§3° Os projetos que demandarem apoio financeiro institucional serédo submetidos a Diretoria

Geral e, quando necessario, ao Conselho de Administracdo Superior — CAS para apreciagéo e

aprovacao.

CAPITULO Il
Das Atividades de Extensao

Art. 32. A extensdo constitui processo interdisciplinar, educativo, cultural, cientifico e tecnologico que
promove a interagdo transformadora entre a Instituicdo e a sociedade, articulando-se ao ensino, a
pesquisa, a inovagao e a responsabilidade social.
§1° As atividades de extensdo serdo desenvolvidas por meio de programas, projetos, cursos,
eventos, prestacdo de servigos, agdes comunitarias € demais iniciativas compativeis com os

objetivos institucionais e a legislagao vigente.
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§2° As atividades extensionistas observardo os principios da formagdo cidadd, do
desenvolvimento regional, da inclusdo social, da sustentabilidade, da inovacdo e do
compromisso comunitario.

§3° As atividades de extensdo serdo coordenadas pelos cursos e pelos responsaveis pelas
acdes extensionistas, com acompanhamento e supervisdo do Nucleo de Pesquisa, Pds-
Graduagéo e Extensdo — NPPGE e dos demais drgaos institucionais competentes.

§4° A organizagdo, o funcionamento, a avaliagdo e o registro das atividades de extensdo
obedecerdo a legislacao vigente, as politicas institucionais e aos regulamentos aprovados pelo

Conselho de Administragdo Superior — CAS.

CAPITULO IV
Do Nucleo de Pesquisa, Pds-graduagao e Extensao

Art. 33. O Nucleo de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Extensdo — NPPGE é o 6rgdo responsavel pela
coordenacao, acompanhamento, incentivo e desenvolvimento das atividades de pesquisa, pés-graduagao,
extensao e inovagdo das Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA, em consonéncia com o Plano
de Desenvolvimento Institucional — PDI, as politicas institucionais e a legislagao vigente.

§1° O NPPGE sera coordenado por um Coordenador designado pelo Diretor Geral, competindo-

lhe promover a articulagdo das atividades de pesquisa, pos-graduacdo, extensdo e inovagao,

observadas as diretrizes institucionais.

§2° Compete ao NPPGE:

| - fomentar e acompanhar projetos de pesquisa, iniciacao cientifica, extensao e inovagao;

Il - propor politicas, programas e ag¢des voltadas ao desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e

académico da Instituicao;

lIl - coordenar as atividades dos cursos e programas de p6s-graduacgao;

IV — incentivar a produgao cientifica, técnica, cultural e intelectual da comunidade académica;

V — promover a integragao entre ensino, pesquisa, extensao, inovagao e responsabilidade social;

VI - acompanhar indicadores e resultados das atividades de sua area de atuagéo;

VIl — exercer outras atribuigdes previstas em regulamento proprio.

§3° A estrutura organizacional, o funcionamento, as competéncias complementares e 0s

procedimentos operacionais do NPPGE serdo definidos em regulamento proprio, aprovado pelo

Conselho de Administragdo Superior — CAS.
Pagina 22 de 51

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il « Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

CAPITULOV

Do Ano Letivo

Art. 34. O ano letivo é independente do ano civil e compreendera, no minimo, 200 (duzentos) dias de
efetivo trabalho académico, distribuidos em periodos letivos regulares, na forma da legislagao vigente, ndo
sendo computados os dias reservados aos exames finais, quando houver.
§1° O ano letivo podera ser prorrogado sempre que necessario para assegurar 0 cumprimento
dos dias letivos, da carga horaria prevista nos Projetos Pedagdgicos de Curso — PPCs e dos
contetdos programaticos estabelecidos.
§2° Entre os periodos letivos regulares poderdo ser desenvolvidas atividades académicas
complementares, programas de recuperagdo da aprendizagem, reposi¢ao de aulas, disciplinas
em regime especial, adaptagdes curriculares, atividades de pesquisa, extensdo, inovagao,
formagao continuada e outras atividades institucionais.
§3° Antes do inicio de cada periodo letivo, as Faculdades disponibilizardo aos estudantes
informagdes relativas aos cursos ofertados, componentes curriculares, carga horéria, requisitos
académicos, qualificagdo do corpo docente, infraestrutura disponivel e critérios de avaliagéo,

observada a legislagéo vigente.

Art. 35. As atividades académicas das Faculdades serdo organizadas por meio do Calendario Académico,
aprovado pela Diretoria Geral, no qual constaréo o inicio e o término dos periodos letivos, os periodos de
avaliagao da aprendizagem e 0s demais eventos académicos institucionais.
Paragrafo unico. O Calendario Académico podera prever atividades presenciais,
semipresenciais € a distancia, observadas as caracteristicas dos cursos, os respectivos Projetos

Pedagdgicos de Curso — PPCs e a legislagdo vigente.

Art. 36. A organizacdo didatico-pedagdgica e o regime académico dos cursos de graduacgdo, pos-
graduagao, extensdo, formagéo continuada, cursos técnicos, cursos sequenciais e demais modalidades de
ensino serdo disciplinados por regulamentos especificos, aprovados pelo Conselho de Administracéo

Superior — CAS, observada a legislagao educacional aplicavel.
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CAPITULO VI
Do Processo Seletivo

Art. 37. O ingresso nos cursos de graduagao das Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA sera
realizado mediante processo seletivo proprio ou por outras formas de acesso previstas na legislagao
educacional vigente e nas normas institucionais.

§1° O processo seletivo tem por finalidade classificar os candidatos para ingresso nos cursos de

graduacéo, observados os critérios estabelecidos em edital e 0 numero de vagas autorizadas para

cada curso.

§2° O quantitativo de vagas ofertadas para cada curso observara os atos autorizativos vigentes e

a legislacéo aplicavel.

§3° As inscrigcbes para 0s processos seletivos serdo abertas por meio de edital aprovado pela

Diretoria Geral, contendo, no minimo:

| - cursos e vagas ofertadas;

Il — critérios e formas de selecao;

Il - cronograma do processo;

IV — documentagao exigida;

V - procedimentos para matricula;

VI - critérios de classificagdo e desempate;

VII — demais informagdes necessérias ao certame.

Art. 38. O processo seletivo sera realizado na forma definida em edital, observados os principios da
publicidade, impessoalidade, transparéncia e igualdade de condigdes entre os candidatos.

§1° A selecéo podera considerar, isolada ou cumulativamente:

| - provas presenciais ou virtuais;

Il — aproveitamento dos resultados obtidos no Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM;

Il — analise do histdrico escolar;

IV — outros critérios legalmente admitidos.

§2° A classificagdo dos candidatos obedecera a ordem decrescente dos resultados obtidos,

observados os critérios estabelecidos no edital.

§3° A classificacdo sera valida exclusivamente para o periodo letivo para o qual o processo

seletivo foi realizado.
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§4° Perdera o direito a vaga o candidato classificado que deixar de efetuar a matricula ou néo
apresentar a documentagao exigida nos prazos estabelecidos.

§5° Na existéncia de vagas remanescentes, poderao ser realizados novos processos seletivos ou
admitidos candidatos por outras formas de ingresso previstas na legislagdo e nas normas

institucionais.

Art. 39. Poderao ingressar nas Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA, observadas as normas
institucionais e a legislagéo vigente:

| — candidatos aprovados em processo seletivo;

Il - portadores de diploma de curso superior;

Il - estudantes transferidos de outras instituigdes de educagéo superior;

IV - estudantes em situagdo de reingresso ou retorno aos estudos;

V - candidatos admitidos por programas governamentais ou outras formas de acesso legalmente
previstas.

Paragrafo unico. Os critérios, procedimentos e requisitos para cada modalidade de ingresso

serdo disciplinados em regulamento préprio e nos respectivos editais.

CAPITULO VI
Da Matricula

Art. 40. A matricula constitui o ato formal de ingresso e de vinculagdo do estudante as Faculdades
Integradas Machado de Assis — FEMA e sera realizada na forma e nos prazos estabelecidos pela
Institui¢éo.
§1° A matricula inicial dependera da apresentagdo dos documentos exigidos pela legislagdo
vigente e pelas normas institucionais, conforme estabelecido em edital ou regulamento préprio.
§2° O estudante obriga-se a fornecer e manter atualizados seus dados pessoais, académicos e
cadastrais necessarios a gestao académica e administrativa da Instituigao.
§3° A Instituico podera adotar sistemas eletrénicos para matricula, rematricula, atualizagdo
cadastral e apresentacdo de documentos.

Art. 41. A matricula sera realizada no curso para o qual o estudante tenha sido admitido e observara o

regime académico previsto no respectivo Projeto Pedagégico do Curso — PPC.
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§1° A integralizacédo curricular podera ocorrer por regime seriado, sistema de créditos, regime
modular ou outra forma de organizagdo académica prevista no PPC.
§2° A matricula em componentes curriculares observara os pré-requisitos, correquisitos € demais

condigdes estabelecidas no Projeto Pedagdgico do Curso e nas normas institucionais.

Art. 42. A renovagao da matricula sera realizada nos periodos previstos no Calendario Académico e nas
normas institucionais vigentes.
§1° A ndo renovagao da matricula nos prazos estabelecidos caracterizara abandono do curso,
observadas as normas institucionais.
§2° Os procedimentos para renovagao de matricula observarao a legislagéo educacional vigente,
os contratos celebrados entre as partes e as normas institucionais aplicaveis.
§3° Havendo disponibilidade de vagas, poderdo ser admitidos estudantes em componentes
curriculares isolados ou em outras modalidades previstas pela legislacdo e pelas normas
institucionais.
§4° Os cursos ou componentes curriculares organizados em periodicidade diversa da semestral

terdo suas normas especificas aprovadas pelo Conselho de Administragéo Superior — CAS.

Art. 43. Sera concedido o trancamento de matricula ao estudante que o requerer, nos termos das normas
institucionais, preservando-se sua vinculagéo com a Instituigao e o direito de retorno ao curso.
§1° O trancamento podera ser concedido por periodo determinado, observados os limites
estabelecidos em regulamento préprio.
§2° O retorno as atividades académicas ocorrera mediante solicitacdo do estudante, observadas
as adaptagdes curriculares eventualmente necessarias.
§3° O trancamento de matricula ndo sera negado em razdo de inadimpléncia, observada a

legislagdo vigente.

Art. 44. Os portadores de diploma de curso superior, estudantes transferidos, reingressantes e demais
formas de ingresso previstas em lei poderdo ser admitidos nos cursos oferecidos pelas Faculdades
Integradas Machado de Assis — FEMA, observadas as normas institucionais e a legislagéo vigente.
§1° O aproveitamento de estudos, a adaptagao curricular e a integralizacdo académica serao
realizados de acordo com a legislagao aplicavel, o Projeto Pedagdgico do Curso e as normas
institucionais.
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§2° A Instituicdo podera ofertar componentes curriculares em regime especial, observadas a
viabilidade académica, as necessidades institucionais e a regulamentagdo aprovada pelo
Conselho de Administragdo Superior — CAS.

§3° Os critérios e procedimentos relativos as diferentes formas de ingresso, transferéncia,
reingresso, aproveitamento de estudos e adaptagdo curricular serdo disciplinados em

regulamento préprio.

CAPITULO VII
Da Transferéncia e do Aproveitamento de Estudos

Art. 45. Podera ser concedida matricula por transferéncia a estudantes provenientes de outras instituigdes
de educacdo superior, nacionais ou estrangeiras, para cursos afins ou equivalentes, observadas a
existéncia de vagas, a legislagéo vigente e as normas institucionais.

§1° As transferéncias ex officio serdo concedidas na forma da legislagao aplicavel.

§2° O pedido de transferéncia devera ser instruido com a documentagao exigida em edital ou

regulamento préprio, incluindo os documentos académicos necessarios a analise curricular.

§3° A tramitagdo da documentagdo académica observara a legislagdo vigente e o0s

procedimentos institucionais estabelecidos para essa finalidade.

Art. 46. O estudante transferido estara sujeito as adaptagdes curriculares necessarias a integralizagao do
curso, observadas as disposi¢des do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC e da legislagao vigente.
§1° Seréo aproveitados os estudos realizados com aprovagdo na instituicdo de origem, desde
que haja compatibilidade de conteudos, competéncias, habilidades, carga horéaria e objetivos de
formacao.
§2° O aproveitamento de estudos dependera de requerimento do interessado e sera analisado
conforme critérios estabelecidos em regulamento préprio.
§3° Quando necessario, sera elaborado Plano de Adaptagdo Curricular para orientar a
integralizag&o académica do estudante.

Art. 47. As Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA concederdo transferéncia aos estudantes

regularmente matriculados que a requererem, observadas as disposicdes legais aplicaveis.
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Paragrafo tnico. O deferimento da transferéncia implica o encerramento do vinculo académico
do estudante com a Instituicdo, permanecendo exigiveis as obrigacbes eventualmente
assumidas até a data de sua efetivagéo, nos termos da legislacdo e dos instrumentos contratuais

aplicaveis.

Art. 48. A matricula podera ser cancelada:

| - por solicitacdo formal do estudante;

Il — por aplicacdo de penalidade disciplinar que determine o desligamento, observadas as
garantias do contraditério e da ampla defesa;

Il - pela ndo renovagao da matricula nos prazos estabelecidos pela Instituigao;

IV — quando esgotado o prazo maximo para integralizagdo curricular previsto no Projeto
Pedagogico do Curso e nas normas institucionais.

§1° O cancelamento da matricula implica a desvinculagao académica do estudante da Instituig&o.

§2° Constatada a utilizagdo de documento falso ou a prestagdo de informagao fraudulenta para

ingresso ou permanéncia na Instituicdo, a matricula sera cancelada, sem prejuizo das medidas

administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 49. O aproveitamento de estudos para portadores de diploma de curso superior observara os mesmos
critérios académicos aplicaveis aos estudantes transferidos, respeitadas a legislacdo vigente, as normas
institucionais e as especificidades do curso pretendido.
Paragrafo unico. O aproveitamento de estudos podera resultar em dispensa de componentes
curriculares, observadas a compatibilidade académica e as exigéncias de formagao previstas no

Projeto Pedagogico do Curso — PPC.

CAPITULO IX
Da Avaliagédo do Desempenho Académico

Art. 50. A avaliacdo da aprendizagem e do desempenho académico sera realizada por componente
curricular, médulo ou outra forma de organizagdo académica prevista no Projeto Pedagdgico do Curso -
PPC, observando-se os principios da continuidade, da diversidade de instrumentos avaliativos, da
coeréncia pedagogica e da compatibilidade com os objetivos de formacao.
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Art. 51. A frequéncia e o aproveitamento académico constituem critérios para aprovacgao do estudante,
observadas a legislacao vigente, este Regimento e as normas institucionais.
§1° Seréa considerado reprovado por frequéncia o estudante que néo atingir o percentual minimo
de frequéncia exigido pela legislagdo educacional aplicavel.
§2° Os estudantes amparados por legislagao especifica terdo assegurado tratamento académico
adequado, mediante a adogéo de atividades pedagogicas compativeis com sua situagéo.
§3° A frequéncia sera registrada pelo docente responsavel e controlada pela Secretaria

Académica para todos os efeitos legais.

Art. 52. A avaliacdo da aprendizagem podera ser realizada por meio de provas, trabalhos, projetos,
atividades praticas, seminarios, relatorios, atividades extensionistas, avaliagbes digitais e outros
instrumentos pedagogicos adequados a natureza do componente curricular.
§1° Compete ao docente elaborar, aplicar, avaliar e registrar os instrumentos de avaliagéo
previstos no plano de ensino.
§2° Os critérios de avaliagdo deverdo ser apresentados aos estudantes no inicio do periodo
letivo e estar previstos no plano de ensino do componente curricular.
§3° Os componentes curriculares que possuam caracteristicas especificas poderao adotar
procedimentos préprios de avaliagdo, observadas as normas institucionais e o respectivo Projeto

Pedagdgico do Curso — PPC.

Art. 53. Os critérios de avaliagcdo da aprendizagem, os procedimentos de recuperagéo, os instrumentos de
verificagdo do rendimento académico, os critérios de aprovagao, os registros académicos e demais
procedimentos correlatos serdo disciplinados em Regulamento de Avaliagdo da Aprendizagem aprovado

pelo Conselho de Administragao Superior — CAS.

Art. 54. A Instituicdo podera desenvolver atividades de recuperagao da aprendizagem e outras estratégias
pedagogicas destinadas ao acompanhamento e desenvolvimento académico dos estudantes, nos termos

do Regulamento de Avaliagdo da Aprendizagem.

Art. 55. Os estudantes que demonstrarem extraordinario aproveitamento nos estudos poderdo ter
abreviada a duracdo de seus cursos, mediante avaliagdo especifica realizada na forma da legislagéo
vigente e das normas institucionais.
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CAPITULO X
Do Estagio e Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 56. O Estagio Supervisionado e o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previstos nas
Diretrizes Curriculares Nacionais e nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, serdo regulamentados por
normas especificas aprovadas pelo Conselho de Administragéo Superior — CAS.
§1° O Estagio Supervisionado e o Trabalho de Concluséo de Curso constituem componentes
curriculares destinados a articulagao entre teoria e pratica, a produgédo do conhecimento e ao
desenvolvimento das competéncias e habilidades necessarias a formagéo profissional.
§2° Para a integralizagdo curricular, é obrigatéria a conclusdo da carga horéria e das atividades
previstas para o Estagio Supervisionado e para o Trabalho de Conclusado de Curso, conforme
estabelecido no Projeto Pedagdgico de cada curso.
§3° O Estagio Supervisionado néo gera vinculo empregaticio, observadas as disposicdes da

legislagéo vigente.

Art. 57. O Estagio Supervisionado e o Trabalho de Conclusdo de Curso estardo vinculados as
Coordenagdes dos respectivos cursos e serdo desenvolvidos sob supervisdo e orientagdo de docentes
designados na forma prevista em regulamento préprio.
Paragrafo unico. As atribuigdes dos supervisores, orientadores, académicos e demais
envolvidos serdo definidas em regulamentos especificos aprovados pelo Conselho de

Administragdo Superior — CAS.

CAPITULO XI
Do Corpo Docente

Art. 58. O Corpo Docente das Faculdades Integradas Machado de Assis sera constituido por professores
integrantes da Carreira Docente, nos termos do respectivo Regulamento, aprovado pelo Conselho de

Administracdo Superior — CAS e pela Entidade Mantenedora.
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§1° Os docentes serdo contratados pela Entidade Mantenedora, observada a legislagéo trabalhista
vigente, este Regimento Unificado, o Plano de Carreira Docente e as demais normas institucionais
aplicaveis.

§2° O processo de selecdo docente sera regulamentado por norma especifica aprovada pelo
Conselho de Administragdo Superior — CAS, considerando, entre outros aspectos, a formagao
académica, a producéo cientifica, a experiéncia profissional, a experiéncia didatico-pedagdgica e a
compatibilidade da formagdo com a area de atuagéo pretendida.

§3° Os requisitos de titulacdo, experiéncia profissional e enquadramento funcional constardo do
Regulamento da Carreira Docente.

§4° A Instituigio podera contar, em carater temporario ou eventual, com Professores Visitantes,
Colaboradores ou outras categorias previstas em regulamentagédo propria, observada a legislagao

vigente e as necessidades académicas institucionais.

Art. 59. As contratagdes, desligamentos, afastamentos e licengas de docentes observaréo a legislagéo

aplicavel, as normas institucionais e os procedimentos definidos pela Entidade Mantenedora.

Art. 60. Em situagbes excepcionais e devidamente justificadas, a Instituigdo poderéa realizar contratagéo
por prazo determinado, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

Parégrafo tnico. E dever do docente cumprir as atividades académicas, administrativas e institucionais
inerentes as suas fungdes, nos termos previstos em contrato de trabalho, neste Regimento e nas demais

normas institucionais.

Art. 61. S&o deveres do professor:
| - elaborar e executar o Plano de Ensino do componente curricular sob sua responsabilidade, em
conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso;
Il - ministrar aulas e desenvolver as atividades académicas previstas, cumprindo integralmente os
programas, conteudos e cargas horarias estabelecidos;
Il - orientar o processo de ensino e aprendizagem, promovendo o desenvolvimento académico,
ético e profissional dos estudantes;
IV — elaborar, aplicar e avaliar instrumentos de avaliagéo da aprendizagem, observando as normas

institucionais e a legislagéo vigente;
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V - registrar, nos prazos estabelecidos, frequéncia, conteidos ministrados, resultados das
avaliagdes e demais informagdes académicas exigidas;

VI - participar das reunides, colegiados, comissdes e demais atividades institucionais para as quais
for convocado ou designado;

VII - contribuir para a atualizagdo e qualificagdo dos projetos pedagdgicos, bibliografias e demais
instrumentos académicos relacionados ao curso;

VIII - observar e fazer cumprir este Regimento, os regulamentos institucionais e as deliberagdes
dos 6rgaos colegiados;

IX — zelar pela qualidade do ensino, pela ética profissional, pelo respeito a dignidade da pessoa
humana e pela manutencao de ambiente académico adequado ao desenvolvimento das atividades
educacionais;

X — colaborar com as atividades de ensino, pesquisa, extenséo, inovagdo e responsabilidade social
promovidas pela Institui¢éo;

Xl — manter conduta compativel com o0s principios, valores e objetivos institucionais;

Xl — exercer as demais atribui¢des previstas na legislagéo, neste Regimento, nos regulamentos

institucionais e nos respectivos contratos de trabalho.

CAPITULO XII
Do Corpo Discente

Art. 62. Constituem o Corpo Discente das Faculdades Integradas Machado de Assis os estudantes
regularmente matriculados em seus cursos de graduagdo, poOs-graduacdo, extensdo e demais
modalidades de ensino oferecidas pela Instituicdo, observadas as disposi¢oes deste Regimento.
§1° Considera-se aluno regular aquele que mantém vinculo académico ativo com a Instituicao
mediante matricula ou rematricula regularmente efetivada.
§2° Considera-se aluno especial aquele admitido para cursar componentes curriculares isolados
ou participar de atividades académicas especificas, sem vinculo com a integralizacdo curricular

de um curso regular, observadas as normas institucionais.

Art. 63. S&o direitos dos estudantes:
| - receber ensino de qualidade, em conformidade com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos e

com a legislagao vigente;
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Il - utilizar os servicos académicos, administrativos, tecnolégicos e de apoio oferecidos pela
Instituicdo, observadas as normas aplicaveis;

Il - participar dos érgéos de representacéo estudantil, na forma da legislagao e dos regulamentos
institucionais;

IV - votar e ser votado para cargos de representacdo estudantil, observadas as condigdes
previstas na legislagao e nos regulamentos proprios;

V - recorrer de decisdes dos 6rgdos académicos e administrativos, na forma deste Regimento;

VI - participar das atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovagéo e responsabilidade social
promovidas pela Instituigéo;

VII - ter assegurado o respeito a sua dignidade, integridade fisica, moral e intelectual.

Art. 64. S&o deveres dos estudantes:

| — cumprir as disposigdes deste Regimento, dos regulamentos institucionais e da legislacao
aplicavel;

Il - observar o regime académico e disciplinar da Institui¢éo;

Il - frequentar as aulas e demais atividades académicas obrigatorias previstas no Projeto
Pedagogico do Curso;

IV — zelar pelo patrimdnio material e imaterial da Institui¢éo;

V — manter conduta compativel com os principios éticos e os valores institucionais;

VI - cumprir pontualmente as obrigagdes académicas e administrativas assumidas perante a
Instituicao;

VIl - respeitar os membros da comunidade académica e contribuir para a manutengédo de

ambiente adequado ao desenvolvimento das atividades educacionais.

Art. 65. O Corpo Discente podera organizar-se por meio de entidades de representagéo estudantil, na
forma da legislacéo vigente e de seus respectivos estatutos.
§1° As entidades de representacdo estudantil terdo autonomia para sua organizagdo e
funcionamento, observadas as disposigdes legais e institucionais aplicaveis.
§2° Os representantes discentes nos 6rgéos colegiados da Instituicdo seréo indicados na forma
prevista neste Regimento e nas normas institucionais.
§3° S&o elegiveis para representagdo estudantil os alunos regularmente matriculados € em
situacdo académica regular perante a Instituicao.
Pagina 33 de 51

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il « Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

§4° O mandato dos representantes discentes tera duracdo de um ano, permitida uma
reconducao, conforme regulamento proprio.

§5° O exercicio da representacdo estudantil ndo exime o aluno do cumprimento de suas
obrigagdes académicas.

§6° Na auséncia de entidade formal de representagédo estudantil, a representagdo discente

podera ocorrer por meio de representantes de turma ou outra forma definida pela Instituicao.

Art. 66. A Instituicdo podera instituir programas de monitoria destinados aos estudantes que demonstrem
desempenho académico satisfatério e aptidéo para atividades de apoio ao ensino, a pesquisa, a extenséo
e a inovagao, observadas as normas aprovadas pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS.

§1° A monitoria ndo gera vinculo empregaticio e sera exercida sob orientagéo docente.

§2° E vedado ao monitor substituir o professor em atividades privativas da docéncia.

§3° O exercicio da monitoria serd considerado atividade formativa relevante para o

desenvolvimento académico e profissional do estudante.

Art. 67. A Instituicdo podera conceder distingdes, prémios e outras formas de reconhecimento académico
aos estudantes que se destacarem em atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacao,
responsabilidade social, cultura, esporte ou representacdo estudantil, na forma estabelecida pelo

Conselho de Administragdo Superior — CAS.

CAPITULO Xl
Do Corpo Técnico-administrativo

Art. 68. O Corpo Técnico-Administrativo das Faculdades Integradas Machado de Assis € constituido pelos
colaboradores que exercem fungdes técnico-administrativas, de apoio académico, laboratorial, tecnoldgico
e operacional, necessarias ao desenvolvimento das atividades institucionais e ao adequado
funcionamento da Institui¢&o.
§1° A Instituicdo promovera politicas de gestdo de pessoas voltadas ao recrutamento, selecéo,
desenvolvimento, capacitagdo, valorizacdo e aperfeicoamento continuo dos integrantes do Corpo
Técnico-Administrativo, observadas as diretrizes institucionais e a legislagdo vigente.
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§2° Os processos de recrutamento, sele¢do, contratagdo, movimentagdo, desenvolvimento,
afastamento e desligamento dos integrantes do Corpo Técnico-Administrativo serdo realizados
pela Entidade Mantenedora, observadas as necessidades institucionais e as normas aplicaveis.
§3° O Corpo Técnico-Administrativo devera atuar em consonancia com a miss&o, os valores, 0s
objetivos institucionais e as politicas académicas e administrativas da Institui¢ao.

§4° A Instituicdo incentivara a qualificagéo profissional e a participagdo dos integrantes do Corpo
Técnico-Administrativo em programas de formagdo continuada, capacitagdo técnica e

desenvolvimento institucional.

CAPITULO XIV

Da Tutoria e Mediadores Pedagégicos

Art. 69. A tutoria e a mediagdo pedagdgica sdo exercidas por profissionais que atuam no apoio
académico, pedagogico e tecnoldgico aos estudantes dos cursos ofertados pela Instituicdo, promovendo a
interagdo entre estudantes, professores, contelidos e ambientes de aprendizagem.
§1° Os tutores e mediadores pedagdgicos integram a equipe multidisciplinar de apoio ao
processo de ensino e aprendizagem, atuando em consonéncia com os Projetos Pedagdgicos
dos Cursos, as politicas institucionais e as normas vigentes.
§2° Os tutores e mediadores pedagdgicos serdo contratados pela Entidade Mantenedora,

observada a legislagao aplicavel e as normas institucionais.

Art. 79. A Instituicdo zelard pela manutencdo de padrbes adequados de recrutamento, selegao,
qualificacdo, desenvolvimento e avaliagao dos tutores e mediadores pedagogicos, assegurando condigdes
de trabalho compativeis com sua miss&o, seus objetivos e sua proposta educacional.
Paragrafo Unico. A Instituicdo promovera programas de formagdo continuada e
aperfeicoamento profissional destinados aos tutores e mediadores pedagogicos, visando a
qualificacdo permanente de suas atividades académicas e pedagogicas.

Art. 71. S&o atribuigdes dos tutores e mediadores pedagogicos:
| — conhecer e atuar em conformidade com o Projeto Pedagégico do Curso, a proposta

pedagdgica institucional e as normas académicas vigentes;
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Il — orientar, acompanhar e apoiar os estudantes no desenvolvimento de suas atividades
académicas;

Il - promover a interagdo entre estudantes, professores e conteudos, estimulando a
participagao, a autonomia, a aprendizagem colaborativa e 0 desenvolvimento das competéncias
previstas para o curso;

IV - utilizar adequadamente os recursos pedagdgicos e tecnologicos disponibilizados pela
Instituicao;

V - acompanhar o desempenho académico dos estudantes, identificando dificuldades e
propondo encaminhamentos pedagdgicos quando necessario;

VI - prestar orientagdes académicas aos estudantes, observadas suas atribui¢des institucionais;
VII - colaborar com professores, coordenadores e demais integrantes da equipe multidisciplinar
na execucao das atividades académicas e pedagdgicas;

VIl - participar das atividades de formagdo, capacitagdo, planejamento, avaliagéo e
desenvolvimento institucional promovidas pela Institui¢éo;

IX — registrar e acompanhar as atividades sob sua responsabilidade, conforme as normas
institucionais;

X — contribuir para a melhoria continua dos processos de ensino e aprendizagem, comunicando
as coordenagdes e aos professores responsaveis as demandas, dificuldades e necessidades
identificadas durante o acompanhamento dos estudantes;

XI - zelar pelo cumprimento dos principios éticos, pedagogicos e institucionais que orientam as
atividades académicas;

XII — exercer as demais atribuicdes previstas na legislagdo, neste Regimento Unificado e nos

regulamentos institucionais.

TiITULOV
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |

Do Regime Disciplinar em Geral
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Art. 72. A matricula dos estudantes, a contratagdo dos docentes, tutores, mediadores pedagdgicos e
integrantes do corpo técnico-administrativo, bem como o exercicio de fungdes académicas ou
administrativas na Instituicdo, implicam compromisso de observancia da legislagdo vigente, deste
Regimento Unificado, dos regulamentos institucionais, dos principios éticos, dos valores institucionais e do

respeito a dignidade da pessoa humana e a convivéncia académica.

Art. 73. Constitui infracédo disciplinar toda a¢éo ou omissdo que importe em descumprimento das normas
institucionais, das obrigagdes académicas ou funcionais, dos deveres previstos neste Regimento ou da
legislacdo aplicavel.
§ 1° Na aplicacéo das sangdes disciplinares serdo considerados, entre outros aspectos:
| - a natureza e a gravidade da infragao;
Il — os danos causados a Instituicdo, a comunidade académica ou a terceiros;
lIl - a existéncia de dolo ou culpa;
IV — os antecedentes disciplinares do infrator;
V - as circunsténcias atenuantes ou agravantes do fato.
§ 2° Em qualquer procedimento disciplinar serdo assegurados o respeito a dignidade da pessoa
humana, o contraditorio, a ampla defesa e os demais direitos previstos na legislagéo vigente.
§3° A aplicacdo de penalidade que implique suspensdo, afastamento temporario ou
desligamento de estudante, docente, tutor, mediador pedagogico ou integrante do corpo técnico-
administrativo sera precedida de processo administrativo disciplinar ou procedimento
equivalente, observado o devido processo legal.
§4° Os procedimentos disciplinares serdo instaurados e conduzidos na forma prevista neste
Regimento e em regulamentagéo especifica aprovada pelos 6rgdos competentes da Instituigéo.
§5° Em caso de dano ao patrimdnio material ou imaterial da Instituicdo, sem prejuizo das
san¢des disciplinares cabiveis, o responsavel ficara sujeito ao ressarcimento dos prejuizos

causados, na forma da legislacdo vigente e das normas institucionais.

CAPITULO Il
Do Regime Disciplinar do Corpo Docente

Art. 74. Os integrantes do Corpo Docente estao sujeitos as seguintes medidas disciplinares:

| — adverténcia;
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Il - repreensao escrita;

Il - suspens&o, nos casos previstos em regulamento proprio e na legislagao aplicavel;

IV — desligamento por justa causa, nos termos da legislagao trabalhista vigente.

§ 1° As medidas disciplinares serdo aplicadas de forma proporcional a natureza e a gravidade da
infracdo, observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade, contraditério e ampla
defesa.

§ 2° Sempre que possivel e compativel com a natureza da ocorréncia, poderdo ser adotadas
medidas de carater educativo, orientativo ou restaurativo, visando a prevengéo de conflitos e ao

fortalecimento da convivéncia académica.

Art. 75. Constituem infragdes passiveis de adverténcia:
| — descumprimento de prazos académicos ou administrativos sem justificativa;
Il - auséncia injustificada em reunides, atividades académicas ou atos institucionais para os quais
tenha sido regularmente convocado;
Il — descumprimento de obrigagdes académicas que nao impliquem prejuizo relevante as
atividades institucionais;

IV — conduta incompativel com os deveres funcionais, desde que de menor gravidade.

Art. 76. Constituem infragdes passiveis de repreenséo escrita:
| - reincidéncia em faltas anteriormente punidas com adverténcia;
Il - tratamento desrespeitoso a membros da comunidade académica;
Il - descumprimento reiterado de obrigacdes académicas, administrativas ou institucionais;

IV - pratica de atos que comprometam o regular desenvolvimento das atividades académicas.

Art. 77. As sanc¢des de adverténcia e repreensao escrita serdo aplicadas pelo Diretor-Gerall.
Paragrafo unico. O docente devera ser previamente cientificado dos fatos que lhe séo atribuidos,

assegurado o direito de manifestagao.

Art. 78. A aplicacdo de penalidade de suspensdo ou desligamento por justa causa dependerd da
instauragdo de procedimento administrativo disciplinar, observadas as disposi¢cdes deste Regimento, da

legislacdo vigente e das normas institucionais.
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Paragrafo unico. Concluido o procedimento administrativo, a deciséo serd encaminhada a

Entidade Mantenedora para as providéncias cabiveis.

CAPiTULO Il
Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Art. 79. Os estudantes estéo sujeitos as seguintes medidas disciplinares:
| — adverténcia;
Il - repreenséo escrita;
Il - suspensao;
IV - desligamento.
§ 1° As medidas disciplinares serdo aplicadas de forma proporcional a natureza e a gravidade da
infragdo, observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade, contraditério, ampla defesa
e devido processo legal.
§ 2° Sempre que possivel e compativel com a natureza da ocorréncia, poderdo ser adotadas
medidas educativas, orientativas ou restaurativas, visando a prevencgéo de conflitos, a promogéo da

convivéncia académica e a formagéo cidada dos estudantes.

Art. 80. Constituem infragdes passiveis de adverténcia:
| — descumprimento de normas académicas ou administrativas de menor gravidade;
Il - desrespeito as regras de convivéncia institucional;
Il — condutas incompativeis com os deveres estudantis que nédo resultem em prejuizo relevante a

comunidade académica.

Art. 81. Constituem infragdes passiveis de repreenséo escrita:
| - reincidéncia em faltas anteriormente punidas com adverténcia;
Il - utilizag&o de meios indevidos em atividades académicas ou avaliagoes;
Il - descumprimento reiterado de obrigacdes académicas ou administrativas;
IV - desatendimento injustificado de solicitagdes institucionais regularmente formuladas.

Art. 82. Constituem infragdes passiveis de suspensao:
| - reincidéncia em faltas anteriormente punidas com repreenséo escrita;
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Il - ofensa, desrespeito grave ou conduta incompativel com a convivéncia académica dirigida a
membros da comunidade académica;

Il - atos que comprometam o regular funcionamento das atividades institucionais.

Paragrafo unico. A suspensdo sera aplicada pelo prazo definido em decisdo fundamentada,

observadas as normas institucionais.

Art. 83. Constituem infragdes passiveis de desligamento:
| - reincidéncia em faltas anteriormente punidas com suspensao;
Il - prética de atos ilicitos ou incompativeis com os principios éticos e institucionais da Institui¢ao;
Il - condutas que atentem gravemente contra a integridade fisica, moral ou patrimonial da
comunidade académica ou da Instituicdo.
§ 1° A aplicagdo da penalidade de desligamento dependerad da instauragao prévia de processo
administrativo disciplinar.
§ 2° Compete ao Diretor-Geral a aplicacdo da penalidade de desligamento, observadas as

disposigdes deste Regimento e da legislagéo vigente.

Art. 84. Das penalidades aplicadas cabera recurso ao 6rgdo competente, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, na forma prevista neste Regimento e nas normas institucionais.
Paragrafo unico. O recurso podera ser recebido com efeito suspensivo quando envolver

penalidade de desligamento, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

Art. 85. A inadimpléncia financeira ndo constitui infragdo disciplinar, sendo vedada a aplicagdo de

penalidades académicas em razdo do inadimplemento, observadas as disposi¢des legais vigentes.

Art. 86. O registro das penalidades disciplinares sera realizado em documento proprio e ndo constara do
historico escolar do estudante.
Paragrafo unico. O registro das penalidades de adverténcia e repreensdo escrita podera ser
cancelado apds um ano de sua aplicagdo, desde que o estudante ndo tenha incorrido em nova

infragao disciplinar no periodo.
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CAPITULO IV

Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-Administrativo, de Tutores e dos Mediadores
Pedagogicos

Art. 87. Os integrantes do Corpo Técnico-Administrativo, os Tutores e os Mediadores Pedagdgicos estao
sujeitos as normas disciplinares previstas na legislagdo vigente, neste Regimento Unificado, nos
regulamentos institucionais e nos respectivos contratos de trabalho.
§1° As medidas disciplinares aplicaveis observardo a natureza e a gravidade da infracédo, os
antecedentes funcionais, as circunstancias do fato e os principios da razoabilidade,
proporcionalidade, contraditério e ampla defesa.
§2° Sempre que possivel e compativel com a natureza da ocorréncia, poderdo ser adotadas
medidas educativas, orientativas ou restaurativas, visando a prevencdo de conflitos e ao
fortalecimento das relagdes profissionais € institucionais.
§3° A aplicagdo de penalidades que impliquem suspensdo ou desligamento dependera da
observancia dos procedimentos previstos na legislacéo trabalhista e nas normas institucionais

aplicaveis.

Art. 88. A aplicagdo das medidas disciplinares de adverténcia e repreenséo é de competéncia do Diretor-
Geral.
Paragrafo unico. As penalidades que impliquem suspenséo, desligamento ou outras providéncias
de natureza trabalhista serdo encaminhadas a Entidade Mantenedora para adogéo das medidas

cabiveis, observada a legislagdo vigente.

TiTULO VI

DOS TiTULOS, GRAUS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 89. Ao estudante que concluir curso de graduagéo e cumprir integralmente os requisitos previstos no
respectivo Projeto Pedagdgico do Curso, nas Diretrizes Curriculares Nacionais e na legislagdo educacional
vigente, sera conferido o grau académico correspondente e expedido o respectivo diploma.

§ 1° Os diplomas seréo expedidos e registrados na forma da legislagéo vigente.
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§ 2° Os diplomas conterdo as informagdes exigidas pela legislagéo aplicavel, observadas as

especificidades de cada curso.

Art. 90. A colacdo de grau constitui ato oficial e obrigatério para a obtengdo do grau académico
correspondente.
§1° A colagéo de grau sera realizada em sessdo solene presidida pelo Diretor-Geral ou por
autoridade por ele designada.
§2° Os concluintes prestardo juramento profissional, quando exigido pela legislagdo ou pelas
normas institucionais.
§3° Em situagdes devidamente justificadas e autorizadas pela Instituicdo, a colagdo de grau

poderéa ocorrer em ato administrativo especifico, observadas as normas institucionais.

Art. 91. Aos concluintes de cursos de pés-graduacao lato sensu, extensdo, aperfeicoamento, atualizagéo,
formacao continuada, cursos sequenciais ou outras modalidades previstas na legislagdo educacional, serd
expedido o respectivo certificado, observados os requisitos académicos e legais aplicaveis.

Paragrafo unico. Os certificados seréo emitidos na forma da legislagéo vigente e das normas

institucionais.

Art. 92. As Faculdades Integradas Machado de Assis poderdo conceder titulos honorificos e dignidades
académicas a personalidades que tenham prestado relevantes servigos a educacao, a ciéncia, a cultura, a
comunidade ou a propria Instituicao.

§ 1° Constituem dignidades académicas institucionais:

| — Professor Honoris Causa, conferido a personalidade de reconhecida relevancia académica,
cientifica, cultural ou profissional, que tenha contribuido significativamente para o desenvolvimento do
conhecimento e da sociedade;

Il - Professor Emérito, conferido a docente que tenha prestado relevantes e destacados servigos
a Instituicao ao longo de sua trajetéria académica;

Il - Colaborador Emérito, conferido & personalidade que tenha contribuido de forma significativa
para o desenvolvimento, fortalecimento e consolidagéo institucional da FEMA.

§ 2° Outros titulos honorificos poderéo ser instituidos pelo Conselho de Administragdo Superior —

CAS.
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§ 3° A concesséo dos titulos e dignidades académicas dependera de aprovagdo do Conselho de
Administracdo Superior — CAS, mediante proposta fundamentada da Diretoria-Geral, ouvida a

Entidade Mantenedora.

TiTULO VI
DAS RELAGOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 93. A Fundacédo Educacional Machado de Assis - FEMA, na condigéo de Entidade Mantenedora das
Faculdades Integradas Machado de Assis, é responsavel perante os 6rgaos publicos competentes e a
sociedade pela manutencéo, sustentabilidade e desenvolvimento institucional da Mantida, observadas as
disposi¢des legais, estatutarias e regimentais aplicaveis.
Paragrafo unico. A atuagcdo da Entidade Mantenedora observard a autonomia académica,
cientifica, administrativa e didatico-pedagégica atribuida a Instituicdo de Ensino Superior pela

legislacao vigente e por este Regimento Unificado.

Art. 94. Compete a Entidade Mantenedora assegurar as condi¢bes necessarias ao funcionamento e
desenvolvimento das Faculdades Integradas Machado de Assis, especialmente quanto:
| - & disponibilizacdo e manutengédo da infraestrutura fisica, tecnoldgica e patrimonial necessaria
as atividades institucionais;
Il — a provisé@o dos recursos financeiros indispensaveis a consecugdo dos objetivos institucionais;
Il — & gestao patrimonial, financeira, orgamentaria e de pessoal;
IV — ao apoio ao desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovagéo e
responsabilidade social;
V - a observancia das exigéncias legais e regulatorias aplicaveis a educacao superior.
§ 1° A administragéo patrimonial, financeira e orgamentaria da Instituicdo compete a Entidade
Mantenedora, podendo haver delegagao de atribuicdes a Diretoria-Geral, nos termos das normas
internas.
§ 2° Dependem de aprovacdo da Entidade Mantenedora as deliberagdes institucionais que
impliquem criagdo de despesas permanentes, aumento significativo de custos ou impactos

relevantes no planejamento orgamentario da Instituicao.
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§ 3° As Faculdades Integradas Machado de Assis gozam de autonomia académica, cientifica,
administrativa e didatico-pedagdgica, nos limites estabelecidos pela legislagdo educacional
vigente e por este Regimento.

§ 4° Os atos, contratos, convénios, termos de cooperagao e demais instrumentos juridicos que
impliquem responsabilidades institucionais, patrimoniais ou financeiras poderdo ser firmados
pela Entidade Mantenedora ou por representante formalmente autorizado, observadas as
normas internas de delegacdo de competéncia.

§ 5° A relacdo entre a Entidade Mantenedora e a Mantida sera pautada pelos principios da
cooperacgao institucional, transparéncia, responsabilidade administrativa e compromisso com a

missdo comunitaria da Fundagéo Educacional Machado de Assis.

Art. 95. Da Publicidade e Transparéncia - A Faculdades Integradas Machado de Assis dara publicidade,
por qualquer meio eficaz, especialmente em meio eletronico no sitio institucional, no encerramento do
exercicio fiscal, do relatério anual de atividades e das demonstragdes financeiras da entidade, em

cumprimento ao disposto no art. 3°, inciso Ill, alinea "b", da Lei n° 12.881, de 12 de novembro de 2013.

Paragrafo unico - A publicidade de que trata o caput seré realizada até o dia 30 de junho do ano
subsequente ao exercicio fiscal, garantindo-se o acesso irrestrito da comunidade e da sociedade

em geral.

Art. 96. Da Prestacdo de Contas de Recursos Publicos - A IES mantera registro contabil segregado e
prestara contas de todos os recursos e bens de origem publica recebidos, a qualquer titulo, nos termos do
art. 3% inciso lll, alinea "c", da Lei n°® 12.881/2013, observando a legislagdo aplicavel, as Normas
Brasileiras de Contabilidade e as exigéncias especificas dos 6rgaos concedentes.
Paragrafo tinico. A prestacdo de contas de que trata o caput sera realizada nos prazos e formas
exigidos pelo 6rgéo publico concedente, mantendo-se arquivada copia de toda a documentagao
comprobatoria pelo prazo legal.

TiTULO VIII

DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS
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CAPITULO |

Da Secretaria Académica

Art. 97. A Secretaria Académica € o 6rgdo responsavel pela gestao, controle, registro e guarda da vida
académica dos estudantes, bem como pelo apoio administrativo as atividades de ensino, pesquisa,
extenséo e gestdo académica da Instituigéo.

§1° A Secretaria Académica sera dirigida por Secretario Académico designado pelo Diretor-Geral,

observadas as normas institucionais e ouvida a Entidade Mantenedora.

§2° A Secretaria Académica podera contar com unidades de apoio, presencial ou digital,

destinadas ao atendimento das demandas académicas e administrativas da Instituicao.

Art. 98. Compete ao Secretario Académico:

| - coordenar, supervisionar e acompanhar os servicos da Secretaria Académica;

Il — assegurar a regularidade, autenticidade, integridade, preservagao e atualiza¢do dos registros
académicos e documentos institucionais;

Il — organizar e manter os arquivos fisicos e digitais sob sua responsabilidade, observadas as
normas legais aplicaveis;

IV — cumprir e fazer cumprir as determinagdes legais, regimentais e institucionais relativas a sua
area de atuagéo;

V - prestar apoio técnico e administrativo & Diretoria-Geral, as Coordenagbes de Curso e aos
demais 6rgdos académicos;

VI - organizar e manter atualizada a documentagdo académica e institucional exigida pela
legislagao educacional;

VII - expedir, autenticar e registrar documentos académicos de sua competéncia;

VIIl - acompanhar e supervisionar os procedimentos relacionados a matricula, rematricula,
transferéncia, aproveitamento de estudos, certificacéo, diplomagéo e demais atos académicos;

IX — coordenar os servigos executados pelos colaboradores vinculados a Secretaria Académica;

X - exercer outras atribuicdes compativeis com sua fungéo, previstas na legislacdo, neste
Regimento e nas normas institucionais.

Paragrafo unico. O Secretario Académico podera exercer fungdes de assessoramento técnico a

Diretoria-Geral e aos 6rgdos académicos em matérias relacionadas a sua area de competéncia.
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Art. 99. Os integrantes da equipe da Secretaria Académica executardo as atividades que lhes forem
atribuidas pelo Secretario Académico, observadas as normas institucionais e as atribuicdes de seus

respectivos cargos.

Art. 100. A organizagdo e o funcionamento da Secretaria Académica observardo os horarios de
atendimento e funcionamento definidos pela Instituicdo, assegurando suporte adequado as atividades

académicas e administrativas desenvolvidas pelas Faculdades Integradas Machado de Assis.

CAPITULOII

Da Biblioteca

Art. 101. A Biblioteca das Faculdades Integradas Machado de Assis constitui 6rgao de apoio académico
vinculado a Diretoria-Geral, destinado a atender as atividades de ensino, pesquisa, extensao, inovagéo e
desenvolvimento institucional.

§ 1° A Biblioteca podera ser composta por unidade central e unidades setoriais, fisicas ou virtuais,

conforme a organizacao institucional.

§ 2° A Biblioteca sera coordenada por profissional legalmente habilitado em Biblioteconomia, com

apoio de equipe técnica e administrativa compativel com as necessidades institucionais.

Art. 102. A Biblioteca sera organizada e administrada de acordo com os principios técnicos da
Biblioteconomia, observadas as normas legais aplicaveis, as diretrizes institucionais e regulamento proprio

aprovado pelo Conselho de Administragao Superior — CAS.

Art. 103. Compete a Biblioteca:

| — disponibilizar, organizar, preservar e atualizar o acervo bibliografico, documental, digital e
multimidia da Instituicao;

Il - oferecer suporte as atividades de ensino, pesquisa, extensao, inovagdo e producao cientifica;

lll - orientar docentes, estudantes e demais usuarios quanto a utilizagdo dos recursos
informacionais disponibilizados pela Institui¢éo;

IV — promover o acesso a bibliotecas virtuais, bases de dados, periddicos cientificos e demais
fontes de informagao académica;
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V — colaborar com os cursos na atualizag&o dos acervos necessarios ao atendimento dos Projetos
Pedagogicos dos Cursos e das exigéncias legais e regulatérias;

VI - desenvolver agdes de incentivo a leitura, a pesquisa, a produgéo cientifica e a competéncia
informacional;

VII - manter registros e estatisticas referentes a utilizagdo dos servigos e recursos informacionais;

VIII - prestar assessoramento técnico a Diretoria-Geral, as Coordenagdes de Curso e aos demais

orgdos institucionais em assuntos de sua competéncia.

Art. 104. Compete ao Bibliotecario Responsavel:

| — coordenar e supervisionar os servi¢os da Biblioteca e de sua equipe;

Il - zelar pela organizagao, conservagao, atualizacao e desenvolvimento do acervo;

Il — propor a aquisicao, renovacao e atualizagdo de obras, periddicos, bases de dados e demais
recursos informacionais necessarios as atividades académicas;

IV - acompanhar as necessidades bibliograficas dos cursos, em articulagdo com as
Coordenagdes de Curso e o Corpo Docente;

V - promover orientagdes quanto ao acesso e a utilizagdo dos recursos fisicos e digitais da
Biblioteca;

VI — elaborar relatérios, indicadores e estatisticas relativos a utilizagdo dos servigos da
Biblioteca;

VII - exercer outras atribuicdes compativeis com sua funcdo e previstas na legislagdo e nas

normas institucionais.

Art. 105. O funcionamento da Biblioteca observara os horarios definidos pela Instituicdo, de forma a

assegurar atendimento adequado as necessidades académicas da comunidade universitaria.

CAPITULO IlI
Da Tesouraria e da Contabilidade

Art. 106. Os servicos de Tesouraria e Contabilidade constituem 6rgdos de apoio administrativo vinculados
a Entidade Mantenedora, responsaveis pela gestao financeira, contabil, orcamentaria e patrimonial da
Instituicao, observadas as disposi¢oes legais e as normas internas aplicaveis.
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§1° Os servigos de Tesouraria e Contabilidade serdo exercidos por profissionais legalmente
habilitados, quando exigido pela legislacdo vigente, contratados ou designados pela Entidade
Mantenedora.

§2° A organizagao e o funcionamento dos servigos de Tesouraria e Contabilidade observaréo as
normas legais, fiscais, tributarias, trabalhistas e contabeis aplicaveis as instituicbes de ensino

superior e a Entidade Mantenedora.

Art. 107. Compete a Tesouraria:

| - executar os procedimentos relacionados a arrecadagdo, recebimento, controle e
movimentacg&o financeira da Instituicao;

Il - manter atualizados os registros financeiros sob sua responsabilidade;

Il - prestar atendimento aos estudantes e demais usuarios em assuntos de sua competéncia;

IV — fornecer informagdes e relatérios financeiros aos 6rgaos competentes da Instituicdo e da

Entidade Mantenedora, quando solicitado.

Art. 108. Compete a Contabilidade:

| - manter a escrituracéo contabil da Entidade Mantenedora e da Instituicéo, observadas as
normas legais aplicaveis;

Il - elaborar demonstragdes contabeis, relatdrios e informagdes gerenciais necessarios a gestdo
institucional;

Il - acompanhar a execugéo orgamentaria e financeira;

IV - atender as exigéncias legais e regulatorias dos érgaos de controle e fiscalizagéo;

V — exercer outras atribuigdes compativeis com sua area de atuacao.

Paragrafo unico. Os procedimentos operacionais dos servicos de Tesouraria e Contabilidade

poderao ser disciplinados por normas internas especificas aprovadas pela Entidade Mantenedora.

CAPITULO IV
Do Nucleo de Tecnologia e da Informagao - NTI

Art. 109. O Nucleo de Tecnologia da Informacdo — NTI é o 6érgdo responsavel pelo planejamento,
desenvolvimento, gerenciamento e suporte dos recursos tecnoldgicos das Faculdades Integradas

Machado de Assis, atendendo as demandas académicas, administrativas e institucionais.
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Paragrafo unico. O NTI atuard no suporte aos sistemas institucionais, a infraestrutura
tecnoldgica, as redes de comunicacdo, aos ambientes virtuais de aprendizagem, a seguranca
da informagdo e aos demais recursos tecnoldgicos necessarios ao funcionamento da

Instituicao.

Art. 110. O Nucleo de Tecnologia da Informagéo sera coordenado por profissional designado pelo Diretor-
Geral, com anuéncia da Entidade Mantenedora.
§ 1° Compete ao Coordenador do NTI planejar, supervisionar e acompanhar as atividades do
setor, observadas as diretrizes institucionais e as necessidades da comunidade académica.
§ 2° O Coordenador do NTI podera contar com equipe técnica especializada, conforme a

estrutura organizacional da Institui¢&o.

Art. 111. S&o atribui¢des do Nucleo de Tecnologia da Informagao:

| — administrar a infraestrutura tecnoldgica da Institui¢éo;

Il - garantir o funcionamento e a manutengdo dos sistemas académicos, administrativos e
institucionais;

Il — prestar suporte técnico aos usuarios dos recursos tecnoldgicos institucionais;

IV - promover a seguranga, integridade e disponibilidade das informagdes institucionais,
observadas as normas legais e institucionais aplicaveis;

V - apoiar as atividades de ensino, pesquisa, extenséo, inovagao e gestao institucional por meio
de solugdes tecnoldgicas;

VI - colaborar na implementagao e atualizagdo de ambientes virtuais de aprendizagem e demais
tecnologias educacionais;

VIl - elaborar relatdrios, estudos e propostas relacionados ao desenvolvimento tecnoldgico
institucional;

VIII - exercer outras atribuicdes compativeis com sua area de atuacao.

Art. 112. A organizagao e o funcionamento do Nucleo de Tecnologia da Informagao serdo disciplinados

por regulamento proprio aprovado pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS.
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TiTULO IX
DOS CURSOS DE LICENCIATURAS

Art. 113. Quando ofertados, os cursos de licenciatura das Faculdades Integradas Machado de Assis
observardo a legislagdo educacional vigente, as Diretrizes Curriculares Nacionais e 0s respectivos

Projetos Pedagdgicos dos Cursos.
TITULO X

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 114. O prazo para interposicdo de recursos administrativos previstos neste Regimento é de 15

(quinze) dias corridos, contados da ciéncia do interessado ou da publicagao oficial do ato.

Art. 115. Antes do inicio de cada periodo letivo, a Instituicdo disponibilizard a comunidade académica, por
meio de seus canais oficiais de comunicagéo, informagdes relativas aos cursos ofertados, componentes
curriculares, carga horéria, corpo docente, critérios de avaliagdo, recursos educacionais disponiveis e

demais informagdes exigidas pela legislagéo vigente.

Art. 116. As alteragdes deste Regimento Unificado serdo propostas pelos 6rgdos competentes da
Instituicio e aprovadas pelo Conselho de Administracdo Superior — CAS e pela Entidade Mantenedora,

observadas as disposi¢des legais e regulatorias aplicaveis.

Art. 117. As praticas de gestdo administrativa da IES observardo os principios da impessoalidade,
moralidade, publicidade e transparéncia, vedada a obtencao, de forma individual ou coletiva, de privilégios,
beneficios ou vantagens pessoais por qualquer pessoa fisica ou juridica vinculada a instituicdo, inclusive
administradores, conselheiros, docentes, discentes, técnico-administrativos, fornecedores e prestadores
de servigo.
Paragrafo Gnico. O Cddigo de Conduta Etica, o Regulamento Interno de Trabalho e demais
politicas institucionais integrardo o sistema de governanga e compliance da IES, constituindo

documentos complementares obrigatérios para todos os membros da comunidade académica.
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Art. 118. Os casos omissos, as duvidas de interpretacdo e as situagdes excepcionais relacionadas a
aplicagdo deste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho de Administracdo Superior — CAS ou, em

carater de urgéncia, pela Diretoria-Geral, ad referendum do referido Conselho, quando cabivel.

Art. 119. O presente Regimento Unificado entra em vigor na data de sua aprovacdo pelos 6rgaos

competentes, revogadas as disposi¢des anteriores em contrario.
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