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EDITAL DIR N° 15/2018

PROCESSO SELEGAO DE ACADEMICO PARA
ESTAGIO JUNTO AO ESCRITORIO DE PRATICAS
CONTABEIS E  ADMINISTRATIVAS  DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE
ASSIS/FEMA.

O Diretor Geral das Faculdades Integradas Machado de
Assis mantidas pela Fundagao Educacional Machado de
Assis - FEMA, no uso das suas prerrogativas
institucionais e legais, considerando o que determina o
Art. 10 do Regimento Unificado das Faculdades, torna
publico o seguinte:

EDITAL

AS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS, mantidas pela FUNDAGAO
EDUCACIONAL MACHADO DE ASSIS/ FEMA, tornam publico que o processo de selecdo de
académico para bolsa de estagio para atuagdo junto ao ESCRITORIO DE PRATICAS CONTABEIS E
ADMINISTRATIVAS DAS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS /FEMA.

1. DOS OBJETIVOS
Oportunizar ao discente conhecimentos contabeis que contribuam para a gestdo dos negdcios,

como consequéncia, com o desenvolvimento regional/nacional/global.

2. DOS REQUISITOS DO ALUNO
2.1. Poderdo se candidatar a presente selegéo alunos que atendam as seguintes exigéncias:
a) Ser académico do Curso de Ciéncias Contabeis;
b) Ter disponibilidade para atuar 20 horas semanais no escritorio;
¢) O candidato ndo pode ter sofrido sancao disciplinar;
)

d) N&o estar em débito com assuntos relacionados a Coordenagao do Curso.
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3. DAINSCRICAO

3.1. As inscricOes estarao abertas entre os dias 26 de margo a 19 de abril de 2018, no horario
das 19h as 22h, na Secretaria Académica da Unidade | das Faculdades Integradas Machado de Assis.

3.2. Ainscricdo devera ser efetuada mediante requerimento dirigido a Coordenadoria do Curso
pelo proprio aluno ou seu procurador, devendo a procuragao e a cdpia do documento de identidade do
procurador, devidamente autenticada, serem anexadas ao processo de inscrigdo do aluno.

3.3. Para a inscricao nesta selecéo, exigir-se-do:

a) Copia de carteira de identidade e CPF do candidato; Cépia da Carteira de Identidade e/ou
certiddo de nascimento de todos os componentes do grupo;

b) Certiddo negativa ou positiva do Cartério de Registro de Imdveis dos pais e do candidato
e/ou esposo(a) ou companheiro(a).

c) Certiddo negativa ou positiva do DETRAN referente a possuir ou ndo veiculo automotor,
candidato, dos pais e/ou do esposo(a) ou companheiro(a). Se veiculo cedido (declaragéo de cedéncia
do veiculo, reconhecida em cartério).

d) Documentos de comprovagao de renda. Devera ser entregue o comprovante de renda de
todos os membros do grupo familiar maiores de 18 anos ou emancipados, que se enquadram em uma
ou mais situagdes a baixo:

1) Assalariado: copia dos trés ultimos comprovantes de pagamento (folha de
pagamento/contra- cheque);

2) Trabalhador Informal: informar a origem dos rendimentos através de declaragao
AUTENTICADA e copia da carteira de trabalho;

3) Autbnomo ou profissional liberal: declaragdo comprobatéria de percepgdo de
rendimentos (DECORE) assinada por contador inscrito do CRC, ou Guia de Recolhimento de
INSS, constando remuneragao dos trés ultimos meses;

4) Sécio ou dono de empresa: declaragdo assinada por contador inscrito no CRC,
constando remuneragdo REAL e retirada de lucros mensais e cdpia do contrato social ou
DECORE, Copia da Declaragao de Imposto de Renda da Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.

5) Aposentado ou pensionista: copia do Ultimo comprovante trimestral de rendimentos

do INSS ou detalhamento de crédito emitido www3.dataprev.gov.br (site da previdéncia social)
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6) Produtor rural: declaragéo de rendimentos do Sindicato dos Trabalhadores Rurais,
constando atividades e a remuneragdo média mensal que podera ser obtida através da diviséo
da renda bruta anual por 12 (doze) constantes do taldo de produtor;

7) Estagiario: cdpia do contrato de estado indicando o valor recebido;

8) Desempregado ha menos de seis meses: copia da carteira de trabalho, do termo de
rescis@o contratual, do documento do Seguro Desemprego com as parcelas previstas;

9) Nao exerce atividade remunerada: trazer copia da carteira de trabalho e uma
declaragéo (AUTENTICADA) informando que ndo possui qualquer tipo de rendimento;

e) Declaragéo de Imposto de Renda. Devera ser entregue o comprovante de Imposto de Renda
Pessoa Fisica de todos os membros do grupo familiar maiores de 18 anos:

1) Declaragdo Completa de 2017 (ano base 2016), com todas as folhas, inclusive o
recibo de entrega.

2) Se isento, apresentar Declaracdo de Isento IRPF , acompanhada da Situagéo das
Declaragdes IRPF 2017, com a seguinte informagao: “Sua Declaragdo nao consta na base de
dados da Secretaria da Receita Federal’, obtida no enderego eletrdnico:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

f) Documentos comprovando as despesas:

1) Gastos com aluguel residencial: Ultimo recibo de pagamento ou contrato constando
o valor pago mensalmente, no caso do académico residir em municipio diferente do grupo
familiar, também devera apresentar os documentos acima;

2) Caso o0 aluguel seja dividido com outras pessoas, além do recibo ou contrato, anexar
também uma declaragéo de diviséo de aluguel, assinada pelos demais inquilinos, informando o
valor pago individualmente.

3) Sendo a residéncia financiada, cdpia do recibo da ultima parcela paga.

4) Sendo a residéncia cedida apresentar declaragéo do imovel cedido, contendo dados
pessoais do cedente, com firma reconhecida em cartorio.

5) Comprovantes referentes gastos de luz, agua e telefone. Recibo e ou declaragéo de
empresas de Onibus comprobatérios de despesas com transporte escolar.

6) Outros Documentos: Falecimento de algum membro do grupo familiar apresentar
certid@o de 6bito; Separagéo judicial ou divorcio apresentar documento oficial e, se for o caso,
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comprovante de recebimento de pensdo alimenticia; Se houver doenga crbnica no grupo

familiar, atestado médico comprobatério com CID.

3.3.1 A apresentagdo dos documentos solicitados € de exclusiva responsabilidade do
candidato e constituem condi¢Ges para a participacdo do mesmo na selegao.

3.3.2 Constituem-se motivo para desclassificagdo automatica do candidato:

a) a ndo comprovagao de qualquer informagao prestada por ocasido da entrega da
documentagao quando Ihe for solicitado;

b) omissdo, por ocasido da inscricdo, de qualquer informagédo atinente a condigao
socio-econdmica do grupo familiar do candidato;

¢) néo situagao de vulnerabilidade/risco social;

d) divergéncia e/ou incoeréncia entre os dados declarados e os dados constantes na
documentagéo entregue;

e) a ndo assinatura na ficha de inscricdo do candidato e/ou responsaveis legais.
3.3.3 A comissdo permanente de sele¢do e acompanhamento ndo levara em consideracao

copias de documentos ilegiveis e ndo aceitara documentos fora do prazo.

3.4. A inscrigdo do aluno implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas e
condi¢cdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento. O
aluno inscrito por procuragdo assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas pelo seu
procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros do seu representante no preenchimento
do requerimento de inscri¢ao e na anexagao dos documentos exigidos.

3.5. E vedada a inscrigao condicionada & posterior complementagéo documental, fora do prazo

de inscrig&o.

4. DA SELECAO

4.1. A selecdo ocorrera no periodo definido pela Coordenadoria do Curso, de acordo com o
cronograma abaixo:
4.2 Os candidatos que atenderem aos requisitos e as condi¢des estabelecidas serdo pré-
selecionados segundo o indice de Caréncia - IC, obtido mediante a seguinte férmula:
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IC = (RT x M x DGF)/ GF

IC=indice de Classificagéo.

RT = Renda Bruta Total Mensal Familiar.

M = Moradia do Grupo Familiar. Se prépria ou cedida = 1. Se financiada ou locada = [1 - (gasto
com moradia / RT) x 0,4].

DGF = Despesas grupo familiar (Luz, Agua, Telefone e Transporte Escolar) = [1- (gastos com
despesas grupo familiar/RT) x 0,4].

GF = Grupo Familiar (numero de membros do grupo familiar, incluindo o candidato).

4.3 Entende-se como renda bruta mensal e familiar: O somatério do valor bruto de salarios,
proventos, pensdes alimenticias, aposentadorias, outros rendimentos do trabalho ndo assalariado,
rendimento do mercado informal ou autbnomo e rendimentos auferidos do patriménio, de todos os
membros do grupo familiar, incluido o candidato.

4.4 Entende-se por grupo familiar: O conjunto de pessoas que residem na mesma moradia do
(a) chefe do grupo familiar, com exceg¢ao do candidato a bolsa que podera residir em outro endereco,
dependentes da mesma renda, que sejam relacionadas ao candidato pelos seguintes graus de
parentesco: pai, padrasto, mae, madrasta, conjuge, companheiro (a), filho (a), enteado (a), irméo (a),
avo (6).

4.5 Os candidatos serdo classificados na ordem ascendente do valor do indice calculado de
acordo com o caput deste artigo.

4.6 Ha somente uma vaga de estagio.

4.7 Sera selecionado o candidato que apresentar menor IC — indice de Caréncia.
5. DA BOLSA

5.1 Ao académico selecionado sera concedida bolsa de 100% do valor da mensalidade para
atuagéo de segunda a sexta-feira no turno da tarde.
5.2 A participagdo no projeto ndo gera qualquer vinculo de natureza empregaticia,

previdenciaria ou estatutéria; ndo cabendo quaisquer tipos de remuneragao.

6. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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6.1. Ao final do semestre letivo, o académico selecionado deverd encaminhar para a
Coordenadoria de Curso um relatério das atividades desenvolvidas.

6.2. A selegéo tem validade por um semestre, mas pode ser renovada por mais trés semestres,
a partir da manifestagdo da Coordenadoria do Curso.

6.3. As ocorréncias nao previstas neste Edital serdo resolvidas pela Coordenadoria do Curso e

Dire¢do Geral.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS 22 de margo de 2018.

R T

Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Diretor Geral das Faculdades Integradas Machado de Assis
Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis - FEMA
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. . Protocolo
(Ficha de Inscrig¢ao) L J
Eu, residente na Rua /AV
,n° , Na cidade de ,
portador de cédula de identidade n° , venho requer inscricdo para

concorrer a vaga de estdgio no Escritrio de Praticas Contabeis e Administrativas das Faculdades
Integradas Machado de Assis/FEMA

Nestes Termos

Pede Deferimento

Santa Rosa, de de

Telefone para contato
(Res)

(Cel) Assinatura do Aluno

E-mail:

Despacho da Autoridade Competente

Comprovante do Aluno

Nome:

N°: o j

Assunto:; Protocolo

Data: J

Procure resposta deste pedido junto a Secretaria Académica ou através do site www.fema.com.br . Mantenha-se informado
dos prazos estabelecidos através do edital. Este canhoto representa o comprovante de entrada de seu pedido. Na hipotese
de surgir qualquer dificuldade no atendimento de sua solicitagdo, manteremos contato através do telefone ou email
indicado.
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