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Fundacao Educacional
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 26/2018

APROVA AS ALTERAGOES NO REGIMENTO
UNIFICADO DAS FACULDADES INTEGRADAS

MACHADO DE ASSIS.
D
O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO S@OR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regim nificado

das Faculdades Integradas Mach de Assis,
credenciada pela Portaria Mini@ n°® 734 de
20/07/2016, publicado no Diério@ | da Unido de 21
de julho de 2016 e, Q%

- Considerando a necessidade de atualizagdo do Regimento Unlgggab em fungdo de alteragbes na

legislacéo;
- Considerando Ata n. 053/2018, de 20 de dezembro de 2018 d&eunlao do Conselho da Administragéo

Superior — CAS, baixa a seguinte: §

)

>

(
RESOLUCAO
&

Art. 1° - Ficam aprovadas as ALT OES no REGIMENTO UNIFICADO das Faculdades Integradas
Machado de Assis.
$

Art. 2° - O Regimento Umﬂo&@v apenso por copia, é parte integrante desta resolugao.
Art. 3° - Fica REVO%@ A RESOLUCAO N° 35/2015, de 17 de dezembro de 2015.
Art. 4° - Esta R@Jgao entre em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as disposicdes em contrario.

DE-SE @IA PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

™
W Santa Rosa, 20 de dezembro de 2018,

Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA

Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis
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N
REGIMENTO UNIFICADO

Aprovado pela RESOLUCA@& N° 26/2018 de 20/12/2018

N Mantenedora:

Fundagée“QEducacional Machado de Assis/[FEMA
R

Santa Rosa/RS

Dezembro de 2018
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FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS Q.

Regimento Unificado

TiTULO | Q
®
NS
DAS FACULDADES E SEUS FIN%\ A
N
Q
Art. 1° - As Faculdades Integradas Machado de Assis, co@%das das Faculdades de Administrac&o,
Ciéncias Contabeis, Gestdo de Recursos Humanos, G@tﬁo da Tecnologia da Informagéo, Direito e dos
demais cursos que vierem a ser criados, com li 't&érritorial de atuagéo circunscrito ao municipio de
Santa Rosa, Estado do Rio Grande do Sul, ituida de estabelecimento isolado particular de ensino
superior, mantida pela Fundagao EducaQ'ﬁz?él Machado de Assis - FEMA, pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, comunit%;‘@,\com sede em Santa Rosa, Estado do Rio Grande do Sul, e com
seu Estatuto inscrito no Registr%&ﬂl das Pessoas Juridicas do Cartério de Registro Especial de Santa
Rosa - RS, sob o numero d\ m 283, do livro A, nimero um, folha 191.
QQ
Pa@rafo unico: As Faculdades Integradas Machado de Assis regem-se pelo presente
Q%gimento Unificado, pela legislagdo do ensino superior €, no que couber, pelo Estatuto
@V‘ da Mantenedora:

&
Qt{(.’r - As Faculdades Integradas Machado de Assis, como Instituicdo da educagéo superior nacional,
tém por finalidade:

| - Desenvolver 0 ensino nos cursos que ministram;
Il - Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento

reflexivo;
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Il - Formar profissionais competentes nas diferentes areas do conhecimento, aptos para a
insercdo e o desenvolvimento social e profissional e, também, criar 0s meios necessarios para que
tenham acesso a educagao continuada na prépria Instituicao;
IV — Permitir a compreens@o do homem e do meio em que vive, incentivando a pesquisa, o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e, a cria¢do e a difusdo da cultura;
V - Estimular o conhecimento dos problemas da realidade atual, em particular os nacio%a%e
regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma @e(q\éo de
reciprocidade; Q‘%‘Q
VI - Promover a extens&o, aberta a participagdo da populag¢do, com a difusé@&conhecimento
gerado na Instituicao, visando estabelecer uma reciprocidade com a comuQ'/ e;
VIl - Fomentar parcerias académicas, pedagogicas e cientificas co&) instituicdbes congéneres,
entidades cientificas, organizagdes sociais, empresariais &3% idades representativas da
comunidade. ,\\‘\§
VIII - Atuar em favor da universalizagao e do aprimo@mnto da educagéo bésica, mediante a
formagdo e a capacitacdo de profissionais, aq?a izagdo de pesquisas pedagogicas e 0
desenvolvimento de atividades de extensao q 3 : roximem os dois niveis escolares.
IX — Combater o racismo e as discrimi es, reconhecer, valorizar e respeitar as histérias e
culturas afro-brasileira e africana e ir@‘ena, através de atividades institucionais.
X - Fomentar a educagéo ame%?’afl através de processos por meio dos quais o individuo e a
coletividade possam cw@(&r\ valores sociais, conhecimentos, habilidades, atitudes e
competéncias voltad \ra a conservacdo do meio ambiente, bem de uso comum do povo,
essencial a sadia@ndade de vida e sua sustentabilidade.
XI - Desen&@?agées praticas educativas fundadas nos Direitos Humanos € em seus processos
de prorr@b, protecdo, defesa e aplicagdo na vida cotidiana e cidada de sujeitos de direitos e de
re &%bilidades individuais e coletivas.

@@— Atualizar constantemente as condigbes de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou

Q@Q mobilidade reduzida;

XlIl- Proteger os Direitos da pessoa com Transtorno do escpectro autista.
IXI - Desenvolver agdes préticas educativas fundadas nos Direitos Humanos e em seus
processos de promogao, protecdo, defesa e aplicagdo na vida cotidiana e cidada de sujeitos de

direitos e de responsabilidades individuais e coletivas.
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TiTuLo Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
Dos Orgaos Q?‘Q

Art.3° - A administragdo das Faculdades Integradas Machado de Assis sera 6@%@@8 pelos seguintes

6rgaos: <</®

| - Administrag@o Superior: \Q

1. Conselho de Administragdo Superior - CAS; {\,%

o

2. Diretoria Geral. ) N

Il - Administragéo Intermediaria: Q?‘
- . O
1. Supervisdo Académica; Q?‘
N
Qv
lIl - Administragéo Basica: Qg'
&
1. Colegiado de Curso%Q
2. Coordenadoria @urgo.
Q
N
NS
SO ,
N CAPITULO Il
N
&
X Do Conselho de Administragao Superior
XX
X

- O Conselho de Administragdo Superior - CAS, 6rgdo maximo de natureza deliberativa, normativa,
consultiva e recursal das Faculdades Integradas Machado de Assis, é constituido:
| - Pelo Diretor Geral, presidente;

Il - Pelos Coordenadores dos cursos de graduagéo;
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Il - Por um representante dos docentes, de cada curso de graduagao, com no minimo 02 (dois)
anos de trabalho na Instituicdo, eleito pelos seus pares, para um mandato de 02 (dois) anos,
podendo ser reconduzido;

IV - Por um representante dos discentes, de cada curso de graduagao, eleito pelos seus pares,

para um mandato de 01 (um) ano, podendo ser reconduzido;

V - Por dois representantes da Entidade Mantenedora; %\0)
VI - Pelo Secretario Académico das Faculdades, como secretério do érgéo e represe@(}é dos
funcionarios; Q%Q
VII - Por um representante dos tutores. @@
O
Art.5° - Compete ao Conselho de Administrag&o Superior - CAS: <</®
| - Zelar pelos objetivos institucionais das Faculdades; \%\Q

Il - Aprovar, nos termos da legislagdo, as normas acadé@s que regerdo as atividades de

ensino, pesquisa e extensao das Faculdades; @

Il - Regulamentar, através de resolugdes, os ath?hormativos internos e os decorrentes das

competéncias regimentais; {3‘

IV — Aprovar e encaminhar a Entidade k@\ténedora o0 planejamento global das Faculdades e a

proposta orcamentaria para o0 ano SOQ\ e até o ultimo dia util do més de novembro de cada ano;

V - Exercer o poder disciplinarQQ}ﬁrovar, em grau de recurso, 0s processos de interesse dos

corpos docente e discente,@%h\e forem encaminhados pela presidéncia;

VI - Aprovar, ouvida @&t}dade Mantenedora, a criacdo, modificacdo e extingdo dos cursos de

graduagéo e pés@%ﬁuagéo, seus curriculos plenos e suas vagas, em conformidade com a

legislacdo dé\&cagéo superior, observadas as diretrizes curriculares oficiais aprovadas pelo

poder p@i/}\o e demais 0rgaos vinculados ao Ministério da Educacao;

Vi -V?provar, ouvida a Entidade Mantenedora, outros programas de pesquisa e extensé@o, em
@formidade com a legislagao da educagao superior, observadas as diretrizes curriculares oficiais

Q@ aprovadas pelo poder publico e demais 6rgaos vinculados ao Ministério da Educacao;

VIII - Aprovar as normas académicas sobre curriculos, planos de cursos, programas € planos de

ensino de disciplinas, matriculas, transferéncias, processo de ensino e aprendizagem, avaliagao

de desempenho escolar, aproveitamento de estudos, programas de pesquisa e extenséo, regime

de dependéncias e planos de estudos para alunos reprovados ou em processo de adaptagao
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curricular e de outros assuntos que se incluam no ambito das suas demais competéncias, em
conformidade com a legislagdo educacional e correlata;
IX - Aprovar os regulamentos dos 6rgaos internos e as alteragdes deste Regimento Unificado, em
primeira instancia, por proposta da Diretoria Geral das Faculdades;
X - Apurar responsabilidades dos Coordenadores e outros agentes educacionais, quando por
omissdo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da Iegislagéo,&%te
Regimento Unificado, de regulamentos ou de outras normas internas complementares; Q<<’
Xl - Deliberar sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indis@% coletiva,
respeitado o direito de defesa, na forma da lei; ®%
XII - Intervir, esgotadas as vias ordinarias, nos demais 6rgéos internos da%§culdades, avocando
a si as atribuicdes a eles conferidas; @Q
XIIl - Aprovar o projeto pedagdgico de cada curso de gradua@@ou pos-graduacao, mediante
prévia anuéncia da Diretoria Geral; ,\\‘\§
XIV - Aprovar dignidades académicas propostas pela Di@gﬁa Geral;
XV - Interpretar o presente Regimento Unificado@%esolver 0S casos omissos ou de extrema
urgéncia, ouvindo o 6rgéo interessado ou del : Aido as respectivas competéncias;
XVI - Exercer as demais atribui¢des que@b\ﬁstejam afetas pela sua natureza, por solicitagéo da
Diretoria Geral, ou por delegagéo dagntidade Mantenedora;
XVII - Examinar e encaminhar séﬁg:oes para situagdes de racismo e de discriminagdes buscando
criar situacdes educativas Q@mé as vitimas recebam apoio requerido para superar o sofrimento e
0S agressores, orier&a&% para que compreendam a dimensdo do que praticam e ambos,
educacao para o @%hhecimento, valorizagao e respeito mutuos.
N
@‘1%\ Conselho de Administracdo Superior - CAS reune-se ordinariamente uma vez por
Vgnés, durante o periodo letivo, e extraordinariamente, quando convocada pelo seu

@ Presidente.
$°

§2° - A convocacao do Conselho de Administragdo Superior — CAS seré feita por escrito

pelo seu Presidente, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas uteis.

§3° - A votacado sera secreta, quando se tratar de casos pessoais, ou quando o Conselho
assim determinar, a requerimento de algum membro.
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§4° - Cada membro do respectivo colegiado tera direito a apenas 1 (um) voto.

§5° - E vedada a participacéo do Conselheiro na sesséo em que se aprecie matéria de seu
interesse particular.
QO

§6° - As decisdes do colegiado serdo tomadas por maioria simples dos ée;kntes,

QO
&
&

§7° - As deliberagdes de carater normativo assumirdo a forma de R&%%géo.
®Q

§8° - Ausente a 3 (trés) reunides consecutivas, sem @% justificada, o Conselheiro a

cabendo ao Presidente, além de membro, 0 voto de desempate.

critério do Presidente do Conselho, podera ser Kﬁ@ado das suas fungdes e do seu

respectivo cargo. %§%
?\
§9° - De cada reunido do Consel@era lavrada a respectiva Ata, que sera lida e
aprovada ao final da propria reuni@Quu inicio da reunido subsequente.
&
N3

Art.6° - A ordem dos trabalhos das sess@%@eré a sequinte:

| - Leitura e aprovagao da @a\reuniéo anterior, quando for o caso;

Il - Expediente da Pregigéncia;

Il - Ordem do diay¥™

QQ
N
Art.7° - Poderé%\ deliberados e aprovados assuntos em regime de urgéncia, a critério da Presidéncia,
desde que&é&w incluidos na ordem do dia.
e

O
&€

CAPITULO NI

Da Diretoria Geral
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Art.8° - A Diretoria Geral € o 6rgdo executivo superior, que superintende, coordena e fiscaliza todas as
atividades das Faculdades Integradas Machado de Assis, com vistas ao seu regular funcionamento e é
constituida de um Diretor Geral.

Art.9° - O Diretor Geral é designado por portaria especifica pelo Presidente da Entidade Mantenedora,

apds aprovagao da sua Diretoria, com mandato de até 04 (quatro) anos, podendo ser reconduzido.

O
§1° - O Diretor Geral podera ter o término do periodo de sua designagao anteci , a Seu
pedido ou a critério da Entidade Mantenedora, mediante ato especifico de Qg%ragéo.

QY
§2° - Na falta ou impedimento, o Diretor Geral é substituido pelo %&Nisor Académico ou
pelo Coordenador de Curso mais antigo, nessa ordem. ®
NS
\0)\
Art.10° - Compete ao Diretor Geral: {\,%
G

N

| - Dirigir e superintender as Faculdades Integrada{ﬁgchado de Assis envolvendo todas as suas

atividades meio e fim; {3‘

Il - Superintender a execucao do regin@éadémico e didatico, zelando pela observancia dos

horarios de funcionamento das ativiqeé&es académicas e pelo atendimento das exigéncias legais

de carater educacional, emanaﬂéﬁ\/ﬁo Ministério da Educagéo e dos seus respectivos érgaos,

assim como, do Conselho \Q@‘%n\al de Educacéo;

Il - Representar as F@ades perante os 6rgaos publicos e privados;

IV - Convocar e @?Tdir reunides do Conselho de Administragdo Superior — CAS e de todas as

demais, nec las para 0 adequado funcionamento das Faculdades;

V- Apro@% Calendario Académico e suas alteragdes;

Vi ?-\V&mferir graus, assinar diplomas, certificados, certidoes, titulos e demais documentos
Q@inentes;

Q@ VII - Assinar a correspondéncia oficial, termos e despachos lavrados em nome das Faculdades;
VIII - Propor dignidades académicas ao Conselho de Administracdo Superior - CAS, ouvida a
Entidade Mantenedora;

IX - Coordenar internamente os processos de reconhecimento ou credenciamento dos cursos e

unidades junto aos 6rgaos competentes do Ministério da Educacao;
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X - Encaminhar a Entidade Mantenedora a contratagdo ou dispensa de professores e funcionarios,
indicados pelos respectivos Coordenadores de Curso;

Xl - Elaborar o plano global das atividades e a proposta orgcamentéria das Faculdades, para 0 ano
seguinte, encaminhando-os até o Ultimo dia Util do més de outubro de cada ano ao Conselho de
Administragéo Superior — CAS;

Xl - Supervisionar as atividades institucionais nas areas econdmico-financeiras, a@er
documentos e zelar pelos bons servicos de apoio de Tesouraria e Contabilidade, r@) rmos
delegados pela Entidade Mantenedora; Q‘%‘Q

XIlIl - Responsabilizar-se pela fiel execugdo do plano orgamentario aprovado ei&o a disposicédo
das Faculdades e pela movimentagao e fluxo dos recursos financeiros, po@%regagéo da Entidade
Mantenedora quando for o caso, além de autorizar despesas prevista@m orcamento aprovado e
outras, de necessario e pronto atendimento, mediante justificati\@)?

XIV - Remeter, aos drgaos competentes da area da edu@, processos, peticdes e relatorios
das atividades e ocorréncias verificadas nas Faculdad@ quando expressamente solicitados por
estes orgéos; Q?‘

e,

XV - Exercer o poder disciplinar que Ihe foisq@%u'do por este Regimento Unificado e por atos
especiais que venham a ser aprovados@ﬁvos ao comportamento do corpo docente, técnico-
administrativo e discente; ?\Q*

A/
XVI - Propor a abertura de pro®<§so administrativo, assim como de processos sumarios para a
apuracdo de infragbes f\\i@‘é}}%r;ares, e deliberar sobre recursos discentes, nos termos da
legislacdo em vigor; @/\%
XVII - Designar,@&‘ Portaria, os Coordenadores de cursos e seus adjuntos e/ou substitutos
eventuais, C‘@\&nadores ou supervisores dos estagios, bem como os Coordenadores de outros
orgdos @trutura organizacional, ouvida a Entidade Mantenedora;
XV%\I}QEIaborar e encaminhar anualmente a Entidade Mantenedora, até o més de fevereiro de
@a ano, o relatério anual de atividades;
Q@Q XIX - Designar o Secretario Académico das Faculdades;
XX - Baixar portarias, resolu¢des, comunicados e editais na esfera da sua competéncia;
XXI - Designar a Comissao Organizadora do Processo Seletivo de Ingresso das Faculdades ou de

processo congénere e aprovar seu edital;
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XXII - Decidir e despachar sobre os requerimentos da matricula inicial, renovacdo da matricula,
transferéncias e outros, bem como a fixagdo e o cumprimento de prazos das rotinas académicas,
ouvida a Entidade Mantenedora quando se tratar de assuntos financeiros;

XXl - Assessorar a Entidade Mantenedora no atendimento das demandas vinculadas a
ampliagdo, manutengéo, adequacdo ou reformas dos espagos fisicos e do respectivo pessoal
envolvido; %\03
XXIV - Assessorar a Entidade Mantenedora no atendimento das atividades de se%(;\ﬁga e
manutengéo dos prédios, equipamentos e demais elementos patrimoniais das Facu{g&s;

XXV - Superintender os processos de aquisicdo de equipamentos de Iaboratd(&s, maquinarios e
de materiais de apoio as atividades didatico-pedagdgicas, nos termos %(/&posta orgamentaria
aprovada pela Entidade Mantenedora; <\§

XXVI - Assessorar a Entidade Mantenedora na supervisao )s\oéécugéo de todos os servigos
administrativos, de controle e desenvolvimento do pessoal aculdades;

XXVII - Propor a Entidade Mantenedora a contratagéo d@)‘;)ssoal para 0s servicos administrativos;
XXVIII - Propor para a Entidade Mantenedora @Sos e atividades de capacitagdo para 0s
funcionarios de apoio as atividades-fim das F%e ) ades;

XXIX - Exercer as demais atribui¢des @ﬂdas neste Regimento Unificado e na legislacéo e
outras que recaiam no ambito das squcompeténcias;

XXX - Resolver os casos urgerﬁéﬁ\'f)u omissos “ad referendum” do Conselho de Administragéo

Superior - CAS ou por de@%g desse 6rgdo ou da Entidade Mantenedora, quando for o caso,

nos termos da Iegisla%{;\%\
Q\V
QQ
3
Q&i\ CAPITULO IV
Q
Q
Q(g® Da Supervisdao Académica

Art.11 - Compete ao Supervisor Académico:
I - Assessorar o Diretor Geral no ambito das suas competéncias;
Il - Realizar a supervisao pedagdgica na execugéo das atividades e dos programas dos cursos de

graduacgao, pos-graduacgéo, extensao e outros;
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Il - Coordenar e supervisionar pedagogicamente os servigos dos Coordenadores de Curso, do
Corpo Docente e Tutores;

IV - Supervisionar as atividades da Biblioteca, fisica e eletronica, responsabilizando-se pela sua
politica de atualizagéo, enriquecimento do acervo e pelo seu bom funcionamento, juntamente com
os Coordenadores de Curso;

V - Participar do fomento e promogao de projetos e programas de ensino, pesquisa € exten%&ﬁa
sua area de atuacao; Q‘(,(\'

VI - Ter sob responsabilidade o setor de arquivo de documentagao académica; ngg

VII - Coordenar o processo de elaboragéo e alteragéo dos projetos pedagégic%@atuais Cursos,
juntamente com os Coordenadores de Curso; Q,@

VIl - Coordenar a elaboragéo dos projetos para criagao de novos cg/s& superiores de graduagao
e de pds-graduagao a serem submetidos aos érgéos competent‘e\@&?

IX - Supervisionar e controlar os programas de pesquisa e QQ\‘&enSéo;

X - Supervisionar os servigos da Secretaria Académica @os seus membros;

Xl - Dar o suporte pedagogico nas reunides dos C@fados de Curso;

Xl - Elaborar, juntamente com os Coord%@'ores de Curso, o Calendario Académico das
Faculdades, para posterior encaminham@\é aprovagao pela Diretoria Geral;

Xl - Dar o suporte pedagdgico aoé\%centes na elaboragéo e revisdo dos planos de ensino,
cronogramas de aulas e atividé{es, programas, bibliografia e ementas de cada componente
curricular, em conformidad\g\@%\o projeto pedagogico do curso;

XIV - Desempenhar @W,& fungdes delegadas ou definidas pela Diretoria Geral ou pela Entidade

Mantenedora e as@&hais que recaiam no ambito de suas competéncias.

CAPITULOV

Do Colegiado de Curso

Art.12 - O Colegiado de Curso é a menor fracdo da estrutura das Faculdades para todos os efeitos da

organizagao administrativa e académica.
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§1° - O Colegiado de Curso é constituido pelo Coordenador de Curso, que serd seu
Presidente, do Supervisor Académico e por todos os docentes de um curso de graduagéo,
e um representante discente eleito por seus pares, para efeito de realizagdo do
planejamento didatico-pedagdgico, planos de ensino e aprendizagem e de avaliagéo do
desempenho dos respectivos cursos e de seus agentes.
%\0).
§2° - O curso, que compreende um conjunto de componentes curriculares e o%q%’dulos
que constam do seu curriculo pleno e do seu projeto pedagégico de forma ofissional,
tera um Coordenador, que deve justificar-se pela natureza e ampli do campo de
conhecimento abrangido e pelos recursos materiais e humanoé%ecessérios ao seu
funcionamento. @Q
Art.13 - O Colegiado de Curso reunir-se-a, para suas fungoes, ordinar'@éér?te 02 (duas) vezes por ano,
cuja convocacao sera feita pelo Coordenador do Curso, por esc;'@,%\com antecedéncia minima de 04
(quatro) dias, com a ordem do dia indicada e, extraordin@amente, quando convocada pelo seu
Presidente. Q?Cg
2O
&
Art.14 - Sao competéncias do Colegiado de Curs%Q\'
| — Apreciar os planos de ensino, G@R‘ogramas de aulas e atividades, programas, bibliografia e
ementas de cada disciplina, elaﬁ)%as pelos seus docentes conforme as exigéncias do projeto
pedagdgico do curso, anteg\@'lr;icio do periodo letivo, com a devida atualizagao, para aprovagédo
da Diretoria Geral e d selho de Administracdo Superior — CAS das Faculdades;
Il - Sugerir medi ara aperfeigoar o perfil profissional de cada curso, em fungdo de suas
caracteristic@ofissionais e sociais e zelar pela boa qualidade das atividades do ensino,
pesquiségxtenséo desenvolvidas no curso;
i - Nglejar a distribui¢do equitativa, ao longo do periodo letivo, dos trabalhos escolares a serem
@idos dos alunos, nas varias disciplinas do curso, de acordo com o Calendario Académico;
Q@ IV - Sugerir e propor para 0 Coordenador do Curso, cursos extraordinarios, seminarios ou
conferéncias julgadas necessarias ou Uteis a formagao profissional dos alunos;
V - Indicar a Coordenagao do seu curso a bibliografia basica e complementar necesséaria aos
planos de ensino, em tempo habil para constar do plano orgamentério;
VI - Promover o entrosamento das matérias, disciplinas e ou conteudos de sua area com as
demais, propiciando 0 bom andamento dos contetidos programaticos;
Pagina 16 de 52

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il « Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia).  Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

VII - Zelar pela execugao das atividades e dos planos de ensino das disciplinas que o integram;
VIII - Propor medidas para o aperfeicoamento do ensino, da pesquisa e da extensao, bem como
do préprio pessoal docente do curso;

IX - Exercer as demais fungdes previstas neste Regimento Unificado ou que lhe sejam delegadas.

: >
CAPITULO VI Q<</
Da Coordenadoria de Curso ®

Art15 - O Coordenador de Curso sera designado pelo Diretor Geral, 0@9:(3/ a Mantenedora das
Faculdades, por um periodo definido no ato de sua designacéo, podend@@reconduzido.

s
Art.16 - O Coordenador de Curso podera ter o término de seu@erlodo de designagéo antecipado, a seu
pedido ou a critério da Diretoria Geral, por necessidade de@ganizagéo de pessoal ou nas hipoteses de
extin¢do, fusdo ou desmembramento do curso ou por. ¢ xda da condi¢ao de professor, em todos os casos,

com todos os direitos das partes garantidos. @Q\,
K
Art.17 - S&o atribuicdes do Coordenadoﬂégl:rso:

| - Coordenar as atividadf@c@%s\docentes, do ensino, da pesquisa e da extensdo, relacionadas

com o respectivo curg\/@ acordo com o projeto pedagoégico do curso e em consonancia com o

Nucleo de Pesqui@&’bs-Graduagéo e Extensdo — NPPGE;

- Supervi%@? 0 cumprimento das atribuicdes e da assiduidade do corpo docente do curso

dando c@é}a das irregularidades ao Supervisor Académico;

i - Pip%alizar o cumprimento do regime escolar e didatico-pedagdgico do curso;

@Vg- Elaborar os horarios semestrais e propor a contratacdo e a carga-horaria dos docentes,

Q@ conforme as necessidades do curso, para posterior encaminhamento a Supervisdo Académica e

aprovagao pela Diretoria Geral;

V - Representar o curso junto as autoridades e 6rgaos da Faculdade e nas relagdes com outras

instituicbes académicas, profissionais ou cientificas, dando ciéncia a Diretoria Geral;

VI - Convocar e presidir as reunides do colegiado de curso e de docentes das varias areas de

estudo, componentes curriculares ou disciplinas afins que compdem o curso;
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VII - Coordenar o Nucleo Docente Estruturante — NDE, na elaboragéo e sistematizagdo das
ementas, bibliografia de apoio e programas de ensino das disciplinas do curriculo pleno do curso,
para compor o respectivo projeto pedagdgico e acompanhar seu desenvolvimento;
a) Nucleo docente estruturante é o Conjunto de professores da instituicdo responsavel
pela formulagdo do projeto pedagdgico do curso, sua implementagdo e
desenvolvimento, composto por professores com titulagdo em nivel de pés-grad@fm
stricto sensu, contratados em regime de trabalho que assegure prefere@ei(}ﬁente
dedicacao plena ao curso, e com experiéncia docente. Q‘%‘Q
VIII - Compatibilizar os conteudos programaticos necessarios a formagéo proii@lal prevista no
perfil do curso; QQ’@
IX - Fomentar e incentivar a produgéo cientifica e intelectual do corp d@bente;
X - Supervisionar e fiscalizar a execugéo das atividades progra&@s, bem como a assiduidade e
a produgéo cientifica e intelectual dos professores, constituip{(&m banco de dados da mesma;
Xl - Auxiliar na coordenacdo do processo de avaliaQ@ﬁao desempenho do pessoal docente,
técnico-administrativo e da infraestrutura; Q?‘

e,

XII - Apresentar, anualmente, até fevereiro, @?a Diretoria Geral, o relatério de suas atividades e
do seu curso; %Q\'
XIIl - Apresentar, semestralmente, @é{s’ do término do periodo letivo em curso, as indicagdes
bibliograficas necessarias para o%%fimo periodo letivo;
XIV - Decidir sobre os r@?’m; protocolizados pelos discentes, em primeira instancia, sobre
assuntos e questées%q@}vas a avaliagdo da aprendizagem, notas e conceitos auferidos, de
frequéncia as aul@demais atividades ou de promogéo ou retengéo de alunos, no ambito das
competénciqi\ﬁbgseu Curso;
XV - Au.éga\é Superviséo Académica na supervisao e fiscalizagdo dos servigos e atividades da
se réé%a, da biblioteca, dos laboratorios e dos setores de apoio as atividades docentes;
@@ - Autorizar as publicagdes em quadros e murais de assuntos pertinentes ao @mbito do curso;
Q@ XVII - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes regimentais, normas internas e as deliberagdes
dos érgéos da administragéo superior das Faculdades;
XVIII - Exercer o poder disciplinar em primeira instancia junto ao corpo docente e discente das
Faculdades;
XIX - Dar atendimento pessoal ao corpo docente e discente sempre que necessario e pertinente, e
encaminha-los aos respectivos 6rgdos ou para a Supervisdo Académica e Diretoria Geral;
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XX - Elaborar e apresentar a Diretoria Geral, os anteprojetos de planos orcamentarios necessarios
ao bom funcionamento do curso;
XXI - Exercer as demais atribui¢des que lhe sejam delegadas pela Diretoria Geral das Faculdades,

assim como, as previstas na legislacdo e neste Regimento Unificado.

TiTULO Il (&\%
N4
DA ATIVIDADE ACADEMICA Q9
3\
Q&o
CAPITULO | <<§
Q
W
&
Do Ensino Q
%\o)\
N

Art. 18 - As Faculdades Integradas Machado de Assis pod@?bministrar cursos de graduacdo, pds-

graduagao lato sensu e stricto sensu, aperfeigoamento,@renséo, sequenciais e outros congéneres,

organizados e aprovados nos termos das suas norma@@?rlados na forma da legislagdo educacional.
Paragrafo Unico - os cursos @§B€m ser ministrados nas modalidades presencial, a
distancia, semipresencial e@%’ndos, obedecendo o projeto pedagogico e a legislagao
vigente. Q<<>/

ol

N
Art.19 - O curso de graduag@&berto a portadores de certificado ou diploma de conclusédo dos estudos
do ensino médio ou equivglente, que hajam obtido classificagdo em processo seletivo, destina-se a
formacdo do educa@%m estudos superiores na respectiva area de conhecimento e de profissionais

graduados em n@k\uperior.
N

Q

An.zogc-g@s cursos de pds-graduacdo em nivel de especializagdo e aperfeicoamento, criados e
0 zados pela Instituicdo, abertos aos portadores de diploma de graduagdo ou equivalente, que
&gi}:gam 0s requisitos exigidos em cada caso, destinam-se a formagao de especialistas mediante o
aprofundamento ou ampliagdo dos estudos superiores em é&reas especificas do conhecimento ou

treinamento em técnicas especializadas.
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Art.21 - Os cursos de extensd@o ou sequenciais, abertos aos portadores dos requisitos exigidos em cada
caso, destinam-se a divulgacao e atualizacdo de conhecimentos e técnicas, preparagao profissional para
funcdes ou ocupagdes especificas, visando a elevagado cultural da comunidade ou o seu aproveitamento

para estudos posteriores.

Art.22 - Os cursos de graduagao estao estruturados em componentes curriculares ou modulos, cor@e

as necessidades e de acordo com as Diretrizes Curriculares Nacionais, com seus projetos p gicos

aprovados nos termos da legislagéo educacional e dos ordenamentos das Faculdades. QQ)Q\Q
Paragrafo unico - As alteragbes pedagdgicas e curriculares or@%s de mudancgas no
projeto pedagdgico de curso terdo eficacia e vigéncia no peg’(ci@ etivo seguinte ao da sua

aprovagao, nos termos das normas aprovadas pelo Cor@ﬁﬁ de Administragdo Superior —
CAS. O
O
Art.23 - Os curriculos plenos dos cursos de graduagao ofe@?%%s, formalizados, nos termos das diretrizes
@,
curriculares nacionais, uma vez cursados com a@ amento nos termos do presente Regimento

kl

Unificado, habilitam & obtengao do diploma. Q
&

&

Art.24 - Entende-se por disciplina um coﬂ%}fo homogéneo e delimitado de conhecimentos, habilidades ou
técnicas correspondentes a um prg@m\a de estudos e atividades que se desenvolvam em determinado

N
numero de horas-aula ou ativi &s cumpridas, distribuidas ao longo do periodo letivo.

Q\V
§1°\ Uracdo da hora-aula regular é de 50 minutos, sendo permitida duracéo diferente,
'\ermos da legislagéo.
Q@s gislag
}\

Cg® §2° - E obrigatério o cumprimento integral dos contetidos aprovados nos planos de ensino
@Q de cada disciplina e da carga horaria estabelecidos no curriculo pleno de cada curso e do

seu projeto pedagégico.

Art.25 - A integralizagao curricular é feita pelo sistema de crédito, seriado semestral ou modular, de acordo
com o projeto pedagdgico do curso, segundo os critérios definidos em norma aprovada pelo Conselho de
Administragéo Superior — CAS e em conformidade com a legislagao educacional em vigor.
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Paragrafo tnico - O projeto pedagdgico e o elenco das disciplinas do curriculo pleno de
cada curso sdo propostos pelo Colegiado de Curso e encaminhados para apreciagao da
Diretoria Geral e, posteriormente, ao Conselho de Administragdo Superior - CAS, para
aprovacao.

Art.26 - Os cursos ou programas de pds-graduagao terdo sua criagdo e seus Projetos Ped%ﬂglcos e
organizagao sugerida pela Coordenagdo do Nucleo de Pesquisa, Pés-Graduacgéo e Exten@vQ NPPGE a
Supervisdo Académica e Diretoria Geral para apreciagdo e posterior encaminhame aprovagao do

Conselho de Administragdo Superior - CAS, e serédo coordenados nos termos do @amento do NPPGE.
w
NS

. N\
CAPITULO Il O
™\
o
o)
Da Pesquis(?‘
O
QS
Art.27 - As Faculdades Integradas Machado de%@fs, dentro do seu limite or¢gamentario, incentivardo a
pesquisa com a concessdo de auxilio pﬁ\%‘ execucdo de projetos pedagdgicos e cientificos, de
investigacéo cientifica, concess&o de bslas especiais, formagao de pessoal pés-graduado, participagéo
em congressos, intercambio com %@3 |Flstituigc”)es e a divulgagéo dos resultados das pesquisas.
N
N
Parégran\mlico - Os projetos de pesquisa financiados pela Instituicdo e seus
Coo gdores, serdo indicados e encaminhados pela Coordenagdo do Nucleo de
uisa, Pos-Graduacdo e Extensdo — NPPGE a Diretoria Geral, que em caso de

?s%arecer favoravel os encaminhara para aprovacgao do Conselho de Administracdo Superior
Cg® - CAS.
O
&

CAPITULO Ill
Das Atividades de Extensao
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Art.28 - As Faculdades Integradas Machado de Assis manterdo atividades e servigos de extensdo a

comunidade para a difuséo de conhecimentos, servigos e técnicas pertinentes as areas de seus cursos.

Paragrafo Unico - As atividades e servigos de extensdo serdo coordenados, em cada
caso, por professores ou especialistas designados pela Coordenagdo do Nucleo de

Pesquisa, Pés-Graduagédo e Extensdo — NPPGE e aprovados pela Diretoria Ger%’\%zs

Faculdades. Q‘(,(\'
Q
&
Q@
CAPITULO IV <<§
Q
W
&
Do Nucleo de Pesquisa, Pds-graduagao e Egbe?séo
N
NV

Art.29 - As atividades de Pesquisa, Pds-graduagado e de v&tenséo, inerentes aos propositos das
Faculdades Integradas Machado de Assis serao Coordenag@’pelo Nucleo de Pesquisa, P6s-Graduagéo e
Extens&o — NPPGE. QS
>
SN
§1° - O NPPGE terd um CQ?\ nador nomeado pelo Diretor Geral das Faculdades, ao
qual cabera a coordena@%e todas as atividades inerentes a pesquisa, pds-graduagao e

Q-
extensdo da Instituigasy, nos termos do caput deste artigo;
&'@ p g

Q
N
§2°-0 N@%E tera sua estrutura e funcionamento definido regido por Ato e Regulamento

pré@'@gprovado pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS das Faculdades.
¢\

& ,
X~ TITULO IV
QY
S
@ DO REGIME ACADEMICO
Q\
CAPITULO |
Do Ano Letivo
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Art.30 - O ano letivo € independente do ano civil e abrange, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos,
distribuidos em 02 (dois) periodos regulares de atividades escolares efetivas, ndo computados os dias
reservados a eventuais exames, podendo ter duragéo diversa em conformidade com as normas aprovadas
pelo Conselho de Administragao Superior — CAS e na forma da legislagéo vigente.
§1° - O ano letivo prolongar-se-a, sempre que necessario, para que se completem os dias
letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteudo e carga fa

estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas, ou para recupggﬁ@ o de

Q\Q
3\
Q&o

§2° - Entre os periodos letivos regulares podem ser executados %‘ramas de ensino de

alunos.

recuperagao, reposicdo de aulas ou atividades de disciplinas<%peciais, de dependéncias
ou de adaptagbes, e outras atividades extra-curricula\@@ou de pesquisa e extensao,
objetivando a utilizag&o dos recursos materiais e hl,@os disponiveis e o funcionamento

oD

continuo do estabelecimento. cf)%
. 0 . e .
§3° - Antes do inicio do periodo Ietw&) aculdades informardo os seus alunos sobre 0s
k]
programas dos cursos e demaiSOtomponentes curriculares, sua duragdo, requisitos,
qualificagdo dos docentes, rﬁ&rsos disponiveis e critérios de avaliagéo, obrigando-se a

cumprir as respectivas cﬁ{%{:@es.

Art.31 - As principais ati@aes das Faculdades sdo estabelecidas no Calendario Académico, do qual
constam, o inicio e %rramento do periodo letivo, os periodos de avaliacdo da aprendizagem e demais
eventos cuja art@/é\céo, com estes periodos, seja prevista.
R
(9® Paragrafo unico - O regime dos cursos de graduacéo, pés-graduacéo, de especializagao,
@Q aperfeicoamento, sequenciais e de extensao é tratado em regulamentacdo especifica para
cada caso, aprovada pelo Conselho de Administracdo Superior - CAS, de acordo com a

legislacdo pertinente.
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CAPITULOII

Do Processo Seletivo

Art.32 - O processo seletivo, para ingresso nos cursos de graduacgéo, realizado pela Instituicao %t&m

convénio com

instituicdes congéneres, destina-se a avaliar a formagéo recebida pelo can%d;}é em

estudos anteriores e classifica-lo, dentro do limite das vagas oferecidas, para o curso de sua@o.

R
§1° - O numero de vagas anuais, autorizado ou aprovado pelo@o competente, para
cada curso de graduagdo, encontra-se disposto no An&/xnibn0 01 deste Regimento
Unificado. ®§
s

§2° - As inscrigdes para o processo seletivo, pria‘\&pal e continuado, sdo abertas em Edital,
aprovado e publicado pela Diretoria Geral@h Faculdades, no qual constam as normas
que regem 0O processo, as respecti\@g)?lagas, 0s prazos de inscricdo, a documentagéo
exigida para a inscrigéo, a rela@\é datas necessarias, os critérios de classificacéo e

demais informacdes Uteis. ?\Q*

&

Q-
Art.33 - O processo seletivo se tr&a@ﬂa avaliagdo dos conhecimentos comuns obtidos pelos candidatos

nas diversas formas de esc@/%ade do ensino fundamental e médio, sem ultrapassar este nivel de

complexidade, a serem a‘@%dos na forma disciplinada e aprovada no respectivo Edital.

SN | | "
@- Nos termos das normas legais e constantes do Edital, o processo seletivo € de
V??carénter classificatério.

Q@ §2° - A classificagéo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, quando for o
caso, excluidos os candidatos que ndo obtiveram os critérios ou niveis minimos
estabelecidos, quando fixados no Edital.

§3° - A classificacdo obtida é vélida para a matricula no periodo letivo para o qual se
realiza a selegéo, podendo tornar-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar
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de requeré-la ou, em fazendo, ndo apresentar a documentacdo exigida completa, dentro

dos prazos fixados, de acordo com as normas especificas publicadas no Edital.

§4° - Na hipdtese de restarem vagas néo preenchidas, poderdo ser recebidos alunos
transferidos de outro curso ou Instituicdo ou portadores de diploma de curso superior de
graduagéo, além de alunos remanescentes do mesmo processo seletivo, nos tern&@ﬁa
legislacgo. Q‘(,(\'

O
$

§5° - E facultada & Instituicdo, a realizagdo de outros processos seIetL@s', se necessario,

O

para preenchimento das vagas remanescentes.
N
w
NS
, N
CAPITULO Il ,\{\,
Q

Da Matricul(?%)

e@

Q

kl

Art.34 - A matricula inicial, ato formal de ingressﬁé&f curso e de vinculagdo as Faculdades, realiza-se na
Secretaria Académica das Faculdades, em Qg%s estabelecidos por ato da Diretoria Geral, instruidos o
requerimento com a seguinte documenta’{‘gé/

| - Certiddo de nasciment?'\{\/@ )

Il - Certificado ou dip@\}de concluséo de curso do ensino médio ou equivalente, e o respectivo

historico escolar; Q\?‘

Il - Prova d ¢do com o Servico Militar e Eleitoral, quando for o caso;

Iv-C \vante de pagamento ou de isencdo da primeira parcela da mensalidade e de

as%\rh%ra do respectivo contrato de prestagao dos servigos.
N

Q@ §1° - No caso de diplomado em outro curso superior de graduacdo, é exigida a
apresentacdo do diploma respectivo, dispensando-se a apresentacdo do certificado ou
diploma do 2° grau, ensino médio ou equivalente, bem como o respectivo histérico escolar.
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§2° - No ato da matricula obriga-se o aluno a fornecer dados pessoais que ndo constem
nos documentos previstos neste artigo e que interessem ao controle académico e

administrativo das Faculdades.

Art.35 - A matricula devera sempre ser feita no curso pretendido e podera ser por série ou créditos,

dependendo do regime adotado no seu projeto pedagogico. %\03
Q%‘\,
§ 1° A integralizagdo curricular podera ser feita pelo sistema de créditos, ¢ do com o
regime de matricula nas disciplinas e, ainda, por série quando o proj&tt"pedagogico do
curso assim o determinar. QQ’%
O

§ 2° Ao aluno ndo se permitira matricula em menos de@i@res) disciplinas por semestre,
exceto para 0s casos especiais de alunos transferi@% concluintes com dependéncia ou
que apresentem justificativa aceita pela Diretoris\ﬁieral das Faculdades.
X
Art.36 - A matricula é renovada semestralmente, de @T 0 com o sistema adotado em cada curso, nos
termos do Artigo anterior, mediante requerimegb\’pessoal do interessado e assinatura de contrato
especifico entre as partes, de acordo com a%?ormas aprovadas pela Entidade Mantenedora, respeitados

0s prazos estabelecidos no Calendario Aédemlco das Faculdades.

(&\
W

§1°- A néo-r ¢ao ou ndo confirmagao da matricula, independente de justificativa, nos
prazos f@s, implicara em abandono do curso e desvinculagdo do aluno das
Fac es, podendo a mesma utilizar-se de sua vaga.
&
?}Q§2° - O requerimento de renovagdo ou confirmagdo de matricula € instruido com o
(9® comprovante de pagamento ou de isengao das contribuigdes ou taxas devidas, bem como
@Q da quitacdo de débitos anteriores, nos termos do contrato celebrado entre as partes, além

de prova de quitagdo com as obrigagdes eleitorais, militares e civis, quando for o caso.

§3° - As Faculdades, quando da ocorréncia de vagas, podera abrir matriculas nas

disciplinas de seus cursos, sob forma sequencial ou n&o, a alunos n&o regulares, que

demonstrem capacidade de cursa-las com proveito, mediante processo seletivo prévio.
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§4° - Os cursos ou disciplinas sob regime de outra periodicidade que a semestral teréo

suas normas de funcionamento definidas pelo Conselho de Administragdo Superior - CAS.

Art.37 - E concedido o trancamento da matricula para o aluno que o requerer, com efeito de interr%n&er

©

temporariamente os estudos, mantendo-o com sua vinculagao as Faculdades e seu direito a re ao de

QO
&
&

§1° - O trancamento de matricula é concedido, até o final do res &Vo periodo letivo, ou

matricula para o proximo e consecutivo periodo letivo.

excepcionalmente, por periodo superior, desde que no seu @néo ultrapasse a metade
da durag&o do curso em que se encontre matriculado o r@g@rente.
N
%
§2° - No caso de cancelamento de matricula@ abandono de curso, o aluno somente

podera retornar a Instituigéo apos a realiza e novo processo seletivo especifico.
X
!
Art.38 - Os portadores de diplomas de curso @aduagéo, no processo de adaptagdo com vistas a
complementacdo das disciplinas necessérgg‘para integralizar o curriculo pleno, poderdo cursar as
disciplinas em falta para completar o n&@ rso, em horarios ou periodos especiais, nos termos da norma
N
aprovada pelo Conselho de Adw@ﬁragéo Superior — CAS e em conformidade com a legislagdo
- S
educacional. QD
Q
X
Parégj&) Unico - Os portadores de diplomas ou certificados de conclusdo de cursos
N . , - . .
@ados apos o ensino médio, em Faculdades congéneres ou equivalentes, terdo seu
??ingresso efetivado na forma da legislagdo, segundo as normas aprovadas pelo Conselho

(g® de Administracdo Superior - CAS.
O
€

CAPITULO IV

Da Transferéncia e do Aproveitamento de Estudos
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Art.39 - E concedida matricula a aluno transferido de curso superior idéntico ou afim, de Faculdade ou
Instituico congénere nacional ou estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes no curso de
interesse, se requerida nos prazos fixados no edital proprio, mediante processo seletivo especifico, de

acordo com as normas aprovadas pelo Conselho de Administragao Superior - CAS.

§1° - As transferéncias “ex officio” dar-se-ao na forma da lei. %\03
"

§2° - O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com@&mentagéo

constante no Edital préprio publicado pela Diretoria Geral das F des, além do

historico escolar do curso de origem, programas e cargas horé@&as disciplinas nele
®Q
NS
Q-

§3° - A documentagéo pertinente a transferéncia, @ssariamente original, tramitara de

cursadas com aprovagao.

acordo com a legislacao. ¢<§
e X
Art.40 - O aluno transferido esta sujeito as adapta@‘curriculares que se fizerem necessarias, sendo
aproveitados os estudos realizados com aprovaq@fo curso de origem, se equivalentes, nos termos das
normas internas e da legislag&o. ?\Q*
Paragrafo unico - OQ%veitamento de estudos é concedido a requerimento do
interessado e as c}ées ao curriculo em vigor sdo determinadas nos termos de um
Plano de Es(@;% de Adaptagéo elaborado de acordo com as normas aprovadas pelo
Conself&@yﬁ\dministragéo Superior - CAS.
Q\Q
Art41-Em qu@/}r época, a requerimento do interessado, nos termos permitidos em lei, as Faculdades
concedem %\&%eréncia aos alunos nela matriculados.
X
@Q Paragrafo Unico - O deferimento do pedido de transferéncia implica no encerramento das
obrigagdes da Instituicdo previstas no contrato celebrado entre as partes, resguardado o
direito de agdes judiciais cabiveis para cobranga de débitos financeiros ou outros do

aluno, na forma da lei.

Art. 42 - Sera cancelada a matricula quando:
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I - O interessado solicitar por escrito;

Il - O aluno receber, em processo disciplinar, parecer favoravel ao cancelamento;

Il - Nao for renovada no prazo estabelecido pela Diretoria Geral das Faculdades;

IV - O aluno ndo tenha mais possibilidade de integralizar o curriculo do curso de graduagdo no

prazo maximo estabelecido pelo projeto pedagdgico do curso.

Q.
N
Paragrafo unico: No caso de constatagdo de utilizacdo de documentagéoé&sa sera
imediatamente cancelada a matricula do aluno. QQ)Q\Q
N

Art.43 - O aproveitamento de estudos para os casos de alunos ingressante@ Faculdades como
portadores de diploma de outro curso superior, seguiré os critérios anélogo&/@s dos alunos transferidos,
nos termos das normas aprovadas pelos érgaos competentes. %Q
%}\ \
\%
: o)
CAPITULO V c§
X
)
Da Avaliagéo do Des @Enho Académico
SN

Art.44 - As avaliagbes da aprendizagem e ({?\%sempenho escolar sdo feitos por componente curricular,
disciplina ou médulos, dependendo do pfé%\'tf) pedagdgico de cada curso, incidindo sobre a frequéncia e 0
aproveitamento das atividades e d@mt\eudos ministrados em cada uma delas.

N

N

Art.45 - A frequéncia as @&‘e participagao nas demais atividades escolares sao direitos dos alunos aos
Servigos educacio@restados pela Instituicdo e permitidas apenas aos alunos regularmente

N
matriculados, on@/&mos do contrato de prestagao de servigos educacionais assinado entre as partes.

X
(9® §1° - Independente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na disciplina,
Q@ 0 aluno que n&o tenha obtido frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas e demais atividades programadas, apds as avaliagbes regulares ou processos de

recuperagao.

§2° - E dado tratamento excepcional para alunos amparados por legislagdo especifica,
sendo-lhes atribuidos nesses casos, como compensacdo das auséncias as aulas,
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exercicios domiciliares supervisionados, com acompanhamento docente, segundo normas

estabelecidas pelo Conselho de Administracéo Superior - CAS.

Art.46 - O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento continuo do aluno e dos

resultados por ele obtidos nas provas escritas ou trabalhos de avaliagéo de conhecimento, nos exercicios

de classe ou domiciliares, nas outras atividades escolares e provas parciais. %\0)
§1° - Compete ao professor do componente curricular ou ao Coorde do curso,

quando for o caso, elaborar os exercicios escolares sob forma de pr@e avaliagéo e
demais trabalhos, bem como julgar e registrar os resultados. QQ’@
w
§2° - Os exercicios escolares e outras formas de verific)gg% do aprendizado previstas no
plano de ensino do componente curricular, e aprova@%pelo drgéo competente, sob forma
de avaliagéo, visam a aferi¢do do aproveitamen@escolar do aluno.
X
§3° A verificagéo e o registro da freq 3 ,Qa em diario de classe é da responsabilidade do
professor, e seu controle, para tq@\ﬁs efeitos legais, cabera a Secretaria Académica das
Faculdades, nos termos do R%%ente Regimento Unificado.
&
§4° Compete a?\\oﬁz\ssor do componente curricular elaborar e julgar de forma
pedagogicam@@adequada as atividades avaliativas definidas no projeto pedagdgico do
respectiv@?so, assim como, de acordo com o determinado no presente Regimento
Unif&éﬁ
N
&
Art.47 - @Vgé durante cada semestre letivo, 02 (duas) avaliagdes oficiais, para verificagdo do
aprem@%) em cada componente curricular, aplicadas ao longo do periodo letivo, nos termos das normas
a das pelo Conselho de Administracdo Superior — CAS e previstas no Calendario Académico das

Faculdades.
§1° A cada verificagdo de aproveitamento é atribuida uma nota expressa em grau
numérico de ZERO a DEZ, com variagao decimal.
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§2° Atendida a exigéncia do minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as
aulas e demais atividades programadas, o aluno € considerado aprovado no componente
curricular, no periodo letivo, quando obtiver média final igual ou superior a 7,0 (sete

inteiros).

§3° Sera atribuida nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a verificagéo n%v&ta

fixada, bem como ao que nela utilizar-se de meio fraudulento. QQQ,(\'
@Q\
§4° - Os componentes curriculares praticos, de projetos ou de caré@,experimental e
laboratoriais ou de outra periodicidade, em fungao da nao aplicabi&@e de provas escritas
ou tradicionais, teréo sua forma de avaliagdo definida em norr@bespeciﬁca aprovada pelo
Conselho de Administragdo Superior - CAS. \%\Q((/
Art.48 - Sera permitida a realizagao de avaliagbes substitutiva@%s termos das normas aprovadas pelo
Conselho de Administragdo Superior - CAS. e QQ?%)
N
Art.49 - A média final sera obtida através da mé@fitmética simples das médias das avaliagdes parciais
oficiais realizadas nas varias etapas do periog&etivo, das respectivas disciplinas.
§1° - As médias parciai&&ais poderdo levar em conta outros trabalhos escritos, orais,
seminarios de av{@g\éo\ e outros instrumentos de medida do aprendizado, realizados
pelos professg@a}o longo dos periodos letivos parciais.
Q\V
§2° Q® esos utilizados na ponderagéo para os célculos das médias ou semestrais, bem
/\\@ os critérios para as outras formas de avaliagdo realizadas ao longo do periodo
?&etivo, serdo fixados em norma especifica aprovada pelo Conselho de Administracdo
Cg® Superior - CAS.
O
&
§3° - Os mddulos terdo suas formas e critérios de avaliagdo fixados em norma especifica

aprovada pelo Conselho de Administragéo Superior - CAS.

§4° - As Faculdades poderdo oferecer cursos, componentes curriculares ou atividades
programadas em horarios especiais, com metodologia adequada para os alunos
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reprovados, em adaptacéo, transferidos e portadores de diploma de curso superior, como
forma de recupera-los, na forma que se compatibilizem com as suas atividades regulares,

nos termos das normas aprovadas pelo Conselho de Administragéo Superior - CAS.

§5° - Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por &a‘ﬁm
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duragéo dos seus cursos, de ac@om a

legislacdo educacional e nos termos das normas aprovadas peIoQ) selho de

Administragédo Superior — CAS. ®%
O
S
<</‘\,
CAPITULO VI R Q
W
e
Do Estagio e Trabalho de Conclct.g@o de Curso
X

Art.50 - O Estagio Supervisionado e o Trabalho de %séo de Curso, quando exigidos para o curso,
terdo seus Regulamentos aprovados pelo Cone@f de Administragdo Superior - CAS, e constardo de

atividades préticas e ou tedricas, visando a q*%\ cacao profissional.
\/

NS
Paragrafo unico {@a (;ada aluno, € obrigatdria a integralizacdo da carga horaria total do
Estagio e do '&@'}ho de Concluséao de Curso, prevista no curriculo do curso.
X
Art.51 - O Estagio eQ\Q)%balho de Concluséo de Curso estéo vinculados as coordenagdes de cada curso,
coordenados pQ supervisor, com orientadores especificamente credenciados para estas atividades.
Q
Q@Q
Qié TITULOV
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
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Do Corpo Docente

Art.52 - O Corpo Docente das Faculdades Machado de Assis distribui - se entre as categorias funcionais
definidas no Regulamento da Carreira Docente, aprovado pelo Conselho de Administragao Superior — CAS

e pela Entidade Mantenedora.

§1°- Os professores séo contratados pela Entidade Mantenedora, de acordo c@(p caput
do presente Artigo, as leis trabalhistas e observados os demais critérios Qg&nas deste
Regimento Unificado e da legislagéo vigente. ®%

O

§2° - O processo de sele¢do docente terd um regulame‘@u préprio aprovado pelo
Conselho de Administragcdo Superior — CAS, e devera ‘rgc\%sariamente contemplar, além
da idoneidade moral do candidato, seus titulos q@&micos e cientificos, experiéncias
didaticas e habilidades profissionais, relacionad@ com matéria ou disciplina a ser por ele
lecionada, bem como, constitui requisito b@b o diploma de curso superior de graduagao
correspondente a curso que incIan@h nivel ndo inferior de complexidade, matéria

,

idéntica ou afim, aquela que ser nada.

K
}
§3° - As exigéncias dqﬁd\hﬂagéo e experiéncia profissional, para enquadramento nas

diversas categoria\%@&onais, também deverdo constar do Regulamento da Carreira

Docente. @/\%\

N\

§4° -Qgitulo eventual e por tempo determinado, as Faculdades poderdo dispor dos
s@\d‘o@s de Professores Colaboradores, Visitantes ou Auxiliares, destinados a suprir a
V\Q%Ite\ temporéria de docentes integrantes do Regulamento da Carreira Docente, ou para
@ auxilia-los em tarefas para-didaticas.
o
I&T 53 - A demiss&o do professor, licengas ou afastamento das fungbes docentes e administrativas, sera

proposta pelo Coordenador do Curso para deciséo da Diretoria Geral e da Entidade Mantenedora.
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Art. 54 - Em casos excepcionais, ou de extrema necessidade, o professor podera ser contratado, por

prazo determinado, segundo o disposto no §4° do Artigo 52°, até que se dé o preenchimento nas

condigdes de enquadramento previstos no Regulamento da Carreira Docente.

Art.55 - Sdo deveres do Professor: &(/Q

N

Paragrafo tnico - E condicdo sine qua non a frequéncia dos professores nas aulas e nas
demais atividades docentes programadas pelas Faculdades e nos termos expres%s?m

seu contrato de trabalho. Q(O(\'

| - Elaborar o Plano de Ensino de seu componente curricular e compatibi@o com o0s demais do
curso, tendo em vista o seu projeto pedagdgico, além de promover a s@)execugéo integral apds a

NS
o

devida aprovagao nos termos deste Regimento Unificado; .
Il - Orientar a aprendizagem, dirigir e ministrar o ensino e@emais atividades na area da seu
componente curricular, cumprindo integralmente o prog)@a e a carga horaria previstos;

Il - Organizar, explicitar e aplicar aos alunos os@numentos de avaliagdo do aproveitamento
escolar, julgando e registrando 0s resultado&@esentados, nos termos das normas aprovadas e
da legislacéo; @g\'

IV - Entregar a Secretaria Académfica das Faculdades os resultados das avaliagbes do
aproveitamento escolar e derﬁé@'trabalhos escolares, nos prazos fixados no Calendario
Académico das Faculdade %c;r Resolugdes, Editais, Portarias e Comunicados;

V - Observar e fazer Ir o regime disciplinar das Faculdades;

VI - Participar de @7@% e trabalhos dos 6rgéos colegiados a que pertence e de comissdes para
as quais for nado;

VIl - Igia@% nos prazos fixados, livro-texto, bibliografia basica e complementar na area da sua
dis%i\Niﬂ ;

ﬁ - Estar presente nos 20 encontros (ou 10 encontros, se for o caso) determinados no

@ calendario académico;

IX = Cumprir com o cronograma de provas;

X - Registrar e divulgar as notas aos alunos como manda o regulamento;

XI - Atualizar o diario pelo menos uma vez por semana;

XII - Observar o horario de inicio e término das aulas;

XIIl - Evitar situagBes constrangedoras, inclusive palavras pouco elogiosas;
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XIV - Respeitar o modelo de Plano de Ensino enviado pelo Coordenador;

XV - Enviar, via e-mail, para Coordenagdo, com uma semana de antecedéncia as provas
referentes as notas N1, N2 e substitutivas;

XVI - Planejar os recursos como TV/Video, Retroprojetor e Data Show para o bom andamento de
suas aulas, observando o fluxo vigente na Unidade a qual esta inserido;

XVII - Atribuir notas aos alunos e faltas aos alunos com base nos regulamentos;
XVIII - Encaminhar queixas ou criticas a Coordenadoria de Curso; Q<<’
XIX - Aplicar as provas regulares e substitutivas de seu componente curricular; Q?‘Q
XX - Verificagdo e registrar a frequéncia no diario de classe; &(/

XXI - Elaborar e julgar de forma pedagogicamente adequada as atividadeza% lativas definidas no
projeto pedagogico do respectivo curso, assim como, de acordo co eterminado no presente
Regimento Unificado; \%\Q

XXII - Nao autorizar a realizacao de festas em horario de at,@,%

XXIIl - Exercer as demais atribui¢des que Ihe forem pre@tas em lei, nos regulamentos internos e

neste Regimento Unificado, assim como, atuar er@mtonia e harmonia com a Coordenagéo de

Curso. Q{’?g
\
&
PITULO I
&
c\§® ) Do Corpo Discente
%\\
@

Art.56 - Constituem o Coz@%iscente das Faculdades Machado de Assis os alunos regulares e os alunos
especiais devidame@%culados nos termos deste Regimento Unificado.
&
¥Q§1° - O aluno regular é aquele que mantém o seu vinculo formalizado com a Institui¢&o via
ch@ matricula inicial ou renovagdo da matricula.

< §2° - O aluno ndo regular é aquele que ndo obstante realizou sua matricula inicial ou
renovacdo da matricula, pode ostentar o status de aluno em face do atendimento de
outras condigdes indispensaveis ao vinculo institucional, sendo assim, aluno ndo regular.
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Art.57 - S3o direitos e deveres do corpo discente:

| - Frequéncia obrigatéria as aulas e demais atividades curriculares e utilizacdo dos servigos
educacionais, administrativos e técnicos oferecidos pelas Faculdades, nos termos do projeto
pedagdgico do curso e do contrato de servigos educacionais celebrado com a Instituicao;

Il - Ser indicado, votar ou ser votado, na forma da lei, nas indicagdes e ou eleigdes para os 6rgdos

de representagéo estudantil; \03
™

Il - Recorrer de decisdes dos 6rgéos deliberativos ou executivos; Q<<’

IV - Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora das dades, de

acordo com os principios éticos condizentes; Q&(,

V - Zelar pelo patriménio das Faculdades; <<,$

VI - Efetuar pontualmente o pagamento das taxas e contribuicbes af@das CoMO a remuneragao
dos servigos educacionais recebidos, nos prazos fixados e}\obs@meter-se as normas legais

pertinentes no caso de nao cumprimento dessas obrigagﬁes,\\‘&

Art.58 - O corpo discente das Faculdades terd se for de sue@/ontade, como 6rgéo de representagdo

estudantil de todos os cursos, o Diretorio ou Centro Ac@nico, regido por Estatuto préprio, por ele

elaborado e aprovado na forma da lei. QQ?\

A\
&
§1° - Compete ao Diretériqé&u Centro Académico, legalmente constituido, indicar os
representantes dlsce%éa, com direito a voz e voto, nos 0Orgdos colegiados das
Faculdades, veda@ec\umulagéo de cargos.
N
N

§2° - Ap@ﬁ-se aos representantes estudantis nos 6rgaos colegiados as seguintes

disp es:
Vé\\\ | - S&o elegiveis os alunos regularmente matriculados € em dia com as suas
V?g obrigacdes académicas, pedagdgicas e financeiras perante as Faculdades;
Cg® Il - Os mandatos tém duragéo de 01 (um) ano, vedada a recondugao imediata;
Q@Q Il - O exercicio da representagéo ndo exime o estudante do cumprimento de suas
obrigacdes escolares, inclusive com relagéo a frequéncia as aulas e atividades.
§3° - Na auséncia de Diretorio ou Centro Académico, a representagao do corpo discente
podera ser feita por indicagdo do colegiado de alunos eleitos como Representante de
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Classe ou Lider de Turma, constituindo-se, neste caso, o Conselho de Representantes de

Turmas.
§4° - E vedada a organizagdo de Diretério ou Centro Académico por curso.

Art.59 - As Faculdades podem instituir programas de Monitoria, nela admitindo alunos regulare&@re
tenham demonstrado rendimento satisfatério no componente curricular ou area da monitoria, como
aptiddo para as atividades auxiliares de ensino, pesquisa e extensdo, nos termos Q@dos pelo
Conselho de Administragdo Superior - CAS. &(/
§1° - A monitoria ndo implica em vinculo empregaticio e sera ex@a sob orientacdo de
um professor, vedada a utilizagdo de Monitor para ministraw\,%u as tedricas ou praticas

correspondentes a carga horéria regular de componente);\g@%ular.

N
\%
§2° - O exercicio da monitoria é considerado r@\&vante para futuro ingresso na docéncia
das Faculdades. Q?‘
e@
K

Art.60 - As Faculdades podem instituir prémios @gﬁrﬁ estimulo a produgao intelectual de seus alunos na
forma regulada pelo Conselho de Administra uperior — CAS, ouvida a Entidade Mantenedora.
&

(&\
Nz

S

<§b
\Q\QQ Do Corpo Técnico-administrativo
¢\
N

Art.61 - O%\&po Técnico-Administrativo das Faculdades Integradas Machado de Assis é constituido por
todos @widores com fungdes ndo-docentes e técnicos de laboratdrios e tem a seu cargo 0s servicos

CAPITULO NIl

r@sérios ao bom funcionamento dos diversos setores de apoio das Faculdades.

§1° - As Faculdades zelardo pela manutengao de padrdes de recrutamento e selegéo além
das condigdes de trabalho condizentes com sua natureza de Instituicdo educacional, bem
como por oferecer oportunidade de aperfeicoamento técnico-profissional a seus
funcionérios.
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§2° - Os servidores terdo seus processos de sele¢cdo, movimentagdo, admissdo ou

dispensa efetivados pela Entidade Mantenedora, por indicagao do Diretor Geral.
CAPITULO IV

Dos Tutores Q‘(,(\'
&
Art. 62 - A tutoria é constituida pelos profissionais que atuam na mediagao das a%@mdagoglcas de
interagao entre professores, alunos e contelidos, no ensino a distancia.
Paragrafo tnico - Os tutores s&o admitidos mediante contg/t@erbrado com a Entidade
Mantenedora e regidos pela legislagao trabalhista em vm)r
Art. 63 - As Faculdades se obrigam a zelar pela manutengéo dq\@&lroes de recrutamento, selegéo e
condigdes de trabalho condizentes com a natureza e 0s objetn& da Instituicdo, oferecendo, para tanto,

aos tutores oportunidade de aperfeigoamento profissional e@?ﬁenvolvimento pessoal.

Art. 64 — S&o deveres dos tutores: @Q

I - Conhecer a fundamentagao pedag@ma da EAD e do curso;

Il - Acompanhar o desenvolvime@éérico-metodolégico juntamente com os professores do curso;

Il - Apropriar-se das tecnolegt \e midias utilizadas, e conhecer o aluno distante;

IV - Promover o diélo@%}ebate e desafios que despertem atitudes criticas e reflexivas;

V - Servir de inter@ério entre a instituicao e os alunos;

VI - Fornecgﬁé%dback aos coordenadores sobre os materiais dos cursos e as dificuldades dos
estudantes; Vé\\

Vil % ortar-se como agente organizador, dinamizador e orientador da construgdo do
conhe@%te do aluno;
Q@ VIl - Capacidade de comunicar-se textualmente com clareza;

IX - Saber interagir com equipe multidisciplinar;

X - Conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos de cada disciplina;

Xl - Participar da capacitagé@o de tutores e da etapa preparatéria dos alunos;

XII - Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

Xl - Participar de reunides para o planejamento conjunto com os professores;
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XIV - Providenciar a abertura de foruns e chats, conforme planejamento prévio;

XV - Estimular os alunos a realizagao das atividades propostas;

XVI - Acompanhar as atividades dos alunos e responder as mensagens recebidas;

XVII - Acompanhar o desenvolvimento individual dos alunos e registra-lo adequadamente;

XVIII - Monitorar atividades de estudo propostas pelo professor da disciplina;

XIX - Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendir&e%ho,
quando necessario; Q‘(,(\'

XX - Colaborar com a coordenagéo do curso na avaliagdo dos estudantes e pani(@% processo

de avaliagdo da disciplina sob orientagdo dos professores responsaveis. &(,

TITULO VI Q-

N
DO REGIME DISCIPLIN@

S
, 4,
CAPI@&
SN
Do Regigl isciplinar em Geral
7
N
Art.65 - O ato da matricula dos d@entes e de investidura em cargo ou fungdo docente ou técnico-
administrativa importa em co@/%misso formal ao contrato firmado com a Instituicdo e de respeito aos
principios éticos e Iegais@?é regem as Faculdades, a dignidade académica, as normas contidas na
legislacdo educacioQg\fQ]este Regimento Unificado, e, inclusive, as baixadas pelos 6rgdos competentes e

N
autoridades res@as.
Q
S

X
Art.66®§nstitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Unificado, o desatendimento ou

tragsyressdo do compromisso a que se refere o Artigo anterior ou desidia no cumprimento das suas

funcdes.
§1° - Na aplicagdo das sances disciplinares sera considerada a gravidade da infracéo, a
vista dos seguintes procedimentos: primariedade do infrator, dolo ou culpa, valor do bem
moral, cultural ou material atingido.
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§2° - Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa, no prazo fixado.

§3° - A aplicagdo ao docente e ao discente, de penalidade que implique afastamento
temporéario ou definitivo das atividades académicas, sera precedida de sindicancia ou
processo administrativo, mandado instaurar pela Diretoria Geral das Faculdades.

§4° - Em caso de dano material ao patriménio das Faculdades, além da sangéo disc&&ar
aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento, nos termos definidos pelgn%dade

Mantenedora e com base no parecer do Diretor Geral. Q?‘Q

CAPITULO Il

\0)\
Do Regime Disciplinar do Corpo Q\ te
@QD
Art.67 - Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as s tes penalidades disciplinares:
N 4,
I - ADVERTENCIA, oral ou escrita e sigilosa, @‘
a) transgressédo dos prazos regi(/@t’ais e ou oriundos dos 6rgdos colegiados, atraso ou
falta de comparecimento 'Q& atos escolares ainda que n&o resulte prejuizo ou
. N .
transferéncia de respo&é&hdade a terceiros;
b) falta de urba@e\ e respeito as pessoas e ao recinto escolar com atitudes
discrepantes @)}%ﬁagéo aos seus pares;
c) falta d@&‘mprimento do programa ou carga horaria de componente curricular a seu
car@@Q
¢\
&
[ -g\&%?EENSAO, por escrito, por:
Cg® a) reincidéncia nas faltas previstas no item [;
@Q b) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, docente e discente;
c) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas em nome da Coordenacg&o do Curso, da
Supervisdo Académica e da Diretoria Geral, quanto a sua documentagdo pessoal,

informes conexos, programas e planos de ensino, entre outros.

Il - DISPENSA:
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a) por justa causa, nos casos previstos na legislacdo trabalhista;
b) sem justa causa, motivada pela reincidéncia prevista nos itens anteriores, ou por

motivos de ordem didatico-pedagdgica ou de acimulo ou renovagao de pessoal.

§1° - A aplicacdo das penalidades previstas nos itens | e Il é de competéncia do Diretor

Geral e podera ser feita em qualquer ordem nos itens previstos, dependendo da gra\@%de

da falta ou transgresséo. Q<<’
&

§2° - A aplicacdo das penalidades previstas no item Il é de respons@de do Diretor

Geral, com posterior encaminhamento a Entidade Mantene@% para as devidas

providéncias.

CAPITULO Il X
o)
Q?*
Do Regime Discipli %@Corpo Discente

Art.68 - Os alunos estéo sujeitos as seguint@ﬁhdades disciplinares:
| - ADVERTENCIA, por: Q<<>'
a) transgressao d £os regimentais e ou oriundos dos dérgéos colegiados, ou falta de
comparecime@&os atos escolares ainda que néo resultem em prejuizo ou transferéncia
de respor@ﬂidade a terceiros;
b) @ de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar com atitudes

@epantes em relagéo aos seus pares.

@&QEPREENSAO por:
O . L
Qg/ a) reincidéncia nas faltas previstas no item [;
b) uso de meios indevidos durante sua conduta académica;
c) falta de cumprimento dos deveres estudantis quando convocado além das tarefas
rotineiras das disciplinas do curso;
d) falta de cumprimento de diligéncias solicitadas quanto a documentagdo pessoal,
informes conexos, e modificagdo de seus documentos.
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Il - SUSPENSAO, com perda das avaliagbes nesse periodo, por:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item Il

b) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, docente e discente;

IV - DESLIGAMENTO, com expedicao da transferéncia, por: %\03
a) reincidéncia nas faltas previstas no item IIl; Q‘(,(\'
b) atos desonestos ou delitos sujeitos a agdo penal, incompativeis a dade das
Faculdades ou de sua Entidade Mantenedora. ®<</

O
§1° - A aplicagéo da penalidade de desligamento expressa os\,%ens a) ou b) é antecedida

por instauracao de processo administrativo e € de comp@éﬁla da Diretoria Geral.

N
N\
§2° - Durante o processo, a parte acusada néo@ocge ausentar-se, sob pena maior de ser
considerada culpada. QQ?‘
N

§3° - Da aplicagéo das penalida@tabe recurso ao 6rgao competente, no prazo de 15
(quinze) dias corridos e pod%?er interposto com pedido de efeito suspensivo, no caso da

pena de desligamento. Q<<>/
N
§4° - Nao h@% sangdes pedagodgicas para os casos de inadimpléncia, salvo as
disposigo@%‘" gais permitidas em lei, de cobrangas judiciais, se for o caso.
\Q
Art.69 - O regis@as penalidades é feito em documento prdprio ndo constando do histdrico escolar do
aluno e seg}%celado 0 registro das penalidades, de adverténcias e de repreenséo se, no prazo de 01

(um) a@ aplicagéo, o aluno néo incorrer em reincidéncia.

S
CAPITULO IV
Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-administrativo e Tutores
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Art.70 - Aos membros do Corpo Técnico-administrativo aplicam-se as penalidades previstas na legislacao

trabalhista e as analogas do corpo docente, no que couberem.

Paragrafo unico - A aplicagéo das penalidades é de competéncia da Diretoria Geral, com

0 posterior encaminhamento a Entidade Mantenedora para as devidas providéncias,

inclusive, quando no caso de dispensa. %\0)
§
Q
, &
TITULO VI NS
©
. RN
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICA <\§
N
,\0)\

Art.71 - Ao concluinte de curso de graduagédo sera conferido o r@ctivo grau e expedido o Diploma
correspondente, se aprovado em todas as matérias ou disci@nas do curriculo pleno do curso, e se

cumpridas as exigéncias estipuladas nas Diretrizes Curricutak‘s nacionais do curso pertinente, bem como,

aquelas atinentes a legislagao educacional. Q?‘
>
3
§1°- O Diploma sera assinaq?\%e o Diretor Geral, Secretario Académico e pelo diplomado.
&

Q-

§2° - Quando se t@/de curso a que correspondam diversas habilitagdes ou énfases, o

diploma md@\% no verso, a habilitagdo obtida, acrescentando-se, mediante

apostilam@ki nos termos e na forma da lei a respectiva habilitagdo ou énfase.

QQ
0 | |

Art.72 - Os gra\@adémicos serdo conferidos pelo Diretor Geral, podendo delegar, ou, na sua auséncia,
pelo respe%N§Coordenador do Curso, em sesséo publica e solene, na qual os graduandos prestardo
jurame@e compromisso legal na forma aprovada pelo Conselho de Administragdo Superior — CAS.
&

Paragrafo tnico - Ao concluinte que o requerer, de forma justificada, o grau sera

conferido em ato simples, na presenca de dois professores, em local e data determinados

pela Diretoria Geral das Faculdades.
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Art.73 - Ao concluinte de curso de especializacdo, aperfeicoamento, extensdo, sequencial ou de
aprovagdo em componentes curriculares isolados, sera expedido o respectivo Certificado, assinado pelo

Diretor Geral, pelo Secretario Académico e pelo concluinte, para que produza seus efeitos legais.

Art.74 - As Faculdades Integradas Machado de Assis conferem as seguintes dignidades académicas:
| - titulo de “Professor Honoris Causa", a personalidade de alta qualificacdo que %e%ha
demonstrado sua contribuigdo ao ensino e a pesquisa, publicando trabalhos de real \@;\é que
tenham concorrido efetivamente para o progresso do conhecimento; ngg
Il - titulo de “Professor Emérito", dado preferencialmente a Professor depois@e\ver prestado,
por longo tempo, alta colaboragao e inestimaveis servigos a Institui¢éo. <<,$
lll - titulo de “Colaborador Emérito”, conferido a personalidade de n@&’)rio saber, que tenha se

destacado e contribuido, na sua area de atuagdo, com o des}e\gg/@\nmento e a consolidagao da
Instituigao. \\‘&
o)
Q
N
Paragrafo unico - Os titulos e honrarias aqﬁh aludidos e outros, deveréo ser aprovados
pelo Conselho de Administragdo Supegigf™— CAS, por proposta da Diretoria Geral e ouvida
a Entidade Mantenedora. %Q\'
©
S
Qv TITULO VIII
o4
DAS%R;Q'}AQ()ES COM A ENTIDADE MANTENEDORA
Q\V
Art.75 - A Entidadeé@?enedora € responsavel perante as autoridades publicas e ao publico em geral,
pela manutencd@~das Faculdades, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom
funcionam%n\k; respeitados os limites da lei, deste Regimento Unificado, da liberdade académica e
didétic@agégica do corpo docente, do corpo discente e da autoridade propria de seus 6rgéos

(@EQrativos e executivos.

Art.76 - Compete a Entidade Mantenedora prover as condigbes necessérias para o funcionamento das
Faculdades Integradas Machado de Assis, colocando-lhes a disposi¢do os bens méveis e imdveis

necessarios, de seu patriménio ou de terceiros a ela cedidos ou alugados, assegurando-lhe os suficientes
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recursos financeiros para custeio das suas finalidades, assim como, os adequados recursos humanos, nos

termos do plano orgamentario aprovado.

§1° - A Entidade Mantenedora reserva-se a administragdo or¢amentaria, patrimonial e

financeira das Faculdades, podendo delega-la em parte a Diretoria Geral.
Q.
"
§2° - Dependem de aprovagéo da Entidade Mantenedora todas as decisdes @orgéos
colegiados ou da Diretoria Geral que importem em aumento de despe@%u custos,
previstos ou ndo, no plano orgamentario. &(/
©
N
§3° - As Faculdades Integradas Machado de Assis, mantid%%:'&la Fundagéo Educacional
Machado de Assis - FEMA, gozam de autonomia em 'a\é)si% 0s académicos, cientificos e
didatico-pedagdgicos, necessarios para 0 seu bo@sempenho e ao atendimento da
legislagao educacional. §
o)
y
Q)

§4° - Os convénios interinstitucionai (Q)V:‘ontratos de prestagéo de servicos educacionais
firmados entre os alunos e a Ins(tgm\féo, serdo assinados pela Entidade Mantenedora ou

por membro da Diretoria Geg&'as Faculdades, por delegacdo de competéncia.

£
(@?
%
(\@
Q
Q\?‘ TITULO IX
QQ
&<
,\\
V%\ DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
X
Q@ CAPITULOI
QQ
Qﬁo

Da Secretaria Académica

Art.77 - O Secretério Académico das Faculdades Machado de Assis serd designado pelo Diretor Geral,

nos termos deste Regimento Unificado, apds ouvida a Entidade Mantenedora, e tem como atribuigdes:
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I - Organizar os servicos da Secretaria Académica, concentrando nela a escrituragdo do
estabelecimento, a qual devera ser mantida rigorosamente atualizada e conferida;

Il - Organizar o arquivo de modo que se assegure a preservagao dos documentos escolares e se
atenda, prontamente, a qualquer pedido de informagdo ou esclarecimento de interessados, da
Superviséo Académica e da Diretoria Geral;

Il - Cumprir com os despachos legais pertinentes as Faculdades; %\03
IV - Superintender e fiscalizar os servigos da Secretaria Académica e das Secretana@%nals
quando for o caso, fazendo a distribuigéo equitativa dos trabalhos pelos auxiliares; ng\

V - Redigir e fazer expedir toda correspondéncia oficial das Faculdades; &(/

VI - Manter atualizada a colecao de leis, regulamentos, regimentos, instrg@/&: despachos, ordens
de servigos e livros de escrituracao; <\§

VII - Apresentar a Diretoria Geral, em tempo habil, todos os dogg%ntos que devem ser visados
ou assinados; ,\‘\\,

VIII - Subscrever e publicar, regularmente, o quadro de@tas de aproveitamento das avaliagdes e
relacdes de faltas ou frequéncias para conhecimen@bs alunos;

IX - Organizar e manter atualizado os prontud o e professores e de alunos;

X - Indicar ao Diretor Geral para de&gna@ 0s secretarlos setoriais de cada campus ou unidade

se for o caso; Q‘
\?‘
Xl - Comunicar a Tesouraria, @Q%ms de registro e governo, imediatamente apés a escrituragéo,
N

as series, bem como 0s ros atribuidos a alunos que sejam matriculados e daqueles que

, QN
tenham sido transferidesy

X

Paragrafo unico - A Secretaria Académica, que podera ter 6rgdos de apoio setoriais, €
@/E\'onalmente vinculada a Diretoria Geral, competindo-lhe também as fungdes de
QV??assessoré\-la em matérias de sua competéncia, quando for o caso.
ys
‘%9 Aos escriturarios e seus auxiliares compete executar os servicos da Secretaria que Ihes forem
distribuidos pelo Secretario Académico, bem como atender com solicitude, as solicitagdes dos
Coordenadores de Curso, Supervisor Académico e Diretoria Geral, além das recomendagdes e

observagdes feitas no interesse do aprimoramento da qualidade do servigo prestado.
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Art.79 - O horério de trabalho dos servidores sera estabelecido pelo Diretor Geral, ouvida a Entidade
Mantenedora, de forma tal que o expediente da Secretaria Académica tenha sempre a presenga de um

responsavel imediato, sejam quais forem os periodos de funcionamento dos cursos.

CAPITULO Il D
Da Biblioteca

Art.80 - Os servigos da Biblioteca Central e Setoriais das Faculdades Integradas @wado de Assis serao
dirigidos por um Bibliotecario e por auxiliares indicados pelo Diretor Geral e&ontratados pela Entidade

NS

Mantenedora, em fungéo das necessidades dos servicos.

Paragrafo tnico - A Biblioteca Central, que e&ra ter o apoio de Biblioteca Setoriais, €
funcionalmente vinculada & Diretoria G@ competindo-lhe também as fungdes de

e,

assessora-la em matérias de sua cor@ncia, quando for o caso.
SN
Art.81 - A Biblioteca, Central e Setoriais, de@éﬁ ser organizadas segundo os principios mais modernos
de biblioteconomia, com recursos info@%}fados e, quanto ao seu funcionamento, reger-se-a por um
Regulamento, aprovado pelo Cons\ ;: Administragéo Superior.
N
N
Art.82 - A divulgagao d@\?ﬂ'abalhos didaticos, culturais e demais publicagdes sera promovida pela
Biblioteca Central e@&%ais, de acordo com a indicagdo dos Coordenadores dos Cursos, aprovada pelo
Diretor Geral, ou@ a Entidade Mantenedora quando for o caso.
N
Q
Art.83 iblioteca Central e Setoriais funcionaréo diariamente, durante o periodo previsto no Calendario
mico das Faculdades e de outros aprovados em fungdo das necessidades, no horario de

funcionamento regular das Faculdades.

Art.84 - Ao responsavel pela Biblioteca Central e Setoriais compete:
I - Coordenar os servigos da Biblioteca e dos seus funcionarios;
Il - Zelar pela conservagao dos livros e de tudo quanto pertencer a Biblioteca;
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Il - Organizar as listas de catalogos e ficharios, segundo sistemas que estiverem em uso nas
bibliotecas congéneres;

IV - Propor a Diretoria Geral a aquisigdo de obras e assinaturas de publicagdes e periddicos,
dando preferéncia as que se ocupem de matérias ensinadas nas Faculdades e procurando

sempre completar as obras e colegdes existentes, mediante consultas aos Coordenadores de

Cursos e docentes interessados; %\03
V - Organizar um catdlogo anual de referéncia bibliografica para os cursos das f; ades,
remetendo-os aos membros do Corpo Docente; Q?‘Q

VI - Prestar informagdes a Diretoria Geral, Supervisdo Académica e aos p ores sobre as

novas publicagfes nacionais e internacionais, juntamente com catélogo%ﬁs principais livrarias
sempre que possivel e oportuno; @Q

VIl - Expedir, no final do periodo letivo de cada exercic@%\%m formulério impresso aos
Coordenadores de Cursos, que facilite a indicagdo de ,@&s e publicagbes necessarias as

respectivas disciplinas que a Biblioteca Central e Seto@.is ainda néo possuam, ou que deverdo

constar dos planos de ensino; Q?‘

@,
VIl - Responsabilizar-se pelo atendimento QO e digno a todos os usuérios da Biblioteca
Central e Setoriais. %Q\'

IX - Organizar relatorios e elaborar%ééétatisticas sobre a utilizago, retiradas e frequéncia dos
usuarios a biblioteca, quando soﬁéﬁ}aos pela Diretoria Geral.
X - Orientar docentes e di@eg quanto ao acesso a biblioteca eletronica.

D
N
Q .
Q CAPITULO Ill
&
Da Tesouraria e da Contabilidade

- Os servicos de Tesouraria e de Contabilidade serdo chefiados por funcionarios habilitados,

contratados pela Entidade Mantenedora e a ela subordinados.
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CAPITULO IV
Do Nucleo de Tecnologia e da Informagao - NTI

Art.86 - Os servicos de informatica, devem atender as demandas académicas e administrativas das
Faculdades, tanto na dimensdo de software, hardware e redes, e serdo gerenciados pelo Nuc@
Tecnologia e da Informagéo — NTI. Q<<’
S
§1° - O NTI terd um gerente, que sera indicado e nomeado pel tor Geral das
Faculdades, com a anuéncia da Entidade Mantenedora, ao qualcé&ré 0 gerenciamento
de todas as atividades inerentes ao oferecimento dos sem@%e informatica, nos termos
do caput deste artigo; \%\Q
N\
§2° - O NTI terd seu funcionamento regido @ﬁﬁ?egulamento proprio, aprovado pelo
Conselho de Administragao Superior - CASQ?‘

é?g
TULO X
&
@%\UCLEOS DE LICENTIATURAS
Q/\%
Art. 87 - Os cursos de for@?éo inicial constituir-se-do dos seguintes nucleos:
| - nucleo dQ\g&)dos de formagao geral, das areas especificas e interdisciplinares, e do campo
educam@? seus fundamentos e metodologias, e das diversas realidades educacionais,
articotendo:
(g® a) principios, concepgdes, contelidos e critérios oriundos de diferentes areas do
Q@ conhecimento, incluindo os conhecimentos pedagogicos, especificos, interdisciplinares,
os fundamentos da educagéo, para o desenvolvimento das pessoas, das organizagdes e
da sociedade;
b) principios de justiga social, respeito a diversidade, promogéo da participagéo e gestéo

democratica;
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¢) conhecimento, avalia¢éo, criagdo e uso de textos, materiais didaticos, procedimentos
e processos de ensino e aprendizagem que contemplem a diversidade social e cultural
da sociedade brasileira;
d) conhecimento multidimensional e interdisciplinar sobre o ser humano e praticas
educativas, incluindo conhecimento de processos de desenvolvimento de criangas,
adolescentes, jovens e adultos, nas dimensGes fisica, cognitiva, afetiva, es&&a,
cultural, ludica, artistica, ética e biopsicossocial; Q‘(,(\'
e) diagndstico sobre as necessidades e aspiragdes dos diferentes @&entos da
sociedade relativamente a educagéo, sendo capaz de identificar ntes forcas e
interesses, de captar contradicbes e de considera-los nos %s pedagdgicos, no
ensino e seus processos articulados a aprendizagem, no <gtﬁxajamento e na realizagdo
de atividades educativas; N
555\
f) pesquisa e estudo dos conteudos especificos,&%edagégicos, seus fundamentos e
metodologias, legislacdo educacional, proce@os de organizagdo e gestdo, trabalho
docente, politicas de financiamento, avali@b e curriculo;
g) decodificagdo e utilizacdo de e, ntes linguagens e cddigos linguistico-sociais
utilizadas pelos estudantes, alé@\do trabalho didatico sobre conteudos pertinentes as
etapas e modalidades de e@%agéo basica;
h) pesquisa e estudo dé@r’elagées entre educacao e trabalho, educacao e diversidade,
direitos humano%@ed\ania, educacao ambiental, entre outras problematicas centrais da
sociedade c‘@/\%'}]porénea;
i) quest@étinentes a ética, estética e ludicidade no contexto do exercicio profissional,
artj ﬂ%do 0 saber académico, a pesquisa, a extensao e a pratica educativa;
@esquisa, estudo, aplicacdo e avaliagdo da legislagdo e produgéo especifica sobre
X~ organizagéo e gestdo da educagdo nacional.
@Snﬂcleo de aprofundamento e diversificagdo de estudos das areas de atuagdo profissional,
Q@ incluindo os conteudos especificos e pedagodgicos e a pesquisa priorizadas pelo projeto
pedagégico das instituicbes, em sintonia com os sistemas de ensino, que, atendendo as
demandas sociais, oportunizara, entre outras possibilidades:
a) investigagdes sobre processos educativos, organizacionais e de gestdo na area

educacional;
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b) avaliagéo, criagéo e uso de textos, materiais didaticos, procedimentos e processos de
aprendizagem que contemplem a diversidade social e cultural da sociedade brasileira;
¢) pesquisa e estudo dos conhecimentos pedagogicos e fundamentos da educagao,
didaticas e praticas de ensino, teorias da educacao, legislagcdo educacional, politicas de
financiamento, avaliagao e curriculo;
d) aplicagdo, ao campo da educagdo, de contribuicdes de conhecimentos, c@o
pedagdgico, o filosdfico, o histérico, o antropolégico, o0 ambiental-e '%o, 0
psicoldgico, o linguistico, o socioldgico, o politico, 0 econémico, 0 cuIturaI%Q% outros.
Il - nucleo de estudos integradores para enriquecimento curricular, compreen a participagao
em: %@
a) seminarios e estudos curriculares, em projetos de in'c'r@eo cientifica, iniciacdo a
docéncia, residéncia docente, monitoria e extens&o, @i@ outros, definidos no projeto
institucional da instituicdo de educacao superior@iretamente orientados pelo corpo
docente da mesma instituicao; §
b) atividades praticas articuladas entre oggl‘?temas de ensino e instituigdes educativas
de modo a propiciar vivéncias nas %@ntes areas do campo educacional, assegurando
aprofundamento e diversifica%%@\de estudos, experiéncias e utilizagdo de recursos
pedagdgicos; ?\Q*
¢) mobilidade estudantﬂfﬁ’ercémbio e outras atividades previstas no PPC;
d) atividades d@‘\}u\nicagéo e expressao visando a aquisicdo e a apropriacdo de
recursos de@ﬁj\agem capazes de comunicar, interpretar a realidade estudada e criar
conexée%%m a vida social.
QQ
Art. 88 - Nos te@ das Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial e Continuada em Nivel
Superior d%kr%ﬁssionais do Magistério para a Educacdo Bésica as Faculdades Integradas Machado de
Assis @@éo ministrar:
Q@ I - O Curso Normal Superior, para a licenciatura de professores para a educagao infantil e para os
anos iniciais do ensino fundamental;
Il - Cursos de licenciatura para a formagéo de professores dos anos finais do ensino fundamental

e para o ensino médio;
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Fundacao Educacional Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

Il - Programas especiais de formacao pedagdgica destinados a portadores de diploma de nivel
superior, para atuarem nos anos finais do ensino fundamental € no ensino médio, em areas do
conhecimento ou disciplinas compativeis com a sua formagao anterior;

IV - Programas de formagao continuada, destinados a atualizagdo de profissionais da educagao

basica dos diversos niveis; e

" 0\
basica. &
QQ

TITULO XI <<§

<</‘\,
DAS DISPOSIGOES GERAIS \0)\%
N
%
Art.89 - O prazo para interposi¢do de recursos é de 15 ( b@ze dias corridos contados da data da

publicagao do ato recorrido ou de sua comunicagao ao inte@%‘ado.

N
Art. 90 - Antes de cada periodo letivo, os progra@’dos cursos e demais componentes curriculares, sua
duragéo, requisitos, qualificacdo dos profes&&ea recursos disponiveis e critérios de avaliagdo estarao

disponiveis eletronicamente através do stitucional.

(&\
W

Art91 - As alteragbes e @&was deste Regimento Unificado sé@o aprovadas pelo Conselho de
Administracdo Superior @RS e pela Entidade Mantenedora, no que couber, por proposta da Diretoria
Geral, devendo ser @@/adas pelo 6rgdo competente do sistema federal de ensino.
o8
resolvidos pelo Conselho de Administracdo Superior — CAS ou pela Diretoria Geral,

Art.92 - %}ao

quand 0 caso, 0S casos omissos, urgentes, de transicdo ou de interpretagéo legal deste Regimento

Art.93 - O presente Regimento Unificado entra em vigéncia na data da sua aprovagéo, para que produza
os efeitos institucionais, e sera encaminhado ao Ministério da Educagéo para legitimag&o, nos termos da

legislacdo vigente.
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