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RESOLUGAO CAS N° 10/2011, DE 17 DE MARGO 2011

REVOGA A RESOLUGAO CAS N° 16/2009 E
DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
SERVICO  SOCIAL DAS  FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

v
O CONSELHO DE ADMINISTRAQAO@ERIOR
face ao disposto no Artigo 5° do Reg;
das Faculdades Integradas M
credenciada pela Portaria
27/04/2001, publicado no
30 de abril de 2001, Q/

(\/\
- Considerando o disposto projeto pedagégico do curso dagg?go Social;
- Considerando Ata n. 019/2011 da reunido do Conse@Q ministragcdo Superior, baixa a seguinte:

RESOLUGAO

Art. 1° — Altera 0 Regulamento do TrabaQoF@ Conclus&o do Curso de Servigo Social das Faculdades
Integradas Machado de Assis - FEMA; s Q

Art. 2° - O regulamento, apen@pia, é parte integrante desta resolucao;
Art. 3° - Fica revogada @ﬂ.ug&o CAS N° 16/2009, de 09 de julho de 2009;

0 de Assis,
lal n° 833 de
ficial da Unido de

Art. 4° - Esta Res 0 entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢bes em
contrario.

DE-SE %E&PUBLIQUE SE E CUMPRA-SE.

C’)
&°

Santa Rosa, RS, 17 de marco de 2011.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
N
Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade normatizar o Trabalho de Con Iﬂ%) de
Curso em Servigo Social, realizado no 9° semestre do Curso de Servigéeial das
Faculdades Integradas Machado de Assis.

N
Art. 2° A elaboragéo do trabalho final, entendido como Trabal@ Concluséo de
Curso, é requisito parcial indispensavel a integralizacao d @ culo do Curso de
Servico Social, assim como sua defesa publica, paraze btencdo do titulo de
Bacharel em Servi¢o Social. <</

Art. 3° Entende-se por TCC um trabalho de pfégujsa individual que verse sobre
assunto especifico, de, no minimo de 30 pégimﬁe no maximo 100 péaginas de texto
produzido, sob orientacdo pedagdgica de 4\ ofessor do Curso de Servi¢o Social,

Assistente Social. ?%)

Art. 4° Sao objetivos do TCC emﬁ@igo Social:

| — Propiciar o desenvolviment tiddo para a pesquisa e producdo cientifica,

Il — Verificar o nivel de itacdo tedrico-pratica e aferir os conhecimentos
cientificos adquiridos no de graduacgéao em Servico Social,

[l — Aprimorar a andli fativa, critica, com base na construcdo do conhecimento,
objeto do assunto pIQQ sto.

Art. 5° Consi éé{{e discente em fase de realizacdo de TCC, todo aquele que tiver
integraliza om aprovacao os créditos correspondentes as disciplinas da matriz
curricul Curso de Servico Social até o 8° semestre.

A@O discente podera escolher a tematica do TCC do seu interesse.

8§39 O discente podera sugerir trés nomes para orienta-lo, sendo que a definicdo é
da Coordenacéo do Curso, o qual ira observar principalmente a tematica de estudo e
trabalho, bem como da disponibilidade do professor.

§ 2° Caso nenhum dos nomes indicados pelo (a) discente tenha possibilidade de
orientar o TCC, a Coordenagéo do Curso indicara o docente orientador.
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CAPITULO I
DO PROFESSOR ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E
DO ORIENTANDO

Art. 7° A aceitacdo do professor para orientar o TCC € livre, pois a atividade
pressupfe a alocacdo de tempo e horas necessarias para o atendimentonélo
orientando, até a arguicdo final, sem prejuizo da carga horaria destin S

disciplinas do ensino

§ 1° Para a realizacdo do TCC o discente podera contar com o auxﬁ@%e outro
professor das Faculdades Integradas Machado de Assis, como co- or' dor, desde
que, previamente aprovado pelo orientador.

§ 2° Cada professor podera orientar, no maximo, cinco (05) c‘%)es por semestre,
considerando-se ocupada a vaga a partir da assinatura do §Ae de Orientando de
Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 3° O atendimento do aluno vinculado a orientagéo d 9(: para fins de cbmputo da

carga horéaria especifica e remuneracdo do profesdQr, obedecera as normas em
vigor das Faculdades Integradas Machado de Ag$ig»"
8 4° A mudanca de orientador somente sera mitida quando da inviabilidade de
orientacdo ou, quando da solicitacao db\ Wiscente, por meio de requerimento
fundamentado e aprovado pelo Coorde r do Curso.

&)

Art. 8° Compete ao professor orie@or:
' ) previamente acordados entre ambos.

| — Orientar aos alunos nos haq

Il — Acompanhar, avaliar istrar o Formulario de Controle de Frequéncia, o
cumprimento das et%(!i&ses do TCC, segundo cronograma e critérios
estabelecidos.

Il — Informar o ori n\?ndo sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacéo.
IV — Aprovar o{&ko de TCC e aredagéo final do TCC.

V — Devolv Coordenador do Curso de Servigo Social, apés o término da
orientaca e?irmulétrio de Controle de Frequéncia, no prazo de entrega do TCC
por p discente.

Vi sidir a Banca Examinadora de avaliagdo e arguicdao do TCC, bem como
cher a Ata de Defesa e encaminha-la para a Coordenacdo do Curso de
Servi¢o Social.

VII — Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento.

Art. 9° Compete ao orientando:
| — Definir, juntamente com o professor orientador, a delimitagéo do tema.
Il — Informar-se sobre as normas, procedimentos e regulamento do TCC.
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[l — Cumprir o plano e cronograma de trabalho estabelecido com o seu orientador.

IV — Entregar a versao final do TCC a Coordenacdo do Curso no prazo definido pelo
Colegiado do Curso em duas vias, sendo uma para cada membro da Banca
Examinadora.

V — Apresentar o TCC em banca publica no horario agendado pela Coordenacéo do
Curso.

VI — Realizar as orientacdes e instru¢cdes recomendadas no TCC pela BaRca
Examinadora. %'\
VIl — Entregar uma cépia final do TCC, devidamente encadernadas em c ra, a
Coordenacéo do Curso de Servigco Social trinta dias ap6s a defesa do T%jano qual
uma ficara disponivel no acervo da biblioteca.

VIII — Entregar junto com a verséo final do TCC, uma copia em @formato PDF
na secretaria, pelos menos 15 dias antes da formatura. <</\

Art. 10 A responsabilidade pela elaboracédo do TCC é in@q ente do discente, mas
€ dever do professor orientador informa-lo da necessi de obter um desempenho
cientifico de qualidade, isento de qualquer ato de i@)p%)ldade.
\
Art. 11 Ao docente orientador é resguardad \Qﬁ'r\eito de emitir parecer sobre o nao
encaminhado para a Banca Examinadora\ﬁo TCC caso argumente e apresente
situacdo de irregularidades, bem co cbuséncias do estudante nas orientacoes
agendadas, indicando reprovacao ou &fastamento da orientacao.
°

Paragrafo unico: O discente Xl\iscordar do parecer do docente orientador, pode

solicitar a Coordenacéo d 0 a composi¢do da Banca Examinadora assumindo
a responsabilidade p 6‘0 balho apresentado. Entretanto, o deferimento ou
indeferimento do pe@i sera feito apds analise da solicitacdo, podendo o

Coordenador cha@feuniéo do NDE.

Q CAPITULO 1l
DO R@?ETO E DA ESTRUTURA METODOLOGICA DO TRABALHO DE
Q CONCLUSAO DE CURSO

<<12 O discente deve elaborar o seu Pré-Projeto do Trabalho de Concluséo de
Curso até o final do 8° semestre, com as orientacbes do professor da Disciplina de
Elaboracéo de Trabalhos Monogréficos.

Art. 13 A estrutura do Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso, bem como o
TCC, devem estar de acordo com as normas metodolégicas estabelecidas pelas
Faculdades Integradas Machado de Assis.
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Art. 14 Avaliado pelo professor orientador, a alteracao total do assunto somente
sera permitida, mediante a elaboragcdo de novo projeto com a concordancia
expressa do(a) orientador(a), um semestre antes de sua arguicao e defesa.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA E DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSA—%

Art. 15 A Banca Examinadora ser4 composta pelo professor orienta ue a
preside, e por outros dois professores das Faculdades Integradas !ﬁgrfado de
Assis, definidos pela Coordenacgéo do Curso, observando, preferencj nte, a area
de conhecimento de que trata o TCC. Sendo possivel ainda rdenacdo do
Curso convidar um professor visitante, de outra instituicao p&to a significativa
contribuicdo para o trabalho. &/

8 2° Na impossibilidade, formalmente justificada, do %reumento de algum dos
professores titulares, a sua auséncia sera suprida w@r um suplente definido pela

Coordenacéo do Curso. %\ \

§ 3° Caso a Coordenacéo entender necesbq , poderd indicar nova data da banca
para apresentacao do trabalho. ?\

Art. 16 Qualquer atraso na eﬁ@a do TCC, o discente devera justificar com
antecedéncia, sob pena de invi i’ ar a sua defesa no calendéario normal.
Paragrafo Unico: Casos o serdo definidos pelo NDE.

Art. 17 A Banca de(%?esa apenas acontecerd mediante a presenca dos trés
membros e, na in@g ilidade de quorum, devera ser designada nova data para a

defesa. QQ,

Art. 18 A@de defesa dos TCC’s perante Banca examinadora sera fixada pela
Coord o do Curso. Preferencialmente durante o periodo letivo.

<<>9 O discente dispora de vinte minutos para a arguicéo oral do seu TCC; os
membros da Banca Examinadora dispordo de dez minutos cada um, para
posicionamentos e, ap0s 0s questionamentos de cada examinador, serdo
concedidos ao discente, separadamente, no maximo dez minutos para respostas e
argumentacoes.
8 1° O discente podera, na sua apresentacao oral, utilizar um roteiro previamente
ordenado via recursos audiovisuais.
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§ 2° Cada membro da Banca Examinadora dispora, para registro, de uma ficha
Individual de Avaliacao, fornecida junto com o TCC.

§ 3° A atribuicdo da nota dar-se-4 apds o encerramento da arguicdo, tendo por base
critérios adotados para a avaliagdo do texto escrito, da exposicdo oral e das
respostas dadas aos questionamentos da Banca Examinadora.

Art. 20 A nota final do TCC é o resultado da soma das médias atribuidas&zss

membros da Banca Examinadora, sendo que média inferior a 7,0 (sete), re a
em reprovagao. <</

8 1° As notas seréo obtidas a partir dos quesitos que constam na fi e avaliacéo
individual. Sugere-se que a percentagem da avaliacdo escrita sej@xd5% Introducéo;

50% para o desenvolvimento; 20% para consideracdes fjn e 15% para a
apresentacao Oral. é(/

Art. 21 O discente que deixar de comparecer na @Iefesa oral, sem motivo
justificado, estara automaticamente reprovado. Indep ente da pontuacao disposta
no Art. 20. Q\

Art. 22 O procedimento da avaliagdo do \deveré ser registrado em ata, a qual
ficara arquivada na Secretaria Académic®das Faculdades Integradas Machado de

Assis. ()

Art. 23 Se houver a con&g ao de plagio no trabalho, o aluno estara
automaticamente reprovadp-\

Paragrafo Unico: Considera-se plagio, para os fins deste regulamento, quando,
intencionalmente ou ndo, sdo usadas palavras ou idéias de outro autor sem o devido
crédito ou, quando, dado o crédito ao autor, sdo utilizadas as palavras exatamente
iguais as dele, sem indicacao de transcricdo com o uso de aspas ou recuo de texto.

@ CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

<<24 Os casos omissos a este regulamento seréo resolvidos pela Coordenacao do
Curso de Servigo Social.

Art. 25 O presente Regulamento entrara em vigor a partir da sua aprovacao.

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5747
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 536. Tel.: (55) 3511 3800
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 902. Tel.: (55) 3512 5747 www.fema.com.br



