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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016

Fundacao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 06/2023

DISPOE SOBRE ATUALIZAGOES NO PLANO DE
EXPANSAO E ATUALIZAGAO DE INFORMATICA
E EQUIPAMENTOS, DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n° 734 de
20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Uni&o de 21
de julho de 2016 e,

- Considerando: Ata n. 15/2023, de 30 de margo de 2023, da reunido do Conselho
Administrac&o Superior - CAS, baixa a seguinte:

RESOLUGCAO

Art. 10 — Aprova as ATUALIZAGOES no PLANO DE EXPANSAO E ATUALIZAGAO DE
INFORMATICA E EQUIPAMENTOS, das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA,;

Art. 20— O PLANO DE EXPANSAO E ATUALIZAGAO DE INFORMATICA E EQUIPAMENTOS,
apenso por copia, é parte integrante desta resolugéo;

Art. 3¢ - Esta Resolugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em

contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 30 de marco de 2023.

Adi’ OBERTO LAUSMANN TERNES

Presidente do Conselho de Administragcdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis
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1. OBJETIVOS DA PROPOSTA

Os principais objetivos deste projeto séo:

1) Apresentar a proposta das Faculdades Integradas Machado de Assis para a expanséo
e atualizag&o de informatica e equipamentos.

2)  Explicar a infraestrutura atual na fase de Credenciamento e anos iniciais dos cursos em
fase de Autorizacéo, definindo as politicas institucionais.

3)  Apresentar a expansédo de equipamentos para atender as demandas futuras da Sede e

dos Polos das Faculdades Integradas Machado de Assis, intervalo do PDI 2021 até 2025.

2. FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

MANTENEDORA
a) CNPJ:95.817.615/0001-11
b) Razéo Social: Fundagao Educacional Machado de Assis/FEMA
c) Natureza Juridica: Pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, sociedade
civil, comunitaria de carater educativo-técnico-cultural.
d) Enderego: Rua Santos Dumont, 820, centro, Santa Rosa/RS. CEP: 98.780-109
e) Telefone(s): (55) 3511 9100
f)  E-mail: contato@fema.com.br

g) Representante Legal: Danilo Polacinski.

MANTIDA
a) Nome da Mantida: FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

) Sigla: FEMA

) Organizagao Académica: FACULDADE
d) Categoria Administrativa; PARTICULAR

) Enderego: Rua Santos Dumont, 820, centro, Santa Rosa/RS. CEP: 98.780-000
f) Telefone(s): (55) 3511 9100
g) E-mail: faculdades@fema.com.br
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h) Dados do Corpo Dirigente (Diretor Geral):

|. Nome Completo: Adm. Antonio Roberto Lausmann Ternes
Il Telefone: (55) 3511 9100
lIl.  Cargo: DIRETOR GERAL

3. DIRETRIZES GERAIS PARA OS RECURSOS DE TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO E
COMUNICAGAO

As Faculdades Integradas Machado de Assis adotam a seguinte politica, de forma globalizada,
para sua infraestrutura de informatica disponibilizada para a comunidade académica:

- Assegura o bom funcionamento dos equipamentos, por meio da manutengao preventiva e
corretiva, de forma a garantir o fornecimento regular de materiais de consumo, imprescindiveis ao
desenvolvimento das atividades;

- Promove a atualizagao e modernizagé@o dos equipamentos e do ambiente;

- Propicia pesquisas interdisciplinares, que garantem ao aluno conhecimentos essenciais na

articulaco entre teoria e pratica.

As Faculdades Integradas Machado de Assis planejam, de maneira crescente, incorporar 0s
avangos tecnoldgicos ao ensino de Graduagdo. Para tanto, promovera a aquisicdo e a atualizagao de
seu parque tecnologico. Incentivara, também, a participagé@o de seus docentes e técnico-administrativos
em Oficinas e Seminarios que abordem temas relacionados a incorporagdo de novas tecnologias ao
processo de ensino/aprendizagem para que promovam, no ambito da Faculdade, as inovagdes
desejadas.

A FEMA investira, de forma continua, no aprimoramento e na otimizagdo da infraestrutura
necessaria para qualificar as disciplinas dos cursos ofertados.

As Faculdades Integradas Machado de Assis/FEMA disponibilizardo, para seus docentes e
discentes, uma ferramenta de Tecnologia da Informagao que, entre outras facilidades:

a) Possibilita que as atividades previstas e programadas pelos docentes sejam disponibilizadas
com antecedéncia, via Portal, de forma a otimizar os encontros entre docentes e discentes;

b) Permite a inclus&o de instrumentos diversos de aprendizagem, tais como artigos, links, videos,
filmes, grupos de discussao;

c) Facilita o desenvolvimento da autoaprendizagem;
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d) Permite o acompanhamento, pela Coordenagéo de Curso, de todas as atividades programadas

e executadas;
e) Possibilita atividades de recuperagéo de estudos e de Nivelamento;

f) Possibilita 0 acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos docentes.

O Portal sera disponibilizado para alunos e professores no site institucional no ambiente on-line.
Dentre as ferramentas que poder&o ser disponibilizadas podemos citar: Atividades de Aprendizagem:
Planos de Ensino/Aula, postados pelos professores; Material de Aula; Avaliagdo/ Exercicio; Entrega de
Trabalhos; Biblioteca Virtual; Avisos; Debate (férum); Blog; Documentos Institucionais; Eventos; Noticias;
Dicionério; Agenda; Agenda Virtual; Perfil do Aluno.

O Portal, para as Faculdades Integradas Machado de Assis/FEMA, expressa inovagédo e
dinamismo no cotidiano académico, favorecendo a relagdo entre as atividades de ensino e de

aprendizagem.

4. EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA DISPONIVEIS AOS ESTUDANTES E DOCENTES

A FEMA investira, de forma continua, no aprimoramento e na otimizagdo da infraestrutura
necessaria para qualificar as disciplinas dos cursos ofertados. Ciente de que parte dos(as) estudantes
nao possuem computadores com acesso a internet em sua residéncia, sdo disponibilizados
computadores para pesquisas académicas, em sua Sede e, futuramente, também nos Polos, nos dias
letivos normais das 8h as 22h.

Os alunos terdo acesso aos computadores nos modelos portateis (notebooks e/ou tablets), os
quais ficardo a disposicdo para empréstimo na Secretaria Académica. Estes equipamentos serao
disponibilizados para o uso dos alunos que necessitem estudar na Faculdade, acessar a biblioteca
virtual, pesquisar na Internet e elaborar seus trabalhos académicos.

Para o periodo 2021 e 2022, serdo disponibilizados para empréstimos aos estudantes 35
equipamentos, sendo:

Marca: Vaio Modelo:VJFE43F11X

Processador Intel 15

HD SSD 256

RAM 16GB
SO: Windows 11
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desenvolvimento das atividades académicas na Sede da Faculdade. Destacam-se os equipamentos
previstos para os Coordenadores de Curso, Sala de Professores, CPA e Equipe Multidisciplinar, além de
equipamentos instalados nos espagos para atendimento aos discentes e docentes.

Para o periodo 2021 e 2022, ser&o disponibilizados 5 equipamentos, sendo com as seguintes
configuragoes:

Computadores DELL OPTIPLEX 5080, Processador Intel 15 de 92 Geragao, 16GB de memaria RAM,
HD M2 de 256GB, Placa de Rede 10/100/1000TX, saidas HDMI e USB, Windows 10 PRO, Office
365, saida de fone de ouvido e entrada de microfone, Monitor de 19 Polegadas, teclado e mouse,
WebCam 720p.

Computadores LENOVO, Processador Intel 15 de 4 Geragdo, 8GB de memaria RAM, HD SSD de
256GB, Placa de Rede 10/100/1000TX, saidas HDMI e USB, Windows 7 PRO, Office 2013, saida
de fone de ouvido e entrada de microfone, Monitor de 18.5 Polegadas, teclado e mouse.

Computadores DELL OPTIPLEX 5080, Processador Intel I5 de 92 Geragao, 16GB de memaéria RAM,
HD M2 de 256GB, Placa de Rede 10/100/1000TX, saidas HDMI e USB, Windows 10 PRO, Office
365, saida de fone de ouvido e entrada de microfone, Monitor de 19 Polegadas, teclado e mouse,
WebCam 720p.

Os equipamentos permitem o acesso a internet em qualquer parte do campus, via wi-fi, com
acesso restrito @ comunidade académica, autenticado por senha, passado para todos os estudantes e
docentes no inicio do semestre. Isto torna possivel a navegabilidade sem a necessidade de cabos ou
uso de Laboratorios de Informatica.

Além do facil acesso, havera o suporte técnico organizado pelo Setor de Tl da FEMA. O objetivo
é acompanhar de perto as principais duvidas que porventura possam surgir, bem como qualificar a

utilizacao dos softwares e do AVA, utilizados por todos da comunidade académica.

CRONOGRAMA DE EXPANSAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Cargo 2021 2022 2023 2024 2025
Disponiveis aos estudantes 20 20 o5 30 35
— Sede e Polos
Disponiveis aos docentes — 8 8 13 15 18
Sede
Disponiveis na Secretaria
Académica — Sede e Polos 3 3 5 S S
5. RECURSOS TECNOLOGICOS
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Estes sdo os recursos tecnoldgicos que serdo usados no design, desenvolvimento e
implementacao dos cursos EAD da FEMA:

a) OPEN LMS: neste ambiente sera projetado os cursos e servira como Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), com diferentes estratégias de comunicagéo e professor acompanhante, materiais
de estudo, atividades de aprendizagem, espagos de reuniéo e outros recursos educacionais necessarios
para a execuc¢do do curso. Esta plataforma esta instalada em servidor externo, com acesso via web.

A FEMA tera uma equipe multidisciplinar no suporte aos usuarios, garantindo a usabilidade da

plataforma.

b) Google Apps for Education: E um pacote de aplicativos baseados em nuvem disponibilizado pela
Google. A FEMA a partir da assinatura do Google Apps for Education, permitira aos alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduagao e pds-graduagao, 0 acesso a estes servigos com o uso do dominio
femasantarosa.edu.br. O servigo permanecera ativo para aluno mesmo depois de formado. Os principais
Servigos sao:

e (Google Sala de aula: O Google Sala de aula é uma ferramenta criada para facilitar a
comunicagao entre estudantes e os seus tutores. Em uma plataforma digital Gnica é possivel
acompanhar o progresso de cada estudante e, colaborativamente, melhorar os indices
educacionais de cada classe. Para professores, 0 Google Sala de aula permite a criagéo de
turmas, distribuicdo de tarefas e envio centralizado de feedbacks. Com os aplicativos mobile,
todos podem acompanhar as suas metas, exercicios e materiais de estudo em qualquer local.
Simples e sem papel.

e Gmail: Servigo de e-mail com até 30 GB de espaco disponivel para armazenamento. Com Gmail
é possivel separar os contatos de acordo com seu circulo de relacionamentos, facilitando assim
a organizacdo dos contatos de e-mail.

e Agenda: E possivel compartihar sua agenda diaria com seus contatos ou criar agendas
separadas para as atividades do dia a dia. Personalizar as configuragdes, escolhendo cores para
eventos, além de escolher a duragdo dos eventos e, ainda, publicar a agenda na Web ou
incorpora-la em um site criado.

e Drive: Sistema de armazenamento em nuvem, essa aplicacdo disponibiliza arquivos como

documentos, planilhas apresentagées. Cada conta dispora de 50 GB armazenamento. E
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possivel armazenar slides, planilhas e documentos e compartilhar com os contatos existentes

em seu e-mail.

e Meeting: Aplicativo dispde de recursos para realizagao de videoconferéncia por voz e/ou video
além de mensagens de texto em tempo real. Suporta até 100 participantes por sala criada.

o Sites: Com essa ferramenta é possivel a criagéo de sites de forma simples, facil e rapido. Conta
com a possibilidade de utilizagdo de modelos prontos, agilizando assim a construgao do site. A
cota de hospedagem sera de 10 GB.

e YouTube: Plataforma que permite compartilhar videos, produgdo da Faculdade ou videos

publicos que poderao ser utilizados com fins didaticos.

¢) Grupo A SAGAH: especializada na elaboragéo de contelidos adequados ao AVA.
d) Minha Biblioteca e Biblioteca A: plataforma digital de livros, totalmente online e pode ser

acessada de computadores, tablets ou smartphones.

6. AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

A FEMA disponibiliza um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para que os alunos possam
ter informacbes sobre seu curso, bem como interagir com seus tutores de aprendizagem e
acompanhamento e professor. Trata-se de um ambiente utilizado para promogédo de aprendizagem a
disténcia, fazendo uso de uma interface amigével ao usuario.

NA FEMA o ambiente é personalizado e inovador, contando com um design préprio, projetado
em favor de processos de aprendizagem, levando em consideracao: navegabilidade; acesso a contetudos
e atividades; disposicdo de objetos de aprendizagem e cores agradaveis ao usuario. A equipe
pedagdgica pode explorar instrumentos como: forum; chat; sistema de mensagens; ferramenta wiki; quiz;
etc. De maneira complementar, sdo oportunizados no ambiente: live — momento de interagéo sincrona
empregando metodologias ativas e exposigéo de contetido; webinar — momentos de palestras e ventos
on-line de carater transdisciplinar. Assim, a interacdo entre docentes, discentes e tutores é garantida de
maneira satisfatoria e agil.

O material utilizado como texto basico nos componentes curriculares podera ser um referencial
bibliografico existente na Minha Biblioteca, disponibilizada aos alunos dentro do AVA. A FEMA também

possui contrato com a empresa Grupo A SAGAH, especializada na elaboragéo de contetidos adequados
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ao AVA e com a plataforma de periddicos do FORCOM para acesso a periodicos especializados. O corpo

docente e 0 NDE do Curso sdo responsaveis pelo levantamento do conteudo a ser contratado e por sua
validag&do. Porém, caso os titulos disponiveis ndo sejam compativeis com os encaminhamentos teoricos
sugeridos para o componente curricular podera ser produzido o material. Nesse caso o professor
responsavel podera atuar como professor autor e assinar contrato de direitos autorais junto a FEMA.

No link gabaritos o0 aluno encontrara suas avaliagdes comentadas pelos professores e podera
solicitar vistas de sua prova e agendar chat com o tutor de aprendizagem para revisao e esclarecimentos.
O atendimento nessa interface sera feito pelo tutor de aprendizagem, que discutira questdes referentes
ao conteudo.

Ao acessar seu componente curricular 0 aluno ainda teré acesso a enviar mensagens para
seus tutores de aprendizagem e professor responsavel, bem como a toda a equipe de suporte da FEMA
e coordenador de seu curso, como enviar e-mails para todos os participantes de seu curso.

O AVA ¢ integrado ao sistema académico utilizado pela FEMA, a integracéo foi desenvolvida
pela equipe de TI da FEMA. Por meio desta integracdo € possivel realizar acompanhamento de
demandas do corpo discente e migracdo de dados referentes a notas e frequéncias. Na “Area do
Discente”, o discente acessa as disciplinas e visualiza extratos de suas atividades, frequéncia e notas
(além do que € disponibilizado no sistema académico).

A plataforma estd adaptada as necessidades advindas da acessibilidade metodoldgica,
instrumental e comunicacional, possuindo recursos que permitem a interagdo com os dispositivos
eletronicos dos usuérios para solugdes adaptativas de acordo com a necessidade apresentada.

Dentre os diversos recursos do AVA, sao disponibilizados para a Coordenagao do Curso diversos
relatorios que possibilitam a realizagao de avaliagdes periodicas devidamente documentadas podendo
ser mantidas em meio eletrénico, exportadas ou impressas em meio fisico.

Comiisso, as funcionalidades do AVA sdo extremamente Uteis e consideradas para as avaliagdes
periddicas cujos resultados serdo efetivamente utilizados em agdes de melhoria continua.

Tais materiais, recursos e tecnologias especificas da plataforma permitem desenvolver a
cooperagao entre tutores, discentes e docentes, além da indispensavel reflexdo sobre o contetdo das
disciplinas tedricas.

7. SEGURANGA DA INFORMAGAO E PLANO DE CONTINGENCIA
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A FEMA prevé em seu projeto mecanismos de seguranga, sendo os principais:

a) Nobreaks e Gerador na infraestrutura de hardware para garantir a estabilidade da energia
elétrica e a manutencgdo das transmissdes das aulas ao vivo;

b) seguranga da informag@o por meio de backups regulares dos videos e conteudos dos
cursos, tanto em servidores na nuvem como em meio fisico;

c) Antivirus nas estagdes;

d) Logs de transacoes efetuadas;

e) Usode HTTPs;

f) Nao armazenamento no sistema de informagdes de cartdo de crédito;

g) Senhas ndo armazenadas publicamente;

h) Atendimento a legislagdo vigente de prote¢do de dados (LGPD).

A FEMA também possuira equipe de técnicos treinados para atender o plano de contingéncia e
a manutengéo das atividades académicas em condi¢des de funcionamento 24 horas por dia, 7 dias por

semana.
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