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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016

Fundagao Educacional
Machado de Assis

Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

EDITAL DIR N° 31/2026

PROCESSO DE SELEGAO DE ESTAGIARIOS
DOCENTES PARA ATUAGCAO JUNTO AOS
CURSOS DE ADMINISTRAGAO, CIENCIAS
CONTABEIS, DIREITO, = ENFERMAGEM,
PSICOLOGIA e TECNOLOGIA EM
MARKETING, DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

A Diretora Geral das Faculdades Integradas Machado de
Assis, mantidas pela Fundacdo Educacional Machado de
Assis — FEMA, no uso de suas atribui¢des institucionais e
legais e em conformidade com o Regimento Unificado das
Faculdades Integradas Machado de Assis, torna publico o
presente Edital.

EDITAL

AS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS, mantidas pela FUNDAGAO

EDUCACIONAL MACHADO DE ASSIS - FEMA,

tornam publico o processo de selegdo de estagiarios

docentes para atuagdo em componentes curriculares dos cursos de Administracdo, Ciéncias Contabeis,

Direito, Enfermagem, Psicologia e Tecnologia em Marketing, nos termos da Resolugéo n° 12/2026.

DOS REQUISITOS

Art. 1°. O aluno regularmente matriculado

em curso de especializagéo /afo ou stricto sensu, das

Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA, ou de outra Instituigdo de Ensino Superior, podera

realizar o estagio docente, por iniciativa propria, mediante indicagdo ou exigéncia do orientador.

Art. 2° O estagio docente devera ser requerido pelo pés-graduando, por meio de requerimento

escrito, conforme modelo constante do Anexo deste Edital, com anuéncia do professor orientador, quando

houver, e dirigido ao Coordenador do Curso ao qual esteja vinculada a disciplina em que pretende realizar

0 estagio de docéncia, para analise e aprovagao da

Coordenagao de Curso e da Diregao Geral.
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§ 1° O requerimento devera ser apresentado juntamente com o comprovante de matricula no curso

de poés-graduagdo ao qual o candidato esteja vinculado, referente ao semestre em que serad
realizado o estagio de docéncia.

§ 2° O pds-graduando em estagio docente devera elaborar um plano de atividades contendo, no
minimo, os seguintes elementos: dados de identificagdo, ementa da disciplina, objetivos, conteudos,

metodologia, critérios de avaliagdo, cronograma e referéncias bibliograficas.

Art. 3°. O pos-graduando em estagio docente sera subordinado ao professor titular da disciplina, a
Coordenadoria de Curso e ao professor orientador, quando houver.

§1°. Sera permitido o maximo de 80horas-aula semestrais, para estagio docente, considerando-se
a colaboragéo em atividades tedricas e/ou praticas.

§2°. O estagio nao podera colidir com dias e horarios do programa de pos-graduagdo em que o

aluno estiver matriculado, interrompendo e/ou prejudicando o fluxo de formagao do pos graduando.

Art. 4° S&o atribuigdes do pds-graduando em estdgio docente, sob a supervisdo do professor
responsavel pela disciplina:

| — colaborar no desenvolvimento de atividades académicas complementares necessarias ao

adequado andamento da disciplina;

[l — auxiliar na realizagdo de seminarios, na divulgagdo de pesquisas e em outras atividades

académicas que contribuam para a ampliagéo dos conhecimentos desenvolvidos na disciplina;

[l - colaborar na elaboracdo e apresentagdo de materiais didaticos, bem como na pesquisa e

organizagao de referéncias bibliograficas pertinentes a disciplina;

IV — prestar apoio aos estudantes regularmente matriculados, especialmente na orientagdo de

trabalhos académicos, sob a supervisao do professor responsavel;

V - colaborar em atividades de pesquisa relacionadas diretamente a disciplina em que realiza o

estagio docente.

Art. 5°. Séo atribuigdes do professor titular, responsavel pelo pés-graduando em estagio docente:
| - Controlar a frequéncia;

Il - Orientar continuamente as tarefas propostas ao pds-graduando;

Il - Avaliar as atividades do pés-graduando e emitir parecer conclusivo ao final do estagio de

docéncia.
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Art. 6°. O p6s-graduando em estagio docente que tiver cumprido integralmente suas obrigagdes

tera direito a um atestado que podera requerer junto a Secretaria Académica das Faculdades Integradas

Machado de Assis — FEMA.

Art. 7°. A avaliagdo do aproveitamento do estagiario docente sera realizada com base em
critérios estabelecidos, com a sua participacéo, sob a responsabilidade do professor titular, ouvido o

coordenador do curso correspondente e analisados os resultados de avaliagao efetuada pelos alunos.

Art. 8°. O estagio docente possui carater voluntario e ndo gera vinculo empregaticio, previdenciario

ou de qualquer outra natureza trabalhista entre o estagiario docente e as Faculdades Integradas Machado

de Assis — FEMA.
DA INSCRI(}AO

Art. 9°. As inscricOes estaréo abertas entre os dias 03 de agosto a 21 de agosto de 2026, durante

o horario de atendimento da Secretaria Académica da Unidade Ill das Faculdades Integradas Machado

de Assis — FEMA.

Art. 10. A inscricdo devera ser formalizada mediante requerimento dirigido ao Coordenador do
Curso ao qual esteja vinculada a disciplina em que o candidato pretende realizar o estagio docente.

| - A escolha da disciplina € de responsabilidade do candidato.

Il — Apos a escolha da disciplina, cabera a Coordenagéo do Curso verificar, em conjunto com o
professor responsavel pela disciplina, a viabilidade da realizagdo do estagio docente, considerando a

compatibilidade entre as atividades propostas e a disponibilidade de acompanhamento.

Art. 11. Para a inscrigdo nesta selegao, exigir-se-ao:
| - Copia do Histérico Académico, onde se verifique que o candidato esta devidamente
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matriculado em curso de pds-graduagéo lato sensu ou stricto sensu;

Il — Cépia do Curriculo atualizado;

[l - Termo de voluntariado devidamente assinado.

Art. 12. A inscri¢do do estagiario implicara no conhecimento e na tacita aceitagdo das normas e
condigdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento. O
estagiario inscrito por procuragdo assume total responsabilidade pelas informag6es prestadas pelo seu
procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros do seu representante no preenchimento

do requerimento de inscri¢cao e na anexagao dos documentos exigidos.

Art. 13. E vedada a inscricdo condicionada & posterior complementagdo documental, fora do
prazo de inscri¢ao.

DA SELEGAO

Art. 14. A selegao sera por ordem de inscri¢do e avaliagao do curriculo, incluindo:
| - Afinidade da graduagéo com o estagio pretendido;

Il - Afinidade da p6s-graduagéo com o estagio pretendido;

[l - Nimero de cursos de qualificacdo realizados;

IV - Produgéo cientifica;

IV — Agdes voluntérias realizadas.

Art. 15. Havera somente um selecionado por disciplina;

Art. 16. As atividades de estagio docéncia teréo inicio a partir do deferimento do pedido ou a

critério do professor titular da disciplina.
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Ao final do semestre letivo, o estagiario docente devera encaminhar a coordenagédo do
respectivo curso um relatério das atividades desenvolvidas durante o periodo de estagio, para que tenha
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direito ao atestado que comprovara atuagéo como estagiario.

Art. 18. Esta selecdo tem validade por um semestre, podendo ser renovada por mais um semestre,

segundo solicitagdo do professor e interesse na continuagdo por parte do estagiario.

Art. 19. As ocorréncias néo previstas neste Edital e na Resolu¢do que normatiza este processo de

selegéo seréo resolvidas pela Coordenadoria de Curso, Supervisédo Académica e Dire¢do Geral.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS 03 de agosto de 2026.

Prof.2 Dr.#Mariel da Silva Haubert

Diretora Geral das Faculdades Integradas Machado de Assis
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis - FEMA
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. _ Protocolo
(Ficha de Inscri¢ao)
Eu, residente na Rua /AV
,n° , na cidade de ,
portador de cédula de identidade n° , venho requer inscricdo para concorrer a vaga de
estagiario docente na disciplina de do curso de

das Faculdades Integradas Machado de Assis, tendo disponibilidade para os seguintes horarios:

Nestes Termos Pede Deferimento

Santa Rosa, de de

Telefone para contato

(Res)

(Cel) Assinatura do Aluno

E-mail:

Despacho da Autoridade Competente

Comprovante do Aluno
Nome:

- i

Assunto: Protocolo

- |

Procure resposta deste pedido junto & Secretaria Académica ou através do site www.fema.com.br . Mantenha-se informado dos prazos estabelecidos
através do edital. Este canhoto representa o comprovante de entrada de seu pedido. Na hipdtese de surgir qualquer dificuldade no atendimento de sua
solicitagdo, manteremos contato através do telefone ou e-mail indicado.
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TERMO DE ADESAO A SERVIGO VOLUNTARIO DE ESTAGIARIO DOCENTE

01. As Faculdades Integradas Machado de Assis, mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis — FEMA, entidade
educacional filantropica de regular existéncia, com sede a rua Santos Dumont 820, em Santa Rosa (RS), inscrita no CNPJ sob o

n°® 95.817.615/0001-11, por seu representante legal no final assinado, doravante denominada simplificadamente de FEMA,;

02. O(a) académico(a) , portador de RG n° ., CPF
n° , p6s-graduando no Curso de , da
(instituicao) , adiante

denominado simplificadamente de ESTAGIARIO DOCENTE;

03. Através do presente termo de adesdo, o VOLUNTARIO adere para a prestacao de servico ESTAGIARIO DOCENTE, nos
termos do EDITAL DIR N° 31/2026, de 03 de agosto de 2026;

04. O voluntariado sera prestado durante QUATRO HORAS semanais na execugéo dos servigos discriminados na clausula
anterior, sob a supervisao do professor do respectivo componente curricular e da Coordenadoria de Curso;

05. O presente termo vigorara por tempo indeterminado, podendo ser denunciado por qualquer das partes mediante comunicagéo
por escrito, com prazos de 10 dias;

06. Nos termos do que dispde a Lei n® 9.608, de 18.02.1998, com as alteragdes da Lei 10.940/2004 e Lei 11.692/2008, o servigo
objeto do presente termo ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagao de natureza trabalhista previdenciaria ou afim;

07. Eventuais despesas realizadas pelo VOLUNTARIO poderdo ser reembolsadas pela FEMA, conforme entendimento a ser
entabulado entre as partes e mediante comprovagao.

08. Os casos omissos seréo resolvidos de comum acordo entre as partes ou perante o foro da Comarca de Santa Rosa.

Com intuito de formalizar a ades&o, firmam o presente termo, para os fins legais, na presenca de duas testemunhas.

Santa Rosa, de de 2026.

Prof.? Dr.? Mariel da Silva Haubert
Diretora Geral das Faculdades Integradas Machado de Assis
Mantidas pela Fundacdo Educacional Machado de Assis - FEMA

Académico (a):
CPF:

Testemunha:
CPF:

Testemunha:
CPF:

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill «+ Rua Santa Rosa, go2. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concordia). ~ Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



