"4’"
e
Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001

Fundagao Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 10/2016

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE TRABALHO
DE CONCLUSAO DO CURSO DE ENFERMAGEM
DAS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE
ASSIS - FEMA.

A

s

O CONSELHO DE ADMINISTR@}SUPERIOR
face ao disposto no Artigo 5° @e mento Unificado

chado de Assis

das Faculdades Integrad is,
credenciada pela Poﬂ@inisterial n° 833 de
27/04/2001, publicad rio Oficial da Unido de 30
de abril de 2001, @/

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do Cu S@Enfermagem
- Considerando recomendacdes do Nucleo Docente rante;
- Considerando Ata n. 040/2016, de 30 de JU 2016, da reunido do Conselho de
Administracao Superior - CAS, baixa a seguinte: (_\/
NS

RESOLUCAO

Art. 1° — Aprova 0 RE ENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
kl
ENFERMAGEM das Faculdad@o&egradas Machado de Assis;
Art.2°—Oreg 0, apenso por cbpia, é parte integrante desta resolugéo;

Art. 30 - Es@}ssolugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes em

contrario. Q §

éﬁgE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
@
%

Santa Rosa, RS, 30 de junho de 2016.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO | N
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES Qv

(\,

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade normatizar o Tr@mo de
Concluséo de Curso em Enfermagem, realizado no 9° e 10°. Q()zg

Art. 2° A elaboracgao do trabalho final, entendido como Tr de Concluséo
de Curso, é requisito parcial indispensavel a integralizZ@§s®®© do curriculo do
Curso de Enfermagem, assim como sua defesa pul%@, para a obtencao do
titulo de Bacharel em Enfermagem. c\‘;\,

NS

Art. 3° Entende-se por TCC um trabalho ?esquisa individual que verse
sobre assunto especifico, em formato de cientifico ou monografia, sendo
esta Ultima de no maximo 60 pagin e texto produzido, sob orientacdo
pedagdgica de um professor do Curs%de Enfermagem.

S
X
Art. 4° S&ao objetivosdo T 3 Enfermagem:
| — Propiciar o desen@mento da aptiddo para a pesquisa e producao
cientifica; Q
Il — Verificar o ni e habilitacdo tedrico-pratica e aferir os conhecimentos
cientificos a({%g/kas no Curso Enfermagem;

I — Aprim a analise criativa, critica, com base na construgdo do
conhecim@o, objeto do assunto proposto.

Ar @Considera—se discente em fase de realizacdo de TCC, todo aquele que
ti@e¥integralizado com aprovacgéao os créditos correspondentes as disciplinas da
matriz curricular do Curso de Enfermagem até o 9° semestre.

Art. 6° O discente podera escolher a tematica do TCC do seu interesse.

8§ 1° O discente poderd sugerir trés nomes para orienta-lo, sendo que a
definicdo se dara pela Coordenacdo do Curso, que ird observar principalmente
a tematica de estudo e trabalho, bem como a disponibilidade do professor.
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§ 2° Caso nenhum dos nomes indicados pelo (a) discente tenha possibilidade
de orientar o TCC, a Coordenacéo do Curso indicara o docente orientador.

CAPITULO I
DO PROFESSOR ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO E DO ORIENTANDO

Art. 7° A aceitacdo do professor para orientar o TCC é livre, pois a at@e
pressupde a alocacdo de tempo e horas necessarias para o atendj o do
orientando, até a arguicdo final, sem prejuizo da carga horéria (@ ada as
disciplinas do ensino.
8§ 1° Para a realizacdo do TCC o discente podera contar co %xﬂio de outro
professor das Faculdades Integradas Machado de Assi%&) co-orientador,
desde que, previamente aprovado pelo orientador. <</
§ 2° Cada professor podera orientar, no maximo @uco (05) discentes por
semestre, considerando-se ocupada a vaga a paglir da assinatura do Aceite de
Orientando de Trabalho de Concluséo de Cur OQ
§ 3° O atendimento do aluno vinculado “%&‘éntagéo do TCC para fins de
cOmputo da carga horaria especifica e neracdo do professor, obedecera
as normas em vigor das Faculdades %radas Machado de Assis.
8 4° A mudanca de orientador so e sera permitida quando da inviabilidade
de orientagéo ou, quando da sofictacéo do discente, por meio de requerimento
fundamentado e aprovado oordenador do Curso.

kl
Art. 8° Compete ao prc@seor orientador:
| — Orientar aos ah@(}%os horérios previamente acordados entre ambos.
I - Acompanharwq liar e registrar o Formulario de Controle de Frequéncia, o
cumprimento, @6 etapas/fases do TCC, segundo cronograma e critérios
estabeleci Q
" -1 ar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avali
I %‘\provar o Projeto de TCC e a redacao final do TCC.

Devolver a Coordenacdo do Curso de Enfermagem, apds o término da
orientacdo, o Formulario de Controle de Frequéncia, no prazo de entrega do
TCC por parte do discente.

VI — Presidir a Banca Examinadora de Qualificacdo e Defesa, bem como
preencher a Ata de Defesa e encaminha-la para a Coordenacdo do Curso de
Enfermagem.

VII — Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento.
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Art. 9° Compete ao orientando:

| — Definir, juntamente com o professor orientador, a delimitacéo do tema.

Il — Informar-se sobre as normas, procedimentos e regulamento do TCC.

Il — Cumprir o plano e cronograma de trabalho estabelecido com o seu
orientador.

IV — No processo de qualificagdo, o aluno devera entregar o TCC no prazo
definido pelo colegiado, sendo entregue uma via para cada um dos membros
da branca; N,
V - Entregar a verséo final do TCC a Coordenac¢do do Curso no prazo q@m
pela Coordenadoria de Curso em formato digital, arquivo em PDF, e smo

encaminhara para cada membro da Banca Examinadora. Q
VI — Apresentar o TCC em banca publica no horério@ﬁdado pela

Coordenacéo do Curso.

VIl — Realizar as orientacfes e instrucées recomendada%&fcc pela Banca
Examinadora; <</

VIII — Entregar uma copia final do TCC, devidameqt/@encademada em capa
dura, & Coordenacéo do Curso de Enfermagem, azo méaximo de trinta dias
apos a defesa do TCC, no qual uma ficara disp\o%/el no acervo da biblioteca.
IX — Entregar junto com a versao final do *“uma cépia em CD, no formato

PDF na secretaria, pelos menos 15 dia%g;g@es da formatura.
Q

Art. 10 A responsabilidade pela el@%géo do TCC é inteiramente do discente,
mas é dever do professor orie or informa-lo da necessidade de obter um
desempenho cientifico de ckm%@ade, isento de qualquer ato de improbidade.
kl

Art. 11 Ao docente orj or é resguardado o direito de emitir parecer sobre o
nao encaminhado& a Banca Examinadora do TCC caso argumente e
apresente situacgq de irregularidades, bem como auséncias do estudante nas
orientacdes égaadas, indicando reprovacdo ou seu afastamento da
orientagéo.v

olicitar a Coordenacéo do Curso a composi¢cao da Banca Examinadora

umindo a responsabilidade pelo trabalho apresentado. Entretanto, o

deferimento ou indeferimento do pedido sera feito apos analise da solicitacao,
podendo o Coordenador chamar reunido do NDE.

Paré@% unico: O discente que discordar do parecer do docente orientador,
R
a

CAPITULO Il
DO PROJETO E DA ESTRUTURA METODOLOGICA DO TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO
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Art. 12 O discente deve elaborar o seu Projeto do Trabalho de Concluséao de
Curso até o final do 9° semestre.

Art. 13 Ao final no 9° semestre, o Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso
passara por um exame de Qualificacdo, com banca examinadora composta
pelo orientador e dois professores do Curso de Enfermagem da FEMA.

Art. 14 O discente dispora de dez minutos para a argui¢éo oral do seu Projeto;
0s membros da Banca Examinadora dispordo de dez minutos cada um, ara
posicionamentos, recomendacdes, bem como sugestdes para adequag P\d

projeto.
QQ

Art. 15 A estrutura do Projeto do Trabalho de Conclusédo de C - bem como
o TCC, devem estar de acordo com as normas metodol6gy estabelecidas
pelas Faculdades Integradas Machado de Assis. QQ/

Art. 16 Avaliado pelo professor orientador, ad\a&gao total do assunto
somente serd permitida, mediante a elabora € novo projeto com a
concordancia expressa do(a) orientador(a), unp\&estre antes de sua arguicéo
e defesa.

DA BANCA EXAMINADORG S DA DEFESA DO TRABALHO DE
©ONCLUSAO

Art. 17 A Banca Exa ora de Defesa sera composta pelo professor
orientador, que a pre@te, e por outros dois professores das Faculdades
Integradas Mach e Assis, definidos pelo aluno juntamente com o
orientador, obse do, preferencialmente, a area de conhecimento de que
trata o TCC. 0 possivel ainda, convidar um professor visitante, de outra
instituicao I'@, visto a significativa contribuicdo para o trabalho.

ofessores titulares, a sua auséncia sera suprida por um suplente definido

§ 20 @npossibilidade, formalmente justificada, do comparecimento de algum
So aluno juntamente com seu orientador.

P

§ 3° Caso necessario, o orientador podera indicar nova data da banca para
apresentacdo final do trabalho, respeitando os prazos e o calendario
académico das Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 18 Qualquer atraso na entrega do TCC, o discente devera justificar com

antecedéncia, sob pena de inviabilizar a sua defesa no calendario normal.
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Paragrafo unico: Casos omissos serdo definidos pelo NDE.

Art. 19 A Banca de defesa apenas acontecera mediante a presenca dos trés
membros e, na impossibilidade de quorum, deverd ser designada nova data
para a defesa.

Art. 20 A data de defesa dos TCC perante Banca examinadora sera fixada pela
Coordenacéo do Curso. N
Qv
CC;

Art. 21 O discente dispora de vinte minutos para a argui¢éo oral do&
0s membros da Banca Examinadora dispordo de dez minutos ca@ m, para
posicionamentos e, apds 0s questionamentos de cada ex dor, serdo
concedidos ao discente, separadamente, no maximo inutos para
respostas e argumentacgoes.

8§ 1° O discente podera, na sua apresentacdo o(g/lQ utilizar um roteiro
previamente ordenado via recursos audiovisuais. c\,

§ 2° Cada membro da Banca Examinadora disp ’f\para registro, de uma ficha
Individual de Avaliacéo, fornecida junto com o T@:.

8§ 3° A atribuicdo da nota dar-se-a apos o \F‘amento da arguicéo, tendo por
base critérios adotados para a avaliagé% texto escrito, da exposicdo oral e
das respostas dadas aos questionam &53 da Banca Examinadora.

Art. 21 A nota final do TCC é o(e?ﬂltado da soma das médias atribuidas pelos
membros da Banca Examin a, seguindo os itens descritos do formuléario de
avaliacdo (ANEXO I). A ig inferior a 7,0 (sete), resultara em reprovagao.
Q
§ 1° As notas seré@das a partir dos quesitos que constam no formulario de
avaliacao individgaly 0 qual esta divido em dois itens, onde o item | refere-se a
apresentaca rita do trabalho com peso 8,0 e o item Il, trata da
apresentz%&i%?oral em banca com peso 2,0, perfazendo um total de 10,0.

Art.Eé@ discente que deixar de comparecer na sua defesa oral, sem motivo

justifieado, estard automaticamente reprovado. Independente da pontuacdo
disposta no Art. 21

Art. 23 O procedimento da avaliagdo do TCC devera ser registrado em ata, a
qual ficard arquivada na Secretaria Académica das Faculdades Integradas
Machado de Assis (ANEXO II).

Art. 24 Se houver a constatacdo de plagio no trabalho, o aluno estara

automaticamente reprovado.
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Paradgrafo unico: Considera-se plagio, para os fins deste regulamento,
guando, intencionalmente ou ndo, sdo usadas palavras ou ideias de outro autor
sem o devido crédito ou, quando, dado o crédito ao autor, sdo utilizadas as
palavras exatamente iguais as dele, sem indicacdo de transcricdo com 0 uso
de aspas ou recuo de texto.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Os casos omissos a este regulamento serdo resolvj

Coordenacédo de Enfermagem. Q
Art. 26 O presente Regulamento entrard em vigor a partir da SL@mvagéo.
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ANEXO |

FORMULARIO DE AVALIACAO DA BANCA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Titulo do Trabalho:

Nome aluno N\
v

Nome do Orientador: <\<</

S
N4

()

Peso

8,0

NORMAS DE FORMATAGCAO

0,5

Observancia das normas da FEMA na formatag@oﬁrabalho de Concluséao de

Curso. .,

RESUMO E ABSTRACT

0,5

Observar apresentacao e contextual do tema, delimitacéo do tema;
apresentacdo do problema de pes ; apresentacao dos objetivos do trabalho;
apresentacao da metodologia; a@&entagéo dos resultados do trabalho;
apresentacao das consideéﬁ*;& finais.

Apresentacgdo do abstract @gtraducao fiel a lingua estrangeira.

INTRODUCAO

15

Apresentar e con@&a'aliza o tema, a justificativa e a relevancia do trabalho para
area da saud esenta os objetivos (geral e especificos) que foram tracados
para dese&@?er o0 TCC; descreve os procedimentos metodoldgicos.

L.

REVISAO DE LITERATURA

15

Revisdo bibliografica e fundamentacdo teorica; atualizacdo e fidedignidade na
consulta as fontes; conhecimento, dominio e posicionamento do aluno com relagéo
a problematica enfrentada. Coeréncia entre capitulos e titulos enunciativos. Texto
conciso, coerente, objetivo, claro e linguagem académica).

METODOLOGIA

1,2
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Observar a apresentacao dos procedimentos de coleta e andlise de dados e a

justificativa para a escolha dos métodos. Apresentacdo dos aspectos éticos quando

a pesquisa for desenvolvida com seres humanos.

RESULTADOS 2
Observar se os resultados respondem aos objetivos da pesquisa. Apresentacao
dos resultados de forma concisa, coerente e objetiva. Capacidade de mterpretqg\éo
e discusséao dos resultados da pesquisa.
CONSIDERACOES FINAIS 0,8
Apresentacdo da retomada do problema, observacéo das hipotese S
objetivos. Apresentacédo e analise dos resultados obtidos. Rele guanto a
novas informacgdes sobre o tema. Contribuicdo para a area e entacao de
propostas indicativas para futuras reflexdes e intervenc¢oesCy
(\/\' Peso
Il - APRESENTACAO ORAL DO TRABALHO D}E\\,Q%NCLUSAO DE CURSO 2,0

Clareza e coeréncia na apresentacao (intr%d@o desenvolvimento e conclusao).

>
Uso adequado do tempo disponivel. ?\

Apresentacao de respostas adeé)&é}as a arguicao da Banca Avaliadora.

NI
Compreenséo das questﬁ@ﬁpostas; capacidade de reavaliar argumentos.

Q@' Nota:

@Q Santa Rosa, / /

Professor Avaliador

Assinatura
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ANEXO Il

ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de

as horas, em sessdo publica na sala as

Faculdades Integradas Machado de Assis, na presenca da Banca Examinadora &;@da

pelo(a) Q

Professor(a) oX e
composta pelos examinadores: ((/‘O

1. &

. X
o(a) aluno(a) (\,;\/\'
apresentou o Trabalho de Concluséo de Curso intit;l\a@x

>
o™

como requisito curricular indispensa §a a integralizacdo do Curso de Enfermagem.

Ap0s reunido em sessao reservnggBanca Examinadora deliberou e decidiu pela
\(&Treferido trabalho.

N

WV
AN

?\‘{\v Presidente da Banca Examinadora

Examinador 01

Examinador 02

Aluno
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