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Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 16/2019

REVOGA A RESOLUGAO CAS 05/2019 E DISPOE
SOBRE O REGULAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

AQI

O CONSELHO DE ADMINISTRAC PERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do inento Unificado
das Faculdades Integradas ado de Assis,
credenciada pela Portaria isterial n°® 734 de
20/07/2016, publicado no Piaxid Oficial da Unido de 21
de julho de 2016: (<

VaN

- Considerando recomendagdes do Nucleo Docente urante-NDE;
- Considerando Ata n.024/2019, de 30 de maf,+de 2019 da reunido do Conselho de
Administragdo Superior, baixa a seguinte:

N
- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do C&é&e Ciéncias Contabeis;

Art. 1° — Aprova as ALTEI&?ES NO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS, a8 Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 20 - O regulament enso por copia, é parte integrante desta resolugéo.

Art. 3° - Fica Revo a RESOLUCAO CAS N°05/2019, de 28 de fevereiro de 2019.

Art. 4° - Esta Reé@n;éo entra em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢oes em
contrario. v

st o
DE-SE C¥ENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

W

Santa Rosa, RS, 30 de maio de 2019.

OC?
%

Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PPC 2009,
PPC 2013 e PPC 2017

TITULO |

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC QQ/Q

((/‘\/

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um com@ﬁznte que
integra a estrutura curricular do Curso de Ciéncias Contabeis e con@gﬁi-se em um
momento de potencializacdo e sistematizacdo de habilidad&&,% competéncias
adquiridas ao longo da graduacgéo na forma de pesquisa acaqgnico-cientl’fica, como
uma experiéncia fundamental na formag&o do Bacharel Iéncias Contébeis, uma
vez que proporciona a oportunidade de resolver @%rma rigorosa e inovadora
problemas tedricos e empiricos da Administra@g@equivalendo a 160 horas-aula
para os PPC 2009 2013 e PPC 2017, cujag,]/%%idades serdo supervisionadas por
um professor orientador. Qq>

Qo

Paragrafo Unico: para os P@_SZOOQ e 2013 é optativo a realizacdo do
estagio supervisionado concomi&ﬁﬂa com o Trabalho de Conclusédo de Curso. Caso
0 académico opte em realiz%?‘estégio supervisionado este realizara o relatério de
estagio. N

O

Art. 2° A p# ?a etapa compreende a elaboracdo do Artigo Cientifico, a
realizacdo do T@Iho de Conclusdo de Curso propriamente dito. E imprescindivel
que o acadﬁﬁco, no decorrer desta etapa, apligue os conhecimentos cientificos da
area emsgstudo, bem como efetue as atividades dentro de parametros minimos de
cierﬁ@%ade. Para cumprimento desta etapa o aluno deve valer-se de métodos e
@gﬁrcas universalmente aceitas pela comunidade cientifica que incluem pertinéncia,
consisténcia, mensuracdo de dados primarios e/ou secundarios de acordo com
padrées de representatividade e generalizacdo compativeis com o0 tema,

problema/hipétese de trabalho e area de conhecimento ou de exercicio profissional.
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Art. 3° - Na segunda etapa, ocorre a avaliacdo do trabalho, pelos professores
das &reas a fim da temética abordada. Os professores, em ndamero de trés, serdo
indicados pela Coordenacédo do Curso. Apés as consideracdes dos avaliadores, 0(S)
académico(s) terdo 10 dias a contar da data do comunicado de devolucdo do
trabalho para fazer os ajustes e remeterem ao orientador a versao final do trabalho e

apos a revisao o orientador dentro desse prazo encaminhar a coordenacéo. Qq/Q

1%
&

&
Q/Q‘

CAPITULO |

DO TCC E DOS SEUS OBJETIVO

<

Art. 4° - O Trabalho de Conclusdo de Curso g{?@ € um componente que

integra a estrutura curricular do curso de gradu@p, ofertado pelas Faculdades

S

Paragrafo Unico: Ao integrar a eﬁ({}{ltura curricular de um curso, esse

Integradas Machado de Assis.

componente assume carater obrigatér@%avendo ser cumprido pelo académico(a),

como condicdo para a integralizac;é@(?& Seu curso.
Art. 5° - Os objetivos e5§@ciais do TCC séo:

Q
| — Oportunizar % adémico(a) aprofundamento cientifico no campo do
saber préprio do seu Qﬁzo;
I - Prog/{:/hf ao académico(a) a iniciacdo a producdo de conhecimento
cientifico;, Q

HIV‘ roporcionar meios para o desenvolvimento da autonomia intelectual do

forn@a.

&

CAPITULO Il

DA OPERACIONALIZACAO DO TCC
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Art. 6° - As matérias curriculares, cujos conteddos se voltam para a

metodologia da pesquisa, devem oferecer as bases para a realizacao do TCC.

Art. 7° - A delimitagéo do tema do TCC deve atender aos seguintes requisitos:

by

| — Versar sobre conteudo pertinente a area de formacao profissional do
formando; (]9

Il — Esse tema deve vincular-se as linhas de pesquisa do Curso; ((/(19
Art. 8° - O TCC deve ser desenvolvido individualmente ou em dLéS;@Q

. . N .
Art. 9° - O académico escolher& o professor orientador confq@(e sua linha de

pesquisa. Cabendo ao orientador o aceite ou ndo da orientagé@

Art. 10° - A intencdo do TCC, apresentado pelo @démico(a) traduzida em
um artigo, deve ser referendada pelo responsavel da]/)empresa ou pelo professor
orientador e homologada pela Coordenacéo de Curd:

S
W
%sﬁ ULO Il

S
X
DO Acorég@\lHAMENTo E AVALIACAO DO TCC

N
O
Art. 11°- O panhamento e a avaliacdo da realizacdo da pesquisa e do
processo de pro@ﬁo do artigo devem ser feitos pelo orientador e pelos professores
das Faculdad&:
Q2° - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco) TCC por
sem

(<, 8 1° - O professor orientador deve acompanhar o desempenho e a producéo
ég"académico no Relatério a partir das orientacdes previamente agendadas.

§ 2° - Casos excepcionais cabe ao Coordenador de curso avaliar e sugerir
professor orientador.

Pagina 4 de 9

Unidade | * Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill + Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



‘ Administracao
Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Fundacao Educacional
Machado de Assis

Art. 13° - Cabe a Coordenacdo de Curso tomar conhecimento, junto aos
professores orientadores, sobre o andamento do TCC em desenvolvimento por seus

orientandos.

§ 1° - A prestacao de informagdes pelo orientador, sobre o desempenho dos
seus orientandos deve ser definida, na sua forma e periodizacao, pela Coordenag%o
QO
>

§ 2° - O conhecimento da avaliagéo feita pelo professor orientado(§<e’ve ser

de Curso.

propiciado aos académicos pesquisadores, no transcurso da realizag@@» TCC, até

a sua conclusao. (<’
Q/%

Art. 14° - As trés vias do TCC, para avaliacao, devem Aencaminhadas pelo
académico, a Secretaria Académica, até a data estabeleéfa pela Coordenacao de
Curso, em calendario semestral para esta ativida&/éll,\impressas frente e verso,
acompanhadas de uma midia digital contendo o T&Q em formato Word ou Br Office

Q«
e PDF. Q
>

) o
§ 1° - O TCC entregue apos a@@ estabelecida estara automaticamente
reprovado. S

§ 2° - Casos excepciongi@gﬁe ao Coordenador de curso avaliar.

Art. 15°- O TCC é Qg%do, conclusivamente, pelos professores avaliadores,
professores esses indi@g pela Coordenacéo de Curso.

Art. 16° - O, agadémico(a) € aprovado no TCC se obtiver conceito favoravel da

meédia da avalidgao dos professores avaliadores, traduzido por meio da nota igual ou
superior aé?sete).

égrégrafo Unico: Cabe a Coordenacdo de Curso definir os prazos de
€ *ninhamento do Artigo e os critérios de avaliacéao e atribuicdo de notas ao TCC.

Art. 17° - A verséo final do TCC deve ser encaminhada pelo académico ao
professor orientador para sua orientagcdo final e posteriormente o professor
orientador ird encaminhar por e-mail a coordenacdo do curso, até a data
estabelecida pela mesma, em calendario semestral para esta atividade, devera ser

entregue em formato de midia digital.

Pagina 5 de 9

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il « Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



‘ Administracao
Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Fundacao Educacional
Machado de Assis

§ 1° - A midia digital devera conter dois arquivos, um no formato Microsoft

Word ou Br Office e outro no formato PDF.

§ 2° - E de responsabilidade do académico a gravacido dos arquivos na midia
digital. A inexisténcia de contetudos nos arquivos da midia digital caracteriza como
nao atingido o requisito parcial para obtencéo do Titulo de Bacharel.

§ 3° - Trabalhos que obtiverem nota igual ou maior que 8,5 (oito virgula cinco)
seréo publicados no site das Faculdades Integradas Machado de Assis.

CAPITULO IV
Q/Q‘

DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENVC\LQI A NO TCC
%(]/
Q
Art. 18° - A estrutura funcional envolvidé&\acompanhamento e avaliacdo do

TCC tem a seguinte composicgao: Qq>
O
| — A Coordenacéo de Curso; %é

Il — Professor Orientador QSGP C,;
(
[Il — Professores Ava@;es.
O\/
<</°3
&
<
<
X :
Cgv DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES

0O
&

CAPITULO V

Art. 19° - A Coordenac&o de Curso compete:
| — Assumir a responsabilidade pela orientacdo do funcionamento do TCC;

Il — Receber a intencdo do TCC remetida pelo aluno, bem como indicar o

professor orientador desse trabalho;
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[l — Acompanhar, junto ao professor orientador, 0 andamento do TCC em

desenvolvimento por seus orientandos;
IV — Definir os professores avaliadores do TCC,;

V — Receber a versado final do TCC encaminhada pelo académico(a) e

remeté-la, em tempo habil, aos professores avaliadores; Q

VI — Encaminhar a Divisédo de Ingresso e Registro, a listagem dos no @agdos
alunos que concluiram o TCC, acrescida da frequéncia, ca&@ horaria
correspondente e nota obtida; (<>Q‘

VII - Definir os critérios de avaliacéo e atribuicao de notas@%cc.
Art. 20° - Compete ao professor orientador do TCC: (</<<

| — Dar ciéncia da indicacdo a Coordenagacra!e Curso, para assumir a

orientagdo do TCC, mediante a assinatura de “Cart Aceite’;

Q-
Il — Assumir a orientacdo e a respon clfdade técnica do TCC, o qual deve

ser realizado individualmente, na forma doegg}tlgo;

lll — Orientar o aluno na exe l@%do TCC em todas as suas fases, inclusive
no que se refere a utilizagéo dé@etodologia para artigos, consubstanciada pelas
a

normas das Faculdades Inte@as Machado de Assis;

IV — Informar %(g\fordenagéo de Curso sobre o desempenho dos seus
orientandos na exevqﬁ’a?ro do TCC;

V- Info@?~ 0 académico(a) sobre a avaliacdo do TCC, no transcurso de sua

realizacao 6@% sua conclusao;

C>€t)?—~lnformar a Coordenacao de Curso, formalmente, a recusa de continuar o
pr@ésso de orientacdo do académico(a) que deixar de cumprir as proposicoes
d

Iscutidas e acordadas;

Art. 21° - Compete aos professores avaliadores, avaliar o TCC e atribuir nota
ao académico(a), respeitando os critérios estabelecidos por este regulamento e pela

Coordenacéo de Curso.
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CAPITULO VI

CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Art. 22° - A avaliacdo do TCC esta dividido em 08 (oito) critérios avaliados
conforme anexo 01. A nota final é a soma de todos os critérios divididos por g€x,

somado as avaliacdes dos professores avaliadores fazendo-se a média simpé(;e‘a/Q

Art. 23° - A avaliagcdo do TCC (documento) € composta pelc@?eguintes
critérios: Resumo e abstract; Introducdo; alinhamento de te N delimitacao,
problema de pesquisa e objetivos; Justificativa; Metodologiqf@ategorizagao do
estudo, dados coletados, analise e interpretacdo dos da 65; Referencial tedrico;
Diagnostico e Andlise; Dominio do assunto e coe;eﬁla do trabalho escrito;
Concluséao; Referéncias. ((/"],

Q

Art. 24° - O artigo deve constar no ml'nimo@Q paginas e maximo 30 paginas.

Art. 25° - Quando detectado plégioql\@?Artigo, ndo serd atribuido nota e o

mesmo sera reprovado. §
Paragrafo unico: O plégioﬁéré ser referendado por todos os professores
avaliadores. Q)
v
N
O\/
<<,°3 CAPITULO VI
Q~

& DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. @g - Os casos omissos neste Regulamento sdo decididos pela

Coord ao de Curso.
© o .
(</ Art. 27 - Revogam—se as disposicOes em contrario.

Art. 28 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo

Conselho de Administracdo Superior-CAS.

Pagina 8 de 9

Unidade | * Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill + Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



~
Fema

Fundacao Educacional
Machado de Assis

Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

ANEXO 01 - CRITERIOS DE AVALIAGAO DO TCC
DATA:

ACADEMICO (A):

ACADEMICO (A):

ITEM AVALIAGCAO DO RELATORIO ESCRITO
1 Resumo e abstract (situar sobre o assunto, tema e delimitag&o, problema, objetivos, NOTAsPE 0A
referencial tedrico, metodologia, principais resultados. Avaliar gramatica e formatacao). Q
2 Introducao NOT, 799°A
(situar o leitor sobre o tema, delimitacédo tematica, contextualizar o motivo do estudo, expor o Q/
objetivo e a justificativa, retrospectiva sobre estudos realizados sobre o tema, descrever a Q
estrutura do relatério. Avaliar a gramatica e formatacgao). &
3 Metodologia, categorizacdo do estudo, dados coletados, andlise e @" NOTAIBEOA
interpretacéo dos dados
(esta parte deve ser descrita de modo préatica: Categorizagdo do estudo, descrever com
conduzida. Dados coletados, descrever como de fato os dados foram coletados, descr o] perfll
do entrevistado, forma de realizacéo da entrevista/ questionario etc. Anélise e inter%r 8o dos
dados, qual o método empregado, descritiva, explicativa, exploratéria, uso de ilu es etc.
Avaliar gramética e formatacao). Q/
. ’ . N v
4 Referencial teérico NOTAng 0A
(avaliar se o referencial teérico fornece suporte para o desenvolviment /és objetivos especificos,
cada texto deve ter no minimo 3 autores. Avaliar gramatica e forma@ Yfluéncia do texto e
conexdo entre os paragrafos e topicos).
5 Diagnostico e analise y NOTADE 0 A
(avaliar a qualidade da elaboragédo do diagndstico, qualidad(@ analises realizadas pelo autor e
ligacéo das andlises com o referencial tedrico. Avaliar gr a e formatacao).
\ |,
6 | Dominio do assunto e coeréncia do tra@ho escrito NOTA DE 0 A
(avaliar a capacidade de escrita e explicagao da§q'51 acoes relativas a tematica)
7 Concluséao NOTAlgE 0A
(resgatar a contextualizagdo, evidenciar a: |pa|s conclusdes, desenvolvimento dos objetivos,
resposta do problema de pesquisa, defi contribuigdo do trabalho para a empresa e para o
académico, limitacSes do estudo, suges de futuros estudos. Avaliar gramatica e formatacdo)
8 Referéncias PR NOTA DE 0 A
(verificar se todas as obras refe adas foram utilizadas no trabalho, verificar se todos os
autores citados estéo nas refq s. Avaliar gramética e formatacao).
TOTAL O\/
NOTA FINAL (TQ%QLIIO)
LON

N\

\?\

AVALIADOR

PROFESSOR AWDOR:

OBS: * Gra
monografi b
Prefere ﬁr;
autor &@obre 0 assunto.

&
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Televancia no embasamento tedrico: 1° livros; 2° periddicos; 3° teses, dissertacdes,
revistas da area; 5° sites governamentais; 6° sites de empresas; 7° outras fontes.
ente cada topico desenvolvido no embasamento tedrico deve trazer pelo menos 3
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