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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Fundacao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 21/2021

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DA
ORGANIZAGAO  DIDATICO-PEDAGOGICA  DOS
CURSOS DE GRADUAGAO NA MODALIDADE
EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD - DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento
Unificado das Faculdades Integradas Machado de
Assis, credenciada pela Portaria Ministerial n°® 734
de 20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Unido
de 21 de julho de 2016,

- Considerando Ata n° 068/2021, de 26 de agosto de 2021, da reunido do Conselho de Administragéo
Superior, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 10 — Aprova o REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS
CURSOS DE GRADUAGAO NA MODALIDADE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD das Faculdades
Integradas Machado de Assis — FEMA.

Art. 2° - O regulamento, apenso por copia, € parte integrante desta Resolugao.

Art. 3° — Esta Resolugao entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢oes
em contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 26 de agosto de 2021.

Adm: NTONI ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracéo Superior

Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il « Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
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~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacao Educacional Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUAGAO NA
MODALIDADE EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD - DAS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE
ASSIS

TITULO |
DOS CURSOS DE GRADUAGAO NA MODALIDADE EAD

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade conceber a organizagéo didatico-pedagogica no
ambito dos Cursos de Graduagédo ofertados na modalidade de Educacdo a Distancia (EaD) nas
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA a partir do seu Credenciamento perante o
Ministério da Educacao (MEC).

Art. 2° O Nucleo De Inovagdo e Tecnologias Educacionais (NITED), é responsavel pela

proposicao, planejamento, execucao e avaliagdo dos projetos de Educacgéo a Distancia na Faculdade.

Art. 3° Para os fins desta Resolu¢do, a Educacdo a Distancia (EaD) é caracterizada como
modalidade educacional na qual a mediacdo didatico-pedagdgica, nos processos de ensino e
aprendizagem, ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de informagéo e comunicagao, com pessoal
qualificado, politicas de acesso, acompanhamento e avaliagdo compativeis, entre outros, de modo que se
propicie, ainda, maior articulagéo e efetiva interacdo e complementariedade entre a virtualidade “real”, o
local e o global, a subjetividade e a participacdo democratica nos processos de ensino e aprendizagem em
rede, envolvendo estudantes e profissionais da educagao (docentes, tutores e gestores), que desenvolvem
atividades educativas em lugares e/ou tempos diversos.

CAPITULOII
DA INSTALAGAO E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS EAD
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Art. 4° Os Cursos de Graduagao na modalidade Educagéo a Distancia (EaD), denominada neste

instrumento, s o0s cursos que conferem grau académico em nivel superior em uma area do
conhecimento, observados as diretrizes gerais definidas pela legislagédo em vigor, o projeto pedagdgico do
curso, regimento da Faculdade FEMA e as demais normativas institucionais.

§ 1° Os Cursos de Graduagdo EaD s&o abertos a candidatos que tenham concluido o
ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo, atendendo as
normas e critérios de classificagdo estabelecidos conforme o edital do processo seletivo da FEMA.

§ 2° Os Cursos de Graduagao EaD serdo ofertados nos graus bacharelado, licenciatura e
curso superior de tecnologia.

§ 3° O planejamento, coordenacdo didatica e avaliagdo dos cursos de graduagéo

competem ao Colegiado do Curso respectivo e sob assessoria e coordenagéo técnica do NITED.

Art. 5° Os projetos pedagogicos dos cursos de graduagao EaD serdo construidos, com apoio e
revisao técnica do Nucleo de Inovagdo e Tecnologias Educacionais (NITED) e do Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do Curso, sendo submetidos a aprovagdo do Conselho de Administragdo Superior
(CAS) da Faculdade FEMA. O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) deve ser apresentado de acordo com
formulério proprio, criado pelo NITED.

§ 1° Entende-se por Curriculo dos Cursos um conjunto de conhecimentos ou técnicas,
correspondentes ao programa de estudos e atividades, que se desenvolve em determinado
numero de horas, distribuidas ao longo do periodo letivo.

§ 2° O Curriculo sera subdividido em componentes curriculares, organizados na forma de
programa de aprendizagem, elaborado e aprovado pelo respectivo Colegiado de Curso em que

esteja vinculado.

TiTULOII
DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |
DO PERIODO LETIVO

Art. 6° Os cursos de Graduagdo EaD, ministrados na FEMA, obedecem ao regime Modular, com no

minimo 50 (cinquenta) dias de trabalho académico efetivo em cada Mddulo, excluido o periodo reservado
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as avaliagbes substitutivas ou construtivas, quando houver. Totalizando 4 (quatro) modulos e 200

(duzentos) dias letivos em um ano, independente do ano civil.
§ 1° O periodo letivo prolongar-se-& sempre que necessario para que se completem os
dias letivos previstos ou 0 cumprimento dos programas de aprendizagem.
§ 2° Entre os periodos regulares poderdo ser executados programas de ensino regular,
em periodo especial, programas extracurriculares de ensino, pesquisa e extensdo, objetivando
regularizacdo de situagdo académica e a formagdo complementar dos discentes, conforme

normas editadas pelo Conselho de Administracdo Superior (CAS).

Art. 7° As atividades da graduagdo EaD na FEMA s&o programadas anualmente em calendario
académico especifico para os Cursos de Graduagdo EaD, no qual devem, no minimo, estar previstos:
| - a data do inicio e término dos Mddulos letivos;
Il - os periodos de férias, feriados e recessos académicos;
Il - os periodos de avaliagdes presenciais;

IV - outras atividades académicas ou rotinas administrativas relacionadas.

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 8° O Processo Seletivo € um exame seletivo e classificatorio a que se submetem aqueles que
desejam ingressar em Curso de Graduagao EaD na FEMA.
Paragrafo unico. A FEMA tem autonomia para ofertar processos seletivos para ingresso

€m cursos nos quais 0s médulos estejam sendo ofertados.

Art. 9° As inscricbes para 0 Processo Seletivo sdo abertas em Edital, especifico para a
modalidade Educacéo a Distancia (EaD), do qual constardo os Cursos de Graduagéo EaD oferecidos, com
as respectivas vagas por Polos, o periodo letivo a que se destina, os prazos de inscri¢do, a relagdo e o
periodo das provas, testes, entrevistas ou analise de curriculo escolar, os critérios de classificacdo e
desempate e demais informagdes Uteis.

Paragrafo tnico. A FEMA pode utilizar, entre alternativas de sele¢do para os cursos de

Graduacgéo EaD, os resultados do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM.
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Art. 10. Na hipétese de restarem vagas ndo preenchidas deverd realizar-se novo processo

seletivo, para preenchimento das vagas remanescentes, e persistindo a existéncia de vagas, apos ter sido
feita convocacado de todos os candidatos classificados no processo seletivo, estas seréo preenchidas via

edital especifico de vagas remanescentes.

CAPITULO NIl
DA MATRICULA

Art. 11. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a FEMA, sera realizada nos

prazos estabelecidos em Edital especifico.

Art. 12. A matricula é efetivada no curso para o qual o candidato obteve classificagdo, com
inscricdo em Mddulo ofertado conforme o curriculo do Curso.

§ 1° Depois de efetivada a matricula o discente podera requerer o seu cancelamento
obedecendo os prazos previstos no Contrato de Prestacdo de Servigos e Calendario Académico.

§ 2° O cancelamento da matricula antes dos 7 (sete) dias que antecedem ao inicio das
aulas daré ao discente o direito a devolugao de 90% (noventa por cento) do valor pago nos termos
da legislacdo vigente. Transcorrido o referido prazo, ndo havera devolugao de valores pagos.

§ 3° O cancelamento da matricula apds o inicio das aulas encerra definitivamente as
atividades académicas cessando a cobranca de mensalidades vincendas, porém, ndo exime o
discente do pagamento de mensalidades vencidas contratadas até a data da formalizagdo do

requerimento.

Art. 13. A cada periodo letivo o discente tera sua matricula renovada no modulo
subsequentemente condicionado ao pagamento pontual das mensalidades escolares

Paragrafo unico. A renovagdo da matricula estd condicionada ao adimplemento das

mensalidades, observando os prazos previstos no Contrato de Prestagdo de Servicos e

Calendario Académico.

Art. 14. E nula a matricula efetuada com a inobservancia de qualquer das exigéncias, condigdes

ou restri¢des definidas nas normatizagdes institucionais e na legislagéo vigente.
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Art.15. O trancamento do curso visa interromper temporariamente as atividades académicas

permitindo ao discente a reabertura da matricula no prazo maximo de 2 (dois) anos.

§ 1° O trancamento é concedido observadas a documentacéo e as condigdes necessarias
para o trancamento, atendendo ao disposto no art. 5°, incisos Il e XV da CF/88 e o Parecer
CNE/CES n° 365/2003.

§ 2° Os periodos em que a matricula estiver trancada ndo sdo computados para fins de
verificagdo do prazo de integralizagéo curricular.

§ 3° O trancamento afeta a totalidade do modulo em que o discente esta matriculado, néo

podendo ser aplicada somente a componente(s) que compde o referido modulo.

Art. 16. A reabertura de matricula, em virtude de trancamento ou reativacdo de vinculo,
observando o prazo maximo de 2 (dois) anos, condiciona o discente a adaptag&o curricular e os valores
vigentes a reabertura.

Art. 17. Perde o direito a vaga o discente que incorrer em pelo menos uma das seguintes
alternativas:

| — deixar de regularizar formalmente o seu afastamento, através do protocolo de
trancamento;

Il - ndo ter a rematricula realizada no periodo regulamentar, configurado pelo nao
pagamento da parcela vencida antes do médulo subsequente que esta iniciando;

Il - sofrer penalidade que implique o seu desligamento da instituicao;

IV - solicitar o cancelamento de matricula, através do protocolo especifico junto a FEMA.

Art. 18. E permitido o reingresso na FEMA o discente que realizou o trancamento do curso, desde
que:
| - seu afastamento néo seja superior a 2 (dois) anos letivos;
I - requeira reingresso no prazo estabelecido;
Il - haja prazo para integralizagéo do curriculo do curso;
IV - haja vaga no médulo letivo ofertado quando solicitar reingresso;
V - 0 curso esteja ativo e em funcionamento;

VI - ndo possua pendéncias financeiras.
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Art. 19. Quando o estudante reprovar em um componente curricular, 0 mesmo devera cursa-lo na

condicao de dependéncia.
§ 1° A disciplina em dependéncia sera automaticamente acrescida a relacédo dos
componentes curriculares do discente, assim que ofertado novamente nos Mddulos subsequentes
e de acordo com o Calendério Académico da Graduagao EaD.
§ 2° Com o acréscimo da dependéncia, a mensalidade do mddulo sera reajustada e

calculada proporcionalmente a carga horaria do componente curricular.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 20. E concedida matricula a discente transferido de curso autorizado ou reconhecido de
instituicdo de ensino superior nacional ou de instituigéo estrangeira para prosseguimento de estudos no
mesmo curso ou em curso afim, desde que requerida de acordo com 0s requisitos e prazos fixados em
edital especifico.

Paragrafo unico. No caso de servidor publico civil ou militar estudante, removido ou
transferido ex-oficio para o Municipio ou localidade préxima, ou de seus dependentes estudantes,

a matricula é concedida independentemente da existéncia de vaga, nos termos da lei.

Art. 21. O discente transferido fica sujeito a adaptagdo curricular, podendo ser aproveitado os
estudos realizados com aprovagéo no curso de origem.
§ 1° O aproveitamento e as adaptagdes serdo analisados e concedidos pela Coordenacgéo
de Curso.
§ 2° Os componentes curriculares cursados na instituicdo de origem devem corresponder
a pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do conteudo e da carga horéria do componente

curricular que o discente deveria cumprir no curso da FEMA.

Art. 22. Aplica-se no que couber & matricula de diplomados as normas referentes ao
aproveitamento de estudos.
Art. 23. O discente que tenha realizado estudos em outras instituicbes de ensino superior, na

graduagdo ou pos-graduacdo, também pode requerer aproveitamento dos mesmos, desde que haja
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identidade ou equivaléncia dos programas de aprendizagem, conforme legislagdo e regulamento

pertinentes e com a devida analise e deferimento da Coordenagéo de Curso.
Paragrafo tunico. Os componentes curriculares cursados na instituigdo de origem devem
corresponder a pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do conteldo e da carga horéria do

componente curricular que o discente deveria cumprir no curso da FEMA.

Art. 24. Nao sdo passiveis de aproveitamento os componentes curriculares de Estagio

Supervisionado Obrigatorio e Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 25 A FEMA admite transferéncia interna, nos termos de regulamentos, observadas as
seguintes hipoteses:
| - mediante permuta entre dois requerentes matriculados em cursos de Graduagdo na
FEMA;
Il - no caso de haver vaga no Curso de Graduacgéo EaD pretendido pelo requerente.
Paragrafo Unico. A transferéncia interna € o deslocamento do vinculo do discente no

ambito da prépria FEMA.

Art. 26. Em qualquer época, mediante requerimento do interessado, a Faculdade concede
transferéncia ao discente regularmente matriculado, nos termos da legislacao vigente.

Paragrafo unico. A possibilidade de concessao de transferéncia a discentes regulares
ndo podera ser negada, quer seja em virtude de inadimpléncia, quer seja em virtude de processo
disciplinar em tramite ou ainda em fungéo do discente estar frequentando o primeiro ou o Ultimo
periodo de curso, em conformidade com a Lei n® 9.870/99 e o Parecer CNE/CES n° 365/2003.

CAPITULOV
DA VERIFICACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 27. A verificagdo da aprendizagem é feita por Componente Curricular, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento.

Paragrafo unico. S&o considerados Componentes Curriculares: disciplinas, estagios

supervisionados, trabalhos de conclusdo de curso (TCC) e atividades curriculares

complementares.
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Art. 28. Sao obrigatorios o cumprimento das atividades académicas presenciais e aquelas
previstas para ocorrerem na modalidade a disténcia, desenvolvidos em lugares e/ou tempos diversos que
utilizem de meios e tecnologias de informagéo e comunicagéo, na qual ocorre a mediagao nos processos
de ensino e aprendizagem com auxilio didatico-pedagégico de docentes ou tutores, conforme previsdo no
Projeto Pedagogico do Curso de Graduagao EaD.

§ 1° As atividades académicas na modalidade a disténcia estarao disponibilizadas através
do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), sob responsabilidade e organizagdo do Nucleo de
Inovagao e Tecnologias Educacionais (NITED).

§ 2° As atividades académicas presenciais estardo previstas no Projeto Pedagogico do
Curso de Graduagéo EaD, amplamente divulgadas para os discentes através do Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA) e em Comunicados encaminhados para 0s mesmos com 0 cronograma
das atividades do Modulo.

§ 3° Independentemente dos demais resultados alcancados, é considerado reprovado nos
componentes curriculares, o discente que ndo obtenha frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) nas atividades académicas presenciais e nas demais atividades previstas como
obrigatorias no Projeto Pedagogico do Curso de Graduagao EaD.

§ 4° A verificagdo e registro de frequéncia sdo de responsabilidade do docente e seu
controle, para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria Académica.

§ 5° E vedado o abono de faltas nas atividades presenciais, admitindo-se apenas a
compensacao da auséncia as atividades mediante a atribuicdo de exercicios a distancia no AVA,
conforme previstos no Projeto Pedagégico do Curso de Graduagdo EaD, em normativas

especificas do Colegiado do Curso e/ou quando previsto na legislagdo em vigor.

Art. 29. A avaliagdo da aprendizagem € parte integrante do processo de ensino e mantém uma
relacao direta com a proposta pedagdgica e o curriculo do curso.

§ 1° A avaliagdo da aprendizagem contempla diferentes aspectos da agédo pedagogica,

como:
| - a apreenséo do conhecimento na area respectiva;
Il - a construgéo de conhecimentos de forma ativa e colaborativa entre os discentes;
Il - a capacidade de analisar e propor solugdes para situagdes-problema;
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IV - a manifestagdo da compreensao entre as diversas areas do conhecimento presentes
no Curso;

V - a capacidade de utilizagdo de raciocinio metodolégico na area do conhecimento
especifico da disciplina;

VI - a manifestagdo da compreensao das relagdes entre teoria e pratica;

VII - a aquisicao de competéncias.

§ 2° As atividades de ensino-aprendizagem seréo disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem ou disponibilizadas em um Roteiro da Aula, onde devem conter os materiais
didaticos ou as orientagbes necessarias para bibliografia especifica que tratam do tema da
atividade académica e que possam ajudar o discente a aprender por si mesmo.

§ 3° Os materiais ndo devem se limitar apenas ao que sera abordado nas aulas sincronas
(EaD) ou presenciais; devem, também, permitir ao discente o estudo aprofundado do tema a ser
tratado de forma assincrona.

§ 4° As avaliagdes da aprendizagem devem considerar contelidos e competéncias
propostos e estabelecidos no programa de aprendizagem do componente curricular e trabalhados

pelos diferentes recursos pedagdgicos estabelecidos no roteiro das aulas.

Art. 30. A avaliagdo da aprendizagem sera realizada, em cada Modulo letivo, no periodo de
realizagao do componente curricular, sendo obrigatéria a seguinte distribuicdo de peso nas notas:

I - Avaliagdo 1 (AV1) = 10%;

Il - Avaliagéo 2 (AV2) = 15%;

Il - Avaliagdo 3 (AV3) = 20%;

IV - Avaliagédo 4 (AV4) = 55%.

§ 1° Compete ao docente responsavel pelo componente curricular elaborar e aplicar, com
auxilio de tutores e a equipe do Nucleo de Educacao a Distancia, os instrumentos de avaliagdo de
acordo com o Projeto Pedagogico do Curso e o programa de aprendizagem do Componente
Curricular.

§ 2° E obrigatéria a realizagdo da Avaliagdo 4 (AV4), com peso de 55% da nota final da
Disciplina, na modalidade presencial na Sede ou nos Polos credenciados, sendo a frequéncia do
discente computada através da Ata de Presencga na AV4 devidamente assinada pelo discente.

§ 3° E obrigatério o agendamento da Avaliagdo 4 (AV4) pelo discente, diretamente no

AVA da disciplina, bem como sua realizagéo no periodo estipulado em calendério académico.
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§ 4° A Média Final (MF) em cada componente curricular € obtida mediante a média
ponderada das avaliagOes realizadas ao longo do Modulo letivo, considerando seus pesos.

§ 5° A Média Final (MF) do componente curricular sera representada de 0 (zero) a 10,0
(dez) pontos, permitida apenas a fragao de décimos.

§ 6° Atribui-se nota zero ao discente que utilizar de meios ilicitos nas avaliagdes da

aprendizagem.

Art. 32. E considerado aprovado por média o discente que obtenha, em cada componente
curricular, Média Final (MF) igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) do total das atividades académicas presenciais.

Paragrafo tinico. Nos Cursos de Graduagao EaD n&o seréo realizados exames-finais.

Art. 33. O discente que ndo atingir a Média Final (MF) igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total das atividades académicas presenciais, estard
automaticamente reprovado no componente curricular.

Paragrafo Unico. Assim que ofertado novamente o componente curricular, nos Médulos
subsequentes e de acordo com o Calendério Académico da Graduagdo EaD, o discente que
reprovou no componente curricular devera repetir até conseguir a sua aprovagao por

aprendizagem e frequéncia.

Art. 34. No caso dos Estagios Supervisionados e Trabalho de Conclusdo de Curso, e do
componente que envolve Projeto Integrador (Pl), deve ser observado o que esta estabelecido nos

regulamentos especificos.

Art. 35. Ao discente que ndo comparecer as provas presenciais, Avaliagdo 4 (AV4), é concedida
outra oportunidade para realiza-las na condi¢do de 22 chamada, desde que venha requeré-las na Central
de Relacionamento, de forma presencial ou pelo Ambiente Académico, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis
da realizagdo da avaliag&o.

Art. 36. E assegurado ao discente, desde que devidamente fundamentado, o direito de requerer a

revisao de provas ou demais verificacbes de aprendizado.
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Paragrafo unico. O pedido de revisdo é protocolado na Central de Relacionamento ou

pelo Ambiente Académico, em requerimento dirigido ao Coordenador do Curso, no prazo de até 3

(trés) dias apds a divulgagéo oficial da nota através do sistema académico no AVA.

Art. 37. A colacdo de grau sO sera possivel uma vez que todos os componentes tenham sido

cursados e aprovados.

TiTULO NI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 38. Este regulamento aplica-se a todos os Cursos de Graduagdo na modalidade a distancia
(EaD).

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Inovacéo e Tecnologias Educacionais
(NITED), ouvido a Dire¢&o Geral da Faculdade.

Art. 40. Este regulamento poderd ser alterado a qualquer tempo, com aprovagdo de suas

alteragdes no Conselho de Administragdo Superior (CAS).

Art. 41. Este regulamento entrara em vigor ap6s a publicagao de sua aprovagao pelo Conselho de

Administragdo Superior (CAS), revogando-se as disposicdes em contrario.
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