g
® PSICOLOGIA
Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministenal N 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Fundacao Educacional Mantidas pela Fundacdo Educadional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 14/2025

DISPOE SOBRE AS ALTERAGOES NO
REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE
PSICOLOGIA DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n°® 734 de
20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Uniéo de 21
de julho de 2016,

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso de Psicologia;

- Considerando recomendagdes do Nucleo Docente Estruturante;

- Considerando Ata n. 054/2025, de 25 de setembro de 2025, da reunido do Conselho de
Administragdo Superior - CAS, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° — Aprova as ALTERAGOES no REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE PSICOLOGIA
das Faculdades Integradas Machado de Assis;

Art. 2° — O regulamento, apenso por cdpia, € parte integrante desta resolugao;

Art. 3° - Fica REVOGADA a RESOLUGCAO CAS N° 12/2024, de 28 de novembro de 2024.

Art. 4° - Esta Resolugdo entrard em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em

contrario.
DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 25 de setembro de 2025.

L/

Prof. Dra. Mariel da Silva Haubert
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE ESTAGIOS DO CURSO DE PSICOLOGIA DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS-FEMA

O Estagio Curricular Supervisionado est4d pautado nos seguintes documentos: Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes (BRASIL, 2008);
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Psicologia (BRASIL, 2023); Carta
de Servicos sobre os Estagios e Servigos-Escola (CPF;ABEP?,2013); Documento de Orientacdo
sobre Estagios de Graduacédo em Psicologia (CPF; ABEP, 2024); Resolucdo do CFP, N° 21, de
24 de Junho de 2025 (altera a Resolucdo CFP n° 05/2025) e Regulamento dos Estagios

Curriculares aprovado pelo Conselho de Administracdo Superior — CAS, Resolu¢ao n°11/2016.

s

O estagio em Psicologia € um conjunto de atividades supervisionadas realizadas em
situacdes reais da vida e de trabalho, por estudante regularmente matriculado em curso de
graduacao da area. E tem por objetivo desenvolver a aprendizagem profissional e sociocultural do
estudante, sob a responsabilidade e coordenacédo da instituicdo de ensino. Uma proposta de
formacdo, programada e diretamente orientada por psicélogos, membros do corpo docente da
instituicdo e supervisionada por profissionais psicélogos (a) da concedente, que procuram

assegurar a consolidacéo e articulagcdo das competéncias estabelecidas.
Considera-se Estagio Curricular, nos termos da Lei n 11.788 de 25 de setembro de 2008:

Art. 1° Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicdes de educacédo superior, de educacao profissional, de
ensino médio, da educacgado especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade

profissional da educacéo de jovens e adultos.

§ 1° O Estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario formativo

do educando.

§ 2° O Estagio visa o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e

para o trabalho.

Os Estagios visam assegurar o contato do estudante com situacdes, contextos e instituicbes,

permitindo que os conhecimentos construidos e significados se concretizem em acdes e intervencdes

! Conselho Federal de Psicologia
2 Associacdo Brasileira de Ensino de Psicologia
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profissionais. Por isso, os Estagios Supervisionados no Curso de Psicologia, estruturam-se em duas
modalidades: Estagios do Nucleo Comum e Estagios das Enfases Curriculares, totalizando 860 horas
de Estagio Supervisionado ao longo do Curso de Psicologia.

A pratica desenvolvida por meio dos Estagios Supervisionados, realizados pelos
estudantes, € planejada a partir de uma analise e investigacdo junto aos segmentos profissionais
e sociais, vinculados com a area da Psicologia. Por isso, faz-se necessario o acompanhamento
das atividades de Estagios por meio da supervisao individual e/ ou coletiva e orientacdes

académicas.

Este Regulamento estabelece normas para a realizacdo dos Estagios Obrigatorios e Nao

Obrigatérios do Curso de Psicologia das Faculdades Integradas Machado de Assis-FEMA.
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.2° As atividades de Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério do Curso de Psicologia, de que
trata o presente Regulamento, estéo sustentadas na Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que
dispde sobre o estagio de estudantes (BRASIL, 2008); nas Diretrizes Curriculares Nacionais do
Curso de Graduacdo em Psicologia (BRASIL, 2023); na Carta de Servicos sobre os Estagios e
Servicos-Escola (CFP; ABEP, 2013); no Documento de Orientacéo sobre Estagios de Graduacao
em Psicologia (CPF; ABEP, 2024) e na Resolugéo do CFP, N° 21, de 24 de Junho de 2025 (altera
a Resolucéo CFP n° 05/2025).

Art.3° O Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
gue visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicbes de educacdo superior. Nas atividades desenvolvidas de Estagio, o aluno
vivencia a prética profissional, constréi conhecimento, desenvolve o senso critico para a resolucao de
problemas abrangendo os aspectos éticos?, técnicos, culturais, cientificos e humanos. Todo o Estagio
pressupde a interacdo com profissionais orientadores (da instituicdo de ensino) e supervisores (da
concedente de Estégio), que serdo responsaveis pelo servico prestado, considerando os aspectos

éticos, legais e técnicos.

81°- O Estagio Obrigat6rio € um componente curricular definido no Projeto Pedagogico do Curso,
composto por carga horaria especifica, sendo sua realizacdo e aprovacédo requisito obrigatério para a

obtencgéo do diploma.

82°- O Estagio Ndo Obrigatério é uma atividade opcional, complementar a formacdo do

estudante por meio de vivéncia de experiéncias proprias da situacao profissional.

Art.4° Fica definida uma Coordenacdo de Estagios escolhida dentre os professores do curso de
Psicologia, com carga horaria especifica para a atividade de captacdo, credenciamento e
acompanhamento de locais de estagio para o curso de Psicologia. A Coordenacdo de Estagios
trabalha em alinhamento com a coordenacdo do Curso, com o NDE, colegiado do curso e com o

Servico- Escola de Psicologia da instituicao.

3 De acordo com o Cédigo de Etica profissional em Psicologia, é requisito indispensavel a garantia de sigilo,
privacidade e confiabilidade em todas as atividades desenvolvidas pelo estagiario.
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DOS OBJETIVOS

Art.5° Os Estagios Supervisionados do Nucleo Comum visam o desenvolvimento de praticas
integrativas das competéncias e habilidades presentes no Nucleo Comum de formagdo. Envolvem
atividades com estreita relacdo com as demais atividades do Curso, primando por contato inicial com
0os campos de intervencao, praticas de observacao, estudo de realidades e vivéncias profissionais em
niveis de complexidades crescentes. Tem duragdo de trés semestres letivos, organizados em
atividades de observagdo, contextualizacdo dos contextos de Estagios, estudo de realidade para
conhecer como o trabalho se estrutura, levantamento de demandas, praticas de acolhimento, triagens,

intervencgdes, participacdo em seminarios, orienta¢cdes académicas e superviséo local.
§ 1° Atividades previstas para a realizagdo dos Estagios do Nucleo Comum:
- Conhecer e observar como o trabalho se estrutura e como o psicélogo atua;
- Caracterizar os contextos, as demandas e os usuarios atendidos;

- Conhecer os fenbmenos psicolégicos que influenciam as relagdes humanas em diferentes

contextos e instituicdes;
- Planejar e executar diferentes tipos de pesquisas;

- Levantar, observar e analisar problemas, demandas, modelos alternativos de intervencgéo

individual e nos processos grupais;

- Promover experiéncias praticas que favorecam a observacdo e a analise critica do campo

profissional e seus desafios e diversidades;

- Refletir sobre a prética do psicologo na promoc¢ao da qualidade de vida dos individuos, grupos,

organizacdes e comunidades, observando as necessidades sociais e os direitos humanos;

- Observar atendimentos psicoldgicos nas modalidades: individual, familiar e de processos

grupais;

- Fazer diagnésticos situacionais, avaliacao psicolégica e elaborar documentos psicoldgicos;
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- Planejar e conduzir intervencdes em diferentes graus de complexidade em estrita orientacéo e

supervisao;
- Sistematizar, avaliar e discutir resultados dos trabalhos conduzidos;
- Produzir plano de atividades e relatorio das atividades desenvolvidas no estagio;
- Analisar e explicar as relagcfes entre equipes, na observacao de pacientes;

- Utilizar de forma préatica, os conhecimentos psicolégicos em diferentes contextos que
demandem investigacdo, avaliacdo, andlise, prevencdo e intervencdo em processos psicoldgicos de

forma ética, coerente com os referenciais tedricos utilizados e caracteristicas da populacéo envolvida;

- Desenvolver a capacidade de integracdo e colaboracdo em equipes multidisciplinares,

interdisciplinares, com postura ética e profissional compativel com o exercicio profissional;

- Desenvolver a escrita de suas percepcdes em documentos psicolégicos formais, conforme

regulamentacdo do Conselho Federal de Psicologia (CFP);
- Participar e acompanhar seminarios tedrico-clinicos.

Art. 6° Os Estagios Supervisionados das Enfases incluem o desenvolvimento de praticas dos
conhecimentos construidos, competéncias e habilidades ligadas a cada uma das énfases curriculares
propostas pelo curso. As Enfases curriculares representam uma forma de atender a formagéo
generalista, sem cair no risco de ser superficial. Trata-se de um recorte nas competéncias gerais do
psicélogo. Enfases curriculares consistem em um recorte de um conjunto de fazeres (competéncias) ja
presentes no nucleo comum, concentradas em determinado conjunto de atividades. O sentido de cada
Enfase curricular esta estabelecido pelo nlcleo comum e n&o por alguma futura especializagéo. A
Enfase consiste na vivéncia, em diferentes contextos, dos processos e competéncias tratados no
nacleo comum. Enfase, portanto, ndo se confunde com especializa¢io, pois no caso das énfases o
gue importa é a diversificacdo das praticas, procedimentos, espacos e problemas a partir dos quais

vao ser aprofundadas as competéncias desenvolvidas no nicleo comum.

Paragrafo 1° Objetiva ampliar e complementar o conhecimento adquirido ao longo do curso e
inserir o aluno nos processos de trabalho, de forma ética e responsavel. As préaticas nos Estagios das
Enfases envolvem: contato com situacdes, problemas, demandas envolvidas nos diferentes processos
de trabalho do psicologo, que permitam atuar de forma mais autbnoma, mesmo que sob orientacdo e

supervisdo; experiéncias que devem assegurar dominios mais profundos dos processos de trabalho;
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envolver-se no ciclo de diagnéstico, planejamento, avaliacdo, interveng¢do e monitoramento de sujeitos,
grupos e organizagbes. Os Estagios das Enfases em Psicologia podem ser desenvolvidos no SUS, na
RAPS, nos postos de Saude, Clinicas, Hospitais, nas Empresas, Escolas, Sistema Judiciario,
Associacdes de Bairros, Creches, ONGs, e no Servico-Escola da FEMA, por meio de atividades e

projetos coordenados por professores do curso e oferecidos a comunidade local e regional.

§ 1° Atividades previstas e fundamentais para a realizagdo dos Estagio na Enfase em

Processos Clinicos e Interven¢cdes em Saude | e ll:

v Estabelecer contato e interagcdes com situagdes, problemas, demandas envolvidas nos
diferentes processos de trabalho do psicélogo, no nivel de complexidade que permita ao estagiario
atuar de forma mais autbnoma, embora sempre sob orientacdo e superviséo;

4 Vivenciar experiéncias que devem assegurar dominio mais aprofundado dos processos
de trabalho do psicélogo. Isso pode envolver o transito por diferentes contextos em que aquele
processo se concretiza,

v Contribuir para o desenvolvimento de uma postura ética profissional nos diferentes
contextos da pratica profissional,

v Desenvolver no aluno o senso de responsabilidade no exercicio de suas atividades
profissionais, sobretudo, no que diz respeito ao cuidado com o ser humano zelando pela sua saude
psiquica, fisica e social.

v Observar e identificar as diversas possibilidades de atuacdo do psicélogo;

v Planejar, desenvolver e potencializar estratégias de intervencdo em saude mental,
voltada ao incremento dos servicos existentes no local e na comunidade;

v Pesquisar e propor novos servicos de prevencdo e intervencdo psicoldgicos,
identificando as necessidades existentes na regiao;

v Realizar interagbes com equipes Multidisciplinares;

v Realizar atendimento psicoterapico de acordo com a indicacdo pertinente: criancas,

adolescentes, adultos e familia;

v Efetuar atividades de triagens, avaliacdo psicologica, empregando os instrumentos
adequados;
v Alimentar e manter os prontuarios de atendimento devidamente organizados,

respeitando os principios legais e éticos;
v Participar de reunides multidisciplinares ou interdisciplinares para discussdo de casos
ou estratégias de intervencao;

v Participar, acompanhar e preparar semindrios teorico-clinicos;
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v Aperfeicoar teoricamente a sua pratica profissional;

v Envolver-se no ciclo de Diagnéstico, Planejamento, Avaliacdo, Intervencdo e
monitoramento de sujeitos, grupos e organizacdes;

v Desenvolver e consolidar a habilidade de escrever suas percepcdes e atividades em
documentos formais.

§ 2° Atividades previstas e fundamentais para a realizacdo do Estagio na Enfase em
Psicologia nos Processos Organizacionais e Saude no Trabalho | e Il

v Contribuir para o desenvolvimento de uma postura ética profissional nos diferentes
contextos da prética profissional,

v Desenvolver o senso de responsabilidade no exercicio de suas atividades profissionais,
sobretudo, no que diz respeito ao cuidado com o ser humano zelando pela sua saude psiquica, fisica
e social.

v Analisar a cultura e a dindmica das instituicdes e organizacdes e identificar demandas

acerca das relacdes de trabalho;

v Investigar as manifestacdes e preocupacdes com as condi¢ces de trabalho e de salde
mental;
v Atuar como mediador em questdes organizacionais, tais como: conflitos, mudancas nos

modelos de gestao e organizacéo do trabalho;

v Encaminhar a atendimentos especificos, quando se fizer necessario;
v Analisar a cultura e a dindmica das rela¢des institucionais;

v Entender a relac@o entre modos de trabalho e propostas de gestéo;
v Elaborar propostas de acao e intervencao;

v Analisar as relagdes entre 0s sujeitos na organizacao;

v Diagnosticar as demandas existentes e atuar a partir de intervencdes orientadas e
supervisionadas;

v Planejar estratégias de intervencao em todos os niveis de prevencdo e promocao de
saude mental nas instituicdes;

v Compreender a subjetividade contemporénea e as modalidades de sofrimento nas
instituicOes e organizacoes;

v Avaliar e realizar a gestdo dos riscos psicossociais no ambiente de Trabalho, visando

proteger a salde mental dos trabalhadores;

v Desenvolver o senso de interdisciplinaridade e atuar em pesquisa em todos os ambitos;
v Compreender as relagdes entre saude, assisténcia e educagao;
v Participar ativamente da integracdo ensino e servico e integrar as questbes da
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diversidade, de seguranca, ambientais e de saude;

v Realizar intervenc¢des nos processos grupais;

v Envolver-se no ciclo de Diagnéstico, Planejamento, Avaliagdo, Intervencdo e
monitoramento de sujeitos, grupos e organizacdes;

v Favorecer as relacdes de ensino e aprendizagem e educacéo permanente;

v Fomentar ac¢bes inclusivas e promotoras dos Direitos Humanos nos processos

organizacionais;

v Participar, acompanhar e preparar seminarios teorico-praticos;
v Produzir plano de atividades e relatérios das atividades desenvolvidas no Estagio.
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TITULO |

CAPITULO |

DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 7° Para realizar o Estdgio Obrigatério em Psicologia, 0 aluno deve estar devidamente
matriculado na disciplina de Estagio.

81° A matricula no Estagio Obrigatério deve ocorrer no periodo de matricula semestral, conforme

calendario académico institucional e esta atrelada a conclusao com éxito do Estagio que o precede.

§ 2° O abandono ou trancamento de matricula implica em imediata rescisdo do contrato de
Estagio.

Art. 8° As atividades de extensdo, monitoria e de iniciacdo cientifica, desenvolvidas pelo
discente, ndo poderao ser equiparadas ao Estagio.

DA CARGA HORARIA

Art. 9° O Estagio Obrigatério é ofertado no curso de Psicologia, com carga horéaria de 860 horas.

81°- A contagem da carga horaria em Estagio Obrigatorio s6 se inicia apés a Entrega do Termo

de Compromisso de Estagio ou do Requerimento de Estagio em Empresa ou Vinculo.

§2°- A Carga horéria do Estagio esta organizada da seguinte maneira:

Semestre Estagios do Nucleo Comum e Estagios das Enfases Curriculares | C/H
3° Estagio do Nucleo Comum |: Observacgédo e Estudo da Realidade 40 horas
50 Estagio do Nucleo Comum II: Intervencbes em Processos Grupais 80 horas
8° Estagio do Nacleo Comum |IlI: Escuta, Acolhimento e Intervencdo | 100 horas
Psicologica nos diferentes processos de trabalho do (a) psicélogo (a).
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9°/Enfase Estagio da Enfase A: Processos Clinicos e Intervencdes em Sadde | 320 horas
AouB Estagio da Enfase B: Psicologia nos Processos Organizacionais e
; 320 horas
Saude no Trabalho |
10°/Enfase | Estagio da Enfase A: Processos Clinicos e Interven¢ées em Saude I 320 horas
AouB Estagio da Enfase B: Psicologia nos Processos Organizacionais e 320 horas

Saude no Trabalho Il

Total C/H 860 horas

Art. 10° Conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN, 2023) dos Cursos de Graduacao
em Psicologia, a instituicdo devera oferecer, pelo menos duas Enfases curriculares que assegurem a

possibilidade de escolha por parte do aluno.

No Curso de Psicologia da FEMA, esse processo de escolha ocorre ao longo do 7° semestre,
por meio do componente curricular “Seminario Ampliado das Enfases”. J4 no momento da matricula
para o 8° semestre, os estudantes devem formalizar sua escolha de Enfase junto & Coordenacéo de

Estagios e a Coordenacao do Curso.

Sua trajetéria e desenvolvimento da carga horaria dos Estagios das Enfases, contempla a

seguinte estrutura de integralizacao:

» Realizar as Eletivas da Enfase A ou B (conforme conjunto de disciplinas elencadas para cada

Enfase, no 8° e 9° periodos, totalizando 80 horas);

* Realizar o Componente de Praticas Emergentes e Inovadoras em Psicologia voltado para as

Enfases, no 9° periodo do curso, totalizando 40 horas;

* Realizar os Estagios da Enfase A ou B | e I, no 9° e 10° periodos, totalizando 640 horas de

Estagios da Enfase.

Paragrafo 1° A oferta da Enfase Curricular, no entanto, esta condicionada & adesdo minima de

25% dos estudantes devidamente matriculados no curso.

§ 1° Segue a organizagéo de cada énfase:
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Escolha da Enfase A: Processos Clinicos e Intervencdes em Satde

Semestre| Enfase em Processos Clinicos e Intervencdes em Salde Carga Horéria
9° Estagio da Enfase em Processos Clinicos e Intervencdes em Saude | | 320 horas
100 Estagio da Enfase em Processos Clinicos e Intervencdes em Sadde Il | 320 horas

Escolha da Enfase B: Psicologia nos Processos Organizacionais e Satde no Trabalho

Semestre| Enfase em Processos Organizacionais e Satde no Trabalho Carga Horaria

9o Estagio da Enfase em Psicologia nos Processos Organizacionais e | 320 horas
Saude no Trabalho |

10° Estagio da Enfase em Psicologia nos Processos Organizacionais e | 320 horas
Saude no Trabalho Il

DA ORIENTACAO/ SUPERVISAO

Art. 11° A orientacdo de Estagio € o acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas
pela (o) estagiaria(o), realizado presencialmente por profissional psicéloga (0), membro do corpo
docente da Instituicdo de ensino. A Supervisdo de estagio € o acompanhamento sistematico das
atividades desenvolvidas pela (o) estagiaria(o), realizado presencialmente por uma (um) profissional,
funcionario (a) do quadro de pessoal da entidade concedente do Estagio. Todo Estagio pressupde a
realizacdo de orientacdo e supervisao.

O Estagio Supervisionado devera ser acompanhado pelo supervisor (parte concedente) e pelo
Orientador (profissional da FEMA), comprovado nos Termos de Compromisso e Avaliacdo de
Desempenho.

Art.12° A orientacdo e a supervisdo de Estagio devem ser conduzidas por orientadoras (es) e
supervisoras (es) psicologas (0s), com registro profissional ativo junto ao 6rgdo de classe, tanto no
Estagio obrigatorio quanto no ndo obrigatério. E serdo responsaveis legais, técnicos (as) e ético (a)
pelo servigo prestado.

Paragrafo 1° Para as orientagbes grupais do Estagio de Nucleo Comum I, que incluam
atividades de menor complexidade, devem ser ministradas para até dez alunas (0s), pelo tempo
minimo de duas horas (2 horas) semanais. Para as orientacfes grupais do Estagio de Nucleo Comum

I, que incluam atividades de maior complexidade, devem ser ministradas para até dez alunas (0s), pelo
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tempo minimo de quatro horas (4 horas) semanais. No caso da supervisdo individual, o tempo minimo
sera de meia hora semanal por aluna (0).

Paragrafo 2° As orientacbes grupais dos estagios das Enfases curriculares devem ser
ministrada para até dez alunas (0s), pelo tempo minimo de quatro horas (4 horas) semanais. No caso

da supervisdo individual, o tempo minimo sera de meia hora semanal por aluna (0).

DA AVALIACAO

Art. 13° O estudante sera avaliado de forma processual e formativa, por meio de
acompanhamentos parciais do seu desempenho. Os resultados dessas avaliagcbes deverdo ser
considerados na avaliagcdo global, no final do Estagio.

O estudante deverd desenvolver as seguintes etapas do processo: realizar o plano
individual de atividades de estagio; elaborar um relatério analitico das atividades desenvolvidas e
realizar sua autoavaliacdo em diferentes momentos do estagio curricular. O estudante estagiario
serd aprovado no estagio curricular se obtiver média minima de 7 (sete) no desempenho do
estagio e no relatério de atividades. Considera-se aprovado no Estagio Obrigatorio o estudante que

obtiver 7,0 pontos. Nao se aplica ao estagio a Prova Construtiva.

8 1° Deve-se constituir num processo reflexivo e critico das atividades desenvolvidas e dos
progressos alcangados pelo estagiario, em termos de competéncias, habilidades e atitudes. Deve ser
realizada pelo orientador e pelo supervisor de campo. A avaliacdo incidird sobre a frequéncia e o

aprendizado processual dos estudantes e as notas serdo lancadas ao final de cada ciclo avaliativo.

8§ 2° A reprovacdo por insuficiéncia de nota ou frequéncia, implica na repeticdo integral do

estagio no semestre letivo seguinte, mediante nova matricula.

8§ 3° Os instrumentos serdo elaborados pela Coordenacdo de Estagio e Orientadores

Académicos e aprovados pelo Colegiado e NDE do Curso.

DA FREQUENCIA

Art.14° A frequéncia exigida nos Estagios Supervisionados é de cem por cento (100%) da carga
horaria total. A frequéncia sera registrada por meio de uma Ficha Prépria, que devera ser assinada
pelo supervisor de campo, bem como pelo orientador académico. A Ficha devera ser entregue, com as

devidas assinaturas, ao orientador académico ao término do semestre.
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DA CARGA HORARIA

Art. 15° A carga horaria total sera distribuida em campo de Estagio e em atividades, tais como:
observacdes; estudo da realidade e do campo de intervencéo; elaboracdo do Plano de acgéo e
intervencdo; desenvolvimento do plano de atividades e intervencgédo; relato das atividades diarias e
atividades correlatas; supervisdes e orientacdes académicas; reunides e encontros formativos;

estudos de caso; processo de autoavaliacéo e construgdo do relatoério final.
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CAPITULO I

DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art.16° O Estagio Extracurricular Supervisionado ou nao-obrigatério “[...] é aquele
desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horéaria regular e obrigatéria”, nos
termos da Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008. Para fins de validacdo das horas realizadas
no Estagio Extracurricular Supervisionado, serdo seguidas as normas do Regulamento de
Atividades Complementares, bem como o disposto na Lei n. 11.788/2008, que regulamenta o
Estagio de estudantes. Para realizar o Estagio Ndo Obrigatério, o estudante deve estar matriculado
no curso e ser frequente. Precisa ter o acompanhamento efetivo do professor supervisor da instituicdo

de ensino na area de conhecimento desenvolvida no curso.

Art.17° De acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, para esta modalidade de
Estagio € compulséria a concessdo de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada, bem como auxilio transporte, recesso remunerado e seguro contra acidentes pessoais em

favor do estagiario.

Art.18° Conforme previsto no regulamento de Estagio do Curso de Psicologia, o Estagio Nao
Obrigatério poderd ser aproveitado como Atividade Complementar, desde que comprovada sua
efetivagcdo pelo Termo de Compromisso de Estdgio. O estagiario devera solicitar o aproveitamento de

tal atividade na Coordenacéo do Curso.
Art. 19° A duracédo do estagio na empresa/instituicdo, ndo podera exceder 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico- Estagio Obrigatério e/ou N&o Obrigatério poderdo ser realizados
concomitantemente somente se a carga horaria diaria/semanal de ambos néo ultrapassar os limites

previstos em lei.
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CAPITULO 1Il

DOS PROCESSOS E FLUXOS

Art. 20° Para a realizacdo do Estagio deve-se obedecer aos seguintes requisitos

académicos:

| Estar matriculado no respectivo semestre e frequentar as aulas, no caso de Estagio Nédo
Obrigatoério.

Il Estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado, no caso de Estagio Obrigatério.

Il Para a efetivacdo da matricula na Disciplina de Estagio da Enfase, o aluno devera ter sido
aprovado em todas as disciplinas constantes da grade curricular até o 8° semestre, inclusive.

IV Antes de iniciar o Estagio da Enfase, o aluno devera entregar & Coordenacdo de Estéagios, no
ato da matricula, os seguintes documentos: Copia do comprovante de matricula; Copia do
comprovante de residéncia; Apdlice de seguro de vida contra acidentes pessoais, com prazo de
validade adequado ao periodo da prética; Copia da carteira de identidade e CPF; Comprovante de
vacinas (exigidos nos campos de Estagio da area de saude); outros documentos quando exigidos pelo
local de Estéagio;

V Verificar a existéncia de convénio com as empresas/instituicbes de interesse para realizar o
Estagio.

VI Celebrar Termo de Compromisso de Estagio- TCE, com assinatura do representante da
empresalinstituicdo concedente, do estudante e do representante da FEMA antes do inicio do Estagio.

VIl Entregar o Termo de Compromisso de estagio ou Requerimento de Estagio para a
coordenacéo do Estagio, antes do inicio do Estagio.

VIII Encaminhar o Plano de Atividades, assinado pelo supervisor de estagio da concedente, para
a Coordenacéo dos Estagios, em até 15 dias apés o inicio do estagio.

IX Encaminhar o Relatério final e Avaliacdo por parte da empresal/instituicdo, nos prazos
estabelecidos pelo professor orientador, com assinatura do supervisor de Estagio e carimbo da

empresa/instituicdo concedente.

Art. 21° O estagiario devera cumprir as atividades de Estagio, inclusive a producéo e postagem
dos documentos solicitados ou outros instrumentos de acompanhamento e avaliagdo no Ambiente

Virtual de Aprendizagem (AVA), no periodo/semestre em que estad matriculado no Estagio Obrigatério.
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TiTULO Il
CAPITULO 1l

DAS ATRIBUICOES

Art. 22° Compete ao Coordenador dos Estagios:

| acompanhar as atividades de Estagio por meio da atuacao dos Professores Orientadores, dos
Supervisores e dos Discentes;

Il prover e organizar os locais para a realiza¢@o das préaticas de Estagio dos alunos do curso de
Psicologia;

Il estabelecer quais serdo os professores que irdo orientar os alunos e alocar os estagiarios de
acordo com a demanda de cada campo em virtude do nimero de vagas disponibilizado por estes;

IV convocar reunibes de equipe de Estagio: orientadores, supervisores e estagiarios, quando
necessario;

V auxiliar no processo de Indicacdo dos Professores Orientadores de Estagio;

VI analisar e encaminhar solu¢cdes aos casos omissos neste Regulamento, juntamente com a
coordenacédo do Curso de Psicologia e o seu NDE;

VII cumprir e fazer cumprir os dispositivos deste Regulamento e demais atos normativos
internos;

VIl estabelecer, em conjunto com a Coordenacdo do Curso, o cronograma de atividades e de
avaliacdo do Estagio;

IX definir, junto a Coordenacao do Curso, como se dard o processo seletivo em caso de haver

mais alunos interessados do que vagas em subdareas de Estagio ofertadas.

Art. 23° Compete ao Professor Orientador de Estagio

| acompanhar, de forma regular e sistematica, as atividades realizadas pela(o) estagiaria(o),
durante todo o Estagio, em orientages presenciais, individualmente ou em grupo;

Il visitar 0 campo de Estagio, de forma a conhecer e garantir a adequacéo de suas condicdes as
atividades previstas e ao processo de formacao;

lll realizar a adequacdo pedagdgica, técnica e ética das atividades previstas nos planos
individuais de Estagio de cada estudante;
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IV acompanhar a realizacdo do Estdgio por meio de orientacbes, da postagem de toda
documentagdo no sistema e das informagdes disponibilizadas pelo setor de estégio;

V reconhecer e analisar criticamente, as condi¢des do campo no qual as préaticas de Estagio sdo
realizadas, considerando interfaces com os fendmenos historicos, sociais, culturais, politicos e
econdmicos;

VI controlar o livro ponto e/ou a frequéncia do aluno no campo de Estagio;

VIl construir a proposta de Estagio para cada estagiaria (0), especificando as atividades que
serdo desenvolvidas e sua adequacao a carga horéaria do estagio;

VIll orientar as (0s) estagidarias (0s) quanto aos aspectos de sigilo profissional e
confidencialidade das informacdes relacionadas ao estagio, inclusive nos registros documentais;

IX estimular o desenvolvimento de competéncias relacionadas a pratica psicologica em
contextos da pratica profissional;

X realizar as avaliacfes da (0) estagiaria (0);

Xl manter fluxo de informacdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento das (0s)
estagiarias(os) junto a Coordenacao dos Estagios;

XIl aprovar/reprovar os documentos de Estagio dos alunos, conferindo as assinaturas por parte
da instituicdo concedente nos documentos exigidos em até 30 dias apds o inicio do Estagio;

Xlll realizar os registros no diario nos prazos estabelecidos pela Institui¢ao;

XIV participar de reunides técnico-pedagdgicas, sempre que solicitadas pela Coordenacdo de

Estagios e/ou Coordenacéo do Curso.
Art. 24° Compete aos Supervisores de Campo

| acompanhar, de forma regular e sistematica, as atividades realizadas pelas (0s) estagiarias
(os), durante todo o Estagio, em supervisdes presencias, individualmente ou em grupo;

Il realizar adequacéo técnica e ética das atividades desenvolvidas pela (os) estudantes em
cumprimento de seus respectivos planos de atividades;

Il interagir com o orientador da instituicdo para fins de planejamento e organizacao;
IV acompanhar, supervisionar e aprovar as atividades realizadas no campo de Estagio;

V manter contato, sempre que necessario, com a Coordenacdo de Estagios e/ou Orientador
Académico;

IV estimular o desenvolvimento de competéncias relacionadas a pratica psicolégica no contexto
profissional;

V verificar e assinar a ficha de frequéncia do estagiario;
Pagina 25 de 46

Unidade | * Rua Santos Dumont, 820 Unidade ill « Rua Santa Rosa, goz CEP:g8780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexe ao Clube Concoedia) Unidade IV » Rua Santo Angelo, 219 (s5)35119100 | www.fema.com.br




Psicologia

VI realizar a avaliacdo de desempenho do aluno.

Art. 25° Compete aos Estagiéarios
| realizar sua matricula na data prevista pelo Calendario Académico;

Il verificar se a empresa/ instituicdo possui convénio com a FEMA, caso negativo, providenciar o

convénio;

lll entregar o TCE (em trés vias), devidamente preenchido e assinado para a Coordenacao de
Estégio, antes de iniciar o estagio;

IV zelar pelo cumprimento do termo de compromisso —TCE;

V acompanhar toda a demanda de documentos solicitados pelo Coordenador do Estagio e

orientadores de estagio;
VI participar de atividades afins, conforme solicitacdo dos orientadores e supervisores;
VIl respeitar e cumprir as normas institucionais e o Regulamento de Estagios;
VIlI estagiar em estrita conformidade com o Cédigo de Etica Profissional dos Psic6logos;

IX- realizar a escolha da énfase (concluséo do 7° periodo do curso), mediante preenchimento de
formulério encaminhado pela Coordenacgéo dos Estagios (ndo sera permitida a troca da énfase apés o

periodo de entrega do formulario);

X guardar sigilo de tudo aquilo que ouvir ou tomar conhecimento em decorréncia das atividades
praticas e de sua participacdo nos grupos de supervisao, evitando todo e qualquer comentario acerca
de atendimentos, supervisdes ou qualquer aspecto relacionado ao servico, as instituicdes e aos

usuarios;

XI evitar o uso de celular nas instalagcdes do Servigo-Escola e das instituicbes parceiras para

tarefas distintas das definidas como atividades praticas de Estagio;

XIl elaborar e cumprir o plano de atividades do Estigio de acordo com as orientacBes do

professor orientador e do supervisor de Estagio;

XIll entregar o plano de atividades e cronograma de Estadgio com a assinatura do supervisor de

Estégio e carimbo da empresa/instituicdo concedente em até 15 dias apds o inicio do Estagio;
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XIV entregar o relatério final de Estadgio e a avaliagdo por parte da empresa, nos prazos
estabelecidos pelo professor orientador com assinatura do supervisor local e carimbo da
empresalinstituicdo concedente;

XV cumprir 0os horérios determinados para as orientacdes de Estagio na FEMA, com o seu

professor orientador;

XVI comunicar de imediato e por escrito ao professor orientador e ao supervisor do Estagio a
ocorréncia de qualquer fato relevante relacionado a realizacdo do estdgio e, da mesma forma, a

interrup¢ao, suspensao ou cancelamento de sua matricula na FEMA.
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CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26° Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacgéo do Curso de

Psicologia, juntamente com a Coordenacéo do Estagio e NDE do curso.

Art. 27° S&0 nulos, de pleno direito, os atos praticados com o objetivo de desvirtuar, impedir ou

fraudar preceitos contidos neste Regulamento.

Art. 28° No caso de estudantes que venham transferidos de outras instituicbes para a FEMA,

prevalecera o disposto neste Regulamento.

Art. 29° Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho de

Administracdo Superior- CAS da FEMA, ap6s aprovacao do NDE do Curso de Psicologia.
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APENDICE A

MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA DO REGULAMENTO DA
DISCIPLINA DE ESTAGIO
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DECLARACAO DE CIENCIA DO REGULAMENTO DA DISCIPLINA DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO DO NUCLEO COMUM |, II, Ill E ESTAGIOS DAS ENFASEAEB I E Il
Eu, )
matricula , declaro, para fins de realizacdo da referida disciplina, que li, recebi,

e estou de acordo com o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Psicologia das
Faculdades Integradas Machado de Assis- FEMA.

Santa Rosa, de , de

Assinatura do (a) aluno (a)
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APENDICE B

FICHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA- CAMPO DE ESTAGIO
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Ficha de Registro de Frequéncia — Campo de Estagio

Estagio Supervisionado Turno:
Semestre:
Professor (a) Orientador (a):
Supervisor (a):

Data Horario | N° de Horas Atividades Desenvolvidas Rubrica do Supervisor
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APENDICE C

CARTA DE APRESENTACAO DO (A) ALUNO(A) DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO NUCLEO COMUM I, 11, Il E ESTAGIOS DAS
ENFASES AE B | E Il AO CAMPO DE PRATICAS
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CARTA DE APRESENTACAO DO(A) ALUNO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO NUCLEO
COMUM L,I1,IIl E ESTAGIOS DAS ENFASES A EB | E Il AO CAMPO DE PRATICAS

A/IC , profissional responsavel

na instituicdo

Santa Rosa, de de
Nés, , orientador
(a) académico (a) e , professor (a) de Psicologia
da disciplina de Estagio , das Faculdades Integradas Machado de
Assis- FEMA, viemos pro meio deste, apresentar o] @) aluno(a)
, regularmente matriculado(a) sob o
namero gue ird executar as atividades de acompanhamento profissional e

participacdo em atividades que esteja apto teoricamente em sua instituicdo, no periodo minimo de

do periodo de / / a / /

Coloco-me a disposicao através do e-malil , telefone

Atenciosamente,
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APENDICE D

TERMO DE CONSENTIMENTO INFORMADO LIVRE E ESCLARECIDO
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TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Pelo presente termo de consentimento, declaro que fui informado(a), de forma clara e detalhada
dos atendimentos prestados.

Tenho o conhecimento que receberei resposta a qualquer divida sobre os procedimentos e
outros assuntos relacionados com o atendimento individual e/ou grupal, bem como, terei liberdade
para retirar meu consentimento a qualquer momento e deixar de frequentar o mesmo, apés entrevista
final de desligamento do atendimento.

Entendo que se mantera carater confidencial das informacdes registradas, relacionadas com a
minha privacidade, salvo excecées previstas pelo Codigo de Etica do Psicélogo.

z

O(a) supervisor(a) do caso € o (a) psicologo(a) ,

supervisor académico do curso de Psicologia da FEMA.
Este Termo de Consentimento Livre e Esclarecido tem validade durante o periodo de

atendimento do paciente.

Nome e Assinatura do Paciente

Nome e assinatura do responsavel, quando paciente for menor de idade

Nome e Assinatura do(a) Estagiario(a)

Nome e assinatura do(a) Supervisor(a)

Santa Rosa de de
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APENDICE E

PARECER DE DESEMPENHO DOS ALUNOS DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO
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PARECER DE DESEMPENHO DO ALUNO DE ESTAGIO DE NUCLEO COMUM

Aluno(a):
Periodo: De / / a / /
Local/ Campo de Intervengao:
CRITERIO VALOR NOTA
EIXO COMPORTAMENTAL 1,0

Pontualidade; assiduidade; postura; comunicac¢do; proatividade.

Postura Etica, académica e profissional.

Interesse, autonomia e disponibilidade para contribuir com o campo de
préaticas.

EIXO TECNICO 1,0

Compreensédo critica dos fendmenos sociais, politicos, econdmicos,
culturais e psicoldgicos.

Dominio dos conhecimentos psicolégicos (exigidos para a modalidade de

estagio) e capacidade de utiliza-los no contexto das praticas.

AUTOAVALIACAO 1,0

TOTAL 3,0

Parecer Descritivo/Qualitativo:

Orientador (a) académico(a) Supervisor(a) local responsavel

Ciéncia do(a) aluno(a):
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PARECER DE DESEMPENHO DO ALUNO DE ESTAGIO DA ENFASE

Aluno(a):
Periodo: De / / a / /
Local/ Campo de Intervengao:

CRITERIO VALOR NOTA

EIXO COMPORTAMENTAL 1,0

1.1. Postura e Etica: Pontualidade, assiduidade, comprometimento,
postura proativa e comunicativa, apresentacdo pessoal e dominio do

cédigo de ética.

1.2. Postura técnica: Capacidade de posicionar-se de forma critica
diante dos fenbmenos sociais e psicolégicos, fazendo interface com os

diferentes saberes e contextos multiprofissionais.

EIXO CONHECIMENTO TECNICO E APRENDIZAGEM 2,0

2.1. Desenvolvimento de estratégias de intervencéao, problematizando a
realidade vivenciada fundamentada no conhecimento técnico e

cientifico.

2.2. Desempenho de intervencfes coerentes com o campo de estagio e

0s processos de trabalho.

2.3. Dominio de linguagem pertinente a area de atuacdo (conhecer
aspectos da linguagem técnica) e da comunicacdo nas relacbes de
estagio em seus diferentes contextos (saber comunicar de forma clara e

inteligivel o conhecimento teorico).

AUTOAVALIACAO

3.1. Capacidade de reflexao critica sobre o proprio processo.

TOTAL 3,0
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Parecer Descritivo/Qualitativo:

Orientador (a) académico(a) Supervisor(a) local responsével

Ciéncia do(a) aluno(a):
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APENDICE F

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS DO
NUCLEO COMUM I, II, Ill E ESTAGIOS DAS ENFASES AEBI E II.
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ALUNO(A);
Periodo: De / / a / /

Local/ Campo de Intervencéo:

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS DO NUCLEO
COMUM

Relatério de Estagio do Nucleo Comum (7,0) Valor Nota

1. Dados de Identificagdo da Instituicdo de Ensino
Nome; Curso/Semestre e Coordenacao de estagios.

2. Dados de Identificagdo do(a) Estagiério (a)
Nome; Periodo de Estagio; Local/campo de intervencdo; Orientador(a) e
Supervisor (a).

3. Introducéo: 1,0
Apresenta os objetivos geral e especificos do Estagio; apresenta o local de

estagio, periodo de estagio; descreve as etapas do percurso desenvolvido;
apresenta a justificativa, considerando a relevancia da Psicologia no campo
de estagio.

4. Contextualizacéo da instituicao: 15
Informa o detalhamento do campo, oriundo do mapeamento realizado,

descreve o local, equipe de trabalho, publico atendido, caracteristica do
trabalho, situa o papel que o psicélogo desenvolve ou poderia desenvolver,
assim como situa a instituigdo no contexto global e local.

5. Plano de acao e intervencgao: reflexdes tedricas 2,0
Apresenta as ac¢des desenvolvidas em campo de estagio, pontuando as

estratégias metodoldgicas, recursos, dificuldades e potencialidades
reconhecidas, tecendo rela¢gdes com o campo teorico.

6. Consideracdes Finais 15
Faz um fechamento de seu relatério retomando o0s principais aspectos;

Apresenta consideracdes critico-reflexivas sobre o desenvolvimento do
estagio, avaliando o processo (postura, possibilidades de intervencéo);
Apresenta as contribuicdes de suas acbBes para o0 local de estagio e a
ciéncia psicologica.

7. Referéncias

8. Anexos/ Apéndices (se houver)

FORMA: 1,0
Estrutura (deve estar em consonancia com as Normas da ABNT). 0,3
Respeito as regras de ortografia e gramatica 0,3
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Referéncias Bibliograficas pertinentes e atualizadas 0,4

TOTAL: 7,0

Parecer Descritivo/Qualitativo:

Ciéncia do(a) aluno(a):

Aluno(a);
Periodo: De / / a / /

Local/ Campo de Intervencéo:

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS DA ENFASE

Relatério de estagio supervisionado da Enfase (7,0) Valor Nota

1. Descricdo do campo: Descreve com clareza o campo de atuacgdo, | 0,5
demonstrando reflexdo sobre a complexidade do local considerando as
forcas e fragilidades da instituicdo/organizacéo.

2. Coleta de dados- instrumentos: Descreve as técnicas como | 1,0
observacao, entrevistas, questionarios, escalas, roteiros e reunides que
utilizou para a coleta dos dados.

3. Andlise critica: Identifica as lacunas existentes entre a realidade do | 1,0
local e como “deveria ser” para melhoria de resultados, com base nos
dados coletados e na literatura cientifica, chegando-se a problematica
identificada.

4. Prognostico da situagcdo-problema: Demonstra visdo sistémica da | 1,0
situacdo apontada anteriormente, vislumbrando suas consequéncias no
campo de atuacao.

5. Plano de acéo e intervencdo: Traz um planejamento das acbes e | 2,0
intervencdes possiveis de execucdo no campo de estigio, com
fundamentagéo teorica especifica, embasando as escolhas descritas.

6. Linguagem técnica: O parecer traz argumentacdes e explicagcdes com | 1,0
linguagem técnica e cientifica, compreensivel tanto no campo da
Psicologia, como em outras areas do conhecimento.
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7. Referéncias e Estrutura: Pertinentes e atualizadas, obedecendo as | 0,5
normas da ABNT

TOTAL: 7,0

Parecer Descritivo/Qualitativo:

Ciéncia do(a) aluno(a):
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