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RESOLUGAO CAS N° 34/2022

REVOGA A RESOLUGAO 45/2021 E DISPOE
SOBRE REGULAMENTO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DE ENFERMAGEM DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE
ASSIS - FEMA.

@\

O CONSELHO DE ADMINISTRA PERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do nto Unificado
das Faculdades Integradas ado de Assis,
credenciada pela Portaria Ndipisterial n® 734 de

20/07/2016, publicado % Oficial da Uniéo de 21
de julho de 2016 e, 2(

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso@&il%ermagem
- Considerando recomendacgdes do Nucleo Docente Estr
- Considerando Ata n. 066/2022 de 29 de deﬁkijqro de 2022 da reunido do Conselho de

Administracao Superior - CAS, baixa a seguinte: ®
N

R UCAO
Q}*

Art. 1° — Aprova as AL@A%OES no REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO DE ENFERMA @Gfas Faculdades Integradas Machado de Assis;

Art.20-0 reg &‘?

Art. 30 - (z?/ OGADA a Resolugéo do CAS 45/2021 de 22 de dezembro de 2021;

Art. 413-Ks

em contr@g

®Q DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

N

0, apenso por copia, € parte integrante desta resolugéo;

a Resolugao entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes

Santa Rosa, RS, 29 de dezembro de 2022.

Gt T
Prof. Adm. ROBERTO LAUSMANN TERNES

Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade normatizar o Trabalho de Conclusdo de Curso em
Enfermagem, realizado no 9° e 10° semestre. (\}

Art. 2° A elaboragéo do trabalho final, entendido como Trabalho de Conclus&o de Curso, é(e?&sito

parcial indispensavel a integralizacdo do curriculo do Curso de Enfermagem, assim com @ efesa
Ublica, para a obteng&o do titulo de Bacharel em Enfermagem.

p p ¢ g \Q\

Art. 3° Entende-se por TCC um trabalho de pesquisa individual que verse so sunto especifico,

preferencialmente em formato de artigo cientifico, produzido sob orientagéo ica de um professor

do Curso de Enfermagem. <</

Art. 4° Para o académico efetivar a matricula no componente curricﬁl}?ﬁi rabalho de Concluséo de Curso
sera considerado como pré-requisito ndo possuir pendéncias e@mponentes curriculares dos periodos
anteriores e ter cumprido a carga horéria obrigatéri%g{ isto no PPC para as Atividades

Complementares. %
%

§ 1° Havendo disponibilidade no horario letivo a pela FEMA, é facultado ao académico saldar o
seu débito académico nos componentes cu@res pendentes de maneira concomitante com o Trabalho
O
(férmagem:

aptiddo para a pesquisa e producao cientifica;
flitacéo tedrico-pratica e aferir os conhecimentos cientificos adquiridos no

de Conclusao de Curso.

Art. 5° S30 objetivos do TCC
| — Propiciar o desenvolvi
Il — Verificar o nivel
Curso Enfermagem;

Il — Aprimorar @Xge criativa, critica, com base na constru¢do do conhecimento, objeto do assunto

proposto. Q
V\

Art. @sidera-se discente em fase de realizagdo de TCC, todo aquele que tiver integralizado com
a@;ao os créditos correspondentes as disciplinas da matriz curricular do Curso de Enfermagem até o
m

Qg; estre.

Art. 7° O discente poderéa escolher a tematica do TCC do seu interesse.

§ 1° A definigdo do orientador se dara pela Coordenagdo do Curso, que ird observar principalmente a
tematica de estudo e trabalho, bem como a disponibilidade do professor.

§ 2° Caso o professor orientador néo tiver formagéo especifica na area da Enfermagem, necessariamente
o estudante terd um co-orientador que tenha habilitagdo em Enfermagem.
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§ 3° O TCC podera ser elaborado de forma individual ou em dupla, sendo que essa definigdo devera ser
no inicio da disciplina de TCC | no 9° semestre.

CAPITULO I
DO PROFESSOR ORIENTADOR DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E DO ORIENTANDO

Art. 8° A aceitagéo do professor para orientar o TCC é livre, pois a atividade pressupde a aloca@
tempo e horas necessérias para o atendimento do orientando, até a argic&o final, sem prejuizo@e/c ga
horaria destinada as disciplinas do ensino. Q

§ 1° Para a realizagdo do TCC o discente podera contar com o auxilio de outro professo % aculdades
Integradas Machado de Assis, como co-orientador, desde que, previamente aprovad \) ientador.

§ 2° Cada professor podera orientar, no méximo, seis (06) discentes por se considerando-se
ocupada a vaga a partir da assinatura do Aceite de Orientando de Trabalho d usdo de Curso.

§ 3° O atendimento do estudante vinculado a orientagdo do TCC para fin{'g}computo da carga horéria
especifica e remuneragdo do professor, obedecera as normas em \@ as Faculdades Integradas
Machado de Assis. Q)

§ 4° A mudanca de orientador somente sera permitida quando ﬁ?y’abilidade de orienta¢do ou, quando
da solicitacdo do discente, por meio de requerimento funda@& do e aprovado pelo Coordenador do

Curso. %
%
Art. 9° Compete ao professor orientador: g%

| - Orientar aos académicos nos horarios prey ﬁ%%te acordados entre ambos.
Il — Acompanhar, avaliar e registrar o élério de Controle de Frequéncia, o cumprimento das
etapas/fases do TCC, segundo cronog critérios estabelecidos.

[l - Informar o orientando sobre a s, procedimentos e critérios de avaliagao.

[IV = Aprovar o Projeto de TCC &agé\o final do TCC.

V - Devolver a Coordena ‘@Curso de Enfermagem, ap6s o término da orientagao, o Formulario de
Controle de Frequéncia %zo de entrega do TCC por parte do discente.

VI - Presidir a Ban a%ﬁinadora de Qualificagéo e Defesa, bem como preencher a Ata de Defesa e
encaminha-la p@aordenagéo do Curso de Enfermagem.

VII = Cumprir Q cumprir o presente Regulamento.

Art. 102 pete ao orientando:
[ - , juntamente com o professor orientador, a delimitagéo do tema.
%formar-se sobre as normas, procedimentos e regulamento do TCC.
& Cumprir o plano e cronograma de trabalho estabelecido com o seu orientador.
IV — No processo de qualificagdo, o aluno devera entregar o TCC no prazo definido pelo colegiado, sendo
entregue uma via (formato digital, arquivo modificavel) para cada um dos membros da branca;
V - Entregar a versao final do TCC a Coordenagédo do Curso no prazo definido pela Coordenadoria de
Curso em formato digital, arquivo modificavel, e 0 mesmo encaminhara para cada membro da Banca
Examinadora.
VI - Apresentar o TCC em banca publica no horério agendado pela Coordenagao do Curso.
VIl - Realizar as orientagdes e instrugdes recomendadas no TCC pela Banca Examinadora;
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VIIl - Entregar junto com a verséo final do TCC, em arquivo digital no formato PDF na secretaria, pelos
menos 15 dias antes da formatura.

Art. 11° A responsabilidade pela elaboragdo do TCC é inteiramente do discente, mas é dever do
professor orientador informa-lo da necessidade de obter um desempenho cientifico de qualidade, isento
de qualquer ato de improbidade.

Art. 12° Ao docente orientador € resguardado o direito de emitir parecer sobre o ndo encaminhado para R)\
Banca Examinadora do TCC caso argumente e apresente situagdo de irregularidades, bem(@
auséncias do académico nas orientagbes agendadas, indicando reprovagdo ou seu afasta

orientacao. Q

Paragrafo unico: O discente que discordar do parecer do docente orientad e solicitar a
Coordenacdo do Curso a composicdo da Banca Examinadora assumindo a hsabilidade pelo
trabalho apresentado. Entretanto, o deferimento ou indeferimento do pedidg @{elto apos analise da
solicitacao, podendo o Coordenador chamar reunido do NDE. QQj(

CAPITULO Il <(:\/
DO PROJETO E DA ESTRUTURA METODOLOGICA DO '@{\ LHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 13° O discente deve elaborar o seu Projeto do mo de Concluséo de Curso até o final do 9°
semestre. A orientagdo podera ser realizada n %ato on line, via plataforma de aprendizagem da

FEMA e outros meios digitais com hora a a decidida em comum acordo entre académico e
professor. Q}\

Art. 14° Ao final no 9° semestre, o RR)jet0 do Trabalho de Conclusao de Curso passara por um exame de
Qualificagdo, com banca examj ra composta pelo orientador e dois professores do Curso de

Enfermagem da FEMA. hﬁ/

Paragrafo Unico: a qualificagdo somente sera necessaria para trabalhos que sejam na modalidade
pesquisa de campo € que necessitem ser enviados para comité de ética via Plataforma Brasil. Demais
trabalhos estéo d|spensados da qualificagio.

Art. 15 nte dispora de dez minutos para a arglicao oral do seu Projeto; os membros da Banca
Exa dispordo de dez minutos cada um, para posicionamentos, recomendagdes, bem como
para adequagdes do projeto.

& 16° A estrutura do Projeto do Trabalho de Conclus&o de Curso, bem como o TCC, devem estar de
acordo com as normas metodolégicas estabelecidas pelas Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 17° Avaliado pelo professor orientador, a alteracdo total do assunto somente sera permitida,
mediante a elaboracdo de novo projeto com a concordancia expressa do(a) orientador(a), um semestre
antes de sua argui¢do e defesa.

Paginad de 9

Unidade | » Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill - Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concoérdia). Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis
Art. 18° Os trabalhos de concluséo de curso que envolvam a participagdo de seres humanos seja de

maneira individual ou coletiva, direta ou indiretamente, devem ser submetidos e cadastrados na

Plataforma Brasil e assim designados a apreciagdo ética.

§ 1° O processo de cadastro na Plataforma Brasil deve ocorrer ap6s a qualificagao do projeto.

§ 2° O inicio da coleta de dados s6 podera ocorrer ap6s a aprovagéo escrita do Comité de ética em

Pesquisa. Cabe ao orientador e ao orientando a observancia destes aspectos éticos e legais.

§ 3° O cadastro do docente e discente na Plataforma Brasil € de obrigatoriedade de cada um, bem como

os demais documentos solicitados para o cadastro. (\}
N

(\/
CAPITULO IV QQ’

DA BANCA EXAMINADORA E DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLU@

Art. 17 A Banca Examinadora de Defesa sera composta pelo professor orienta@ a preside, e por
outros dois professores das Faculdades Integradas Machado de Assis, definj 0 aluno juntamente
com o orientador, observando, preferencialmente, a area de conhecimen??ﬁ que trata o TCC. Sendo
possivel ainda, convidar um professor visitante, de outra instituicio ha&)@ a significativa contribuicdo

para o trabalho. <<:\/

§ 2° Na impossibilidade, formalmente justificada, do compare@én\ to de algum dos professores titulares,

a sua auséncia sera suprida por um suplente definido pe antes juntamente com seu orientador.
N\

§ 3° Caso necessério, o orientador poderd in '@a%ova data da banca para apresentagéo final do

trabalho, respeitando os prazos € o calendériq.ao émico das Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 18 Qualquer atraso na entregaad 20 discente devera justificar com antecedéncia, sob pena de
inviabilizar a sua defesa no calendai al.

Paragrafo tnico: Casos omissoegéo definidos pelo NDE.

Art. 19 A Banca de @ apenas acontecera mediante a presenga dos trés membros e, na
impossibilidade de qg\ » devera ser designada nova data para a defesa.

N
Art. 20 A dataQ%éfesa dos TCC perante Banca examinadora sera fixada pela Coordenagéo do Curso.

E ora disporédo de cinco minutos cada um, para posicionamentos e, apds os questionamentos de

C{g xaminador, serdo concedidos ao discente, separadamente, no maximo dez minutos para respostas
rgumentagodes.

§ 1° O discente podera, na sua apresentagéo oral, utilizar um roteiro previamente ordenado via recursos

audiovisuais.

§ 2° Cada membro da Banca Examinadora dispora, para registro, de uma ficha Individual de Avaliagéo,

fornecida junto com o TCC.

§ 3° A atribuico da nota dar-se-a apds 0 encerramento da arguigao, tendo por base critérios adotados

para a avaliagdo do texto escrito, da exposi¢do oral e das respostas dadas aos questionamentos da

Banca Examinadora.

Art. @cente dispora de vinte minutos para a arguicdo oral do seu TCC; os membros da Banca
x@%
e

Pagina5de 9

Unidade | » Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill - Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concoérdia). Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




=

Fem a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Fundacao Educacional
Machado de Assis

Art. 21 A nota final do TCC é o resultado da soma das médias atribuidas pelos membros da Banca
Examinadora, seguindo os itens descritos do formulario de avaliagdo (ANEXO |). A média inferior a 7,0
(sete), resultard em reprovacao.

§ 1° As notas serdo obtidas a partir dos quesitos que constam no formulario de avaliagao individual, o

qual esta dividido em dois itens, onde o item | refere-se a apresentacdo escrita do trabalho com peso 8,0

e o item I, trata da apresentacéo oral em banca com peso 2,0, perfazendo um total de 10,0. v
Qv

§ 2° Trabalhos que obtiverem nota igual ou maior que 8,5 (oito virgula cinco) serdo publicados no site das
Faculdades Integradas Machado de Assis.

QY

Art. 22 O discente que deixar de comparecer na sua defesa oral, sem motiv&&\cado, estara
automaticamente reprovado. Independente da pontuacao disposta no Art. 21 &(/
Art. 23 O procedimento da avaliacdo do TCC devera ser registrado em <§ qual ficaré arquivada na
Secretaria Académica das Faculdades Integradas Machado de Assis (AQ) ).
Art. 24 Se houver a constatacdo de plagio no trabalho e comp@?i’nfragéo ética e legal em qualquer
etapa da pesquisa, 0 académico estara automaticamente re @(a

FANY
Paragrafo tinico: Considera-se plagio, para os fins deste regulamento, quando, intencionalmente ou n&o,
sao usadas palavras ou ideias de outro autor sem o devido crédito ou, quando, dado o crédito ao autor,

sao utilizadas as palavras exatamente iguais as dele, sem indicagao de transcrigdo com o uso de aspas
ou recuo de texto.

U0

\)\
’3@ CAPITULO V
QQ) AS DISPOSIGOES FINAIS
\/

Q

Art. 25 Os casos omiss te regulamento serdo resolvidos pela Coordenagédo de Enfermagem.
Art. 26 O presente Re ento entrard em vigor a partir da sua aprovagéo.

\/
K
X
O
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ANEXO |

FORMULARIO DE AVALIACAO DA BANCA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Titulo do Trabalho:

Nome aluno

Nome do Orientador:

‘Q§b
<

| - APRESENTACAO ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLL@ DE CURSO

NS

O

Peso

8,0

NORMAS DE FORMATAGCAO

0,5

Modelo que sera disponibilizado para todos os dqs@ﬂtes e discentes na disciplina

de TCCI (\\\c\/

RESUMO E ABSTRACT

0,5

Observar apresentacao e contextan}Ego do tema, delimitacdo do tema,;
apresentacao do problema de p«@isa; apresentacao dos objetivos do trabalho;
apresentacao da metodologia; ﬁg,esentagéo dos resultados do trabalho;
apresentacao das conside s finais.

Apresentacao do abstr traducdo fiel a lingua estrangeira.

INTRODUCAO

15

Apresentar e c ‘&Xtuallza o tema, a justificativa e a relevancia do trabalho para
area da sa@apresenta 0s objetivos (geral e especificos) que foram tracados
para des ver o TCC; descreve os procedimentos metodoldgicos.

REVISAO DE LITERATURA

15

Revisdo bibliografica e fundamentacdo teorica; atualizacdo e fidedignidade na
consulta as fontes; conhecimento, dominio e posicionamento do aluno com relagéo
a problematica enfrentada. Coeréncia entre capitulos e titulos enunciativos. Texto

conciso, coerente, objetivo, claro e linguagem académica).
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METODOLOGIA

1,2

Observar a apresentacao dos procedimentos de coleta e analise de dados e a
justificativa para a escolha dos métodos. Apresentacdo dos aspectos éticos quando
a pesquisa for desenvolvida com seres humanos.

RESULTADOS

W)
Observar se os resultados respondem aos objetivos da pesquisa. Aprese@ﬂo
dos resultados de forma concisa, coerente e objetiva. Capacidade de inte céo
e discusséao dos resultados da pesquisa.

&

CONSIDERACOES FINAIS

0,8

Apresentacdo da retomada do problema, observacéo das hip 'tS@éé e dos
objetivos. Apresentacdo e analise dos resultados obtidos. ancia quanto a
novas informacdes sobre o tema. Contribuicédo para a ére%k apresentacao de
propostas indicativas para futuras reflexdes e interve S.

(\}3’

N
Il — APRESENTACAO ORAL DO TRABAL@\% CONCLUSAO DE CURSO
Q

Peso

2,0

Clareza e coeréncia na apresentacao ﬁﬁjugéo, desenvolvimento e conclusao).
C

\Y
Uso adequado do tempo disporﬁ@
(@

Apresentacao de resposta@@qaadas a arguicdo da Banca Avaliadora.
,CA
)

Compreenséo das q& pEs propostas; capacidade de reavaliar argumentos.

&

(I)@V‘ Nota:

Q
&

Professor Avaliador

Santa Rosa, / /

Assinatura
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ANEXO I
ATA DE DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de
as horas, em sess&o publica na sala das Faculdades
Integradas Machado de Assis, na presenca da Banca Examinadora presidida pelo(a) @&
a

professor(a) e ¢ &6
¥

pelos examinadores:

1, £

2. \((3\\/
o(a) aluno(a) ) QQ
apresentou o Trabalho de Concluséo de Curso intitulado: Q<</

%=
como requisito curricular indispensavel para a inte& do do Curso de Enfermagem. Apé6s

reunido em sessao reservada, a Banca Examigé@\a deliberou e decidiu pela
do referidq%ﬁlho.
«\QQ)

@ente da Banca Examinadora
k]
N\

?\Q‘# Examinador 01

QQ) Examinador 02

Estudantes
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