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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001

Fundagdo Educacional Mantida pela Fundacio Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 10/2014

ALTERA A RESOLUGAO CAS 33/2013 E DISPOE
SOBRE O REGULAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

Q8

b
O CONSELHO DE ADMINISTRAQAO@F’ERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regifgnto Unificado
das Faculdades Integradas do de Assis,
credenciada pela Portaria Minj n. 833 de 27 de
abril de 2001, publicado no@é‘io Oficial da Unido de

30 de abril de 2001:
K

QV
A
- Considerando o disposto nos Projetos Pedagogicos do cursg iéncias Contabeis;

- Considerando recomendagdes do Nucleo Docente Estrut rar
- Considerando Ata n. 043/2014, de 31 de julho de 20 reunlao do Conselho de Administragédo

Superior, baixa a seguinte: 93\(1/
q/
@%Lu GAO
Q?*

Art. 1° — Aprova as a AQOES NO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE CIENCIAS CON S das Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 20 - O reg to, apenso por cop|a é parte integrante desta resolucao.

Art. 30— ogada a RESOLUCAO CAS N° 33/2013, de 27 de dezembro de 2013.

Art. 4° - solugao entra em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢oes em
contrario.

?\
%@ CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
O
<

<& Santa Rosa, RS, 31 de julho de 2014.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PPC 2009

e PPC 2013
TITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC Q’\%

&

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um cor&@ngente que
integra a estrutura curricular do Curso de Ciéncias Contabeis e ¢ ui-se em um
momento de potencializacdo e sistematizacdo de habilida éb(,(/e competéncias
adquiridas ao longo da graduacg&o na forma de pesquisa a%@mico-cientl’fica, como
uma experiéncia fundamental na formag&o do Bacharel gr&:iéncias Contabeis, uma
vez que proporciona a oportunidade de resolver forma rigorosa e inovadora
problemas tedricos e empiricos da contabilidaqe{cac;ujo desenvolvimento se efetuara
no decorrer do sétimo e oitavo semestres\(&{uivalendo a 280 horas-aula, cujas

atividades seréo supervisionadas por umop% essor orientador.

Art. 2° - O TCC compreenc@,c-ém sua primeira etapa a elaboracdo de um
projeto de trabalho. Como critér@cﬁ‘ésicos para esta fase, o projeto tera que atender
a gquatro requisitos: a escol@%tema, sua definicdo, delimitacdo e problematizagao,
sendo que, junto a est@\irocesso somar-se-80 0s métodos e técnicas a serem

utilizados, bem co <fyestabelecimento de etapas de trabalho expressas na forma

de um cronogr@g‘

Art. QQQ A segunda etapa compreende a elaboracdo do Relatério, a
realiza@?*do projeto propriamente dito. E imprescindivel que o académico, no
de r desta etapa, aplique os conhecimentos cientificos da area em estudo, bem
@ﬁ%fetue as atividades dentro de parametros minimos de cientificidade. Para
cumprimento desta etapa o aluno deve valer-se de métodos e técnicas
universalmente aceitas pela comunidade cientifica que incluem pertinéncia,

consisténcia, mensuracdo de dados primarios e/ou secundarios de acordo com
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padrées de representatividade e generalizacdo compativeis com o tema,

problema/hipétese de trabalho e area de conhecimento ou de exercicio profissional.

Art. 4° - Na terceira etapa, a defesa diante de uma banca examinadora,
composta pelo Professor Orientador, com mais dois professores convidados,
significa a possibilidade de testar sua competéncia discursiva, de exercitar %a
capacidade argumentativa e de defender seu ponto de vista. Concomltante[a@ﬂe
permitir-lne-a4 esclarecer elementos do trabalho que possam ter ficado obé@ros ou
frageis do ponto de vista de sua consisténcia ou pertinéncia cientifica, q@rtunizando
uma revisao, sempre sob orientacao do Professor Orientador. /\(/{/Q

&
CAPITULO | Q(O
'\
DO TCC E DOS SEUS &JETIVOS

Q’\

Art. 5° - O Trabalho de Conclusaoﬁﬁ Curso (TCC) é um componente que
integra a estrutura curricular do cursb de Graduagdo em Ciéncias Contabeis,
ofertado pelas Faculdades Integra@?/lachado de Assis.

Paragrafo dnico. A vgpegrar a estrutura curricular de um curso, esse
Ve 2 - 7 - - ~ .
componente assume cara@obngatono, devendo ser cumprido pelo académico(a),
como condic&o para @negralizagéo do seu curso.

Art. 6° - (K;bbjetlvos essenciais do TCC sao:

| — C%fgrtumzar ao académico(a) aprofundamento cientifico no campo do

saber p@&o do seu curso;

AQI — Propiciar ao académico(a) a iniciagdo a producdo de conhecimento
(%‘ntlflco
[l — Proporcionar meios para o desenvolvimento da autonomia intelectual do

formando.
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CAPITULO I
DA OPERACIONALIZACAO DO TCC

Art. 7° - As matérias curriculares, cujos conteidos se voltam para a

metodologia da pesquisa, devem oferecer as bases para a realizacao do TCC. Q'\
Art. 8° - A delimitacéo do tema do TCC deve atender aos seguinteséﬂisitos:

| — Versar sobre conteludo pertinente a area de formacao @Tfissional do

formando;

Il — Esse tema deve vincular-se as linhas de pesqui&/ﬁfg Curso de Ciéncias
Contabeis; Q
X\
Art. 9° - O TCC deve ser desenvolvido indivi%félmente.

Art. 10°- ApGs a aprovacao no compor@}t(’a\curricular Projeto de Pesquisa, a
Coordenacédo de Curso em conjunto con}ﬁg{krofessor gue ministra 0 componente
Projeto de Pesquisa indicara o profess\gr orientador no Trabalho de Concluséo de

Curso conforme linha de pesquisa@&endo este recusar a indicacao.

Parégraf"Q@nico: Fica preservado ao académico, o direito de
solicitar a mudang@’orientagéo indicada para a Coordenacgédo de Curso,

mediante justifi&/@@a formalizada.

Art. 11° - A in{e}a&o do TCC apresentado pelo académico(a) traduzida em um
projeto, dev«z%ér referendada pelo responsavel da empresa, pelo professor

orientador@?fomologada pela Coordenacéo de Curso.

OC')

N
&

CAPITULO Il

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO TCC
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Art. 12° - O acompanhamento e a avaliacdo da realizacdo da pesquisa e do

processo de producao do relatério devem ser feitos pelos professores e orientador.

Art. 13° - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco) TCC por
semestre.

o
8§ 1° - O professor orientador deve acompanhar o desempenbﬁ’? a
producdo do académico no Relatério a partir das orientacbes pre@ ente
agendadas.

§ 2° - Casos excepcionais cabe ao Coordenador de Q)Q% avaliar e
sugerir professor orientador. Q/@

Art. 14° - Cabe a Coordenacdo de Curso tomar, hecimento, junto aos
professores e orientador, sobre o andamento do TCC aﬁs desenvolvimento por seus
orientandos. Q

N

§ 1° - A prestacdo de informacgdes pgi/Q;Nprofessores, e orientador, sobre o

desempenho dos seus orientandos deveoséa definida, na sua forma e periodizacao,

pela Coordenacao de Curso. %é

§ 2° - O conhecimento d ﬁ)?afliagéo feita pelo professor orientador deve ser

4
propiciado aos académlcos(aéypesqu|sadores, no transcurso da realiza¢édo do TCC,
?

O\/

Art. 15° - A G"'aglo final do TCC deve ser encaminhada pelo académico, a

até a sua conclusao.

Secretaria Acagéifica, até a data estabelecida pela Coordenacéo de Curso, em

calendario sefRestral para esta atividade.

\Y)

%ﬁ‘?“ - O TCC entregue apdés a data estabelecida estara automaticamente

re%@do.
Q~ § 29 - Casos excepcionais cabe ao Coordenador de curso avaliar.

Art. 16° - O TCC é avaliado, conclusivamente, por uma banca integrada pelo
professor orientador e mais dois outros professores indicados pela Coordenacao de

Curso.
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Art. 17° - O académico(a) é aprovado no TCC se obtiver conceito favoravel da

banca, traduzido por meio da nota 7 (sete), no minimo.

Paragrafo Unico. Cabe a Coordenacdo de Curso definir os prazos de
encaminhamento de Projetos e Relatorios e os critérios de avaliagdo e atribuicdo de

notas ao TCC.
No
CAPITULO IV

DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENVOLVIDé&f) TCC
&
A
Art. 18° - A estrutura funcional envolvida no&é@mpanhamento e avaliacdo do

TCC tem a seguinte composigao: (fy

Q
| — A Coordenacéo de Curso; 93\(1’

o
Il — Professor Orientador do TCC%

&
Ill — Banca Avaliadora. O

O
S
%O\’ CAPITULO V
&
\,?‘
Q(</ DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES
Q?‘
C,)?*

((/A rt. 19° - A Coordenac&o de Curso compete:
Q~ | — Assumir a responsabilidade pela orientagdo do TCC;
Il — Determinar o prazo para a protocolizacdo da intencdo do TCC pelo aluno

sob a forma de pré-projeto e projeto definitivo;
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Il — Receber a intencdo do TCC remetida pelo aluno, bem como indicar o

professor orientador desse trabalho;
IV — Homologar o parecer dado ao projeto de TCC pelo professor orientador;

V — Acompanhar, junto ao professor e orientador, o andamento do TCC em

desenvolvimento por seus orientandos; ,\<Q

Q
VI — Definir a composicdo da banca avaliadora do TCC e divul ﬂ’essa
composi¢cdo, por meio de Edital proprio, até dez dias antes dogﬁcio das
apresentacées do TCC; &

VIl — Receber a versdo final do TCC encaminhada é&o académico(a) e

remeté-la, em tempo habil, a banca avaliadora; Q((/Q

VIII — Encaminhar a Divisdo de Ingresso e Reg@tro, a listagem dos nomes

dos alunos que concluiram o TCC, acrescid a frequéncia, carga horaria

N

N
>

IX - Definir os critérios de avaliagégqi’é\tribuigéo de notas ao TCC.

correspondente e nota obtida;

Art. 20° - Compete ao profess@entador do TCC:

| — Dar ciéncia da indicgcao a Coordenacéo de Curso, para assumir a
orientagdo do TCC, median@a?;ssinatura de “Carta de Aceite”;

[l — Assumir a qﬁtagao e a responsabilidade técnica do TCC, o qual deve

ser realizado indivi ente, na forma de relatorio;

[ — Org'?{d).{r 0 aluno na execuc¢ao do TCC em todas as suas fases, inclusive
no que @“refere a utilizacdo da metodologia para projetos e relatorios,
consn@\ciada pelas normas das Faculdades Integradas Machado de Assis;

ng IV — Informar a Coordenacdo de Curso sobre o desempenho dos seus
orientandos na execuc¢éao do TCC;

V — Informar o académico(a) sobre a avaliacdo do TCC, no transcurso de sua

realizacdo até a sua concluséo;
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VI — Informar a Coordenacéao de Curso, formalmente, a recusa de continuar o
processo de orientacdo do académico(a) que deixar de cumprir as proposicoes
discutidas e acordadas;

VIl — Integrar a banca avaliadora do TCC para a emissao de parecer final.

Art. 21° - Compete a banca avaliar o TCC e atribuir nota ao académicq\@,

respeitando os critérios estabelecidos pela Coordenacgéo de Curso. ‘],Q
O
, X
CAPITULO VI @

CRITERIOS DE AVALIACAO /{30 CcC
({/'\
Q
Art. 22° - A avaliacdo do TCC esta div'gi&"em duas dimensdes. A primeira
avalia o TCC escrito e a segunda avalia zx&resentaqéo, no total sdo 18 (dezoito)

critérios avaliados com peso de 0 a 10§ero a dez), a nota final é a soma de todos

os critério dividido por dezoito. A a&)@ntagéo tem carater obrigatorio.

Art. 23° - A avaliagéo'?@ TCC (documento) € composta pelos seguintes
critérios: Capa, folha de @ca)to, folha de aprovacdo, agradecimentos, epigrafe;
Resumo e abstract; Lis@de ilustracdes, tabelas, abreviagcbes; Sumario; Introducéo;
Contextualizacéo rabalho — alinhamento de tema, delimitacdo, problema de
pesquisa e obggtwos; Justificativa; Metodologia, categorizacdo do estudo, dados
coletados, ?n%Iise e interpretacdo dos dados; Apresentacdo da organizacao;
Refere@ teorico; Diagnoéstico e andlise; Recomendacdes; Concluséo;
Re&e;&@]cias; Apéndices e anexos. Cada critério tem peso de 0 a 10 (zero a dez).

Q‘ Art. 24° - A avaliacdo da apresentacdo do TCC é composta pelos seguintes
critérios: Dominio do assunto e coeréncia com o trabalho escrito; Layout da
apresentacao e respeito ao tempo de apresentacéo; Criatividade e postura pessoal.

Cada critério tem peso de 0 a 10 (zero a dez).
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Art. 25° - O tempo para apresentacdo do TCC é de no minimo 20 minutos e

maximo 30 minutos.

CAPITULO VII (’3

DAS DISPOSICOES GERAIS OQ’

O
&Q*

Art. 26° - Os casos omissos neste Regulamento s@/decididos pela

((/0
Art. 27° - Revogam-—se as disposicées em contrz'ir;iQ.Q

N
Art. 28° - Este Regulamento entra em vigoé@ data de sua aprovacao pelo

Coordenacéo de Curso.

Conselho de Administracado Superior-CAS. (’3"

Q
\
o(ﬁb
Aprovado pela Coordenacéo d rso do Curso de Ciéncias Contéabeis.
X
O
X
\9 5
O
Q,%
Q~
((/Vv
3
QX
o
O
<
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ACADEMICO (A):

DATA:

Ciéncias Contabeis

Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001
Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis

ANEXO 01 - CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

ITEM

AVALIAGAO DO RELATORIO ESCRITO

NOTA DE

OAl&D

Capa, folha de rosto, folha de aprovacéo, agradecimentos,
epigrafe
(elaborado e formatado conforme modelo instrutivo).

"]9\
NS

Resumo e abstract

tedrico, metodologia, principais resultados. Avaliar gramatica e format 3

Q&
(situar sobre o assunto, tema e delimitagdo, problema, objetivos, refer%

(elaborado e formatado conforme modelo instrutivo). la)

Listas de ilustragdes, tabelas, abreviagdes. ((:\}/
v

Sumario
Q‘o

(elaborado e formatado conforme modelo instrutivo). A

Introducédo N

(situar o leitor sobre o tema, delimitagéo tematica, co&tualizar 0 motivo do
estudo, expor o objetivo e a justificativa, retrospec%a obre estudos
realizados sobre o tema, descrever a estrutura ds\ [atério. Avaliar a
gramatica e formatacao). Q

QO
Contextualizacao do trabalho — qﬁ?&émento de tema,
delimitac&o, problema de pesquisa e objetivos

(analisar o alinhamento dos quatro i , esta parte ndo tem fundamentacgéo
tedrica. Avaliar gramética e forma )

Justificativa @)

(motivos que levam a deci ~c@a abordar o tema delimitado, argumentar a
relevancia, viabilidade e s.$e"ncia, possiveis contribuicdes e repercussdes do
estudo proposto. Avali imética e formatacéo).

Metodologia, ca@g’orizagéo do estudo, dados coletados,
andlise e inte@etagéo dos dados
r

(esta parte de descrita de modo pratica: Categorizacdo do estudo,
descrever chno foi conduzida. Dados coletados, descrever como de fato os
dados fo oletados, descrever o perfil do entrevistado, forma de realizagédo
da entrQi a/ questionario etc. Analise e interpretacao dos dados, qual o

m
Al r gramatica e formatacao).

€ &bempregado, descritiva, explicativa, exploratéria, uso de ilustracdes etc.

2N
g

Q

@presentacdo da organizacéo
>(breve apresentacdo da organizacdo, maximo 1 lauda).

Referencial tedrico

(avaliar se o referencial teérico fornece suporte para o desenvolvimento dos
objetivos especificos, cada texto deve ter no minimo 3 autores. Avaliar
gramatica e formatacao, fluéncia do texto e conexdo entre os paragrafos e
tépicos).

11

Diagnostico e analise

(todos os objetivos especificos devem ser desenvolvidos no terceiro capitulo,
avaliar a qualidade da elaboracao do diagnéstico, qualidade das analises
realizadas pelo autor e ligacédo das analises com o referencial teérico. Avaliar

gramatica e formatacao).
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12 | Recomendagoes
(qualidade das proposi¢cdes desenvolvidas pelo autor para contribuir com o
desenvolvimento da organizacéo. Avaliar gramatica e formatacéo).

13 | Concluséo

(resgatar a contextualizacéo, evidenciar as principais conclusdes,
desenvolvimento dos objetivos, resposta do problema de pesquisa, defender a
contribuicdo do trabalho para a empresa e para o académico, limitagdes do
estudo, sugestdes de futuros estudos. Avaliar gramatica e formatacéo)

14 | Referéncias A
(verificar se todas as obras referenciadas foram utilizadas no trabalho, verificar Q\
se todos os autores citados estdo nas referéncias. Avaliar gramatica e "],
formatacao). (\Q/

15 | Apéndices e anexos a”
(elaborado e formatado conforme modelo instrutivo). A

AVALIACAO DA APRESENTACAO (&

Vi
16 | Dominio do assunto e coeréncia com o trabalho escyifp”
(avaliar a capacidade de argumentacao e explicacdo, bem como eréncia
com o relatério de estagio).

Py Vi
17 | Layout da apresentacao e respeito ao tempo g\é\)v
apresentacao
(avaliar a organizacéo logica da apresentacao, orgar@éo dos slides e o
tempo de apresentacdo minimo 20 minutos e maxjm e 30 minutos).

18 | Criatividade e postura pessoal
(avaliar a criatividade do académico na org rqgao da apresentacao,
recursos utilizados, vestimenta, postura fr S questionamentos).

TOTAL

NOTA FINAL (TOTAL/18) %

X

\)‘

CWONENTES DA BANCA

ORIENTADOR (A): \)"’

PROFESSOR (A) cowtﬁADo (A):

PROFESSOR (A) S CONVIDADO (A):

(<>/‘
OBS: ?52

A) ®U de relevancia no embasamento teérico: 1° livros; 2° periodicos; 3° teses,
K\ Ssertacfes, monografias; 4° revistas da area; 5° sites governamentais; 6°
sites de empresas; 7° outras fontes.
) Preferencialmente cada topico desenvolvido no embasamento tedrico deve
trazer pelo menos 3 autores sobre o assunto.
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