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RESOLUGAO CAS N° 08/2021

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DA EQUIPE
MULTIDISCIPLINAR DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

o;\

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO %OR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regi ificado
das Faculdades Integradas Mac de Assis,

credenciada pela Portaria Minj n° 734 de
20/07/2016, publicado no Diari ial da Unido de 21

de julho de 2016:
©

V4

AJ

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do curso de Ad %@éo;
- Considerando recomendacdes do Nucleo Docente Estruturag- ;

- Considerando Ata n° 037/2021, de 27 de maio de 2021,

Superior, baixa a seguinte: '\\
s
RESOLYGAO
N

Art. 10— Aprova o REGULAMENTOQ) UIPE MULTIDISCIPLINAR, das Faculdades Integradas
Machado de Assis. o

Art. 20 - O regulamento, ap %r copia, € parte integrante desta resolugao.

Art. 3° — Esta Resolugéo *em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes em

contrario.
COQ

rN

DE-SE CIENCIAS LIQUE-SE E CUMPRA-SE.

&

nido do Conselho de Administragdo

Santa Rosa, RS, 27 de maio de 2021.

@ Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Q\ Presidente do Conselho de Administrac&o Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

CAPITULO |

Da Natureza

Art. 1°. A Equipe Multidisciplinar é a entidade responsavel pelo planejamento, orientgtéo,
superviséo e avalia¢do de todos os programas ou atividades que utilizem metodologias de a@éo a
Distancia (EAD) QQ
Art. 2°. Tem por competéncia, atender, programar, expandir, s@isionar, implantar,

coordenar e administrar 0 uso dos recursos necessarios para que 0 proc%@ e ensino-aprendizagem

Q&

Art. 3°. A Equipe Multidisciplinar é formada @Q\\colaboradores de diferentes areas,

a disténcia seja bem-sucedido.

responsaveis e destinados a um unico proposito. c\i\,

Q
@LO Il
) Vgcm)
Art. 4°. A Equipe MuIti@a? visa atender os seguintes objetivos:

oy

|- Prow?e? e ministrar cursos de graduacgéo, pés-graduacao e extensdo no ensino da

s Objetivos

modalid stancia;
QW* Contribuir na execugdo dos programas para qualidade do ensino, realizando
Isas e estudos que contribua com ag¢des na area da educacao;
@ Il - Identificar, incentivar e promover congressos, palestras, seminarios, cursos de
Q\ extensdo, entre outros, a fim de estimular o ensino aprendizagem tanto dos docentes quanto

dos discentes.
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CAPITULO Il

Da Composicao

Art. 5°. A Equipe Multidisciplinar € composta por colaboradores que desempenham diferentes

fungdes na faculdade.

N

Paragrafo unico. A Equipe Multidisciplinar, sera constituida por profissiongigN\de
diferentes areas do conhecimento, serdo responsaveis pelo planejamento, Q}@géo,
supervisdo e avaliagao de todas as atividades que envolva a educacgéo a dist?ﬁi@a erao um

plano de agé&o documentado e implementado em processos de trabalho forr@xa 0S.

S

Art. 6°. Equipe Multidisciplinar esta dividida em sete areas que e@; sua atuagao:

W
| - Professor Pedagogo: <</

Il - Coordenacéo de curso e coordenagéo at(ii:}tq‘g

N

V- |mplementador/programadqfO lataformas de aprendizagem
VI - Revisor Textual Q}\
amador

VII - Designer Grafic ‘7@
N
Y

Q(\é’og CAPITULO IV

Das Atribuigoes
&
Art. 7°§&% atividades do Professor Pedagogo:

X

Il - Professores/Conteudista/Tutores:

IV - Designer Instrucional

@Q | - Planejamento e desenvolvimento das atividades de EaD;

Il - Interag&o entre alunos, professores e tutores;

Il - Formatacgéo dos cursos extensao ofertados pela faculdade;

IV - Supervisdo de material e recursos audiovisuais;

V - Acompanhar o desenvolvimento financeiro da instituigdo bem como débitos de
académicos;

VI - Supervisionar a documentagao académica bem como as atividades
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Art. 8°. Sdo atividades da Coordenagéo de Curso e Coordenacao Adjunta:

I - Controle de frequéncia dos professores/tutores das disciplinas a distancia;

Il - Gerenciamento de disciplinas pelo controle do sistema académico e da biblioteca
virtual;

Il - suporte aos académicos quanto a dificuldades em relagéo ao uso do Amb|enb\’>

Virtual | ~ - Q{(:\,

IV - Controle e monitoramento das fungdes do Ambiente Virtual;

V - Divulgacao geral da instituigéo e unidades; (%\Q
VI - Arquivar e organizar a documentagao académica; QQ
VII - zelar pela unidade. ((}x

QV

Art. 9°. S&o atividades da Professores/Conteudista/Tuto%(/

| - Elaboragao da documentagéo relatly$ todologla dos cursos (plano de ensino,
plano de tutoria, plano de estudos do alu ano de mediagéo).

I - Aplicagao das estrategms@n ino previstas no inciso .

Art. 10°. Sdo atividades do @er Instrucional
O 3
- Analisar(giﬁb il dos académicos para conhecer suas dificuldades e limitagdes para
atraves desse %mmento fundamentar as decisbes que permitirdo elaborar materiais mais
adequadQ%ecessmades
QW‘ Orientar e supervisionar o trabalho da equipe formada por revisor, designer grafico
ramador, bem como acompanhar o trabalho do professor pedagogo;
@ Il - Desenvolver novas competéncias e habilidades praticas para EAD;
Q‘ IV - Buscar solugéo para a transferéncia eficiente de informagdes, garantindo clareza
de compreensao;
V - Primar pela eficacia ao utilizar recursos tecnoldgicos;
VI - Melhorar a absorgao e reten¢éo de contetido, podendo ser utilizado futuramente;

Art. 11°. Sdo atividades do Implementador/programador de plataformas de aprendizagem

Pagina 4 de 6

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill - Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




=

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

I - Manutengéo sistémica do Ambiente Virtual de Aprendizagem;
Il - Manutengéo das funcionalidades do site da faculdade;
Il - desenvolvimento de aplicativos WEB para o Ambiente Virtual de Aprendizagem e
novas Plataformas e Site da IES;
IV - Automatizagao dos processos administrativos e Adaptagéo para plataforma
V - Gerenciamento do cadastro dos professores/tutores e alunos no Ambie
VI - Suporte E gestdo de tecnologia de informagdo quanto a d|f|culdade6%r?<§ lacdo ao
uso do Ambiente Virtual; CO
VII - Criag&o e suporte para gestdo de recursos audiovisuais; QQ
VIl - Alimentag&o e controle de material postado; <</
IX - Avaliagdo e monitoramento das fungdes do Ambi &/irtual;
X - Desenvolver paginas para apresentagdes i%@goes, elabora telas com
formularios para questionarios e exercicios; N
Xl - Recolher e armazenar dados cos de dados para criagdo de notas e
estatisticas, programas e jogos educativo@c\/

Q}*

Art. 12°. Revisor de Texto Q

| - Realizar a g%a técnica (revisdo gramatical do texto, incluindo ortografia,
pontuacéo, concor(@e regéncia nominal e verbal) do caderno de texto do curso.

- Re%rrc revisao estrutural (revisdo em relacdo a adequagao textual, do ponto de

vista da geeréhcia e da coesdo, além de outros aspectos linguisticos e semanticos) do
cadern to do curso

@ | - Realizar a revisdo e adequagao de acordo com as normas vigentes da ABNT.

ng Art. 13°. Designer Gréfico/Diagramador

| - Diagramagao dos materiais produzidos;
Il - Desenvolver projetos graficos de comunicagao visual;

Il - Criacdo de cartazes, banners e folders para divulgagao institucional e edi¢do de
videos.
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CAPITULO V

Disposigoes Finais

Art. 14°. A Equipe multidisciplinar devera, sempre que necessario, expedir normas
administrativas e instrugdes, visando a operacionaliza¢do e uniformizagdo de procedimentos. ‘\@/

Art. 15°. Os casos omissos seréo resolvidos pela Coordenagao do EaD ou J@%&Ia Diregéo
Geral, no &mbito de suas competéncias. Q%
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