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Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N. 19/2010, DE 02 DE AGOSTO DE 2010.

ALTERA O REGULAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

&

NJ

O CONSELHO DE ADMINISTRACA%OFERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Reg 0 Unificado
das Faculdades Integradas
credenciada pela Portaria Minis
abril de 2001, publicado no, @i
30 de abril de 2001: <<’/\/
Q

['n. 833 de 27 de
Oficial da Unido de

"
Q

- Considerando o disposto no Projeto Pedagogico de Curso — PF&O curso de Ciéncias Contabeis;

- Considerando Ata n. 67/2010 da reunido do Conselho de A@ﬂistragéo Superior, baixa a seguinte:

'{b«

Q
RESOQ%AO
S
¥

Art. 1° — Aprova as alteracd ‘)VO%EGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
DE CIENCIAS CONTABEIS , das F des Integradas Machado de Assis.

Art. 2° - O regulamen enso por copia, € parte integrante desta resolugéo.

Art. 30 - Esta Res&l/@'gao entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢oes
em contrario. Q

DE-SE cs*@X, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

QX
@?‘ Santa Rosa, RS, 02 de agosto de 2010.
AO
Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administrac&o Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Unidade | « Rua Santos Dumont, 520 Tel,: (55) 3512 5747
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 536, Tel: (55) 31511 3800

Unidade Il « Rua Santa Rosa, 902 Tel: {55) 1512 5747 www.fema.com.br
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FUNDACAO EDUCACIONAL MACHADO DE ASSIS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

) ) 3o}
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS N

Q
Q/(b
O
REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DF@%&O

A%
&

) &
TITULO | ,\Q

(O‘L

DO TRABALHO DE CONCLUS@DO\%E CURSO - TCC
W

Art. 1° - O Trabalho de Conclu&%?) de Curso (TCC) € um componente que
integra a estrutura curricular do Cuts;?(:%e Ciéncias Contabeis e constitui-se em um
momento de potencializacio .eCsistematizacdo de habilidades e competéncias
adquiridas ao longo da grat@g; na forma de pesquisa académico-cientifica, como
uma experiéncia funda \cﬂ na formacg&o do Bacharel em Ciéncias Contabeis, uma
vez que proporcionQié/oportunidade de resolver de forma rigorosa e inovadora
problemas teérig(o/\syé empiricos da contabilidade, cujo desenvolvimento se efetuara
no decorrer (ﬁ Sétimo e oitavo semestres, equivalendo a 220 horas-aula, cujas

atividade Qréo supervisionadas por um professor orientador e/ou co-orientador.

QO Art. 2° - O TCC compreende em sua primeira etapa a elaboragcdo de um

to de trabalho. Como critérios basicos para esta fase, o projeto tera que atender

a gquatro requisitos: a escolha do tema, sua definicédo, delimitacéo e problematizacao,
sendo que, junto a este processo somar-se-ao 0s metodos e técnicas a serem
utilizados, bem como o estabelecimento de etapas de trabalho expressas na forma

de um cronograma.
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Art. 3° - A segunda etapa compreende a elaboracdo do Relatério, a
realizacdo do projeto propriamente dito. E imprescindivel que o académico, no
decorrer desta etapa, apligue os conhecimentos cientificos da area em estudo, bem
como efetue as atividades dentro de parametros minimos de cientificidade. Para
cumprimento desta etapa o aluno deve valer-se de métodos e técnicas
universalmente aceitas pela comunidade cientifica que incluem perti Qg'bla,
consisténcia, mensuracao de dados primarios e/ou secundarios de a com
padrées de representatividade e generalizacdo compativeis cafd) o tema,

problema/hipotese de trabalho e area de conhecimento ou de exer@ profissional.

Art. 4° - Na terceira etapa, a defesa diante de um@anca examinadora,
composta pelo Professor Orientador e/ou Co-orientador, 0@1 mais dois professores
convidados, significa a possibilidade de testar suQ{}:ompeténcia discursiva, de
exercitar sua capacidade argumentativa e d ﬁzfender seu ponto de vista.
Concomitantemente, permitir-lhe-a esclarecer e\f@nentos do trabalho que possam ter
ficado obscuros ou frageis do ponto de \u@% de sua consisténcia ou pertinéncia
cientifica, oportunizando uma revis%‘b%sempre sob orientacdo do Professor
Orientador e/ou Co-orientador. ()?\

O
S
Q,%O

V‘Q‘ DO TCC E DOS SEUS OBJETIVOS
7

@‘30 - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componente que

integra@%strutura curricular do curso de Graduacdo em Ciéncias Contabeis,

CAPITULO |

of 0 pelas Faculdades Integradas Machado de Assis.

Q~

componente assume carater obrigatorio, devendo ser cumprido pelo académico(a),

Paragrafo Unico. Ao integrar a estrutura curricular de um curso, esse

como condicdo para a integralizacéo do seu curso.
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Art. 6° - Os objetivos essenciais do TCC séo:

| — Oportunizar ao académico(a) aprofundamento cientifico no campo
do saber proprio do seu curso;

Il — Propiciar ao académico(a) a iniciacdo a producédo de conhecir@;?o
cientifico; (<:1’

Il — Proporcionar meios para o desenvolvimento dg)autonomia
intelectual do formando. &
CAPITULO Il ((/Q((/

-\

DA OPERACIONALIZAC}A(@}D TCC

Oy
Art. 7° - As matérias curriculargﬁs\cujos conteudos se voltam para a

metodologia da pesquisa, devem oferec bases para a realizacéo do TCC.
Art. 8° - A delimitagcido @ema do TCC deve atender aos seguintes
requisitos: evo
}Q 7 . : < s . o
| — Versar soQ/ conteudo pertinente a area de formacao profissional
do formando; ((/%

I —\i@se tema deve vincular-se as linhas de pesquisa do Curso de
Q%ﬂs;

nt;
?\

. 9°- Delimitado o tema do TCC, o académico(a) deve formalizar a

Ciéncias Co

resp Q?a intencdo de pesquisa, junto a Coordenacdo de Curso, indicando o
(@mador e 0 co-orientador.

Paragrafo Unico. Fica preservado o direito do Coordenador(a) solicitar ou
indicar a mudancga da orientagéo indicada pelo aluno(a), mediante disponibilidade

dos docentes.

Unidade | « Rua Santos Dumont, 520 Tel,: (55) 3512 5747
Unidade 1l « Rua Santa Rosa, 536, Tel: (55) 3511 3800

Unidade Il « Rua Santa Rosa, 902 Tel: {55) 1512 5747 www.fema.com.br



~5

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N* 831 de 27/04/2001 - DOV 30,04 /2001
Fundagdo Educacional Mantida pels Fundacho Educacional Machado de Assly

Machado de Assis

Art. 10° - A intencdo do TCC apresentado pelo académico(a) traduzida
em um projeto, deve ser referendada pelo professor orientador e homologada pela
Coordenacéo de Curso.

CAPITULO 1l
N2
~ 5
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO TCC QQ’

O

Art. 11° - O acompanhamento e a avaliacdo da realiz da pesquisa e

do processo de producao do relatério devem ser feitos pelos& essores, orientador
e co-orientador. QQ,

Art. 12° - Cabe a Coordenacédo de Curs Iﬂ%ar conhecimento, junto aos
professores, orientador e/ou coorientador, 506& o andamento do TCC em

N

desenvolvimento por seus orientandos. Q\

\
8§ 1° - A prestacéo de infoﬁ&?g:(")es pelos professores, orientador e co-
orientador, sobre o desempenho c@) eus orientandos deve ser definida, na sua
forma e periodizacao, pela Coop%@agéo de Curso.

§20-0 co@ﬁnento da avaliacdo feita pelo professor orientador
deve ser propiciado ag démicos(as) pesquisadores, no transcurso da realizacao
do TCC, até a sua C(ﬁt usao.

Art.Q@f A verséao final do TCC deve ser encaminhada, em quatro vias,
todas enc@madas, pelo(a) académico(a), ao Departamento de Apoio Pedagdgico,

ate a dﬁgvéstabelecida pela Coordenagéo de Curso.

é Art. 14° - O TCC é avaliado, conclusivamente, por uma banca integrada
pelo professor orientador (ou co-orientador), e por mais dois professores indicados
pela Coordenagdo de Curso. Apos a avaliagdo da Banca, o aluno deve fazer as
alteracoes relevantes e entregar a versao final do trabalho, em uma via capa dura e
a outra, em meio eletrénico, em data definida pela Coordenacdo do Curso (no

minimo 7 dias).
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Art. 15° - O académico(a) € aprovado no TCC se obtiver conceito favoravel

da banca, traduzido por meio da nota 7 (sete), no minimo.

Paragrafo Unico. Cabe a Coordenacdo de Curso definir os prazos de
encaminhamento de Projetos e Relatorios e os critérios de avaliagdo e atribuicdo de

notas ao TCC. '{b
N
(l/
&
CAPITULO IV @)
X
O
DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENVOLVIDA 5@}&0
&
M\

Art. 16° - A estrutura funcional envolvida @(]{companhamento e avaliagéao
do TCC tem a seguinte composigao: Oy
N

. Q
| — A Coordenac&o de Curso; |
o)
Il — Professor Orientado@ TCC;

Il — Banca Avaliadad.

Q
>
Q/% CAPITULO V
&
\/?*
?\Q DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES
Q
QV

O \
Q/A Art. 17° - A Coordenacao de Curso compete:

| — Assumir a responsabilidade pela orientacéo do TCC,;

Il — Determinar o prazo para a protocolizacédo da intencdo do TCC pelo

aluno sob a forma de pré-projeto e projeto definitivo;
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Il — Receber a intengcdo do TCC remetida pelo aluno, bem como

indicar o professor orientador e co-orientador desse trabalho;

IV — Homologar o parecer dado ao projeto de TCC pelo professor

orientador e/ou Co-orientador;

V — Acompanhar, junto ao professor, orientador e/ou co-orientado(‘)o

andamento do TCC em desenvolvimento por seus orientandos; ((/(1/

VI — Definir a composicao da banca avaliadora do TCC e dlyulgar essa
composi¢cdo, por meio de Edital préprio, até dez dias ante& inicio das
apresentacdes do TCC,; ((//\(/(/

VIl — Receber a verséo final do TCC encami @a pelo académico(a) e

remeté-la, em tempo habil, a banca avaliadora; /\Q

VIII = Encaminhar a Divisao de In@@@o e Registro, a listagem dos
nomes dos alunos que concluiram o TCC, as(‘bs?cida da frequéncia, carga horéria

Q
correspondente e nota obtida; 03\(1/
D
IX - Definir os critérios de%/aliagéo e atribuicdo de notas ao TCC.
O

Art. 18° - Compete ao_frofessor responsavel pelo componente curricular, o
respectivo contetudo voltado\ébqqhetodologia de pesquisa e de viabilizar as condi¢des
gue concorram a delimit%’@’do tema do Trabalho.

Art. 19° - (ﬁmpete ao professor orientador e/ou co-orientador do TCC:

Iq%r ciéncia da indicacdo a Coordenacao de Curso, para assumir a
orientagéq@‘r CC, mediante a assinatura de “Carta de Aceite”;

00 Il — Assumir a orientacdo e a responsabilidade técnica do TCC, o qual

dégg er realizado individualmente, na forma de relatério;

[l — Orientar o aluno na execu¢cdo do TCC em todas as suas fases,
inclusive no que se refere a utilizacdo da metodologia para projetos e relatorios,

consubstanciada pela norma NFEMA 01/D;
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IV — Informar a Coordenacéo de Curso sobre o desempenho dos seus

orientandos na execuc¢éo do TCC,;

V — Informar o académico(a) sobre a avaliacdo do TCC, no transcurso

de sua realizacdo até a sua conclusao;

VI — Informar a Coordenacdo de Curso, formalmente, a recus«‘be
continuar o processo de orientagdo do académico(a) que deixar de cu&ﬂnr as
proposicdes discutidas e acordadas; OQ

VIl — Integrar a banca avaliadora do TCC para a en@g de parecer
final. ({//\‘/(/
Art. 20° - Compete a banca avaliar o TCC e atritgg/&ota ao académico(a),

respeitando os critérios estabelecidos pela Coordenagﬁq& Curso.

Art. 21° - A avalia do TCC esta dividida em quatro dimensfes. A primeira
avalia os Prazos de ega do Projeto de Pesquisa e do Relatorio, tendo peso de
0,75; a segunda\/&“avaliada a Metodologia, que possui peso de 2,5; a terceira, é
avaliado o CQI Udo, que possui peso de 4,5; e a quarta, a apresentacdo do
Trabalho?@% possui peso de 2,25. Cabe destacar que todas as etapas sédo de
caré&&rigatério.

Q(S/ Art. 22° - A avaliacdo do TCC (documento) é composta pelos seguintes
critérios: relevancia do tema, quanto a aplicabilidade na organizacao;
fundamentacédo teodrica; resultados obtidos, conforme a justificativa das evidéncias
do estudo; conformidade em relagdo aos objetivos e respeito as normas FEMA para

elaboracao do relatorio.
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Art. 23° - A avaliacdo da apresentacdo do TCC é composta pelos seguintes
critérios: dominio do assunto; postura pessoal; coeréncia com o trabalho escrito e

respeito ao tempo de apresentacao.

Art. 24° - O tempo para apresentacdo do TCC é de no maximo 20 minutos.
&
, >
CAPITULO VI QQ/

DAS DISPOSICOES GERAIS Q~O
W
Art. 25° - Os casos Oomissos neste Regulamel@Q/séo decididos pela

Coordenacéo de Curso. QQ’

A\

Art. 26° - Revogam—se as disposicdes en’@ktrério.

Art. 27° - Este Regulamento entra er}(b'gor na data de sua aprovacgao pela
Coordenacéo de Curso. Q,Q
03“3
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COMUNICACAO DE REALIZACAO DO TCC

A

Coordenacéo do Curso

Eu, , académico(a) do 8°
semestre, comunico a decisdo de realizar o Trabalho de Conclusao do Curso de
Ciéncias Contébeis na empresa: _ 03
cidade de . (<:1'

O titulo escolhido é: OQ
&
\V
A\</<,
&
@V
Professor orientador: Q
« 4
Professor co-orientador: .9,
Orientador na empresa: QY/ Cargo:
\ A
Q
Santa Rosa, RS, Qﬂe de
S
X
O Assinatura do académico(a)
Q?*

DE ACORDO: Em / /

\Y” Professor orientador
&
X ,
Nel Responsavel pela empresa
0 Recebido em: / /

Coordenador do Curso

Unidade | « Rua Santos Dumont, 520, Tel,; (55) 3512 5747
Unidade 1l « Rua Santa Rosa, 536, Tel: (55) 31511 3800
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 902 Tel: {55) 1512 5747

www.fema.com.br



CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

ACADEMICO (A):

DATA:

AVALIACAO - 1° parte Pontos Nota
Prazo 1 — Entrega do Projeto 0,25 N

'\J
Prazo 2 — Entrega dos 04 exemplares do TCC 0,25 q‘Q
|4

Prazo 3 — Entrega da versao 0,25 Q((/

AVALIACAOQO - 2° parte Ponto%g) “Nota

. Ot

Metodologia _ 238

AVALIACAO - 3° parte i tos Nota

. QY

Conteudo _ VP 4,5

AVALIACAO - 4° parte QY Pontos Nota

Y

Apresentacao & 2,25
TOTAL GERAL (1°, 2°, 3° e 4° etapa) vV 10,0

MPONENTESDA BANCA
COMPO 03%‘5143 C

ORIENTADOR(A): S

PROFESSOR(A) CONVIDADO%QQ‘

PROFESSOR(A) CONVIDA[&(}@(}:

>
2

OBS:

A) Grau de reIeQ&ncia no embasamento tedrico: 1°) livros; 2°) periodicos; 3°)
revistas da éarea; 5° sites

monografias;

B) Pref
it

400
&

teses, disseértacoes, 49)
gover ntais; 6°) sites de empresas; 7°) outras fontes.

cialmente, cada topico desenvolvido no embasamento tedrico deve
r pelo menos 03 autores sobre o assunto.

Unidade | « Rua Santos Dumont, 520, Tel,; (55) 3512 5747
Unidade Il «

Unidade Il » Rua Santa Rosa, 902 Tel: {55) 1512 5747

Rua Santa Rosa, 536, Tel.: (55) 3511 3800

www.f

ema.com.br




FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO TCC

Ficha de Acompanhamento Trabalho de Conclusé&o de Curso
Curso de Ciéncias Contabeis

Académico (s):

Orientador:

Co-Orientador:

D

O
J

N

Tema do Relatorio:

Q/V

Atividades
PROJETO

1a
Versao

23
Versao

Observacbes

@)

Rubrica
professor

1- Definicdo do tema

2- Pré-projeto

3- Objetivos

4- Problema/justificativa

5- Metodologia

6- Embasamento Tedrico

7- Cronograma/Orgamento

8- Referéncias Bibliograficas

9- Normas FEMA

Atividades
TCC

1a
Vers

X
o

Observacbes

Rubrica
professor

1. Proposta de Sumario

;yé)

2. Embasamento Tebrico

D~

(Tema e Normas FEMA p/citagﬁes&")

3. Histdrico da Empresa 0
ou Definicdo da Amostra QU

9|

4. Descricdo da Estrutura de:)\-)
Empresa ou Instrument
Pesquisa

S
X

5. Coleta de Dadog

6. Tabulacéo dogi¥edos

7. Aplicacéo d@yestudo (Pesquisa
studo de Caso)

e Andlise dos

9. Recdmendacdes e Concluséo

16<Resumo, Introducéo,
Dedicatéria, Agradecimentos,
Listas e Sumario

11. Correcao Ortogréfica

12. Formatacdo - Normas FEMA

Anotacgdes do Professor Orientador/Co-Orientador

Data

Anotacdes

Rubrica do
Académico

Rubrica
do
Professor
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