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Fundagao Educacional
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 07/2021

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURSO DE
ADMINISTRAGAO EAD DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

\"Z
O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO IOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regi nificado

das Faculdades Integradas M de Assis,
credenciada pela Portaria Mi
20/07/2016, publicado no Diario~S%

de julho de 2016, %

- Considerando recomendagdes do Nucleo Docente Estrutur;
- Considerando Ata n. 37/2021, de 27 de maio de 2021, d
Superior - CAS, baixa a seguinte: (\/ S

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso de gdﬁ?\gktragéo;

unido do Conselho de Administragéo

NTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
ntegradas Machado de Assis;

S0 por cdpia, € parte integrante desta resolucao;

entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposicoes

Art. 1° - Aprova as O REG
DE ADMINISTRACGAO das Facul
Art. 2° — O regulamen

Art. 3° - Esta Res@(/
em contrario. Q\
DE-SE C@X\ PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
@‘ Santa Rosa, RS, 27 de maio de 2021.

Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO DE ADMINISTRAGAO - PPC 2013 e PPC 2017

Art. 1° - O graduando do curso de Administragdo EAD devera obrigatoriamente desenvolver,

no minimo, o total de 160 horas de atividades complementares durante o curso, carga IQL\Vj'kria

extracurricular imprescindivel para obtengdo do grau de bacharel em Administracao. (\/
§1°- O académico devera desenvolver atividades complementares epg menos,
duas das trés modalidades elencadas no Art.3° desta Resolugéo. Q

§2°- Pelo menos 50% da carga horéria devera ser cumprida @ades de extens&o.

Art. 2° - Compreende-se como atividade complementar toda e q atividade, néo prevista

no rol das disciplinas, obrigatdrias do curriculo do curso de graduag, Administragdo EAD, desde

que aprovada pelo Nucleo Docente Estruturante do curso, com ssaria a formacdo académica, e
valida ao aprimoramento pessoal e ao conhecimento profissigftal do futuro Bacharel.

Art. 3° - Consideram-se atividades comple s, independentemente de ser atividade
promovida pelo Curso de Administragéo das Fac %es Integradas Machado de Assis, por qualquer
outra instituicdo, por pessoa fisica juridica, pw u privada, devidamente credenciada, as seguintes
modalidades de atividades: Q)

| - atividades de Ensino; a?\

Il - atividades de Pesq@

Il - atividades de ao;

Art. 4°- Séo gaéradas atividades de ENSINO.

| - Cursos 83 extensdo e aproveitamento realizados em IES reconhecidas pelo MEC, desde
que relacionados ao curso de Graduagdo em Administragdo. Nesta modalidade para validar como
atividade complementar o curso deve ter duragdo minima de 4 horas, podendo validar até 20 horas por
curso. A carga maxima de atividade estabelecida é de 80 horas.

Paragrafo unico: os cursos de extensdo promovidos pela FEMA podem ser validados a carga
horaria total conforme certificado.

Il - A frequéncia e o aproveitamento em componentes curriculares ou cursos nao incluidos no
curriculo pleno e oferecidos pelo Curso de Administragdo ou por outras unidades, compreendendo
temas ligados aos componentes curriculares do curso de Administracdo afins até o méximo de 40

horas, mediante apresentacdo de historico escolar oficial ou declaragdo da instituicdo atestando a
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aprovagao, anexando o programa do componente curricular e bibliografia. Nesta modalidade, para
validar como atividade complementar o curso deve ter duragdo minima de 4 horas, podendo validar até
10 horas por curso.

lll - Os componentes optativos realizados no Curso de Administragéo, além dos que forem
necessarios para complementagdo da carga minima exigida pelo curso, até o maximo de 40 horas,
mediante a apresentagé@o do historico escolar ou declaragéo da instituigdo atestando aprovagéo no
componente curricular, sera aproveitado 10 horas como atividade complementar por componente.

IV - O exercicio efetivo de monitoria nos Cursos oferecidos pelas Faculdades Integradas
Machado de Assis, nos componentes curriculares do curso de Administragdo mediante a apresentagao
do parecer final favoravel do docente responsavel pelo componente, registrando a carga horaria
efetivamente cumprida pelo académico até o maximo de 40 horas, aproveitando até 20 horas por
projeto de monitoria.

V - Estagio ndo-obrigatorio, extracurricular, na area administrativa ou afim, em instituices
conveniadas com a IES, mediante comprovacao a partir do Termo de Estagio e parecer de profissional.
O estagio deve ser de no minimo 150 horas podendo validar 60 horas como atividade complementar.

VI - Participagédo em eventos cientificos como palestras, seminarios, workshops de carater
nacional ou internacional, promovidas por entidades reconhecidas pela Coordenagdo do Curso e
mediante a devida comprovacdo de participagdo e preenchimento do Relatorio de Atividade
Complementar (Anexo Il). Para validar como atividade complementar o evento deve ter a carga horaria
de no minimo de 2 horas, sendo validado no maximo 10 horas. Esta modalidade tem carga horaria
maxima de 40 horas.

VII - Participacdo em visitas técnicas a empresas, viagens de estudo, viagens de intercambio
nacional e internacional, mediante a devida comprovagao de participagéo e preenchimento do Relatério
de Atividade Complementar. Para validagéo o evento devera ser de no minimo 2 horas, sendo validado
até 10 horas. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 40 horas.

VIl - Participagdo como ouvinte em bancas de TCC da area das Ciéncias Sociais Aplicadas da
FEMA. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 30 horas, podendo o académico validar 2 horas
por banca, mediante certificado de participacéo, sintese do TCC e elaboragéo do Relatorio de Atividade
Complementar.

IX - Cursos de aperfeicoamento ou educagao continuada nos temas ligados aos componentes
curriculares do curso de Administragdo em entidades ou empresas reconhecidas pela Coordenagéo.
Para validagdo o curso deve ser de no minimo 4 horas, com limite de validagao de até 10 horas. Esta
modalidade tem carga horaria maxima de 40 horas.

X - A realizagdo do Curso “Primeiros passos para o0 EAD — FEMA, validara duas horas de
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atividades complementares.

Xl - Participagdo em eventos cientificos como simpdsios, forum, conferéncias de carater
nacional ou internacional, promovidas por entidades reconhecidas pela Coordenagdo do Curso e
mediante a devida comprovagdo de participagdo e preenchimento do Relatério de Atividade
Complementar (Anexo Il). Para validar como atividade complementar o evento deve ter a carga horaria
de no minimo de 2 horas, sendo validado no maximo 10 horas. Esta modalidade tem carga horaria

maxima de 30 horas.

Art. 5° - S&o consideradas atividades de PESQUISA:

| - Publicagdo em periddicos cientificos, capitulo de livio ou em anais de congressos
académicos com reconhecimento nacional ou internacional, como autor ou co-autor. A validagdo como
atividade complementar seré de acordo com os seguintes critérios:

a) Publicagao ou aceite em revista cientifica com Qualis A, B e C, 50 horas por publicagéo;

b) Participagdo como autor/apresentador em congressos,eventos nacionais e internacionais,

40 horas por publicagao/participacéo;

c) Publicacdo em revistas cientificas em geral, 20 horas por publicacéo;

d) Participagdo como autor/apresentador em eventos regionais como anais/jornadas de

pesquisa, 10 horas por publicagao/participacao;

Paragrafo unico: A validagdo como atividade compementar se dara, mediante a entrega de
certificado e elaboragdo do Relatério de Atividade Complementar (Anexo Il). Esta modalidade tem
carga horaria maxima de 160horas.

Il - Publicagdo de artigos de cunho cientifico/iniciacdo cientifica e apresentagao de trabalhos
em eventos cientificos/iniciacdo cientifica nacional e internacional. A validagdo como atividade
compementar é de até 15 horas por publicagdo/apresentacdo, mediante a entrega de certificado e
elaboracédo do Relatorio de Atividade Complementar. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 60
horas.

Il - Publicagdo de artigo, ensaio, cronica ou outro texto administrativo, referente a temas
ligados aos componentes curriculares do curso de Administracdo, em jornais e revistas nacional e
internacional em geral onde conste a identificagdo do Curso de Administragdo € o0 nome das
Faculdades Integradas Machado de Assis, que teve a sua elaboragéo orientada e ou supervisionada
por docente do respectivo Curso. Validagdo mediante a apresentacdo e entrega da publicagdo, cada
publicagao equivale a 5 horas. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 30 horas.

IV - A participacdo em grupos de estudo de temas ligados aos componentes curriculares do

curso de Administragao ou afins, coordenados ou orientados por docentes das Faculdades Integradas
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Machado de Assis, com duragdo de, no minimo, um semestre. Esta modalidade tem carga horaria
maxima de 60 horas. Para validar é necessario apresentar o Parecer do professor responsavel pelo
grupo de estudos, especificando a participagdo do académico, sendo o aproveitamento de até 20 horas
por estudo.

V - Realizagdo de trabalhos interdisciplinares desenvolvidos no decorrer do curso de
Administragéo, sob orientacdo de professores do curso. Para validagdo é necessario comprovagao
através de certificado e elaboragao do Relatorio de Atividade Complementar. O académico pode validar
até 15 horas por produgao. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 60 horas.

VI - Realizag&o de atividades de avaliacdo integradora desenvolvidos no decorrer do curso de
Administragdo. Para validagdo € necessario comprovagao através de atestado e elaboragdo do
Relatério de Atividade Complementar. O académico pode validar até 15 horas por atividade. Esta
modalidade tem carga horaria maxima de 60 horas.

Art. 6° - Sdo consideradas atividades de EXTENSAO: n((\QV

| - A participagdo em nucleos de estudos e de pesquisas vinculados as areas de formagé&o.
Para validar é necessario apresentagédo de certificado de participacdo e elabora¢do do Relatério de
Atividade Complementar, pode-se validar até 10 horas por participagdo. Esta modalidade tem carga
horaria maxima de 80 horas.

Il - Atividades inerentes a eventos tipo: congressos, simpdsios, seminarios, entre outros, nas
quais o académico esteja diretamente envolvido na condicdo de organizador, palestrante,
conferencista, painelista, debatedor, entre outras a critério da coordenacgéo. Para validar é necessario
apresentar certificado ou atestado comprobatério emitido pela instituicdo promotora do evento. Nao
havendo, no certificado a referida anotagdo, sera considerada a carga horaria de 20 horas para
organizador, 10 horas para palestrante, conferencista e painelista, e 5 horas para debatedor. Esta
modalidade tem carga horaria maxima de 80 horas.

Il - Atividades sociais ligadas a area de Administragdo de carater eminentemente socio-
comunitario, efetuados junto a entidade legal e beneficiente, humanitaria ou filantropica, legalmente
instituida e mediante comprovagdo através de declaracdo da entidade legal. Pode-se validar no
maximo 10 horas por projeto. Esta modalidade tem carga horaria méaxima de 80 horas.

IV - Participacdo na condicdo de debatedor em programas de radio ou televisdo sobre assuntos
pertinentes a temas ligados aos componentes curriculares do curso de Administragdo. O debate deve
ter duracdo minima de 30 minutos. A validagdo sera realizada mediante declaracdo da entidade
promotora do debate e copia do programa, validagdo de 5 horas por debate. Esta modalidade tem
carga horaria maxima de 80 horas.

Art. 7° - A Coordenacdo do Curso poderd autorizar a participagdo em outras atividades
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complementares, desde que requeridas e autorizadas antecipadamente.

Art. 8° - As atividades complementares das trés modalidades estdo esquematizadas no quadro
do Anexo .

Art. 9° - O académico tem prazo de até 60 (sessenta) dias apds o inicio do semestre
subsequente para solicitar a validagéo das atividades realizadas no semestre anterior.

Art. 10 - E adequado que o académico realize as 160 horas de atividades complementares até
a concluséo do sexto semestre do curso.

N
Paragrafo unico: O académico néo podera solicitar colagéo de grau sem ter cumpridg@ga

O
\
Q&(’

horaria minima de atividades complementares exigida no curriculo do curso.

DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 11 - Das decisbes tomadas pelo coordenador de ¢ eferentes a Atividades
Complementares cabera recurso a Coordenagao do Curso e destg(/a’(i,@olegiado Central do Curso de
Administragdo ou Nucleo Docente estruturante (NDE). Q

Art. 12 - Os casos omissos referentes as Ativida@})&nplementares, serao resolvidos pelo

Coordenador de Curso. (\?){\/

Ny
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Anexo |

QY

Quadro Demonstrativo das Atividades Complementares

Modalidade: ENSINO

X

Atividade Comprovacao C/H maxima
da atividade
1. Cursos de extensdo e aperfeicoamento realizados em |ES reconhecidas | Validos para cursos de no 4 horas. Paridade de 1h / evento para 80 horas
pelo MEC, desde que relacionados ao curso de graduagdo em Administracdo. | 1h/ atividade complemenfar, P0de-se validar até 10h por evento.
2. A frequéncia e o aproveitamento em componentes curriculares ou cursos | Histérico escolar oficjal \Wu declaracdo da instituicdo atestando a 40 horas
nao incluidos no curriculo pelo e oferecidos pelo Curso de Administragdo ou | aprovacao, anexar&rograma do componente curricular e bibliografia.
por outras unidades, compreendendo a temas ligados aos componentes | Validos para ¢ nst\ e no minimo 4 horas. Paridade de 1h / evento para
curriculares do curso de Administracdo ou outras areas do conhecimento afins. | 1h / atividad plementar. Pode-se validar até 10h por evento.
3. Componentes optativos realizados no Curso de Administragéo. Histériccﬁkxﬁrﬁr ou declaracao da instituicdo atestando aprovacéo no 40 horas
compofgnie curricular. Aproveitamento 10h por componente.
4. Exercicio efetivo de monitoria nos Cursos oferecidos pelas Faculdades Pa%r Viinal favoravel do docente responsavel pelo componente 40 horas
Integradas Machado de Assis, em temas ligados aos componentes curriculares reular registrando a carga horaria efetivamente cumprida.
do curso de Administra¢do ou afim. < oveitamento 1h / evento para 1h / atividade. Pode-se validar até 20h
~\ por evento.

5. Estagio ndo-obrigatorio, extracurricular na area administrativa ou ik}e?n O estagio deve ser no minimo de 150 horas. 60 horas
instituicdes conveniadas com a |IES, mediante a devida comprovagéo ecer
de profissional supervisor. NN
6. Eventos cientificos (palestras, seminarios, workshops) deccaxaler nacional | Paridade de 1h/evento para 1h/atividade complementar. Pode-se validar 40 horas
ou internacional reconhecida pela Coordenacgéo do Curs fante a devida | até 10h por evento. Validos para eventos de, no minimo, 2 horas.
comprovagao de participagéo. ~
7. Visitas técnicas a empresas, viagens de estudonvi§dens de intercambio | Paridade de 1h/evento para 1h/atividade complementar. Pode-se validar 40 horas
nacional e internacional, mediante a devida comp@%ﬂ de participagao. até 10h por evento. Validos para eventos de, no minimo, 2 horas.
8. Participagdo como ouvinte em bancas de\Refatério de Estagio, TCC de | 2h por banca, mediante entrega de certificado, sintese do TCC e relatrio
graduacéo ou Monografia da area das Ciénglag)Sociais Aplicada da FEMA de atividade complementar. 30 horas

J Vélidos para cursos de no minimo 4 horas. Paridade de 1h/ evento para 40 horas

9. Cursos de aperfeicoamento ou educ@@ontinuada em temas ligados aos
componentes curriculares do curso ministragdo ou afim, em entidades

1h/ atividade complementar. Pode-se validar até 10h por evento.

&
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reconhecidas pela coordenacao.

v

10. Eventos cientificos (simposios,forum, conferéncias) de carater nacional ou | Paridade de 1h/evento para 1h/atividade corr%néntar. Pode-se validar 30 horas
internacional reconhecida pela Coordenacdo do Curso, mediante a devida | até 10h por evento. Validos para eventos d % inimo, 2 horas.
comprovagao de participagéo. R %
11. A realizagao do Curso “Primeiros passos para 0 EAD — FEMA Y 2 horas
Modalidade: PESQUISA
Atividade &, Comprovagio C/H maxima
. Q da atividade
12. Publicagdo em periodicos cientificos, capitulo de livro e/ou em anais de s Publicagao ou aceite em revista cientifica com Qualis A, B e 80 horas
congressos académicos com reconhecimento nacional e internacional, como C, 50 horas por publicagéo;
autor ou co-autor. ﬁ‘b) Participacao €omo autor/apresentador em
Q congressos,eventos nacionais e internacionais, 40 horas por
% publicagio/participacao;
{ o Publicacdo em revistas cientificas em geral, 20 horas por
Q)?\ publicacao;
e Q o Participagdo como autor/apresentador em eventos regionais
Q(-?\ como anais/jornadas de pesquisa, 10 horas por
> publicagio/participacao;
Qv
13. Publicacdo de artigos de cunho cientifico, apresentaga Bg%balhos em | Até 15 horas por publicacdo computadas, mediante a comprovagao da 60 horas
eventos cientificos de carater nacional e internacional. se\(/ apresentacao.
14. A ppublicagio de artigo, ensaio, crénica ou outro texto referente a temas | Validagdo mediante a apresentagdo e entrega da publicagdo. Cada 30 horas

ligados aos componentes curriculares do curso de Administragdo em jornais,
revistas e site institucional nacional e internacional em geral onde conste a
identificacdo do Curso e o nome das Faculdades Integradas Machado de
Assis, que teve a sua elaboracdo orientada e ou supervisionada por docente

publicagéo equivale a 5 horas.

do Curso de Administrac&o.
S

0N
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15. A participagdo em grupos de estudo referente a temas ligados aos | Comprovagdo mediante a apresentagdo do Parecer do professor 60 horas
componentes curriculares do curso de Administragéo ou afins, coordenados ou | responsavel pelo grupo de estudos especificando a participagdo do
orientados por docentes das Faculdades Integradas Machado de Assis, com | académico. Aproveitamento de até 20 horas \pprgrupo de estudo.
duracéo de, no minimo, um semestre.
0

16. Realizacdo de trabalhos interdisciplinares, desenvolvidos no decorrer do | Validagdo mediante comprovagéo através de certificado e elaboragéo do 60 horas
curso, sob orientagéo de professores do curso. Relatorio de Atividade Complementar. Pode validar até 15 horas por

apresentagéo.
17. Realizagdo de atividades de avaliagdo integradora desenvolvidos no | Validagdo mediante atestado e elaboragdo do Relatorio de Atividade 60 horas.
decorrer do 2°, 4°, 6° e 8° semestre do curso. Complementar. Pode validar até 15 horas por avaliagéo.

Modalidade: EXTENSAO
Atividade Q}V Comprovagio C/H maxima
9 da atividade

18 Participagdo em nlcleos de estudos e de pesquisas vinculados as areas de Paﬂ@de de 1h/evento para 1h/atividade complementar. Pode validar até 80 horas
formagéo. \\&b por evento.
19 Afividades inerentes a eventos tipo: congressos, simposios, seminario&_|\Certificado ou atestado comprobatério emitido pela instituicdo promotora 80 horas
entre outros, nas quais o académico esteja diretamente envolvido na ¢ o@) do evento. Nao havendo, no certificado a referida anotagdo, sera
de organizador, palestrante, conferencista, painelista, debatedor, ent%)&'n-as considerado a carga horéaria de 20 horas para organizador, 10 horas para
a critério da coordenacéo. X \ g palestrante, conferencista e painelista, e 5 horas para debatedor.
20 Atividades sociais ligadas a Administracdo, de caréater ntemente | Comprovacdo mediante apresentacdo de declaracdo emitida pela 80 horas
socio-comunitario, efetuados junto a entidade legal e benef ~humanitaria | entidade legal, validagdo de até 10 horas por projeto.
ou filantrépica, legalmente instituida e mediante comprov. ;

O debate deve ter duragdo minima de 30 minutos. A validagdo sera 80 horas

sobre assuntos pertinentes a temas ligados aos ¢ ntes curriculares do

21 Participagao na condi¢éo de debatedor em prog@;@rédio ou televisao
curso de Administragao.

realizada mediante declaragéo da entidade promotora do debate e copia
do programa, validagéo de 5 horas por debate.
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Anexo |l

SOLICITAGAO E VALIDAGAO E REGISTRO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR

CURSO: () ADMINISTRACAO EAD

MATRICULA ACADEMICO
N
PPC (ano): ,\(\\/
MODALIDADE: ( )Ensino ( )Pesquisa ( ) Extensdo (\\) v
Recebido pela Secretaria da Unidade: Data: [ |/ Por: @O‘
\ vl

\(\
Nome da Atividade/Evento: X
Data e Local: X
Entidade Promotora: nY
Palestrante/Prof. Responsavel/Entidade: v

Inicio / / Fim / /

CH. Prefoqiida

Objetivo: S
RN
O
Relatorio Sobre a &iidade Desenvolvida
S
A\
R\
"‘\Q
K\
%
.\\v
SN
)
o,
N
g,
R4
Data da §@\€Z§éo: [ Ass. Solicitante:
4
Ca
Dog{imgritagao: Grupo: Carga Horaria Efetiva:
&
KData da Conferéncia___ /|
Responsavel Coordenador:
Data Registro [ |
Responsavel:
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