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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.0.U. 30/04/2001

Fundagédo Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 11/2016

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO
DE  ENFERMAGEM  DAS  FACULDADES

INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA. @/
O CONSELHO DE ADMINIST SUPERIOR
face ao disposto no Artigo 5° do ¥mento Unificado
das Faculdades Integrada ado de Assis,
credenciada pela Portarj iflisterial n° 833 de

27/04/2001, publicado nechfano Oficial da Unido de 30

de abril de 2001,
X

- Considerando o disposto no Projeto Pedagégico do Curﬁe} fermagem
- Considerando recomendagdes do Nucleo Docente Esfrut
- Considerando Ata n. 040/2016, de 30 de Junho

Superior - CAS, baixa a seguinte: @
R@_u cAo

Art. 1° — Aprova 0 REGU TO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO CURSO
DE ENFERMAGEM das Facul tegradas Machado de Assis;

Art. 20— O regul , apenso por copia, € parte integrante desta resolugao;

» da reunido do Conselho de Administragdo

Art. 3¢ — E%}esolugéo entrard em vigor na presente data, revogadas todas as disposicoes em
contrario. Q
DE@ENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 30 de junho de 2016.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

0
Art. 1° Este regulamento tem por finalidade normatizar o Estagio Supervisi@ em

Enfermagem, realizado no 9° e 10° semestres do Curso de Enfe % m das

QX
o

Art. 2° O estagio curricular supervisionado esta pautado na@etrizes Curriculares

Faculdades Integradas Machado de Assis.

Nacionais do Curso de Graduacdo em Enfermagem ( IL, 2001), na Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde 0 estagio de estudantes
(BRASIL, 2008) e do Regime das Faculdades ‘n\t\ radas Machado de Assis e do
Projeto Pedagdgico do Curso de Enfermagerp\/Qq/

N

Art. 3° Dentre os principais objetitc%%do estagio curricular estdo possibilitar o
discente vivenciar os problemas@'rs da préxis da profissdo e atuar sobre eles,
estabelecendo assim a reljg$ tre teoria e a pratica. Além disso, contribuir para
que o aluno aperfeicoe SL\/ bilidades técnico-cientificas necessarias ao exercicio
profissional, sistemat'&/ este seus conhecimentos, propiciando reflexdes sobre o
trabalho cotidiano?@‘enfermeiro nos servicos de saude com problematizacdo da
realidade e 2 ca de alternativas de solugbes aos problemas encontrados.

Desenvol\@n

a préti@B trabalho interdisciplinar e intersetorial, reforcando os aspectos bioéticos

0 da capacidade de conducé&o do processo gerencial, oportunizando
in s ao exercicio profissional conforme determinam as Diretrizes Curriculares

o%?Curso de Enfermagem emitidas pelo Ministério da Satide e o Codigo de Etica

Profissional de Enfermagem.
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Machado de Assis —
CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS

Art. 4° O Estagio Supervisionado, de carater obrigatério, tem carga horaria total
prevista de 880 horas em campo de estagio, distribuidas entre os seguintes
semestres:

| - Estagio Supervisionado | (20.5 créditos) — 440 horas —9° semestre; N
Il — Estagio Supervisionado Il (20.5 créditos) — 440 horas — 10° semestre; @t\/

Il - Com 30 horas semanais na rede hospitalar e 25 horasé@ rede

basica.
QO
i d

Art. 5° O académico esta habilitado a realizar o Estagio Superv o desde que
regularmente  matriculado e integralizado com apro@,a de creditos
correspondentes as disciplinas da matriz curricular no Cu@ Enfermagem até o

9° semestre. Q
\\

Art. 6° Durante o estagio, o académico desemp@(a atividades compativeis com
sua formacgédo profissional, submetendo sua jqtervencéo - sob orientagdo direta,
continua e sistematica do supervisor d éﬁnpo - as demandas sociais e
institucionais e a observancia das exigénc'& rriculares da disciplina de estagio em
gue esta matriculado e determinacfes @Curso de Enfermagem da FEMA.
S

Paragrafo Unico. A supervisN@reta, continua e sistematica consiste no
acompanhamento, na orienta&a@ avaliagcdo constante do académico, efetuada pelo
docente supervisor acadé e estagio e pelo Enfermeiro, profissional da unidade

concedente de estagio. Q\/

S

Art. 7° A realiza ”%6 Estagio Supervisionado dar-se-& mediante celebracdo de
Acordo de Co cdo entre as Faculdades Integradas Machado de Assis e as
Unidades & dentes de estagio, em condicbes de receber estagiarios, e de
Termo d mpromisso entre as partes, este que terd vigéncia de um semestre,
send tanto, renovado a cada nivel de estagio supervisionado.

Pagadratfo Unico: SO terdo validade para a conclusdo do curso, os estagios

zados pela Coordenacao de Estagio Supervisionado.

Art. 8° O Estagio Supervisionado ndo gera vinculo empregaticio de qualquer
natureza, conforme Lei N°11788/08.

CAPITULO 1l
DAS FINALIDADES

Art. 9° Sao finalidades do Estagio Supervisionado em Enfermagem
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| — Capacitar o académico a compreensao das dimensdes constitutivas do exercicio
profissional: técnico-operativa, tedrico-metodoldgica e ético-politica;

Il — Proporcionar aos académicos a interlocucao entre teoria e pratica,

Il — Orientar a necessidade de uma formacdo embasada em principios ético-
profissionais;

IV — Propiciar que os académicos evidenciam as possibilidades de inser(;éo e
intervencgéo profissional nas instituicbes de saude no qual seréo inseridos;

V- Conhecer a realidade de saude do cenério do estagio identificando posse/ des
de transformacéo das praticas realizadas;

DOS LOCAIS DE ESTAGIO SUPERVISIONA
Art. 10 Sao considerados locais de estagio as instituicdes pg s e privadas (com
ou sem fins lucrativos), que oferecam aos académicos (gp icOes qualitativas de
aproximacdo com o exercicio profissional e suas demar‘deg

CAPITULO IV Q§)

Art. 11 O encaminhamento a abertura de camp6§é estagio segue 0s seguintes
procedimentos: ®

| — solicitagdo das Faculdades Integrada%‘ hado de Assis, por intermédio da
coordenacao de estagios em Enfermage@

Il — solicitacdo das instituices pue~> e/ou privadas junto a coordenacdo de
estagios em Enfermagem.

§ 1° As atividades de estagiq Qs(?ocals credenciados serdo ofertadas no periodo
regular, durante o semestre I M

§ 2° As atividades de estagiQpoderao ser realizados, excepcionalmente, em periodo
conciso, por motivos p res do supervisor de campo, desde que nao tenha outra
alternativa viavel e IQ\ carrete prejuizo a formacéao profissional do estagiario.

Art. 12 Ten @ﬂ vista a base legal que disciplina a categoria profissional e a
formacéao sional, a habilitacdo e credenciamento dos locais de Estagio
Supervj do em Enfermagem exige-se:

Ibilidade e interesse da organizacdo credenciar-se junto as Faculdades
I das Machado de Assis e sediar estagio em enfermagem;
I&‘dispor de, no minimo, 1 (um) enfermeiro, no exercicio pleno da profissdo, com
inscricdo no Conselho Regional de Enfermagem (COREN), que realize supervisao
direta, continua e sistematica e que apresente plano de desenvolvimento de estagio
na organizacao;
lIl - que o Enfermeiro esteja disposto a cumprir as atribuicdes deste regulamento;
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IV - que o Enfermeiro esteja disposto a participar de reunides ou encontros de
monitoramento, avaliacdo e qualificagdo profissional junto a Coordenagdo de
Estagios, Coordenacdo do Curso e Supervisores Académicos em Enfermagem
sempre que necessario;

V - firmar convénio, respeitando o disposto neste regulamento.

Art. 13 Compete as instituicdes credenciadas como locais de estagio: q'/\
| - possibilitar ao estagiario o cumprimento das exigéncias académicas e dﬂ&cer
condicdes favoraveis a sua formacao profissional, <</
Il - oferecer instalagdes que assegurem condi¢des de trabalho para o @giério (que
se integra a equipe) e a supervisdo local que sera realizada p fermeiro da
organizacao; <<,
Il - possibilitar ao Enfermeiro, responsavel pela supervis%@al do académico,
cumprir suas atribuicdes, constantes no Art. 21°. QQ/

\V

CAPITULO V V
DO CORPO Dlscmé’
Art. 14 O corpo discente é constituido > académicos de Enfermagem,

regularmente matriculados nas disciplinas tagio Supervisionado, 0s quais sdo
denominados estagiarios. g&

Art. 15 Os estagiarios, além de s&m as normas estabelecidas pelo Regimento

das Faculdades, tém os seguipta freitos e deveres:

| — receber supervisdo acad§ \’:a realizado por docente da Enfermagem, bem como

supervisao local (de c TIJ)’ por um Enfermeiro credenciado e devidamente

registrado no Conselh lonal de Enfermagem;

Il — observar e zel 0 cumprimento dos preceitos ético-legais da profissdo e as

normas contida regulamento;

Il — informar pervisor académico, ao supervisor local ou ao coordenador de

e 0 caso, qualquer atitude individual, exigéncia ou atividade que

infrinja egulamento;

v —é?esentar sugestdes, proposicoes e pedido de recursos que venham a

cr@uir para a qualidade de sua formacdo profissional ou, especificamente, o
or desenvolvimento de suas atividades;

V — agir com competéncia social, técnica e politica nas agbes sob sua

responsabilidade na organizagdo em que realiza o Estagio Supervisionado,

requisitando o apoio do supervisor local de estagio diante de um processo decisoério

ou atuacao que transcenda suas possibilidades;
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VI — participar de atividades afins, complementares ou ndo, ao Estagio
Supervisionado, conforme indicagao do supervisor académico;
VIl — comunicar e justificar com antecedéncia ao supervisor académico, ao

supervisor local ou ao coordenador de estagio, conforme o caso, quaisquer
alteracdes, relativas a sua frequéncia, entrega de trabalhos ou atividades previstas.
VIII — apresentar ao coordenador de estagio, no inicio do periodo, atestado de
vacinacao; q'/\
IX — elaborar um projeto de estagio em conjunto com o professor superv'&/&&om
objetivos, plano de atividades e uma possivel proposta de intervencao; Q

X- elaborar durante o periodo de estagio, em conjunto com a s isdo, uma
sugestdo de educacao permanente para 0 cendrio em que estiver i@ 0.

CAPITULO VI <</,\/
DA COORDENAGAO DE ESTAGIO SUPE%‘?§ NADO
(0)

Art. 16 As atividades de Estagio Supervisionado sao (m\/ enadas por um docente
indicado pela Coordenacéo do Curso de Enfermagemo

Art. 17 Compete a Coordenacédo de Estagios: q'/\“

| — divulgar, junto aos alunos, na primeira a letiva de aula, o Regulamento do
Estagio e os locais de estagio e seus Ig tivos supervisores locais e supervisor
(es) académico (s);

Il — elaborar critérios voltados a c@l&mentar ou retificar este Regulamento no que
trata do credenciamento e dgsqg nciamento de locais de estagio, avaliacdo dos
estagiarios, infracao ética, soficgacoes de quebras de pré-requisitos, entre outros;

[Il — propor, para aprecia éﬁa Nucleo Docente Estruturante do Curso, docentes e
Enfermeiros para os r ivos cargos de supervisor académico e supervisor local,
a cada inicio de serqg\ € ou conforme as necessidades institucionais e pedagdgicas
exigirem; }

IV — propor lar a realizacdo de encontros peridédicos entre 0s supervisores
académic%§31pervisores locais, coordenador(a) de curso e coordenador(a) de
estagios;

V - car 0os supervisores académicos e supervisores locais para reuniées ou
(@ ros voltados ao monitoramento e avaliacdo processual da atividade de
es{agio, segundo uma agenda combinada entre as partes;

VI — responder pelas questbes administrativas e pedagogicas referentes a oferta e
realizacdo do Estagio Supervisionado;

VIl — captar e firmar, juntamente com a Coordenagdo do Curso, convénios e
parcerias com organizacdes potenciais em sediar estadgios supervisionados com
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vistas a oferecer vagas suficientes para o atendimento de seus estagiérios atuais e
futuros;

VIII — providenciar o contato inicial, o credenciamento e o descredenciamento dos
locais de estagio, juntamente com o Coordenador do Curso;

IX — orientar 0s supervisores e estagiarios quanto as normas regulamentares de
Estadgio Supervisionado, aspectos pedagodgicos e institucionais referentes a sua
oferta;

X — orientar a elaboracdo, avaliar e arquivar os programas de es%/ em
Enfermagem proposto pelas organizacoes;

Xl — encaminhar para assinatura os Termos de Estagio e OQ&&:ordos de
Cooperacédo com as instituicdes concedentes; Q)
XIll — acompanhar e visitar os locais de estagio para verlflc das condicbes

ofertadas, tendo em vista seu credenciament ecredenciamento,
descredenciamento ou mesmo o0 conhecimento da or é@ggao e/ou da acles
desenvolvidas pelo(a) estagiario(a);

XIV - deliberar, juntamente com o supervisor ac co 0 supervisor local e a
Coordenacéo do Curso, sobre questdes que envo desligamento de estagiarios
do local de estagio;

XV - coordenar o planejamento, execuca Ilagao das atividades de estagio do
curso, em conformidade com o disposto Qe@ regulamento;

XVI - efetuar o registro das notas s is do diferentes niveis de estagio em atas,
as quais deverao ser assinadas p @(Coordenagao de Estagios);

XVII - coordenar a elaboragap roposta de Regulamento de Estagio do Curso,
submetendo-o a apremagaQ) 0 Ndcleo Docente Estruturante do Curso de
Enfermagem;

XVIII - questionar junto@ stancias deliberativas da FEMA, para o cumprimento da
legislacdo aplicave stdgio Supervisionado, as adequadas condicbes para a
execucao das a vR?a es, seja de estagios ou de encontros com supervisores;

XIX- manter as exigéncias das instituicbes concedentes referente a seguranca
do trabalh o carteira de vacinacao dos estagiarios em dia.

XX -e har a Secretaria Académica e ao conselho Regional de Enfermagem —
CcoO a cada inicio de semestre, relacdo de alunos estagiarios, com 0s

r&(g/ tlvos campos de estagio.

CAPITULO VII
DA SUPERVISAO DE ESTAGIO
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Art. 18 A supervisdo de estagios refere-se ao processo de orientacao,
acompanhamento e avaliacdo dos estagios e é pedagogicamente obrigatoria para
Estagios Supervisionados, compreendendo:

| — a supervisdo académica, a qual é realizada por um docente Enfermeiro,
responsavel pela disciplina de Estagio Supervisionado, vinculado a FEMA.

Il — a supervisdo local, no campo de estagio, é realizada por um Enfermeiro
vinculado a organizacao credenciada como local de estégio. q'/\

»

Art. 19 S6 podem ser supervisores académicos, docentes enfermeiros, uados
em Enfermagem, com registro no Conselho Regional de Enfermager@wculados a
Fundacao Educacional Machado de Assis. @

Art. 20 Séo atribui¢cdes dos supervisores académicos de esté%,.)/
| — orientar, apoiar e instrumentalizar, individualmente e e po, as atividades dos
estagiarios sob sua responsabilidade;

Il — receber, ler, manter sigilo e observar critica as sinteses profissionais
construidas pelo estagiario constante em seu&gistros (diario de campo),
conduzindo a supervisao por consideracoes "mas, éticas, ideo-politicas, técnico-
operativas e interdisciplinares a producéo a ntada;

Il — propor, indicar ou organizar seming de estudos, sobre tematicas em foco
nos estagios de seu grupo de acadé l% supervisionados.

IV — contatar com 0s superviso cais, com a Coordenacdo de Estagios ou
Coordenacao de Curso, bem ¢ i?ealizar visitas as organizacfes, as quais devem
ser agendadas antecipadam com o supervisor de campo;

V — avaliar os estagiais9 tom imparcialidade, emitindo parecer sobre sua

frequéncia, desempen titude ético-politica no exercicio do estagio;
VI — avaliar ao fi semestre o relatério final do estagio apresentado pelo

académico;

VIl — decidir \ﬁimente com a Coordenacdo de Estagios, sobre os casos de
desligame estagiarios;

VIII — paigeipar das reunides e encontros de monitoramento, avaliacdo e atualizacéo

pro s pela Coordenacédo de Estagios;

I %ncaminhar a Coordenacdo de Estagios, relato de irregularidade ou demanda
eéb’ecifica sobre a atuacdo dos campos, para efeito de realizacdo de visita;

X — elaborar e aprovar, em conjunto com o Enfermeiro de campo e o académico, o
Plano de atividades para o nivel e semestre correspondente;

Xl — orientar a elaboracdo do Plano de Estagio do aluno para o nivel e semestre
correspondente;
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Xll — encaminhar & Coordenacdo de Estagios a freqiéncia e a nota semestral dos
estagiarios, para posterior confeccdo da ata de notas de estagios por parte da
Coordenacéo de Estagios;

XIII — propor a Coordenacao de Estagio o desligamento de académicos do campo de
estagios, quando julgar necessario e passivel de investigacao;

XV — exigir, do académico, a documentacdo minima exigida em cada nivel de
estagio no prazo estabelecido no inicio do semestre; q'/\

Art. 21 S&o atribui¢cdes dos supervisores de campo (ou locais): Q(</
| — orientar-se por principios ético-profissionais; %9
Il — orientar, apoiar e instrumentalizar, individualmente e em grupo@ ividades dos

estagiarios sob sua responsabilidade; g%

Il — contatar com o0s supervisores académicos, Coorde de Estagios ou
Coordenacéo de Curso quando julgar necessario; <</

IV — participar da avaliacdo dos estagiarios com impar%@ade, emitindo ao final do
semestre parecer sobre sua frequéncia, desemp%c&e atitude ético-politica no
exercicio do estagio; Q

V — decidir, juntamente com a Coordenag@\dé Estagios, sobre os casos de
desligamento de estagiarios; Q,
VI — participar das reunides e encontro%(%asﬁ]onitoramento, avaliacdo e atualizacéo
promovidos pela Coordenacao de Esé\)&s;

VIl — cumprir a legislacao; V\
VIII — responsabilizar-se, jun;aqsq’ﬁ?e com o académico, pela entrega, no periodo
previsto, dos documentos e@%’os pela Coordenacédo de estagios e referidos neste
regulamento. N ?

Qi(so CAPITULO VI
X~ DA AVALIACAO
Art. 22 O alu a avaliado de forma processual, por meio de acompanhamentos

parciais %%eu desempenho. Essas avaliacbes deverdo ser realizadas com a
prese %o professor orientador e do enfermeiro preceptor do aluno em campo de
es@o, objetivando indicar as necessidades de melhoria no desempenho da(o)
altina(o). Os resultados dessas avaliacdes deverdo ser considerados na avaliagao
global, no final do estagio.

* A(0) aluna(o) devera realizar sua auto-avaliagdo em pelo menos dois momentos do

estagio curricular: na metade e no final do mesmo;
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* Ao final do estagio, a(o) aluna(o) devera elaborar um relatério analitico das

atividades desenvolvidas;

81° O supervisor de campo também realiza avaliagdo por meio de um parecer

descritivo, o qual, ao final, deve atribuir indicador numérico;

§2° O supervisor académico deve enviar o instrumento avaliativo (ANEXO 1) para a

confeccdo do parecer do supervisor de campo no minimo com 15 dia;{:ie

antecedéncia ao final do fechamento da nota semestral. @
&

Art. 23 O académico € considerado aprovado quando atingir 100% (Q guéncia
nas atividades no campo de estagio e 75% de frequéncia n Q‘ncontros de
supervisdo/orientacdo individual e coletiva e obtiver nota igua&uperior a’70
(sete) como resultado final do processo de avaliacao. <</
Paragrafo anico. No caso do académico ndo atingir a not %lma sete (7,0), sera
concedido um prazo del5 (quinze) dias para redefini @%e sua avaliagdo, caso
solicite revisdo de nota, ao contrario, o académicg(/@g ntra-se automaticamente

reprovado. Q

NS
Art. 24 O académico reprovado em algum n@é Estagio Supervisionado, devera o
refazer a partir deste reprovado. @a

Paragrafo anico. O académico que reovar duas vezes na mesma disciplina de
Estagio Supervisionado, deve ser s@etido a uma comissao avaliadora, constituida
por outros professores supervi &:g académicos, definida pelo Nucleo Docente
Estruturante do Curso, a qué a responsavel pela avaliagdo de sua situacao e

procedera na indicacdo de ncaminhamento.
Qv
<<C/0 CAPITULO IX
Q‘ DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25 O aca 0 gue se encontrar em licenca-maternidade ou licenca-saude,
mesmo amparxado por lei, deverdo em momento posterior ao retorno, cumprir a
carga h prevista em cada nivel de estagio, por meio de reposi¢cdo de horas,

confo@g cordo entre os supervisores envolvidos e Coordenacao de Estagios.

As normas constantes deste regulamento podem ser modificadas por
iniciativa da Coordenacéo de Estagio e da Coordenacao de Curso, com a aprovacgao
do Nucleo Docente Estruturante.

Art. 27 Os casos omissos serdo analisados e julgados pela Coordenacao de
Estagios e Coordenacdo de Curso e, quando excederem o poder de decisdo dos
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mesmos, serdo encaminhados ao Nucleo Docente Estruturante do Curso de
Enfermagem.

Art. 28 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.
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Anexo |

Instrumento Avaliativo — Estagio Supervisionado | e Il

Disciplina:
Nome do Aluno:
Local de Estagio: N
Periodo: ‘\,
Supervisor Local:

QO

2

Item I: Normas e Rotinas (j\/

Variavel Peso 1

Frequéncia Qv

Pontualidade a\v

Apresentagdo Pessoal &7

Apresentacio diaria de material de bolsa NV

Item 1l: Comunicagéo e Interacéao \QV

Variavel Peso 3

Comunicacéo verbal, ndo verbal e eSsrita

Interacdo com a equipe no localdedstagio
Interacdo com paciente NN

Interacdo com familiares/pagienites
Su

)
Item II: Comportary\é@% e Atitude

Variavel Peso 3

Interesse e digdphibilidade

Criatividadey, <

Postura | I@g}%sional

Requ@bilidade

Ligeranca

E¢ed{ profissional
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Item IV: Conhecimento e habilidades

Variavel Peso 3

Co- relacéo tedrico/pratica na assisténcia

Capacidade Técnica para realizar procedimento de Enfermagem

Capacidade de elaboracédo dos registros de Enfermagem e uso
de terminologia adequada

Capacidade de elaboracéo e apresentacéo do processo de <<:\¢
enfermagem/plano de assisténcia AQ
Capacidade para elaboracao e desenvolvimento de atividades Q&-)
educativas, proposta de educacao permanente \\%

Auto-avaliagao <</,\/
2

AN\
| N ql v
N
RN}
X (\\)\

NN\J

C

&

I

&
v

VS
B
Obser\@@s\do Supervisor Local

O\
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Local e data: O
“ON

Nota:

&
Assinatura do Supe@@of‘ Local
N
Assinatura q%‘ﬁ?pervisor da FEMA
X
&

Q ? Assinatura do Aluno
9
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