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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Fundagdo Educacional
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 04/2025

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO DO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE
ASSIS - FEMA.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n° 734 de
20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Unido de 21
de julho de 2016

- Considerando o disposto no Projeto Pedagégico de Curso — PPC do curso de Ciéncias
Contabeis;

- Considerando Ata n. 32/2025 de 29 de maio de 2025, do Conselho de Administragdo Superior
-CAS, baixa a seguinte:

RESOLUGCAO

Art. 1° — Aprova 0 REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO
DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA;

Art. 2° — O regulamento, apenso por cdpia, € parte integrante desta resolugéo;

Art. 3° - Esta Resolugdo entrard em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢oes em
contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 29 de maio de 2025.

WW/M
riel da Silva Haubert

Presidente do Conselho de Administracdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO

OBRIGATORIO

CIENCIAS CONTABEIS
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REGULAMENTO ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O estagio ndo obrigatdrio constitui-se como ato educativo supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, visando a preparagéo para o trabalho produtivo, de forma opcional,
sendo regulamentado pela Lei n® 11.788/2008 e pelo Projeto Pedagogico do Curso de Ciéncias
Contabeis da FEMA. O estagio ndo obrigatdrio, é remunerado, possui carater formativo e pode

integrar as Atividades Complementares do curso, ndo sendo requisito para colagéo de grau.

Paragrafo tinico. O estagio ndo-obrigatério em Ciéncias Contabeis esta em conformidade com o

disposto na Resolugéo n° 46/10-CEPE e demais legislacoes.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° S&o objetivos do estagio néao obrigatério:
. Proporcionar vivéncia pratica das teorias e contetidos desenvolvidos no curso;
Il. Ampliar o campo de conhecimentos técnico-cientificos do estudante;
lIl. Favorecer a insergao do discente no mercado de trabalho;
IV. Desenvolver competéncias e habilidades profissionais definidas no perfil do egresso;

V. Estimular a articulagao entre ensino superior e sociedade.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS E CONDICOES

Art. 3° Poderéo participar do estagio ndo obrigatério os alunos que:
|. Estejam regularmente matriculados no curso;
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. Tenham cursado ao menos o primeiro semestre da graduagao;

1. Nao tenham sido reprovados por frequéncia no semestre anterior ao inicio do estagio;
IV. Apresentem carga horaria minima integralizada conforme os pardmetros da tabela do
Anexo |;

V. Estejam com a situagdo académica regular perante a secretaria do curso.

Art. 4° A jornada do estagio ndo podera ultrapassar:
- 6 (seis) horas diarias;

- 30 (trinta) horas semanais.

CAPITULO IV
DA FORMALIZAGAO

Art. 5° O estagio devera ser formalizado por meio do Termo de Compromisso de Estagio (TCE),
assinado pelo estudante, pela parte concedente e pela Diregdo da Faculdades FEMA.
§1° O TCE devera conter: identificacdo das partes, plano de atividades, periodo, jornada,
valor da bolsa, condi¢des do seguro e demais clausulas previstas na legislagao vigente.
§2° A prorrogacao, alteragéo ou rescisdo do estagio também devera ser formalizada via

termo aditivo ou termo de encerramento, com a devida antecedéncia.

CAPITULO V
DA ORIENTAGAO E SUPERVISAO

Art. 6° O estagio ndo obrigatério contara com:
|. Um professor-orientador designado pela Coordenagdo do Curso, seréd na modalidade
de orientacdo indireta, sendo que o acompanhamento ocorrera por meio de relatorios,
podendo ocorrer reunides e visitas ocasionais ao campo de estagio, durante as quais se
processardo contatos e reunides com o supervisor de estagio, conforme Arts. 6° e 8° da
Resolugéo 46/10-CEPE.
Il. Um supervisor na empresa concedente, com formagao ou experiéncia compativel com

a area contabil. Sera responsavel pela supervisao das atividades do estagiario no campo
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de estagio da entidade concedente sera realizada por profissional encarregado,
conforme art. 10° da Resolugéo 46/10-CEPE.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO E CERTIFICAGAO

Art. 7° O estagiario devera apresentar:
. Relatorio semestral de atividades;
[l. Autoavaliagéo;

[1I. Avaliagéo do supervisor da parte concedente.

Art. 8° O Relatério de estagio pode ser usado pelo académico, para langar e validar como
Atividade Complementar, conforme disposto pelo regulamento de atividades complementares

dos cursos de graduacéo da Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIGOES

Art. 9° Ao Professor Orientador compete:
- Acompanhar o plano de atividades;
- Avaliar os relatérios e a evolugédo do discente;

- Sugerir melhorias e validar a experiéncia.

Art. 10 Ao Supervisor da Empresa compete:
- Orientar e acompanhar o discente nas atividades;
- Avaliar desempenho e emitir relatorios;

- Garantir um ambiente de aprendizado ético e formativo.

Art. 11 Ao Estudante compete:
- Cumprir as atividades conforme o plano aprovado;
- Manter a frequéncia e conduta adequadas;

- Apresentar os relatdrios exigidos.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 Casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Comissao de Estagio do curso

e, se necessario, pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis.

Art. 13 Este regulamento entra em vigor apds aprovagéo pelo Colegiado do Curso e publicagéo

oficial.

-7-

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il + Rua Santa Rosa, 902. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




~

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016

Fundacao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

ANEXO | - CARGA HORARIA MINIMA INTEGRALIZADA PARA PARTICIPAGAO NO
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Semestre Concluido | Carga Horaria Minima Integralizada

1° Semestre | 300 horas
2° Semestre | 396 horas
3° Semestre | 594 horas
4° Semestre | 774 horas
5° Semestre | 954 horas
6° Semestre | 1143 horas
7° Semestre | 1350 horas
8° Semestre | 1530 horas

Obs.: Disciplinas optativas ndo s&o contabilizadas nessa carga horaria minima.
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