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RESOLUGAO CAS N° 02/2023

DISPOE SOBRE ATUALIZAGOES NO PLANO DE
PRODUGAO E DISTRIBUIGAO DE MATERIAL
DIDATICO DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n° 734 de
20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Unido de 21
de julho de 2016 e,

- Considerando: Ata n. 15/2023, de 30 de margo de 2023, da reunido do Conselho Administracéo
Superior - CAS, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° — Aprova as ATUALIZAGOES no PLANO DE PRODUGAO E DISTRIBUIGAO DE MATERIAL
DIDATICO das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA;

Art. 2° - O PLANO DE PRODUGAO E DISTRIBUIGAO DE MATERIAL DIDATICO, apenso por copia, &
parte integrante desta resolugéo;

Art. 3° — Esta Resolugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Santa Rosa, RS, 30 de marco de 2023.

; | RTO'LAUSMANN TERNES

Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

PLANO DE PRODUGAO E DISTRIBUIGAO DE MATERIAL
DIDATICO

SANTA ROSA (RS), MARGO DE 2023
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PRODUGAO E DISTRIBUIGAO DE MATERIAL DIDATICO

O processo de controle de produgdo na FEMA esta formalizado e organizada pela Equipe Multidisciplinar,
mais precisamente a supervisdo sera responsabilidade d O NITED. A coordenagédo possui um software especifico
para gestao da produgéo do material didatico, sendo feito com antecedéncia de 12 meses para inicio da produgao
e entrega com 3 meses de antecedéncia (1 modulo letivo antecipado) para que ocorra a insergdo no AVA e
adaptagOes necessarias de Tl (se for 0 caso). Para que néo ocorra atrasos, a Faculdade definiu indicadores bem
definidos e com datas de entrega de referéncia, facilitando o trabalho de toda a equipe multidisciplinar, dos

docentes e dos tutores.

Inicialmente, a proposta da Faculdade € disponibilizar os materiais didaticos préprios e terceirizados

somente na modalidade digital, arquivos PDF ou HTML.

Ou seja, com isto, ndo serd necessario distribuicho de material didatico (logistica), sendo esta a
preferéncia pela metodologia a ser adotada em todos os cursos EAD da FEMA. Contudo, ha uma previsao futura
para o NITED ter um profissional na divisido de operacdes encarregado exclusivamente para Logistica e Materiais,
mas isto ndo ocorrera nos dois primeiros anos da Faculdade, pois entende-se que o volume académico nao
justifica a implantagéo deste cargo no inicio das atividades académicas e também seu papel sera com materiais

complementares de apoio e divulgagéo, ndo sendo o foco o material didatico que sera todo digital.

Na mesma estrutura da divisdo de operagdes do NITED, consta também os cargos de Produg&o
Audiovisual e Web Design, estes cargos serdo acumulados pela mesma pessoa inicialmente, estd diretamente
relacionado a producao do material didatico ou apoio aos docentes, sendo supervisionado pelo Coordenador Geral
do NITED.

Para facilitar a compreens&o, na metodologia do Curso consta os elementos de construgdo de cada

disciplina sao:

Plataforma AVA: Diversas atividades disponibilizadas e que é a linha condutora do processo educacional,
inclui: textos complementares, casos, avaliagdes, foruns de discusséo, links para filmes e animagdes, materiais

para download etc.

Aulas: Sao aulas onde o professor aborda os principais topicos da disciplina, expondo conceitos e
desenvolvendo conteudo. Estas aulas s@o organizadas conforme o mapa de desenvolvimento pedagdgico,
acontecerdo de forma sincrona, transmitidas via plataforma de videoconferéncia (Internet) e acessadas pelo AVA
da FEMA. Posterior a aula, a gravagdo do video ficara disponivel no AVA para quem néo pode participar on-line

na hora da transmisséo.
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Material Didatico: Material digital (PDF) entregue aos alunos no inicio de cada disciplina que aborda os

principais topicos da disciplina, também ficara disponivel no AVA.

Avaliagdes: Provas presenciais e atividades formativas no AVA: exercicios, estudos de casos,
participagdo em féruns, que servem de avaliagdo do progresso e aprendizagem dos alunos; além da prova

presencial que ocorrera nos Polos credenciados ao final do médulo.

Conforme ja explicado, inicialmente a produgdo destes materiais sera terceirizada com empresas
desenvolvedoras de material didatico, com qualidade e experiéncia reconhecida no ramo, isto sera feito para os
dois primeiros anos do Curso para facilitar a implantag&o. Toda a produgéo sera supervisionada pela Coordenagéo
Geral do NITED e o Coordenador do Curso. Posteriormente, com a consolida¢do do curso, a FEMA podera
desenvolver o contelido internamente, o qual sera organizado pelos professores autores do Curso, em conjunto

com 0s coordenadores de cursos e sob supervisdo da Coordenagao Geral do NITED.

Quanto a oferta de cursos EaD na FEMA, os proponentes deverdo encaminhar a Dire¢do Geral da

Faculdade.

Para que haja aprovacéo pela Divisdo Académica, todos os projetos de cursos envolvidos deverdo ser
encaminhados para analise, ou todas as ementas do componente, contemplado em cada curso. Os professores
responsaveis pelas disciplinas deverdo se disponibilizar pela reestruturagdo da mesma, garantindo sua

abrangéncia e enunciagéo dialdgica na aprendizagem.

O material utilizado como texto basico nos componentes curriculares podera ser um referencial
bibliografico existente na Minha Biblioteca, Biblioteca A e Portal de Periédicos do FORCOM, disponibilizada aos
alunos dentro do ambiente virtual de aprendizagem - AVA. A FEMA possui contrato com a empresa — Grupo A
SAGAH, especializada na elaboragdo de contetidos adequados ao AVA. O corpo docente e 0 NDE do Curso séo
responsaveis pelo levantamento do contelido a ser contratado e por sua validacdo. Porém, caso os titulos
disponiveis ndo sejam compativeis com os encaminhamentos teoricos sugeridos para o componente curricular
podera ser produzido o material. Nesse caso o professor responsavel podera atuar como professor autor e assinar

contrato de direitos autorais junto a FEMA.

O planejamento em EAD possui especificidades que envolvem a questéo tempo e dialogismo. Cabe a
Divisdo Pedagégica a instrugdo e acompanhamento dos professores para que o trabalho corresponda as

expectativas institucionais.

A producdo de materiais seja de leitura ou exercicios serdo orientados pela Divisdo Académica,

obedecendo ao roteiro de atividade ja estabelecido pelo NITED — Nucleo de Inovagéo e Tecnologias Educacionais.
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Somente depois do material aprovado serd encaminhado para a Divisdo Tecnoldgica, que realizara o tratamento

visual e gerara as salas de aprendizagem.

A Divisao Tecnoldgica, além de suas competéncias apoia a todo o processo de integragdo das demais
Divisdes.
A equipe multidisciplinar do NITED acompanha a gestdo dos cursos na curadoria de conteudos e

condugao das disciplinas, incluindo também a producdo de material de cunho autoral (préprio) em formato de aulas

em video, atividades de avaliagéo, materiais complementares seja de leitura ou exercicios.
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