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1. FILOSOFIA

A Fundagdo Educacional Machado de Assis/FEMA esta preparada para assumir
responsabilidades multiplas através do ensino, da pesquisa e da extensdo estabelecendo
um planejamento identificado com os reais interesses da sua comunidade. Busca ser o
centro de educagéo transformadora que considere as pessoas, suas culturas e sua historia,

contemplando os ideais de professores e alunos na construgdo do conhecimento.

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivos do Estabelecimento

Proporcionar a construgdo do conhecimento e a formagao integral da crianga,
expandindo suas potencialidades e respeitando suas limitagdes, desenvolvendo nos
educandos o espirito cientifico, o senso critico, a capacidade criadora, tornando-se um
sujeito ativo na sociedade e proporcionando condigdes para desenvolver o aprendizado

ao longo de toda a vida.
2.2 Objetivos da Educagio Infantil

Séo objetivos gerais da Educacao Infantil:

- Assegurar os direitos da crianga, preservando suas caracteristicas etarias e atendendo suas

necessidades basicas:;
- Favorecer o desenvolvimento integral da crianga nos seus aspectos biopsicossociais;

- Respeitar a diversidade de expressbes culturais, valorizando o lugar de onde procede a
crianga, sem qualquer tipo de discriminag&o social, sexual, religiosa, regional ou de caracteristicas

humanas diferenciadas;

- Promover oportunidades para o desenvolvimento fisico, respeitando os niveis em que este se

encontra;

- Criar condigées para a integragdo social incentivando atividades positivas em relagéo a si

mesmo, as pessoas e a hatureza;
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- Oportunizar o acesso ao saber elaborado;

- Favorecer o desenvolvimento integral da crianga nos seus aspectos biopsicossociais;

- Proporcionar & crianga seu desenvolvimento individual para que ela tenha capacidade de
estabelecer novas relagtes entre situagbes j4 vivenciadas e as que serao apresentadas e nas quais

deverd se integrar;

- Criar condigdes para a integragdo social incentivando atividades positivas em relagédo a si
mesmo, as pessoas e a natureza;

- Semear virtudes civicas, sociais e morais gue conduzam ao amor a Patria, ao bem comum, e
0 respeito aos seus semelhantes e 3 natureza;

- Promover o senso de auto responsabilidade por meio de praticas positivas, que incentivem o
cuidado de si e do outro.

3. PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

O Projeto Pedagogico ¢ elaborado em conjunto com os professores, alunos, pais e
funcionarios e reflete os pressupostos que embasam e fundamentam a pratica pedagdgica da
unidade no cotidiano. O Projeto Pedagdgico da instituigao pode ser alterado em qualquer tempo,
desde que respeitada a legislagao vigente.

O Projeto Pedagdgico da unidade & aprovado pela Entidade Mantenedara.

4. ORGANIZACAO CURRICULAR

4.1 Plano Orientador das praticas pedagodgicas

O Plano Orientador das Praticas Pedagdgicas é a express&o concretado Projeto Pedagdgico,
tendo como objetivo a organiza¢ao do fazer pedagdgico, embasado na Base Nacional Comum
Curricular. Elaborado anualmente, é o documento que define os objetivos, as agbes, tempos,
espagos e materiais necessarios a efetivagdo do Projeto Politico Pedagdgico, considerando as
interagdes e brincadeiras. Atende a especificidades préprias da faixa etaria da Educacéo infantil,
considerando a realidade que a unidade esta inserida.

O Plano Orientador das Praticas Pedagdgicas é aprovado pela Mantenedora.
4.2 Plano de Trabalho do Professor

O Plano de Trabalho do Professor é elaborado pelo Professor, a partir das definigées do Plano
de orientagéo das praticas Pedagdgicas.

o
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4.3 Regime Escolar

O Regime Escolar & anual. O Calendario Escolar é elaborado anualmente de forma coletiva
envolvendo os integrantes da comunidade escolar, atendendo o disposto na legislagdo vigente,
€m consonancia com as orientagdes da Entidade Mantenedora. O Calendario Escolar é aprovado
pela Entidade Mantenedora.,

4.4  Organizagao das turmas

As turmas sao organizadas, levando-se em consideracdo sua faixa etaria e o espaco fisico
disponibilizado para cada turma.
As turmas da Pré-escola na Unidade de Ensino Técnico Machado de Assis séo constituidas

por criangas a partir de 4 e 5 anos completos até 31 de margo.

5, REGIME DE MATRICULA

A matricula é obrigatéria a partir dos 4 anos de idade e se constitui num ato formal que vincula
0 aluno a Unidade e |he confere a condigéo de aluno. A matricula é efetivada de acordo com as
normas estabelecidas pela Mantenedora. No ato da matricula, solicitam-se documentos conforme
orientagdo da Mantenedora e legislacdo vigente.

A matricula é efetuada pelos pais ou responsaveis.

5.1 Condigdes para Ingresso

A Unidade matricula alunos novos, alunos transferidos e alunos sem comprovagdo de
escolaridade anterior, conforme legislagdo vigente. As matriculas e rematriculas seréo efetuadas

para um ano letivo e devem estar de acordo com as normas e calendario expedido pela Unidade.

5.2 Formas de Ingresso

A matricula de ingresso na Unidade de Ensino Técnico Machado de Assis tem como critério a

idade, excluido qualquer outro critério, inclusive selegéo e avaliag3o.

6. PROCESSO PEDAGOGICO

6.1 Metodologia de Ensino

A agdo pedagdgica é caracterizada por uma metodologia dinamica, que integra reflexao —
acao — interagao — construgéo, através da organizagdo do pensamento numa relagdo dialdgica que
resulta no desenvolvimento de habilidades na construgdo do conhecimento e na participagado
consciente, alegre e comprometida de professores e alunos. Esse processo dindmico apresenta-se

em forma de projetos, despertando a curiosidade e o gosto pelo conhecimento através do brincar, da
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livre expressao, da linguagem, das imagens, do faz de conta, da interagéo, jogos...

Os projetos especificos sdo construidos a partir de uma necessidade apresentada pela
turma, partindo do interesse dos alunos. Os projetos institucionais sdo elaborados por meio de uma
necessidade geral da Unidade, sendo adequado por turma para atender aguela determinada faixa
etaria, respeitando o tempo e o0 espago da crianga. Para que a crianga possa exercer sua capacidade
de criar, & imprescindivel que haja riqueza e diversidade nas experiéncias que lhes sdo oferecidas
na Unidade, sejam elas mais voltadas as brincadeiras ou as aprendizagens que ocorrem por meio
de uma intervengéo direta. Para que isso acontega, nossa metodologia baseia-se nos Campos de

Experiéncia propostos pela Base Nacional Comum Curricular.

6.2 Avaliagdo da Aprendizagem e Desenvolvimento

A avaliagéo na Educacgéo Infantil da Unidade de Ensino Técnico Machado de Assis tem como
proposito:
- acompanhamento do processo de desenvolvimento e aprendizagem, registrado em
diferentes instrumentos, respeitadas as diferengas individuais e a idade da crianga;
- comunicado as familias;
- analise permanente das praticas da instituigdo para revisdo e proposicdo de novos
caminhos, se necessario;
- expedicdo de documentacdo que permita atestar os processos de desenvolvimento e
aprendizagem da crianca a partir dos 4 anos,
Na avaliagdo da crianga na educagdo infantil ndo é aplicado o instituto da retengao nem da
classificagéo, sendo, no entanto, exigida a frequéncia minima de 60% dos dias letivos.
A retencéo ocorre para as criangas que ainda ndo tem idade minima exigida para inicio do

Ensino Fundamental.

6.3 Expressao dos Resultados da Avaliagio

O processo de avaliagao & continuo, subsidiado por observagdes e registros obtidos no
decorrer do processo.A avaliagcdo da Educacgao Infantil nao & classificatéria e nao tem o objetivo de
retencao do aluno.

A retengdo ocorre para as criangas que ainda ndo tem idade minima exigida para inicio do
Ensino Fundamental.

A expressdo dos resultados é semestral, através de Parecer Descritivo entregue aos pais ou

responsaveis ao final de cada semestre.

6.4 Expresséo dos Resultados da Avaliagao dos alunos recebidos por transferéncia

O objetivo da expresséo dos Resultados da Avaliagdo dos alunos recebidos por transferéncia

5>
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€ Servir como instrumento diagndstico para o planejamento de todas atividades pedagdgicas

desenvolvidas individualmente e em grupo.

6.5 Controle da Frequéncia

Faz-se necessario que todas as criangas matriculadas na Pré-Escola da Unidade de Ensino
Técnico Machado de Assis tenham frequéncia de no minimo 60% dos dias letivos.
A carga horaria minima anual é de oitocentas horas, distribuidas por, no minimo, duzentos dias
letivos. A carga horaria diaria é de 4 horas.

6.6 Atividades a serem propostas em caso de afastamento por salde

Em caso de afastamento temporario por problemas de saude, os pais serdo orientados para

realizarem atividades que oportunizem a continuidade do processo de desenvolvimento.

6.7 Documentagiao Escolar

A Documentagéo Escolar na Pré-Escola & composta por portifélios, relatérios e pareceres e
Carteira de Vacinagao.

6.8 Atendimento as criangas com Deficiéncia

Acredita-se que o verdadeiro processo inclusivo, comeca na educagéo infantil quando se
oportuniza as criangas aprendizagens baseadas no respeito e na convivéncia com as diferencgas.
Compreende-se a diversidade comao principio ético e politico da convivéncia humana. As praticas
pedagdgicas na unidade precisam refletir uma abordagem diversificada, flexivel e colaborativa. A
inclusdo pressupde que a unidade se ajuste a todos os alunos, em vez de esperar que estes se
ajustem a unidade.

Para que a inclusdo ocorra, é fundamental a relagdo com a familia Como parceira neste
processo.
A Unidade possui Sala de Recursos para os alunos que necessitam de atendimento educacional

especializado.Este atendimento & oferecido por profissional habilitado para este fim.

7. ESTRUTURAS ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICAS
7.1 Diregao

A Unidade de Ensino Técnico Machado de Assis é dirigida por uma diregédo de ensino,
legalmente habilitada nos termos da legislagéo vigente para o exercicio do cargo, indicado pela
Entidade Mantenedora.

E competéncia da diregao:

- Cuidar das finangas da unidade:

- Prestar contas & comunidade;
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- Conhecer a legislagdo e as normas da Secretaria de Educagao;

- Identificar as necessidades da instituicdo e buscar solugdes;

- Prezar pelo bom relacionamento entre os membros da equipe escolar, garantindo um
ambiente agradavel:

- Manter a unidade limpa e organizada:

-Garantir a integridade fisica da unidade, tanto na manutengao dos ambientes quanto dos
objetos e equipamento:

- Conduzir a elaboragao do projeto politico-pedagégico:;

- Acompanhar o cotidiano da sala de aula € 0 avancgo na aprendizagem dos alunos:

- Incentivar e apoiar a implantagdo de projetos e iniciativas inovadoras, provendo o material
€ 0 espaco hecessario para seu desenvolvimento;

- Gerenciar e articular o trabalho de professores, coordenador, orientador e funcionarios;

- Manter a comunicagéo com os pais e atendé-los quando necessario

7.2 Coordenagéo pedagégica

E competéncia do coordenador pedagdgico:

- Substituir o Diretor em suas auséncias;

- Assegurar a unidade de agao pedagogica;

- Coordenar o trabalho de elaboracgdo do Projeto Pedagogico e Plano de
Trabalho;

- Participar de encontros, seminarios, reunides educacionais e da equipe
Diretiva;

- Elaborar relatérios de suas atividades e participar da elaboragao dos projetos da unidade;

- Prestar assisténcia técnica aos professores, visando assegurar a eficiéncia do desempenho
dos mesmos para a melhoria do padrao de ensino;

- Providenciar materiais, jogos e demais materiais pedagdgicos para as diferentes atividades
da educagio infantil, atendendo a solicitagdo dos professores:

- Propor e coordenar as atividades de aperfeicoamento e de atualizagao de professores
(formag&o continuada);

- Elaborar, coordenar e executar a programagao de sua area de atuagio;

- Acompanhar e avaliar o processo educativo;

- Assistir o Diretor em sua area de atribuicdo;

- Recomendar e propor a utilizagdo de materiais didaticos;

- Visitar as salas de aulas e acompanhar as atividades realizadas pelos prafessores, com o

objetivo de garantir o desenvolvimento da proposta pedagégica para as diferentes faixas etérias.

7.3 Orientagao Educacional

052
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- E competéncia do orientador educacional:
- Proporcionar aos alunos um espaco de acolhimento de vivencia emaocionais;
- Oferecer suporte emocional aos alunos da instituicao individual oy coletivamente;
- Facilitar o trabalho em grupo na instituicéo;
- Acompanhar os alunos que apresentam dificuldades escolares:
- Orientar os professores quanto as dificuldades apresentadas pelos alunos:

- Orientar os alunos no que se refere a mudangas comportamentais:

- Quando necessario, encaminhar os alunos para acompanhamento psicolégico externo;

- Participar dos Conselhos de Classe, reunites pedagogicas e da Equipe Diretiva; propor
reunides com educadores visando a melhoria de relacionamento e do processo ensino
aprendizagem:;

- Organizar e manter atualizado um sistema de informagdes referentes aos educandos:

- Auxiliar no processo de integragéo unidade-familia-comunidade;

- Interagir com os educandos individualmente com o objetivo de resolver problemas de
conduta social nas dependéncias da Escola;

- Orientar os educandos individual ou coletivamente ao aproveitamento e rendimento escolar.
7.4 Equipe Multidisciplinar

A Equipe é composta pela Diregdo da Unidade, Coordenacgao Pedagadgica,
Orientac&o Educacional e Psicdloga.
As fungdes da Direcdo, Coordenagédo Pedagdgica e Orientagdo Educacional estio
descritas junto as suas atribuicfes.
A Equipe é composta pela Dire¢do da Unidade, Coordenacio Pedagdgica, Orientagao
Educacional e Psicéloga.
As fungdes da Diregao, Coordenagdo Pedagdgica e Orientagdo Educacional estio
descritas junto as suas atribuigtes.
Psicologa:
Atuar preventivamente de forma a garantir que a unidade seja um espaco de
aprendizagem para todos;
Avaliar as relagbes vinculares relativas a: professor/aluno; aluno/aluno/: familia/
unidade, fomentando as interagdes interpessoais para intervir nos processos do ensinar e
aprender;

Enfatizar a importancia de que o planejamento deve contemplar conceitos e

@
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conteudos estruturantes, com significado relevante e que levem a uma aprendizagem
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significativa, elaborando as bases para um trabalho de orientagdo do aluno na construcio
de seu projeto de vida, com clareza de raciocinio e equilibrio:

Assessorar os docentes nos casos de dificuldades de aprendizagem:

Encaminhar, quando necessario, os casos de dificuldades de aprendizagem para
atendimento com especialistas;

Mediar a relacdo entre profissionais especializados e unidade NoS processos
terapéuticos:

Participar de reunides da unidade com as familias dos alunos colaborando na
discussao de temas importantes para a melhoria do crescimento de todos que estdo ligados
a instituicdo;

Atender, se necessario, funcionarios da unidade que possam necessitar de uma
orientagdo quanto ao desempenho de suas fungdes no trato com os alunos:

Atuar preventivamente de forma a garantir que a unidade seja um espago de aprendizagem
para todos;

Avaliar as relagdes vinculares relativas a: professor/aluno; aluno/aluno/; familia/ unidade,
fomentando as interacoes interpessoais para intervir nos processos do ensinar e aprender:

Enfatizar a importancia de que o planejamento deve contemplar conceitos e contelidos
estruturantes, com significado relevante e que levem a uma aprendizagem significativa, elaborando
as bases para um trabalho de orientagdo do aluno na construgéo de seu projeto de vida, com clareza
de raciocinio e equilibrio:

Assessorar os docentes nos casos de dificuldades de aprendizagem:;

Encaminhar, quando necessdrio, os casos de dificuldades de aprendizagem para
atendimento com especialistas;

Mediar a relagéo entre profissionais especializados e escola nos processos terapéuticos:

Participar de reuniées da unidade com as familias dos alunos colaborando na discussio de
temas importantes para a melhoria do crescimento de todos que estao ligados a instituigio;

Atender, se necessario, funcionarios da unidade que possam necessitar de uma orientagdo
guanto ao desempenho de suas fungées no trato com os alunos.

8 SERVIGOS DE APOIO

8.1 Secretaria

A Secretaria constitui-se em um espago de organizagdo administrativa, onde s3o realizados

servicos, tais como: processe de inscricdo e matricula de alunos novos, organizacdo da
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documentagao referente aos profissionais da unidade, a vida escolar dos alunos e aos documentos
de funcionamento do estabelecimento.

A Secretaria da Unidade conta com tantos auxiliares quanto se fizerem necessarios, desde que
qualificados e contratados pela Entidade Mantenedora.

E competéncia do(a) Secretario(a):

- Elaborar e supervisionar a expedi¢do e tramitacio de quaisquer documentos, assinado,
conjuntamente com o diretor, os documentos expedidos pela secretaria;

- Manter atualizadas as pastas e registros individuais dos alunos, quanto 3 documentagao
exigida e a permanente compilagdo e armazenamento de dados;

- Manter atualizadas cdpias da legislagéo em vigor;

- Executar tarefas delegadas pelo Diretor de Ensino no ambito de sua competéncia;

- Lavrar atas e anotacdes de resultados finais;

- Cuidar do recebimento de matriculas, transferéncias e respectiva documentagao;

8.2 Recepciao
- Recepcionar pais, alunos, visitantes e encaminha-los para setores conforme suas
necessidades:
- Responder perguntas gerais sobre a organizacgio e funcionamento da unidade ou
direcionaras perguntas para setores qualificados a responder;
- Efetuar telefonemas, atender telefone e transferir chamadas telefénicas.
- Enviar e receber correspondéncias ou produtos;

- Processar a correspondéncia recebida organiza-los e distribuir para o destinatario:

9.FORMA DE ORGANIZACAO DA GESTAO DEMOCRATICA

A unidade conta com a Associagio de Pais e Mestres (ACPM) cujo objetivo principal é a
integragao da comunidade escolar com a comunidade.
O Grupo de Pais e Professores é regido por Estatuto préprio aprovado em assembleia por

todos integrantes.

10.ESTRUTURA FiSICA

a. Pracinha

A pracinha da Educagéo Infantil localiza-se na area externa da unidade, disponibilizando um
patio amplo, que oferece diversos brinquedos com estrutura para assegurar a seguranca das
criangas, proporcionando-lhes momentos de interag&o, lazer e diversao estando em contato com
outros grupos de criangas.

Os professores de cada turma s3o responséaveis pelo acompanhamento e o cuidado das
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criangas na pracinha.

b. Quadra de esportes coberta

A Quadra de esportes & utilizada para realizacdo de inUmeras atividades, trabalhando os

direitos de aprendizagem e desenvolvimento na Educagéo Infantil,

c. Biblioteca

A Biblioteca da Educacdo Infantil & uma ferramenta de apoio que a unidade disponibiliza
para assegurar o contato das criangas com a variedade de livros que compdem a
literaturainfantil. E um espaco destinado aos alunos e professores da unidade para manusear e
utilizar o material disponivel para todas as turmas,

A organizagao deste servigco, bem como o cuidado com o acervo, & de responsabilidade da

coordenagéo e dos professores.
11. ORDENAMENTO DO SISTEMA ESCOLAR

11.1 Calendario Escolar

A unidade elaborara anualmente seu Calendario Escolar, integrando-o ao Projeto Pedagdgico
da mantenedora, baseado na legislagdo vigente, contemplando o periodo de funcionamento da
escola infantil estabelecendo também:

No minimo 200 dias letivos e 800 horas de efetivo trabalho escolar;

Periodo de férias e de recesso escolar atendendo as necessidades dos alunos, pais e
professores da Escola:

Reuni6es pedagdgicas, de pais, de formagéo continuada de professores; periodo de

planejamento geral e avaliagdo institucional.
11.2 Normas de Convivéncia

As normas de convivéncia sio elaboradas pela diregéo, professores, alunos, pais,
coordenagdo pedagdgica e orientagé@o educacional com o intuito de orientar as relages e as
interagdes entre estes grupos. Os principios de convivéncia sio registrados na agenda escolar do

aluno, sendo que a mesma, & entregue aos alunos na primeira semana de aula do ano letivo.

12. DISPOSIGCOES FINAIS
12.1 Vigéncia
Este Regimento entra em vigéncia no ano letivo posterior a aprovagéo pelo Conselho Estadual
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de Educagéo, que & publico dado ao conhecimento da Comunidade escolar.

12.2 Casos Omissos

Os casos omissos neste Regimento Escolar sdo resolvidos pela Direcdo Geral e,

posteriormente, conforme a necessidade, informados a Mantenedora.
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