


APRESENTAÇÃO
Por vontade, ɚcolha, obrigação, nada melhor para 
fazer, ponto de coȈe baixo, mudar o mundo ou por não 
fazer a menor ideia de como veio parar aqui, dentre 
outras várias possibilidadɚ, você ɚtá em seu primeiro 
semɚtre de Administração, Ciências Contábeis, Direito, 
Enfermagem, Marketing, Psicologia.
Mais que felicitaçõɚ, salas de aula, fɚtas, barɚ e Mais que felicitaçõɚ, salas de aula, fɚtas, barɚ e 
corredorɚ, nós, graduandas e graduandos, queremos 
compaȈilhar com você dicas sobre a sobrevivência 
diária, a fim de auxiliar a sua vida nɚse mundo 
chamado Faculdade. Aqui você passará no mínimo os 
próximos dois anos e pode encontrar um novo mundo à 
sua ɚpera.
Este manual tem por objetivo informar aquelas coisas Este manual tem por objetivo informar aquelas coisas 
que por vezɚ pensamos: “Ah, se eu soubɚse disso 
quando entrei aqui!”. E mɚmo que por agora você 
ignore ɚsas dicas, elas ainda poderão ser úteis pelos 
próximos semɚtrɚ, afinal são as aprendizagens das 
vivências de várias e vários ɚtudantɚ que sofreram 
para aprender as coisas dɚse novo mundo. Um mundo 
diferente, mas muito gratificante.diferente, mas muito gratificante.
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INFORMAÇÕES GERAIS
CALENDÁRIO ACADÊMICO

COMO FUNCIONA O MÉTODO AVALIATIVO
55% da Nota da Unidade Curricular. Serão 10 quɚtõɚ, 
organizadas com 5 de múltipla ɚcolha + 5 abeȈas, elaboradas 
para medir Competências. Ocorrerá no período previsto no 
calendário letivo.)

Como registrar as atividadɚ complementarɚ
A integralização das Atividadɚ Complementarɚ é condição 
indispensável à colação de grau, deverá acontecer ao longo do 
curso e seu registro constará obrigatoriamente no Histórico 
Escolar dos alunos. As cargas horárias mínimas a ser cumprida em 
cada tipo de Atividadɚ Complementarɚ, a dɚcrição delas, bem 
como informaçõɚ mais detalhadas sobre sua integralização, 
encontra-se devidamente dɚcritas em regulamento próprio 
disponível no site www.fema.com.br - menu superior Graduação 
- Normativas - Rɚoluçõɚ.)

www.fema.com.br > graduação > 
o seu curso > sou aluno > calendário 
acadêmico.



INFORMAÇÕES GERAIS
PoȈal Educacional
Para o primeiro acɚso, o login será o número da matrícula 
(consta no contrato entregue no momento da matrícula) e a 
senha será seu CPF ( somente números ). Após o primeiro acɚso 
a qualquer um dos dois locais, o sistema requisita a troca de 
senha e a mɚma passa a valer para qualquer um dos acɚsos 
(poȈal do aluno ou acɚso a WiFi da FEMA).



DIRETÓRIO CENTRAL 
DE ESTUDANTES 
IRMÃO OTÃO – DICEIO

O QUE É O DICEIO?
O DICEIO tem a finalidade de reprɚentar 
os acadêmicos da FEMA e defender os 
seus interɚsɚ. 
Compete ao diretório acadêmico, Compete ao diretório acadêmico, 
promover a ɚcolha de reprɚentantɚ 
dos acadêmicos para reprɚentá-los 
sempre que for necɚsário, bem como 
planejar, organizar, realizar a fɚta e o 
trote dos bichos. Ainda, auxiliam os 
acadêmicos sócios do DICEIO, em viagens 
de ɚtudos e formaturas. Vale rɚsaltar 
que é obrigação do DICEIO, coordenar e 
organizar da Semana Acadêmica
Para manter o funcionamento do Diretório Para manter o funcionamento do Diretório 
Acadêmico, os alunos contribuem 
semɚtralmente com um valor de R$35,00 
no ato da matrícula ou rematrícula, assim 
podendo gozar de todos os benefícios que 
o DICEIO oferece.

É disponibilizado para os 
alunos conveniados ao 
DICEIO, café, chá, bolacha, 
água para mate e sofá 
para dɚcanso (antɚ, 
durante ou no intervalo 
das aulas).

UNIDADE 1 - 4º ANDAR DO PRÉDIO 3, NA SALA 3401. 
UNIDADE 3 – NA PARTE DE BAIXO, PRÓXIMA A BIBLIOTECA.



DIRETÓRIO CENTRAL DE 
ESTUDANTES IRMÃO OTÃO – DICEIO

SEMANA ACADÊMICA
A Semana Acadêmica é realizada no 1º semɚtre do 
ano letivo. Uma semana de integração e jogos entre 
os Cursos da Graduação.



EQUIPE DICEIO

Acompanhe o nosso perfil no Instagram



CARTEIRA DO ESTUDANTE

O QUE É O DOCUMENTO?
O Documento do Estudante é o documento oficial das 
Entidadɚ Estudantis Nacionais que, de acordo com a 
Lei 12.933/2013, garante a meia-entrada a ɚtudantɚ 
do Ensino Infantil, Fundamental, Médio, Técnico, 
Graduação e Pós-graduação.
O Documento do Estudante segue um padrão nacional O Documento do Estudante segue um padrão nacional 
com ceȈificado digital que garante que somente 
ɚtudantɚ tenham o direito à meia-entrada, evitando 
fraudɚ e garantindo que os preços nos cinemas e 
eventos culturais permaneçam acɚsíveis ao ɚtudante. 

NOME COMPLETO

FEMA - FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS



CARTEIRA DO ESTUDANTE

COMO FAZER A CARTEIRA DE ESTUDANTE??

DOCUMENTO FÍSICO
Basta acɚsar o site da UNE: 
hȚps://www.documentodœstudante.com.br/ 
O Documento do Estudante possui um custo de O Documento do Estudante possui um custo de 
confecção de R$ 35,00 mais o valor corrɚpondente ao 
frete. E seu pagamento pode ser feito por Pix, CaȈão 
de crédito ou Boleto Bancário.

DOCUMENTO DIGITAL
Baixe o PagMeia nas lojas da Apple Store ou Google Baixe o PagMeia nas lojas da Apple Store ou Google 
Play e tenha sua caȈeirinha digital na palma da sua 
mão. Um app fácil e intuitivo que irá garantir sua 
meia entrada em cinemas, shows e outros benefícios.
O Documento do Estudante possui um custo de 
confecção de R$20,00. E seu pagamento pode ser feito 
por Pix, CaȈão de crédito ou Boleto Bancário.



 O SISTEMA DE AVALIAÇÃO DISCENTE:

 Composto por notas ao longo do componente curricular (NP).
 A NP será composta por uma prova obrigatória (PO) que 
terá pɚo mínimo 50% da nota parcial (NP) e outras 
modalidadɚ de avaliação ɚtabelecidas a critério do 
profɚsor.
 A prova obrigatória (PO) entende-se por trabalhos  A prova obrigatória (PO) entende-se por trabalhos 
ɚcritos, orais, seminários de avaliação e outros 
instrumentos de medida do aprendizado realizados pelos 
profɚsorɚ ao longo do período letivo.
 A média do componente curricular (MCC) será obtida 
através da média das notas parciais e não deverá ser 
inferior a 7,0.
 Quando a média do componente curricular (MCC) for  Quando a média do componente curricular (MCC) for 
menor que 7,0 (sete) o aluno poderá realizar uma prova 
construtiva (PC), para a qual o conteúdo avaliado será 
cumulativo.
 A média final (MF) será obtida da soma da média do 
componente curricular (MCC) mais a nota final da prova 
construtiva (PC).
 O aluno também será reprovado se não obtiver  O aluno também será reprovado se não obtiver 
frequência mínima de 75% da carga horária da disciplina.



ATIVIDADES COMPLEMENTARES

 O acadêmico será obrigado a dɚenvolver atividadɚ 
complementarɚ nas três modalidadɚ.
 Compreende-se como atividade complementar toda e  Compreende-se como atividade complementar toda e 
qualquer atividade, não prevista no rol das disciplinas 
obrigatórias do currículo dos cursos de graduação da FEMA, 
dɚde que aprovadas pelos Núcleos Docentɚ Estruturantɚ 
de Curso, como necɚsária à formação acadêmica, e válida 
ao aprimoramento pɚsoal e ao conhecimento profissional do 
futuro graduado.
I – atividadɚ de Ensino; II – atividadɚ de Pɚquisa; III – I – atividadɚ de Ensino; II – atividadɚ de Pɚquisa; III – 
atividadɚ de Extensão;
 É obrigatório o cumprimento mínimo de 10% (dez) da carga 
horária das atividadɚ complementarɚ na modalidade de 
Extensão.
 O pedido de aproveitamento de atividadɚ  O pedido de aproveitamento de atividadɚ 
complementarɚ é de rɚponsabilidade do aluno e deverá 
ser realizado por meio do sistema acadêmico, mediante 
preenchimento de formulário eletrônico e aprɚentação da 
documentação comprobatória.



COMO SE MANTER INFORMADO

Além do PoȈal Acadêmico, ɚteja sempre 
atento ao site, às redɚ sociais e aos grupos 
do WhatsApp. Com ceȈeza, você não irá 
ficar por fora do que acontece na FEMA. 



CONTATOS
MARIEL DA SILVA HAUBERT- Diretora das Faculdadɚ Integradas Machado 
de Assis: (55) 99649-7134; faculdadɚ@fema.com.br. Coordenadora NPPGE (Nú-
cleo de Pɚquisa, Pós-Graduação e Extensão): nppge@fema.com.br.
MÔNICA STORMOWSKI - Coordenadora Administração/ Ciências Contábeis- 
(55) 9935 5316; contabeis@fema.com.br ; administracao@fema.com.br.
BIANCA TAMS DIEHL - Coordenadora Direito: (55) 9975-7302 ; 
bianca@fema.com.br.
PAULO MIX -  Coordenador Enfermagem:(55)  9 9685 6555 ; 
paulomix@fema.com.br.
JULIANE COLPO- Coordenadora Psicologia e NAP (Núcleo de apoio pedagógico 
e psicológico): (55) 9999-4922; jcolpo@fema.com.br e psicologia@fema.com.br.
JONAS BORDIM- Coordenador Marketing: (55) 9905-3084; 
marketing@fema.com.br
NEDISSON LUIS GESSI - Coordenador NITED (Núcleo de Inovação e Tecnolo-NEDISSON LUIS GESSI - Coordenador NITED (Núcleo de Inovação e Tecnolo-
gias Educacionais) e CEO-IATI (Incubadora Acadêmica de Tecnologia e Ino-
vação): (55) 9 9991-6326; nedisson@fema.com.br.



CONCLUSÃO

Esperamos que ɚte manual seja útil 
para você que ɚtá começando ɚsa nova 
etapa. Preparamos ɚtas informaçõɚ para 
facilitar sua chegada e, acima de tudo, 
demonstrar nossa preocupação e apoio 
nɚte momento impoȈante da sua vida. 
A faculdade é um ɚpaço-tempo repleto A faculdade é um ɚpaço-tempo repleto 
de opoȈunidadɚ. Em alguns momentos 
você pode se dɚɚperar e se encontrar 
perdid@, dɚlocad@, angustiad@. Nɚtɚ 
momentos, lembre-se que você não ɚtá 
só. Muitas pɚsoas já passaram pelo mɚmo, 
e sobreviveram, e querem, com alegria e 
entusiasmo, compaȈilhar com você as 
dɚcobeȈas. 
Na faculdade também ocorrem 
experiências e mudanças na vida das 
pɚsoas, para além da vida acadêmica. 

Abraços, 
Seja bem-vind@ às Faculdadɚ FEMA.


