=
. PSICOLOGIA
Fe ma Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pala Portaria Minlstarial N9 734 de 2000772016 - DO, 215072016
Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundacdo Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 19/2023

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE ESTAGIO DO
CURSO DE PSICOLOGIA DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n® 734 de
20/07/2016, publicado no Diario Oficial da Unido de 21
de julho de 2016,

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso de Psicologia;
- Considerando recomendacdes do Nucleo Docente Estruturante;
- Considerando Ata n. 39/2023, de 25 de outubro de 2023, da reunido do Conselho de Administracéo

Superior - CAS, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° — Aprova as ALTERAGOES no REGULAMENTO DE ESTAGIO DO CURSO DE PSICOLOGIA
das Faculdades Integradas Machado de Assis;

Art. 2° - O regulamento, apenso por cdpia, é parte integrante desta resolugéo;

Art. 3° - Fica REVOGADA a RESOLUCAQ CAS N° 03/2022, de 24 de fevereiro de 2022.

Art. 4° - Esta Resolugao entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em contrério.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 26 de outubro de 2023.

Adm. ROBERTO LAUSMANN TERNES

Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA
Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE ESTAGIOS DO CURSO DE PSICOLOGIA DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS-FEMA

O estagio curricular supervisionado estd pautado nas Diretrizes Curriculares Nacionais do
Curso de Graduacdo em Psicologia (BRASIL, 2023), na Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
que dispde sobre o estagio de estudantes (BRASIL, 2008), na Carta de Servi¢os sobre os Estagios
e Servigcos-Escola (2013) e no Regulamento dos Estagios Curriculares aprovado pelo Conselho de

Administracdo Superior — CAS, Resolugéo n°11/2016.

A composicdo e concepgao do estagio curricular no curso de Psicologia esta de acordo com
a Carta de Servigos sobre os estagios e Servigos- Escola (CRPSP, CFP, ABEP, 2013). O estagio
em Psicologia é um conjunto de atividades supervisionadas realizadas em situagdes reais da vida
e de trabalho, por estudante regularmente matriculado em curso de graduacado da area. E tem por
objetivo desenvolver a aprendizagem profissional e sociocultural do estudante, sob a
responsabilidade e coordenacéo da instituicdo de ensino. Uma proposta de formagéo, programada
e diretamente supervisionada por membros do corpo docente da instituicdo que procuram

assegurar a consolidacéo e articulagdo das competéncias estabelecidas.
Considera-se Estagio Curricular, nos termos da Lei n 11.788 de 25 de setembro de 2008:

Art. 1° Est4gio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
gue visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicbes de educacdo superior, de educacéo profissional, de ensino médio, da
educacado especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da

educacdao de jovens e adultos.

§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagdégico do curso, além de integrar o itinerario formativo
do educando.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizagéo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para

o trabalho.

Os estagios visam assegurar o contato do estudante com situacdes, contextos e instituicdes,
permitindo que os conhecimentos construidos e significados se concretizem em acgdes e intervencdes

profissionais. Por isso, 0s estagios supervisionados no Curso de Psicologia, estruturam-se em duas
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modalidades: Basicos e Profissionalizantes, totalizando 860 horas de Estagio Supervisionado ao longo

do Curso de Psicologia.

A prética desenvolvida por meio dos Estagios Supervisionados realizados pelos estudantes é
planejada a partir de uma analise e investigacdo junto aos segmentos profissionais e sociais
vinculados com a area da Psicologia. Por isso, faz-se necessario o acompanhamento das

atividades de estagios por meio da supervisao individual e coletiva, visitas e orienta¢cdes diversas.

Este Regulamento estabelece normas para a realizacdo dos Estagios Obrigatérios e N&o
Obrigatdrios do Curso de Psicologia das Faculdades Integradas Machado de Assis-FEMA.
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° As atividades de Estagio Obrigatério e Nao Obrigatério do Curso de Psicologia, de que trata
0 presente Regulamento, estao sustentadas na legislacdo nacional — Lei n® 11.788, de 25 de setembro
de 2008 e na Resolucdo CNE/CES n° 1 de outubro de 2023, que trata das Diretrizes Curriculares para

os Cursos de Psicologia.

Art.2° O Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicdes de educacao superior. Nas atividades desenvolvidas de estagio, o aluno vivencia
a pratica profissional, constroi conhecimento, desenvolve o senso critico para a resolucéo de problemas
abrangendo os aspectos técnicos, culturais, cientificos, éticos e humanos. Todo o estagio pressupde
um profissional orientador e/ ou supervisor, que seré responsavel legal, técnico e ético pelo servico

prestado.

§1°- O Estagio Obrigatério € um componente curricular definido no projeto pedagdgico composto
por carga horaria especifica, sendo sua realizacao e aprovacao requisito obrigatorio para a obtengéo do
diploma.

§2°- O Estagio Nao Obrigatério € uma atividade opcional, complementar a formacao do estudante

por meio de vivéncia de experiéncias proprias da situagéo profissional.

Art.3° Fica definida uma coordenacédo de estagios escolhida dentre os professores do curso de
Psicologia, com carga horaria especifica para a atividade de captacdo, credenciamento e
acompanhamento de locais de estdgio para o curso de Psicologia. A Coordenacdo de Estagios
trabalhara em alinhamento com a coordenacdo do Curso, com o NDE, colegiado do curso e com o

Servico Integrado de Psicologia da instituicdo, quando for implantado.
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DOS OBJETIVOS

Art.3° Os Estagios Supervisionados Béasicos visam o desenvolvimento de préticas integrativas das
competéncias e habilidades presente no Nicleo Comum de formac&o. E uma atividade com estreita
relacdo com as demais atividades do Curso, primando por contato inicial com os locais de pratica,
praticas de observacao, estudo de realidades e vivéncias profissionais em um nivel bésico, podendo ser
desenvolvido em grupos. Tem duracdo de trés semestres letivos, distribuidos em atividades de
observacao, estudo de realidade, praticas, intervencdes e supervisdo académica e local.

§ 1° Como atividades previstas e estruturantes para a realizacdo dos estagios Béasicos

propde-se:
- Conhecer e observar como o trabalho se estrutura e como o psicélogo atua;
- Caracterizar os contextos, as demandas e 0s usuarios que atende;

- Conhecer os fendmenos psicolégicos que influenciam as relagdes humanas em diferentes

instituicdes;
- Planejar e executar diferentes tipos de pesquisas;

- Levantar, observar e analisar problemas, demandas, modelos alternativos de intervencao

individual e nos processos grupais;

- Promover experiéncias praticas que favoregam a observacdo e a analise critica do campo

profissional e seus desafios e diversidades;

- Refletir sobre a prética do psicélogo na promocéo da qualidade de vida dos individuos, grupos,

organizacdes e comunidades, observando as necessidades sociais e os direitos humanos;

- Observar atendimentos psicol6gicos nas modalidades: individual, familiar e de processos

grupais;
- Fazer diagnésticos situacionais, avaliacdo psicoldgica e elaborar documentos psicolégicos;

- Planejar e conduzir intervencdes em diferentes graus de complexidade em estrita supervisao;
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- Sistematizar, avaliar e discutir resultados dos trabalhos conduzidos;

- Produzir plano de estagio e relatério das atividades desenvolvidas no estagio, de acordo com a

proposta da Coordenagédo dos Estagios;
- Analisar e explicar as relagbes entre equipes, na observacdo de pacientes;

- Utilizar de forma pratica inicial os conhecimentos psicolégicos em diferentes contextos que
demandem investigacdo, avaliacdo, analise, prevencéo e intervencdo em processos psicologicos de

forma ética, coerente com os referenciais teoricos utilizados e caracteristicas da populacdo envolvida;

- Desenvolver a capacidade de integracdo e colaboracdo em equipes multidisciplinares,

interdisciplinares, com postura ético-profissional compativel com o exercicio profissional;

- Desenvolver a escrita de suas percepgdes em documentos psicologicos formais, conforme

regulamentac¢do do Conselho Federal de Psicologia (CFP).
- Participar, acompanhar seminarios teérico-clinicos.

Art. 4° Os Estagios Supervisionados Profissionalizantes incluem o desenvolvimento de praticas
dos conhecimentos, competéncias e habilidades ligadas a cada uma das énfases curriculares propostas
pelo curso. As énfases curriculares representam uma forma de atender a formacéo generalista, sem
cair no risco de ser superficial. Trata-se de um recorte nas competéncias gerais do psicélogo. Enfases
curriculares consistem em um recorte de um conjunto de fazeres (competéncias) ja presentes no nicleo
comum, concentradas em determinado conjunto de atividades. O sentido de cada énfase curricular esta
estabelecido pelo nicleo comum e ndo por alguma futura especializacao. A énfase consiste na vivéncia,
em diferentes contextos, dos processos e competéncias tratados no nutcleo comum. Enfase, portanto,
nao se confunde com especializacédo, pois no caso das énfases 0 que importa é a diversificacao das
praticas, procedimentos, espacos e problemas a partir dos quais vao ser aprofundadas as competéncias

desenvolvidas no ndcleo comum.

Parégrafo 1° Objetiva ampliar e complementar o conhecimento do académico, adquirido ao longo
do curso e inserir o aluno nos processos de trabalho, de forma ética e responsavel. As praticas nos
Estagios das Enfases envolvem: contato com situacbes, problemas, demandas envolvidas nos
diferentes processos de trabalho do psicélogo, que permitam atuar de forma mais autbnoma, mesmo
gue sob superviséo; experiéncias que devem assegurar dominios mais profundos dos processos de

trabalho; envolver-se no ciclo de diagndstico, planejamento, avaliagéo, intervencéo e monitoramento de
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sujeitos, grupos e organizacbes. Os Estdgios Profissionalizantes em Psicologia podem ser

desenvolvidos no SUS, nas empresas, escolas, sistema judiciario, clinicas, hospitais, postos de saude,
associacbes de bairros, creches, dentre outros, sendo desejavel que também ocorram no Servigo
Integrado de Psicologia (SIP) da FEMA, por meio de atividades e projetos coordenados por professores

do curso e oferecidos a comunidade local e regional.

§ 1° Como atividades previstas e fundamentais para a realizacédo dos Estagio na énfase em

Processos Clinicos e Interven¢gdes em Saude | e Il propde-se:

v Estabelecer contato e interacdes com situagdes, problemas, demandas envolvidas nos
diferentes processos de trabalho do psicélogo, no nivel de complexidade que permita ao estagiario atuar
de forma mais autbnoma, embora sempre sob supervisao;

v Vivenciar experiéncias que devem assegurar dominio mais aprofundado dos processos
de trabalho do psicologo. Isso pode envolver o transito por diferentes contextos em que aquele processo
se concretiza;

v Contribuir para o desenvolvimento de uma postura ética profissional nos diferentes
contextos da prética profissional;

v Desenvolver no aluno o senso de responsabilidade no exercicio de suas atividades
profissionais, sobretudo, no que diz respeito ao cuidado com o ser humano zelando pela sua saude
psiquica, fisica e social.

v Observar e identificar as diversas possibilidades de atuacao do psicologo;

v Planejar, desenvolver e potencializar estratégias de intervencdo em saude mental,
voltada ao incremento dos servigos existentes no local e na comunidade;

v Pesquisar e propor novos servigos de prevencao e intervencao psicoldgicos, identificando
as necessidades existentes na regiao;

v Realizar interagbes com equipes Multidisciplinares;

v Realizar atendimento psicoterdpico de acordo com a indicagdo pertinente: criangas,

adolescentes, adultos; familia;

v Efetuar atividades de triagens, avaliacdo psicol6gica, empregando os instrumentos
adequados;
v Alimentar e manter os prontuarios de atendimento devidamente organizados e

respeitando os principios legais e éticos;
v Participar de reunides multidisciplinares ou interdisciplinares para discussao de casos ou

estratégias de intervencao;

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill » Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



_—
> PSICOLOGIA
Fem 3 Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredanciada pels Partaria Minlsterial N2 734 de 20/07,/2016 - DO 210772016

Fundacio Educacional Mantidas pela Fundagio Educacional Machada de Assls

Machado de Assis

v Participar, acompanhar e preparar semindrios tedrico-clinicos;
v Aperfeicoar teoricamente a sua pratica profissional;
v Envolver-se no ciclo de Diagnéstico, Planejamento, Avaliagdo, Intervencdo e

monitoramento de sujeitos, grupos e organizacoes;

v Desenvolver e consolidar a habilidade de escrever suas percepc¢fes e atividades em
documentos formais.

§ 2° Como atividades previstas e fundamentais para a realizacdo do Estagio na Enfase em
Psicologia nos Processos Organizacionais | e Il, propde-se:

v Contribuir para o desenvolvimento de uma postura ética profissional nos diferentes
contextos da pratica profissional,

v Desenvolver o senso de responsabilidade no exercicio de suas atividades profissionais,
sobretudo, no que diz respeito ao cuidado com o ser humano zelando pela sua salude psiquica, fisica e
social.

v Analisar a cultura e a dindmica das instituicbes e organizacdes e identificar demandas

acerca das relagdes de trabalho;

v Investigar as manifestacdes e preocupagdes com as condi¢des de trabalho e de saude
mental;
v Atuar como mediador em questdes organizacionais, tais como: conflitos, mudancas nos

modelos de gestdo e organizagao do trabalho;

v Encaminhar a um atendimento especifico, quando se fizer necessario;
Analisar a cultura e a dindmica das relag6es institucionais;
Entender a relagéo entre modos de trabalho e propostas de gestéo;
Elaborar propostas de acao e intervencao;
Analisar as relagdes entre 0s sujeitos na organizacao;

Diagnosticar as demandas existentes e atuar a partir de intervengdes supervisionadas;

AR N N NN

Planejar estratégias de intervencao em todos os niveis de prevencdo e promocédo de
saude mental nas instituicoes;
v Compreender a subjetividade contemporédnea e as modalidades de sofrimento nas

instituices e organizacoes;

v Desenvolver o senso de interdisciplinaridade e atuar em pesquisa em todos 0os ambitos;
v Compreender as relagfes entre saude, assisténcia e educagéo;
v Participar ativamente da integracdo ensino e servico e integrar as questdes da

diversidade, de seguranca, ambientais e de saude
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v Realizar intervencdes nos processos grupais;

v Envolver-se no ciclo de Diagnostico, Planejamento, Avaliacdo, Intervencdo e

monitoramento de sujeitos, grupos e organizacoes;

v Favorecer as relacdes de ensino e aprendizagem nas organizacoes;
v Participar, acompanhar e preparar seminarios teorico-praticos;
v Produzir plano de estégio e relatorios das atividades desenvolvidas no estégio, de acordo

com a proposta da Coordenacédo dos Estagios.
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TITULO |

CAPITULO |

DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 5° Para realizar o Estagio Obrigatério em Psicologia, o aluno deve estar devidamente

matriculado na disciplina de Estagio.

81° A matricula no Estagio Obrigatério deve ocorrer no periodo de matricula semestral, conforme
calendario académico institucional e esta atrelada a conclusdo com éxito do Estagio que o precede.

§ 2° O abandono ou trancamento de matricula implica em imediata rescisdo do contrato de estagio.

Art. 6° As atividades de extensdo, monitoria e de iniciagdo cientifica, desenvolvidas pelo discente,

nao poderdo ser equiparadas ao estagio.

DA CARGA HORARIA

Art. 7° O Estégio Obrigatorio € ofertado no curso de Psicologia, com carga horaria de 860 horas.

81°- A contagem da carga horéaria em Estagio Obrigat6rio sé se inicia ap6s a Entrega do Termo
de Compromisso de Estagio ou do Requerimento de Estagio em Empresa ou Vinculo.

§2°- A Carga horaria do Estagio estéa distribuida da seguinte maneira:

Semestre Estagio — Basico ou Profissionalizante Carga
Horaria
3° | Estagio Supervisionado Basico |: Observacéao e Estudo da 40 horas
Realidade
5° | Estagio Supervisionado Basico Il: Intervencées em Processos 80 horas
Grupais
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8° | Estagio Supervisionado Bésico lll: Processos de Avaliagédo 100 horas
Psicoldgica e Elaboragdo de Documentos

9° | Estagio Profissionalizante em Processos Clinicos e Intervencées em | 160 horas
Saude |

Estagio Profissionalizante em Psicologia nos Processos 160 horas
Organizacionais |

10° | Estégio Profissionalizante em Processos Clinicos e Interven¢des Em | 160 horas
Saude Il
Estagio Profissionalizante em Psicologia nos Processos

o 160 horas
Organizacionais |l

Total

C/H 860 horas

Art. 8° Conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN 2023), dos Cursos de Graduagdo em
Psicologia, a instituicdo devera oferecer, pelo menos duas énfases curriculares que assegurem a
possibilidade de escolha por parte do aluno. Nesse sentido, no Curso de Psicologia da FEMA, os
estudantes, ao se matricularem no 9° semestre do Curso, na vigéncia dos estagios profissionalizantes,
deverédo escolher, junto a Coordenacao de Estagio, sua trajetdria e desenvolvimento da carga horaria

dos Estagios Profissionalizantes.
§ 1° A escolha se dara a partir das seguintes tabelas:

Escolha A

Semestr Estégio Profissionalizante Carga Horaria

Estagio Profissionalizante em Processos Clinicos e Intervengdes 160 horas
9° | Em Saude | (voltada para os Processos Clinicos)
Estagio Profissionalizante em Psicologia nos Processos 160 horas

Organizacionais |
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Estagio Profissionalizante em Processos Clinicos e Intervengdes 160 horas

109 Em Saude Il (voltada para Prevencédo e Promocédo da saude)
Estagio Profissionalizante em Psicologia nos Processos 160 horas

Organizacionais |l

Escolha B

Semestre Estégio Profissionalizante Carga Horaria

Estégio Profissionalizante em Processos Clinicos e Intervencdes | 160 horas
9° | Em Saude | (voltada para os Processos Clinicos)
Estagio Profissionalizante em Psicologia nos Processos 160 horas

Organizacionais |

Estégio Profissionalizante em Processos Clinicos e Intervencdes | 160 horas
10° | Em Saude Il (voltada para Processos Clinicos)
Estagio Profissionalizante em Psicologia nos Processos 160 horas

Organizacionais Il

DA ORIENTACAO/ SUPERVISAO

Art. 9° O Estagio Supervisionado devera ser acompanhado pelo supervisor académico, e, no caso
de ser realizado em campo interno ou externo da FEMA, também por supervisor (a) da parte concedente,
comprovado nos Termos de Compromisso e Avaliacdo de Desempenho. As atividades de Estagio
Supervisionado deverao obrigatoriamente ser supervisionadas. O supervisor académico devera orientar
0 académico ao registro documental decorrente das praticas académicas, em situacfes de estagios.

Art.10° O supervisor sera responsavel legal, técnico (a) e ético (a) pelo servigco prestado.

Paragrafo 1° O professor e o supervisor académico da FEMA devem ter registro ativo no Conselho
Regional de Psicologia (CRP);

Paragrafo 2° O supervisor local deve ser, preferencialmente, psic6logo com registro ativo no CRP.

Mas, os alunos poderdo fazer parte de equipes coordenadas por supervisores (as) de diferentes
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profissdes, ou poderéo realizar as atividades de estagio em areas emergentes ou em contextos em que

nao esteja presente um (a) psicélogo (a), desde que haja um(a) supervisor (a) responséavel, da Instituicao
de Ensino.

Paragrafo 3° Para a supervisdo do Estagio Basico, sdo realizadas supervisdes grupais
ministradas para até dez alunos pelo tempo minimo de duas horas-aula semanais. Para a supervisao
dos Estagios Especificos, nas supervisées grupais, o grupo deve ser composto por no maximo dez
estagiarios para um minimo de quatro horas-aula de supervisdo semanal. No caso da supervisédo

individual, o tempo minimo seré& de meia hora-aula semanal.

DA AVALIACAO

Art. 11° O estudante sera avaliado de forma processual e formativa, por meio de
acompanhamentos parciais do seu desempenho. Os resultados dessas avaliacdes deverdo ser
considerados na avaliacao global, no final do estagio, e alguns processos fazem parte: O estudante
devera realizar seu plano de estagio, devera elaborar um relatério analitico das atividades
desenvolvidas; devera realizar sua autoavaliagdo em diferentes momentos do estagio curricular; e
sera aprovado no estagio curricular o aluno que obtiver média minima de 7 (sete) no desempenho
do estagio e no relatério de atividades. Considera-se aprovado no Estagio Obrigatério o estudante que

obtiver 7,0 pontos. Nao se aplica ao estagio a Prova Construtiva.

§ 1° Deve-se constituir num processo reflexivo e critico das atividades desenvolvidas e dos
progressos alcangados pelo estagiario, em termos de competéncias, habilidades e atitudes. Deve ser
realizada pelo supervisor académico e pelo supervisor de campo. A avaliagdo incidira sobre a frequéncia

e 0 aprendizado, realizada por varios instrumentos e as notas seréo lancadas ao final de cada bimestre.

§ 2° A reprovacdo por insuficiéncia de nota ou frequéncia, implica na repeticéo integral do estagio

no semestre letivo seguinte, mediante nova matricula.

§ 3° Os instrumentos serao elaborados pela Coordenacao de Estagio e Supervisores Académicos

e aprovados pelo Colegiado de Curso.

DA FREQUENCIA

Art.12° A frequéncia exigida nos Estagios Supervisionados é de cem por cento (100%) da carga

horaria total. A frequéncia serd registrada por meio de uma Ficha Prépria, que devera ser assinada pelo
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supervisor de campo, bem como pelo supervisor académico. A Ficha devera ser entregue, com as

devidas assinaturas, ao supervisor académico ao término do semestre.

DA CARGA HORARIA

Art. 13° A carga horéria total sera distribuida em campo de estagio e em atividades, tais como:
elaboracdo do Plano de Acdo, Relatorio Parcial; supervisbes académicas; reunides; relato das

atividades diarias e atividades correlatas.
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CAPITULO II

DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art.14° O Estagio Extracurricular Supervisionado ou nao-obrigatoério “[...] €& aquele
desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria”, nos termos
dalLein. 11.788, de 25 de setembro de 2008. Para fins de validacao das horas realizadas no Estagio
Extracurricular Supervisionado, serdo seguidas as normas do Regulamento de Atividades
Complementares, bem como o disposto na Lei n. 11.788/2008, que regulamenta o Estagio de
estudantes. Para realizar o Estagio Nao Obrigatorio, o estudante deve estar matriculado no curso e ser
frequente. Precisa ter o acompanhamento efetivo do professor supervisor da instituicdo de ensino na

area de conhecimento desenvolvida no curso.

Art.15° De acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, para esta modalidade de Estagio
€ compulsoria a concesséao de bolsa ou outra forma de contraprestacéo que venha a ser acordada, bem

como auxilio transporte, recesso remunerado e seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

Art.16° Conforme previsto no regulamento de Estagio do Curso de Psicologia, o Estagio Nao
Obrigatério poderad ser aproveitado como Atividade Complementar, desde que comprovada sua
efetivagdo pelo Termo de Compromisso de Estagio. O estagiario devera solicitar o aproveitamento de

tal atividade na Coordenacao do Curso.

Art.17° O Estagio Nao Obrigatério podera ser convertido em Estagio Obrigatério desde que o
estudante esteja devidamente matriculado num dos componentes curriculares do Estagio

Supervisionado, concomitantemente ao exercicio das atividades em campo de estagio.
Art. 18° A duracéo do estagio na empresa/instituicdo, ndo poderé exceder 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico- Estagio Obrigatério e/ou N&o Obrigatério poderdo ser realizados
concomitantemente somente se a carga horaria diaria/semanal de ambos néo ultrapassar os limites

previstos em lei.
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CAPITULO 1l

DOS PROCESSOS E FLUXOS

Art. 19° Para a realizagdo do estigio deve-se obedecer aos seguintes requisitos

académicos:

| Estar matriculado no respectivo semestre e frequente as aulas, no caso de Estagio N&o
Obrigatorio.

Il Estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado, no caso de Estagio Obrigatorio.

IIl Para a efetivacdo da matricula na Disciplina de Estagio Profissionalizante, o aluno devera ter
sido aprovado em todas as disciplinas constantes da grade curricular até o 8° semestre, inclusive.

IV Antes de iniciar o Estagio Profissionalizante, o aluno devera entregar a Coordenacdo de
Estagios, no ato da matricula, os seguintes documentos: - Cépia do comprovante de matricula; — Copia
do comprovante de residéncia; — Apdlice de seguro de vida contra acidentes pessoais, com prazo de
validade adequado ao periodo da préatica; — Cépia da carteira de identidade e CPF; - Comprovante de
vacinas (exigidos nos campos de estagio da area de saude); — Outros documentos quando exigidos pelo
local de estéagio;

V Verificar a existéncia de convénio com as empresas/instituicdes de interesse para realizar o
estagio.

VI Celebrar Termo de Compromisso de Estagio- TCE, com assinatura do representante da
empresa/instituicdo concedente, do estudante e do representante da FEMA antes do inicio do estagio.

VIl Entregar o Termo de Compromisso de estagio ou Requerimento de Estagio para a
coordenacédo do Curso/ Estagio, antes do inicio do estagio.

VIII Encaminhar o Plano de Atividades, assinado pelo supervisor de estagio da concedente, para
a Coordenacdao dos Estagios, em até 15 dias ap0s o inicio do estagio.

IX Encaminhar o Relatério final e Avaliacdo por parte da empresa/instituicdo, nos prazos
estabelecidos pelo professor supervisor, com assinatura do supervisor de estagio e carimbo da

empresa/instituicdo concedente.

Art. 20° O estagiario devera cumprir as atividades de estagio, inclusive a producéo e postagem
dos documentos solicitados ou outros instrumentos de acompanhamento e avaliagdo no Ambiente

Virtual de Aprendizagem (AVA), no periodo/semestre em que esta matriculado no Estagio Obrigatorio.
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TiTuLo Il
CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES

Art. 21° Compete ao Coordenador dos Estagios:

| Acompanhar as atividades de estagio por meio da atuac¢éo dos Professores Supervisores e dos
Discentes;

Il Prover e organizar os locais para a realizacdo das praticas de estagio dos alunos do curso de
Psicologia;

Il Estabelecer quais serdo os professores que irdo supervisionar os alunos e alocar os estagiarios
de acordo com a demanda de cada campo em virtude do nimero de vagas disponibilizado por estes;

IV Convocar reunides de equipe de Estagio, supervisores e estagiarios quando necessario;

V Auxiliar no processo de Indicacéo dos Professores Orientadores de Estagio;

VI Analisar e encaminhar solu¢cdes aos casos omissos neste Regulamento, juntamente com a
coordenacgédo do Curso de Psicologia e o seu NDE;

VIl Cumprir e fazer cumprir os dispositivos deste Regulamento e demais atos normativos internos;

VIII Estabelecer, em conjunto com a Coordenacdo do Curso, o cronograma de atividades e de
avaliacdo do estégio;

IX Definir, junto a Coordenagéo do Curso, como se dara o processo seletivo em caso de haver

mais alunos interessados do que vagas em subéareas de estagio ofertadas.

Art. 22° Compete ao Professor Supervisor de estagio

| Acompanhar a realizagdo do Estagio por meio de orientacdes, da postagem de toda
documentacdo no sistema e das informacgdes disponibilizadas pelo setor de estagio. Cada professor
podera supervisionar, no maximo, seis(06) alunos em Estagio Supervisionado, somado Estagio
Profissionalizante | e Il;

Il Controlar o livro ponto e/ou a frequéncia do aluno no campo de Estagio;

Il Proporcionar a reflexéo te6rica na pratica de Estagio;

IV Orientar sobre 0s aspectos éticos envolvidos na conduta do profissional psicélogo nos diversos

campos de atuacao;
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V Estimular o desenvolvimento de competéncias relacionadas a pratica psicolégica em contextos

de pratica profissional,

VI Realizar as avaliacdes do (a) estagiério;

VII Manter fluxo de informacgdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos estagiarios
junto & Coordenacéo dos Estagios;

VIII Realizar visitas periddicas aos locais de estagio com a finalidade de garantir o bom andamento
do processo de aprendizagem dos alunos;

IX Aprovar/reprovar os documentos de estagio dos alunos, conferindo as assinaturas por parte da
instituicao concedente nos documentos exigidos em até 30 dias ap0s o inicio do estagio;

X Manter a documentagdo referente aos estagios supervisionados em ordem e devidamente
arquivado;

XI Realizar os registros no diario nos prazos estabelecidos pela Institui¢cdo;

XII Divulgar os horarios de atendimento no inicio de cada semestre para os alunos e para a
secretaria académica;

XIlII Manter contato com as instituicbes/empresas concedentes de estagio com a finalidade de
acompanhar o processo de estagio do estudante sob sua orientacao;

XIV Acompanhar e avaliar o relatério final de estagio;

XV Participar de reunides técnico-pedagogicas, sempre que solicitadas pela Coordenagéo de
Estagios.

Art. 23° Compete aos Supervisores de Campo
Sao atribui¢cdes dos supervisores de campo do Estagio Supervisionado:
I Acompanhar, supervisionar e aprovar as atividades realizadas no campo de Estagio;

Il Manter contato, sempre que necessario, com a Coordenacdo de Estagios e/ou Supervisor

Académico;

Il Zelar pelo cumprimento das normas que regem o funcionamento das praticas e conduta ética

do aluno;
IV Verificar e assinar a ficha de frequéncia do estagiario;

V Verificar o correto preenchimento dos prontuarios e/ou documentos quando necessario e

solicitado pelo campo;
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VI Estimular o desenvolvimento de competéncias relacionadas a pratica psicolégica no contexto

profissional;
VIl Realizar a avaliacdo de desempenho do aluno.
Art. 24° Compete aos Estagiarios
| Realizar sua matricula na data prevista pelo Calendario Académico.

Il Verificar se a empresa/ instituicdo possui convénio com a FEMA, caso negativo, providenciar o

convénio.

lIl Entregar o TCE (em trés vias), devidamente preenchido e assinado para a Coordenagéo do

Curso/Estéagio, antes de iniciar o estagio.
IV Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso —TCE.
V Acompanhar toda a demanda de documentos pela orientacdo do Coordenador do Estagio.
VI Participar de atividades afins, conforme solicitacdo dos supervisores;
VIl Respeitar e cumprir as normas institucionais e o regulamento do curso e dos Estagios.

VIII Manter conduta ética, obedecer as normas internas da parte concedente e preservar o sigilo

das informacdes a que tiver acesso.

IX Elaborar e cumprir o plano de atividades do estagio de acordo com as orienta¢des do professor

supervisor e/ou supervisor de estagio.

X Entregar o plano de atividades e cronograma de estagio com a assinatura do supervisor de

estagio e carimbo da empresa/instituicdo concedente em até 15 dias ap0s o inicio do estagio.

Xl Entregar o relatorio final de estagio e a avaliacdo por parte da empresa, nos prazos
estabelecidos pelo professor supervisor com assinatura do supervisor local e carimbo da

empresa/instituicdo concedente.

XII Cumprir os horarios determinado para as orienta¢des de estagio na FEMA, com o seu professor

supervisor.
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Xl Comunicar de imediato e por escrito ao professor supervisor e ao supervisor do estigio a

ocorréncia de qualquer fato relevante relacionado a realizacdo do estagio e, da mesma forma, a
interrupcao, suspensao ou cancelamento de sua matricula na FEMA.
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CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25° Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pela Coordenacdo do Curso de

Psicologia, juntamente com o NDE do curso.

Art. 26° S&o nulos, de pleno direito, os atos praticados com o objetivo de desvirtuar, impedir ou

fraudar preceitos contidos neste Regulamento.

Art. 27° No caso de estudantes que venham transferidos de outras instituicbes para a FEMA,

prevalecera o disposto neste Regulamento.

Art. 28° Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho de
Administracdo Superior- CAS da FEMA, ap6és aprovacao do NDE do Curso de Psicologia.
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APENDICE A

MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA DO REGULAMENTO DA
DISCIPLINA DE ESTAGIO
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DECLARACAO DE CIENCIA DO REGULAMENTO DA DISCIPLINA DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO BASICO |, II, lll E ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES | E II.

Eu, :
matricula , declaro, para fins de realizacdo da referida disciplina, que li e estou
de acordo com o Regulamento de Estagio Supervisionado do

Curso de Psicologia das Faculdades Integradas Machado de Assis- FEMA.

Santa Rosa, de , de

Assinatura do (a) aluno (a)
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APENDICE B

RELACAO ALUNO/CAMPOS DE PRATICAS DE ESTAGIO
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Relacdo aluno/ Campos de Praticas de Estagio

Estagio Supervisionado Turno:
Semestre:
Professor (a):
Supervisor (a) Académico (a):
Data:

Campo de Estagio Nome do aluno

10

11

12

13

14

15

16
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APENDICE C

CARTA DE APRESENTACAO DO (A) ALUNO(A) DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO BASICO |, II, Ill E ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES | E
Il AO CAMPO DE PRATICAS
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CARTA DE APRESENTAGCAO DO(A) ALUNO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO BASICO
LILII E ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES | E Il AO CAMPO DE PRATICAS

A/C , profissional responsavel

na instituicdo

Santa Rosa, de de
Nés, , supervisor
(a) académico (a) e , professor (a) de Psicologia
da disciplina de Estagio , das Faculdades Integradas Machado de
Assis- FEMA, viemos pro meio deste, apresentar 0 (a) aluno(a)
, regularmente matriculado(a) sob o
namero gue ird executar as atividades de acompanhamento profissional e

participacdo em atividades que esteja apto teoricamente em sua instituicdo, no periodo minimo de

do periodo de / / a / /

Coloco-me a disposicdo através do e-mail , telefone

Atenciosamente,
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APENDICE D

TERMO DE CONSENTIMENTO INFORMADO LIVRE E ESCLARECIDO
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TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

Pelo presente termo de consentimento, declaro que fui informado(a), de forma clara e detalhada
dos atendimentos prestados.

Tenho o conhecimento que receberei resposta a qualquer divida sobre os procedimentos e outros
assuntos relacionados com o atendimento individual e/ou grupal, bem como, terei liberdade para retirar
meu consentimento a qualquer momento e deixar de frequentar o mesmo, apos entrevista final de
desligamento do atendimento.

Entendo que se mantera carater confidencial das informacgdes registradas, relacionadas com a
minha privacidade, salvo excecdes previstas pelo Cadigo de Etica do Psicologo.

O(a) supervisor(a) do caso é o (a) psicélogo(a) , supervisor

académico do curso de Psicologia da FEMA.
Este Termo de Consentimento Livre e Esclarecido tem validade durante o periodo de atendimento

do paciente.

Nome e Assinatura do Paciente

Nome e assinatura do responsavel, quando paciente for menor de idade

Nome e Assinatura do(a) Estagiario(a)

Nome e assinatura do(a) supervisor(a)

Santa Rosa de de
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APENDICE E

PARECER DE DESEMPENHO DOS ALUNOS DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO BASICO |, 11, Il
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PARECER DE DESEMPENHO DO ALUNO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO BASICO
ALUNO(A):
Periodo: De / / a / /

Local:

CRITERIO VALOR NOTA

EIXO COMPORTAMENTAL

Pontualidade; Assiduidade; Postura; Comunicac¢éo; Proatividade 0,5
Postura Etica, Académica e Profissional 0,5
Interesse, Autonomia e Disponibilidade para contribuir com o campo 1,0
de préticas.

EIXO TECNICO

Compreensao critica dos fendbmenos sociais, econdmicos, culturais 1,0

e psicologicos.

Dominio Béasico dos conhecimentos psicologicos e capacidade de 1,0

utilizad-los no contexto das praticas.

TOTAL 4,0

Parecer Descritivo/Qualitativo:

Supervisor (a) académico(a) Supervisor(a) local responsével

Ciéncia do(a) aluno(a):

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill » Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109
Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



_—
> PSICOLOGIA
Fem 3 Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredanciada pels Partaria Minlsterial N2 734 de 20/07,/2016 - DO 210772016

Fundacio Educacional Mantidas pela Fundagio Educacional Machada de Assls

Machado de Assis
PARECER DE DESEMPENHO DO ALUNO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
PROFISSIONALIZANTE

ALUNO(A):
Periodo: De / / a / /
Local:

CRITERIO VALOR NOTA

EIXO COMPORTAMENTAL

1.1. Postura ética: Pontualidade, assiduidade, comprometimento, 0,5

postura proativa e comunicativa, apresentacéo pessoal.

1.2. Posturatécnica: Capacidade de posicionar-se de forma critica 0,5
diante dos fenbmenos sociais e psicolégicos, fazendo interface com

os diferentes saberes e contextos multiprofissionais.

EIXO CONHECIMENTO TECNICO E APRENDIZAGEM

2.1. Desenvolvimento de estratégias de intervencdo, 1,0
problematizando a realidade vivenciada baseadas no conhecimento

cientifico.

2.2. Desempenho de intervengfes coerentes com o campo de 1,0

estagio.

2.3. Dominio de linguagem pertinente a area de atuacao (conhecer
aspectos da linguagem técnica) e da comunicacao nas relacées de 0,5
estagio em seus diferentes contextos (saber comunicar de forma

clara e inteligivel o conhecimento tedrico).

AUTOAVALIACAO

3.1. Capacidade de reflexao critica sobre o préprio trabalho. 0,5

TOTAL 4,0

Parecer Descritivo/Qualitativo:
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Supervisor (a) académico(a) Supervisor(a) local responsavel

Ciéncia do(a) aluno(a):
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APENDICE F

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS

SUPERVISIONADOS BASICOS |, II,1ll E ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES
| E 1.
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ALUNO(A);
Periodo: De / / a / /
Local:
CRITERIOS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
BASICOS
Relatério de Estagio Supervisionado Basico (5,0) Valor Nota
1. Introducao: 0,5

Apresenta o Relatério, contextualizando o tema (relacionado
com o campo de estagio); Apresenta justificativa (relevancia
da Psicologia no campo de estagio).

2. Contextualizacdo da instituigao: 0,5
Informa o detalhamento do campo, oriundo do mapeamento

realizado, descreve o local, equipe de trabalho, caracteristica
do trabalho, situa o papel que o psicélogo desenvolve ou
poderia desenvolver, assim como situa a instituicdo no
contexto global e local.

3. Objetivos e Plano de Atividades: 1,0
Retoma como clareza os objetivos e atividades propostas.
4, Atividades Desenvolvidas: 1,5

Descreve as atividades em campo de estagio, pontuando as
estratégias de acdo, o desenvolvimento com suas facilidades,
dificuldades enfrentadas e potencialidades ao trabalho do
estagiario;

Fundamenta as acdes teoricamente.

5. Consideracdes Finais 0,5
Faz um fechamento de seu relat6rio retomando 0s principais

aspectos; Apresenta consideracdes critico-reflexivas sobre o
desenvolvimento do estagio, avaliando o processo (postura,
possibilidades de intervencao); Apresenta as contribuicdes de
suas acles para o local de estagio e a ciéncia psicoldgica.

FORMA (1,0):
Estrutura (deve estar em consonancia com as Normas da 0,3
ABNT).
Respeito as regras de ortografia e gramatica 0,3
Referéncias Bibliograficas pertinentes e atualizadas 0,4
TOTAL: 5,0
Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill » Rua Santa Rosa, 9o2. CEP:98780-109

Unidade Il + Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV « Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br



_—
> PSICOLOGIA
Fem 3 Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredanciada pels Partaria Minlsterial N2 734 de 20/07,/2016 - DO 210772016

Fundacio Educacional Mantidas pela Fundagio Educacional Machada de Assls

Machado de Assis
Parecer Descritivo/Qualitativo:

Ciéncia do(a) aluno(a):

ALUNO(A);
Periodo: De / / a / /
Local:

CRITERIOS PARA AVALIAGCAO DO RELATORIO DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS
PROFISSIONALIZANTES

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO VALOR NOTA
PROFISSIONALIZANTE (5,0)
1. Descricdo do campo: Descreve com clareza o campo de 0,5

atuacao, demonstrando reflexdo sobre a complexidade do
local considerando as forcas e fragilidades da
instituicao/organizacgéo.

2. Coleta de dados- instrumentos: Descreve as técnicas 0,5
como observagdo, entrevistas, questionarios, escalas,
roteiros e reunides que utilizou para a coleta dos dados.

3. Andlise critica: Identifica as lacunas existentes entre a 1,0
realidade do local e como “deveria ser” para melhoria de
resultados, com base nos dados coletados e na literatura
cientifica, chegando-se a problematica identificada.

4. Progndstico da situagdo-problema: Demonstra visdo 1,0
sisttmica da situagcdo apontada  anteriormente,
vislumbrando suas consequéncias no campo de atuacao.

5. Plano de acéo eintervengéo: Traz um planejamento das 1,0
acoes e intervengdes possiveis de execugdo no campo de
estagio, com fundamentacgéo teorica especifica, embasando
as escolhas descritas.

6. Linguagem técnica: O parecer traz argumentacdes e 0,5
explicagbes com linguagem técnica e cientifica,
compreensivel tanto no campo da Psicologia, como em
outras areas do conhecimento.
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7. Referéncias e Estrutura: Pertinentes e atualizadas, 0,5

obedecendo as normas da ABNT

TOTAL: 50

Parecer Descritivo/Qualitativo:

Ciéncia do(a) aluno(a):
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APENDICE G

FICHA DE FREQUENCIA DAS DISCIPLINAS DE ESTAGIOS
SUPERVISIONADOS BASICOS |, II, lll E ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES
| E Il
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FICHA DE FREQUENCIA DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Aluno:

Campo de realizacdo do Estagio:

Profissional responséavel do local:

Supervisor(a) Académico (a):

Professor (a):

Disciplina: Estagio Supervisionado

Cronograma Data Atividades realizadas | Carga Horéria| Ass: Profissiona| Ass: Aluno

Do local

Ass: Prof (a)
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