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RESOLUGAO CAS N° 15/2013

ALTERA A RESOLUGAO CAS N° 07/2013 E
DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
ADMINISTRAGAO - PPC 2013 DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE %\v

ASSIS - FEMA. f\/
&
\¥

O

O CONSELHO DE ADMINI@O SUPERIOR
face ao disposto no Arfigd 5° do Regimento
Unificado das Faculda€ig§¥itegradas Machado de

Assis, credenciadacpga Portaria Ministerial n° 833
cado no Diério Oficial da

de 27/04/2001 @
Unido de 30 d&3pfi de 2001,
A

NS
- Considerando o disposto no Projeto Pedagégico, &(so — PPC do curso de Administracao;
- Considerando Ata n. 36/2013, de 30 de julhogde'?013 do Conselho de Administragao Superior -CAS,
baixa a seguinte: %

Art. 40 — EgiaNBesolugdo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes
em contrario.

D&?&M‘ENCM, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

@Q Santa Rosa, RS, 30 de julho de 2013.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5747
Unidade Il » Rua Santa Rosa, 536. Tel.: (55) 3511 3800
Unidade Ill « Rua Santa Rosa, 902. Tel.: (55) 3512 5747 www.fema.com.br
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REGULAMENTO ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE ADMINISTRAGCAO - PPC 2013

TITULO |
N

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO (’&

Art. 1° - O Estagio Supervisionado sdo dois componentes que integram a estruy %Jrricular do
Curso de Administragdo — PPC 2013. Constitui-se em um momento de
sistematizacdo de competéncias e habilidades adquiridas ao longo da graduagé
académico-cientifica, como uma experiéncia fundamental na formagéo do bizh em Administrag&o.

Proporciona a(o) académica(o), a oportunidade de associar as teorias da jnistracdo com a pratica
organizacional, cujo desenvolvimento se efetuara no decorrer do égq e do oitavo semestre,
equivalendo 240 horas-aula distribuidas da seguinte forma:

Componente curricular de Estagio Supervisiona%cz%
. . \ 0 0
| - Dez horas-aula para realizagdo do dmg@o organizacional
Il - Setenta horas para elaboragéo d }x 0 de estagio, sob orientagdo do docente

que ministra o referido componente. Q
Componente curricular de Estg %pervisionado I

| - Quarenta horas-aula para visitar a empresa, realizar pesquisa e conhecer
a realidade organizacional. °

Il - Cinquenta horas-\hglé.dedicada a pesquisa bibliografica;
Il - Dezoito h \ﬂa para reunido com o professor orientador;
IV -Cing duas horas-aula para elaboragao do relatério de estagio;

V- dkxas atividades realizadas no Estagio Supervisionado Il serdo supervisionadas
por um professor dor.

Q@ CAPITULO |

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E DOS SEUS OBJETIVOS
Art. 2° - O Estagio Supervisionado sdo dois componentes que integram a estrutura curricular

do curso de Graduagdo em Administragdo — PPC 2013, ofertado pelas Faculdades Integradas
Machado de Assis.
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Paragrafo unico: Ao integrar a estrutura curricular de um curso, esse componente
assume carater obrigatério, devendo ser cumprido pelo académico como condigdo para a
integralizagao do seu curso.

Art. 3° - Os objetivos essenciais do Estagio Supervisionado so:
I - Oportunizar ao académico a interagéo entre a teoria e a pratica organizacional;

Il - Oportunizar ao académico o aprofundamento cientifico no campo de saber g@ao
do seu curso;

Il - Propiciar ao académico a inicia¢do a producao de conhecimento ciengt
IV - Proporcionar meios para o desenvolvimento da autonowtelectual do

formando.
N
CAPITULO Il QQ/

DA OPERACIONALIZAGAO DO ESTAGIO SUF@?I]SIONADO

Art. 4° - Os componentes curriculares, cujos contgtidds® se voltam para a metodologia da
pesquisa, devem oferecer as bases para a realizagéo do o Supervisionado | e Il.

Art. 5° - A delimitagdo do tema do Estégiogs‘@rvisionado | e Il deve atender os seguintes
requisitos:

| — Versar sobre conteudo p@e a area de formacao profissional do formando;
[l - Esse tema deve vipc@s as linhas de pesquisa do Curso de Administragao;
[Il - Ser relevante @Y}ganizagéo objeto de estudo.

Art. 6° - O Estagio Sup do I e Il deve ser desenvolvido individualmente.

Art. 7° - Apds a %@ao do académico no componente curricular Estagio | a Coordenagéo
de Curso juntamente docente que ministra 0 componente Estagio | indicara o professor
orientador no Esta Kk/ onforme sua linha de pesquisa, podendo este recusar a indicagdo de
orientacao. €</

agrafo Unico: Fica preservado ao académico, o direito de solicitar a mudanga da
@o indicada para a Coordenag&o de Curso, mediante justificativa formalizada.

6% A formalizagdo do Estagio Supervisionado Il apresentada pelo académico, deve ser
r ada pelo responsavel da empresa, pelo professor orientador e homologada pela Coordenagao
rso.

CAPITULO Il

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Art. 9° - O acompanhamento e a avaliagdo da realizagdo da pesquisa e do processo de
producdo do respectivo texto devem ser conduzidos pelo professor orientador.

Paragrafo unico: O Estagio Supervisionado | constitui atividades em sala de aula. E o
Estagio Supervisionado Il ndo é constituido de atividades em sala de aula. Sua constituicao
estd explicitada no Art. 1° deste regulamento, o qual requer agendamento por parta, do
académico para orientagdo com o professor orientador ou com a coordenagao de cu rso%\

Art. 10° - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco) estagios por @ re no
componente curricular Estagio Supervisionado |I.

§ 1° - O professor orientador deve acompanhar o desempenh produgédo do
académico no Relatorio de Estagio a partir das orientagdes previamente a% das.

§ 2° - Casos excepcionais cabem ao Coordenador de curs
orientador.

Art. 11° - Cabe a Coordenagéo de Curso tomar conhemme@é‘%nto ao professor orientador,
sobre 0 andamento do Estagio Supervisionado Il em desenvolvim or seu orientando.

r e sugerir professor

§ 1° - A prestacdo de informagdes pelo pr és&i(‘onentador sobre 0 desempenho do
seu orientando deve ser definida, na sua forma e 5\} agao pela Coordenagéo de Curso;

§ 2° - O conhecimento da avallagao(f)e% elo professor orientador deve ser propiciado
ao académico no transcurso da reallzaga Estagio Supervisionado Il, até a conclusdo do

Instituicdo a Coordenacéo de eve agendar horéario de atendimento para assessora-lo a
contornar tais dificuldades.

Art. 12° - A versaw elatc')rio de Estagio deve ser encaminhada pelo académico, a

Relatorio de Estagio
§ 3°- Quando o académ's@gntar dificuldades de orientagéo na organizagdo ou na

Secretaria Académica, até estabelecida pela Coordenagao de Curso, em calendéario semestral
para esta atividade.

Art. 13° - %\n}%no de Estagio € avaliado, conclusivamente, por uma banca integrada pelo
professor orlentadQ ais dois outros professores indicados pela Coordenacéo de Curso.

Art. académico é aprovado no Relatério de Estagio se obtiver conceito favoravel da
banca, tr ¥d0 por meio da nota sete, no minimo.

{ Paragrafo Unico: Cabe a Coordenacdo de Curso definir os prazos de
Qg/ encaminhamento dos relatorios e os critérios de avaliagdo e atribui¢do de notas ao Relatorio de
Estagio.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENVOLVIDA NO RELATORIO DE ESTAGIO
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Art. 15° - A estrutura funcional envolvida no acompanhamento e avaliagédo do Relatério de
Estagio tem a seguinte composigéo:

| - A Coordenac&o de Curso;
Il — Professor Orientador do Relatério de Estagio;
Il - Banca Avaliadora.
CAPITULOV %\V

DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES <<:\/

Art. 16° - A Coordenacéo de Curso compete: \\/2\
I - Assumir a responsabilidade pela orientagé@o do Estagio Sﬁ;e?@onado Il;

I — Determinar o prazo para a protocolizagéo alizacdo do Estagio
6%39 0

Supervisionado |l pelo académico sob a forma de Relatério de

Il - Receber a formalizacdo do Estagio Supervi o Il remetida pelo académico,
bem como indicar o professor orientador desse trabalh% R

IV - Acompanhar, junto ao profess\e%nentador, 0 andamento do Estéagio
Supervisionado Il em desenvolvimento por se andos;

V - Definir a composigéo da ban@a ladora do Relatorio de Estagio e divulgar essa
composi¢ao, por meio de edital pré@, até dez dias antes do inicio da etapa das
apresentacdes do Relatorio;

VI - Receber a versw do Relatorio de Estagio encaminhada pelo académico e

remeté-la, em tempo habil, a Ragca avaliadora;
9
VIl - Encamin, Divisdao de Ingresso e Registro, a listagem dos nomes dos

académicos que de % mprimento ao Estagio Supervisionado I, acrescida da frequéncia,
carga horaria cor@n ente e nota obtida.

I ifestar aquiescéncia a indicagao da Coordenacéo de Curso, para a assungéo da
Estagio Supervisionado, mediante a assinatura de “carta de aceite”;

Art.17°-C @eao professor orientador do Estagio Supervisionado I:
go

orie
V‘ Il - Orientar o académico na execugdo do Estagio Supervisionado em todas as suas

s, inclusive no que se refere na utilizacdo da metodologia para projetos e relatdrios
@consubstanciados pelo Guia de Formatagao de Trabalhos Académicos FEMA;

% lll - Dar a conhecer a Coordenagdo de Curso sobre o desempenho dos seus
orientandos na execucéo do Estagio Supervisionado l;

IV - Informar o académico sobre a avaliagdo do Estagio Supervisionado Il no
transcurso de sua realizacdo, até a sua concluséo;

V - Informar a Coordenacédo de Curso, formalmente, a recusa de continuar o processo
de orientagdo do académico que deixar de cumprir as proposi¢oes discutidas e acordadas;
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VI - Integrar a banca avaliadora do Relatorio de Estagio para a emissdo de parecer
final.

Art. 18° - Compete a Banca avaliar o Relatério de Estagio e atribuir nota a cada académico,
respeitando os critérios estabelecidos pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso.

CAPITULO VI %\y

CRITERIOS DE AVALIAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO <<:\/

Art. 19° - A avaliagdo do Relatorio de Estagio estéd dividido em duas di s. A primeira
avalia o Relatério de Estagio escrito, o qual tem peso 7,0 (sete), e a avallaga resentacdo com

peso 3,0 (trés) e tem carater obrigatorio.
Art. 20° - A avaliagdo do Relatério de Estagio (documento) e%%ﬁ osta pelos seguintes
critérios: relevancia do tema quanto a aplicabilidade na organizagao, 1,0 (um); fundamentagéo

tedrica, peso 2,0 (dois); resultados obtidos conforme a justificativ@evidéncias do estudo, peso 1,0
(um); conformidade em relagdo aos objetivos, peso 2,0 do& respeito as normas FEMA para
elaboracéo de relatérios, peso 1,0 (um).

Art. 21° - A avaliacdo da apresentacdo do % de Estagio supervisionado é composta
pelos seguintes critérios: dominio do assunto, peso Bﬁw ); postura pessoal, peso 1,0 (um); coeréncia
com o trabalho escrito peso 0,5 (zero virgula cm , respeito ao tempo de apresentagéo, peso 0,5
(zero virgula cinco).

Art. 22° - O tempo para apreser@d&Relatério de Estagio é de no maximo 30 minutos.
a

Art. 23° - Quando a bancaqg adora detectar plagio no Relatério de Estagio, ndo sera

atribuido nota e 0 mesmo sera re@

Qi(/ CAPITULO VI
<</ DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art Os casos omissos neste Regulamento s&o decididos pela Coordenagéo de Curso.
5° - Revogam-se as disposicdes em contrario.
és rt. 26° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pela Coordenacgéo de
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