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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016

Fundagdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 17/2026

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE
APROVEITAMENTO DE  ESTUDOS  DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS
- FEMA.

0 CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR, em
conformidade com o Regimento Unificado das
Faculdades Integradas Machado de Assis, credenciada
pela Portaria Ministerial n® 734 de 20/07/2016, publicado
no Diario Oficial da Unido de 21 de julho de 2016,

- Considerando a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional;

- Considerando as normas e orientagdes emanadas do Ministério da Educacéo e do Conselho Nacional
de Educagéo acerca do aproveitamento de estudos no &mbito da educagao superior;

- Considerando o disposto no Regimento Unificado das Faculdades Integradas Machado de Assis;

- Considerando a autonomia académica da Instituicdo para estabelecer critérios de equivaléncia e
aproveitamento de estudos, assegurada a qualidade da formagdo e a compatibilidade com o perfil do egresso
previsto no Projeto Pedagégico de Curso;

- Considerando Ata n.051/2026, de 27 de agosto de 2026, da reuni&o do Conselho de Administragéo

Superior - CAS, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1°. Aprova 0 REGULAMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS das Faculdades Integradas
Machado de Assis;

Art. 2°. O regulamento, apenso por cdpia, é parte integrante desta resolugéo;

Art. 3°. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Resolugdo CAS
n°® 21/2023 e demais disposi¢des em contrério.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
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Santa Rosa, RS 27 de agosto de 2026.

Wardld S. Huudbort

Prof.? Dr.2 Mariel da Silva Haubert

Diretora Geral das Faculdades Integradas Machado de Assis
Mantidas pela Fundagéo Educacional Machado de Assis - FEMA
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REGULAMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° A solicitacao de Aproveitamento de Estudos podera ser realizada por académicos que:

| - estejam se transferindo para um curso de graduagéo das Faculdades Integradas Machado de
Assis.

Il - tenham cursado componentes em outros cursos superiores das Faculdades Integradas
Machado de Assis.

[l - sejam remanescentes de projetos pedagogicos anteriores, do mesmo curso, nas Faculdades
Integradas Machado de Assis.

IV — sejam portadores de diploma de curso superior e tenham ingressado em curso de graduagao
das Faculdades Integradas Machado de Assis;

V —tenham realizado estudos em outra Instituicdo de Ensino Superior regularmente credenciada,
no Brasil ou no exterior, observadas as exigéncias legais e documentais aplicaveis;

VI — enquadrem-se em outras situagcbes académicas nas quais seja possivel reconhecer

equivaléncia de estudos anteriormente realizados, nos termos deste Regulamento.

Art. 2° O Aproveitamento de Estudos é o resultado do reconhecimento da equivaléncia de
disciplinas ou de conteudos de disciplinas, do curso pretendido nas Faculdades Integradas Machado de
Assis, com aquela cursada em cursos de graduagdo em outra Instituicdo de Ensino Superior (IES) ou na
prépria Instituigao.

§1° O aproveitamento de estudos devera considerar a equivaléncia do valor formativo dos

estudos realizados, especialmente quanto aos conteudos, competéncias, habilidades, objetivos

de aprendizagem e carga horaria, em compatibilidade com o Projeto Pedagdgico do Curso de
destino.

§2° A anélise da correspondéncia entre os estudos realizados devera recair prioritariamente

sobre os conteudos, competéncias, habilidades e objetivos de aprendizagem dos componentes

curriculares, e nao sobre a identidade ou semelhanga de suas denominagdes.
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§3° Poderdo ser objeto de aproveitamento os componentes curriculares concluidos com

aprovacao anteriormente ao protocolo da solicitacdo, inclusive aqueles cursados apds 0 ingresso
do académico nas Faculdades Integradas Machado de Assis, desde que atendidos os requisitos
deste Regulamento.

§4° Quando o académico j& estiver matriculado no componente curricular para o qual solicita
aproveitamento, devera observar os prazos estabelecidos no Calendario Académico ou pela
Secretaria Académica.

§5° O protocolo do pedido de aproveitamento, por si s, ndo dispensa o académico da frequéncia
as aulas, avaliagbes e demais atividades do componente curricular enquanto nao houver deciséo
favoravel formalmente registrada e comunicada.

§6° N&o seré estabelecido prazo maximo, contado da conclusdo do componente curricular, para
que os estudos realizados possam ser submetidos a analise de aproveitamento.

§7° Quando a natureza do componente curricular envolver conhecimentos, tecnologias, técnicas,
procedimentos, normas, protocolos ou praticas sujeitos a significativa atualizagdo, a
Coordenagdo do Curso podera avaliar a atualidade dos conhecimentos e competéncias
apresentados, mediante anélise documental, parecer docente, manifestagéo do Nucleo Docente
Estruturante — NDE ou avaliagéo especifica, conforme o caso.

§8° A antiguidade dos estudos, isoladamente, ndo constituird fundamento suficiente para o
indeferimento do aproveitamento.

§9° A analise de cada solicitagdo sera individual, consideradas as particularidades dos estudos
realizados, ndo constituindo decisdes anteriores direito automatico ao aproveitamento em
situacdo distinta, sem prejuizo da utilizagdo de precedentes académicos como referéncia para
assegurar coeréncia e isonomia nas decisoes.

§10. Os estudos realizados no exterior poderao ser submetidos a aproveitamento, desde que
acompanhados da documentacdo académica exigida pelas Faculdades Integradas Machado de
Assis — FEMA, nos termos deste Regulamento e das orientacdes estabelecidas pela Secretaria
Académica, observadas, quando aplicaveis, as exigéncias legais relativas a autenticidade,
regularizagdo e validade dos documentos emitidos no exterior.

§11. Nos casos de documentacdo emitida em lingua estrangeira, podera ser exigida tradugéo
para a lingua portuguesa, conforme a legislacdo aplicavel e as orientacdes da Secretaria

Académica.
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CAPITULOII
DO REQUERIMENTO E DA DOCUMENTAGAO

Art. 3° O requerimento de aproveitamento de estudos sera protocolado pelo Académico
interessado, junto a Secretaria Académica, acompanhado da seguinte documentacao:

| - requerimento do interessado, indicando a disciplina para a qual deseja aproveitamento;

Il - Histérico Escolar ou documento académico oficial equivalente, emitido pela Instituicdo de
origem, no qual constem a identificagdo do componente curricular, resultado obtido e respectiva carga
horaria;

Il - documento oficial que comprove o sistema de avaliagdo adotado pela Instituigdo de origem,
contendo a escala de notas ou conceitos e o respectivo critério minimo de aprovagéo, quando essas
informacdes néo constarem do Histdrico Escolar ou de outro documento académico apresentado;

IV — ementa, programa, plano de ensino ou documento académico equivalente do componente
curricular cursado, contendo informagdes suficientes para anélise de contetdo, objetivos, competéncias,
habilidades e carga horéria;

V - documento que comprove a realizagéo de horas de extens&o na Instituigéo de origem, sendo
elas cumpridas em disciplinas ou projetos especificos;

VI - documento que comprove a realizagé&o de estagios obrigatorios na Instituigdo de origem, se
for o caso.

§1° Os documentos poderdo ser apresentados em formato fisico ou eletronico, observados os
requisitos de autenticidade e os procedimentos estabelecidos pela Secretaria Académica.

§2° Quando for possivel verificar a autenticidade do documento por meio eletronico, cédigo de
validagéo, assinatura digital ou sistema oficial da Instituicdo de origem, podera ser dispensada a
apresentacdo de cdpia autenticada.

§3° A Secretaria Académica encaminhara a documentagéo ao Coordenador de Curso.

§4° A auséncia de documento indispensavel a analise podera ocasionar a solicitacdo de
complementacdo documental ou, quando inviabilizar a apreciagdo do pedido, 0 seu
indeferimento.

§5° O académico sera informado sobre eventual necessidade de complementagdo documental

e do prazo para seu atendimento.
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§6° O pedido indeferido podera ser reapresentado quando houver fato novo ou apresentagao de

documentagéo nova capaz de alterar os fundamentos da decisdo anterior.

Art. 4° Os pedidos de aproveitamento deverao ser protocolados nos periodos estabelecidos no
Calendario Académico ou em normativa da Secretaria Académica.

§1° Para académicos ingressantes, transferidos, portadores de diploma ou que tenham sua

matricula efetivada apds o periodo ordinario de requerimento, podera ser estabelecido prazo

especifico.

§2° Sempre que possivel, o pedido devera ser protocolado antes do inicio do componente

curricular objeto da solicitacéo.

CAPITULO IlI
DA ANALISE E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 5° Séo consideradas equivalentes, para fins de aproveitamento de estudos, as disciplinas
ou componentes curriculares que apresentem:
| - compatibilidade minima de 100% (cem por cento) da carga horaria do componente curricular
do curso de destino; e
Il = compatibilidade minima de 75% (setenta e cinco por cento) entre os conteldos,
competéncias, habilidades e objetivos de aprendizagem previstos no componente curricular cursado e
aqueles estabelecidos para o0 componente curricular do curso de destino.
§1° A afericdo dos percentuais previstos neste artigo constitui parametro académico de analise e
devera ser interpretada em conjunto com o valor formativo do componente curricular e sua
contribuigdo para o perfil de formagéo previsto no Projeto Pedagégico do Curso.
§2° A Coordenagao do Curso podera solicitar parecer do docente responsavel pelo componente
curricular ou de docente com conhecimento na area, especialmente nos casos em que a analise
exigir apreciagao técnica especifica.
§3° A Coordenagéo podera consultar o Nucleo Docente Estruturante — NDE quando a decisao
possuir repercuss@o curricular relevante, envolver situagdo nao prevista ou demandar

interpretacdo académico-pedagdgica de maior complexidade.
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§4° Poderao ser utilizados, conjuntamente, dois ou mais componentes curriculares cursados com

aprovagao para fins de aproveitamento de um ou mais componentes curriculares do curso de

destino, desde que demonstrada a equivaléncia necessaria.

Art. 6° Quando a analise demonstrar equivaléncia formativa substancial, mas insuficiente para o
aproveitamento integral do componente curricular, podera ser determinada complementagéo de estudos
ou avaliagdo especifica.

§1° A complementacéo podera ser utilizada quando as diferencas identificadas puderem ser

supridas sem necessidade de cursar integralmente 0 componente curricular.

§2° Constituem formas possiveis de complementacéo, conforme definicdo da Coordenacéo do

Curso, ouvido o docente responsavel quando necessario:

I- frequéncia e avaliacdo, em determinado periodo de aulas da disciplina, identificado pelo
professor;

Il- frequéncia a determinado periodo de aulas da disciplina, identificado pelo professor;

llI- estudo de determinada parte do programa, orientado pelo professor com avaliagao final sobre
essa parte;

IV- realizag&o de trabalho escrito sobre determinada parte do programa, com estudos individuais
de embasamento orientados pelo professor;

V- prova global, envolvendo todo o programa da disciplina, sem exigéncia de frequéncia;

VI- prova parcial da disciplina, sem exigéncia de frequéncia;

VII- trabalho pratico, demonstrativo da posse das habilidades perseguidas pela disciplina;

VIIl- outras formas propostas pelo coordenador, consultado o NDE.

§3° A modalidade de complementacgéo devera ser compativel com a diferenga de aprendizagem

identificada, evitando-se impor ao académico atividades referentes a conteldos ou

competéncias cuja equivaléncia ja tenha sido reconhecida.

§4° O resultado da complementacdo integrara o processo de analise do aproveitamento de

estudos.

Art. 7° Disciplinas ou componentes curriculares da Instituicdo de origem que n&o apresentem
equivaléncia suficiente para determinado componente curricular poderéo, quando compativeis com o

Projeto Pedagdgico do Curso e com os regulamentos institucionais, ser considerados para:
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| - disciplinas eletivas/optativas;

Il - atividades complementares, observado o regulamento especifico;
Il — outros componentes curriculares de natureza flexivel previstos na matriz curricular, quando

aplicavel.

Art. 8° A carga horaria de extensdo realizada e devidamente comprovada na Instituicdo de
origem podera ser aproveitada, desde que as atividades sejam compativeis com as diretrizes
institucionais de curricularizagao da extenséo e com o Projeto Pedagégico do Curso de destino.

§1° O aproveitamento da extenséo devera observar a natureza das atividades desenvolvidas
€ 0s requisitos académicos e legais aplicaveis ao curso.
§2° Caso seja identificada necessidade de complementacao de carga horaria ou de requisitos

formativos de extenséo, o académico devera cumpri-los conforme regulamentagao especifica.

Art. 9° A carga horéria comprovada de atividades complementares realizada na Instituigéo de
origem podera ser aproveitada, observados o limite, as categorias e os critérios definidos no regulamento

institucional especifico e no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 10. Os estagios curriculares obrigatérios realizados anteriormente poderéo ser objeto de
aproveitamento desde que demonstrada compatibilidade com a carga horaria, objetivos, competéncias,
atividades, supervisdo e demais critérios previstos no Projeto Pedagdgico do Curso de destino e na
legislacdo aplicavel.

Paragrafo tnico. A andlise de estagio obrigatério podera exigir documentacao especifica que

permita comprovar as atividades efetivamente realizadas e as condigbes de sua realizacao.

Art. 11. O Trabalho de Conclus&do de Curso — TCC podera ser objeto de aproveitamento quando
permitido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais, pelo Projeto Pedagogico do Curso e pela
regulamentacao institucional, desde que demonstrada compatibilidade quanto a natureza, modalidade,

objetivos e requisitos académicos.

CAPITULO IV
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Art. 12 Compete a Secretaria Académica:

Il - realizar a conferéncia administrativa da documentacdo apresentada, solicitando
complementacdo quando necessaria;

Il - encaminhar o processo a Coordenagao do Curso;

IV — comunicar ao académico a deciséo proferida;

V — realizar os registros académicos pertinentes ap6s a deciséo definitiva;

VI - manter o processo e os respectivos documentos arquivados nos termos das normas

institucionais de gestdo documental.

Art. 13 Compete ao Coordenador do Curso:

| - proceder a analise de equivaléncia entre as disciplinas cursadas e as do respectivo Curso,

apontando as possibilidades efetivas de aproveitamento;

Il — analisar a compatibilidade de carga horaria, contetdos, competéncias, habilidades, objetivos

de aprendizagem e valor formativo dos estudos realizados;

Il - solicitar parecer de docentes e/ou do NDE, quando julgar necessario;

IV - preencher a Ficha de Equivaléncia Curricular conforme modelo padronizado pela Secretaria

Académica.

V - definir, quando cabivel, atividades ou avaliagdes complementares necessarias a decisao;

VI - emitir decisdo fundamentada quanto ao deferimento integral, deferimento condicionado a
complementacao ou indeferimento do pedido;

VII - analisar pedido de reconsideragéo ou prestar as informagdes necessarias a apreciagao de

eventual recurso.

Art. 14. A analise devera ser concluida, preferencialmente, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis
contados do recebimento, pela Coordenagao do Curso, de toda a documentagao necessaria.
§1° O prazo podera ser suspenso durante o periodo destinado a complementagdo documental

pelo académico.
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§2° Em situagbes que demandem parecer docente, manifestagdo do NDE, realizacdo de

avaliagdo, analise de documentagdo estrangeira ou outra diligéncia académica especifica, o

prazo podera ser prorrogado, devendo o académico ser informado.

Art. 15. A decisdo devera ser fundamentada e indicar, conforme o caso:

| — 0 componente curricular analisado;

Il — os componentes curriculares ou estudos utilizados como referéncia;

Il - a compatibilidade de carga horéria e de contelido ou formagéo identificada;
IV - o resultado da analise;

V - a complementacao exigida, quando houver.

Art. 16. O académico somente estara dispensado de frequentar o componente curricular apos a
comunicagao formal do deferimento do aproveitamento e o correspondente registro académico, quando

aplicavel.

CAPITULOV
DO REGISTRO ACADEMICO E DOS RECURSOS

Art. 17 Havendo o deferimento do aproveitamento de estudos, a Secretaria Académica fara
constar do Historico Escolar do académico a nota obtida no componente curricular cursado na Instituicao
de origem, ainda que esta seja inferior a nota minima de aprovagao adotada pelas Faculdades Integradas
Machado de Assis — FEMA, desde que comprovada a aprovagéo do académico segundo o sistema de
avaliagao da Instituicdo de origem.

§1° Para fins do disposto no caput, devera constar do processo documento oficial que permita

comprovar o sistema de avaliagdo da Instituicdo de origem e o respectivo critério minimo de

aprovagao, quando tais informagdes néo estiverem expressas no Historico Escolar.

§2° A nota obtida na Instituicdo de origem sera registrada sem conversao para a média minima

de aprovacao adotada pela FEMA, preservando-se o resultado académico originalmente obtido

pelo estudante.

§3° Quando a Instituicdo de origem utilizar escala numérica diferente daquela adotada pela

FEMA, a Secretaria Académica realizara a adequagdo da nota exclusivamente quando
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necessaria para compatibilizagdo com a escala numérica utilizada pelo sistema académico
institucional, preservada proporcionalmente a nota originalmente obtida e a condigdo de
aprovacao na Instituicdo de origem.

§4° Quando o resultado académico estiver expresso por conceito, mengao ou outra forma néo
numérica, sera utilizada a tabela oficial de correspondéncia ou converséo da Instituicdo de
origem, quando existente.

§5° Na impossibilidade de convers&o do conceito, mengao ou resultado ndo numérico para nota,
a situagéo sera submetida a Coordenagéo do Curso para definicdo do procedimento necessario
a atribuicdo da nota para fins de registro académico.

§6° Quando dois ou mais componentes curriculares forem utilizados conjuntamente para o
aproveitamento de um Unico componente curricular, a nota final a ser registrada correspondera
a média aritmética das notas obtidas nos componentes utilizados para o aproveitamento,
observada, quando necessaria, a compatibilizagdo prevista neste artigo.

§7° No registro académico do aproveitamento deverd ser preservada a identificagédo da
Instituicdo de origem dos estudos, de acordo com os procedimentos estabelecidos pela

Secretaria Académica.

Art. 18. O académico podera interpor recurso contra a decisdo de indeferimento, deferimento

parcial ou condigdes estabelecidas para o aproveitamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos sua

ciéncia.

§1° O recurso devera apresentar os fundamentos da discordancia e podera ser acompanhado
de documentos ou elementos adicionais.

§2° A Coordenacé&o do Curso podera reconsiderar a decisdo ou encaminhar o recurso a instancia
académica superior competente.

§3° Para analise do recurso poderéo ser consultados docentes, o Nucleo Docente Estruturante
— NDE ou outros érgdos académicos, conforme a natureza da matéria.

§4° Em ultima instancia administrativa institucional, o recurso podera ser submetido ao Conselho

de Administragdo Superior — CAS, quando cabivel.

Art. 19. Os recursos nao terdo efeito suspensivo, significando que eventual reforma da deciséo

somente terd validade ap6s a comunicagéo do resultado do recurso, sem for¢a de retroatividade para
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efeitos de matricula ou outro ato de interesse do Académico, salvo decisao institucional expressa em

sentido diverso quando administrativamente viavel e sem prejuizo académico.

CAPITULO VI
DO APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E EXPERIENCIAS FORMATIVAS

Art. 20. Poderd ser requerido o reconhecimento de conhecimentos e competéncias
desenvolvidos por meio de educagéo profissional técnica de nivel médio, experiéncias formativas ou
outras formas de aprendizagem, quando houver previsao legal e institucional para seu aproveitamento
no curso superior pretendido.

§1° O procedimento previsto neste artigo ndo se confunde com o aproveitamento ordinario de

componentes curriculares de graduacgéo e dependera de avaliagdo especifica da compatibilidade

dos conhecimentos e competéncias com o componente curricular pretendido.

§2° Quando se tratar de formagéo profissional técnica de nivel médio em area afim ao curso

superior, a Coordenacao realizara analise preliminar da documentagdo apresentada.

§3° Verificada potencial correspondéncia entre os conhecimentos e competéncias comprovados

e 0 componente curricular pretendido, 0 académico podera ser submetido a avaliagdo especifica,

pratica, tedrica ou teérico-pratica.

§4° A avaliagdo deverd ser elaborada e aplicada por docente ou banca com competéncia

académica na area, observados os objetivos de aprendizagem e competéncias previstos para o

componente curricular.

§5° Os critérios minimos de desempenho, procedimentos, prazos e eventuais encargos

administrativos referentes a avaliagdo serdo estabelecidos em normativa institucional prépria,

vedada a criagdo de exigéncias néo previamente divulgadas ao académico.

§6° Quando a situagdo caracterizar extraordinario aproveitamento nos estudos, deverao ser

observadas as normas institucionais especificas relativas ao art. 47, §2°, da Lei n° 9.394/1996.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Pagina 12 de 13

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Il «+ Rua Santa Rosa, go2. CEP:98780-109
Unidade Il - Rua Santos Dumont, 820 (anexo ao Clube Concérdia). ~ Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 (55)35119100 | www.fema.com.br




=

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016

Fundagdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis
Art. 21 As disciplinas que ndo tenham sido reconhecidas, na forma deste Regulamento, como

proprias para o Aproveitamento de Estudos, deveréo ser cursadas no curso pretendido nas Faculdades
Integradas Machado de Assis, ressalvadas outras formas de reconhecimento académico expressamente

previstas na legislagdo ou em regulamento institucional proprio.

Art. 22. O aproveitamento de estudos nao podera resultar no descumprimento das Diretrizes
Curriculares Nacionais, da carga horaria minima do curso, dos requisitos de formagao profissional ou de

outras exigéncias legais aplicaveis.

Art. 23. A Instituicdo podera estabelecer procedimentos operacionais, formularios, fluxos
eletronicos, prazos e orientagdes complementares necessarios a execugdo deste Regulamento, desde

que n&o contrariem suas disposigdes.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagéo do Curso, que podera solicitar
manifestagdo de docentes, do Nucleo Docente Estruturante — NDE, da Dire¢do Académica ou de outro
drgéo competente, e, quando necessario, submeter a matéria ao Conselho de Administragao Superior —
CAS.

Art. 25. Este Regulamento aplica-se aos pedidos protocolados apds a entrada em vigor da
Resolu¢do que o aprovar, podendo ser aplicado aos processos em tramitagdo quando resultar em

condi¢do académica mais favoravel ao requerente e houver viabilidade administrativa.
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