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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Fundagao Educacional
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 03/2024

DISPOE SOBRE AS  ALTERAGOES NO
REGULAMENTO DE ABONO/JUSTIFICATIVA DE
FALTAS, TRATAMENTO EXCEPCIONAL PARA
ENFERMOS, REGIME DE EXERCICIOS
DOMICILIARES PARA GESTANTES E, EXERCICIO
DA LIBERDADE DE CONSCIENCIA E DE CRENGA
A0S ACADEMICOS DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA.

©
%
o®

NG
O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no 0 5° do Regimento Unificado
das Faculdades sdnfegradas Machado de Assis,
credenciada ﬁ?a Portaria Ministerial n® 734 de
20/07/2016, ggublicado no Diario Oficial da Unido de
21 dejL{ng e2016e
v

Q
\V
- Considerando o disposto no Artigo 45 do Re gﬁéﬂo Unificado das Faculdades Integradas Machado
de Assis; $
- Considerando o disposto no Decreto Lei 0‘1’.044 de 21 de outubro de 1969;
- Considerando o disposto na Lei n° 6. e 17 de abril de 1975;
- Considerando Lei n° 13.796, de 3€§§neiro de 2019;
- Considerando Lei n° 9.394, de 20)de dezembro de 1996;
- Considerando Ata n. 013/2(@*\,’de 21 de marco de 2024, da reunido do Conselho de Administragao
Superior - CAS, baixa a seguinte: Q‘((/

>
1%
Q?‘

O?“
QO
&

Art. 1° — Aprova as ALTERAQOES no REGULAMENTO DE ABONO/JUSTIFICATIVA DE
FALTAS, TRATAMENTO EXCEPCIONAL PARA ENFERMOS, REGIME DE EXERCICIOS
DOMICILIARES PARA GESTANTES E, EXERCICIO DA LIBERDADE DE CONSCIENCIA E DE

CRENGA AOS ACADEMICOS, das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA.

RESOLUCAO

Art. 2° - O regulamento, apenso por copia, € parte integrante desta resolugéo.

Art. 3° - Fica REVOGADA a RESOLUGAQ CAS N° 13/2023, de 31 de agosto de 2023.
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Art. 4° - Esta Resolucéo entrard em vigor na presente data, revogadas todas as disposicoes

em contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 21 de marco de 2024.

Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES

©
Presidente do Conselho de Administragdo Superior Qq’
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA bQ)q/
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de As%é
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REGULAMENTO DE ABONO/JUSTIFICATIVA DE FALTAS, TRATAMENTO EXCEPCIONAL PARA
ENFERMOS, REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES PARA GESTANTES E, EXERCICIO DA
LIBERDADE DE CONSCIENCIA E DE CRENGA AOS ACADEMICOS DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA

Art. 1° - A Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 determina que o aluno é obrigado a ter a
frequéncia minima de setenta e cinco por cento do total de horas letivas para aprovagdo. Da mesma

forma, varios séo os pareceres do Conselho Nacional de Educagéo enfatizando que a/qg ha no ensino

superior 0 abono de faltas. ‘1/
66
{\QO
Art. 2° - Se o aluno ultrapassar o limite de faltas em uma discig)ﬁgé, ou seja, superar 0s 25%
que ele tem, sera reprovado, independentemente da nota obtida. (ﬁ)b
b@

Art. 3° - A legislacao permite o ABONO de faltas H/Q§(qu)éguintes €asos:

§1° - Alunos reservistas - Decreto-lei ‘p@ 5/69 (altera art.60 § 4° da Lei 4375/64); "§ 4°
Todo convocado matriculado em Orgéo dg%ormagéo de Reserva que seja obrigado a faltar a
suas atividades civis, por forca de @@rcicio ou manobras, ou reservista que seja chamado,
para fins de exercicio de apres@a%ao das reservas ou cerimdnia civica, do Dia do Reservista,
tera suas faltas abonadas @ todos os efeitos”.

§2° - Aluno cof@%presentagao na CONAES - SINAES - art.7 § 5° - Lei 10.861/2004.
"As instituicdes é@;ucagao superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em
decorréncia d@%"e&gnagao de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha participado de
reunidegda CONAES em horério coincidente com as atividades académicas”.

Qf(/ §3° - Portaria MEC n°® 1.132 de 02/12/2009, sendo membro da Comisséo Local de

Acompanhamento Social do PROUNI.

Art. 4° - O processo referente ao pedido de ABONO de faltas tera o seguinte fluxo:
I — O aluno devera protocolar, na Secretaria Académica, presencialmente ou pelo e-

mail secretariafaculdades@fema.com.br, requerimento de abono de faltas com as devidas

comprovagdes em até 7 (sete) dias apds a ocorréncia do evento.
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Il - A Secretaria Académica no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento do requerimento encaminhara o mesmo a Coordenadoria de Curso para emissao
de parecer.

Il - A Coordenadoria de Curso tera o prazo de 24 horas para emissao de um parecer e
devolugdo do mesmo a Secretaria Académica.

IV - Cabe a Secretaria Académica enviar, via e-mail e com cdpia para o(a) estudante, e
Coordenadoria de Curso, um comunicado ao professor sobre os requerimentos de abono de
faltas aceitos. (%)

V - Cabe ao professor registrar o abono de faltas no diario de class@él/Q

O
o

Art. 3° - A legislagdo somente permite a JUSTIFICATIVA de falggﬁ%{s\seguintes Casos:

§1° - Aluno Enfermo - Decreto-lei N° 1.044/69 — Dis;.i/é,e%obre tratamento excepcional:

| - Sdo considerados merecedores de tratament§’ excepcional os alunos de qualquer
nivel de ensino, portadores de afecgdes congénip[’/@g?f adquiridas, infecgdes, traumatismo ou
outras condigbes mérbidas, determinando gisfﬁ?\)ios agudos ou agudizados, caracterizados
por: S

a) incapacidade fisica relqtig%compativel com a frequéncia aos trabalhos escolares;
desde que se verifique a consefvwacao das condigdes intelectuais e emocionais necessarias
para o prosseguimento da é_@i\éade escolar em novos moldes;

b) ocorréncia jsetada ou esporadica;

¢) duragd®que ndo ultrapasse 0 maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade@&brocesso pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas se
verifica&‘&]tre outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais como a hemdfilia), asma,
cart{'gg,/ pericardites, afeccdes osteoarticulares submetidas a corregces sortopédicas,
nefropatias agudas ou subagudas, afecgdes reumaticas, etc..

Il - A esses estudantes poderao ser atribuidos, como compensagao da auséncia as
aulas, exercicio domiciliares com acompanhamento da escola, sempre que compativeis com o
seu estado de saude e as possibilidades do estabelecimento.

§2° - Aluno Oficial ou Aspirante a Oficial da reserva - Art. 77 - Decreto 85.587/80; "O
Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para os Servigos Ativos, que for aluno de
estabelecimento de ensino superior, tera justificadas as faltas as aulas e trabalhos escolares,

durante esse periodo, desde que a apresente o devido comprovante”.
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Art. 4° - O processo referente ao pedido de JUSTIFICATIVA de faltas tera o seguinte
fluxo:
I - O aluno devera protocolar, na Secretaria Académica, presencialmente ou pelo e-

mail secretariafaculdades@fema.com.br, requerimento de justificativa de faltas com as devidas

comprovagdes em até 7 (sete) dias apds a ocorréncia do evento.

a) Se necessario, 0 protocolo poderd ser realizado por terceiro portador de

procuragao especifica. (%)

b) As faltas somente serdo justificadas a partir da data do protocolﬁ«Q

¢) A comprovacao ser dard mediante apresentacédo de ate‘ga&) médico contendo a

CID. 50

Il - A Secretaria Académica no prazo de até Zﬁ;%nte e quatro) horas apds o
recebimento do requerimento encaminhara 0 mesmo a &ordenadorla de Curso para emissao
de parecer. Qq’

Il - A Coordenadoria de Curso tera oomf&zo de 24 horas para emissdo de um parecer e
devolugio do mesmo a Secretaria Acadenycg

IV - Cabe a Secretaria Acadgﬁréa enviar, via e-mail e com cdpia para o(a) estudante, e
Coordenadoria de Curso, um c%ﬁumcado ao professor sobre o requerimento de justificativa de
faltas aceitos. O_DO\’

V-0 profeg@'faré a selecdo dos conteldos, do material, das atividades e dos
trabalhos como Qé&f)ensagéo da auséncia as aulas utilizando-se do Ambiente Virtual de
Aprendlzage@?ﬁ\lem disso, fixara os prazos para a conclusdo das atividades por parte do
requerer(t§9

Qf(/ VI - Cabe ao professor registrar a justificativa de faltas no diario de classe.

VII - Nao serdo recebidos pela Secretaria Académica requerimentos para protocolo
fora do prazo estabelecido, ou incompletos.

VII - Se a falta ocorrer em dia de prova, podera ser solicitada prova especial mediante
recolhimento de taxa, ou somente a prova construtiva.

VIII - A falta justificada expressa no art. 4° desta Resolugdo seréa considerada para o
computo dos 25% (vinte e cinco por cento) de faltas em cada componente curricular em que

o(a) académico(a) estiver regularmente matriculado(a), ou seja, a falta ndo seré abonada.
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Art. 5° - A aluna gestante, conforme a Lei 6.202, de 17 de abril de 1975, podera requerer o

REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES, instituido pelo Decreto-lei n° 1.044 de 1969 Art. 1° a partir

do oitavo més e durante trés meses a estudante em estado de gravidez.

§1°- O inicio e o fim do periodo em que € permitido o afastamento serdo determinados
por atestado médico.

§ 2°- Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico,
podera ser aumento (ampliado) o periodo de repouso, antes e depois do partoq/@

§3° - Em qualquer caso, é assegurado as estudantes em estado dg‘b?avidez o direito a

prestacdo dos exames finais. &\O
N\
§4 — Conforme a Lei N° 10421/2002, no caso de ac‘jz?ﬁs?o, a mée adotiva tera os
mesmos direitos previstos para a gestante. (ﬁ)b

¥
Art. 6° - A avaliagao do pedido de exercicios domigéﬁ?e; considerara os seguintes aspectos:

I - Ndo haver outro processo de megm@\eor ainda em vigor. Neste caso, 0 processo
anterior € que deve ser nowgmente encaminhado para nova andlise com 0s
documentos adicionais 9u®gé fizerem necessarios;

Il - Periodo de afastamg@.&néo devera ser inferior a 21 (vinte e um) dias letivos. Neste
caso, 0 académ}@\cfeve fazer uso dos 25% (vinte e cinco por cento) de auséncias
facultadas %&Q@gislagéo. Essa condicdo visa atender o Decreto Lei n® 1.044/69 em
seu 2% “(..) sempre que compativeis com o seu estado e as
po@%ilidades do estabelecimento”;

Qﬂb@ Periodo de afastamento ndo devera ultrapassar 90 (noventa dias uteis), visando

Qf(/ atender o Decreto Lei n° 1.044/69 em seu Artigo 1°, alinea ‘c’: “duragao que nao

ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade do

processo pedagdgico de aprendizagem (...)”, pois, 0 académico ndo perde seu

direito de utilizar os 25% (vinte e cinco por cento) de auséncias que lhe séo

facultadas pelo Regimento Unificado das Faculdades Integradas Machado de Assis -
FEMA.

IV - Caso o periodo de afastamento necessario seja superior do estabelecido no inciso

I, e ultrapasse os 25% (vinte e cinco por cento) de auséncias que lhe s&o
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facultados pela legislagdo, aconselha-se o trancamento da matricula no semestre
letivo em questéo e retorno aos estudos assim que possivel.
Art. 7° - O processo referente ao pedido de REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES tera o

seguinte fluxo:

I - O aluno devera protocolar, na Secretaria Académica, presencialmente ou pelo e-

mail secretariafaculdades@fema.com.br, requerimento de regime de exercicios domiciliares

com as devidas comprovagdes em até 7 (sete) dias apds a ocorréncia do ever;lt@
a) Se necessario, 0 protocolo podera ser realizado por terceiro per)ﬁ%or de procuracao
O

especifica. ()

b) As faltas somente serdo justificadas a partir da data dg p\%ﬁcolo.

c) A comprovagdo ser dara mediante apresentag{ag;& atestado médico contendo a
CID. ¥

Il - A Secretaria Académica no prazo (ﬁgqsoa’zé 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento do requerimento encaminhara oom@mo a Coordenadoria de Curso para emissdo
de parecer. S

Il - A Coordenadoria de Qu&&’eré 0 prazo de 24 horas para emissdo de um parecer €
devolugéo do mesmo a Secrete@ﬁ&:adémica.

IV-Cabea Secretg_@\ﬂcadémica enviar, via e-mail e com cdpia para o(a) estudante, e
Coordenadoria de Cu@m comunicado ao professor sobre regime de exercicios domiciliares
aceitos. Q<<>’

V - @%rofessor fara a selegcdo dos conteldos, do material, das atividades e dos
trabaer@g%mo compensacdo da auséncia as aulas utilizando—-se do Ambiente Virtual de
Aprqéfﬂzagem. Além disso, fixara os prazos para a concluséo das atividades por parte do
requerente.

a) O conteldo abarcara o previsto no Plano de Ensino, baseando-se no referencial
bibliografico nele disposto;

b) O resultado da avaliagdo pds regime de exercicios domiciliares devera ser igual ou
superior a 7,0 (sete).

¢) No semestre letivo abrangido pelo regime de exercicios domiciliares, o académico
podera, a seu critério ou a de seu médico (desde que n&o seja portador de doenca

infectocontagiosa), realizar a(s) prova(s) com a sua turma em data agendada pelo professor da
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respectiva disciplina e de acordo com o Calendario Académico das Faculdades Integradas

Machado de Assis — FEMA, ou fara apenas a Prova Construtiva, isto €, ndo fara uso de outro
tipo de instrumento de avaliagdo. Desta forma, a Nota da Prova Construtiva serd a Nota do
semestre e o critério de avaliag&o sera Unico para todas as disciplinas nas quais o0 académico
estiver inscrito;

VI - Cabe ao professor registrar a justificativa de faltas no diario de classe.

VII - Nao serdo recebidos pela Secretaria Académica requerimentos para protocolo
fora do prazo estabelecido, ou incompletos. (%)

Art. 9° - O académico beneficiado pelo regime de exercicios domiciliaree)ﬁzge que nao tenha
realizado a(s) prova(s), conforme programado para a sua turma, devera fazé;@s?assim que encerrar 0
periodo do atestado. @500

§1° - O académico deverd solicitar ao Coordenador(.ﬁg%urso mediante formalizagéo de
pedido na Secretaria Académica, num prazo maximo deX¥(sete) dias letivos, contados a partir
da data de encerramento do periodo do regime dg‘/@(}(g&icios domiciliares, 0 agendamento das
provas. Caso ndo o faga, sera atribuida No&aﬁjal a zero na(s) disciplina(s) em que estiver
inscrito. S

§2° - O Coordenador do Qﬁg’agendaré, providenciara e aplicara a(s) prova(s) num
prazo maximo de 10 (dez) di@ivos contados a partir da data do pedido efetuado pelo
académico. c_)O\’

§3° - A ndo redfizacdo de qualquer prova implicara em atribuicio de Nota igual a zero
na(s) respectiva(gé@%‘ciplina(s).

§4° -@VCoordenador do Curso submetera a(s) prova(s) realizada(s) pelo académico a
correca professor da respectiva disciplina, e informara a(s) nota(s) a Secretaria
Acagg'hica.

§5° - Nao havera incidéncia de taxa para realizagdo de provas ao académico

beneficiado pelo regime de exercicios domiciliares.

Art. 10 - Conforme a Lei n° 13.796, de 3 de janeiro de 2019, é assegurado, NO EXERCICIO
DA LIBERDADE DE CONSCIENCIA E DE CRENGA, o direito de, mediante prévio e motivado
requerimento, ausentar-se de prova ou de aula marcada para dia em que, segundo os preceitos de sua

religido, seja vedado o exercicio de tais atividades.
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§1° - O requerimento para ausentar-se de prova ou de aula marcada em calendario,
devera ser protocolado na Secretaria Académica, com antecedéncia de pelo menos 48 horas,
acompanhado de justificativa documental.

§2° - Para compensagdo da aula perdida sera definido, pelo respectivo professor,
trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa, com tema, objetivo e data de
entrega.

§3° - Para recuperacao de prova perdida serdo definidos, pelo respectivo professor, em
acordo com o aluno, a data e o horario da mesma, devendo ser realizada ;:Lqm periodo ndo
superior a dez dias da data original. @(19

§4° - As auséncias serdo registradas no diario de cligse, acompanhadas de
justificativa, desde que atendido o requisito definido no §1° do Aré‘jbo
Art. 11 - Motivos passiveis de concessao de justificativ, falta, desde que a atividade

solicitada pelo professor componha a nota do componente cusfcular:

I - militar profissional, de carreira, a servi(;pl/@%l]a corporagao;
Il - servigo do juri; o ©

Il - testemunha convocada a de&gﬁm processo judicial;

IV - compensagéo de falta?é@é-das pela apresentacdo de trabalhos especiais;

V - eventos especiais:\g’aﬁ casamento, nojo, luto, nascimento de filho, alistamento
eleitoral; doagao vquntériaé@\s/angue.

VI - apresent de certidao de 6bito, certiddo de casamento/nascimento, declaragao
de consulta médi@(}feclaragéo de trabalho e outras certiddes ou declaragdes afins.

Paré@?o Unico: O fluxo para encaminhamento da justificativa é o seguinte:

Qb% aluno devera protocolar, na Secretaria Académica, presencialmente ou pelo e-

maic‘&cretariafaculdades@fema.com.br, requerimento de justificativa de faltas com as devidas
comprovagdes em até 7 (sete) dias apds a ocorréncia do evento.
d) Se necessario, 0 protocolo podera ser realizado por terceiro portador de
procuracao especifica.
e) As faltas somente serdo justificadas a partir da data do protocolo.
f) A comprovacdo ser dara mediante apresentacdo de documento emitido por

entidade competente vinculada ao fato gerador.
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Il - A Secretaria Académica no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas ap6s o

recebimento do requerimento encaminhara o mesmo a Coordenadoria de Curso para emissao
de parecer.

Il - A Coordenadoria de Curso tera o prazo de 24 horas para emissao de um parecer e
devolugdo do mesmo a Secretaria Académica.

IV - Cabe a Secretaria Académica enviar, via e-mail e com cdpia para o(a) estudante, e
Coordenadoria de Curso, um comunicado ao professor sobre o requerimento de justificativa de
faltas aceitos. (%)

V - O professor fara a sele¢cdo dos contetidos, do material, d@éﬁzgatividades e dos
trabalhos como compensagdo da auséncia as aulas utiIizando—seQdo Ambiente Virtual de
Aprendizagem. Além disso, fixara os prazos para a conclusao ‘5%% atividades por parte do
requerente. @be

VI - Cabe ao professor registrar a justificativa dedttas no diario de classe.

%s
VIl - Nao serdo recebidos pela Secreta\';&ggkcadémica requerimentos para protocolo
e}

fora do prazo estabelecido ou incompletos.

VII - Se a falta ocorrer em dia decg%va, podera ser solicitada prova especial mediante
recolhimento de taxa, ou somente(agg\‘}a construtiva.

VI - A falta justificada 6&?& artigo sera considerada para o cdmputo dos 25% (vinte e
cinco por cento) de faltas@\f:ada componente curricular em que o(a) académico(a) estiver
regularmente matriculgg&%), ou seja, a falta ndo sera abonada.

Art. 12 - As mesQ{e}’ regras sao aplicadas aos alunos dos cursos a disténcia, cujo registro das
presencas se da por mﬁé do cumprimento de tarefas.
Art. 13 -(§3 casos omissos seréo analisados e decididos pela Dire¢do Geral, cabendo recurso

N
nos termosq&iegimento Unificado.
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