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Fundagao Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
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RESOLUGAO CAS N° 06/2015

ALTERA A RESOLUGAO CAS N° 21/2009 QUE
DISPOE SOBRE O USO DOS LABORATORIOS
DE INFORMATICA DAS  FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS/FEMA

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n°® 833 de
27/04/2001, publicado no Diario Oficial da Unido de 30
de abril de 2001,

- Considerando o disposto no Artigo 83 do Regimento Unificado das Faculdades Integradas Machado
de Assis;

- Considerando Ata n. 040/2015, de 30 de julho de 2015, da reunido do Conselho de Administracéo
Superior, baixa a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 10 — Aprova as ALTERAGOES no REGULAMENTO DE USO DOS LABORATORIOS DE
INFORMATICA das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA.

Art. 2° - O Regulamento, apenso por copia, € parte integrante desta Resolucao.

Art. 3° - Fica REVOGADA a RESOLUGAO CAS N° 21/2009, 09 DE JULHO DE 2009.

Art. 40 — Esta Resolugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposicdes
em contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 30 de julho de 205

P04 o

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantida pela Fundagdo Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE USO DOS LABORATORIOS

TITULO |
DA NATUREZA

Art. 1°. O presente documento estabelece normas funcionamento e uso dos
Laboratorios de Informatica visando:

|. Maximizar a eficiéncia no uso dos Laboratorios;
Il. Evitar acidentes durante a utilizacdo dos Laboratorios;
lll. Zelar pelo patrimonio;

IV. Dar conhecimento aos usuarios das regras de utilizacdo dos Laboratorios.

Art. 2°. Os Laboratérios caracterizam-se por sua nhatureza didatico-pedagdgica,
servindo de complemento aos usuarios, na busca pela informacdo e pelo
conhecimento e destinam-se ao desenvolvimento de atividades curriculares.

TITULO Il
DA CONSTITUICAO

Art. 3°. Os Laboratérios de Informatica séo 6rgao de apoio Pré-Curricular vinculados
a Instituicdo de Ensino e visam atender:

l. Alunos regularmente matriculados em curso oferecidos pela FEMA em nivel
meédio, Graduacéo, Pos-Graduacado, Pesquisa e Extenséo;

Il. Docentes de todos os cursos de nivel Médio, Graduacao, Pés-Graduacéo,
Pesquisa e Extensao;

[ll. Funcionarios do corpo técnico-administrativo da FEMA;

IV. Outras instituicbes de Ensino ou Entidades desde que atraves de convénio

previamente estabelecido.

Art. 4°. Os Laboratorios de Informatica, em suas areas especificas de atuacdo tém
como objetivos principais:
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|. Propiciar condi¢c6es de plena integragdo dos beneficios da Informética e das
potencialidades das modernas redes de comunicacdo ao processo ensino
aprendizagem;

Il. Dar apoio a formacédo avancada, no ensino de componentes de cursos
especificos;

lll. Fornecendo meios informatizados para ampliar as possibilidades no
processo de ensino aprendizagem;

IV. Beneficiar as atividades curriculares e de Extensdo com o uso dos
recursos oferecidos pela informatica;

VI. Propiciar o acesso por parte de todos o0s estudantes aos recursos

computacionais oferecidos pela FEMA.

TiTuLO 1l
DOS OBJETIVOS E FINALIDADES

Art. 5°. Séo Objetivos especificos dos Laboratérios de Informatica:

|. Facilitagdo do ensino, através do oferecimento da infraestrutura fisica e de
softwares para as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Il. Incentivar a capacidade empreendedora dos alunos;

[ll. Dispor de recursos para complementar as atividades académicas;

IV. Propiciar suporte ao processo ensino aprendizagem de componentes

especificos dos cursos ministrados;

Art. 6°. Os Laboratorios de Informatica tém por finalidade proporcionar e facilitar o
desenvolvimento das atividades curriculares, bem como, estimular a pesquisa
utilizando recursos informéticos.

TITULO IV
DO DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Art. 7°. O acesso as dependéncias do departamento de Informatica é restrito aos

funcionarios do setor.
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Art. 8°. S&o atribuicdes dos Responsaveis pelos Laboratorios:

|. Responzabilizar-se pela guarda e conservagao dos equipamentos;

[l. Manter os equipamentos em condi¢cdes adequadas de uso;

[ll. Controlar o patriménio dos Laboratorios;

IV. Dirimir davidas, assessorar e orientar 0s usuarios no uso adequado dos
Laboratorios;

V. Providenciar a troca ou manutencao dos equipamentos danificados com a

maior rapidez possivel, afim de ndo prejudicar a utilizacdo pelos usuarios.

TITULO V
DA DISPONIBILIDADE E ACESSO

Art. 9°. Os Laboratérios de Informéatica estardo abertos em horéario de expediente de
segunda a sexta-feira e aos sabados pela manha quando agendados previamente.

Art. 10. O acesso aos Laboratérios de Informatica da FEMA e sua consequente
utilizacéo sera permitida para:
I. Alunos regularmente matriculados;
Il. Decentes da Instituicao;
lll. Demais usuarios devidamente autorizados pela Direcao
8§ 1- Em momentos de grande procura € necessario fazer a reserva
antecipada para ter acesso aos Laboratérios de informatica, podendo ser
limitado, também, o tempo maximo de utilizacdo de cada usuario;
8 2- Os professores devem fazer a reserva do laboratério junto a recepcéo na

unidade Il da FEMA.

TITULO VI
DA UTILIZACAO

Art. 11. Os usuarios vinculados a FEMA, de acordo com o disposto no Art. 10°,
poderdo utilizar os Laboratérios durante seu horario de funcionamento consciente de
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que 0 seu uso é estritamente para atividades académicas, sendo proibida sua
utilizacao para outros fins.

Art. 12. Somente funciondrios autorizados poderdo trocar os equipamentos de
Informatica instalados nos Laboratérios.

Art. 13. Fica proibido o uso de qualquer um dos equipamentos dos Laboratorios
para fins ndo didaticos ou ndo académicos.

Art.14. Os usuérios poderao fazer a reserva prévia para utilizacdo de equipamentos
ou dos Laboratérios de informética, desde que haja disponibilidade, respeitando os
horarios fixados no Art. 9° deste Regulamento.

Art. 15. Os Laboratorios de Informatica ndo poderdo funcionar sem a presenca de
uma pessoa responsavel, professor ou monitor.

Art. 16. O cronograma de aula devera ser entregue pelo docente a Coordenacao de
Curso no inicio do periodo letivo, até a primeira semana de aula, para que seja feita
uma adequacdao de horérios, e assim evitar possiveis confrontos de horario.

Paragrafo Unico. Os docentes que, por quaisquer motivos, ndo puderem entregar o
cronograma de aulas préticas, terdo de adequar-se aos horarios disponiveis para
utilizacao dos Laboratérios de Informética.

Art. 17. Para utilizar os equipamentos dos Laboratérios, o usuario deve dispor de
senha de acesso.

Art. 18. Os equipamentos deve ser utilizados com cuidado e zelo.

Art. 19. Os técnicos dos Laboratorios devem ser chamados caso o usuario tenha
dificuldades em ligar os equipamentos ou acessar 0s recursos disponiveis por meio
da senha pessoal.

Art. 20. O usuario deve ter conhecimento prévio para manusear 0 equipamento
colocado a sua disposicéo e, no caso deste apresentar algum defeito, o técnico do
Laboratoério deve ser imediatamente informado.
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Art. 21. O usuério deve chamar o técnico do Laboratério para qualquer ocorréncia
estranha nas rotinas de utilizagéo e desempenho dos equipamentos.

TiTULO VII
DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 22. E proibido aos usuérios, abrir os computadores, os periféricos ou qualquer
outro equipamento existente nos Laboratérios.

Art. 23. A manutencdao corretiva e preventiva é realizada pelo Departamento de T.1

Art. 24. O manejo indevido pode causar danos aos equipamentos e a integridade
fisica dos usuérios, através de descargas elétricas.

Art. 25. Em caso de acidente dentro dos Laboratérios (descargas elétricas, quedas,
batidas queimaduras, entre outros) cabe ao professor ou monitor comunicar a
Direcao para tomar as devidas providencias.

Art. 26. Nao fumar e evitar o uso de material que produza fogo ou faisca, como meio
de preservar a seguranca do local.

Art. 27. Quanto a seguranca das informacdes pessoais sugere-se:

|. Cuidar ao acessar sites estranhos que pecam suas informagdes pessoais;

II. O usuério ndo deve, sob qualquer hipétese, fornecer sua senha a outras
pessoas. Ela é intransferivel, e as agdes decorrentes de sua utilizacdo sao de
inteira responsabilidade do usuario;

[ll. N&o digitar senhas enquanto outras pessoas estiverem proximas;

IV. Nao anotar suas senhas;

VI. E aconselhavel que o usuario fagca backup de seus arquivos pessoais.

TITULO VI
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DAS NORMAS GERAIS

Art. 28. A Instituicdo ndo se responsabiliza por objetos deixados nos Laboratérios.

Art. 29. Sao deveres dos usuarios dos Laboratérios de Informatica da FEMA:

I. Conhecer e respeitar as normas estabelecidas neste Regulamento;
Il. Usar de forma correta e ética os ativos de informatica;

lll. Estar ciente dos horarios de funcionamento dos Laboratorios;

IV. Manter o ambiente organizado, ndo deixando lixo sobre as mesas;
VI. Zelar pelos equipamentos e materiais dos Laboratorios;

VIl. Respeitar a finalidade académica dos Laboratorios de Informatica.

TITULO IX
DAS PROIBICOES

Art. 30. Constitui-se como proibicfes aos usuarios dos Laboratérios de Informéatica
da FEMA:

|. E proibido comer, beber ou fumar dentro das dependéncias do Laboratorio;
Il. Acessar contetdos pornograficos;

l1l. E proibido instalar e desinstalar softwares sem autorizago;

IV. E proibido utilizar aparelhos de celulares e sonoros;

V. E proibido alterar as configuracées das aplicacdes instaladas;

VI E proibido utilizar o Laboratdrio para atividades alheia ao ensino;

VIl E proibido perturbar a ordem e o bom andamento das aulas;

VIII. E proibido abrir ou remover qualquer tipo de equipamento;

XI. E proibido desenvolver ou disseminar virus nos equipamentos;

X. E proibido praticar ou facilitar a pratica de pirataria de qualquer espécie;
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XI. E proibido utilizar os servigos e recursos da Instituicdo para fins pessoais,
comerciais, politicos, religiosos ou outros, tais como mala direta, propaganda
etc;

Xll. E proibida qualquer outra atividade ilegal.

TITULO X
DAS PENALIDADES

Art. 31. O manuseio indevido dos equipamentos existentes nos Laboratérios de
Informatica ou o descumprimento de qualquer das normas deste Regulamento,
acarretard na aplicacdo das penalidades previstas no Art. 65° do Regimento

Unificado das Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 32. A aplicacdo das penalidades previstas no artigo anterior nao exclui, quando

couber a indenizacao por danos.

TITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Ficam os docentes de cada componente curricular com a incumbéncia de
tornar o aluno ciente deste regulamento.

Art. 34. Os casos Omissos nesse Regulamento serdo resolvidos pela Direcdo Geral

e Supervisdo Académica.
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