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RESOLUGAO CAS N° 12/2011, 14 DE ABRIL DE 2011

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO PARA
FORMATURAS DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

X
Q’\
0 CONSELHO DE ADMINISTRAGAO sgpﬁuo&

face ao disposto no Artigo 5° d gimento
Unificado das Faculdades Integrad achado de
Assis, credenciada pela Portarjgdtnisterial n°833
de 27/04/2001, publicado no Oficial da Unido
de 30 de abril de 2001 e, «Q,

=
- Considerando Ata n. 031/2011 da reunido do Conselho de Adpri¥stracdo Superior - CAS, baixa a

inte:
seguinte Q:bg
Q

s
RESOLW§AO
o

&,
X
Art. 1° — Aprova 0 REGULAME,N?@PARA FORMATURAS das Faculdades Integradas Machado de
Assis - FEMA.

Art. 2° - O regulamento, ape@ or cdpia, € parte integrante desta resolugéo.
Art. 3¢ — Esta Resolu% trara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em

contrario. Q/
DE-SE cu‘chwgBLlQUE-SE E CUMPRA-SE.
Q@V
O

0?9 Santa Rosa, RS, 14 de abril de 2011,

O
2 s A

Q.
Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantida pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO PARA FORMATURAS DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS -FEMA

Art. 1.° - A colagdo de grau é o ato oficial, de carater obrigatorio, publico e solene para os
concluintes dos cursos de graduagéo, apos o cumprimento das exigéncias curriculares impostas pelo
seu curso. Em nenhuma hip6tese, havera dispensa da colagao de grau, visto ser imprescindivel para a
emisséo do diploma.

§1.° O Académico que n&o realizar a colagdo de grau solene por motivo de a
grave ou morte de familiar podera realizar a colagdo de grau em gabinete, mefiignte o
preenchimento de requerimento dirigido ao Diretor Geral com suas justificativas, gﬁdamente
protocolado e entregue a Secretaria Académica.

§2.° Pode o académico, em situacdo especial, que por motiv@%ersos e nao
justificados, ndo tenha participado da colagéo de grau solene junto da tur. olicitar a colagdo
de grau em gabinete, mediante preenchimento de requerimento d@?g ao Diretor Geral,
devidamente protocolado e entregue a Secretaria Académica, a %@; do pagamento de uma
taxa.

§3.° A formatura de gabinete é realizada em dat& Yucal e horério definidos pela
Instituicdo, podendo reunir formandos de outros cursos. sa modalidade de formatura, os
formandos ndo vestem toga para colar o grau. O p 0 de formatura em gabinete ocorre
apos o término do calendario de formaturas de cada Ssrhestre.

§4.° A colacdo de grau é conferida d&‘Diretor Geral das Faculdades Integradas
Machado de Assis ou pelo seu representante\tél.
©

Art. 2.° A turma de formandos de ca@ curso devera escolher, dentre os formandos, seus
representantes para que 0s mesmos orgai e se responsabilizem pelas questdes referentes a

formatura. Esta comissao tera a respogs@h ade de repassar aos demais colegas as decisdes e acdes
0

tomadas, sempre em prol do bem co s formandos.
§1.° Constituem r abilidades da comisséao de formatura:
| - Realizar re periodicas com a turma de formandos;

Il - Solicitar 4 a Direcdo Geral a data do cerimonial;
Il - ContfataCao de empresa para organizagao e realizagdo do cerimonial e da festa
de formatura;
[\ anizar e providenciar a confecgéo dos convites, encaminhando-os previamente
para a@ge da Diregéo;
- Organizar os convites a serem entregues a Dire¢do, 14 dias antes da data da
fqg&ra, para o encaminhamento, pela Instituigdo, as Autoridades;
@) VI - Informar a Coordenacao de Curso acerca das escolhas para paraninfo, patrono e
(</A homenageados;
Q~ VII - Arrecadacdo de mensalidades para fins de formatura, se assim for decidido pela
turma;
VIIl - Organizacdo de promogdes e festas, estas mediante ciéncia da Direcdo da
Instituicdo, bem como autorizagao para realizacdo das mesmas.
IX — Informar ao local do cerimonial.
X — Escolher 0 nome da turma (opcional)

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5747
Unidade Il » Rua Santa Rosa, 536. Tel.: (55) 3511 3800
Unidade Ill « Rua Santa Rosa, 902. Tel.: (55) 3512 5747 www.fema.com.br



~55

Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001
Fundagao Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Machado

consulta prévia a Coordenagéo do Curso, uma vez que o aluno tem a obrigatoriedade de con

de Assis

§2.° A organizagao da comisséo de formatura, bem como as reunides, deverdo ocorrer
em horario diverso daquele destinado as aulas, em consonancia com o Calendario Académico
anual.

§3.° O local da colagéo de grau deve ficar restrito ao municipio de Santa Rosa.

§4.° O nome da turma, quando houver, deve estar vinculado a professor ou funcionario
ativo as Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 3.° A lista oficial dos alunos formandos sera fornecida pela Secretaria Académic h&%?‘n
déptoda

a matriz curricular do curso para estar apto a colagéo de grau. Q/

§1.° Aqueles alunos que forem convocados pelo Instituto Nacional@g studos e
Pesquisas Nacionais - INEP - para a realizagdo da prova do Exame Nacio esempenho
dos Estudantes - ENADE - deverao realizar tal exame, obrigatoriame@ ob pena da nédo
expedi¢éo do Diploma, bem como do Histérico Escolar. A

§2.° Alunos que n&o tiverem integralizada a carga ho[g'@ referente a atividades
complementares e estagios ndo poderéo requerer colagao de g@.

§3.° Aqueles que se consideram formandos, no iniciop“semestre letivo que antecede
a colagao de grau, deverao verificar, junto a divisdo de ing@so e registro, se a documentagéo
esta atualizada conforme as regras da Instituigéo.

§4.° S&o documentos necessarios a colagdo @grau:

| - copia da carteira de identidade; r\b‘“

Il - copia do CPF; O

Il - copia do titulo eleitoral e com @nte da ultima votacao;

IV - cdpia do documento de quita:géo militar (se for o caso);

V - cdpia da certidao de ca to ou nascimento.

Paragrafo (nico - '2‘ climentacdo devera estar rigorosamente em dia junto a
Secretaria Académica, 30 di@?ﬂ es da formatura, para que o0 aluno seja considerado apto a
colagéo de grau. O

N

Art. 4.° No seme @Qa colagdo de grau, a comisséo de formatura juntamente com o

Coordenador do Curso retario Académico, deverao organizar as escolhas dos homenageados,
orador e juramentista qife-devem partir dos seguintes principios:

N
&

Q

l- Q§, ormandos das Faculdades escolherdo: Paraninfo, Patrono, Amigo da Turma,
Funciopart® Homenageado e Professor Homenageado. Apds a escolha, encaminhardo oficio
aos &hidos.

X~ §1.° Paraninfo, escolhido dentre os professores da comunidade interna da Institui¢éo, é
Caadrinho da turma e quem, formalmente, recomendara o bom desempenho dos formandos
perante a sociedade, nas fungdes que vierem a exercer. O paraninfo é a pessoa que conduz os
formandos na entrada do saldo e entrega os certificados aos seus afilhados.

§2.° Patrono é um professor que se destaca do corpo cientifico da area, de
reconhecida competéncia e padrdo de referéncia na area especifica de conhecimento. O
patrono significa 0 cargo maximo na hierarquia das homenagens e devera ter ministrado aula a
turma formanda.

Unidadel
Unidade Il «

Unidade Ill
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§3.° Amigos da Turma, Professor e Funcionario Homenageados s&o pessoas que no
cotidiano das relagdes académicas e administrativas tiveram mais proximidade e afinidade com
a turma de formandos e por isso mereceram o reconhecimento e gratiddo da mesma.

§4.° Orador da Turma sera escolhido pelos colegas e tem sob sua responsabilidade
elaborar um discurso a altura da importancia da solenidade. O orador deve apresentar
antecipadamente o discurso a turma e Dire¢ao para aprovacdo, uma vez que estara falando
em nome de todos. O discurso podera ser proferido em um tempo sugerido de dez minutos.

§5.° Juramentista € aquele aluno, escolhido dentre os formandos, que pronunciard o
juramento durante a solenidade de Colagdo de Grau. O texto oficial do juramento & féypecido
pela coordenagao de curso a comissao de formatura. Q/

§6.° Cada turma podera escolher um paraninfo, um patrono, dois ami®s aturma e
homenagear um professor/dire¢cdo e um funcionario, um orador € um jurame,

§7.° O paraninfo, patrono, amigos da Turma e Professor Hom ado deverdo ser
professores do curso efetivamente integrados ao corpo docente até a @ a formatura.

Art. 5.° Os convites devem ser organizados e confeccionados p, CQrma formanda, nos termos
do Art. 2.° inciso IV, que sera orientada conforme este proce&nto e supervisionada pelo
Coordenador do Curso e Diregao. 2)
§1.° Deve constar no convite: &
| - Identificacdo da FEMA e do Curso; Q
Il - Autoridades da FEMA e suas maq%’as (devera ser solicitada ao Secretéario
Académico a lista atualizada); v
Il - Juramento, conforme orienta@} do Conselho Profissional, disponibilizado pela
Coordenagao de Curso;
IV - Informagdes da Colaca al, data e horario);
V - Formando Juramegti@;
VI - Formando Oradgs ¢~
VII - Paraninfo, P. , Amigos da Turma, Professor Homenageado e Funcionario
Homenageado; N2
VIIl - Lista dos Formandos, em ordem alfabética, sugerindo-se a inclusdo do
municipio de resi la € 0 nome dos pais.
§2.° S&prepcionais os seguintes dados: agradecimentos, mensagens, identificagéo dos
integranteg@éomisséo de formatura, local e data de ceriménia religiosa (se houver).
agrafo Unico — O convite devera passar por revisdo ortografica prévia ao
enc amento a Dire¢do, para que, mediante assinatura de autorizacdo desta, seja
ada a impresséo. As Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA - solicitard uma
ntia de 15 convites a serem encaminhados para as autoridades constituidas.

)

Qg/ Art. 6.° - O envio dos convites as autoridades sera de responsabilidade da FEMA. Caso algum
aluno deseje convidar alguma autoridade para ceriménia de colag¢do de grau, ndo constante na lista
que segue, devera informar a comiss&o de formatura que, imediatamente, repassara para a Diregao tal
solicitagdo para fins de apreciagéo.

§1.° As autoridades a serem convidadas para os Cursos Superiores:

| - Diretor Presidente da Fundagao;

I - Diretor Vice-Presidente da Fundagéo;
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Il - Gerente Administrativo da Fundacgao;

V - Diretor Geral das Faculdades Integradas;
VII - Supervisdo Académica;

VIl - Coordenagao do Curso;

IX - Diretor de Ensino da Escola Técnica;

X - Diretor da Radio FEMA;

Xl - Prefeito Municipal de Santa Rosa;

XII - Promotor Procurador de Fundagdes; '\b‘
XIil - Presidente da Camara Municipal de Vereadores; "19
XIV - Coordenador da 172 Coordenadoria Regional de Educagéo; QQ/

XV - Secretario Municipal de Educagéo de Santa Rosa.

§2.° Além destas autoridades, cada curso pode encaminhar convit utoridades da

area, que considerar pertinentes. @
§3.° Na solenidade de colagdo de grau a mesa sera composta@
| - Diretor Presidente da Fundacao; (<,
Il - Diretor Vice-Presidente da Fundagéo (opcional); Q/%
Il - Gerente Administrativo da Fundagéo;
IV - Diretor Geral das Faculdades Integradas; er
V - Supervisdo Académica; &
VI - Coordenagéo do Curso; Q
VII - Diretor de Ensino da Escola Técnicar@péional);
VIII - Diretor da Radio FEMA (opcion{)&
IX - Prefeito Municipal de Santa Rp@
X - Promotor Procurador de Fummacoes;
XI - Presidente da Camara ipal de Vereadores;
XII - Paraninfo, Patron9 @e resentantes dos Conselhos profissionais.
XIlIl - Professor homﬂweado e amigos da turma (opcional)

Art. 7.° - As solenidad@\de Formatura Institucional s&o organizadas pela FEMA em parceria
com a turma formanda. %)
§1.°Ae a do ceriménial de colagao de grau deve satisfazer uma série de critérios
e exigéncias n§fitucionais na ordem que segue:
l- ura da solenidade;
ormagao da mesa de autoridades;
- Agradecimento a demais autoridades presentes que ndo compdem a mesa;
O?“ IV - Agradecimento aos professores;
V - Patrono e Paraninfo recepcionam a turma;
(</A VI - Hino Nacional Brasileiro em seu caréter oficial;
Q~ VII - Requerimento para colagdo de grau, dirigido ao Diretor Geral das Faculdades
Integradas Machado de Assis, que sera seguido pelo deferimento do mesmo;
VIII - Juramento;
IX - Leitura do Termo de Concluséo do Curso;
X - Fala do Orador;
Xl - Fala de autoridades e mensagens/homenagens;
XII - Encerramento do protocolo.
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§2.° A leitura do termo de Conclusé&o é feita pelo Secretario Académico. Logo, inicia-se
a chamada dos concluintes, que ocorrera da seguinte forma:

I - Leitura do nome completo do formando e dos pais;

Il - Leitura da data e local de nascimento do formando;

Il - O académico dirige-se a mesa oficial de autoridades onde recebera a colagéo de
grau do Diretor Geral ou de seu designado, e cumprimenta as demais autoridades.

§3.° A relagéo oficial de autoridades seréd disponibilizada pela FEMA e conformg a

presenca das mesmas a solenidade de colagdo de grau. O discurso das autoridades o a
na ordem que segue: "1,

| - Paraninfo ou Patrono da turma; QQ/

Il - Coordenador do Curso; @)

Il - Representante da Mantenedora (opcional); Q~

IV - Prefeito Municipal (opcional); Q)

V - Diretor Geral.

§4.° O discurso do orador da turma deve ser repassado rdenador do Curso ou
Supervisao Académica nos quatro dias Uteis que antecedam a f

§5.° A misica de entrada dos formandos e a musicy“de encerramento podem ser
escolhidas pela turma.

| - Cada formando pode escolher sua musicwa o momento, individual, da colagéo
de grau.
Il - As musicas deveréo ser encaminhade@bbm antecedéncia de pelo menos 7 dias ao
Coordenador do Curso para avaliagao.

§6.° Para que a solenidade de ao de grau ocorra da melhor forma possivel e
dentro das normas e padrfes estabelggjdos pela FEMA, devera acontecer na semana que
antecede a formatura, um ensalo com os todos os formandos. Neste ensaio deverao

estar presentes: Diregdo, Secr Académico, responsavel pelos cerimoniais da FEMA,
formandos e a empresa cont Q@ para a formatura.

§7.° O aluguel d acos para colagao de grau e festa é de responsabilidade da
Turma ou Comissao d atura que a represente.

§8.° A datg § Colagdo de grau sera definida pela Dire¢do da Instituicdo, mediante
solicitacao de datg%éra realizacdo de formatura feita pelos académicos formandos. Tao logo
ocorra a escolfig~da data sera informado a comiss@o de formatura para que socialize com a

turma.

QPara as turmas concluintes do primeiro semestre letivo, as formaturas ocorrerdo
entr eses de agosto e setembro do corrente ano;
X~ Il - Para as turmas concluintes do segundo semestre letivo, as formaturas ocorrerao
é?re o0s meses de janeiro e fevereiro do ano seguinte;
(</A lll - As cerimdnias de colagdo de grau ndo podem coincidir com as datas dos
Q~ processos seletivos para ingresso de alunos da FEMA.
§10 A comisséo de formatura devera informar a Dire¢&o, com antecedéncia de 30 dias
da formatura, o local onde a mesma ocorrera mediante oficio para a confirmag&o e ciéncia de
ambas as partes.

Art. 8.° O formando devera, no dia da colag¢do de grau, comparecer ao local da cerimdnia com
uma hora de antecedéncia
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Art. 9.° Nao sera permitido na cerimbnia de colagdo de grau:

§1.° A entoagao de musicas que ofendam a moral e os bons costumes ou que ensejem
discriminagao de qualquer ordem, ndo condizentes com uma ceriménia solene e formal.

| - Caso seja constatada qualquer desconformidade numa das trilhas sonoras, sera
solicitado, de imediato, ao formando a substituigdo da mesma.

§2.° A ingestao de bebidas alcodlicas no local da colagao de grau:

| - Caso algum formando comparega a cerimbnia de colagdo de grau visive@e
alcoolizado, 0 mesmo sera impedido de colar grau na solenidade conjunta, devendo faZta em
gabinete, posteriormente, em data agendada pela Direcao;

Il - A apresentacdo de qualquer conduta inadequada, por parte do forn@&, impedira
0 mesmo de participar da ceriménia. S

Art. 10 A festa de confraternizagdo, p6s-cerimonial de colagéo de gr&((é' de responsabilidade
da turma de formandos. S

, Art. 11 As cores da toga, faixa e outros deverdo estar de aco@%o que determina o Cédigo de
Etica da profissao. (bQ

Art. 12 Casos omissos e/ou especiais sao a\g[éaados pelas Coordenagdes de Curso
juntamente da Dire¢do da FEMA. ol
S
A\
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