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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Fundacdo Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 29/2021

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE
GRADUAGAO DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS - FEMA.

OV
QV

O CONSELHO DE ADMINISTRAQAO%@!?IOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regj nificado
das Faculdades Integradas M de Assis,

credenciada pela Portaria Niisterial n® 734 de
20/07/2016, publicado no Di% cial da Unido de 21

de julho de 2016 e,
&8

Y%
- Considerando o disposto nos Projetos Pedagogicos dos Cursgs@raduagﬁo da FEMA:

- Considerando Ata n. 096/2021, de 25 de novembro de 202 uniado do Conselho de Administragéo
Superior - CAS, baixa a seguinte:

(\(/\,\

RESOL;@
Q

Art. 10— Aprova o REGULAMENTO D IDADES COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE
GRADUAGAO das Faculdades Integradas @ado de Assis;

Art. 20 — O regulamento, ape: r copia, € parte integrante desta resolugéo;

Art. 3° - Fica REVOG@QQ» RESOLUGCAO CAS N° 07/2021, de 17 de maio de 2021
(Administracao EAD). %Q

Art. 40— Esta Re%o entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposicoes em

X

contrario. <</
DA-SEwQBNCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

?\ Santa Rosa, RS, 25 de novembro de 2021.

@%

Qg/ Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 1° - Os académicos dos cursos de graduagdo da FEMA, deverdo, obrigatoriamente,
desenvolver, horas de atividades complementares durante os cursos!, carga horaria extracurricular
imprescindivel para obtengao do grau, sendo que

|. Os Cursos Superiores de Tecnologia (Presenciais e EAD) terdo 100 horas de Q«@gs
curriculares complementares;

ll. Os cursos de Bacharelado e Licenciatura (Presenciais) terdo 200 ho@gle atividades

curriculares complementares. Q
lll. Os cursos de Bacharelado e Licenciatura (EAD) terdo 160 horas tividades curriculares
complementares. Q

Paragrafo unico: 0 académico sera obrigado a desenveﬂér\etividades complementares nas

trés modalidades elencadas no Art.3° desta Resolugao. ({/\/\
N

Art. 2° - Compreende-se como atividade cgﬂb%qgntar toda e qualquer atividade, nao prevista
no rol das disciplinas obrigatérias do curriculo d%ﬁsos de graduacéos da FEMA, desde que aprovadas
pelos Nucleos Docentes Estruturantes de @6 como necessaria a formacdo académica, e valida ao
aprimoramento pessoal e ao conheci profissional do futuro graduado.

Art. 3° - Consideram- e\@ ades complementares, independentemente de ser atividade
promovida pelos Cursos de ¢ao das Faculdades Integradas Machado de Assis, por qualquer outra

instituicdo, ou por pess%\ #€a, publica ou privada, devidamente credenciada, as seguintes modalidades

de atividades: <<>/
| - atiyi s de Ensino;
I @dades de Pesquisa;
A%— atividades de Extensao;
Qg/ §1° E obrigatério o cumprimento minimo de 50 (cinquenta)% da carga horaria das atividades
complementares na modalidade de Extensdo. As atividades de extensdo estdo regulamentadas pela

Resolugéo CAS, n° 26/2020.

§2° As atividades complementares das trés modalidades estdo esquematizadas no quadro do

1 Académicos advindos de transferéncia deverdo apresentar as horas complementares no histdrico académico ou em
declaragéo emitida pela IES de origem.
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Anexo |.
§3° As atividades listadas, quando realizadas em modalidade on-line, de forma remota, s&o
passiveis de aproveitamento nas modalidades de ensino, pesquisa e extensdo, mediante inscri¢gao e

certificacdo.

Art. 4 ° - Sao consideradas atividades de ENSINO. L

| - A frequéncia e o aproveitamento em componentes curriculares ou cursos ndo incluidos no
curriculo pleno e oferecidos pelos Cursos de Graduagdo da FEMA ou por outras unidades,
compreendendo temas ligados aos componentes curriculares dos cursos de Graduagao afins até o
maximo de 40 horas, mediante apresentagao de histdrico escolar oficial ou declaragdo da instituigao
atestando a aprovagéo, anexando o programa do componente curricular e bibliografia. Nesta modalidade,
para validar como atividade complementar o curso deve ter duragédo minima de 4 horas.

Il - Os componentes optativos e/ou eletivos realizados nos Cursos de Graduagdo da FEMA,
além dos que forem necessarios para complementagdo da carga minima exigida pelo curso, até o
maximo de 40 horas, mediante a apresentacdo do historico escolar ou declaragdo da instituicdo
atestando aprovagé@o no componente curricular, respeitando os limites da modalidade.

Il - O exercicio efetivo de monitoria nos Cursos oferecidos pelas Faculdades Integradas
Machado de Assis, nos componentes curriculares dos cursos de Graduagdo da FEMA mediante a
apresentacdo do parecer final favoravel do docente responsavel pelo componente, registrando a carga
horaria efetivamente cumprida pelo académico.

IV - Participagdo em eventos cientificos como ouvintes ou apresentadores em palestras,
seminarios, workshops de carater nacional ou internacional, promovidos por entidades reconhecidas pela
Coordenacao do Curso e mediante a devida comprovacgéo de participagéo e preenchimento do Relatério
de Atividade Complementar (Anexo ). Para validar como atividade complementar o evento deve ter a
carga horéria de no minimo de 1hora e 30 minutos.

V - Participagdo em visitas técnicas a empresas, viagens de estudo, viagens de intercambio
nacional e internacional, mediante a devida comprovagao de participagao e preenchimento do Relatério
de Atividade Complementar. Para validagao o evento devera ser de no minimo 2 horas.

VI - Participagao como ouvinte em bancas de Relatério de Estagio, TCC e Monografia das areas
especificas de cada curso. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 30 horas, podendo o
académico validar 2 hora por banca, mediante certificado de participagao, sintese do TCC e elaboragao
do Relatério de Atividade Complementar.
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VII - Cursos de aperfeicoamento ou educagao continuada nos temas ligados aos componentes
curriculares dos cursos de Graduagdo da FEMA em entidades ou empresas reconhecidas pela
Coordenagao. Para validagao o curso deve ser de no minimo 3 horas.

VIl - Participagdo como ouvinte em eventos cientificos como simpdsios, forum, conferéncias de
carater nacional ou internacional, promovidas por entidades reconhecidas pela Coordenagao do Curso e
mediante a devida comprovagdo de participagdo e preenchimento do Relatorio de Atividade
Complementar (Anexo Il). Para validar como atividade complementar o evento deve ter a carga horaria
de no minimo de 2 horas.

IX - Estagio ndo-obrigatdrio, extracurricular, nas areas especificas de cada curso, em instituicdes
conveniadas com a IES, mediante comprovacao a partir do Termo de Estagio e parecer de profissional.
O estagio deve ser de no minimo 150 horas podendo validar 60 horas como atividade complementar.

Paragrafo unico: Nos cursos da area da saude o estagio deve ser de no minimo 20 horas
podendo validar 60 horas como atividade complementar e nos cursos da area juridica, para fins de

validag&o, o académico devera frequentar, no minimo, 4 meses o local de estagio.

Art. 5° - S&o consideradas atividades de PESQUISA:

I - Publicagdo em periddicos cientificos, capitulo de livro ou em anais de congressos académicos
com reconhecimento nacional ou internacional, como autor ou co-autor. A validagdo como atividade
complementar sera de acordo com 0s seguintes critérios:

a) Publicagdo ou aceite em revistas cientificas com Qualis A,B, C, 50 horas por publicagéo;

b) Participagdo como autor/apresentador em congressos, eventos nacionais e internacionais,

40 horas por publicagéo/participacao;

c) Publicagao em revistas cientificas em geral, 20 horas por publicagao;

d) Participagdo como autor/apresentador em eventos regionais como anais/jornadas de

pesquisa, 20 horas por publicagéo/participagao.

’II - Publicacéo de artigos de cunho cientifico/iniciagdo cientifica e apresentagéo de trabalhos em
atividades de Iniciagéo Cientifica vinculadas ao semestre curricular dos cursos de Graduagéo da FEMA.
A validagéo como atividade complementar é de até 15 horas por publicagdo/apresentacdo, mediante a
entrega de certificado e elaboragdo do Relatério de Atividade Complementar.

Il - Publicagdo de artigo, ensaio, cronica ou outro texto administrativo, referente a temas ligados
aos componentes curriculares dos cursos de Graduacdo da FEMA, em jornais e revistas nacional e
internacional em geral onde conste a identificacdo dos cursos de Graduagdo da FEMA e o nome das
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Faculdades Integradas Machado de Assis, que teve a sua elaborag&o orientada e ou supervisionada por
docente do respectivo Curso. Validagdo mediante a apresentagdo e entrega da publicagdo, cada
publica¢do equivale a 5 horas.

IV - A participagdo em projetos de iniciagdo cientifica institucionalizados dos cursos de
Graduacéo da FEMA, coordenados ou orientados por docentes das Faculdades Integradas Machado de
Assis, com duragdo de, no minimo, um semestre. Para validar € necesséario apresentar o Parecer do
professor responsavel pelo grupo de estudos, especificando a participagdo do académico, sendo o
aproveitamento de até 40 horas por estudo.

V- Realizagdo de atividades de avaliagdo integradora desenvolvidos no decorrer dos cursos de
Graduacédo da FEMA. Para validagdo é necessario comprovagao através de atestado e elaboragéo do
Relatdrio de Atividade Complementar. O académico pode validar até 15 horas por atividade, conforme
regulamento.

Paragrafo tnico: A validagdo como atividade complementar se dara, mediante a entrega de

certificado e elaboragéo do Relatdrio de Atividade Complementar (Anexo l).

Art. 6° - S0 consideradas atividades de E@‘EB@Z\O:

| - A participagdo em nucleos de estudos e extensdo vinculados as areas de formagéo. Para
validar é necessario apresentacao de certificado de participacao e elaboragéo do Relatério de Atividade
Complementar, pode-se validar até 40 horas por participagao.

Il - Atividades inerentes a eventos tipo: congressos, simpdsios, seminarios, entre outros, nas
quais o académico esteja diretamente envolvido na condi¢ao de organizador, palestrante, conferencista,
painelista, debatedor, entre outras a critério da coordenagao. Para validar € necessario apresentar
certificado ou atestado comprobatério emitido pela instituicdo promotora do evento. Nao havendo, no
certificado a referida anotagao, seré considerada a carga horéaria de 20 horas por dia, para organizador,
10 horas para palestrante, conferencista e painelista, e 5 horas para debatedor.

Il - Atividades sociais ligadas as areas dos cursos de Graduagdo da FEMA de carater
eminentemente sdcio-comunitario, efetuados junto a entidade legal e beneficiente, humanitaria ou
filantropica, legalmente instituida e mediante comprovagdo por meio de declaragédo da entidade legal.
Pode-se validar no méaximo 30 horas por projeto.

IV - Participacao na condi¢do de debatedor em programas de radio ou televiséo sobre assuntos
pertinentes a temas ligados aos componentes curriculares dos cursos de Graduagdo da FEMA. O debate
deve ter duragdo minima de 30 minutos. A validacdo sera realizada mediante declaragdo da entidade
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promotora do debate e cdpia do programa, validagéo de 5 horas por debate.

V- Cursos, programas e projetos de extensao realizados em IES reconhecidas pelo MEC, desde
que relacionados aos cursos de Graduagdo da FEMA. Nesta modalidade para validar como atividade
complementar o curso deve ter duragédo minima de 4 horas, podendo validar até 10 horas por curso.

Paragrafo unico: os cursos de extensdo promovidos pela FEMA podem ser validados a carga
horaria total conforme certificado, até o limite da modalidade.

"

Art. 7° - O académico tem prazo de até 60 (sessenta) dias apés o inicio do semestréﬁaequente
para solicitar a validacdo das atividades realizadas no semestre anterior, apos 6{@ prazo serao
indeferidas as atividades. Q

Paragrafo unico: A Coordenagdo dos Cursos podera autorizaQi%articipagéo em outras
atividades complementares, desde que requeridas e autorizadas antec@g%mente.

Art. 8 - E obrigatério que o académico realize a Qllg}sdade de horas de atividades
complementares até a conclusao do penultimo semestre do car\s/q\.

Paragrafo unico: O académico ndo podera solig lacdo de grau sem ter cumprido a carga
horaria minima de atividades complementares exig@é%curriculo do curso.

N

DlSPOSlQOQFERAls E TRANSITORIAS

N

e,
Art. 9° - Apds aprovada p@elho Superior de Administracdo, seréo distribuidas copias da

presente Resolugéo ao corpo, e, aos lideres de turmas do corpo discente, ao Diretdrio Académico,
e proceder-se-a afixaca copias de inteiro teor nos lugares de costume para ampla e efetiva
divulgagéo a todos gs,ieressados.

Art.10 -Qa decisdes tomadas pelos coordenadores de curso, referentes a Atividades
Compleme cabera recurso a Coordenagao do Curso e desta ao Colegiado Central do Curso de
Gracj&@.9

<(, Art. 11 - Os casos omissos referentes as Atividades Complementares, serdo resolvidos pelos
Coordenadores de Curso.

Art. 12 - A presente Resolugdo entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho

Superior de Administracdo das Faculdades Integradas Machado de Assis. Ficam revogadas todas as

disposi¢cdes em contrario.
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Anexo |

Quadro Demonstrativo das Atividades Complementares

Modalidade: ENSINO

Atividade

Comprovagao

A frequencia e o aproveitamento em componentes
curriculares ou cursos ndo incluidos no curriculo
oferecido pelo curso ou por outras unidades,
compreendendo a temas ligados aos componentes
curriculares do curso ou outras areas do conhecimento
afins.

Histérico escolar oficial ou declaragdo da instituigao
atestando a aprovagdo, anexando o programa do
componente curricular. Validos para cursos de no
minimo 3 horas. Paridade de 1h/evento para
1h/atividade complementar.

P Qv

. . . Historico escolar oficial ou declaragdo daTStitlicao
Componentes optativos/eletivos realizados no Curso ou x .
: atestando a aprovagdo no compon urricular.
demais cursos da FEMA. . .
Aproveitamento de até 40h por corppohehte.

Exercicio efetivo de monitoria nos Cursos oferecidos
pelas Faculdades Integradas Machado de Assis, em

Yebponsavel pelo
a carga horéria

Parecer final favoravel do doc
componente curricular regi

de intercAmbio nacional e internacional, mediante a

devida comprovacéo de participacao.

temas ligados aos componentes curriculares do ou | efetivamente  cumprida! proveitamento  de
outras areas do conhecimento afins. 1h/monitoria para 1h/gjivi .

Eventos cientificos (palestras, seminarios, workshops) | Paridade @ento para  1h/atividade
de carater nacional ou internacional, mediante a devida complementar % validar até 10h por evento.
comprovacéo de participacao. Vélidos para_gventds de, no minimo, 1Th30min.

Visitas técnicas a empresas, viagens de estudo, viagens | Paridade 1hlevento  para  1h/atividade

compl n‘t‘ . Pode-se validar até 10h por evento.
vanq@é@a eventos de, no minimo, 2 horas.

Participagdo como ouvinte em bancas de TCC da area
relacionada ao Curso ou outras areas do conhecimento ¢

afins. N\

banca, mediante entrega de certificado, sintese

Q @CC e relatorio de atividade complementar.

Cursos de aperfeicoamento ou educagdo contiqgada
em temas ligados aos componentes curricgz@do
Curso ou afins, em entidades reconr@ pela
coordenagio. N

Vélidos para cursos de no minimo 3 horas. Paridade
de 1h/evento para 1h/atividade complementar.

Eventos Cientificos (Simpoésios, Fo%,_éonferéncias,
Jornadas) de carater namo&( internacional
reconhecidas pela coordena ediante a devida
comprovagéo de part|0|pa

Validos para eventos de no minimo 2 horas. Paridade
de 1h/evento para 1h/atividade complementar.

Estagio ndo-obriga oﬁ?i&[racurrlcular nas areas
especificas de curso, em instituicdes

conveniadas Qa ES, mediante comprovacao a
partir do &o de Estagio e parecer de

profissi

Nos cursos da area da saude o estagio deve ser
de no minimo 20 horas podendo validar 60 horas
como atividade complementar e nos cursos da
area juridica, para fins de validagéo, o académico
devera frequentar, no minimo, 4 meses o local de
estagio.

Mgd@uade PESQUISA

o¥, Atividade

Comprovagao

S

Publicagdo em periodicos cientificos, capitulos de livro
efou em anais de congressos académicos con
reconhecimento nacional e internacional, como autor ou
co-autor.

a) Publicagdo ou aceite em revista cientifica com
Qualis A, B ou C. 50 horas por publicagéo;

b) Participagdo como autor/apresentador em
congressos, eventos nacionais e internacionais. 40
horas por publicagao/participagao;

c) Publicagdo em revistas cientificas em geral. 20
horas por publicagao;
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d) Participacdo como autor/apresentador em eventos
regionais como anais ou jornadas de pesquisa. 20
horas por publicacdo/participacao;

Participagdo em grupos de estudo, grupos de pesquisa,
referentes a temas ligados aos componentes
curriculares do Curso ou afins, coordenados ou
orientados por docentes da FEMA.

Comprovagdo mediante apresentagdo do parecer do
professor responsavel pelo grupo de estudos
especificando a participagdo do académico.
Aproveitamento de até 40h por estudo.

Realizagdo  de  trabalhos interdisciplinares,
desenvovidos no decorrer do curso, sob orientagao de
professores do curso.

Validagdo mediante comprovagdo através~ de
certificado e elaboragdo do Relatério de @{&de

Complementar. Validag&o de até 15h por trﬁl\
v

Modalidade: EXTENSAO
Para Cursos Tecnoélogos: Minimo de 50h

S
é\

Para Cursos de Licenciatura e Bacharelado Presenciais: Minimo de 100 ho V\
Para Cursos de Licenciatura e Bacharelado EAD: Minimo de 80 horas &/

Atividade

Comprovagio (\V)v

Entende-se por PROGRAMA, um conjunto articulado
de projetos e outras agdes de extensao,
preferenciaimente de carater multidisciplinar e
integrado a atividades de pesquisa e de ensino, com
dimensao organico-institucional, ou seja, integracéo
no territrio, clareza de diretrizes e orientacdo pa
um objetivo comum, sendo executado a mé 93
longo prazo, conforme as areas tematicas di{é&t\s
no Plano de Desenvolvimento Institucion@\QDl

o>

Solicitaca Wlﬂlgao de horas complementares

Formu X0l

i\«

Projetos que envolvam, a agéo proces§yal’e continua,
de carater educativo, social, ¢ cientifico ou
tecnolégico, com objetivg cifico e prazo
determinado. Incluem-s MA: Catalogo de
palestras; FEMA em AQ&

Certificado e solicitagdo de validagdo de horas
complementares (Formulario ANEXO II).

Cursos, program@detos de extens&o com agdo

pedagogica de% er teérico efou pratico, presencial

ou a dist“r@ planejada e organizada de modo
NGy

sistema m carga horaria, conteudo e critérios
de a\v@;ao definidos em projetos préprios.

Certificado e solicitagdo de validacdo de horas
complementares (Formulario ANEXO II).

Ws que oportunizam espacos e tempos de
rendizagem coletiva, onde os sujeitos terdo
oportunidade de produzir conhecimentos a partir das
interacdes grupais.

Certificado e solicitagdo de validagdo de horas
complementares (Formulario ANEXO II).

Eventos que implicam na apresentagao e/ou exibi¢do
publica, livre ou com publico definido especifico, do
conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo,
cientifico e tecnolégico reconhecido pela

Certificado e solicitagdo de validagdo de horas
complementares (Formulario ANEXO II).
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coordenadoria de curso. Incluem-se na FEMA: Sala
de professores; Workshop de ideias.

Prestagéo de servigos vinculadas a atividades sociais
de carater eminentemente  sécio-comunitario,
efetuados junto a organizagdes em convénio com a
FEMA.

Certificado e solicitacdo de validagdo de horas
complementares (Formulario ANEXO II).

Académica de Tecnologia e Inovagéo — IATI.

Participagdo e implementagdo de Servicos | Certificado e solicitagdo de validagdo de@?\(
Voluntérios. complementares (Formulario ANEXO ll). (\,
<
Atividades planejadas, envolvendo empresas | Certificado e solicitagdo de validaCio” de horas
especialmente as vinculadas a Incubadora complementares (Formulario ).

Atividades extracurriculares desenvolvidas junto ao
SIP, Clinicas Psicoldgicas, entre outros.

&
X
onde foi realizada a

/ ~
atividade indica iorério de realizagéo, a carga
horaria e Qi/ci cdo de validacdo de horas
compleme@es (Formulario ANEXO II).

Declaragdo da in

Atividades inerentes a eventos tipo: congressos,
simposios, seminarios, entre outros, nas quais o
académico esteja diretamente envolvido na condicdo ¢
de organizador, palestrante, conferencista, painelista%Q
debatedor, entre outras a critério da coordenaca %

6

Certificaderou atestado comprobatério emitido pela
i ao promotora do evento. Nao havendo, no
icado a referida anotagdo, sera considerado a
arga horaria de 20 horas para organizador, 10
horas para palestrante, conferencista e painelista, e
5 horas para debatedores solicitagdo de validagéo
de horas complementares (Formulario ANEXO II).

Cursos de extenséo e aperfeicoame izados em

ao Curso de Formagdo.

Vélidos para cursos de no minimo 3 horas. Paridade
de 1h/evento para 1h/atividade complementar.

IES reconhecidas pelo MEC, de&/ relacionados
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Anexo |l

Solicitagao de Validagao e Registro de Atividade Complementar
Curso: ( ) Presencial ( )EAD

Matricula: Académico:

Modalidade: () Ensino () Pesquisa ( ) Extenséo (\/
Recebido em: | por: h@
N <V
Nome da Atividade: O\
N/
Data: | Local: &Q
Entidade Promotora: ~
C/H Pretendida: V\
Relatorio sobre a Atividade Desenvolv@@

Assinatura do Académico:
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