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Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016

Fundacao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 11/2019

ALTERA A RESOLUGAO CAS 12/2011 REFERENTE
AO REGULAMENTO PARA FORMATURAS DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS -
FEMA.

4\“3

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO IOR
face ao disposto no Artigo 5° glmento
Unificado das Faculdades Inte achado de
Assis, credenciada pela Port | |ster|al n® 734
de 20/07/2016, publicado n@ Oficial da Unido
de 21 de julho de 2016,

- Considerando Ata n. 017/2019 da reunido do Conselho de AQ:}%}ragao Superior - CAS, baixa a

seguinte: Q

Art. 1° - Ficam aprovadas as, ACOES no REGULAMENTO PARA FORMATURAS das
Faculdades Integradas Machado de Assis+-
Art. 2° — O regulamento, ape

Art. 3° - Fica revogada a

Art. 4° — Esta Resol
contrario. Q
DE-SE CIENCIA,PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

R

copia, € parte integrante desta resolugéo.
CAO CAS N° 16/2014, de 30 de setembro de 2014.
ntrard em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢oes em

Santa Rosa, RS, 25 de abril de 2019.

Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis - FEMA
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REGULAMENTO PARA FORMATURAS DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS -FEMA

Art. 1.° - A colagdo de grau é o ato oficial, de carater obrigatorio, publico e solene para 0s
concluintes dos cursos de graduagéo, apds o cumprimento das exigéncias curriculares impostas pelo
seu curso. Em nenhuma hipotese, havera dispensa da colagéo de grau, visto ser imprescindivel para a
emisso do diploma.

§1.° O Académico que néo realizar a colagdo de grau solene por motivo de dggga

grave ou morte de familiar podera realizar a colagdo de grau em gabinete, m 0

preenchimento de requerimento dirigido ao Diretor Geral com suas justificativas, % ente

protocolado e entregue a Secretaria Académica.

§2.° Pode o académico, em situagdo especial, que por motivos di s, ndo tenha
participado da colagdo de grau solene junto da turma, solicitar a colagdo u em gabinete,
mediante preenchimento de requerimento dirigido ao Diretor Geral, de nte protocolado e

entregue & Secretaria Académica, a partir do pagamento de uma ta
§3.° A formatura de gabinete é realizada em data, @ horario definidos pela
Instituicdo, podendo reunir formandos de outros cursos. N odalidade de formatura, os
formandos nao vestem toga para colar o grau. O perio, ormatura em gabinete ocorre
apés o término do calendario de formaturas de cada semestée.
§4.° A colagéo de grau é conferida pelogglb? Geral das Faculdades Integradas
Machado de Assis ou pelo seu representante Ieg{{\/

Art. 2.° A turma de formandos de cada@so devera escolher, dentre os formandos, seus
representantes para que 0S mesmos organizeq:ia se responsabilizem pelas questdes referentes a
formatura. Esta comisséo tera a responsabil@ e repassar aos demais colegas as decisdes e agdes
tomadas, sempre em prol do bem comyg& rmandos.

§1.° Constituem resp dades da comissao de formatura:

| - Realizar reunid ljodicas com a turma de formandos;

Il - Solicitar junte~a\Difecdo Geral a data do cerimonial;

Il - Contra e empresa para organizagao e realizacdo do cerimonial e da festa
de formatura;

IV-0 ar e providenciar a confecgao dos convites, encaminhando-os previamente
para analis irecao;

rganizar os convites a serem entregues a Dire¢do, 14 dias antes da data da

form@,‘para 0 encaminhamento, pela Instituicdo, as Autoridades;

?‘ | - Informar a Coordenacédo de Curso acerca das escolhas para paraninfo, patrono e
Sg@enageados;

<</ VII - Arrecadacdo de mensalidades para fins de formatura, se assim for decidido pela
Q\ turma;
VIIl - Organizacdo de promogdes e festas, estas mediante ciéncia da Direcdo da

Instituicdo, bem como autorizagao para realizagao das mesmas.

IX — Informar ao local do cerimonial.

X - Escolher 0 nome da turma (opcional)

Xl - A descri¢do das atividades, e respectivas datas de ocorréncia, que envolvam
convites a professores homenageados devera ser comunicada formalmente a coordenacgéo de
curso, com prazo minimo de sete dias de antecedéncia.
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Xl — As homenagens aos professores escolhidos, quando realizadas dentro da
instituicdo, deverdo ocorrer no periodo do intervalo. E vedado expressamente o uso de bebidas
alcodlicas, pinturas, atividades que atentem contra a moral e os bons costumes, causem
qualquer tipo de constrangimento, sujeira ou danos as instalagoes.

§2.° A organizagéo da comisséo de formatura, bem como as reunides, deverao ocorrer
em horario diverso daquele destinado as aulas, em consonancia com o Calendario Académico
anual.

§3.° O local da colagéo de grau deve ficar restrito a0 municipio de Santa Rosa(.ﬁyo
haja autorizagdo pelo Diretor Geral para realizagédo em outro municipio. %

§4.° O nome da turma, quando houver, deve estar vinculado a professor ow@/%onério

ativo as Faculdades Integradas Machado de Assis. Q

§5.° A comissdo de formatura pode escolher até 3 empresas para ar aturma e
mostrar 0 seu trabalho. A visita devera ocorrer em dias de prova, ¢ utorizacdo da
coordenadoria de curso. Excepcionalmente, a visita podera ocorrer em5 Ario de aula, neste
caso o tempo ndo devera ultrapassar quarenta minutos. <</

consulta prévia a Coordenagéo do Curso, uma vez que o aluno t rigatoriedade de concluir toda
a matriz curricular do curso para estar apto a colagéo de grau.
§1.° Aqueles alunos que forem convoca o Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Nacionais - INEP - para a realizagao, va do Exame Nacional do Desempenho
dos Estudantes - ENADE - deverao realizar Xame, obrigatoriamente, sob pena da néo
colagéo de grau, expedicao do Diploma, bgmcomo do Histdrico Escolar.
§2.° Alunos que néo tiverem dpiegralizada a carga horéaria referente a atividades
complementares e estagios néo podi??équerer colagao de grau.
§3.° Aqueles que se con i formandos, no inicio do semestre letivo que antecede
a colacdo de grau, deverao vgrigar, junto a divisdo de ingresso e registro, se a documentagéo
esta atualizada conforme s da Instituig&o.
§4.° Sdo docu ecessarios a colagao de grau:
| - cdpia da de identidade;
Il - copia
Il - copt

Art. 3.° A lista oficial dos alunos formandos sera fornecidg S%Secretaria Académica, com

titulo eleitoral e comprovante da Ultima votagéo;
v do documento de quitagdo militar (se for o caso);
\Q ia da certiddo de casamento ou nascimento.

— requerimento individual para colagao de grau.
&5? A documentacdo deverd estar rigorosamente em dia junto a Secretaria

@@émica, 30 dias antes da formatura, para que o0 aluno seja considerado apto a colagéo de
<</ au

N

§6.° Caso o requerimento para colacdo de grau seja indeferido pelos motivos listados
no §2.° sera concedido um prazo de até 10 dias para a regularizagdo por parte do académico.

§7.° O néo atendimento do prazo descrito no §6.° inviabilizara a colagdo de grau do
académico na turma pretendida.

Art. 4.° No semestre da colacdo de grau, a comissdo de formatura juntamente com o
Coordenador do Curso e Secretario Académico, deverao organizar as escolhas dos homenageados,
orador e juramentista que devem partir dos seguintes principios:
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I - Os Formandos das Faculdades escolherdo: Paraninfo, Patrono, Amigo da Turma,
Funcionario Homenageado e Professor Homenageado. Apds a escolha, encaminharéo oficio
aos escolhidos.

§1.° Paraninfo, escolhido dentre os professores da comunidade interna da Instituigao, é
o0 padrinho da turma e quem, formalmente, recomendara o bom desempenho dos formandos
perante a sociedade, nas fungdes que vierem a exercer. O paraninfo € a pessoa que conduz 0s
formandos na entrada do sal&o e entrega os certificados aos seus afilhados.

§2.° Patrono é um professor que se destaca do corpo cientifico da ar
reconhecida competéncia e padrdao de referéncia na area especifica de conhe0|
patrono significa o cargo maximo na hierarquia das homenagens e devera ter mInISQ/ uIa a
turma formanda.

§3.° Amigos da Turma, Professor e Funcionario Homenageados sa %soas que no
cotidiano das rela¢des académicas e administrativas tiveram mais proxi afinidade com
a turma de formandos e por isso mereceram o reconhecimento e gratida

§4.° Orador da Turma sera escolhido pelos colegas e tem% ua responsabilidade
elaborar um discurso a altura da importancia da solenida rador deve apresentar
antecipadamente o discurso a turma e Dire¢do para aprov gﬁg, ma vez que estara falando
em nome de todos. O discurso podera ser proferido emu 0 sugerido de dez minutos.

§5.° Juramentista € aquele aluno, escolhido gentte/os formandos, que pronunciara o
juramento durante a solenidade de Colagéo de Gr@ exto oficial do juramento ¢ fornecido
pela coordenagéo de curso a comissado de formaég{

§6.° Cada turma podera escolher um info, um patrono, dois amigos da turma e
homenagear um professor/dire¢ao e um f nario, um orador e um juramentista.

§7.° O paraninfo, patrono, amiﬁ a Turma e Professor Homenageado deveréo ser

professores do curso efetivamente i 0s ao corpo docente até a data da formatura.

Art. 5.° Os convites devem s 3 izados e confeccionados pela turma formanda, nos termos
do Art. 2.° inciso IV, que sera ‘Qrigdntada conforme este procedimento e supervisionada pelo
Coordenador do Curso e DirecgeN\,

§1.°Deve ¢ 0 convite:
I- Identi%o da FEMA e do Curso;
Il - Atgidtades da FEMA e suas mantidas (devera ser solicitada ao Secretario

Académic atualizada);
IIQ ramento, conforme orientagdo do Conselho Profissional, disponibilizado pela

Coo@qﬁo de Curso;
?‘ V - Informagdes da Colagéo (local, data e horario);

Q V - Formando Juramentista;
@ VI - Formando Orador;

VII - Paraninfo, Patrono, Amigos da Turma, Professor Homenageado e Funcionério
Homenageado;

VIIl - Listagem dos Formandos, em ordem alfabética, sugerindo-se a inclusdo do
municipio de residéncia e 0 nome dos pais.

§2.° Sao opcionais os seguintes dados: agradecimentos, mensagens, identificacdo dos
integrantes da comissao de formatura, local e data de cerimdnia religiosa (se houver).

§3.° O convite devera passar por revisao ortografica prévia ao encaminhamento a
Diregao, para que, mediante assinatura de autoriza¢do desta, seja autorizada a impresséo. As
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Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA - solicitara uma quantia de 15 convites a
serem encaminhados para as autoridades constituidas.

Art. 6.° - O envio dos convites as autoridades seré de responsabilidade da FEMA. Caso algum
aluno deseje convidar alguma autoridade para ceriménia de cola¢do de grau, ndo constante na lista
que segue, devera informar a comiss&o de formatura que, imediatamente, repassara para a Dire¢&o tal
solicitagéo para fins de apreciagéo.

§1.° As autoridades a serem convidadas para os Cursos Superiores: ﬂ)
| - Diretor Presidente da Fundacao; @
Il - Diretor Vice-Presidente da Fundagéo; <</(\/

Il - Gerente Administrativo da Fundagéo; Q

V - Diretor Geral das Faculdades Integradas; Q

VII - Superviséo Académica; @

VIl - Coordenagéo do Curso; @

IX - Diretor de Ensino da Escola Técnica; <</

X - Diretor da Rédio FEMA; Q

XI - Prefeito Municipal de Santa Rosa; (\?3

XII - Promotor Procurador de Fundagoes; <(/

XIIl - Presidente da Camara Municipal de Vereg%%

XIV - Coordenador da 172 Coordenadoria I'de Educagéo;

XV - Secretario Municipal de Educacgéo a Rosa.

§2.° Além destas autoridades, cada cu\g‘o, ode encaminhar convites a autoridades da
area, que considerar pertinentes. §

§3.° Na solenidade de colagédo U a mesa sera composta por:
| - Diretor Presidente da Furﬁ
Il - Diretor Vice-Presidgn undacéo (opcional);
Il - Gerente Adminis a Fundagéo;
IV - Diretor Geral @guldades Integradas;
V - Superviséo ica;
VI - Coorde, do Curso;
VII - Dire é;'a nsino da Escola Técnica (opcional);
VIII - Dkgtor da Radio FEMA (opcional);
IX @o Municipal de Santa Rosa;
motor Procurador de Fundagdes;
@- Presidente da Camara Municipal de Vereadores;
I

I - Paraninfo, Patrono e Representantes dos Conselhos profissionais.
QQO XIlIl - Professor homenageado e amigos da turma (opcional)

N
%3/ Art. 7.° - As solenidades de Formatura Institucional séo organizadas pela FEMA em parceria
com a turma formanda.

§1.° A estrutura do cerimédnial de colagéo de grau deve satisfazer uma série de critérios

e exigéncias institucionais na ordem que segue:

| - Abertura da solenidade;

Il - Formag&o da mesa de autoridades;

Il - Agradecimento a demais autoridades presentes que ndo compdem a mesa;

IV - Agradecimento aos professores;
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V - Patrono e Paraninfo recepcionam a turma;

VI - Hino Nacional Brasileiro em seu carater oficial;

VII - Requerimento para colagéo de grau, dirigido ao Diretor Geral das Faculdades
Integradas Machado de Assis, que sera seguido pelo deferimento do mesmo;

VIII - Juramento;

IX - Leitura do Termo de Conclusdo do Curso;

X - Fala do Orador;

Xl - Fala de autoridades e mensagens/homenagens; 03

XII - Encerramento do protocolo. @

§2.° A leitura do termo de Conclusé&o é feita pelo Secretario Académico. Logg, ikcia-se
a chamada dos concluintes, que ocorrera da seguinte forma: Q

I - Leitura do nome completo do formando e dos pais; Q

Il - Leitura da data e local de nascimento do formando; \2\

Il - O académico dirige-se a mesa oficial de autoridades ond bera a colagéo de

§3.° A relagéo oficial de autoridades sera disponibiliz a FEMA e conforme a
presenca das mesmas a solenidade de colagao de grau. O dFéY, o0 das autoridades ocorrera
na ordem que segue:

| - Paraninfo ou Patrono da turma; Q

Il - Coordenador do Curso; "\(23"

Il - Representante da Mantenedora (opci@

IV - Prefeito Municipal (opcional); }{\

V - Diretor Geral. §

§4.° O discurso do orador da t eve ser repassado ao Coordenador do Curso ou
Supervisdo Académica nos quatro dj s que antecedam a formatura.

§5.° A musica de entra formandos e a musica de encerramento podem ser
escolhidas pela turma.

| - Cada formando\@é,escolher sua musica para 0 momento, individual, da colag&o
de grau. N/

Il - As musi @/eréo ser encaminhadas com antecedéncia de pelo menos 7 dias ao
Coordenador do para avaliag&o.

§6.° P ue a solenidade de colagdo de grau ocorra da melhor forma possivel e
dentro das s e padrdes estabelecidos pela FEMA, devera acontecer na semana que
anteceqe rmatura, um ensaio geral com os todos os formandos. Neste ensaio deveréo
ntes: Dire¢do, Secretario Académico, responsavel pelos cerimoniais da FEMA,

f 0s e a empresa contratada para a formatura.
% §7.° O aluguel dos espacos para colagdo de grau e festa é de responsabilidade da
@ rma ou Comissao de Formatura que a represente.
Q\ §8.° A data da colagdo de grau sera definida pela Diregdo da Instituicdo, mediante
solicitagdo de data para realizagdo de formatura feita pelos académicos formandos. Tao logo
ocorra a escolha da data sera informado a comissao de formatura para que socialize com a
turma.

| - Para as turmas concluintes do primeiro semestre letivo, as formaturas ocorrerdo
entre 0s meses de agosto e setembro do corrente ano;

Il - Para as turmas concluintes do segundo semestre letivo, as formaturas ocorreréo
entre os meses de fevereiro e margo do ano seguinte;

grau do Diretor Geral ou de seu designado, e cumprimenta as demziégf ridades.
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lll - As cerimdnias de colacdo de grau ndo podem coincidir com as datas dos
processos seletivos para ingresso de alunos da FEMA.

§10 A comisséo de formatura devera informar a Dire¢éo, com antecedéncia de 30 dias
da formatura, o local onde a mesma ocorrera mediante oficio para a confirmacéo e ciéncia de
ambas as partes.

Art. 8.° O formando devera, no dia da cola¢do de grau, comparecer ao local da cerimdnia com

uma hora de antecedéncia
Vi

Art. 9.° N&do sera permitido na cerimdnia de colagéo de grau: (\/

§1.° A entoagao de musicas que ofendam a moral e os bons costumes o ensejem
discriminagéo de qualquer ordem, ndo condizentes com uma ceriménia solen %rmal.

§2.° Caso seja constatada qualquer desconformidade numa dassit sonoras, sera
solicitado, de imediato, ao formando a substituicdo da mesma. %

§3.° A ingestéo de bebidas alcoodlicas no local da colagao degrary’

| - Caso algum formando comparega a cerimonia de 5& 0 de grau visivelmente
alcoolizado, 0 mesmo seré impedido de colar grau na soleni njunta, devendo fazé-la em
gabinete, posteriormente, em data agendada pela Dire¢ég; 22/

Il - A apresentacdo de qualquer conduta inadequasa, por parte do formando, impedira
0 mesmo de participar da ceriménia. @ b

Art. 10 A festa de confraternizagéo, p()s-cerimg' de colagédo de grau é de responsabilidade
da turma de formandos. §

Art. 11 As cores da toga, faixa, dee) do local e outros deveréo estar de acordo ao que
determina o Cddigo de Etica da profissgoQ

Art. 12 Casos omissos QQg);speciais serao apreciados pelas Coordenadorias de Curso
juntamente da Direg&o. Q\,

&
&
S

Q)
Q
&
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