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RESOLUGAO CAS N° 33/2015

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DE
ATIVIDADES = COMPLEMENTARES DO
CURSO DE ADMINISTRAGAO - PPC 2013
DAS FACULDADES INTEGRADAS
MACHADO DE ASSIS. ,{Q

s

O CONSELHO DE ADMINISTR
face ao disposto no Arti
Unificado das Faculdades,
Assis, credenciada pe% ria Ministerial n® 833

de 27/04/2001, puplicado no Diério Oficial da
Unido de 30 de a 2001,

A

- Considerando o disposto nos Projetos Pedagogicos C&o - PPC do curso de Administracéo;
- Considerando Ata n. 073/2015 de 17 de d 0 de 2015, da reunido do Conselho de
Administragdo Superior - CAS, baixa a seguinte: /&

e

Art. 1° - Aprova as EIE&AQOES no REGULAMENTO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURS : ADMINISTRAGAO das Faculdades Integradas Machado de
Assis; Q® ’

Art.20-0 regula@}o, apenso por copia, € parte integrante desta resolugéo;

Art. 3°- Fica\??(?GADA a RESOLUCAO CAS N° 23/2013, de 28 de novembro de 2013.

Art. 40 éﬂa Resolugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposicdes
em contrérioQ?‘

E CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Qg/ Santa Rosa, RS, 17 de dezembro de 2015.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

MantidaS pela Fundagdo Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO DE ADMINISTRACAO — PPC 2013

Q

Art. 1° - O graduando do curso de Administracdo — PPC 2013 ((@'/\eré
obrigatoriamente desenvolver, no minimo, o total de 200 horas de<a{Widades
complementares durante o curso, carga horéria extracurricular imp divel para
obtencao do grau de bacharel em Administracao. ®

Paragrafo unico: o académico sera obrigado nvolver atividades
complementares em, pelo menos, duas das trés %ﬁaidades elencadas no

Art.3° desta Resolucéo. ({,\/

Art. 2° - Compreende-se como atividade plementar toda e qualquer
atividade, ndo prevista no rol das disciplinas Jatorias do curriculo do curso de
graduacdo em Administracdo — PPC ZQgS\(j\’(iesde que aprovada pelo NUCLEO
DOCENTE ESTRUTURANTE DE CUR@, como necessaria a formacado académica,
e valida ao aprimoramento pese) e ao conhecimento profissional do futuro
Bacharel. e

Art. 3° - Considerar»éé. atividades complementares, independentemente de
ser atividade promovi@o lo Curso de Administracdo das Faculdades Integradas
Machado de Assis, qualquer outra instituicdo, ou por pessoa fisica, publica ou
privada, devid te credenciada, as seguintes modalidades de atividades:

| — atigydades de Ensino;

I vidades de Pesquisa;

*% — atividades de Extens&o;
Qg/ Art. 4 ° - S&o consideradas atividades de ENSINO.

| - Cursos de extensédo e aproveitamento realizados em IES reconhecidas
pelo MEC, desde que relacionados ao curso de Graduagao em Administracdo. Nesta
modalidade para validar como atividade complementar o curso deve ter duragao
minima de 4 horas, podendo validar até 10 horas por curso. A carga maxima de

atividade estabelecida é de 60 horas.
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Il - A frequéncia e o aproveitamento em componentes curriculares ou cursos

nao incluidos no curriculo pleno e oferecidos pelo Curso de Administragcdo ou por
outras unidades, compreendendo temas ligados aos componentes curriculares do
curso de Administracdo afins até o maximo de 40 horas, mediante apresentacédo de
histérico escolar oficial ou declaracdo da instituicdo atestando a aprovacéo,
anexando o programa do componente curricular e bibliografia. Nesta modalidade,
para validar como atividade complementar o curso deve ter duracdo minima de 4
horas, podendo validar até 10 horas por curso.

Il — Os componentes optativos optativas realizados no Curso de
Administracdo, além das que forem necessarias para complementacdo da carga
minima exigida pelo curso, até o maximo de 40 horas, mediante a apresentacao do
histérico escolar ou declaracdo da instituicdo atestando aprovacdo no componente
curricular, seréa aproveitado 10 horas como atividade complementar por componente.

IV - O exercicio efetivo de monitoria nos Cursos oferecidos pelas Faculdades
Integradas Machado de Assis, nos componentes curriculares do curso de
Administracdo mediante a apresentacdo do parecer final favoravel do docente
responsavel pelo componente, registrando a carga horéria efetivamente cumprida
pelo académico até o maximo de 40 horas, aproveitando até 20 horas por projeto de
monitoria.

V - Estagio ndo-obrigatorio, extracurricular, na area administrativa ou afim, em
instituicbes conveniadas com a IES, mediante comprovacdo a partir do Termo de
Estagio e parecer de profissional. O estagio deve ser de no minimo 150 horas
podendo validar 60 horas como atividade complementar.

VI - Participacdo em eventos cientificos como palestras, seminarios,
workshops, simpoésios, conferéncias de carater nacional ou internacional,
promovidas por entidades reconhecidas pela Coordenacdo do Curso e mediante a
devida comprovagdo de participacdo e preenchimento do Relatério de Atividade
Complementar (Anexo Il). Para validar como atividade complementar o evento deve
ter a carga horaria de no minimo de 2 horas, sendo validado no maximo 10 horas.
Esta modalidade tem carga horaria maxima de 40 horas.

VII - Participagdo em visitas técnicas a empresas, viagens de estudo, viagens

de intercambio nacional e internacional, mediante a devida comprovagdo de
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participacdo e preenchimento do Relatério de Atividade Complementar. Para

validacdo o evento devera ser de no minimo 2 horas, sendo validado até 10 horas.
Esta modalidade tem carga horaria maxima de 40 horas.

VIl - Participagdo como ouvinte em bancas de Relatério de Estagio, TCC e
Monografia da area das Ciéncias Sociais Aplicada da FEMA. Esta modalidade tem
carga horaria maxima de 30 horas, podendo o académico validar 2 hora por banca,
mediante certificado de participacéo, sintese do TCC e elaboracdo do Relatério de
Atividade Complementar.

IX - Cursos de aperfeicoamento ou educacgao continuada nos temas ligados
aos componentes curriculares do curso de Administracdo em entidades ou
empresas reconhecidas pela Coordenacdo. Para validacdo o curso deve ser de no
minimo 4 horas, com limite de validacdo de até 10 horas. Esta modalidade tem
carga horaria maxima de 40 horas.

X- Simpésio ou Jornada de pesquisa de carater nacional ou internacional,
promovida por entidades reconhecidas pela Coordenacdo do Curso e mediante a
devida comprovacdo de participacdo e preenchimento do Relatério de Atividade
Complementar (Anexo Il). Para validar como atividade complementar o evento deve
ter a carga horaria de no minimo de 2 horas, sendo validado no maximo 10 horas.
Esta modalidade tem carga horaria maxima de 30 horas.

Art. 5° - S4o consideradas atividades de PESQUISA:

| - Publicagdo em periddicos cientificos, capitulo de livro ou em anais de
congressos académicos com reconhecimento nacional ou internacional, como autor
ou co-autor. A validacdo como atividade complementar € de 20 horas por
publicacdo, mediante a comprovagdo da publicacdo e elaboracdo do Relatorio de
Atividade Complementar. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 60 horas.

Il - Publicacdo de artigos de cunho cientifico/iniciacdo cientifica e
apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos/ iniciacdo cientifica nacional e
internacional. A validacdo como atividade compementar € de até 15 horas por
publicacdo/apresentacdo, mediante a entrega de certificado e elaboracdo do
Relatério de Atividade Complementar. Esta modalidade tem carga horaria maxima
de 60 horas.

lll - Publicacdo de artigo, ensaio, cronica ou outro texto administrativo,
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referente a temas ligados aos componentes curriculares do curso de Administragéo,

em jornais e revistas nacional e internacional em geral onde conste a identificacao
do Curso de Administracdo e o nome das Faculdades Integradas Machado de Assis,
gue teve a sua elaboracédo orientada e ou supervisionada por docente do respectivo
Curso. Validacdo mediante a apresentacdo e entrega da publicacdo, cada
publicacdo equivale a 5 horas. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 30
horas.

IV - A participacdo em grupos de estudo de temas ligados aos componentes
curriculares do curso de Administracdo ou afins, coordenados ou orientados por
docentes das Faculdades Integradas Machado de Assis, com duragdo de, no
minimo, um semestre. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 60 horas.
Para validar é necessario apresentar o Parecer do professor responsavel pelo grupo
de estudos, especificando a participacdo do académico, sendo o aproveitamento de
até 20 horas por estudo.

V - Realizacdo de trabalhos interdisciplinares desenvolvidos no decorrer do
curso de Administracdo, sob orientacdo de professores do curso. Para validacdo é
necessario comprovacdo através de certificado e elaboracdo do Relatério de
Atividade Complementar. O académico pode validar até 15 horas por producao. Esta
modalidade tem carga horaria maxima de 60 horas.

VIl — Realizacdo de atividades de avaliagdo integradora desenvolvidos no
decorrer do curso de Administracdo no 2°, 4°, 6° e 8° semestre. Para validacdo é
necessario comprovacao através de atestado e elaboracédo do Relatério de Atividade
Complementar. O académico pode validar até 15 horas por atividade. Esta
modalidade tem carga horaria maxima de 60 horas.

’ﬁ.r}g\@ S&o consideradas atividades de EXTENSAO:

| - A participacdo em nucleos de estudos e de pesquisas vinculados as areas
de formacgédo. Para validar € necessério apresentacdo de certificado de participacéo
e elaboragdo do Relatorio de Atividade Complementar, pode-se validar até 10 horas
por participacdo. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 70 horas.

Il - Atividades inerentes a eventos tipo: congressos, simposios, seminarios,
entre outros, nas quais o académico esteja diretamente envolvido na condicado de

organizador, palestrante, conferencista, painelista, debatedor, entre outras a critério
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da coordenacdo. Para validar é necesséario apresentar certificado ou atestado

comprobatério emitido pela instituicdo promotora do evento. Nao havendo, no
certificado a referida anotacao, sera considerada a carga horaria de 20 horas para
organizador, 10 horas para palestrante, conferencista e painelista, e 5 horas para
debatedor. Esta modalidade tem carga horaria maxima de 70 horas.

[l - Atividades sociais ligadas a éarea de Administracdo de carater
eminentemente sécio-comunitario, efetuados junto a entidade legal e beneficiente,
humanitaria ou filantropica, legalmente instituida e mediante comprovacao através
de declaracédo da entidade legal. Pode-se validar no maximo 10 horas por projeto.
Esta modalidade tem carga horaria maxima de 40 horas.

IV - Participacdo na condicdo de debatedor em programas de radio ou
televisdo sobre assuntos pertinentes a temas ligados aos componentes curriculares
do curso de Administracdo. O debate deve ter duragdo minima de 30 minutos. A
validacdo sera realizada mediante declaracdo da entidade promotora do debate e
copia do programa, validacdo de 5 horas por debate. Esta modalidade tem carga
horaria maxima de 40 horas.

V - A Coordenacéo do Curso@d’eré autorizar a participagdo em outras
atividades complementares, desde() requeridas e autorizadas antecipadamente.

VI - As atividades, @mplementares das trés modalidades estédo
esquematizadas no quadr Anexo .

Art. 7° - O aca \c’o tem prazo de até 60 (sessenta) dias apos o inicio do
semestre subsequ para solicitar a validacdo das atividades realizadas no
semestre anterj V‘

Art. °QQ(I:>/adequado gue o académico realize as 200 horas de atividades
comple@@ares até a concluséo do sexto semestre do curso.

*@arégrafo unico: O académico nao podera solicitar colacdo de grau sem ter
rido a carga horaria minima de atividades complementares exigida no curriculo

do curso.

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 9° - Apds aprovada pelo Conselho Superior de Administracdo, seréo
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distribuidas copias da presente Resolucdo ao corpo docente, aos lideres de turmas

do corpo discente, ao Diretorio Académico, e proceder-se-a afixacdo de copias de
inteiro teor nos lugares de costume para ampla e efetiva divulgacdo a todos os
interessados.

Art.10 - Das decisbes tomadas pelo coordenador de curso, referentes a
Atividades Complementares cabera recurso a Coordenacdo do Curso e desta~ao
Colegiado Central do Curso de Administracao. <~\§\

Art. 11 - Os casos omissos referentes as Atividades Complement@@ serao
resolvidos pelo Coordenador de Curso. Qg

Art. 12 - A presente Resolucdo entrar4d em vigor na data<</ ua aprovacao
pelo Conselho Superior de Administracdo das Faculdades | das Machado de

Assis. Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contréri%(,

\V
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Anexo |

Quadro Demonstrativo das Atividades Complementares

Modalidade: ENSINO C/H Méaxima: 390h

Atividade Comprovacéao C/H maxima
da atividade
1. Cursos de extensédo e aperfeicoamento realizados | Vélidos para cursos de no minimo 4
em |ES reconhecidas pelo MEC, desde que | horas. Paridade de 1h / evento para 1h/ Q
. - L . 60 hora:

relacionados ao curso de graduagdo em | atividade complementar. Pode-se validar Q

Administracao. até 10h por evento. ya

2. A frequéncia e o aproveitamento em componentes | Histérico escolar oficial ou declaragdo da

curriculares ou cursos nao incluidos no curriculo pelo | instituicdo atestando a aprovagéo,

outras unidades, compreendendo a temas ligados | curricular e bibliografia. Validos para g

e oferecidos pelo Curso de Administracdo ou por | anexando o programa do componente @
aos componentes curriculares do curso de | cursos de no minimo 4 horas. Pari%lgb

N

Administracdo ou outras éareas do conhecimento | de 1h / evento para 1h / ativi 3

afins. complementar. Pode-se validar
por evento. A& \
3 Componentes optativos realizados no Curso de | Histérico escolar ou de Iaﬂ@ da 40 horas
Administracao. instituicdo  atestando acao no
componente curricular. eitamento
10h por componente,\(\
4 Exercicio efetivo de monitoria nos Cursos | Parecer final fgwor do docente 40 horas
oferecidos pelas Faculdades Integradas Machado de | responséavel pe %ponente curricular
Assis, em temas ligados aos componentes | registrando a c@ oraria efetivamente
curriculares do curso de Administragdo ou afim. cumprida. Yeitamento 1h / evento
para 1h ﬁ\ ade. Pode-se validar até
20h p to.
5 Estagio nao-obrigatério, extracurricular na area /\a\gV
administrativa ou afim, em instituicbes conveniadas ‘3§ io deve ser no minimo de 150 60 h
A - o oras
com a IES, mediante a devida comprovagdo e §ra .
parecer de profissional supervisor. »‘\
6 Eventos _C|e[1t|_f|cos (palgstrgs, semina Paridade de 1h/evento para 1lh/atividade
workshops, simposios, conferéncias) de ; .
nacional ou internacional reconheci %a complemente\a/r.’l_ZOde-se validar atgz 10h 40 horas
Coordenagdo do Curso, mediante®, mevida por evento. Validos para eventos de, no
. A minimo, 2 horas.
comprovacao de participacéo. C
7 Visitas técnicas a empresas, vi Je estudo, | Paridade de 1h/evento para lh/atividade
viagens de intercambio naciona nternacional, | complementar. Pode-se validar até 10h
- A Z AP - 40 horas
mediante a devida comprovag t|C|paga0. por evento. Validos para eventos de, no
minimo, 2 horas.
8 Participa¢do como ouvi p bancas de Relatério | 2h por banca, mediante entrega de
de Estagio, TCC de ra@?géo ou Monografia da | certificado, sintese do TCC e relatério de 30 horas
area das Ciéncias SQCi%Aplicada da FEMA atividade complementar.
9 Cursos de Wigoamento ou educagdo | Validos para cursos de no minimo 4
continuada em% s ligados aos componentes | horas. Paridade de 1h/ evento para 1lh/ 40 horas
curriculares uhso de Administracdo ou afim, em | atividade complementar. Pode-se validar
entidades r{(%cidas pela coordenacéo. até 10h por evento.
20 Simgp e Jornadas de Pesquisa de carater | Paridade de 1h/evento para 1lh/atividade
nacigRg ou internacional reconhecida pela | complementar. Pode-se validar até 10h 30 horas
Co % acdo de Curso, mediante a devida | por evento. Validos para eventos de, no
@&rova@éo de Participacéo. minimo, 2 horas.
dalidade: PESQUISA C/H Méxima: 270 h
Atividade Comprovacéao C/H maxima

da atividade

10 Publicagdo em periddicos cientificos, capitulo de
livro e/ou em anais de congressos académicos com | 20 horas por publicagdo computada

] . ; . h ~ o 60 horas
reconhecimento nacional e internacional, como autor | mediante a comprovacéo da publicacdo.
ou co-autor.
11. Publicacdo de artigos de cunho cientifico, | Até 15 horas por publicacdo computadas, 60 horas

apresentacéo de trabalhos em eventos cientificos de | mediante a comprovacgéao da
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carater nacional e internacional.

apresentacao.

12 A publicagdo de artigo, ensaio, crénica ou outro
texto referente a temas ligados aos componentes
curriculares do curso de Administracdo em jornais,
revistas e site institucional nacional e internacional
em geral onde conste a identificacdo do Curso e o
nome das Faculdades Integradas Machado de Assis,
que teve a sua elaboracdo orientada e ou
supervisionada por docente do Curso de
Administracao.

Validagdo mediante a apresentagcdo e
entrega da publicagdo. Cada publicacdo
equivale a 5 horas.

30 horas

13 A participagdo em grupos de estudo referente a
temas ligados aos componentes curriculares do curso
de Administracdo ou afins, coordenados ou
orientados por docentes das Faculdades Integradas
Machado de Assis, com duragdo de, no minimo, um
semestre.

Comprovacdo mediante a apresentacao
do Parecer do professor responsavel
pelo grupo de estudos especificando a
participacao do académico.
Aproveitamento de até 20 horas por
grupo de estudo.

60 Z:%'{c
QQ

14. Realizacdo de trabalhos interdisciplinares, | Validagédo mediante comprovagéo\ \\ 60 horas
desenvolvidos no decorrer do curso, sob orientagdo | através de certificado e elaboracédo do\\
de professores do curso. Relatério de Atividade Complementar.®

Pode validar até 15 horas por

apresentacao.
19. Realizagdo de atividades de avaliacdo | Validacédo mediante atestado e 60 horas.
integradora desenvolvidos no decorrer do 2°, 4° 6° e | elaboracdo do Relat”orio de Atividade
8° semestre do curso. Complementar. Pode validar até 15 horas

por avaliacdo.
Modalidade: EXTENSAO C/H Maxiffa: 180 h
Atividade ComprovacaQ)” C/H méxima

AN da atividade
15 Participagdo em nuicleos de estudos e de Parida h/evento para Lh/atividade
pesquisas vinculados as areas de formagéo. gorrypx ar. Pode validar até 10h por 70 horas
16 Atividades inerentes a eventos tipo: congressos, |\Qertifcado ou atestado comprobatério 70 horas
simposios, seminarios, entre outros, nas quais o‘%itido pela instituicdo promotora do
académico esteja diretamente envolvido na condi ﬁ.’ vento. Ndo havendo, no certificado a
de organizador, palestrante, conferencista, pai %&‘ referida anotagdo, sera considerado a
debatedor, entre outras a critério da coordenacgag. carga horaria de 20 horas para
l Q organizador, 10 horas para palestrante,
?\ conferencista e painelista, e 5 horas para
\c ) debatedor.

17 Atividades sociais ligadas a b@ghagéo, de
carater eminentemente sOcio-c jario, efetuados | Comprovacao mediante apresentacdo de
junto a entidade legal e ben , humanitaria ou | declaracdo emitida pela entidade legal, 40 horas
filantropica, legalmente #dida e mediante | validacdo de até 10 horas por projeto.
comprovacéao. Q\
18 Participagdo na icdo de debatedor em | O debate deve ter duracdo minima de 30 40 horas

programas de ra o) televisdo sobre assuntos
pertinentes a ligados aos componentes

curriculares decufgo de Administracéo

minutos. A validagdo sera realizada
mediante  declaracdo da entidade
promotora do debate e coépia do
programa, validagdo de 5 horas por

)

debate.

Q°
«

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5747
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 536. Tel.: (55) 3511 3800
Unidade Il - Rua Santa Rosa, 902. Tel.: (55) 3512 5747
Unidade IV - Rua Santo Angelo, 219. Tel.: (55) 3512 6496

Radio FEMA Educativa FM 106.3 + Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5035

www.fema.com.br



~5
Fema

Fundagao Educacional
Machado de Assis

Administracao

Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001
Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Anexo |l

NOME DO ACADEMICO:

CURSO:

NOME ATMIDADEEVENTO:

SEMESTRE:

LOCAL s DATA DOEVENTO:

OBJETIVOS:

A

Assinaiura 00 3C332mico

Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5747
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