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Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 21/2015

DISPOE SOBRE A POLITICA DE MA!\IUTENCAO E
GUARDA DO ACERVO ACADEMICO DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS -
FEMA.

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do Regimento Unificado
das Faculdades Integradas Machado de Assis,
credenciada pela Portaria Ministerial n® 833 de
27/04/2001, publicado no Diério Oficial da Unido de
30 de abril de 2001,

- Considerando o disposto na PORTARIA MEC N° 1.224, de 18 de dezembro de 2013;

- Considerando o disposto na Nota Técnica DAES/INEP n°025/2015, de 12 de junho de 2015;

- Considerando Ata n. 063/2015 da reunido do Conselho de Administracdo Superior - CAS, baixa a
seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° - Aprova a POLITICA DE MANUTENGAO E GUARDA DO ACERVO ACADEMICO das
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA.

Art. 2° - A politica, apensa por cdpia, é parte integrante desta resolugao.

Art. 3° - Esta Resolugdo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢des em
contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 26 de novembro de 2015.

LHE A

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES

Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundacdo Educacional Machado de Assis
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POLITICA DE MANUTENGAO E GUARDA DO ACERVO ACADEMICO

Art. 1° - O Acervo Académico sera composto de documentos e informagdes definidos no Cddigo e
na Tabela constantes no ANEXO | da PORTARIA MEC N° 1.224, de 18 de dezembro de 2013.

Art. 2° - As Faculdades Integradas Machado de Assis obedecerdo os prazos de guarda,

destinagdes finais e observagdes previstos pela PORTARIA MEC N° 1.224.

Art. 3° - Vencido o prazo de guarda da Fase Corrente, 0 documento em Fase Intermediaria, cuja
destinagéo, prevista na legislagéo, seja a eliminagao, as Faculdades Integradas Machado de Assis poderao
substituir o respectivo documento fisico do Acervo Académico por documento devidamente microfilmado,
observadas as disposi¢des, no que couber, da Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, e do Decreto n.° 1.799,
de 30 janeiro de 1996.

Art. 4° - As Faculdades Integradas Machado de Assis primardo por manter permanentemente
organizado e em condi¢bes adequadas de conservacado, facil acesso e pronta consulta todo o Acervo

Académico sob sua guarda.

§ 1° - O Acervo Académico podera ser consultado a qualquer tempo pela Comissao
Prépria de Avaliagdo (CPA), mediante pedido feito por meio de oficio ao Diretor Geral das

Faculdades.

§ 2° - O Acervo Académico podera ser averiguado a qualquer tempo pelos 6rgéos e
agentes publicos atuantes para fins de regulagdo, avaliagdo e supervisdo, mediante pedido feito

por meio de oficio ao Diretor Geral das Faculdades.

Art. 5° - Sera designado pelo Diretor Geral, através de portaria, o "Depositario do Acervo
Académico" (DAA), responsavel pela guarda e conservacdo do Acervo Académico com o
acompanhamento da Supervisdo Académica nos termos do Regimento Unificado.
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Art. 6° - Sera designada pelo Diretor Geral, através de portaria a Comisséo de Avaliagdo de

Documentos Académicos, nas IES.
Art. 7° - As competéncias da Comissdo de Avaliagdo de Documentos Académicos s&o:

| - Assessorar as agdes e procedimentos referentes a documentagéo académica produzida
e acumulada nas atividades-fim da Instituicao, tendo em vista a identificacdo dos documentos para
guarda permanente e a eliminagao dos destituidos de valor, de acordo com a classificagéo e 0s
prazos estabelecidos na Tabela do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo — SIGA, da

Administracdo Federal, conforme a Portaria MEC n° 1.224;

Il - Orientar e coordenar o processo de analise, avaliagdo e sele¢do da documentagao
académica, produzida e acumulada pelas Faculdades Integradas Machado de Assis, em suas
atividades-fim, nos diferentes suportes, tendo em vista a identificagcdo dos documentos para guarda

permanente e a eliminagao dos desnecessarios;

Il - Propor medidas para a melhoria do sistema de arquivos das atividades-fim da

Instituicao.

Art. 8° - Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Diregdo Geral, Superviséo

Académica e Comisséo de Avaliagdo de Documentos Académicos.
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