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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.0.U. 21/07/2016
Fundacao Educacional Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 21/2023

DISPOE SOBRE REGULAMENTO DE
APROVEITAMENTO DE  ESTUDOS  DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS
- FEMA.

face ao disposto no Artigo 5° do mento Unificado
das Faculdades Integradas chado de Assis,
credenciada pela Portaria Eﬁﬁnisterial n° 734 de
20/07/2016, publicado no#%rio Oficial da Unido de 21
de julho de 2016, ¢

O CONSELHO DE ADMINISTRA&AO SUPERIOR,

&
©

A
- Considerando LEI N° 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1 %(,l’Art. 39 §4°, Art. 42 A §3°;
- Considerando o disposto no Regimento Unificado das Facitdades Integradas Machado de Assis;
3

- Considerando Ata n. 42/2023, de 30 de novembro d , da reunido do Conselho de Administragéo

Superior - CAS, baixa a seguinte: \
p g '<\

e
R
Art. 1° - Aprova o REGULAI@\fO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS das Faculdades Integradas
Machado de Assis; Qg/
Art. 20-0 regulam@o?apenso por copia, € parte integrante desta resolugao;
Art. 3°-Esta I%‘Qalugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢es em contrario.
o
L aQ
DE-QS§§IENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Santa Rosa, RS, 30 de novembro de 2023.

il he et

Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis — FEMA
Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

CAPITULO I DAS DISPOSIGOES INICIAIS
Art. 1° A solicitagdo de Aproveitamento de Estudos podera ser realizada por académicos que:

| - estejam se transferindo para um curso de graduagédo das Faculdades Integradas
Machado de Assis.

[l - tenham cursado componentes em outros cursos superiores das Faculdades
Integradas Machado de Assis. Q"l,

IIl — sejam remanescentes de projetos pedagdgicos anteriores 6 mesmo curso, nas
Faculdades Integradas Machado de Assis. é\o

O
Art. 2° O Aproveitamento de Estudos é o resultado do reco F(e%imento da equivaléncia de
disciplinas ou de conteudos de disciplinas, do curso pretendido nas,ﬁé}uldades Integradas Machado de
Assis, com aquela cursada em cursos de graduagé@o em outra Irg@fl!ﬂgéo de Ensino Superior (IES) ou na

ropria Instituicao.
prop ¢ quo

§1° Para os efeitos do disposto no capuf\%ste artigo, séo consideradas validas apenas
as disciplinas concluidas com aprovagao %e iores ao ingresso no curso de graduagéo das
Faculdades Integradas Machado de Assisem que solicitar o aproveitamento.

§2° Podera a Coordenagg"l@%) Curso reconhecer o Aproveitamento de Estudos para
académicos que ja se encontreqmiatriculados, nas seguintes condigdes:

| - 0 componente goﬁﬁéular que se pretende aproveitar ja deve ter sido concluido, com
aprovacao; Qﬁo

-0 cor@e?ente curricular, conforme inciso | deste paragrafo, somente podera ser
aproveitado p%golicitagéo do aluno matriculado, em tempo anterior ao inicio das aulas do
semestre. ?9

4@° N&o serdo deferidos requerimentos de Aproveitamentos de Estudos de disciplinas
nas@equintes situagoes:

| - cursadas em Instituices de Ensino Superior estrangeiras;

Il - cursadas em formato EAD que ultrapassem a carga horaria maxima prevista para a
modalidade no Projeto Pedagdgico de Curso, salvo quando de parecer motivado da coordenagéo
do curso ou aprovagédo do Nucleo Docente Estruturante, se o coordenador julgar necessario.

§4° O prazo méximo que um componente curricular cursado pode ser analisado para
aproveitamento, tanto nas Faculdades Integradas Machado de Assis, quanto fora dela, é de 6
(seis) anos, seja de conteudos especificos, seja de contelidos de conhecimento geral, contados
da data de sua conclus&o até a data do protocolo de solicitagdo de aproveitamento de estudos.
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Art. 3° O requerimento de aproveitamento de estudos sera protocolado pelo Académico
interessado, junto a Secretaria Académica, acompanhado da seguinte documentacao:

I - requerimento do interessado, indicando a disciplina para a qual deseja
aproveitamento;

Il - Histdrico Escolar, em original ou fotoc6pia autenticada, em que conste a disciplina e
a carga horaria correspondente, objeto da anélise;

Il - documento que comprove o sistema de avaliagdo da Instituicao de origem, contendo
a tabela de convers&o dos conceitos em notas, quando for o caso; Qq,

IV - original ou copia autenticada pela Instituicéo de origem do prgigrama ou do plano de
ensino da disciplina cursada; é\o

o
V - documento que comprove a realizagao de horas de eét@%éo na Instituigdo de origem,
sendo elas cumpridas em disciplinas ou projetos especificosi

VI - documento que comprove a realizacio dexgstagios obrigatérios na Instituicio de
origem, se for o caso. Q‘],Co

§1° A Secretaria Académica encamirg)ha?z} a documentagédo ao Coordenador de Curso.

§2° O mesmo requerimento ndo ﬁré ser reapresentado para apreciagdo com fins de
aproveitamento de estudos. @)

) O
CAPITULO III%Q)'WPROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 4° Sao consideradas %@\l’ﬁalentes, para fins de aproveitamento de estudos, as disciplinas
que: Q{o
I-A dis@x cursada contiver 100% (cem por cento) da carga horéaria da qual o aluno
pleiteia dispen@

Il@?;é houver, pelo menos, 80% (oitenta por cento) de equivaléncia entre os contetdos
minis)(/raﬁas entre as disciplinas obrigatorias e eletivas/optativas;

<& §1° Disciplinas da instituicdo de origem, ndo equivalentes em carga horaria e contetdo,
poderao a critério da Coordenagéo de curso atender ao cumprimento da carga horaria com:

I - disciplinas eletivas/optativas;
Il - atividades complementares observado o regulamento especifico.

§2° O Académico podera recorrer, contra o indeferimento do requerimento por parte do
Coordenador do Curso.

§3° O recurso previsto no §2° deste artigo néo tera efeito suspensivo, significando que
eventual reforma da decisdo somente tera validade ap6s a comunicagéo do resultado do recurso,
sem efeitos retroativos para a matricula ou outro ato de interesse do Académico.
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§4° Sera admitida a realizagdo de atividades e/ou avaliagdes complementares para
integralizacéo de disciplinas cujo conteudo tenha ndo menos de 70% de compatibilidade e carga
horaria compativel em 100%, para fins de aproveitamento de estudos, nos seguintes termos:

I- frequéncia e avaliag@o, em determinado periodo de aulas da disciplina, identificado
pelo professor;

II- frequéncia a determinado periodo de aulas da disciplina, identificado pelo professor;

lll- estudo de determinada parte do programa, orientado pelo professor com avaliagao
final sobre essa parte;

IV- realizacdo de trabalho escrito sobre determinada parte do proggr&é, com estudos
individuais de embasamento orientados pelo professor; e

V- prova global, envolvendo todo o programa da disciplina, se,g&xigéncia de frequéncia;
o
VI- prova parcial da disciplina, sem exigéncia de frequgg)@%

VII- trabalho pratico, demonstrativo da possenaas habilidades perseguidas pela
disciplina; 4
©
VIII- outras formas propostas pelo coord or, consultado o NDE.

§5° Sera admitida a juncdo de co 'ﬁentes curriculares cursados com aprovagao na
Instituicdo de origem para fins de aprovﬁnte de estudos.

§6° A carga horaria comp;c@%a de extenséo, realizada na instituicdo de origem, sera
integralmente aproveitada salv%sg?detectada alguma irregularidade na origem.

| - caso haja nec@ﬁde de compensacao de carga horaria em relagao a extenséo, o
académico devera cquﬁGras com base no disposto em regulamento especifico.

§7°A ca;g@)%éria comprovada de atividades complementares, realizada na instituicao
de origem, serfi,L tegralmente aproveitada salvo se detectada alguma irregularidade na origem.

I -@Véarga horaria de atividades complementares sera aproveitada nas categorias ensino
e pes @a respectivamente, salvo se a documentagéo do aluno discriminar a classificagao na
origes.

§8° A carga horéria de estagios obrigatdrios sera aproveitada desde que os mesmos
tenham integral afinidade com os critérios de estagio dispostos no projeto pedagégico.

§9° O Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser aproveitado desde que apresente
carga horaria e modalidade compativeis com o Projeto Pedagdgico de Curso.

CAPITULO IV DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES
Art. 5° Compete a Secretaria Académica:

I - receber toda a documentagdo e anexa-la ao requerimento do interessado,
indeferindo, automaticamente, o processo que esteja incompleto;
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Il - encaminhar o processo ao Coordenador do Curso;

Il - realizar, posteriormente a anélise do Coordenador do Curso ou do recurso, 0s
registros pertinentes.

Art. 6° Compete ao Coordenador do Curso:

| - proceder a anélise de equivaléncia entre as disciplinas cursadas e as do respectivo
Curso, apontando as possibilidades efetivas de aproveitamento;

Il - verificar os documentos eventualmente apresentados quando se tratar de
comprovagao de competéncia;

©
Il - solicitar parecer de docentes e/ou do NDE, quando julgar neceaé“io;

IV - preencher a Ficha de Equivaléncia Curricular conforme@&%lo padronizado pela
Secretaria Académica. o
)
V- analisar o recurso, podendo o mesmo convocar dg€entes e/ou o NDE e, em Ultima
instancia, submeter ao Conselho de Administracéo Snaerior, servindo os resultados de

paradigmas para futuros casos analogos. coc‘z’

Art. 8° Havendo o deferimento do aproveitam qﬁe estudos, a Secretaria Académica fara
constar do Historico Escolar do requerente o aproveita@ento obtido na disciplina cursada na Instituigao
de origem e aproveitada nas Faculdades Integrada&‘g'lachado de Assis.

§1° No quadro “observagées(,& Histérico Escolar, sera identificada a Instituicdo de
origem. ’?\O
@)
§2° Quando os conlslﬁgs de mais de uma disciplina cursada permitirem a dispensa de

uma unica disciplina em g$t30s das Faculdades Integradas Machado de Assis, a nota final, para
fins de registro, sera %ﬁEdia aritmética das respectivas notas.

§3°Na hQ@ese prevista no paragrafo anterior, registrar-se-a o ano da disciplina cursada
mais recent te.

Q@Eo processo de transferéncia de Académicos cujos estudos tenham sido objeto de
apr mento, a Secretaria Académica anexara copia do Histérico Escolar da Instituicdo de
origem.

CAPITULO V DO APROVEITAMENTO DAS EXPERIENCIAS E DOS CONHECIMENTOS
DESENVOLVIDOS NA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Art. 9° Podera ser requerido o aproveitamento das experiéncias e dos conhecimentos
desenvolvidos na educagéo profissional técnica de nivel médio, sempre que o curso desse nivel e o de
nivel superior sejam de areas afins.

§1° A coordenacgéo faré a anélise de documentagéo, seguindo o processo descrito nos
artigos 5° e 6° incisos | e Il.
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§2° Verificada a possivel compatibilidade de experiéncias e conhecimentos, o requerente
devera se submeter a uma prova especifica para cada disciplina com expectativa de
aproveitamento.

§3° O requerente devera recolher uma taxa, no valor de 30% do valor da disciplina a ser
aproveitada, junto a Secretaria Académica para a realizagao da prova.

§4° O requerimento de aproveitamento nos termos do caput deste artigo, devera ser
protocolado pelo menos trinta dias antes do inicio das aulas.

§5° A data da prova sera comunicada pelo Coordenador do Curso com prazo de até 10
P

§6° Para que o requerimento de aproveitamento seja deferido pe@%ordenador anota

da prova devera ser de pelo menos 9, numa escala de 1 a 10. \o

dias.

§7° O resultado da prova devera ser informado ao req%eﬁnte em até 5 dias apds a
realizacdo da mesma. @

§8° Cabera recurso referente a nota da prova %r@ﬂerm prazo de até 2 dias uteis ap6s a
divulgagao do resultado. <'o

§9° O recurso sera avaliado, no prazo dg@%las apos o recebimento, pelo professor que
construiu a prova. §

CAPITULO VI Dé@lsmsu;ées FINAIS

Art. 10 As disciplinas/ que nao ter\l;@n sido reconhecidas, na forma deste Regulamento, como
proprias para o Aproveitamento de Estygos, deverdo ser cursadas no curso pretendido nas Faculdades
Integradas Machado de Assis, con@é regras proprias dos seguintes instrumentos:

- Regulame&@%e Reconhecimento de Extraordinario Aproveitamento nos Estudos;

II- Renggnto Interno e outros Regulamentos das Faculdades Integradas Machado de

Assis. Q?“

Art. 11 @§?ecursos nao terdo efeito suspensivo, significando que eventual reforma da decis&o
somente t(’eg@ﬁlidade apds a comunicacdo do resultado do recurso, sem forga de retroatividade para
efeitos de nfatricula ou outro ato de interesse do Académico.

Art. 12 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador do Curso,
tendo o mesmo autonomia para convocar docentes e/ou o NDE, ou submeter ao Conselho de
Administracdo Superior, se julgar necessario.
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