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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001

Fundagao Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 28 /2013

ALTERA A RESOLUGAO CAS N°28/2011 E
DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE TECNOLOGIA
EM GESTAO DA TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO DAS FACULDADES INTEGRADAS %'{Q

MACHADO DE ASSIS - FEMA. (\/
&
o\
\ )

O CONSELHO DE ADMINI O SUPERIOR
face ao disposto no Artigo 5° egimento Unificado
das Faculdades Inte achado de Assis,

credenciada pela Per% Ministerial n°® 833 de
27/04/2001, public Diario Oficial da Unido de 30
de abril de 200 Q

Q"
- Considerando o disposto no Projeto Pedagédgico d — PPC do curso de Gestao da Tecnologia
da Informagéo; 'é}d%
- Considerando Ata n. 062/2013 de 27 de dezegapronde 2013, do Conselho de Administragdo Superior -
CAS, baixa a seguinte: %

BERS?LUQAO
S

Art. 1° — Aprova as alteracd S\b REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE

TECNOLOGIA EM GESTAO D, OLOGIA DA INFORMAGAO das Faculdades Integradas Machado de
Assis - FEMA;
Art. 2° - O regula /apenso por copia, € parte integrante desta resolugao;

Art. 40 — solugdo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes em
contrario.

DE@CM, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Q
&

Art. 3° - Fica rgv a a RESOLUCAO CAS N° 28/2011, de 19 de dezembro de 2011.

Santa Rosa, RS, 27 de dezembro de 2013.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantida pela Fundagdo Educacional Machado de Assis
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@DLAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
@(’
&

GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO
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REGULAMENTO ESTAGIO SUPERVISIONADO

TITULO | Q
%\

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO QQQ/
Art. 1° - O Estagio Supervisionado € um compon que integra a

Informacéo. Constitui-se em um momento de potenciali e sistematizacédo de
competéncias e habilidades adquiridas ao longo % aduacdo na forma de
pesquisa académico-cientifica, como uma exper fundamental na formacao
do Tecndélogo em Gestdo da Tecnologia @ forma(;ao Proporciona a(o)
académica(o), a oportunidade de associar ilas da gestdo da Tecnologia da
Informacdo com a préatica organizacionaty c jO desenvolvimento se efetuara no
decorrer do quinta e sexto semestre, lendo a 160 horas-aula distribuidas da
seguinte forma: V\

estrutura curricular do Curso de Tecnologia em Ges g a Tecnologia da

Estagio Superwsm@ 1° etapa

por um docente da area de T.I.
-aula dedicada no 5° semestre para a elaboracdo do

| — Atividade ori
Il — Oitenta
projeto de e

?\

Esta@ perV|S|onado — 2% etapa

@ ividade orientada pelo professor orientador do estagio;
Vinte horas-aula no 6° semestre para visitar a empresa, realizar
* pesqwsa e conhecer a realidade organizacional.
<</ Il — Vinte horas-aula dedicada a pesquisa bibliografica;
Q‘ Il - Dezoito horas-aula para reunido com o professor orientador;
IV — Vinte e duas horas-aula para elaboracgéo do relatorio de estagio;
V - Todas as atividades serdo supervisionadas por um professor orientador.

Art. 2° - O Estagio Supervisionado compreende em sua primeira etapa, a
andlise do Projeto de Estagio elaborado no quinto semestre. A partir desta analise,
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0 académico(a) inicia a segunda etapa do estagio supervisionado na organizacao
escolhida, e em consequéncia, a elaboracdo do Relatorio de Estagio.

CAPITULO |

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E DOS SEUS OBJETIVOS

Art. 3° - O Estagio Supervisionado € um componente que integra a est@
curricular do curso de Tecnhologia em Gestdo da Tecnologia da InfoQg o,
ofertado pelas Faculdades Integradas Machado de Assis. QQ

Paragrafo unico: Ao integrar a estrutura curricular de um curso, omponente
assume carater obrigatério, devendo ser cumprido pelo acadégicadComo condi¢ao
para a integralizacdo do seu curso, bem como para a obté@ 0 do Diploma de
Tecnodlogo em Gestédo da Tecnologia da Informacéo. C\%

Art. 4° - Os objetivos essenciais do Estagio Superv%) do séo:
\

| — Promover a integragéo(gb‘zauno com o mercado de trabalho,
propiciando o seu desenv ento profissional e académico;

[l — Oportunizar ao a@mico a interagcdo entre a teoria e a pratica
organizacional; "?\

9
[l - Oport ao académico o aprofundamento cientifico no campo
de sab rio do seu curso;

I omplementar o processo ensino aprendizagem através da
cientizagdo das deficiéncias e incentivar a busca de
?\ primoramento social, cultural e profissional.

Q(g V — Propiciar ao académico a iniciagdo a producédo de conhecimento

@ cientifico;
E VI — Proporcionar meios para o desenvolvimento da autonomia
intelectual do formando.

VIl — Permitir ao aluno, através do contato com a realidade
empresarial, pesquisar, diagnosticar e propor alternativas de solucao
para os problemas observados, com a devida sustentagéo teorica.
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CAPITULO Il

DA OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 5° - Os componentes curriculares, cujos conteldos se voltam (@a
metodologia da pesquisa, devem oferecer as bases para a realizacao d&égio

Supervisionado. \2\

Art. 6° - A delimitacdo do tema do Estagio Supervisionad e atender os
seguintes requisitos: Q

| — Versar sobre conteudo pertinente a @é formacao profissional

do formando;
O

Il — Esse tema deve vincular- e\‘%nha de pesquisa do Curso de
Gestéo da Tecnologia da Infgrhi&ao, conforme PDI.

Art. 7° - O Estagio Supervisionado déi@ser desenvolvido individualmente.

Art. 8° - Delimitado o tema @ Estagio Supervisionado, o académico deve
formalizar a respectiva int A de pesquisa junto & Coordenacdo de Curso,
solicitando a indicagéo d@\{/ rientador.

Paragrafo Unico: %mreservado ao académico, o direito de solicitar a mudanca
da orientagcéo iﬁ@: da para a Coordenacdo de Curso, mediante justificativa

formalizada. \/
&

Art. 9° -@?l\tengéo do Estagio Supervisionado apresentada pelo académico deve
ser @Endada pelo responsavel da empresa, pelo professor orientador e

<<;h;&bogada pela Coordenacéo de Curso.

CAPITULO 1l

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Art. 10 - O acompanhamento e a avaliacdo da realizacdo da pesquisa e do
processo de producdo do respectivo texto devem ser conduzidos pelo professor
orientador.

Paragrafo Unico: O estagio supervisionado ndo € constituido de atividades em
sala de aula. Sua constituicdo esté explicitada no Art. 1° deste regulamento, o qu
requer agendamento por parte do académico para orientagdo com o prof
orientador ou com a coordenacao de curso. <<§/

Art. 11 - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco)\é@gios por

semestre. XQ\/

8 1° - O professor orientador deve acompanharé(}esempenho e a
producdo do académico no Relatério de Estégio&ﬁga tir das orientacdes

previamente agendadas. Q<</

§ 2° - Casos excepcionais cabem ao Coo% or de curso avaliar e sugerir

professor orientador. {\/
N

Art. 12 - Cabe a Coordenacgéo de Cur mar conhecimento, junto ao professor
orientador, sobre o andamento do %@\ggo Supervisionado em desenvolvimento
por seu orientando. ()

20O
8§ 1° - A prestacao @ﬁf\formagﬁes pelo professor orientador sobre o
desempenho do _se orientando deve ser definida, na sua forma e

periodizacéo, Efj@oordenagéo de Curso;

§2°-0Oc cimento da avaliagéo feita pelo professor orientador deve ser
propi(@/ ao académico no transcurso da realizacdo do Estagio
Sup§r\ lonado, até a conclusdo do Relatorio de Estagio.

@30 - Quando o académico enfrentar dificuldades de orientacdo na
Qorganiza(;éo ou na Instituicdo, a Coordenagdo de Curso deve agendar
Q‘ horério de atendimento para assessora-lo a contornar tais dificuldades.

Art. 13 - A versao final do Relatério de Estagio deve ser encaminhada pelo
académico, a Secretaria Académica, até a data estabelecida pela Coordenacao de
Curso, em calendario semestral para esta atividade.
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Art. 14 - O Relatorio de Estagio é avaliado, conclusivamente, por uma banca
integrada pelo professor orientador e mais dois outros professores indicados pela

Coordenacao de Curso.

Art. 15 - O académico € aprovado no Relatorio de Estagio se obtiver conceito
favoravel da banca, traduzido por meio da nota sete, no minimo.

Paragrafo Unico: Cabe a Coordenacdo de Curso definir os prazos @
encaminhamento dos relatorios e os critérios de avaliacdo e atribuicdo de not
Relatorio de Estagio.

CAPITULO IV \\,Z\Q

DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENVOLVIDA NO RELATO%&B ESTAGIO

Art. 16 - A estrutura funcional envolvida no acomp ﬁ}%ento e avaliacdo do
Relatorio de Estagio tem a seguinte composicao: 2/
| — A Coordenacao de Curso; '{Q

N\
Il — Professor Orientador do R ﬁg& lo de Estagio;

Il — Banca Avaliadora. %
S
Q}*

APITULO Vv

ENCIA DOS PARTICIPANTES

DA CK/
Art. 17 - A Coordena@ Curso compete:

ssumlr responsabilidade pela orientacdo do Estagio
Q@ervmlonado

Q Il — Determinar o prazo para a protocolizacao da intencao do Estagio

(9?\ Supervisionado pelo académico sob a forma de Relatério de Estagio;

@ [l — Receber a intengdo do Estdgio Supervisionado remetida pelo

Qg/ académico, bem como indicar o professor orientador desse trabalho;

IV — Acompanhar, junto ao professor orientador, o andamento do
Estagio Supervisionado em desenvolvimento por seus orientandos;

V — Definir a composicdo da banca avaliadora do Relatério de
Estagio e divulgar essa composicao, por meio de edital proprio, até
dez dias antes do inicio da etapa das apresentacdes do Relatorio;
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VI — Receber a versao final do Relatorio de Estagio encaminhada
pelo académico e remeté-la, em tempo habil, & banca avaliadora;

VII — Encaminhar a Divisdo de Ingresso e Registro, a listagem dos
nomes dos académicos que deram cumprimento ao Estagio
Supervisionado, acrescida da frequéncia, carga horéaria
correspondente e nota obtida.

Art. 18 - Compete ao professor responsavel pelas matérias curriculares, CL{{Q%
conteudo estd voltado a metodologia de pesquisa, viabilizar as condigéeq\?
concorram a delimitacao do tema do Estagio Supervisionado pelo académieQ/

Q

Art. 19 - Compete ao professor orientador do Estagio Supervisionados Q

| — Manifestar aquiescéncia a indicacdo da Coo%&;éo de Curso,
para a assuncao da orientacdo do Estagio Sl@ lonado, mediante
a assinatura de “carta de aceite”; C\/

Il — Orientar o académico na execu ”&o Estagio Supervisionado
em todas as suas fases, inclusive@ le se refere na utilizacao da
metodologia para projetos e r s, consubstanciados pelo Guia
de Formatacao de Trabalho% émicos FEMA;

N
[l — Dar a conhecer é@rdenagéo de Curso sobre o desempenho
dos seus orientand@% execucao do Estagio Supervisionado;

IV — Infor 0 académico sobre a avaliagdo do Estagio
Supervisio no transcurso de sua realizacdo, até a sua

conclu%ﬁb
o)

V —Vn; rmar a Coordenagdo de Curso, formalmente, a recusa de
@nuar 0 processo de orientacdo do académico que deixar de
u

Q?\ mprir as proposic¢des discutidas e acordadas;
;rt. 20 - Compete a Banca avaliar o Relatorio de Estagio e atribuir nota a cada

académico, respeitando os critérios estabelecidos pelo Nucleo Docente
Estruturante do Curso.

VI — Integrar a banca avaliadora do Relatério de Estagio para a
emissao de parecer final.

CAPITULO VI

CRITERIOS DE AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
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Art. 21 - A avaliacdo do Relatério de Estagio esté dividida em duas dimensfes. A
primeira avalia o Relatério de Estagio escrito, o qual tem peso 7,0 (sete), e a
avaliacdo da apresentacdo com peso 3,0 (trés) e tem carater obrigatorio.

Art. 22 - A avaliacdo do Relatorio de Estagio (documento) € composta pelo§Q
seguintes critérios: relevancia do tema quanto a aplicabilidade na organiza
peso 1,0 (um); fundamentacdo tedrica, peso 2,0 (dois); resultados %3; S

conforme a justificativa das evidéncias do estudo, peso 1,0 (um); confor em
relacéo aos objetivos, peso 1,0 (um) e, respeito as normas do Guia d matacéao
de Trabalhos Académicos FEMA para elaboracao de relatorios, pe (um).

Art. 23 - A avaliacdo da apresentacdo do Relatorio de Est%ﬁupervisionado é
composta pelos seguintes critérios: postura pessoal, peg-%, (um); dominio do
assunto, peso 1,0 (um); recursos utilizados, peso ero virgula cinco) e,
respeito ao tempo de apresentacao, peso 0,5 (zero ()gr@a cinco).

\ \

Art. 24 - O tempo para apresentacdo do Re 0 de Estagio € de 60 minutos,
sendo que 30 minutos serdo destinados pam\ resentacdo e 30 minutos para as
consideracgdes por parte da banca avali a.

Art. 25 — Quando a banca avaliadtqg tectar plagio no Relatério de Estagio, nao
sera atribuido nota e o mesmo(,s@ provado.

X

N CAPITULO VI

Art. 25 - Os@;‘s\omissos neste Regulamento s&o decididos pela Coordenacao

de Curso.Q?\

Art, @Pevogam—se as disposi¢cOes em contrario.

@7 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo
onselho de Administracao Superior - CAS.
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