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Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 31/2010

ALTERA A RESOLUGAO CAS N° 01/2010 QUE
DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO DE DIREITO DAS FACULDADES
INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA . "\‘\/

N
v

\V
O CONSELHO DE ADMINIST UPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° ento Unificado
das Faculdades Integrad chado de Assis,
credenciada pela Po inisterial n°® 833 de
27/04/2001, publicad ario Oficial da Unido de

30 de abril de 200

- Considerando Ata n. 108/2010 de 10 de dezembro d do Conselho da Administragéo Superior

\
- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico de C;réwf% do Curso de Direito;

- CAS, baixa a seguinte:
O
RESQL
Art. 10 — Aprova as alteragdes ng ULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO DE DIREITO das Faculdades | as Machado de Assis — FEMA;
a

Art. 20 - O regulamento, @5 por copia, € parte integrante desta resolucao;

Art. 3° - Fica revo&ﬁi@ ESOLUGAO CAS N°01/2010 de 09 de fevereiro de 2010.

Art. 40 — Estaﬁge{?)lugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes

em contrario. <<>/
@@cu‘mcm, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Q

Qg/ Santa Rosa, RS, 10 de dezembro de 2010.

4 o

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantida pela Fundagéo Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DAS DISPOSIQ@ES PRELIMINARES E DOS OBJETIVOS DO TCC.
- . NV
Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as a('@hlades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso, requisito indispen para a
obtencao do grau de bacharel. Q\
Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em pesquis@vidual orientada,
relatada sob a forma de monografia. <</
Paragrafo Unico: A pesquisa pode versar sobre qualquer a 0 conhecimento juridico,
desde que enquadrada nas linhas de pesquisa das Faca@a es Integradas Machado de
Assis. Q
Art. 3° - S&0o objetivos do Trabalho de Conclus~<®;\turso:
| - Propiciar o desenvolvimento da aptidge\z% a a pesquisa e a producdo cientifica,
estimulando o rigor metodoldgico e a matghdade intelectual do académico;
Il — Verificar o nivel de habilitacéo % o-prética e aferir os conhecimentos cientificos
adquiridos no curso de graduag Direito;
[l — Estimular o aprofundam ematico do assunto juridico e a capacidade de revisao
bibliogréfica, document t@\r/isprudencial;
IV — Aprimorar a anél@ tica, critica, sistemética e hermenéutica do Direito.
&
QV%O COORDENADOR DO NUCLEO DE MONOGRAFIA
?\
Art.@%qg(:oordenador do Nucleo de Monografia € nomeado, dentre os professores do
curge'de Direito, mediante ato do Coordenador de curso.
Paragrafo unico: mediante pedido formal do Coordenador do Nucleo de Monografia e,
com a aquiescéncia do Coordenador de Curso, podera ser nomeado um Vice-
Coordenador do Nucleo de Monografia, indicado dentre os professores do curso.

Art. 5° - Compete ao Coordenador do Ndcleo de Monografia:
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| - Elaborar o calendario de atividades vinculadas ao Trabalho de Conclusao de Curso e

normatizar as tematicas vinculadas ao Trabalho de Concluséo de Curso;

Il — Convocar e presidir reunides com os professores orientadores e/ou orientandos;

[l — Manter, em conjunto com o Nucleo de Pesquisa e Atividades Complementares
(NUPAC), arquivo e registro de todas as atividades ligadas ao trabalho de conclusao de
curso. 'Q/
IV — Designar as bancas examinadoras do Projeto de Pesquisa e %2:\/ ncas
examinadoras do Trabalho de Concluséo de Curso.

V- Fazer cumprir este Regulamento, tomando todas as medldas@ ambito de

competéncia.

DOS PROFESSORES ORIENTA[/)\%GG
Art. 6° - Os Trabalhos de Conclusdo de Curso se entados por professor do Curso
de Direito, considerando-se a sua afinidade Q’area ou o tema escolhido para a
pesquisa e sua aceitacdo para a orlentagaoq/
8 1°. O professor tem liberdade para r ou ndo orientar o Trabalho de Concluséo
de Curso, visto que a atividade p@pée a responsabilidade do compromisso e a
alocagdo de horas necessarias" o atendimento do orientando, até a arguigéao final,
sem prejuizo da carga h r “destinada as disciplinas do ensino. A aceitacdo da
orientacdo do Traba Conclusao de Curso dar-se-4 mediante a assinatura do
Termo de Aceitaca cé/éﬁ

8§ 2° No trab%/ e Conclusdo de Curso é admitida a co-orientacdo, desde que
va

entacao.
prewament da pelo orientador e com o aval do Coordenador do Nucleo de
Monogr

@ ra ao Coordenador de Monografia indicar o professor orientador para o aluno

o definiu ou apresentar dificuldades para definir seu orientador.

§ 4°. Cada professor podera orientar, no maximo, cinco (5) alunos, por semestre,
considerando-se ocupada a vaga a partir da assinatura do Termo de Aceitagdo de
Orientacéo, e somente serd liberada a vaga para outro orientando, apos a aprovacao do

aluno pela Banca Examinadora.
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§ 5° O atendimento do aluno vinculado a orientagdo do Trabalho de Concluséo de

Curso, para fins do computo da carga especifica e remuneragcdo do orientador,
obedecera as normas em vigor nas Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 7° - A substituicho de orientador s6 é permitida mediante a aquiescéncia do
Coordenador de Monografia através de justificado pedido formal, que devera ser
requerido no prazo maximo de dez dias a contar do ultimo dia do semestre Ietivq\rﬂ)/z;lra
os alunos matriculados na disciplina de Orientacdo de Trabalho de Conclu@% I, e,
apenas se 0 aluno esteja cumprindo com presteza todas as etapas anterio% e prazos
estipulados por este Regulamento ou pela Coordenacédo de Monografi Q~

Art. 8° - Caso o orientando esteja descumprindo o estabelecido n egulamento tem
o professor orientador a faculdade de solicitar o cancela do seu dever de
orientacdo, a ser decidido pela Coordenacao do Nucleo de@pografia.

Art. 9° - S0 deveres do professor orientador: q//\

| — FreqUentar as reunides convocadas pelo Coord 6§6r do Nucleo de Monografia;

I — Cumprir o cronograma de orientagdes c@n cada um dos seus orientandos,
realizando com presteza os devidos registrgq}

Il — Postar o seu aval na versao finé;% Projeto de Pesquisa e na versao final do
Trabalho de Conclusédo de CursQ}antes do seu depédsito na Coordenacdo de
Monografia; "?\Q

IV — Participar das bancas a@qazs guais estiver designado;

V — Assinar, juntament c@] os demais membros de bancas examinadoras, as fichas
de avaliacéo de Pr 'e@%fe Pesquisa ou de Monografias, além da ata final de defesa de
projeto ou de Tr, o de Concluséo de Curso.

X
@@S

Ar&%ﬁ. — Considera-se aluno em fase de realizacdo de monografia todo aquele que

DO ALUNO

esteja regularmente matriculado no oitavo semestre em, no minimo, trés disciplinas do
referido semestre.
Art. 11— Sao deveres do aluno orientando:

| — Conhecer a regulamentacéo relativa ao trabalho de concluséao de curso;
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Il — Frequentar as reunifes de orientacdo ou as reunides convocadas pelo Coordenador

de Monografia;

[l — Cumprir os prazos regimentais e o calendario semestral divulgado pelo Nucleo de
Monografia;

IV — Comparecer em dia, hora e local determinado para apresentar e defender seu
Projeto de Pesquisa, assim como, subsequentemente, seu Trabalho de Conclug{q}de
Curso;

V — Zelar, em todos os momentos, pela eticidade na pesquisa cientifica. Q(</

DO PROJETO DE PESQUISA /\/@
<</
Art. 12 — O aluno em fase de defesa de Projeto de Pesqui ve uma vez matriculado
na disciplina Orientacédo de Trabalho de Concluséo de /}\so I, realizar a defesa de seu
Projeto de Pesquisa em conformidade com o calg\@o divulgado pela Coordenagéo
de Monografia.
§ 1° - Considera-se aluno em fase de defe &9 Projeto de Pesquisa aquele que tenha
concluido os créditos correspondente a%disciplinas componentes da grade curricular
até o oitavo semestre inclusive. Q)?\
§ 2° - Para fins de nlvelamen't%(al adequacao curricular podera o Coordenador de
Curso autorizar o mgresso&/ démico na fase de defesa do Projeto de Pesquisa.
S

Art. 13 — O ProjetdCede Pesquisa devera conter, obrigatoriamente, os seguintes

elementos: Q<<>/

a) Tema V\
b) Delim@ do tema
c) P a

d) @bfetivos

e) Justificativa
f) Marco Tedrico
g) Metodologia
h) Cronograma

i) Referéncias
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j) Apéndice

Paragrafo Unico: o Projeto de Pesquisa deve ser elaborado em conformidade com este
Regulamento, as normas metodolégicas FEMA e as disposi¢cdes normativas da ABNT.
Art. 14 — O Projeto de Pesquisa, com a ciéncia do orientador, deve ser entregue na
Coordenacdo de Monografia, na data determinada pelo calendario divulgado pela
Coordenacéo do Nucleo de Monografia, em 3 (trés) copias impressas e 1 (uma) c@)ia
eletrbnica (composta por dois arquivos, um de extensao .doc e outro .pdf). P&

Art. 15 — A defesa do projeto de pesquisa devera ser feita diante de bancagéésﬁinadora
QA

§ 1° - Tera o aluno 10 (dez) minutos para expor seu projeto de p(;@}&? e a banca tera
20 (vinte) minutos para arguigdo ou emitir sugestoes ao aluno. <<,

formada pelo orientador e mais um docente.

§ 2° - terd 0 aluno 5 (cinco) minutos para uma exposi¢ao fi

Art. 16 — ApGs a defesa do Projeto de Pesquisa o m&/ﬁ{}\o sera considerado aprovado
ou reprovado pela banca examinadora. Q

§ 1° - Sera considerado aprovado o Projeto qég’l‘squisa que receber a nota minima
equivalente a 7 (sete). Qq}

§ 2° - Caso o Projeto de Pesquisa sej B%asiderado reprovado, devera o aluno refazer
seu projeto, implementando o par@’*emitido pela banca, no prazo maximo de 30
(trinta) dias a contar da realiza@@a banca, depositando o mesmo na Coordenacao de
Monografia. Q &)

§ 3° - O novo projeto g(?@\a/ entregue, com o aval do orientador, & Coordenacéo de
Monografia. Q\

8§ 4° - Comp Coordenador de Monografia a aprovacdo do novo projeto
apresentad V\

§5°-A vacao na disciplina Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso | é
congi da ao cumprimento deste regulamento e ao atingimento da nota minima 7
(S&).

8 6° - A nota final da disciplina Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso | &
formada pela nota da defesa do Projeto de Pesquisa, podendo ser acrescida em até
20% (vinte por cento) com base no desenvolvimento atingido pelo académico até o fim

do semestre, devidamente relatado nos formularios de acompanhamento de orientacao.
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§ 7° - Os formularios de acompanhamento de orientagédo devem ser entregues pelos

orientadores ao final do semestre, sendo este um requisito indispensavel para a

continuidade da orientacao.
DA MONOGRAFIA

v
Art. 17 — Considera-se em fase de defesa de trabalho de conclusdo de cur luno
matriculado na disciplina Orientac&o de Trabalho de Concluséo de Curso II.QQ
Art. 18 — O Trabalho de Conclusdo de Curso, sob a forma de mo@ga, deve ser
elaborado em conformidade com este Regulamento, as normas @) ogicas FEMA e
as disposicdes normativas da ABNT. 2,\/
Paragrafo uUnico: é vedada a utilizacdo do sistema a ata na elaboracdo das
citagdes, devendo os alunos seguirem obrigatoriame t@@s sistema “citagbes em notas
de rodapé”. Q?(/
Art. 19 — A Monografia devera conter, obrigator@'\(e\fte, 0s seguintes elementos:

a) Capa q?\
b) Folha de rosto §
S

c) Termo de aprovacéo Q)?\
d) Resumo ° Q
e) Sumario QQ)?\

v

f) Elementos textuais <</
g) Referéncias ?\Q\
Art. 20 — O Tral de Concluséo de Curso deve conter, no minimo, 40 (quarenta) e,
no méximo,é tenta) laudas de elementos textuais.

@Q DA DEFESA

Art. 21 — As defesas de Trabalho de Concluséo de Curso séo publicas.
Art. 22 — O depésito da verséo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, com o aval do
orientador, postado na Ficha de Anuéncia, deve ser feito em 3 (trés) copias impressas e

1 (uma) copia eletrénica (composta por dois arquivos, um de extensao .doc e outro
pdf).

Unidade | « Rua Santos Dumont, 820. Tel.: (55) 3512 5747
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 536. Tel.: (55) 3511 3800
Unidade Il « Rua Santa Rosa, 902. Tel.: (55) 3512 5747 www.fema.com.br




4"
s
Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.O.U. 30/04/2001

Fundagao Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

8§ 1° - A verséo final deve ser entregue, na Coordenacgédo do Nucleo de Monografia, de

acordo com o calendario divulgado, que respeitard um prazo minimo de 20 (vinte) dias
anteriores a data da defesa do Trabalho de Conclusao de Curso.
8§ 2° - Em caso de negativa de aval do orientador o aluno estd automaticamente

reprovado na disciplina Orientacdo de Trabalho Il, restando impossibilitada a marcacao

de banca de defesa.

8 3° - Devem ser entregues 2 (duas) copias da monografia, em capa dura| '{r}as
alteracdes e correcdes propostas pela banca examinadora, sendo este ﬁ@ requisito
indispensavel para aprovacéo na disciplina. Qg

Art. 23 — A banca examinadora do Trabalho de Concluséo de € formada pelo
orientador, que preside a banca, e outros dois docentes, pode, m dos mesmos nao
ser professor da instituicao. <</

8§ 1° - O aluno tera, no maximo, 15 (quinze) min t@g/\para a sua exposicao oral.
Subsequentemente, a banca ter4, no maximo, rinta) minutos para arguicoes,
restando outros 5 (cinco) minutos para exposi gg’;m [, caso seja solicitado pelo aluno.

8§ 2° - ApOs a banca se reunir em separado 0, maximo, 15 (quinze) minutos, devera
exarar a nota final do aluno. §

Art. 24 —. Sao critérios de avaliacdo @ﬂrée compor a nota final do aluno:

| — Conteldo: considerando a relsvancia tematica, a fundamentacdo do conteldo e a
pertinéncia das fontes bibli i¢as consultadas.

Il — Forma: considera Q correcdo gramatical, a coesdo e coeréncia textual, bem
como a obediéncia ‘&g?nas de formatacéo.

[l — Exposicao &argﬂigéo: considerando a fluéncia discursiva, a postura, a clareza
na exposica dequacao temporal e o0 dominio do conteudo.

§1°- A@final do aluno serd composta pela média aritmética dos valores atribuidos
pelo bros da banca, na seguinte proporcdo: 60% (sessenta por cento) para o
co do, 20% (vinte por cento) para a forma e 20% (vinte por cento) para a exposicao
oral e arguicoes.

§ 2° — O académico que obtiver nota igual ou superior a 7 (sete) sera considerado
aprovado.

Art. 25 — Se houver a constatacdo de plagio durante a verificacdo do trabalho o aluno

estard automaticamente reprovado.
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Paragrafo Unico: Considera-se plagio para os fins deste regulamento quando,

intencionalmente ou ndo, sdo usadas palavras ou idéias de outro autor sem o devido
crédito ou, quando, dado o crédito ao autor, sdo utilizadas as palavras exatamente
iguais as dele, sem indicacao de transcricdo com o uso de aspas ou recuo de texto.

Art. 26 — A ndo aprovacao do Trabalho de Conclusédo de Curso implica na reprovacao
Qv

DISPOSIGOES GERAIS QQQ:\/
R

da disciplina Orientag&o de Trabalho II.

Art. 27 — Casos omissos serédo resolvidos pela Coordenacao do Ny de Monografia.
Art. 28 — Das decisdes finais tomadas pela Coordenacéo do Ny de Monografia cabe
recurso dirigido ao Coordenador de Curso. QQ/

Art. 29 — O presente regulamento passa a viger apos St‘}aprovagéo pelo Conselho
de Administragao Superior (CAS). g(/
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