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Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis

Credenciada pela Portaria Ministerial N° 833 de 27/04/2001 - D.0.U. 30/04/2001

Fundagdo Educacional Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
Machado de Assis

RESOLUGAO CAS N° 16/2013

ALTERA A RESOLUGAO CAS N° 09/2013 E
DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO - PPC 2009 DO CURSO DE
ADMINISTRAGAO DAS FACULDADES %\\x

INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA. (\/

O CONSELHO DE ADMINIS O SUPERIOR
face ao disposto no Artigo 5° gimento Unificado
das Faculdades Integraqavl achado de Assis,

inisterial n° 833 de

credenciada pela Porﬁ?
27/04/2001, publica 'hq lario Oficial da Unido de 30

de abril de 2001,
&

- Considerando Ata n. 036/2013, de 30 de julho do Conselho de Administracdo Superior -

\
- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico déeéﬁ:%\ PPC do curso de Administragao;
CAS, baixa a seguinte:

Art. 1° — Aprova as AL OES NO REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE ADMINISTRAGA 2009, das Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA;

Art.2°-0 regulanq\ penso por copia, € parte integrante desta resolugao;

Art. 3° - Fica revogatla a RESOLUGAO CAS N° 09/2013, de 26 de abril de 2013;

Art. 40 — E&olugéo entrard em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢coes em
contrario.

DE;@%\NCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Q& Santa Rosa, RS, 30 de julho de 2013.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE ADMINISTRAGAO - PPC 2009

TITULO|

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO \v

de Administragao. Constitui-se em um momento de potencializa¢do e sistematiza¢do de eténcias

Art. 1° - O Estagio Supervisionado € um componente que integra a estrutura curric%;a&urso
e habilidades adquiridas ao longo da graduacao na forma de pesquisa académic@a, como uma

experiéncia fundamental na formagéo do bacharel em Administrag&o. Proporcion cadémica(o), a
oportunidade de associar as teorias da administragdo com a préticah) anizacional, cujo
desenvolvimento se efetuara no decorrer do oitavo semestre, equivalendq ras-aula distribuidas
da seguinte forma:

| - Oitenta horas-aula dedicada para visitar a empre@ej@ahzar pesquisa e conhecer a
realidade organizacional.

Il - Oitenta horas-aula dedicada a pesquisa @é‘ﬂca,
Il - Dezoito horas-aula para reunido corrc%?w essor orientador;
IV - Sessenta e duas horas-aula pa §%oragao do relatério de estagio;

V -Todas as atividades seréo @3

Art. 2° - O Estagio SuperV|S|ona reende em sua primeira etapa, a analise do Projeto de
Estagio elaborado no componente d jeto de Estagio” oferecida no sétimo semestre. A partir
desta analise, o académico(a &estaglo supervisionado na organizacao escolhida, e em
consequéncia, a elaboragao do%\/ io’de Estagio.

&
5

Q ESTAGIO SUPERVISIONADO E DOS SEUS OBJETIVOS

\'e

@- O Estagio Supervisionado é um componente que integra a estrutura curricular do
curso@

isionadas por um professor orientador.

CAPITULO |

duacao em Administracao, ofertado pelas Faculdades Integradas Machado de Assis.

<</ Paragrafo unico: Ao integrar a estrutura curricular de um curso, esse componente
Q‘ assume carater obrigatério, devendo ser cumprido pelo académico como condigdo para a
integralizag&o do seu curso.

Art. 4° - Os objetivos essenciais do Estagio Supervisionado séo:
I - Oportunizar ao académico a interagéo entre a teoria e a pratica organizacional;

Il - Oportunizar ao académico o aprofundamento cientifico no campo de saber préprio
do seu curso;
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Il - Propiciar ao académico a iniciagdo a produgao de conhecimento cientifico;

IV - Proporcionar meios para o desenvolvimento da autonomia intelectual do
formando.

CAPITULO Il

DA OPERACIONALIZAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO \v

Art. 5° - Os componentes curriculares, cujos contelidos se voltam para a n%dylogia da
pesquisa, devem oferecer as bases para a realiza¢do do Estagio Supervisionado. Q

Art. 6° - A delimitacdo do tema do Estagio Supervisionado deve atender osgeguintes requisitos:
| - Versar sobre conteudo pertinente a area de formagao profi sm | do formando;
Il - Esse tema deve vincular-se as linhas de pesquisa do@ de Administrac&o.
Art.7° - O Estagio Supervisionado deve ser desenvolvido in@; Imente.
0

Art. 8° - Apds a aprovagdo no componente curriculag& de Estagio Supervisionado, a
Coordenagao de Curso em conjunto com o professor que gii€ta o componente Projeto de Estagio
indicara o professor orientador no Estagio Supewisionad{‘%‘}orme linha de pesquisa. Podendo este
recusar a indicag&o.

. i . Q - . .
Paragrafo tnico: Fica preservad académico, o direito de solicitar a mudanga da

orientacdo indicada para a Coordenagg(f@ urso, mediante justificativa formalizada.

Art. 9° - A formalizacdo do Estagi pervisionado apresentada pelo académico, deve ser
referendada pelo responsavel da empr’@elo professor orientador € homologada pela Coordenagao

de Curso. Q()

\/ 2
QSC?Q CAPITULO Il

DO A@(ANHAMENTO E AVALIAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

w“ - O acompanhamento e a avaliagdo da realizagdo da pesquisa e do processo de
0 respectivo texto devem ser conduzidos pelo professor orientador.

prod
Qi(/ Paragrafo unico: O estagio supervisionado néo é constituido de atividades em sala de

aula. Sua constituicdo esta explicitada no Art. 1° deste regulamento, o qual requer
agendamento por parte do académico para orientagdo com o professor orientador ou com a
coordenacgao de curso.

Art. 11° - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco) estagios por semestre.

§ 1° - O professor orientador deve acompanhar o desempenho e a produgdo do
académico no Relatério de Estagio a partir das orientagdes previamente agendadas.
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§ 2° - Casos excepcionais cabe ao Coordenador de curso avaliar e sugerir professor
orientador.

Art. 12° - Cabe a Coordenagao de Curso tomar conhecimento, junto ao professor orientador,
sobre 0 andamento do Estagio Supervisionado em desenvolvimento por seu orientando.

§ 1° - A prestacédo de informagdes pelo professor orientador sobre o desempenho do
seu orientando deve ser definida, na sua forma e periodizagao, pela Coordenacgéo de Curso;

§ 2° - O conhecimento da avaliagao feita pelo professor orientador deve ser prepisiddo
ao académico no transcurso da realizagdo do Estagio Supervisionado, até a co do
Relatorio de Estagio. &/

§ 3° - Quando o académico enfrentar dificuldades de orientagdo na izagéo ou na
Instituicdo a Coordenagdo de Curso deve agendar horério de atendiment% assessora-o a
contornar tais dificuldades.

Art. 13° - A verséo final do Relatério de Estagio deve ser enca@eda pelo académico, a
Secretaria Académica, até a data estabelecida pela Coordenagao de ‘qgfso em calendario semestral
para esta atividade.

Art. 14° - O Relatério de Estagio é avaliado, conclusi ate por uma banca integrada pelo
professor orientador € mais dois outros professores indicad Coordenagao de Curso.

Art. 15° - O académico € aprovado no Relatorq%\;(%' stagio se obtiver conceito favoravel da
banca, traduzido por meio da nota sete, no minimo.

Paragrafo Unico: Cabe %Pdenagao de Curso definir os prazos de
encaminhamento dos relatérios e o0s s de avaliacdo e atribui¢do de notas ao Relatério de
Estagio.

Y CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E NAL ENVOLVIDA NO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 16° - &Ta funcional envolvida no acompanhamento e avaliagdo do Relatério de
Estagio tem a seguy(g posi¢ao:

¢do de Curso;

I-A C%
sor Orientador do Relatério de Estagio;
anca Avaliadora.

Q@ CAPITULOV

DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES

Art. 17° - A Coordenacéo de Curso compete:
I - Assumir a responsabilidade pela orientagéo do Estagio Supervisionado;
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Il - Determinar o prazo para a protocolizagdo da intengdo do Estagio Supervisionado
pelo académico sob a forma de Relatério de Estagio;

Il - Receber a formalizagao do Estagio Supervisionado remetida pelo académico, bem
como indicar o professor orientador desse trabalho, observado o disposto no art. 8°;

IV - Acompanhar, junto ao professor orientador, o andamento do Estagio
Supervisionado em desenvolvimento por seus orientandos;

V - Definir a composigéo da banca avaliadora do Relatério de Estagio e divul
composicdo, por meio de edital préprio, até dez dias antes do inicio da das
apresentacdes do Relatorio;

VI - Receber a vers&o final do Relatorio de Estagio encaminhada \%\ academlco e
remeté-la, em tempo habil, a banca avaliadora;

VIl - Encaminhar a Divisdo de Ingresso e Registro, a Jist dos nomes dos
académicos que deram cumprimento ao Estagio Supervisiona escida da frequéncia,
carga horaria correspondente e nota obtida. N

Art. 18° - Compete ao professor orientador do Estagio Su jonado:

| - Manifestar aquiescéncia a indicagao da C o@gqagéo de Curso, para a assungao da
orientacéo do Estagio Supervisionado, mediante a@atura de “carta de aceite”;

Il - Orientar o académico na execuca stagio Supervisionado em todas as suas
fases, inclusive no que se refere na utjig@cdd da metodologia para projetos e relatérios,
consubstanciada pelo Guia de Formata(@% Trabalhos Académicos FEMA;

lll - Dar a conhecer a Goofdenacdo de Curso sobre o desempenho dos seus
orientandos na execugéo do Esté@ upervisionado;

IV - Informar o aca sobre a avaliagdo do Estagio Supervisionado no transcurso
de sua realizagdo, até a nclusao;

V - Inform rdenagao de Curso, formalmente, a recusa de continuar o processo
de orientacdo do mico que deixar de cumprir as proposigdes discutidas e acordadas;
Vi @ar a banca avaliadora do Relatério de Estagio para a emissdo de parecer
final. Z(/
&‘Compete a Banca avaliar o Relatorio de Estéagio e atribuir nota a cada académico,
respeltan ritérios estabelecidos pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso.

&

CAPITULO VI
CRITERIOS DE AVALIAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 20° - A avaliacdo do Relatorio de Estagio esta dividido em duas dimensfes. A primeira

avalia o Relatdrio de Estagio escrito, o qual tem peso 7,0 (sete), e a avaliagdo da apresentagdo com
peso 3,0 (trés) e tem carater obrigatorio.
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Art. 21° - A avaliagdo do Relatério de Estagio (documento) é composta pelos seguintes
critérios: relevancia do tema quanto a aplicabilidade na organizagéo, peso 1,0 (um); fundamentagéo
tedrica, peso 2,0 (dois); resultados obtidos conforme a justificativa das evidéncias do estudo, peso 1,0
(um); conformidade em relagdo aos objetivos, peso 2,0 (dois) e, respeito as normas FEMA para
elaboracéo de relatérios, peso 1,0 (um).

Art. 22° - A avaliagdo da apresentagdo do Relatdrio de Estagio supervisionado € composta
pelos seguintes critérios: dominio do assunto, peso 1,0 (um); postura pessoal, peso 1,0 (um); coerépcia
com o trabalho escrito peso 0,5 (zero virgula cinco) e, respeito ao tempo de apresentagao, 9
(zero virgula cinco).

Art. 23° - O tempo para apresentagéo do Relatorio de Estagio é de no maximo @Qﬂtos.
Art. 24° - Quando a banca avaliadora detectar plagio no Relatério dK/ i0, ndo sera

atribuido nota e 0 mesmo sera reprovado. X
'\Q

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAI%{,
\

Art. 25° - Os casos omissos neste Regulamento s@cididos pela Coordenacéo de Curso.
Art. 26° - Revogam-se as disposigdes em CQp )
Art. 27° - Este Regulamento entra em (%%ha data de sua aprovagao pela Coordenacgéo de

Curso. ?\
X
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