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RESOLUGAO CAS N° 18/2017

REVOGA A RESOLUGAO CAS 23/2016 E DISPOE
SOBRE O REGULAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO
DAS FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE

ASSIS - FEMA.
>
&

O CONSELHO DE ADMINISTRAGA UPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° do ento Unificado
das Faculdades Integrada ado de Assis,
credenciada pela Portari sterial n° 734 de
20/07/2016, publicado Oficial da Unido de 21

de julho de 2016:

&8
A%

- Considerando o disposto nos Projetos Pedagogicos ((x\réo de Administrag&o;
- Considerando recomendacdes do Nucleo Docente turante-NDE;
- Considerando Ata n° 38/2017, de 27 de \@ e 2017, da reunidao do Conselho de
Administragdo Superior, baixa a seguinte: \Q
NS

g@bLung

enso por copia, € parte integrante desta resolugéo.
a RESOLUCAO CAS N°23/2016, de 30 de novembro de 2016.

Art. 4° - Esta ¢ao entra em vigor na presente data, revogadas todas as disposigdes em

contrario. &\
DE-S@NCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Q(gv Santa Rosa, RS, 27 de julho de 2017.
€

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragéo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PPC 2009,
PPC 2013 e PPC 2017

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componentq\QNe
integra a estrutura curricular do Curso de Administragdos e constitui-s um
momento de potencializacdo e sistematizacdo de habilidades e %eténcias
adquiridas ao longo da graduacédo na forma de pesquisa académicqzi%'ntifica, como
uma experiéncia fundamental na formacao do Bacharel em Ad racao, uma vez
que proporciona a oportunidade de resolver de forma(é(gorosa e inovadora
problemas tedricos e empiricos da contabilidade, cujo volvimento se efetuara
no decorrer do oitavo semestres, equivalendo a 16Q-hagas-aula para os PPC 2009 e

2013, e para o PPC 2017, cujas atividades ser@)@pervisionadas por um professor
\
orientador. Q’Q\

Paragrafo Unico: para os PP %9 e 2013 é optativo a realizacdo do
estagio supervisionado concomita @5§7 o Trabalho de Conclusdo de Curso, caso
0 académico opte em realizag gio supervisionado este realizara o relatorio de
estagio. QQ)?\

Art. 2° A prim%@\étapa compreende a elaboracdo do Artigo Cientifico, a
realizacdo do trab e conclusdo de curso propriamente dito. E imprescindivel
gue o académj 0 decorrer desta etapa, aplique os conhecimentos cientificos da
area em es%%, bem como efetue as atividades dentro de parametros minimos de
cientifici . Para cumprimento desta etapa o aluno deve valer-se de métodos e
técni universalmente aceitas pela comunidade cientifica que incluem pertinéncia,

sténcia, mensuracdo de dados primarios e/ou secundarios de acordo com
padrées de representatividade e generalizacdo compativeis com o0 tema,

problema/hipotese de trabalho e area de conhecimento ou de exercicio profissional.

Art. 3° - Na segunda etapa, a defesa diante de uma banca examinadora,

composta pelo Professor Orientador, com mais um professor convidado, significa a
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possibilidade de testar sua competéncia discursiva, de exercitar sua capacidade
argumentativa e de defender seu ponto de vista. Concomitantemente, permitir-lhe-a
esclarecer elementos do trabalho que possam ter ficado obscuros ou frageis do
ponto de vista de sua consisténcia ou pertinéncia cientifica, oportunizando uma

revisdo, sempre sob orientacdo do Professor Orientador.
Q>
CAPITULO | QQ:\/

DO TCC E DOS SEUS OBJETIVOS Q
3

Art. 4° - O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) '@omponente que
integra a estrutura curricular do curso de Graduacao erg(j( inistracdo, ofertado
pelas Faculdades Integradas Machado de Assis. %Q

Paragrafo Unico: Ao integrar a estruturé@urricular de um curso, esse
componente assume carater obrigatorio, devg&‘ser cumprido pelo académico(a),

como condicéo para a integralizacéo do se%q)\(anso.
Q
Art. 5° - Os objetivos essenciaé'%ﬁs TCC séo:

| — Oportunizar ao aca @(a) aprofundamento cientifico no campo do
@,

saber proprio do seu curso; QY\
Il — Propiciar %%@eadémico(a) a iniciacdo a producao de conhecimento
cientifico; Qi(/
" - Pro&o/\r?bnar meios para o desenvolvimento da autonomia intelectual do
formando. §
S

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZACAO DO TCC

Art. 6° - As matérias curriculares, cujos conteudos se voltam para a

metodologia da pesquisa, devem oferecer as bases para a realizacao do TCC.

Art. 7° - A delimitagéo do tema do TCC deve atender aos seguintes requisitos:
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by

| — Versar sobre conteudo pertinente a area de formacao profissional do

formando;
Il — Esse tema deve vincular-se as linhas de pesquisa do Administracao;
Art. 8° - O TCC deve ser desenvolvido individualmente ou em dupla.

Art. 9° - O académico escolhera o professor orientador conforme sua linheyde

pesquisa. Cabendo ao orientador o aceite ou ndo da orientagéo. C&

Art. 10 - A intencédo do TCC apresentado pelo académico(a) tra@a em um
artigo, deve ser referendada pelo responsavel da empres 0 professor
orientador e homologada pela Coordenacéo de Curso. &(,

&
CAPITULO Il cf9

DO ACOMPANHAMENTO Q\LIAQAO DO TCC
\ \

oS>
Art. 11 - O acompanhamento @avaliagéo da realizacdo da pesquisa e do
processo de producéo do artigo d ser feitos pelos professores e orientador.

Art. 12 - Cada profesﬁ@rientador podera orientar até 5 (cinco) TCC por
semestre.

8 1° - O profes \Pfentador deve acompanhar o desempenho e a producao
do académico no R 0 a partir das orientagdes previamente agendadas.

8§ 2° - Cas xcepcionais cabe ao Coordenador de curso avaliar e sugerir

professor orie o,
XX

?\13 - Cabe a Coordenacdo de Curso tomar conhecimento, junto aos
p@é@ sores e orientador, sobre 0 andamento do TCC em desenvolvimento por seus
r

orlentandos.

8 1° - A prestacdo de informacgdes pelos professores, e orientador, sobre o
desempenho dos seus orientandos deve ser definida, na sua forma e periodizagéo,

pela Coordenacgao de Curso.
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§ 2° - O conhecimento da avaliagéo feita pelo professor orientador deve ser
propiciado aos académicos(as) pesquisadores, no transcurso da realizacdo do TCC,

até a sua conclusao.

Art. 14 - As duas vias do TCC, para avaliacdo da banca, devem ser
encaminhadas pelo académico, a Secretaria Académica, até a data estabelecida
pela Coordenacédo de Curso, em calendario semestral para esta atividade, imp %)a’s
frente e verso, acompanhadas de uma midia digital contendo o TCC erﬁé&mato
Word ou Br Office e PDF

, | N
8§ 1° - O TCC entregue apos a data estabelecida esta@nomatlcamente

reprovado. @
§ 29 - Casos excepcionais cabe ao Coordenador d%(xso avaliar.

Art. 15 - O TCC é avaliado, conclusivamente{éa@r uma banca integrada pelo

professor orientador e mais um professor mdma@ la Coordenacéao de Curso.

Art. 16 - O académico(a) é aprovad @FCC se obtiver conceito favoravel da

banca, traduzido por meio da nota 7 (sgfe); o minimo.

BN

Paragrafo unico: Cabe @ordenagéo de Curso definir os prazos de

encaminhamento do Artigo e @itérios de avaliacao e atribuicdo de notas ao TCC.

Art. 17 - A vers%/ l’do TCC deve ser encaminhada pelo académico, a
Secretaria AcademlcQS:a a data estabelecida pela Coordenacdo de Curso, em

calendéario semes ara esta atividade, devera ser entregue em midia digital.

8§ 1° -Qgﬁidia digital devera conter dois arquivos, um no formato Microsoft

Word ou ffice e outro no formato PDF.

N\

§ 2° - E de responsabilidade do académico a gravacio dos arquivos na midia
digital. A inexisténcia dos arquivos na midia digital caracteriza como n&o atingido o
requisito parcial para obtencéo do Titulo de Bacharel em Administracao.

§ 3° - Trabalhos que obtiverem nota igual ou maior que 8,5 (oito virgula cinco)

serdo publicados no site das Faculdades Integradas Machado de Assis.
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CAPITULO IV

DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENVOLVIDA NO TCC

Art. 18 - A estrutura funcional envolvida no acompanhamento e avaliacdo do

TCC tem a seguinte composicao:
| — A Coordenacéo de Curso; <<:\/
Il — Professor Orientador do TCC,; Q

Q\
Il — Banca Avaliadora. <<</2<S>

CAPITULO V N

DA COMPETENCIA DOS TICIPANTES
O

Art. 19 - A Coordenacéo de Cursg&n#pete:

| — Assumir a responsabilidat@?a orientacdo do funcionamento TCC;

Il — Receber a inteng (Hb TCC remetida pelo aluno, bem como indicar o
professor orientador desseséﬁalho;

" - Acompanhé%mto ao professor e orientador, o andamento do TCC em

desenvolvimento eus orientandos;

A
vV — I:Q%ﬁir a composicdo da banca avaliadora do TCC e divulgar essa

X

composi por meio de Edital préprio, até dez dias antes do inicio das
apr@agﬁes do TCC;

Q\ V — Receber a versédo final do TCC encaminhada pelo académico(a) e

remeté-la, em tempo habil, a banca avaliadora;

VI — Encaminhar a Divisao de Ingresso e Registro, a listagem dos nomes dos
alunos que concluiram o TCC, acrescida da frequéncia, carga horaria

correspondente e nota obtida;
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VII - Definir os critérios de avaliacédo e atribuicdo de notas ao TCC.
Art. 20 - Compete ao professor orientador do TCC:

| — Dar ciéncia da indicagdo a Coordenacdo de Curso, para assumir a

orientacao do TCC, mediante a assinatura de “Carta de Aceite”;

Il — Assumir a orientacdo e a responsabilidade técnica do TCC, o qual }d\as/e

ser realizado individualmente, na forma de artigo; C&

[Il — Orientar o aluno na execucao do TCC em todas as suas fa@g,inclusive
no que se refere a utilizagdo da metodologia para artigos, cons nciada pelas
normas das Faculdades Integradas Machado de Assis; &(,

IV — Informar a Coordenacdo de Curso sobre Qé(fesempenho dos seus

O

V — Informar o académico(a) sobre a avalia do TCC, no transcurso de sua

orientandos na execuc¢ao do TCC;

realizacdo até a sua concluséo; %\ A

VI — Informar a Coordenacéo de g , formalmente, a recusa de continuar o
processo de orientacdo do académ%ﬁ‘o\) que deixar de cumprir as proposicoes
discutidas e acordadas; Q)

2O
VII — Integrar a banc iadora do TCC para a emissao de parecer final.

Art. 21 - Comp%@\é( banca avaliar o TCC e atribuir nota ao académico(a),
respeitando os crité estabelecidos pela Coordenacgéo de Curso.

QV‘ CAPITULO VI

CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Art. 22 - A avaliagdo do TCC esta dividido em duas dimensdes. A primeira
avalia o TCC escrito e a segunda avalia a apresentacdo, no total sdo 09 (nove)
critérios avaliados conforme anexo 01, a nota final € a soma de todos os critério
dividido por dez. A apresentacao tem carater obrigatoério.
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Art. 23 - A avaliacdo do TCC (documento) é composta pelos seguintes
critérios: Resumo e abstract; Introducdo; alinhamento de tema, delimitacao,
problema de pesquisa e objetivos; Justificativa; Metodologia, categorizacdo do
estudo, dados coletados, analise e interpretacdo dos dados; Referencial teorico;
Diagnostico e analise; Concluséo; Referéncias.

Art. 24 - A avaliacdo da apresentacdo do TCC é composta pelos segq@ps
critérios: Dominio do assunto e coeréncia com o trabalho escrito;
apresentacao e respeito ao tempo de apresentacéo; Criatividade e post I%ssoal

Art. 25 - O artigo deve constar no minimo 20 péaginas e méxw(b/\ paginas.

Art. 26 - O tempo para apresentacdo do TCC é de ng @0 10 minutos e

maximo 20 minutos.

Art. 27 - Quando a banca avaliadora detecta%&iglo no Artigo, ndo sera

atribuido nota e 0 mesmo sera reprovado.

DAS@ OSICOES GERAIS

Art. 28 - Os casos: sbussos neste Regulamento sdo decididos pela
Coordenacéo de Curso. \?Q),

Art. 29 - Revoqé&se as disposicdes em contrario.

N

Art. 30 @e Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo

Conselho d inistracdo Superior-CAS.
S
O
&
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ACADEMICO (A):

Educacional

Administracao

Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

CRITERIOS PARA AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

CURSO DE ADMINISTRACAO
ANEXO 01 - CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

DATA: / /
_ , ZO\ .
ITEM AVALIACAO DO RELATORIO ESCRITO %’\"

1 Resumo e abstract (situar sobre o assunto, tema e delimitagéo, YA DE
problema, objetivos, referencial teérico, metodologia, principais resultados. A5
Avaliar gramaética e formatacao).

&8

2 Introducao NOTA DE
(situar o leitor sobre o tema, delimitagdo tematica, contextualizar 0{@'0 do 0A10
estudo, expor o objetivo e a justificativa, retrospectiva sobre est@
realizados sobre o tema, descrever a estrutura do relatério. /-\@ a
gramatica e formatacao). A

3 | Metodologia, categorizacdo do estudo, dado&‘dletados, NOTA DE
andlise e interpretacdo dos dados <<{ 0A10
(esta parte deve ser descrita de modo pratica: CategQpizacao do estudo,
descrever como foi conduzida. Dados coletados'.gv%screver como de fato os
dados foram coletados, descrever o perfil d istado, forma de realizagéo
da entrevista/ questionario etc. Andlise e i tacéo dos dados, qual o
método empregado, descritiva, explica% ploratéria, uso de ilustracdes etc.

Avaliar gramatica e formatacao).

4 Referencial tedrico NOTA DE
(avaliar se o referencial teori @ce suporte para o desenvolvimento dos 0A20
objetivos especificos, cada deve ter no minimo 3 autores. Avaliar
gramatica e formatacao, fluefitia do texto e conexdo entre os paragrafos e
tépicos). \Q &

5 Diagndstico e rse NOTA DE
(avaliar a qualid a elaboracao do diagnéstico, qualidade das analises 0A20
realizadas pel r e ligagdo das analises com o referencial tedrico. Avaliar
gramatica e atacdo).

6 | Concl s NOTA DE
(resgataf a’contextualizagéo, evidenciar as principais conclusdes, 0A10
de gékblvimento dos objetivos, resposta do problema de pesquisa, defender a

Qg@auigéo do trabalho para a empresa e para o académico, limitacées do
Nestudo, sugestdes de futuros estudos. Avaliar gramatica e formatacao)
@-ﬁeferéncias NOTA DE
Q\ (verificar se todas as obras referenciadas foram utilizadas no trabalho, verificar 0A5
se todos os autores citados estdo nas referéncias. Avaliar gramatica e
formatacao).
AVALIACAO DA APRESENTACAO

8 Dominio do assunto e coeréncia com o trabalho escrito NOTA DE
(avaliar a capacidade de argumentacao e explicacdo, bem como a coeréncia 0A10
com o relatério de estagio).

Criatividade e postura pessoal
Pagina 9 de 10
Unidade | + Rua Santos Dumont, 820. Unidade Ill + Rua Santa Rosa, 9o2. (55) 3511 9100

Unidadell «

Rua Santa Rosa, 536. Unidade IV + Rua Santo Angelo, 219 www.fema.com.br



‘ Administracao
Fe m a Faculdades Integradas Machado de Assis
Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016

Mantidas pela Fundacao Educacional Machado de Assis

Fundacao Educacional
Machado de Assis

(avaliar a criatividade do académico na organizacdo da apresentacao,
recursos utilizados, vestimenta, postura frente aos questionamentos).

9 | Layout da apresentagéo e respeito ao tempo de NOTA DE

apresentacao 0A10
(avaliar a organizacéo l6gica da apresentacgao, organizagdo dos slides e o
tempo de apresentacdo minimo 10 minutos e maximo de 20 minutos).

TOTAL

NOTA FINAL (TOTAL/10)

Q.
>
COMPONENTES DA BANCA
S
ORIENTADOR (A): 09
PROFESSOR (A) CONVIDADO (A): 0<S>\
PROFESSOR (A) CONVIDADO (A): ¢
%
OBS: %Q<</

A) Grau de relevancia no embasamento teorico. wros; 2° periodicos; 3° teses,
dissertacdes, monografias; 4° revistas da % ; B0 sites governamentais; 6°
sites de empresas; 7° outras fontes. Oy

B) Preferencialmente cada topico dese .bido no embasamento tedrico deve
trazer pelo menos 3 autores sobre unto.
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