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RESOLUGAO CAS N° 11/2017

ALTERA A RESOLUCAO CAS 29/2016 E DISPOE
SOBRE O REGULAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO DE GESTAO DA
TECNOLOGIA DA  INFORMAGAO  DAS

FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS

- FEMA. %?\Q)
O CONSELHO DE ADMINIST SUPERIOR,
face ao disposto no Artigo 5° imento Unificado

das Faculdades IntegraQw| achado de Assis,
credenciada pela Port% inisterial n°® 734 de
20/07/2016, publlcad@g% rio Oficial da Uni&o de 21
de julho de 2016:

- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgi @&urso de Gestdo da Tecnologia da
Informagao; 8\/

- Considerando recomendacdes do Nucleo o&%& Estruturante-NDE;

- Considerando Ata n. 38/2017, de 27& julho de 2017, da reunido do Conselho de
Administragdo Superior, baixa a seguinte: V\

Q
\\SB@SOLUQAO

Art. 1° — Aprova as AQOES NO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE GESTAO DA OGIA DA INFORMAGAO , das Faculdades Integradas Machado de

Assis.
Art. 20 - %E'Fento apenso por copia, & parte integrante desta resolugo.
Art 3° I% evogada a RESOLUCAQ CAS N° 29/2016, de 30 de novembro de 2016.

Resolugao entra em vigor na presente data, revogadas todas as disposi¢cdes em
contrarlo V\
& -SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Q\ Santa Rosa, RS, 27 de Julho de 2017.
Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administracdo Superior

Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantidas pela Fundag&o Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TITULO |

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC %‘\0‘)
&

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) con%ﬂ\@% em um
momento de potencializacdo e sistematizacdo de habilidad s% competéncias
adquiridas ao longo da graduacéo na forma de pesquisa ac o-cientifica, como
uma experiéncia fundamental na formacao do Tecndlog ér\‘b estdo da Tecnologia
da Informacdo , uma vez que proporciona a opo%)n de de resolver de forma
rigorosa e inovadora problemas tedricos e empf \s \da area, tendo como carga
horaria 160 horas-aula para os PPC 2009Q &C 2017, cujas atividades serdo

supervisionadas por um professor orientad%

Paragrafo Unico: para o P 009 é optativo a realizacdo do estagio
supervisionado concomitante Trabalho de Conclusdo de Curso, caso o
académico opte em realizarwé@-tégio supervisionado este realizara o relatorio de
estagio. Q

Art. 2° A pyi '(betapa compreende a elaboracdo do Artigo Cientifico, a
realizacdo do tr@(\) de conclusdo de curso propriamente dito. E imprescindivel
que o acadé@g%, no decorrer desta etapa, apligue os conhecimentos cientificos da

cientt ade. Para cumprimento desta etapa o aluno deve valer-se de métodos e

area eg 0, bem como efetue as atividades dentro de parametros minimos de
t@eas universalmente aceitas pela comunidade cientifica que incluem pertinéncia,
consisténcia, mensuracdo de dados primarios e/ou secundarios de acordo com
padrées de representatividade e generalizacdo compativeis com o tema,
problema/hipétese de trabalho e area de conhecimento ou de exercicio profissional.
Para elaboracdo do Artigo a carga horaria é de 160 horas dividida em dois

momentos primeiro o TCC1 (5° Semestre) onde o académico fara um projeto do
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artigo conforme as normas FEMA e posteriormente o TCC2 (6° Semestre) onde

efetivamente vai produzir o artigo cientifico.

Art. 3° - Na segunda etapa, a defesa diante de uma banca examinadora,
composta pelo Professor Orientador, com mais um professor convidado, significa a
possibilidade de testar sua competéncia discursiva, de exercitar sua capacidade
argumentativa e de defender seu ponto de vista. Concomitantemente, permthH%)a
esclarecer elementos do trabalho que possam ter ficado obscuros ou {ré&s do
ponto de vista de sua consisténcia ou pertinéncia cientifica, oport@ do uma
revisdo, sempre sob orientacdo do Professor Orientador. %?\

2

QV

CAPITULO | %)

DO TCC E DOS SEUS J IVOS
Art. 4° - O Trabalho de Conclusao g&wso (TCC) é um componente que
integra a estrutura curricular do cursoc%§6estao da Tecnologia da Informacéo,

ofertado pelas Faculdades Integrada chado de Assis.

Paragrafo Unico. Q?grar a estrutura curricular de um curso, esse
componente assume cara atorio, devendo ser cumprido pelo académico(a),

como condicdo para a @allza o do seu curso.
Art. 5° - @e vos essenciais do TCC séo:

| — Qg(zar ao académico(a) aprofundamento cientifico no campo do
saber pro 0 Seu Curso;
@— Propiciar ao académico(a) a iniciagdo a producdo de conhecimento
#ico;
lll — Proporcionar meios para o desenvolvimento da autonomia intelectual do

formando.

CAPITULO Il

DA OPERACIONALIZACAO DO TCC
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Art. 6° - As matérias curriculares, cujos conteudos se voltam para a

metodologia da pesquisa, devem oferecer as bases para a realizacao do TCC.
Art. 7° - A delimitacdo do tema do TCC deve atender aos seguintes requisitos:

| — Versar sobre conteudo pertinente a area de formacao proﬁssmnab)

formando;
‘\,

Il — Esse tema deve vincular-se as linhas de pesquisa do Curso d@%tée da
Tecnologia da Informacéo ;

Art. 8° - O TCC deve ser desenvolvido individualmente %upla

Art. 9° - O académico escolhera o professor orienta@onforme sua linha de

~

pesquisa. Cabendo ao orientador o aceite ou ndo da orf ao.

Art. 10° - A intencdo do TCC apresent %'b%?o académico(a) traduzida em
um artigo, deve ser referendada pelo resg\ el da empresa, pelo professor

orientador e homologada pela Coordenaga@e Curso.
Q?*
CAPITULO Il
\x@f

DO PANHAMENTO E AVALIACAO DO TCC

=

Art. 1%\ acompanhamento e a avaliacao da realizagdo da pesquisa e do

processo oducao do artigo devem ser feitos pelos professores e orientador.

@t 12° - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco) TCC por
tre.

§ 1° - O professor orientador deve acompanhar o desempenho e a producao do

académico no TCC a partir das orientagbes previamente agendadas.

§ 2° - Casos excepcionais cabe ao Coordenador de curso avaliar e sugerir

professor orientador.
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Art. 13° - Cabe a Coordenacdo de Curso tomar conhecimento, junto aos
professores e orientador, sobre o andamento do TCC em desenvolvimento por seus

orientandos.

§ 1° - A prestacao de informacdes pelos professores, e orientador, sobre o

desempenho dos seus orientandos deve ser definida, na sua forma e periodizacao,
pela Coordenacgao de Curso. %?\0)

§ 2° - O conhecimento da avaliagéo feita pelo professor orientaq&ve ser
propiciado aos académicos(as) pesquisadores, no transcurso da reali.@é do TCC,

até a sua concluséo. Q

Art. 14°- As duas viasdo TCC, para avaliaca % banca, devem ser
encaminhadas pelo académico, a Secretaria Académi cgtle a data estabelecida
pela Coordenacao de Curso, em calendario semestr % esta atividade, impressas
frente e verso, acompanhadas de uma midia q@ c?mtendo o0 TCC em formato
Word ou BrOffice e PDF ®

§ 1° - O TCC entregue apos ac%% estabelecida estara automaticamente

reprovado. V‘

e,
§ 2° - Casos excepciona’g}é&: ao Coordenador de curso avaliar.
k]

Art. 15°- O TCC é ado, conclusivamente, por uma banca integrada pelo

professor orientador e C@um professor indicado pela Coordenacgéo de Curso.

Art. 16° - %démico(a) € aprovado no TCC se obtiver conceito favoravel da

banca, traduzi r meio da nota 7 (sete), no minimo.

P @ifo Unico. Cabe a Coordenacdo de Curso definir os prazos de

enca mento do Artigo e os critérios de avaliacédo e atribuicdo de notas ao TCC.

Qg/Art. 17° - A versao final do TCC deve ser encaminhada pelo académico, a
Secretaria Académica, até a data estabelecida pela Coordenacdo de Curso, em

calendario semestral para esta atividade, devera ser entregue em midia digital.

§ 1° - A midia digital devera conter dois arquivos, um no formato Microsoft

Word ou broffice e outro no formato PDF.
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§ 2° - E de responsabilidade do académico a gravacdo dos arquivos na midia
digital. A inexisténcia dos arquivos na midia digital caracteriza como n&o atingido o
requisito parcial para obtencdo do Titulo de Tecndlogo em Gestao da Tecnologia da
Informacao.

§ 3° - Trabalhos que obtiverem nota igual ou maior que 8,5 ( oito virgula cinco)

seréo publicados no site das Faculdades Integradas Machado de Assis.

CAPITULO IV %QQ’

o

DA ESTRUTURA FUNCIONAL ENV% DA NO TCC
SNl
Art. 18° - A estrutura funcional envc&%‘%o acompanhamento e avaliacdo do

X

| — A Coordenacéo de Cugch

TCC tem a seguinte composicao:

Il — Professor Orientad%g.d,?\T CC;
AV
1l — Banca Avallég;@
X

V\
Q<<>' CAPITULO V

V\
%® DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES
&
Art. 19° - A Coordenac&o de Curso compete:

| — Assumir a responsabilidade pela orientacdo do funcionamento TCC;

Il — Receber a intengdo do TCC remetida pelo aluno, bem como indicar o

professor orientador desse trabalho;
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[l — Acompanhar, junto ao professor e orientador, 0 andamento do TCC em

desenvolvimento por seus orientandos;

IV — Definir a composi¢cao da banca avaliadora do TCC e divulgar essa
composicdo, por meio de Edital préprio, até dez dias antes do inicio das

apresentacdes do TCC;

V — Receber a versédo final do TCC encaminhada pelo académ'v\;@ e
remeté-la, em tempo habil, a banca avaliadora; Q(</

VI — Encaminhar a Divisdo de Ingresso e Registro, a listage nomes dos
alunos que concluiram o TCC, acrescida da frequéngial\‘carga horaria

correspondente e nota obtida; Q

VII - Definir os critérios de avaliagéo e atribuicao %@:?as ao TCC.

\ \
Art. 20° - Compete ao professor orienta@ TCC:
o'\

| — Dar ciéncia da indicacao é;ﬂloordenagéo de Curso, para assumir a

orientagdo do TCC, mediante a gs@ ra de “Carta de Aceite”;

Ne

[l — Assumir a orienta a responsabilidade técnica do TCC, o qual deve
ser realizado individualm@ha forma de artigo;

[l — Orientar o@%ﬂo na execucdo do TCC em todas as suas fases, inclusive
no que se refeg(({ tilizacdo da metodologia para artigos, consubstanciada pelas
a

normas das des Integradas Machado de Assis;

I @nformar a Coordenacdo de Curso sobre o desempenho dos seus

orrzg/@os na execucéo do TCC,;

— Informar o académico(a) sobre a avaliacdo do TCC, no transcurso de sua

realizacdo até a sua concluséo;

VI — Informar a Coordenacéo de Curso, formalmente, a recusa de continuar o
processo de orientacdo do académico(a) que deixar de cumprir as proposicoes

discutidas e acordadas;
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VIl — Integrar a banca avaliadora do TCC para a emissao de parecer final.

Art. 21° - Compete a banca avaliar o TCC e atribuir nota ao académico(a),

respeitando os critérios estabelecidos pela Coordenacéo de Curso.

, N
CAPITULO VI \e
N

CRITERIOS DE AVALIACAO Do@

Art. 22° - A avaliacdo do TCC esta dividido em%%ﬁs dimensbes. A primeira
avalia o TCC escrito e a segunda avalia a aprﬁb%t\’a‘béo, no total sdo 09 (nove)
critérios avaliados conforme anexo 01, a not&di¥al € a soma de todos os critério

dividido por dez. A apresentagao tem caré@obrigatc’)rio.

Art. 23° - A avaliacdo do T Q{Caocumento) € composta pelos seguintes
critérios: Resumo e abstract;e I@odugéo; alinhamento de tema, delimitacéo,
problema de pesquisa e o@; Justificativa; Metodologia, categorizacdo do
estudo, dados coletado ydlise e interpretacdo dos dados; Referencial tedrico;
Diagnostico e anélise@luséo; Referéncias.

Art. 24° - &ﬂ acao da apresentacdo do TCC é composta pelos seguintes
critérios: Do éﬁo assunto e coeréncia com o trabalho escrito; Layout da
apresenta@%respeito ao tempo de apresentacao; Criatividade e postura pessoal.

(D95

O

<(/ Art. 26° - O tempo para apresentagdo do TCC é de no minimo 10 minutos e

° - O artigo deve constar no minimo 15 paginas e maximo 30 paginas.

maximo 20 minutos.

Art. 27° - Quando a banca avaliadora detectar plagio no Artigo, ndo sera

atribuido nota e 0 mesmo sera reprovado.

CAPITULO VII
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 - Os casos omissos neste Regulamento sdo decididos pela

Coordenacéo de Curso.
Art. 29 - Revogam-—se as disposi¢des em contrario. Q)

Art. 30 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagﬁ&pelo
Conselho de Administracdo Superior-CAS. QQ
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ACADEMICO (A):

Gestao de Recursos Humanos

Faculdades Integradas Machado de Assis

Recredenciada pela Portaria Ministerial N° 734 de 20/07/2016 - D.O.U. 21/07/2016
Mantidas pela Fundagao Educacional Machado de Assis

ANEXO 01 - CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Resumo e abstract (situar sobre o assunto, tema e itacdo,
1 problema, objetivos, referencial teérico, metodologia, principgi sultados. N%T:‘SDE
Avaliar gramatica e formatacao). ‘@
I\Q)
Introducéo
(situar o leitor sobre o tema, delimitacdo tematica, contextualizar o motivo do | NOTA DE
2 estudo, expor o objetivo e a justificativa, retrospectiva sobre estudos 0A 10
realizados sobre o tema, descrever a estrutura do relatério. Avaliar a
gramatica e formatacao).
Metodologia, categorizagéo d%st‘udo, dados coletados,
analise e interpretacéao doiéiﬁ
(esta parte deve ser descrita d pratica: Categorizacdo do estudo,
descrever como foi conduzida. Radgk coletados, descrever como de fato os | NOTA DE
3 | dados foram coletados, @er o perfil do entrevistado, forma de | O0A10
realizacédo da entrevista/ ario etc. Analise e interpretacédo dos dados,
qual o método empre ~»descritiva, explicativa, exploratoria, uso de
ilustracdes etc. Avali atica e formatacao).
~
Referencial teérico
(avaliar se o referencial teérico fornece suporte para o desenvolvimento dos | NOTA DE
4 objetivos especificos, cada texto deve ter no minimo 3 autores. Avaliar 0A20
gramatica e formatacdo, fluéncia do texto e conexdo entre os paragrafos e
tépicos).
Di astico e analise
5 ( a qualidade da elaboracdo do diagnéstico, qualidade das andlises NS)LAZE))E
redlizadas pelo autor e ligacdo das andlises com o referencial teérico. Avaliar
\c mética e formatacao).
Concluséao
(resgatar a contextualizacdo, evidenciar as principais conclusées, | NOTA DE
6 desenvolvimento dos objetivos, resposta do problema de pesquisa, defender 0A10
a contribuicao do trabalho para a empresa e para o académico, limitagcdes do
estudo, sugestdes de futuros estudos. Avaliar gramética e formatacéo)
Referéncias
(verificar se todas as obras referenciadas foram utilizadas no trabalho, | NOTA DE
7 verificar se todos os autores citados estdo nas referéncias. Avaliar gramatica 0OAS
e formatac&o).
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Dominio do assunto e coeréncia com o trabalho escrito
(avaliar a capacidade de argumentacdo e explicacdo, bem como a coeréncia
3 com o relatério de estagio).

Criatividade e postura pessoal

(avaliar a criatividade do académico na organizacdo da apresentacao,
recursos utilizados, vestimenta, postura frente aos questionamentos).

SN
Layout da apresentacdo e respeito ao tempo de GY?DE
Vit

NOTA DE
0A10

g | apresentacao
(avaliar a organizagdo logica da apresentacdo, organizacdo dos slides e c<

tempo de apresentacdo minimo 20 minutos e maximo de 30 minutos). O\
TOTAL N
NOTA FINAL (TOTAL/10) << X
V.o v’
*
ORIENTADOR (A): Q
PROFESSOR (A) CONVIDADO (A): A\Q\\v
PROFESSOR (A) CONVIDADO (A): A\(\, A
N
Q
OBS:

A) Grau de relevancia no embas@:b tedrico: 1° livros; 2° periddicos; 3° teses,
dissertacdes, monografias;dé vistas da area; 5° sites governamentais; 6°
sites de empresas; 7° ou ntes.

. L. . s
B) Preferencialmente @%oplco desenvolvido no embasamento tedrico deve
trazer pelo meno tores sobre o0 assunto.
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